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Presentacion

La Ley General de Contabilidad Gubernamental, expedida por el H. Congreso de la
Unidn en el aio 2008, establece los criterios para la emision de la informacion financiera por
parte de los Entes Publicos, a efecto de facilitar el registro y la fiscalizacion de los activos,
pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia
del gasto e ingresos publicos, conforme a los estdndares y mejores practicas contables

nacionales e internacionales.

Desde esa fecha, el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC) ha emitido
una serie de normas, lineamientos, reglas y demas ordenamientos que regulan esta materia,

a fin de lograr la armonizacion de dicha informacion financiera.

En este marco, el Consejo Veracruzano de Armonizacion Contable (COVAC), como
instancia responsable de coadyuvar en la implementacion de la normativa y acuerdos
determinados por el CONAC, en el afio 2013 aprobd por unanimidad que la Secretaria de
Finanzas y Planeacién, la Secretaria de Fiscalizaciéon del H. Congreso del Estado y el Organo
de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, desarrollaran un sistema de registro

contable para los Entes Municipales.

Es asi como surge el Sistema de Informacion y Gestion Municipal Armonizado de
Veracruz (SIGMAVer), herramienta tecnoldgica que permite registrar las operaciones
presupuestarias y contables derivadas de la gestion de los Ayuntamientos y Organismos
Paramunicipales de la Entidad, asi como emitir estados financieros homogéneos, confiables,

oportunos, comprensibles y comparables.

La presente Guia del Usuario describe la operacién de los modulos del SIGMAVer, para

facilitar su manejo por parte de los Entes Municipales:

Acceso al sistema.- Establece los pasos a seguir para ingresar al SIGMAVer; asi como

su configuracion, de acuerdo al Ente de que se trate.

Pagina 3



Pagina 4

5§ SIGMAVER

Importacion de catalogos auxiliares, Poliza de apertura, Importacion de la ley de

ingresos e Importacion del presupuesto de egresos.- En virtud de que el adecuado

funcionamiento del SIGMAVer, depende en gran medida de la informacién que los Entes
Municipales ingresen con antelacion, en estos apartados se presentan las indicaciones para
incorporar al sistema los datos de los proveedores, contratistas, acreedores, departamentos,
empleados, beneficiarios, localidades y cuentas bancarias; asi como la poliza de apertura, los
ingresos y el presupuesto de egresos, en términos del documento denominado Catdlogos de

Informaciéon Municipal, expedido con anterioridad.

Movimientos presupuestales.- Se indican las acciones a seguir para procesar

ampliaciones, reducciones, transferencias y/o recalendarizaciones.

Operaciones de gasto.- Se muestran los pasos para ejecutar solicitudes, autorizaciones

y comprobaciones de viaticos; solicitudes y recepcion de compras y compromiso y registro

de ndbmina, entre otros, de acuerdo a los momentos contables.

Emision de reportes.- Se sefala la manera de emitir tanto reportes contables como

presupuestales.

El Sistema de Informacién y Gestion Municipal Armonizado de Veracruz (SIGMAVer),
cumple con los requisitos basicos establecidos por la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), y sin duda

sera una herramienta de gran utilidad para los Entes Municipales.

Octubre de 2018
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1. Acceso al Sistema

1. Para accesar al Sistema de Informacion y Gestion Municipal Armonizado de Veracruz
(SIGMAVer), capture en la ventana del buscador de Google Chrome: localhost: 8088 o dé
doble clic en el icono del Sistema colocado en el escritorio de su equipo de computo [1].

2. Dé clic en Iniciar Sesion [2].

/ 55 SIGMAVER - QRELS, ﬂbjl-

e e e e

C | [3 localhost:8088 1

SIGMAVER

Sistema de Informacién y Gestién Municipal Armonizado de Veracruz
ORFIS

3. En la ventana principal del SIGMAVer, capture su nombre de usuario [3] y contrasefa [4].

E SIGMAVER Iniciar sesion

[niciar sesidn.

Nombre De admin
Usuario n

Contrasefia =~ sssme

i Recordar cuenta?

Iniciar sesion

© 2016 - SIGMAVER
Versién: 2016.08.05.1
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Al ingresar de manera correcta, se desplegara el menu general del Sistema.

’2 SIGMAVER

SIGMAVER

Sistema de Informacién y Gestion Municipal Armonizado de Veracruz
ORFIS

1.1 Personalizacion del Sistema

Para personalizar el nombre del Ente en el Sistema.
1. Seleccione del médulo Configuracion [1] la opcion Ente [2].
2. Dé clic en la opcion [3]

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catdlogos Auxiliares Configuracion Usuarios
) Tipo de Programa
Ente
Ente
ﬁ Nombre a Tipo Ente -
Ayuntamiento Prueba Municipio

’ Ente

) Datos de configuracion

) Configuracion Valores

) Logo
) Configuracion Reportes

Registros Totales: 1
) Importar Cuentas Nuev

) Respaldar Base de Dat

@ 2016 - SIGMAVER Ejercicio: Junio 2016, Ayuntamiento Prueba

Version: 2016.08.05.1
) Cancelar Folios de

Chequeras

4 Eliminar Catdlogos
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3. Dé clic en Editar

E SIGMAVER T g g ab g uxiliares Configuracion Usuz

Admin C

) Ente ¢ Editar:‘, Ejercicio Activo
Semm=

) Nombre Ente
) Tipo Ente Municipio v

Clasificador 30 Veracruz v
’ Geografico

Clasificador 3 SECTOR PUBLICO MUNICIPAL v
) Administrativo

4. Capture en el campo Nombre [4] el nombre del Ente Publico (Ayuntamiento o
Paramunicipal).

5. Dé clic en la lista desplegable Tipo Ente [5] y seleccione la opcién que corresponda.

6. Dé clic en la lista desplegable Clasificador Geografico [6] y seleccione la opcion 30
Veracruz.

7. Dé clic en la lista desplegable Clasificador Administrativo [7] y seleccione la opcién 3
Sector Publico Municipal.

8. Dé clic en Guardar [8].

E SIGMAVER T idad res Configuracion U

Admin Cerr

———

’ ~,
) Ente {Guarday Cancelar
) Nombre Ente u
> Tipo Ente Municipio u v
Clasificador 30 Veracruz v
> Geografico u
Clasificador 3 SECTOR PUBLICO MUNICIPAL v
’ Administrativo
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Realizada esta operacion queda registrada la personalizacion del Sistema con el nombre del
Ente Publico correspondiente.

1.2 Asignacion de Usuarios

Como medida de seguridad y proteccion de la informacioén que genera la gestion del Ente
Municipal, el Sistema permite la creaciéon de roles o perfiles de usuario para delimitar los
privilegios que cada usuario debe tener de acuerdo con su nivel de responsabilidad.

Es importante sefialar que la clave de acceso otorgada al momento de la instalacién del
SIGMAVer, es de usuario tipo Administrador (Admin), el cual permite el acceso a todas las
funciones y niveles de autorizacion del Sistema. Solo el usuario Admin puede generar los
usuarios que requiera el Ente.

Para crear un usuario:

1. En el médulo Usuarios [1], seleccione la opcion Agregar Usuarios [2]. Dé clic en la opcion
Agregar [3].

=
p ; SIGMAVER res Contabilidad Cata xiliares Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

SIGMAVER

Sistema de Informacion y Gestion Municipal Armonizado de Veracruz
ORFIS

lestos Ingresos Contabilidad Catalogos Auxiliares juracion Usuarios Admin Cerrar sesion

Nombre De Usuario Nombre Completo Correo Electrénico
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2. En el campo Nombre de Usuario [4],
capture la denominacion con la que S sicmaver
identificara al usuario por crear. En el
campo Nombre Completo [5], capture el

nombre del servidor publico del Ente que 4 Registrarse.

se asignara como usuario. En el campo Cree una cuenta nueva.

Correo Electrénico [6], capture el correo Ngmmm —
electronico oficial o personal del servidor R r|a
publico que se habilita como usuario. En

el campo Contrasefla [7], capture la Comeo Sectrdnion | spuntamienioprucba@gmat.com .
combinacion de letras y/o nimeros que Contrasefa v u
utilizara el usuario para ingresar al Confimar Contrasefia - a
Sistema. En el campo Confirmar ke | Avuniamento ge Prueba
Contrasena [8], capture nuevamente el Bonesin | Capacacn +

Ay
1
4

campo anterior. En la lista seleccionable 11

Ente [9], seleccione el nombre del Ente
Municipal que corresponda. En la lista
seleccionable Conexion [10], seleccione la opcion correspondiente. Dé clic en Registrarse [11].

3. El Sistema registrara el usuario creado [12]. En caso de requerirlo, el usuario con el rol de
Administrador (Admin) puede editar los datos de cualquier usuario o eliminar
completamente un usuario mediante las opciones Editar o Eliminar.

Dé clic en la opcién Asignar Roles [13] ubicado a la derecha de cada usuario.

, SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

Usuarios
Agregar
Nombre De Usuario Nombre Completo Correo Electrénico l l
- 13 -
0 Congreso congreso Editar | As S | Eliminar
. e e L L L PRt - 4
1 Contador Francisco Bonilla Masa ayuntamientoprueba@gmail com | Editar { Asignar Roles) Eliminar
N, 4

S i

4. El Sistema desplegara un listado de los Roles siguientes: Admin, Catalogos, Contabilidad,
Egresos, Ingresos y Presupuestos. Dé clic en la casilla de verificacion de cada Rol, si
requiere que el usuario realice todas las operaciones que incluye o dé clic sélo en la casilla
de verificacion de cada operacion que requiera el usuario creado, las casillas no marcadas
implican operaciones restringidas para el usuario. Dé clic en Guardar [14].
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, SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos s Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

Actualizacion de roles asignados

Roles

*Click en el Rol para ver los modulos
! Admin
Catalogos
Contabilidad
Egresos

Ingresos

- '~

e >,

h A Y
v Guardar ,'

\\

S———

Regresar

5. Repita la misma operacion para los perfiles de usuario que requiera.

2. Importacion de Catalogos Auxiliares

En este apartado se describiran los pasos para la importacion de los catdlogos basicos para
el funcionamiento del SIGMAVer.

En caso de no contar con los formatos requeridos para importar informacién, el Sistema
permite en cada caso descargar los formatos en Excel, los cuales se deben elaborar de
acuerdo al documento “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado.”

Ejemplo:

1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] el catalogo que requiera [2].

2. Dé clic en la opcion Formato para importar [3].

3. Automaticamente el Sistema descargara el formato seleccionado. Dé clic en el formato
descargado [4].



E SIGMAVER esupuest ) ) bildad Cata Auxiliares

Contribuyentes i -

Contribuyente  Nuevo+  Reporte Qig:malo para |mpou_ar_) Importar
Clasificacion del
Contribuy Clave Nombre

Beneficiarios

Tipo de Beneficiario

Y v v v

) Departamentos

) Empleados
’ Bancos
> Acreedores

e
- N

Q1) Contribuyentes_lmp...xlsx 7

'~ ’

Registros Totales: 0

SIGMAVER = Contribuyentes_Importar - Excel

Guia del Usuario

Tipo De Contribuyente

Tamaiio de Pagina: 10 v |4 «

M

INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
LT 4 Calibri 11 - = General - || FZ Formato condicional ~ B Insertar ~ ey
3 i Bz~ | N K S-| A a ~ | % - 9 o000 | [ZF Dar formato como tabla~ | X Eliminar - o
T w |m. |- A 2 - w2 8 [ Estilos de celda - {5 Formata - B
’ Contribuyente Nuevo|Portapapeles = Fuente | Alneadén | Nimero = Estilos Celdas ~
c2 - S ~
’ Clave | A B c D E [~ t
1 |Clave Nombre TipoContribuyente
> > —
3
a
’ 5
6
7
) 8
9
10
’ 11
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2.1 Catalogo Auxiliar Proveedores

1. Seleccione del modulo Auxiliares [1] la opcion Proveedores [2] y dé clic en la opcidn
Importar [3].

1

’ Contribuyentes
Proveedor  Nuevo + Reporte
) Clasificacién del
Contribuyente Clave RFC Razon Social Representante

) Beneficiarios

) Tipo de Beneficiario

) Departamentos
) Empleados
> Bancos

Regisiros Totales: 0 Tamario de Pagina; 10 ML RS
......

g \\
! Proveedores J
'~ ’

_______

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Catalogo_Proveedores [4], elaborado en Excel de acuerdo a las instrucciones contenidas
en el documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el boton Abrir [5].

’Z (3 Abrir -
SIGMAV « » 1[0l » Esteequipo » Escritorio » CARGA SIGMAVER v ¢ [[Buscar en CARGASIGMAVER__ P |

Organizar » Mueva carpeta i v L &

r Favoritos B Acreedores

0 Bancos_Importar

Proveedor G Este equipo 0 Benejpen
8 Descargas B Catal ratistas
Documentos B Catdl eados

Clave I Escriterio = Cal.ilngo_lsrnvaedors b 8
£l Imdgenes B CuentasBanco_Impartar
& Misica B Departamentos
B Videos 0 Ley de Ingresos
s THOTOS000D (C:) 0 Localidades_Impartar
[= POLIZA DE APERTURA 2015
€ Red 0 Presupuesto Aprobade de Egresos

0 ServiciosPersonales_Importar

Nombre: | Catilogo_Preveedores vl [T hives v

|-

v VvV Vv v v v

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion [6]
que indica la correcta importacion de datos.
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Informacién

Se han importado los datos. La pagina se actualizara...

Cerrar

5. A continuacion se desplegaran en la pantalla los datos del Catalogo de Proveedores del
Ente Publico importados. Esta informacién permitira en lo subsecuente la realizacion de
operaciones en el Sistema.

52 SIGMAVER

Auxiliares
’ Proveedor Nuevo + Reporte Formato para Importar Importar
) Clave RFC Razon Social Representante v
101163 2106-01-01143 HOGO MORALES BELTRAN HUGO MORALES BELTRAN
> 101143 2103-01-01061 JORGE PENSAGO MENDEZ JORGE PENSAGO MENDEZ
101164 2104-01-01096 INSUMOS DIESEL DEL NORTE. SADE... ENRIQUE GUZMAN CRUZ
> 101168 2102-01-01039 ALFREDO CARRASCO DE LA CONCHA
101151 2107-01-01102 DISTRIBUIDORA GARCI CRESPO, SD MARIANO REYES RUIZ
> 101150 2104-01-01104 ARTEMIO ROBLES RAMIREZ ARTEMIO ROBLES RAMIREZ
101156 2104-01-01058 ALEJANDRO FERNANDEZ FERNANDEZ  ALEJANDRO FERNANDEZ FERNANDEZ
> 101146 2106-01-01069 REMANUFACTURAS Y CONSU DE IMP..  MARIANO REYES RUIZ
101145 2107-01-01155 ALEJANDRO RINCON NIEVES ALEJANDRO RINCON NIEVES
> 101152 2102-01-01024 SURTIDORA NACIONAL DE XALAPA, S... ARTURO LADRON DE GUEVARA
) Registros Totales: 30 Tamaiio de Pagina; 10 v| el <l > ||n
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2.2 Catalogo Auxiliar Contratistas

1. Seleccione del modulo Auxiliares [1] la opcidon Contratistas [2] y dé clic en la opcion
Importar [3].

1

52 SIGMAVER

’ Contribuyentes 7

Contratista Nuevo + Reporte

S———

’ Clasificacidn del

Contribuyente Clave RFC

) Beneficiarios

> Tipo de Beneficiario

’ Departamentos

) Empleados
) Bancos

’ Acreedores Registros Totales: 0

> Proveedores

’(”Comralistas\\' © 20.1'5 - SIGMAVER
o 4 Version: 2016.06.13.1

______ -

2. Al abrir Automaticamente el explorador

AY
Formato para Importar £ Importary
~

Admin Cerrar sesion

Razén Social Representante

Ejercicio: Enero 2016, Ayuntamiento Prueba

de Windows, seleccione el archivo

Catalogo_Contratistas [4], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas
en el documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el boton Abrir [5].

E (2 Abrir
SIGMAVER [
[CRER ¢

< Trasp.. + 1.- Catalogos para Ausiliares v

Organizar = Nueva carpeta
Contratista  Nue

. ~  Nombre
w{ Favoritos

@ Descargas A7) Acreedores_Importar

B Escritorio [:F5 portar
| Sitios recientes [=E mientas
x5 ntasBanco_lmportar

Clave

Buscar en 1.- Cataloges para .. @

=~ [ @

Admin Cerl

Fecha de modifica..  Tipo

Hoja de calculo d...
Hoja de célculo d...  Representante -
Hoja de calculo d...

.. Hoja de calculo d..

18 Este equipe | &7 Contratistas importar

.. Hoja de calculo d..

& Descargas £7| Departamentos_Importar

“| Decumentos 87 Empleados_Importar
w Escritorio 87 Proveedores_Importar
=| Imagenes

W Musica

# Videos

2, Disco local (C3)
v <

Nombre: | Contratistas_Impertar v

Registros Totales: 0

v ¥V VvV VvV v v v v

»

Hoja de calculo d..
Hoja de calculo d..

Hoja de calculo d..

>
Tq 5 rchivos v
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4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion [6]
que indica la correcta importacion de datos.

5. Posteriormente se desplegara la informacion del Catdlogo de Contratistas del Ente

Publico.

Informacion

Se han importado los datos. La pagina se actualizara...

Cerrar

SIGMAVER Auxiliares
’ Contratista Nuevo+  Reporte  Formato para Importar  Importar
’ Clave RFC Razén Social Representante
CONT-014 ARRENDADORA E INMOBILIARIA IMP ARRENDADCRA E INMOBILIARIA IMP
’ CONT-021 CAEV CAEV
CONT-018 ALEJANDRO PEREZ ESCOBAR ALEJANDRO PEREZ ESCOBAR
) CONT-010 COMERCIALIZADORA Y CONSTRUCC COMERCIALIZADORA Y CONSTRUCC
CONT-008 CONSTRUCCIONES CHABLA DEL SUR... CONSTRUCCIONES CHABLA DEL SUR...
’ CONT-005 SANYBRAC CONSTRUCCIONES, SAD... SANYBRAC CONSTRUCCIONES, SAD...
CONT-019 LIMPIEZA ECOLOGICA DEL GOLFO S. LIMPIEZA ECOLOGICA DEL GOLFO S
’ CONT-022 JUANA RAMIREZ ARIZPE JUANA RAMIREZ ARIZPE
CONT-024 MMC CONSTRUCCIONES SA DECV MMC CONSTRUCCIONES S A DECV
) CONT-004 AURELIO BRISENO VELAZQUEZ AURELIO BRISENO VELAZQUEZ
) Registros Totales: 25
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2.3 Catalogo Auxiliar Acreedores

1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcion Acreedores [2] y dé clic en la opcidn
Importar [3].

§ SIGMAVER Presupuesto

Admin Cerrar sesion

~

) Contribuyentes Van 8
creedores uevo + eporte ormato para Importar mportar

A d N Report Format importar £ Import P

~ -

_____

) Clasificacion del

Contribuyente Clave Rfc Nombre Razén Social -

) Beneficiarios

) Tipo de Beneficiario
) Departamentos

) Empleados

————

) B
e N, . ~ i !

) I\Acreedures) RIS T U Tamaiio de Pagina; 10 v|[laf «|q > ([ »
~,

-

_____

) Proveedores

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Catalogo_Acreedores [4], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas
en el documento: “Catalogos de Informacién Municipal. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el boton Abrir [5].

Auxiliares
® Abrir
) B | » Esteequipo » Escritorio » CARGA SIGMAVER v & Buscar en CARGA SIGMAVER r
Organizar v Nueva carpeta 2 > = ©
> Acreedores  Nuev - P ;
W Favoritos - 0 Catdlogo_Acreedores
) Q' Catdlogo_Bancos
Clave RE A& OneDrive 0 Catélogo_Beneficiarios =
&' Catdlogo_Contratistas
) 4 Este equipo Q' Catdlogo_Departamentos
# Descargas & Catdlogo_Empleados
Documentos = O Catdlogo_Localidades
’ Iz Escritorio & Catdlogo_Proveedores
= Imagenes @ Cuentas_Banco_Importar
¥ Masica 0" Ley de Ingresos
> B Videos B4 Poliza de Apertura
i TI107050000 (C:) Q' Presupuesto de Egresos
@ ServiciosPersonales_importar
> € Red v
Nombre: ‘Cnalogo_f-aetdores v| _T chivos v
> ‘ Abrir Ij [ Cln(ehr_l
) Registros Totales: 0 Tamaiio & Pagal 10 e <
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4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion [6]
que indica la correcta importacion de datos.

Informacién

Se han importado los datos. La pagina se actualizara...

Cerrar

5. Posteriormente se desplegara la informacion relacionada con los acreedores del Ente
Publico.

E SIGMAVER Auxiliares

’ Acreedores Nuevo +  Reporte Formato para Importar ~ Importar
’ Clave Rfc Nombre Razon Social L
ACREE-003 Beatriz Maza Navarro Beatriz Maza Navarro =
’ ACREE-012 MADB812014V1 FISM 2014 FISM 2014
ACREE-002 SEMI (Gastos Funerarios) SEMI (Gastos Funerarios)
) ACREE-017 MADS8812014V1 ARBITRIOS 2014 ARBITRIOS 2014
’ ACREE-016 MADB812014V1 SUELDOS POR PAGAR SUELDOS POR PAGAR
ACREE-014 MAGD541211 DANIEL MARTINEZ GONZALEZ DANIEL MARTINEZ GONZALEZ
’ ACREE-0M DIEZ DE COATZACOALCOS, S.A. DE DIEZ DE COATZACOALCOS, S.A. DE
ACREE-008 JUAN PABLO GARCIA AREVALO JUAN PABLO GARCIA AREVALO
’ ACREE-010 MADB812014V1 FAFM 2014-2017 FAFM 2014-2017 -
) Registros Totales: 18
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2.4 Catalogo Auxiliar Departamentos

1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcidon Departamentos [2] y dé clic en la opcidn
Importar [3].

1

Auxiliares ) q ) Ad m

> Contribuyentes

Catalogo de Departamentos  Formato para Importar  {_Importa Reporte Departamentos Q

’ Clasificacidn del

Contribuyente

> Beneficiarios

) ':ponﬂtlario
-
-~ SS

. No hay registros
) (sl.'.lep artamentos/

______ -

> Empleados
’ Bancos
> Acreedores

> Proveedores

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Catalogo_Departamentos [4], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones
contenidas en el documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de
Llenado”.

3. Pulse el botén Abrir [5].

E SIGMAVER € { gt tabilida logos  Auxiliares

 [U > caRGA SIGMAVER v & | [[Buscor en CARGASIGMAVER P |
) Catalogo de Depart Organizar v Nueva carpeta ) = [ @
9 Favoritos L] Nombre Fecha de modifica Tipo Tamado &
) 8" Catslogo_Acreedores 19/06/2015 02:31 Microsoft Excel W 12KB
P @ OneDrive 0 Catas 0% KB
07 Cata iciarios KB
> -4 Este equipo B9 Catal atistas KB
8 Descarges 0 Catslogo_Departamentos 19/ KB
I Documentos = B9 Catalogo_Empleados 5KB =
) i Escritorio Q' Catalogo_Localidades 5KB
= Imégenes Catalogo_Proveedores 1KB
¥ Musica 0" Cuentas_Banco_Importar W 0KB
> B Videos 0 Ley de Ingresos 19/06/2015 02:31 M 4 KB
& T1107050000 (C) Péliza de Apertura 19/06/2015 02:31 M Excel 97 ]
0" Presupuesto de Egresos 19/06/2015 02:3 M Excel W 01KB
) € Red © @7 ServiciosPersonales_importar 19/06/2015 02:3 Microsoft E 15K8 v
Nombre: "Ca(alogo_Depammmtez v ihwos v|
’ Abrie|v| Cancelar
>
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4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion [6]
que indica la correcta importacion de datos.

Informacion

Se han importado los datos. La pagina se actualizara. ..

Cerrar

5. Enseguida se desplegara la informacion relacionada con la estructura departamental del
Ente Publico [7].

E SIGMAVER Auxiliares

Catalogo de Departamentos  Formato para Importar Importar  Reporte Departamentos. Q

+ u

1 Ayuntamiento

1 | Cabildo

2 Administracion Pablica Municipal

3 | Administracion Publica Paramunicipal

v ¥V Vv v v v
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6. Para emitir un reporte de la estructura departamental del Ente, dé clic en la opcion Reporte
Departamentos[8].

E SIGMAVER Ipu ] ntabilidad jos Auxiliares

—— n -—

. - ~
Catalogo de Departamentos Formato para Importar Impoftar Reporte Departamynios Q
< -

---------

+
1 Ayuntamiento
1 Cabildo
1 | Presidencia Municipal
1 Presidente Municipal
2 | Secretaria Particular
3 Secretaria Privada
2  Sindicatura
3 Regiduria

4 | Secretaria del ayuntamiento

v VvV VvV VvV vV VvV Vv Vv Vv

7. El Sistema desplegara el Reporte de Departamentos. En caso de requerirlo, el Sistema
permite la exportacion del mismo a formato Excel, Word o PDF [9].
8. Dé clic en X para cerrar el reporte.

Reporte Departamentos

~.

"_
40 Jae22 b Dl & [ suscar|siouiehe B B
N

-
DEPARTAMENTOS \

Cadigo Nombre

il [Ayuntamiento

1.1 Cabildo

111 Presidencia Municipal

1111 Presidente Municipal

1112 Secretaria Particular

1113 Secretaria Privada

1.1.2 Sindicatura
1.1.21 Asuntos Juridicos
1122 Sindicatura

1.1.3 Regiduria
1131 Regidurias

114 Secretaria del ayuntamiento

1141 Secretaria del Ayuntamiento

1.1.5 Organo de Control Interno

1151 Contraloria Interna

1.1.6 Organos Auxiliares

1161 Agencias Municipales
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2.5 Catalogo Auxiliar Empleados

1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcién Empleados [2] y dé clic en la opcidn Importar
[3].

1

E SIGMAVER Presupuesios Ingresos Egresos Contabilidad Catal xiliares Configuracion

) Contribuyentes _ R
Empleado Nuevo + Reporte Formato para Importar

) Clasificacién del
Contribuyente

> Beneficiarios

) Tipo de Beneficiario

> Euﬂcs
oo

)( Empleados)
\~~ —’/

) Bancos
> Acreedores

Clave Nombre RFC Fecha Alta Departamento .

Registros Totales: 0 Tamafio de Pagina: 10 ML BN R L

> Proveedores

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Catalogo_Empleados [4], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas
en el documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el boton Abrir [5].

E SIGMAVER esupuest g Egr tablidad Catalogos Auxiliares

[ Abrir
Empleado Nuevc
) » CARGA SIGMAVER v G| [ Buscaren CARGA SGMAVER 2

Organizar v Nueva carpeta =~ [ ©
Clave Nombre : v
/¢ Favoritos a

8" Catalogo_Acreedores

@ OneDrive 0" Catalogo_Bancos

8 Catalog rios
w4 Este equipo & Catalog as
8 Descargas 0" Catilogo XN entos

Documentos E = Cnilogo_Em;i_udos

[

J Escritorio 8" Catilogo_Localidades

& Imagenes B Catilogo_Proveedores KB
¥ Mdasica Q" Cuentas_Banco_Importar KB
B Videos 87 Ley de Ingresos

s T1107050000 (C:) B Péliza de Apertura

0 Presupuesto de Egresos

€ Red v B ServiciosPersonales_Importar 19/06/2015 02 M E 15K8
Registros Totales: 0 Nombre: \_leogo_impludos v Fehivos J 5

[ H =

v ¥V vV vV Vv v v v v

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacién [6]
que indica la correcta importacion de datos.

Pagina 21



Pagina 22

5 SIGMAVER

Informacion

Se han importado los datos. La pagina se actualizara. ..

Cerrar

5. A continuacion se desplegara la informacion relacionada con los empleados del Ente
Publico.

§ SIGMAVER Auxiliares

’ Empleado Nuevo + Reporte Formato para Importar Importar
> Clave Nombre RFC Fecha Alta  Departamento 4
{1054 ARENAS PEREZ LAUREANO AEPL541224K97 Proteccion Ambiental
) C1063 CUETO CAMACHO FRANCISCO CUCF6203094i8 Presidente Municipal
c1132 JACA LIZARRAGA ERNESTO JALE781108V30 Secretaria Particular
> c13 SAAVEDRA TORRES EUGENIA SATES40720972 Servicios Generales
c138 BLANCO RIOS SALOME BARS840614383 Instituto de la Mujer
’ c17 ROSALES PEREZ LUCIO ROPL490112NG9 Informatica
c2 PEREZ RODRIGUEZ CLARA LUZ PERC6601209F2 Secretaria Particular L
) c40 SAAVEDRA REYES ARTEMIO SARA580628511 Secretaria Privada
Cc43 USCANGA RODRIGUEZ CHRISTIAN UARC850707DQ6 Regidurias
) D14 MARTINEZ RONZON EDGAR MARES11209RV7 Proteccién Civil
’ Registros Totales: 59 Tamaifio de Pagina: 10 v 'l Lo i1 (> ﬂj
>
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2.6 Catalogo Auxiliar Beneficiarios

1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcion Beneficiarios [2] y dé clic en la opcién
Importar [3].

1

z SIGMAVER Jpuest ) tabllid ) Auxiliares

) Contribuyentes = = & S
Beneficiarios Nuevo + Reporte Formato para Importar { Importar )
\N- —"

’ Cla del A
Cor b Clave Nombre Descripcion
Pen .,

MY

) ( Beneficiarios 7

\\ '/

_____

) Tipo de Beneficiario

) Departamentos
) Empleados
> Bancos

> Acreedores
) Proveedores

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Catalogo_Beneficiarios [4], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones
contenidas en el documento: “Catdlogos de Informacion Municipal. Instructivos de
Llenado”.

3. Pulse el boton Abrir [5].

E SIGMAVER ¢ s Ingr E tabilida iogos  Auxiliares

1 | i » CARGA SIGMAVER v G| [ Buscaren CARGASIGMAVER @
Organzar »  Nueva carpet = v |
> Beneficiarios  Nug oo s = RE
W Favoritos 2. Nombre Tama A
) @ Catalo res KB
Clave & OneDrive " Catslo K8 v
0 Catdlogo_! ficiarios 10K8
) 4 Este equipo B Catslogo_Contratistas 3KB
# Descargas 0" Catilogo_Departamentos K8
Il Documentos | = & Catslogo_Empleados K8 s
’ I Escritorio 0 Catslogo_Localidades K8
& Imigenes B Catslogo_Proveedores 1K8
¥ Masica Q" Cuentas_Banco_Importar KB
) 8 Videos Q' Ley de Ingresos ke
e T1107050000 (C:) B Péliza de Apertura KB
> 0" Presupuesto de Egresos KB
€ Red ~ @ ServiciosPersonales_Importar KB v
Nombre: |Catslogo_Beneficiarios V| [7 chivos v
) | Abric H | Concelar
) Registros Totales. 0 Tamafo de Pagina; 10 vii4 41 > »l

4
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4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacién [6]
que indica la correcta importacion de datos.

Informacien

Se han importado los datos. La pagina se actualizara...

Cerrar

5. Enseguida se desplegara la informacién relacionada con los beneficiarios del Ente Publico.

§ SIGMAVER Auxitares ‘

Pagina 24

’ Beneficiarios Nuevo + Reporte Formato para Importar Importar
) Clave Nombre Descripcion v
BEN0015 DE LA ROSA TORAL ENRIQUE BECA
) BEN0019 CAMACHO BARRAGAN JOSE BECA
BEN0016 OBRADOR CERVANTES ELOY BECA
’ BEN0O14 CALLEJAS LEZAMA CECILIA APOYO A MADRE SOLTERA
BEN0013 RODRIGUEZ LAGUNES RUBEN BECA
’ BEN0020 ORNELAS DEL TORO ANA MARIA APOYO A MADRE SOLTERA
BEN0010 OLMOS GARCIA CECILIO 65Y MAS
’ BEN0021 MELO ANDRADE FRANCISCO 65 Y MAS
BENOO11 GARCIA PEREZ EMILIO 65 Y MAS
> BENO017 ALVARADO SALGADO AVELINO BECA
’ Registros Totales: 23 Tamatio de Pagina; 10 v |l (>
>
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2.7 Catalogo Auxiliar Localidades

1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcion Localidades [2] y dé clic en la opcion
Importar [3].

s SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad logos  Auxiliares

’ Empleados - -

Localidades  Nuevo + Formato para Importar ‘\

X
mportar !

Im
————

’ Bancos
) Acreedores
’ Proveedores
) Contratistas
) Bienes

> Caruwvemarios
-

.- ~
A Y
1

(/
Localidades
’ N ,/'

_____

Clave Entidad Clave Municipio Clave L lidad L lidad Ambito

’ Otros

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Catdlogo_Localidades [4]. Para el llenado de este catalogo se recomienda consultar la
informacion publicada por INEGI.

3. Pulse el boton Abrir [5].

E SIGMAVER esuf | gt tabilid jos Auxiliares

[l » CARGASIGMAVER v G| [BuscorencarRGASIGMAVER P
) Localidades  Nue| O9nizr v Nuevacarpeta ) =~ [ @
" S 2 Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamaiic A
) B Catalogo_Acreedores 12KB
Clave Entidad Cl & OneDrive @' Catalogo_Bancos ®
8 Catalogo_Beneficiarios B
’ 4 Este equipo B Cof ntratistas 33K8
# Descargas [ rtamentos 22KB
I Documentos |B| &iC leados 45KB s
) Ju Escritorio g Cniiogo.lo}ahdod:: 19 Microsoft Excel W. 15K8
* Imagenes B Catdlogo_Proveedores 1 Mic £ 7. 1KB
» Musica G Cuentas_Banco_lmportar 10K8
> 8 Videos Q7 Ley de Ingresos 4 KB
i T1107050000 (C:) B Péliza de Apertura 41 KE
8" Presupuesto de Egresos : 101 K8
’ € Red v B ServiciosPersonales_Importar 19/06/2015 02:31 Microsoft € 15K8 v
Nombre: | Catstogo_Localidades v [T hivos. vl
> Libnr_]v] Cancelar I
> Registros Totales: 0 Tamano ae Pagina. 10 BT ERIE] >
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4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacién [6]
que indica la correcta importacion de datos.

Informacién

Se han importado los datos. La pagina se actualizara. ..

Cerrar

5. Posteriormente se desplegara la informacién relacionada con las localidades del
Municipio.

E SIGMAVER Auxiliares

’ Localidades Nuevo + Formato para Importar Importar
’ Clave Entidad Clave Municipio Clave Locall L idad Ambito v
30 1 65 El Valle R
> 30 1 48 El Paraiso R
30 1 2 Barranquilias R
) 30 1 3 Colexta R
30 1 14 Rincon de la Joya R
’ 30 1 21 Palo Blanco R
30 1 47 Palo Alto R
) 30 1 45 Pipincal R
30 1 57 El Muieco R
) 30 1 23 Tierra Prieta R
’ Registros Totales: 59 Tamafio de Pagina: 10 v| [fe )l > ||
>
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2.8 Cuentas Bancarias

Para la carga de las cuentas bancarias asociadas a su correspondiente cuenta contable, se
realizara lo siguiente:
1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcion Bancos [2]. El Sistema desplegard el listado

de instituciones bancarias que tiene precarqadas para facilidad del usuario.

2. Dé clic sobre la opcion Formato para Importar [3], el Sistema descargara Automaticamente
el archivo Banco_CuentasBanco....xIsx en formato de Excel.

1

E SIGMAVER  Presupuesios Ingresos ar tabilidad Cat Auxiliares ( cion Admin Cerrar sesion

Bancos Nuevo +¢_  Formato para Importar’} Importar ~ Cheques Emitidos Cancelacion de Folios de chegueras

’ Contribuyentes

’ Clasificacidn del

Contribuyente Clave Nombre Nombre Representante
SANTANDER SANTANDER Pendiente por asignar
) Beneficiarios
HSBC HSBC Pendiente por asignar
BANORTE BANORTE Pendiente por asignar
’ Tipo de Beneficiario
BANBA.IO BANBAJIO Pendiente por asignar
IXE IXE Pendiente por asignar
’ Departamentos
INBURSA INBURSA Pendiente por asignar
INV BANAMEX BANAMEX BANAMEX
jlos
) 2 INTERACCIONES INTERACCIONES Pendiente por asignar
o e BANAMEX BANCO NACIONAL DE MEXICO Pendiente por asignar
K Bancos
R S SCOTIABANK INVERLAT SCOTIABANK INVERLAT Pendiente por asignar

) Acreedores Registros Totales: 11

3. Dé clic sobre el archivo descargado [4].

§ SIGMAVER Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

’ Bancos Nuevo + Formato para Importar Importar Cheques Emitidos Cancelacién de Folios de chegueras
> Clave Nombre Nombre Representante A
SANTANDER SANTANDER Pendiente por asignar
’ HSBC HSBC Pendiente por asignar
BANORTE BANORTE Pendiente por asignar
’ BANBAJIO BANBAJIO Pendiente por asignar
IXE IXE Pendiente por asignar
) INBURSA INBURSA Pendiente por asignar
INV BANAMEX BANAMEX BANAMEX
’ INTERACCIONES INTERACCIONES Pendiente por asignar
BANAMEX BANCO NACIONAL DE MEXICO Pendiente por asignar
’ SCOTIABANK INVERLAT SCOTIABANK INVERLAT Pendiente por asignar -
) Registros Totales: 11

L p— n ------ M

% 'S,
l\ @ Banco_CuentasBanc...xlsx I ¥ Mostrar todas las descargas.. %
s
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4. En el archivo de Excel,

dé clic en la hoja CuentasBanco [5]. En la columna Banco [6], capture
el nombre de las instituciones bancarias a las cuales se les asociara una cuenta de acuerdo
a la denominacion que muestra el Sistema en la pantalla Bancos. En la columna
Descripcion [7], capture informacion que permita identificar facilmente a la cuenta
bancaria, considerando el nimero de cuenta y el fin para el cual se crea. En la columna
Cuenta [8], capture la clave numérica que le corresponde a cada banco, de acuerdo con la
numeracion asignada en el plan de cuentas. En la columna Origen Ingreso [9], capture el
nuamero que identifica el origen del ingreso del cual se recibiran los recursos en la cuenta.

Dé clic en el menu Archivo [10].

mmmo INSERTAR  DISENO DE PAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA Miguel Angel Rodriguez Pizarro ~
‘:a-"_}{_ PR . A == 9. = . " gmlnsertar' >- A H
D o Calibri 11 A A = = %/ = General ’;‘4 ’;“ B Eiminar - | 5]~ ZY

T (M E oA ST B s | e D B G- | @ O

Portapapeles = Fuente m Alineacion -] Namero ] Estilos Celdas Modificar ~
E7 M S ~

U @ o B . .

1 | Banco Descripcion Cuenta ‘ Origen Ingreso

2 |BBVA BANC 369258 ARBITRIOS 1.1.1.2.02 1

3 |SANTANDEF 123456 FORTAMUNDF 1.1.1.2.05 51213

4 |IXE 654321 PARTICIPACIONES 1.1.1.2.08 511

5

6

7 :I

8

9

10

11

12

13

14

15

m ]

17 o Fe -

Banco ’\CuentasBancq) @ i e »

5. Seleccione la opcion
Guardar como [11] y
elija una ubicacion
para guardar el

archivo en su equipo

de coémputo. Dé clic

en Guardar [12].

Pagina 28

@ Guardar como I’
rodman » Documentos » ORFIS » SIGMAVER » CARGA SIGMAVER v e A »
Organizar v Nueva carpets - “
Moo ) Microsoft Excel &
Q7 Acreedores
11 @ Bancos_Importar
Q" Beneficiarios
@ Catslogo_Acreedores
Q" Catslogo_Bancos
SR o0 @7 Catslogo_Beneficiarios
Catéloge_Departamentes
imprim Q' Catsloge_Departamente
q
Compartir a
[
47 Departamentos
Q' Ley de Ingresos
eos 0" Localidades_Importar
s TI07050000 (C:) 0 Presupuesto Aprobado de Egresos
07 Presupuesto de Egresos
€ Red @ ServiciosPersonales_Importar
[T e snco_CuentasBanco Importat (2)} v
Tipe: | Libro de Excel v

~ Ocultar carpetas Cancelar
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6. Dé clic en el menu Archivo [13] y dé clic en cerrar.

|, < s Banco_CuentasBanco_Importar (2) - Excel
\
‘\ ’1‘ INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
"""}g L. — Banco_CuentasBanco_Importar (2) - Excel
0 o Calibri 11~ A A - | E° | General -
EB -
Psgar\‘ NKS-|li-|O-A- £= $ - %o |30
- C
. 7
Portapapeles & Fuente & Alineacién & Nimero n Informacién In fo r m a C | O n
E7 T fe Nuevo
Ao Banco_CuentasBanco_Importar (2)
rir
A B c Escritorio
1 Banco Descripcion Cuenta Origen Guardar
2 | BBVA BANC 369258 ARBITRIOS 1.1.1.2.02 Proteger libro Propied
3 | SANTANDEF 123456 FORTAMUNDF 1.1.1.2.05 Guardar como .} Controle el tipo de cambios que los demas Tamafio
4 |IXE 654321 PARTICIPACIONES 1.1.1.2.08 Proteger pueden hacer en este libro. Titulo
5 Imprimir I .
Etiquetas
6
7 Compartir Categoria
8 7 Inspeccionar libro
v
9 Exportar Antes de publicar este archivo, tenga en cuenta Fechas r
10 Comprobar si que contiene: -~
. Ultima m
11 Cerrar hay problemas Propiedades del documento, ruta de acceso
12 a la impresora, nombre del autor y ruta de Fecha de
13 acceso absoluta Ultima im
Cuenta
14
12 Opciones Versiones Persona
16
17 7] No existen versiones anteriores de este Autor
Administrar archivo.
4 > | Banco | CuentasBanco ‘ @ e .
Ultima m

7. Dé clic en la opcién Importar [14].

§ SIGMAVER resup n abilidad C Auxiliares acion Admin Cerrar

14
’ Contribuyentes o i i
Bancos Nuevo + Formato para Importar (\ Importar ) Cheques Emitidos Cancelacion de Folios de chequeras
~—————
’ Clasificacion del
Contribuyente Clave Nombre Nombre Representante
SANTANDER SANTANDER Pendiente por asignar
) Beneficiarios
HSBC HSBC Pendiente por asignar
BANORTE BANORTE Pendiente por asignar
) Tipo de Beneficiario
BANBAJIO BANBAJIO Pendiente por asignar
IXE IXE Pendiente por asignar
> Departamentos
INBURSA INBURSA Pendiente por asignar
INV BANAMEX BANAMEX BANAMEX
’ Empleados
INTERACCIONES INTERACCIONES Pendiente por asignar
BANAMEX BANCO NACIONAL DE MEXICO Pendiente por asignar
Bancos
’ SCOTIABANK INVERLAT SCOTIABANK INVERLAT Pendiente por asignar
’ Acresdores Registros Totales: 11
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>

8.

SIGMAVER

Al

abrir Automaticamente el

explorador de Windows,

seleccione el

archivo

Banco_CuentasBanco_Ilmportar.xlsx en formato de Excel [15]. Dé clic en el botén Abrir [16].

Escritorio »

Buscar Escritorio

Organizar
| OneDrive n
4w Sitios recientes

I CATALOGOS SIGh

.. Bibliotecas
-l Documentos
2= Imdgenes
-4, Msica
E Videos

& Equipo
& Windows (C)
5 HP_RECOVERY (D
3 HP_TOOLS (E)
«» KINGSTON (F)

@ Red -

Nombre:

v ¥V ¥V Vv Vv Vv Vv Vv v v

Nueva carpeta

z
Nombre
M IVIGUS ANYST RUUTIYUSE FlLaniu

‘& Equipo

@ Red

ﬂ Adobe Reader XI
| DIRECTORIO

I estadistica evento
X 20131212

M AESO7MI

Tamafio

2,830 KB
2KB

Tipo de elemento

Acceso directo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Adobe Acrobat D...

Acceso directo

Fecha de madifica...

28/08/2014 06:14 ...
03/08/2015 08:36 ...
03/08/2015 05:16
24/07/2015 04:38 ...
13/06/2014 05:14

| @ Banco_C

_Importar (2)

12 KB

Microsoft Excel W...

04/08/2015 1252 ...

m Cliente - Impresion

@ COMPLEMENTO PARA INFORME SHCP
@ Copia de INFORME FINAL PEF 2015
CUENTAS BANCARIAS

A DASI3ALMA

@ Directorio de Servidores Piblicos Mul
@ Distribucién habitantes

Banco_CuentasBanco_Importar (2)

2 KB
126 KB
17kB
12KB
2KB
380 KB
20KB

Acceso directo
Microsoft Excel W...
Microsoft Excel W...
Microsoft Word D...
Acceso directo
Microsoft Excel W...

Microsoft Excel W...

13/06/2014 02.07 ...
31/07/2015 09:45
30/07/2015 12:.08 ...
04/08/2015 12:39 ..
13/06/2014 02:51
28/07/2015 01:19 ...
30/07/2015 01:59

= -

9. Momentaneamente, el Sistema desplegara un mensaje corroborando la importacion de

las cuentas bancarias. Dé clic en cualquier dato de la institucion bancaria a la que se haya

asociado una cuenta [17].

SIGMAVER

Contabilidad

Bancos  Nuevo +
Clave
BANBAJIO
SCOTIABANK INVERLAT
BANCRTE
INBURSA
BAN,
IXE
" =~
(" BBVA BANCOMER 3
-~ -

SANTANDER

v VvV v v v v

HSBC

Registros Totales: 9

Formato para Importar Importar

Nombre

BANBAJIO

SCOTIABANK INVERLAT

BANORTE
INBURSA

BANCO NACIONAL DE MEXICO

IXE

BBVA BANCOMER

SANTANDER

HSBC

Nombre Representante
Pendiente por asignar
Pendiente por asignar
Pendiente por asignar
Pendiente por asignar
Pendiente por asignar
Pendiente por asignar
Pendiente por asignar
Pendiente por asignar

Pendiente por asignar
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10. Dé clic en la opcidn Cuentas de Banco [18].

E SIGMAVER gresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

> Banco Nuevo Editar ~ Borrar (:Liu—satés_uf_li-_az\z_u:>

) Clave BBVA BANCOMER

> Nombre BBVA BANCOMER

) Nombre Representante Pendiente por asignar

’ Tipo Cuenta Base Bancos / Tesoreria Bancos / Depend. Inversiones
Cuenta Base 1.1.1.2.02 BBVA Bancomer v

>

11. El Sistema mostrara los datos de las cuentas bancarias importadas [19]. Repita los pasos
8, 9y 10 para comprobar la importacion de las cuentas por cada banco.

’ SIGMAVER resupuesios Ing tabilidad gos Auxiliares Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

’ Cuentas del Banco: BBVA BANCOMER Nuevo +
b 4
i Descripcion Cuenta Origen De Ingreso Estatus !
) | PEMEX PAV. INSURGENTES 1885078 | 1.1.1.2.02.06 PEMEX PAV. INSURGENT ... 513141 PEMEX activa
i FOPADE 2013 01955062046 1.1.1.2.02.16 FOPADE 2013 01955062.. activa
> i FOPADE CTA 0195502012 1.1.1.2.02.15 FOPADE CTA 0195502012 activa
| Bancomer cta.00161776142 1.1.1.2.02.02 Bancomer cta.001617761... 1 Fiscales activa
) i Fafm cta. 0166758665 1.1.1.2.02.23 Fafm cta. 0166758665 51213 FORTAMUNDF activa
E Prosapys cta 0165196469 1.1.1.2.02.05 Prosapys cta 0165196469 activa
) i Inveder cia.0162748975 1.1.1.2.02.04 Inveder cla.0162748975 1 Fiscales activa
| FOPADE 2014 0195502578 1.1.1.2.02.12 FOPADE 2014 0195502578 activa
) i ZOFEMAT 2014 01955021870 1.1.1.2.02.14 ZOFEMAT 2014 0195502 activa
i PROVISION DE AGUINALDO 2014 01 1.1.1.2.02.10 PROVISION DE AGUINAL ... 1 Fiscales activa J
) i Registros Totales: 24
1
. i
e e e e e e e e o e e e e B e B e B e e

12. Al dar de alta las cuentas bancarias, el Sistema Automaticamente las relaciona con el Plan
de Cuentas precargado.

Para corroborar que las cuentas han sido registradas en el Plan de Cuentas realice lo
siguiente:

1. Seleccione del modulo Contabilidad [20] la opcidon Plan de Cuentas [21].

2. Dé clic en las opciones

1 Activo [22]
1.1 Circulante [23]
1.1.1 Efectivo y equivalentes [24]
1.1.1.2 Bancos/Tesoreria [25]
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3. Al dar clic en la opcion 1.1.1.2.02 BBVA Bancomer [26] se desplegara la(s) cuenta(s)
contable(s) asociadas a las cuentas bancarias dadas de alta en el Sistema.

__________ -

’ Movimientos de apertur:
— 1 | Activo

’ Registro Contable — 11

) Ciere Mensual

’ Reportes

’ Reportes Auxiliares

SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios evaluacion Cerrar sesion

e I
¢4, Plan de Cuentas) Plan de Cuentas  Reporte Plan de Cuentas  Controlar Cuenta Q

1.1.1  Efectivoy equivalentes

Circulante

1 1.1.1.1 Efectivo

— 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria

111201 Banamex

e
11124 BBVA Bancomer )
\N

——————— -

F 1.1.1.2.02.01 369258 ARBITRIOS

111203 | Banorte

111204 @ HSBC

13. Repita los pasos anteriores para comprobar la importacién de las cuentas por cada

institucion bancaria.

2.9 Activacion de Chequeras

1. Para activar la chequera de las cuentas bancarias dadas de alta en el Sistema, en el médulo
Auxiliares [1], seleccione la opcion Bancos [2]. Dé clic sobre la clave, nombre del banco o
del representante [3] de la institucidn de la que se activara la chequera.

E SIGMAVER

’ Contribuyentes
Bancos  Nuevo+

> Clasificacidn del

Contribuyente Clave
SANTANDER
> Beneficiarios
HSBC
BANORTE
> Tipo de Beneficiario
BANBA.IO
IXE
’ Departamentos
INBURSA
INV BANAMEX
) dos
INTERACCIONES
(T
o BANAMEX )
< Bancos\| \N—_..—"
_____ - SCOTIABANK INVERLAT

Registros Totales: 11

> Acreedores

1

Admin Cerrar sesion

Formato para Importar ~ Importar ~ Cheques Emitidos  Cancelacion de Folios de chequeras

Nombre Nombre Representante
SANTANDER Pendiente por asignar
HSBC Pendiente por asignar
BANORTE Pendiente por asignar
BANBAJIO Pendiente por asignar
IXE Pendiente por asignar
INBURSA Pendiente por asignar
BANAMEX BANAMEX

<:§5§§§EJECIONAE§E-E1:EE(.IZ:§:> (:};ndiente por asig;%:)
SCOTIABANK INVERLAT Pemtienie por asignar
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2. Dé clic en la opcion Cuentas de Banco [4].

E SIGMAVER pue ngre vilidad © Auxiliares Con 0 0s Admin Ce

’ Contribuyentes _ P =~
Banco Nuevo Editar Borrar (\ Cuentas de Eanco)
~ -

Clasificacidn del

Contribuyente Clave BBVA BANCOMER
P Beneficiarios Nombre BBVA BANCOMER
> Tipe de Beneficiario Nombre Pendiente por asignar
Representante
’ Departamentos Tipo Cuenta Base ® Bancos / Tesoreria Bancos / Depend. Inversiones
Cuenta Base 1.1.1.2.02 BBVA Bancomer v

) Empleados
) Bancos

3. Dé clic sobre cualquiera de los datos de la cuenta de banco: Descripciéon, Cuenta, Origen

de ingreso o Estatus [5].

E SIGMAVER ad C Auxiliares Co cion 05 Admin Cerrar

Cuentas del Banco: BBVA BANCOMER  Nuevo +

Descripeién Cuenta Orig reso Estatus ®
EPEI\-IEX PAV. INSURGENTES 1885078 1.1.1.2.02.06 PEMEX PAV. INSURGENT ... 513141 PEMEX activa ‘i
FOPADE 2013 01955062046 1.1.1.2.02.16 FOPADE 2013 01955062.. activa
FOPADE CTA 0195502012 1.1.1.2.02.15 FOPADE CTA 0195502012 activa
Bancomer cta.00161776142 1.1.1.2.02.02 Bancomer cta.001617761 1 Fiscales activa
Fafm cta. 0166758665 1.1.1.2.02.23 Fafm cta. 0166758665 51213 FORTAMUNDF activa
Prosapys cta 0165196469 1.1.1.2.02.05 Prosapys cta 0165196469 activa
Inveder cta.0162748975 1.1.1.2.02.04 Inveder cta.0162748975 1 Fiscales activa
FOPADE 2014 0195502578 1.1.1.2.02.12 FOPADE 2014 0195502578 activa
ZOFEMAT 2014 01955021870 1.1.1.2.02.14 ZOFEMAT 2014 0185502 activa

PROVISION DE AGUINALDO 2014 01 1.1

.2.02.10 PROVISION DE AGUINAL... | 1 Fiscales activa

Registros Totales: 24
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4. Dé clic en la opcién Chequeras [6].

E SIGMAVER Presu stos gresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracio

’ Contribuyentes —n\

Cuenta del Banco: BBVA BANCOMER  Editar  Borrar (:cnequer;s)

_______

Cheques Emitidos

) Clasificacidn del

Contribuyente Descripcion Bancomer cta.00161776142
P Beneficiarios Cuenta 1.1.1.2.02.02 Bancomer cta 0016177 ¥
’ Tipo de Beneficiario Origen De Ingreso 1 Fiscales v
Estatus Activa v

) Departamentos

Observaciones

> Empleados
’ Bancos

5. El Sistema desplegara una pantalla que contiene los datos de las chequeras asociadas a
cada cuenta de banco dada de alta. Dé clic en la opcién Nuevo + [7].

Chequeras de la Cuenta de Banco

Folio Inicial Folio Final Ultimo Cheque Emitido Estatus

Registros Totales: 0

Tamafo de Pagina: 10

6. En el campo Folio Inicial [8], capture el nimero de folio inicial de la chequera.
En el campo Folio Final [9], capture el nimero de folio final de la chequera.
En el campo Ultimo cheque emitido [10], capture el folio del Gltimo cheque emitido.
En la lista desplegable Estatus [11], seleccione la opcion Activa.
En el campo Observaciones [12], capture los datos que considere necesario especificar
para la chequera que esta activando.
Dé clic en Guardar [13].
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Chequeras de |la Cuenta de Banco
13

-
Chequera {_

Folio Inicial
Folio Final

Ultimo Cheque
Emitido

Estatus Activa

Observaciones Chequera BANORTE Participaciones

7. Al guardar los datos de la chequera dada de alta, el Sistema habilita las opciones Editar
[14] o Borrar [15], en caso de que se requiera alguna de estas acciones.
Dé clic en X para cerrar la ventana.

Chequeras de la Cuenta de Banco
14 15

. \\ Sy N‘
Chequera  Nuevo (\Effl'(fo_‘fl'

Folio Inicial 001

Folio Final 100

Ultimo Cheque 0
Emitido

Estatus

Chequera BANORTE Participaciones.

8. Para verificar que la chequera fue dada de alta, dé clic en Chequeras [16].
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E SIGMAVER Presu stos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Confi

> Contribuyentes n

Cuenta del Banco: BBVA BANCOMER  Editar  Borrar (:Chequeras) Cheques Emitidos

_____ -

’ Clasificacion del

Contribuyente Descripcién | Bancomer cta 00161776142
P Beneficiarios Cuenta 1.1.1.2.02.02 Bancomer cta. 0016177 v
’ Tipo de Beneficiario Origen De Ingreso 1 Fiscales. v
Estatus Activa -

> Departamentos

Observaciones

> Empleados
> Bancos

9. El Sistema desplegara una pantalla con las Chequeras de la Cuenta de Banco con
informacidn de las chequeras activas.
Dé clic en X para cerrar la ventana.

Chequeras de la Cuenta de Banco

Chequeras de la Cuenta de Banco: 1.1.1.2.03.01 Nuevo +

Folio Inicial Folio Final Uitimo Cheque Emitido
001 100 0

Registros Totales: 1 Tamafio de Pagina: 10

3. Poliza de Apertura

Para la importaciéon de la Pdliza de Apertura, se debe elaborar en Excel un archivo que
contenga los cargos y los abonos de los saldos iniciales del Ente Publico, de acuerdo con el
documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado.”

Es importante seialar que los saldos de las cuentas contables contempladas en la péliza de
apertura deben reflejarse al ultimo nivel de registro. Ejemplo:

CodigoCuenta Cargo Abono TipoAuxiliar  ClaveAuxiliar
1.1.1.1.01 $19,000.00 $ -
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En el ejemplo anterior, se muestra el ultimo nivel de registro del archivo, el cual hace
referencia al saldo de Caja General de acuerdo con la estructura del Plan de Cuentas:

1 Activo

1.1 Circulante
1.1.1 Efectivo y Equivalentes
1.1.1.1 Efectivo

1.1.1.1.01 Caja General
Para importar al Sistema los saldos iniciales y generar la Péliza de Apertura:

1. Seleccione del médulo Contabilidad [1] la opcion Movimientos de apertura [2].
2. Dé clic en Nuevo + [3].

1
>§ SIGMAVER Presupuest esos Egresos Contabilidad
Observaciones Autorizado
) Regist ( ||
> Cien nsual
’ Rep
> Report axilia
Registros Totales: 0 Tamafio de Pagina: 10 v| el <l

3. Capture en el apartado Observaciones [4] “Saldos Iniciales del Ejercicio”.
4. La fecha del movimiento la asigna el Sistema Automaticamente al guardar el registro [5].
5. Dé clic en Guardar [6].

E SIGMAVER D e
p 3 o .
Movimiento de Apertura (\ ) Cancelar u
> Observaciones Saldos Iniciales del Ejercicio B
) Fecha dd/mm/aaaa
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6. El Sistema registrara el movimiento de saldos iniciales y asignara Automaticamente la

fecha de la operacion. Para importar el archivo de la Pdliza de Apertura, dé clic en la opcion

Importar Detalles [7].

§ SIGMAVER

5 Contabilidad

v v v

r

Movimiento de Apertura  Editar Borrar Detalles  Autorizar

Observaciones

Fecha

Saldos Iniciales del Ejercicio

26/06/2015

Reporte

-

--------

¢~ |mportar Detalles ) Formato para Importar
NSt -7 ' v

—-—
Ss,

7. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo Péliza de
Apertura [8], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas en el
documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”.

8. Dé clic en el botén Abrir [9].

v VvV Vv v v v

§ SIGMAVER

Movimiento de Apq

Observaciones

Fecha

Contabilidad

T | & » CARGA SIGMAVER

Organizar v Nueva carpeta

Ll Nom
7 Favoritos e

0" Catalogo_Acreedores
B OneDrive 0" Catalogo_Bancos
0% Catslogo_Beneficiarios

w4 Este equipo B4 Catalogo_Contratistas
# Descargas 0" Catalogo_Departamentos
Documentos u B Catalogo_Empleados
I Escritorio @' Catalogo_Localidades
= Imagenes & Catilogo_Proveedores
¥ Mdsica @' Cuentas_Banco_Importar
Videos Q' Ley de Ingresos

i 1107050000 (C:) [ Péliza de Apertura
Q' Presupuesto de Egresos
€ Red v @ ServiciosPersonales_Importar

Nombre: 1 Péliza de Apertura

Fecha de modifica

r
M “
] 1
man o
KB
KB
KB
KB
KB 5
KB
X
K
2
a1K8
KB
KB v
chivos v
[ abie |¢] | cancetar |
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9. Automaticamente aparecera el mensaje Informacién [10] indicando la correcta
importacién de los datos.

Informacion

Se han importado los datos. La pagina se actualizara...

Cerrar

10. Para visualizar los detalles de la Pdéliza de Apertura importada previo a su autorizacién,
dé clic en la opcion Detalles [11].

,E SIGMAVER if ) ) Contabilidad
i
Movimiento de Apertura Editar Borrar (\ Detalles ’) Autorizar Reporie Importar Detalles Formato para Importar
......
Observaciones Saldos Iniciales del Ejercicio

Fecha 26/06/2015

v v v v

11. El Sistema desplegara los detalles de los Saldos Iniciales del Ejercicio [12].
12. Para regresar a la pagina anterior, dé clic en la opcién Detalles del Movimiento de
Apertura [13] o en el icono retroceso de Google Chrome.
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SIGMAVER

>

) Tipo De Auxiliar Auxiliar v
1112210 Otras cuentas por ¢ | $17.125.00 so00 Empeado C1063 CUETO CAMACHOFR.. |

> i 1.1.2.2.10 Otras cuentas por ¢ $13.750.00 $0.00 Empleado E863 HERRERA GALINDO GO :
: 1.1.2.2.10 Otras cuentas por ¢ $9,000.00 $0.00 Empleado C1132 JACA LIZARRAGA ERN i

> i 1.1.2.2.10 Oftras cuentas por ¢ $4,650.00 $0.00 Empleado C1054 ARENAS PEREZ LAUR i
i 1.1.2.2.10 Otras cuentas por ¢ $3,225.00 $0.00 Empleado $545 TEJEDA CASTRO NORMA i

> i 2.1.1.1.02 Remuneraciones al $0.00 $8.246.361.00 :
: 2.1.1.2.01 Materiales y suminis... $0.00 $245,544.50 Proveedor 101151 DISTRIBUIDORA GAR i

) i 2.1.1.2.01 Materiales y suminis... $0.00 $433,639.00 Proveedor 101152 SURTIDORA NACIONA i
i 2.1.1.2.01 Materiales y suminis... $0.00 $566,441.00 Proveedor 101153 PABLO BELTRAN RUIZ i
i 2.1.1.2.01 Materiales y suminis... $0.00 Proveedor )
------------------------------------------------------------------------------------------------------- 4

Registros Totales: 40 Tamaiio de Pagina; 10 MBI R > >l

&5 SIGMAVER - ORFIS x
)

'\(-‘ C & [ localhost
v

13. Para autorizar el movimiento de apertura, dé clic en la opcion Autorizar [14].

SIGMAVER

) Movimiento de Apertura fitar orrar etalle
) Observaciones Saldos Iniciales del Ejercicio
) Fecha 26/06/2015

14. Aparecera un mensaje corroborando la autorizacidn de la Pdliza de Apertura.
15. Dé clic en Aceptar [15].

Autorizar

¢ Esta seguro que desea Autorizar?

Cancelar -w

16. Automaticamente aparecera el mensaje Informacion [16] indicando la autorizacion del
movimiento de apertura.
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Informacién

Se autorizd el movimiento de apertura

Cerrar

17. Para visualizar la Péliza de Apertura autorizada, dé clic en Ver Péliza [17].

E SIGMAVER Contabilidad

P e TS

Y
Movimiento de Apertura Detalles (\Ver Poliza__/Cancelar Autorizacion Reporte
N

Observaciones Apertura 2016

Fecha 19/01/2016

v v v v

18. El Sistema desplegara la poliza de diario [18] correspondiente al movimiento de apertura.
Dé clic en X [19] para cerrar la poliza.

Pdlizas de diario

41 Jde2zz b M @ [ Buscar [= R
AYUN PRUEBA
POLIZAS DE MOVIMIENTO DE APERTURA DEL19/01/2016

Fecha de impresion: 22/08/2016

POLIZA DIAMESIAND  CTA-SCTA-SSCTA DEBE HABER
AP20160118000005 19012018 |1.2.3.8.00 Otros bisnes inmusbles 5485,330,226.37
AP201601108000005 100172016 12460000 ‘Otros bienes muebles. $140,611,600.30
AP20160118000005 19012018 | 1.233.01 Adquisicién de edficios y locales $52,075.325.40
AP20160118000005 194012018 |3.22.1.01 Resuitados de sjercicios anteriores $40,554,152.35
AP201601108000005 100172016 1.1.1.2.0307 BANCRTE 287270774 $25,225,000.04
AP20160118000005 19012018 | 1.23.1.01 Terrsnos para usos diversos $18.827.540.00
AP20160118000005 1001/2018 | 1.1.1.2.01.08 BANAMEX 8151814552 $14,064,003.01
AP201601108000005 100172016 1.1.1.201.08 BANAMEX 7008-5010757 $12,647,236.00
AP20160118000005 1901/2018 | 1.1.38.08 Otros derechos & recibir bienes o servicios a corto plazo $12.170,881.00
AP201601108000005 100172016 12410301 Bienes infarméticos. $8,154,085.36.
AP20160118000005 19012018 |1.1.1.2.08.08 BANORTE 22453136 57,556.853.41

AP20160112000005 19/01/2018 12440102 ‘Vehiculos terrestres para servicios y operscién de programas 55,805.220.00
plbicas

AP20150119000005 19/01/2018 | 1.1.1.2.03.04 BANORTE 213330715 54,550, 112.95
AP20160118000005 10012018 |1.1.1.2.02.01 BANCRTE 693174805 ARB $4,374,764.58
AP20160118000005 1901/2016 | 1.1.1.2.01.02 BANAMEX §15-5257623 AREITRIOS 54,183.725.00
AP20150118000005 1901/2018 | 1.2.48.03.01 Msquinaria y equipo de construccion 53,837,714.24
AP20160110000005 100172018 | 1.1.1.2.03.06 BANORTE 270782605 $3,570,734.85
AP20160119000005 1901/2016 | 1.1.1.2.03.02 BANORTE 2133330885 53,413.082.58
AP20160110000005 10/01/2016 | 1.1.1.2.06.03 SCOTIABANK INV. 5808043100 53,100,300.40

1W0U2018 115103 Msterisies y articulos de canstruscion y de reparagiin $1,855,083.20

102018 1.1.1.2.03.08 BANORTE 400508518 51,400.342.50
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19. En caso de requerirlo, el Sistema permite la exportacion de las pélizas a formato Excel,
PDF o Word [20]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pdlizas de diario

4 4L Jde22 b P @ |:|amr|5iwm/
AYUNTAMIENTO i
POLIZAS DE MOVIMIENTO DEl‘Q PE| 91,0112015

.
4/ Fecha de impresion’ 22108/2016
’

AY
o 1
1

POLIZA DIAIMESAND  CTA-SCTA-SSCTA DEBE HABER
AP201601108000005 100172016 123000 Otros bienes inmuebles $486,330,226.37
AP20160118000005 1901/2018 | 1.2.46.00.00 Otros bienes musbies. 5140.611.500.30
AP20160118000005 19012018 | 123301 Adquisicién de edficios y locales $52,075,325.40
AP201601108000005 100172016 32210 Resultados de ejercicios anteriores $40,554,152.35
AP20160118000005 1901/2018 | 1.1.1.2.03.07 BANORTE 267270774 525.225,900.94
AP20160118000005 10012018 | 1.23.1.01 Terrenos para usos diversos $18,827,540.00
AP201601108000005 100172016 1.1.1.201.06 BANAMEX 815-1814562 $14,054,003.01
AP20160118000005 1901/2018 | 1.1.1.2.01.08 BANAMEX 7008-5018757 $12,647.23.00
AP201601108000005 100172016 113000 Otros derechos a recibir bienes o servicios a corto plazo $12,170,801.00
AP201G0118000005 190012018 | 1.2.4.1.03.01 Sienes informéticas 58,154,005.36
AP20160118000005 19001/2018 | 1.1.1.2.03.03 BANORTE 252453135 57,555.853.41
AP20160119000005 1910172018 12440102 Vg;{mus temestres para servicios y operscion de programas $8,805,220.00

pibicos
AP201601108000005 100172016 1.1.1.2.03.04 BANCRTE 213330718 $4,880, 12.88
AP20160118000005 19012018 | 1.1.1.2.03.01 BANORTE 655174808 ARB 54,374.784.56
AP20160118000005 19001/2018 | 1.1.1.2.01.02 BANAMEX §15-5257623 ARBITRIOS 54,183.725.09
AP201601108000005 100172016 12460301 i o cit $3,637.714.24
AP20160118000005 1901/2018 | 1.1.1.2.03.08 707 53,570.734.65
AP20160118000005 1901/2018 | 1.1.1.2.03.02 BANORTE 2133330385 53,413,082.50
AP201601108000005 100172016 1.1.1.2.0803 SCOTIABANK INV. 5808043100 $3,100,300.40
AP20160118000005 1901/2018 | 1.1.5.1.03 Materisies  srticulos de construccion y de reparacién 51,855.083.20
javascriptvoid(0) 11.1.203.08 BANORTE 400508518 51,400,342 50

20. Para ver la Balanza de Comprobacién, del médulo Contabilidad [23], seleccione la opcion
Reportes [24], de la lista desplegable Mes [25], seleccione el mes de Enero. Seleccione del
mes [26]. En la opcién Estados, dé clic en la opcion Balanza de Comprobacién [27].

os Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracic

’ Plan de Cuentas
Reportes

) Movimientos de apertur: saldos Origenes de Ingreso

Saldos POLIZAS
’ .
) Registro Contable Mes L Enero_ - Folio
® Del mes O Hasta el mes Poliza  paiiza
) B dos | balanza de Comprobacion 1
) ens ual Esfado de Situacion Financiera Mes v
Estado de Actividades
Estado de Variacion Hacienda . [m]
-~ Reportes\\ Filtro
e g Por
Fecha Fechas
Inicial
> Reportes Auxiliares
Fecha
Fecha Inicial
Final
Libro Diario
Fecha
Final
Cheques N Palizas
Configurar Reporte
INTEGRACION DE SALDOS
Mes v

21. El Sistema desplegara la Balanza de Comprobacion al 31 de enero [28] con los saldos
inicial y final en cero. En caso de requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la Balanza
de Comprobacion a formato Excel, PDF o Word [29].
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Reportes

7
| ouscar siguientye

Balanza de C%mn

Excel
PDF
SIGMAVER Del mes a‘e\E word
AN -7 Fecha de impresidn: 06/20/2016

Sem

Movimientos

Cuenta Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
8.1.2.4.1.9.1.01.01 Impuestos sobre 5.00 $.00  $3,795,000.00 -£3,795,000.00
ingresos (Por ejecutar)
6.1.2.4.2.1.1.01.01 Fondo general de 5.00 $.00 $178,048,834.61 -$178,048,834.61
participaciones (Por ejecutar)
8.1.2.4.2.1.1.01.02 Fondo de fomento $.00 $.00 $33592757.74 -$33,592,757.74
municipal (Por ejecutar)
8.1.2.4.2.1.1.01.03 Fondo de fiscalizacidn y $.00 500 $801088158 -$8.010,881.58
recaudacién (Por ejecutar)

8.1.2.4.2.1.1.01.05 Fondo de extraccion de $.00 $.00  $2.850431.62 -$2,850.431.62
hidrocarburas (Par ejecutar)

8.1.2.4.2.1.1.01.06 Impuesto especial 5.00 $.00 $2,588,230.62 -$2,588,230.62
sobre produccidn y servicios (IEPS) (Por

ejecutar)

8.1.2.4.2.1.1.01.08 Participaciones de 5.00 5.00 §3,845029.57 -$3,845,029.57
gasolina y diésel (Por ejecutar)

6.1.2.4.2.1.1.01.09 Incentivo a la venta 5.00 .00 $1,339.253.19 -$1,339,253.19
final de gasolina y diésel (Por ejecutar)

8.1.2.4.2.1.1.01.10 Incentivos por el $.00 500 $1.21488560 -$1,214, 88560
impuesto sobre automdviles nuevos (ISAN)

(Por ejecutar)

8.1.24.2.1.1.01.11 Fondo de compensacion $.00 $.00 545434113 -$454 34113
del ISAN (Por ejecutar)

8.1.2.4.21.1.01.13 Impuesto scbre $.00 $.00 $144 69134 -$144 691 34
tenencia o uso de vehiculos (Por ejecutar)

8.1.2.4.21.2.01.01 FISMDF (Por ejecutar) $.00 $.00 $65.185.961.00 -565,185,961.00

8.1.2.4.21.2.01.03 FORTAMUNDF (Por $.00 $105,477.258.00  -$105.477,258.00

ejecutar)

8.1.2.4.2.2.3.05 2% ISERTP(Por ejecutar) $.00 $250,000.00 -$250,000.00
‘r Totales $.00 $492,610,924.00 $492,610,924.00 $.00 J

Pégina 3 de 3

4. Importacion de la Ley de Ingresos.

Para la importacion de la Ley de Ingresos:

1. Seleccione del médulo Presupuestos [1] la opcion Movimiento de Ingresos [2]. Dé clic en
Nuevo + [3].

SIGMAVER Presupuestos
/ ’——Movimiemogas?‘x.
\~-~|ngmsos e Presupuesto de Ingresos Nuevo + Reportes

) Presupuesto de Egresos
Tipo De Movimiento  Ente Ejercicio Fecha De Registro Presupuestado Observaciones Total
> Reportes Presupuesto d
Egresos

Movimientos de Egreso:
Registro Presupuestal

Reportes Presupuestale
de Ingresos y Egresos

Reportes CONAC Ingres
y Egresos

v v v ¥
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2. Capture en el campo Observaciones [4] el nombre con el cual identificara el movimiento.
Ejemplo: Ley de Ingresos 2016.

3. Dé clic en la lista desplegable Ente [5] y seleccione el nombre del Municipio que le
corresponda.

4. Dé clic en la lista desplegable Ejercicio [6] y seleccione el aio correspondiente a la Ley de
Ingresos a importar.

5. Dé clic en la lista desplegable Tipo de Movimiento [7] y seleccione la opcion 1 Ley de
Ingresos.

6. Capture en el campo Total [8] el monto autorizado de la Ley de Ingresos.

7. Dé clic en Guardar [9].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

,_-E—-\ -
F‘resup"e Ingresos(\ Guardar__ Cancelar

Observaciones Ley de Ingresos 2016

Ente Ayuntamiento Prueba

Ejercicio 2016 u
Tipo De Movimiento 1 Ley de Ingresos u v

Total $74,102,101.37

v VvV Vv v v v

8. Para realizar la carga del archivo que contiene la informacion detallada de la Ley de
Ingresos, dé clic en Importar Detalles [10].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catdlogos Auxiliares Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

) Presupuesto de Ingresos l: Importar Detalles N) Formato para Importar
___________
Editar Borrar Qrigenes de Ingreso Detalles Presupuestar Reporte
) Observaciones Ampliacion Ley de Ingresos
Ente Ayuntamiento Prueba
Ejercicio 2016
) Tipo De Movimiento Ampliacién de Ingresos
) Total $10,000
b 3

9. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo Ley de Ingresos
[11], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas en el documento:
“Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”. Dé clic en el boton Abrir
[12].
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Presupuestos

Guia del Usuario

Abrir
1[4 » CaRGA SIGMAVER .
Organizar v Nueva carpeta =4
> Presupuesto de In: e 5 . E @ | importar
X Fovcitoa {2 Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamaiio
> Editar  Borrar " Catilogo_Acreedores Microsoft Excel W... 128
@ OneDrive B Catalogo_Bancos Microsoft Excel 10KB
G Catalogo_Beneficiarios Microsoft Excel W.. 10KB
) Observaciones w4 Este equipe B Catalogo_Contratistas osoft Excel 33KB
8 Descargas @' Catalogo_Departamentos Microsoft Excel 2¥8
Ente Il Documentos  |®| & Catilogo_Empleados Microsoft Excel 97, 45KB
’ Ju Escritorio @' Catalogo_Locale Microsoft Excel W.. 15KB
& Imagenes & Catalogo_Pro Microsoft Excel 97. KB
Ejercicio & Muasica @' Cuentas_Banc Microsoft Excel W.
> B Videos 0"l Ley delngresos Microsoft Excel W..
Tipo De T () & Péliza de Apertura Microsoft Excel 97.
> @' Presupuesto de Egresos Microsoft Excel W
ot €4 Red v @7 ServiciosPersonales_Importar Microsoft v
> Nombre: | Ley de Ingresos MEL ehivos v
Cancelar
© 2015 - SIGMAVER

10. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion
[13] que indica la correcta importacion de datos.

Informacion

11. Para visualizar el desglose de la Ley de Ingresos, dé clic en la opcion Detalles [14].

Se han importado los datos. La pagina se actualizara...

Cerrar
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E SIGMAVER Presupuestos x
Presupuesto de Ingresos n importar Detalles Formato para Importar
- ~

Editar Borrar Origenes de Ingreso {
~

N
s ) Reporte Iniciativa de Ley de Ingresos Presupuestar Reporte

detal

Observaciones LEY DE INGRESOS 2015
Ente Ayuntamiento de Prueba v
Ejercicio 2015 \
Tipo De Movimiento Ley de Ingresos
Total $740,787,731.99

Y Vv VvV v v v v

12. El Sistema mostrara el detalle del movimiento de Ley de Ingresos realizado [15]. Para
corroborar que el movimiento se efectud correctamente, el Importe Total del Movimiento
debe coincidir con el Importe Asignado en los Detalles y el Importe por Asignar en los
detalles [16] debe ser cero. En caso contrario, se debe revisar la correcta captura del monto
de la Ley de Ingresos Autorizado o los montos capturados en el archivo Ley de Ingresos
importado.

13. Dé clic en el simbolo X para cerrar la pantalla.

Detalles del Movimiento de Ingreso

Buscar por CRI

7~ .
* Importe Total del Movimiento: $492,610,924.00 \
mporte Asignado en los Detalles: $492,610,924.00

15 \ Importe por Asignar en los Detalles: $0.00 /
'~ . .
~. .
—_

Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De Ingreso Importe
FORTAMUNDF FORTAMUNDF $105.477,258.00
Fiscales Otros $117 688.00
Fiscales Juegos de Mesa $763,636.00
Fiscales Predial Urbano $20,928,048.99
Fiscales Predial rural $616.970.01
Fiscales Suelo $12,200,130.00
Fiscales Impuesto Sobre Fraccionamientos $21,290.00
Fiscales Recargos $184.963.00

Fiscales Sobre Impuesto Predial $2,084,551.78

Fiscales Sobre Espectaculos Pablicos $14,580.34

Registros Totales: 52
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14. Una vez realizada correctamente la carga de la Ley de Ingresos, el siguiente paso consiste
en “Autorizar” la misma en el Sistema.
Para realizar esta operacion dé clic en la opciéon Presupuestar [17].

’ slG”AvER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catdlogos Auxiliares Configuracion Usuarios

> Presupuesto de Ingresos
) Borrar rigenes de Detalles Reporte I ativa de Ley de Ingres (::::_--:::l
) Observaciones LEY DE INGRESOS 2015
> Ente Ayuntamiento de Prueba
> Ejercicic 2015
Tipo De Movimiento Ley de Ingresos
> Total $740,787,731.99
>
>

& 2015 . SIGMAVER

15. Al realizar esta operacion aparecera el mensaje de texto Presupuestar [18] para verificar
la accién.
16. Dé clic en el boton Aceptar [19].

Presupuestar n

LEsta seguro que desea Presupuestar?

Cancelar

17. Automaticamente aparecera el mensaje Informacion [20] indicando la correcta
presupuestacion del movimiento de Ingresos.
18. Dé clic en el boton Aceptar [21].
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Informacién

"Se presupuestd el movimiento de Ingresos correctamente.”

19. Para visualizar la Pdliza de Diario del movimiento de la Ley de Ingresos, dé clic en la
opcion Ver Poliza [22].

” ~~\
Presupuesto de Ingresos  Origenes de Ingreso Detalles Reporie Inicialiva de Ley de Ingresos I\ Ver Pdliza )  Reporte

_______

Observaciones Ley de Ingresos Autorizada
Ente Ayuntamiento Prueba v
Ejercicio 2016 v
Tipo De Movimiento Ley de Ingresos
Total $492,610,924

20. El Sistema desplegara la Pdliza de Diario donde se registra el estimado de la Ley de
Ingresos [23]. En caso de requerirlo, el Sistema permite su exportacion a formato Excel,
PDF y Word [24].

21. Dé clic en el simbolo X [25] para cerrar la péliza.
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-
7’
WA a2z b M ¢ [ Jeuscar) Siguienty” -] \\
avunTamiEpTo[ =] Y
“ BES ,’Fuuu péliza; PR20160118000001
POLIZA DE I)ES\ Vere ’2616

Fecha de impresion: 22/08/2016

DIA/MESIAND ~ GTA-SCTA-SSCTA DEBE HABER
18012018 | £.1.1.123.1.01 Terrznos pars usos diversos (Extimado) 5480.460.00
18012016 811123201 iviendas(Estimado] $4,941,000.00
180172018 |8.1.1.411.1.01.08  Otros [Estimade) $117,868.00
18012018 | £1.1.41.1.1.0301  Jusgos de mess (Estimado) 5783.638.00
120172016 (81141120101  Predial urbano (Estimedo) 520,928,048 99
18012018 £1.1.41.1.201.03  Precial rursl (Estimado) 5818.670.01
12012018 (81141120201  Suelo (Estimedo) 512,200,130.00
180172016 81141120301  Impuesto sobre fracsionsmientos (Estimado) $21,200.00
18012018 81141170101 Recargos (Estimado) 5184,063.00
12012016 (81141180101  Sobre impuesto predial (Estimado) 52,084,551.78
18012018 81141180102 Sobre espectdculos plblicos (Estimado) §14520.34
18012018 £.1.1.41.1.8.01.03  Sobre jusgos permitidos (Estimado) 532.013.45
120172018 (81141180104  Sobre fraccionamiertos (Estimado) 52,180.00
1801/2018 | £.1.1.41.1.8.01.05  Sobre derschos (Estimado) 52,122.808.43
120172018 81141410101  Mercados municipsies (Estimado) 52,004575.48
180172016 81141410103  Goupsciin temporal de Is via piblica o dreas municipales (Estimada) $500,000.00
18012018 |£1.1.414.1.01.04  Estacionamiento 2n I via plblica (Estimado) 5472542452
12012018 81141430101  Licencia de funcionamienta (Estimado) $500,000.00
18012018 81141430102 Refrendos anusies (Estimads) 52.845,548.00
18012018 81141430103  Permiso o sutorizacién de cardcter sventusl (Estimado) 5422.152.00

18012018 81141430201  Alnesmiento de predios (Estimado) $270,000.00

22. Para visualizar el reporte que muestra los montos de ingreso estimados, dé clic en la
opcion Reporte Iniciativa de Ley de Ingresos [26].

§ SIGMAVER Presupuestos

> Presupuesto de Ingresos  Origenes de Ingreso ~ Detalles (:’F;e—p;r:l;;\:\;twa de Le_y_d-e.Tn-g:eTs;‘s::\ VerPéliza  Reporte
e -
> Observaciones Ley de Ingresos Autorizada
’ Ente Ayuntamiento Prueba v
) Ejercicio 2016 v
’ Tipo De Movimiento Ley de Ingresos
Total $492.610,924
>

23. El Sistema desplegara el Reporte de Iniciativa de Ley de Ingresos [27] detallando los
conceptos y los montos estimados de ingreso en el gjercicio.
24. Dé clic en el simbolo X [28] para cerrar el Reporte.
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Iniciativa de Ley de Ingresos

4 4 1 Jde2z b BI

Buscar | Siguiente

= e

Ayun rueba

Iniciativa de Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal 2016

Ingreso
Estimado

Total de Ingresos mas disponibilidades

$492,610,924.00

Ingresos Derivados de financiamiento

$0.00

Endeudamiento Interno

$0.00

Endeudamiento Externo

$0.00

Impuestos

$43,997,868.00,

Impuestos Sobre los Ingresos

$881,324.00

Impuesto Sobre el Patrimonio

$33,766,439.00

Impuestos Sobre la Produccion, el Consumo y las Transacciones

$0.00

Impuestos al Comercio Exterior

$0.00

Impuestos Sobre Nominas y Asimilables

$0.00

Impuestos Ecoldgicos

$0.00

Accesorios

$184,963.00

Otros Impuestos

$5,370,142.00

Impuestos no comprendides en las fracciones de la ley de ingresos causados en
ejercicios fiscales anteriores pendientes de liquidacion o pago

$3,795,000.00

Cuotas y aportaciones de seguridad social

$0.00

Aportaciones para Fondos de Vivienda

$0.00

Cuotas para el Seguro Social

$0.00

Cuotas de Ahorro para el Retiro

$0.00

Otras Cuotas y Aportaciones para la Seguridad Social

$0.00

Accesorios

$0.00

25. Para ver la Balanza de Comprobacion, del médulo Contabilidad [29], seleccione la opcion
Reportes [30], de la lista desplegable Mes [31], seleccione el mes de Enero. Seleccione del
mes [32]. En la opcion Estados, dé clic en la opcidn Balanza de Comprobacién [33].

’ Plan de Cuentas

Reportes
Movimientos de apertur: i
) saldos Saldos Origenes de Ingreso POLIZAS
’ .
> Registro Contable Mes © Folie
® Del mes © Hasta el mes Foliza  pgiiza
) BB dos | Dalanza de Comprobacion 1
) ens ual Esfado de Situacion Financiera Mes
Estado de Actividades
Estado de Variacion Hacienda . [m]
-~ Reportes\\ Filtro
IS Por
Fecha Fechas
Inicial
> Reportes Auxiliares
Fecha
Fecha Inicial
Final
Libro Diario
Fecha
Final
Cheques N Palizas
Configurar Reporte
INTEGRACION DE SALDOS
Mes v

Contabilidad (
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26. El Sistema desplegara la Balanza de Comprobacion del mes correspondiente [33] en la
cual podra verificarse el movimiento de ingresos realizado.
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4 4 [t Jdes b M & [ |Buscar|siguiente - %)

‘\ Balanza bacién

SIGMAVER Del m nero
Fecha de impresidn: 06/27/2016

Movimientos
Cuenta Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final

8 Cuentas de orden presupuestarias 5.00 $492,610,924.00 $492,610.924.00 $0.00
8.1 Ley de ingresos $.00 $492 61092400 $492 610.924.00 $0.00
8.1.1 Ley de ingresos estimada 500 $492 610,924 00 $.00 $492 610,924 00
8.1.1.1.2.3.1.01 Terrenos para usos $.00 $460 460 00 $.00 $460 460 00
diversos (Estimado)

8.1.1.1.2.3.2.01 Viviendas(Estimado) $.00  $4,941,000.00 $.00 $4,941,000.00
8.1.1.4.1.1.1.01.09 Otros (Estimado) $.00 $117,688.00 $.00 $117,688.00
8.1.1.4.1.1.1.03.01 Juegos de mesa $.00 $763,636.00 $.00 $763,636.00
(Estimada)

8.1.1.4.1.1.2.01.01 Predial urbano 5.00 §20928.048.99 5.00 $20,928,048.99
(Estimada)

8.1.1.4.1.1.2.01.03 Predial rural (Estimado) $.00 $616,970.01 $616,970.01
8.1.1.4.1.1.2.02.01 Suelo (Estimado) $.00  §$12,200,130.00 $12,200,130.00
6.1.1.4.1.1.2.03.01 Impuesto sobre $.00 $21,290.00 §21,290.00
fraccionamientos (Estimado)

8.1.1.4.1.1.7.01.01 Recargos (Estimado) $.00 $184,963.00 $184,963.00
6.1.1.4.1.1.9.01.01 Sobre impuesto predial $.00 $2.084,551.78 $2.084 551.78
(Estimado)

8.1.1.4.1.1.9.01.02 Sobre espectaculos $.00 $14,580.34 $14 580 34
publicos (Estimado)

8.1.1.4.1.1.9.01.03 Sobre juegos permitidos $.00 $69.013.45 $69.013.45
(Fstimado)

27. En caso de requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la Balanza de Comprobacion
a formato Excel, PDF y Word [34].

Reportes

4 4 [t Jdes b Pl & [ euscar| Siguiente

K Balanza de Comp

SIGMAVER Del mes de E

Fecha de impresién: 06/27/2016

Movimientos.
Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final

5. Importacion del Presupuesto de Egresos.

Para la importaciéon del Presupuesto de Egresos, se debe crear en el Sistema la estructura
programatica mediante la cual se ejercera el gasto del Ente Municipal, de acuerdo con lo
siguiente:

A) Crear Agrupador Conceptual.

B) Seleccionar el Programa de Gobierno.

C) Importar el Presupuesto de Egresos.

D) Aprobar el Presupuesto de Egresos.

A) Crear Agrupador Conceptual.

1. Seleccione del médulo Presupuestos [1] la opcion Presupuesto de Egresos [2].
2. Dé clicen el icono * [3] para definir la estructura programatica.
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1
§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

’ M s de Ingreso L. o
Estructura Programatica  Opciones ... ~ Q
g -

=~

.
l) Presupuesto de\'
/ -
\~~E~§£esoi——’, 4 + N
AN a"
> Reportes Presupuesto d -
2016 | Programas

Egresos

> Movimientos de Egreso:
> Registro Presupuestal

’ Reportes Presupuestale
de Ingresos y Egresos

’ Reportes CONAC Ingres

y Egresos

Reportes Proyecto
Presupuesto Egreso

3. Capture en el campo Nombre [4], la descripcion general de la estructura programatica del
Ente, en este ejemplo PROGRAMAS 2016, en el campo Cdédigo [5] la clave que identificara
a los programas del Ente, de la lista desplegable Tipo de programa [6] seleccione la opcidn
Agrupador Conceptual, de la lista desplegable Ejercicio [7] seleccione la opcién 2016.

4. Dé clic en la opcién Guardar [8].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egr abilidad C: Auxilia Configuracion Usuarios Admin

> Movimientos de Ingreso

,n
Estructur amatica (\Guardar) Cancelar
-~
) Presupuesto de

Egresos Nombre Programas 2016
> Reportes Presupuesto d Padre
Egresos

> Movimientos de Egreso: Codigo Co 2016
Codigo 2016

’ Registro Presupuestal

Clasificador v
) Reportes Presupuestale Funcional
de Ingresos y Egresos
Clasificador .
> Reportes CONAC Ingres Programatico
y Egresos
Tipo De Programa Agrupador conceptual v
Reportes Proyecto
Presupuesto Egreso Unidad .
Administrativa u
Ejercicio 2016 o

5. El Sistema desplegara el agrupador conceptual de la estructura programatica denominado
Programas 2016 [9].

6. Coloque el cursor sobre el agrupador conceptual Programas 2016 [9] y dé clic en el icono
* nuevo [10]
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E SIGMAVER Presupuestos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

’ Estructura Programatica  Opciones ... - Q
> 2016 | Programas zms 4y s x =
] o =

4

7. En el campo nuevo capture el nombre del concepto que formara parte del agrupador
conceptual creado, en este ejemplo GASTOS [11]. Para aprobar el concepto dé clic en el
icono “ [12].

,E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

’ Movimientos de Ingreso L -
Estructura Programatica  Opciones ... ~ Q

’ Presupuesto de

Egresos
’ +
> Reportes Presupuesto d
Egresos 2016 | Programas 2016

PEEY
) Movimientos de Egreso: I— ‘ Gastos| x: v )

pEErd

8. El Sistema agregara el concepto GASTOS al agrupador conceptual PROGRAMAS 2016,
desagregando su clave correspondiente:
* PROGRAMAS 2016
*2016.1 GASTOS.

§ SIGMAVER Presupuestos s Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracién Usuarios Admin Cerrar sesion

Estructura Programatica  Opciones  ~ Q

t ’
2016 Programas 2016

v v v v

B) Seleccionar el Programa de Gobierno.

9. Seleccione del menu Opciones [13] la opcién Plantilla [14].
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»E SIGMAVER

§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios

__________________ o
~, \

» { Opciones) . ~
....... A (Cpeoness @

la por COG

+ “
-
t G
2016 | Programas 2016

| Formato Importar Egreso |
20161 Gastocd  Importar Egreso
| Formato Importar Obra

2016.3 = Amortiza Importar Obra | pasivo

v Vv v v v

Admin Cerrar sesion

10. En la lista desplegable Programa Predefinido [15] seleccione la opcion Gobierno.
Automaticamente el Sistema desplegara los datos predefinidos para la opcién

seleccionada.

s SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracién Usuarios

Estructura Programatica  Importar
o=~ <
Programa Predefinido \\Esme_rin’) v
Datos del programa
Nombre
Gobierno

Clasificador funcional

Otros

Clasificador programatico

Apoyo al proceso presupuestario y para mejorar la eficiencia institucional

v ¥V v v v v v

Tipo de programa

Agrupador conceptual

Admin Cerrar sesion

11. En la parte de abajo de la misma pantalla, en el apartado Programas Plantilla [16]
seleccione los programas que el Ente llevara a cabo y en los cuales se ejercera el

presupuesto de egresos.

En este ejemplo se selecciondé a tercer nivel los programas 1.1.1 Legislacion [17], 1.3.1

Presidencia/Gubernatura [18] y 1.3.5 Asuntos Juridicos [19].
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§ SIGMA 16 Presupuestos In EBEL e

Programas plantilla

1.1 Legislacion
— 111 Legislacion
— 1.1.2 | Fiscalizacion
1.2 Justicia
— 121 Imparticion de Justicia
— 122 Procuracion de Justicia

— 123 Reclusion y Readaptacion Social

— 1.3 Coordinacion de la Politica du

— 131 Presidencia / Gubernatura
— 132 politica Interior

— 133 Preservacion y Cuidado del Patrimonio Publico

— 134 Funcion PUD“

— 135 Asuntos Juridicos

12. Una vez seleccionados los programas, dé clic en la opcidon Importar [20].

§ SIGMAVER presyy 20

_ -
Estructura Programatica ¢
~

Programa Predetinido Goblerno M

Datos del programa

MNombre

Gobierno

Otros
Clasificador programatico

Apoyo al proceso presupuestario y para mejorar la eficiencia institucional
Tipo de programa

Agrupador conceptual

>
>
>
>
’ Clasificador funcional
>
>
>

13. El Sistema colocara al programa predefinido Gobierno [21] en primer orden de jerarquia

de la estructura programatica.

Pagina 55



Pagina 56

»E SIGMAVER

E SIGMAVER Presupueslos Ingresos Egresos Contabilidad

Estructura Programatica  Opciones ... -

- -

_____

v vV v v v v
[
3

14. Para corroborar que se agrego el programa predefinido, de acuerdo con la seleccion
realizada en el punto 11, dé clic en los titulos:
1 Gobierno [22]
1.1 Legislacion [23]
1.3 Coordinacion de la Politica de Gobierno [24]

Admin Cerl

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos “ontabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios
) Estructura Programatica  Opciones ... ~
Q
— +
1 1 | Gobierno
) 11 Leg\s\aciﬁma
) F 111 Legislacién
1.3 Coordinacion de la Politica de Gobierno
1.31 (:P?eswdenma / Gubernatura
—————————————— =
TS
) 1.3.5 L Asuntos Juridicos _

_______

15. Con el fin de que la estructura programatica coincida con la clave asignada a cada
programa del presupuesto de egresos elaborado en Excel para su importacion, dé clic
sobre el Programa Gobierno [25] y sin soltarlo arrastre el mismo sobre el programa

GASTOS [26].
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) SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

Estructura Programatica  Opciones ... -
+

1 | Gobierno + 4 x| =
2016 Programas 2015“
2016.1 Gasto

16. El Sistema desplegara un mensaje de comprobacion sobre el cambio de la estructura de
nodos y su codificacion, dé clic en Aceptar [27].

Q

v v N ¥V v v

Confirmacien

¢ Esta seguro de modificar la jerarquia de la estructura de los nodos asi como la
codificacion de los mismos.?

27

17. Automaticamente el Sistema colocara el programa predefinido Gobierno [28] en el tercer
nivel jerarquico de la estructura programatica.

,E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egr tabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Admin Cer

’ Estructura Programatica ~ Opciones . -
Q
+
2016 | Programas 2016
? 20161 Gasio
D Se——
LgEmmmm TSl -y
> £ _20mh L _Gohiemo %=~

________

C) Importar el Presupuesto de Egresos.

18. Definida la estructura programatica en el Sistema, de acuerdo al archivo del presupuesto
de egresos calendarizado en Excel, se procedera a su importacion:
En el menu Opciones [29] dé clic en Importar [30].
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E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios

Admin Cerrar sesion

Estructura Programatica  Opciones .. ~ a

Busqueda por COG

Aprobar
+ Pl
2016 | Programas 2016| | rar Egreso |

| "5_0-rer ressy
20161 Gasto ‘~-p_____g—_—’

. Formato Importar Obra

Importar Obra

v Vv v v v

19. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo Presupuesto
de Egresos [31], elaborado en Excel de acuerdo a las instrucciones contenidas en el
documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”.

20. Dé clic en el boton Abrir [32].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios

Estructura Programatica  Opciones . ~ Q
[ 2 Abrir
+
@) = 1« Tras.. » 2.- Movimientos Presupuest... v & Buscar en 2.- Movimientos Pr... ©
il Program Organizar ~ MNueva carpeta g o E @
2016.1 4 Descargas A Nombre Fecha de modifica..  Tipo + 7 x| =

~| Documentos

) | 1.- Ley de Ingre: :37...  Carpeta de archivos
& Escritorio

2016.2 . | 2.- Presupuesto de Eqresos Carpeta de archivos
= Imagenes . i
D | 3.- Ampliaciones y Reducciones Presupu... 2 Carpeta de archivos

usica

2016.3 | 4.- Avances Presupuestales Carpeta de archivos

B Videos

2, Disco local (C2)
= SIGMAVER LG (E:

v < >
32
MNombre: v hivos v

21. Al importar el archivo de Excel, la estructura programatica completa del Ente se vera
reflejada en el Sistema.

€ Red

v ¥V Vv v v v v v
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E SIGMAVER Presupuestos Ingr Contabilidad ( xiliares Configuracion Usuarios

Estructura Programatica  Opciones ... ~ Q

l: :
2016 | Programas

[~ 2016.1  Gasto corriente

1 2016.1.1.1.1.01 Presidente Municipal

— 2016.1.1.1.1.02 | Secretaria Particular de presidencia
1 2016.1.1.1.2.01 Sindico

— 2016.1.1.1.2.02 Asuntos Juridicos

— 2016.1.1.1.2.03 Patrimonio

v ¥V VvV VvV v v v v

— 2016.1.1.1.2.04 Oficina de Sindicatura

— 2016.1.1.1.2.05 | Enlace mando Gnico

22. Para corroborar que se importaron correctamente los datos, elija un programa y dé clic
en el icono presupuesto [33]

§ SIGMAVER Presupuestos Ingr g Contabilidad Cat? xilia iguracién  Usuarios

Estructura Programatica Opciones _ ~ Q

l: ’
2016 | Programas
— 2016.1  Gasto corriente g

— 2016.1.1.1.1.01 Presidente Municipal il 1 1/

— 2016.1.1.1.1.02  Secretaria Particular de presidencia

1 2016.1.1.1.2.01 Sindico

[ 2016.1.1.1.2.02  Asuntos Juridicos

1 20161111203 Patrimonio

v ¥V Vv v v v v v

— 2016.1.1.1.2.04 Oficina de Sindicatura

— 2016.1.1.1.2.05 Enlace mando Gnico

23. El Sistema desplegara el presupuesto a ejercer por el programa seleccionado,
identificandose el monto anual, el clasificador por objeto del gasto y el origen o las fuentes
del recurso que se ejercera en el ejercicio.
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SIGMAVER

Programa

Presidente Municipal
Presidente Municipal
Presidente Municipal
Presidente Municipal
Presidente Municipal
Presidente Municipal
Presidente Municipal
Presidente Municipal
Presidente Municipal

Presidente Municipal

Registros Totales: 19

v ¥V VvV Vv v v v v

24. Para visualizar un reporte de programas
importados, dé clic en el icono retroceso

Presupuestos

Origen Ingreso

1 Fiscales

511113 Impuesto sobre tenenc...

51115 Fondo de extraccién de ..

51111 Fondo General de Partic

51111 Fondo General de Partic...

1 Fiscales

5215 2% ISERTP

5111 Fondo General de Partic...

514 Remanentes fiscales

51111 Fondo General de Partic

del explorador Google Chrome.

Presupuesto Programa del Programa: Presidente Municipal

CoG

37501 Miaticos nacionales a se
38301 Congresos y convencio..
44503 Subsidios a agrupaciones
26102 Combustibles, lubricant
13203 Prima vacacional

44503 Subsidios a agrupaciones
38301 Congresos y convencio
13202 Gratificacion anual

44503 Subsidios a agrupaciones

39902 Otros servicios generales

P LS

r'é

S

Tipo Gasto

Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente
Gasto Corriente

Gasto Corriente

~

2 C A | [O localhost:8088/programapresupuesto?id=24.

E SIGMAVER

vV v v v

Total
$100,000.00
$144,691.24
$500.000.00
$105.263.16
§13.690.47
$704,415 81
$250,000.00
§119,950.54
$1,300,000.00

$556.952 60

Presupuesto Programa del Programa: Prg

Programa
Presidente Municipal
Presidente Municipal

Presidente Municipal

34

Presupuestos Ingre

Origen Ingreso
Participaciones
FORTAMUNDF

FORTAMUNDF

25. En el modulo Presupuestos [34], seleccione
la opcidn Reportes Presupuesto de Egresos

52 SIGMAVER

resu res o

s . .7 P
[35]. Dé clic en la opcién Reporte Programas ? Programas
[36]. s ——R_e;o-rles Presup:e:ﬁ;‘*\ Avance
‘\~~.de Egresos "/

SEm—————— Distribucién

Movimientos de Egreso:
’ ‘ ’ Mes
’ Registro Presupuestal Analitico

) Reportes Presupuestale
de Ingresos y Egresos

Presupuestos Ingre

ontabilidad Cat

36

Reporte Programas

Avance Presupuestal Pre Autorizado

Disfribucién Mensual

Enero T

Analitico Presupuestal

Avance Presupuestal Por Programas

26. El Sistema desplegara el reporte de programas que ejerceran recursos en el ejercicio [37].

Dé clic en la X para cerrar el reporte.
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Reportes Presupuesto de Egreso

W4 Jaes b M @ :Bums.n.

PROGRAMAS

Fecha de impresidn: 28/06/2016

Cadigo Nombre Importe
2016 Programas $582,611,840.09

2016.1 $348,346,750.80
2016.1.1.1.1.01 $14,744,498.88

Por Ejercer
$267,209,816.99

$121,874,294.51
$7,615,853.97

Departamento

Gasto corriente

Presidente
Municipal

Presidente Municipal

2016.1.1.1.1.02 Secretaria Particular de $1.987.206.81 $179.448.16 Secretaria
presidencia Particular de
presidencia

2016.1.1.1.2.01
2016.1.1.1.2.02

Sindico $1,363,958.26

$2,769,374.54

$172.929.79
$581,018.01

Sindico

Asuntos
Juridicos

2016.1.1.1.2.03 Patrimonio $1,758,361.58 §365,081.31 Patrimonio
2016.1.1.1.2.04 $2.095,009.41 $374,996 56 Oficina de

Asuntos Juridicos

Oficina de Sindicatura

Sindicatura
2016.1.1.1.2.05 Enlace mando Unico $303.602.01 - Enlace mando
tunico
2016.1.1.1.2.06 Prevencion al Delito $431,612.18 $31,056.70 Prevencion al
Delito
2016.1.1.1.3.01 Regidores $8,252,260.23 §192,541.16 Regidores
2016.1.1.1.3.02 Oficinas auxiliares Regidurias $1,028,267.20 $16.738.55 Oficinas
auxiliares
Regidurias
2016.1.1.1.4.01 Secretaria del Ayuntamiento $1.545602.03 $170,387.00 Secretaria del
Lunntamientn

27. Previo a su autorizacion y como medida de corroboracion, se puede emitir un Reporte
de Distribucion Mensual por Programa Pre autorizado. Dé clic en la opcion Avance
Pesupuestal Pre Autorizado [38].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Conta

Reportes Presupuesto de Egreso

Reparte P 38
Programas eporte Programas
__________________

- -"~\
< Avance Presupuestal Pre Autorizado _ 2

---------------------
Distribucién Distribucion Mensual
Mes Enero v

Analitico Presupuestal

vV v v vuw
x
5
{

Analitico

28. El Sistema desplegara el Reporte de Distribucion Mensual por Programa Pre Autorizado
[39]. De requerirlo, el Sistema permite la exportacion de cualquier reporte en formato de
Excel, Word o PDF [40]. Dé clic en la X para cerrar el reporte.
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Reportes Presupuesto de Egreso

[ | euscar siguiantal/
/

[ Reporte de Distribucion Mensual por
A

AY
\,
N

Cédigo Programa Orig. Rec.  Importe enero
2018 Programas $0.00 $0.00
20181 Gasto comente $0.00 $0.00
2018.1.1.1.1.01 | Presidente Municipal 11101 | Distas .1.1.1.00.01 Distas 111 | 51.430.408.47 511085054

Gratificackén anual Gratficacibn anual S119.050.54  50.098.67
Prima vacacional Prima vacacional I $12800.47 5188808
Combustibles. lubrigantes y aditives para 5.1 Combustibks. $108.203.18 3377103
ubricantes y adtives
para servickes y

operacion de
programas piblicos

\idticos nasionales a servidores piblizes | 5.1.3.7.05.01 \idticos nacionales 3 1 $100,000.00 $0.00
sewidores publicos

Atencidn 3 visitantes 1380101 Atencion 3 visitantes 1 $7803187 5650265

Actividades civieas y festividades 1380202 Actvidades civieas y 1 5342122448 326780208
festidades

Congresos y comvenciones 1380301 Gongresos y $68.341.13 5133800
convenciones

Congresos y comvenciones 1380301 Gongresos y $144809134  $12.057.61
convenciones

Congresos y comvenciones 1380301 Gongresos y $98,764.53  $120,764 53
convenciones

Congresos y comvenciones 1380301 Gongresos y 131111 §257.193.00 32143275
convenciones

Congresos y comvenciones 1380301 Gongresos y S250,000.00  $20,833.30
convenciones

Otros servicios generales 1380802 Gtros senvicios 1 531088018 32041576
genzrales

Otros servicios generales 51380802 Gtros senvicios $550,852.60  $63.812.71
genzrales

Otras ayudas sociales 52410108 Gtras ayudas $3.478,000.00 367780808
socils

Subsidios 3 agrupaciones 52430303 $704.415.81  $500,000.00

D) Aprobar el Presupuesto de Egresos.

Una vez que se verificaron los datos del presupuesto de egresos importados, se procedera a
la Aprobacion del mismo.

29. En el modulo Presupuestos, seleccione la opcidon Presupuesto de Egresos, dé clic en la
lista desplegable Opciones [41] y elija la opcidn Aprobar [42].

SIGMAVER Presupuestos

> Movimientos de Ingreso o :- ------ M
Estructura Programatica ; Opciones . ~ Q
| S ——
b Presupuesto de | |- -usaueda por
O Egesos | + | Aprobar i .
e ———— -
Plantilla
> Reportes Presupuesto d
Egresos 2016 | Programas 2016
| Formato Importar Egreso
> Movimientos de Egreso: Importar Egreso
Formato Importar Obra
’ Registro Presupuestal Importar Obra

30. El Sistema emitira un mensaje de comprobacion previo a la aprobacion [43]. Dé clic en
Aceptar [44].
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Aprobar 43

¢ Esta seguro de Aprobar el Presupuesto de Egreso?

44

Cancelar Aceptar

31. Si la aprobacion del Presupuesto de Egresos se realiz6 correctamente, el Sistema
desplegara un mensaje indicando la accion [45]. Dé clic en cerrar [46].

Informacion “

Se realizaron las afectaciones correspondientes. el Presupuesto de Egresos ha sido

Aprobado.

Cerrar

6. Movimientos presupuestales

Los movimientos presupuestales son los incrementos o decrementos a la Ley de Ingresos
Autorizada o al Presupuesto de Egresos Aprobado de los Entes Fiscalizables en el transcurso
de un ejercicio, estos movimientos se identifican como ampliaciones, reducciones y
recalendarizaciones.

6.1 Ampliacion
1. Para realizar una ampliacion, seleccione del moédulo Presupuestos [1] la opcion

Movimientos de Ingresos [2].
2. Dé clic en la opcion Nuevo + [3].
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»E SIGMAVER

’E SIGMAVER Presupuestos Ingr g Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

_______ - E
- —

-
7 Movimientos da“, 5 b
N Ingres os , Presupuesto de Ingresos 1 Nuevo + '} Reportes
~Ingre e X K
=T \N_._—”
’ Presupuesto de Egresos
Tipo De Movimiento  Ente Ejercicio Fecha De Registro Presupuestado Observaciones Total
Ley de Ingresos Ayuntamiento Prueba 2016 15/06/2016 Si Ley de Ingresos Auto... $492,610,92¢
) Reportes Presupuesto d
Egresos

3. El Sistema desplegara una pantalla para registrar el movimiento. En el campo
Observaciones [4], capture el nombre asignado para el movimiento presupuestal a
realizar. De la lista desplegable Ente [5], seleccione el Ente Municipal que corresponda. De
la lista desplegable Ejercicio [6], seleccione el ejercicio correspondiente. De la lista
desplegable Tipo de Movimiento [7], seleccione el tipo de movimiento presupuestal a
realizar. En el campo Total [8], capture el monto en pesos del movimiento presupuestal a
realizar.

4. Dé clic en Guardar.

§ SIGMAVER Presupuestos Ing Egresos Contabilidad Ca wxiliares Configuracion Usuarios Admin Cerrar sesion

Movimientos de ~~ _ ameme——

Ingresos Presupuesto de Ingresos 1: t3uardar:‘, Cancelar

_______
) Presupuesto de Egresos g .
Observaciones AMPLIACION FISMDF

> Reportes Presupuesto d Ente Ayuntamiento Prueba
Egresos

v

v

’ Movimientos de Egreso: 7 Ejercicio 2016

Tipo De Movimiento 2 Ampliacion de Ingresos u v

> Registro Presupuestal

Total §180,000

> Reportes Presupuestale
de Ingresos y Egresos

5. Al quedar guardado el movimiento, se procedera a su asignacion. Para realizar la
asignacion del movimiento presupuestal, dé clic en Detalles [9].
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E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos

) Movimientos de
Ingresos Presupuesto de Ingresos Importar Detalles Formato para Importar

- ~
Editar Borrar Origenes de Ingresu{' Detalles ™y Presupuestar Reporte
) Presupuesto de Egresos O T &

Observaciones Ampliacién FISMDF
Reportes Presupuesto d

Egresos

Ente Ayuntamiento Prueba v
’ Movimientos de Egreso:
Ejercicio 2016 A
> Registro Presupuestal B o B
Tipo De Movimiento Ampliacion de Ingresos
’ Reportes Presupuestale Total $180.000

de Ingresos y Egresos

’ Reportes CONAC Ingres
y Egresos

) Reportes Proyecto
Presupuesto Egreso

@ 2016 - SIGMAVER Ejercicio: Enero 2016, Ayuntamiento Prueba

6. El Sistema indicara el importe total del movimiento [10], el cual debe coincidir con el

importe total por asignar en los detalles [11]. Para asignar el total del movimiento de
manera calendarizada, dé clic en Nuevo + [12].

Detalles del Movimiento de Ingreso

12

- N\
{ Nuevo + ) Buscar por CRI
\ ;

'~ ’

~——

10

rie Total del Movimiento: $180,000.00 |
Rorie Asignado enlosDelalies $Q.0Q,
mparte por Asignar en los Detalles: $180,000.00]

I
=

Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De Ingreso

7. En el campo Fuente de Financiamiento [13], teclee el caracter numérico o alfabético que
identifique alguna fuente para desplegar las opciones disponibles y elija la que le
corresponda al movimiento presupuestal. En el campo Rubro de Ingreso [14], capture el
codigo del Rubro de Ingreso que le corresponda al movimiento presupuestal. En el campo
Importe [15], capture el monto del movimiento presupuestal a realizar. Dé clic en Distribuir
[16] para asignar en cada mes el importe del movimiento presupuestal.
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8. Dé clic en Guardar [17].

Detalles del Movimiento de Ingreso

17

-

’ N
Regresar ‘\Guaruar ) Cancelar

S’

Fuente De 51211 I[SMDF

Financiamiento

Rubro De 820101 FISM
Ingreso

$180,000 Distribuir

Importe disponible para Asignar: $180,000.00

$15.000 $15.000 $15,000

Abril Mayo Junio
515,000 $15,000 $15,000
Julie Agosto Septiembre
$15,000 $15,000 $15,000

Octubre Moviembre Diciembre

$15,000 $15,000 $15,000

9. Al realizar el movimiento presupuestal, el Sistema debe indicar que no hay importe
disponible para asignar [18]. Dé clic en Regresar [19].

Detalles del Movimiento de Ingreso

19

-~ 209

N,
( Regresar ) Editar  Borrar
Mo “

Importe disponible para Asignar: $0.00
Fuente De 51211 FISMDF
Financiamiento

Rubro De 820101 FISMDF
Ingreso

Importe $180.000

Enero Febrero Marzo
$15,000 $15,000 $15,000

Abril Maye Junie
$15,000 $15,000 $15,000

Julio Agosto Septiembre
515,000 515,000 $15,000

Octubre MNoviembre Diciembre
$15,000 $15,000 $15,000
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10. Para concluir el movimiento, dé clic en Presupuestar [20].

E SIGMAVER Presupuestos Ing| ntabilidad C Auxiliz acion  Usuarios Admin C

’ Movimientos de

Ingresos Presupuesto de Ingresos ‘_- Importar Detalles  Formato para Importar
~

-
Editar ~ Borrar  Origenes de Ingreso Detalles ¢ Presupuestar :0 Reporte

> Presupuesto de Egresos SN
Observaciones Ampliacién FISMDF
> Reportes Presupuesto d
Egresos
Ente Ayuntamiento Prueba v
’ Movimientos de Egreso:
Ejercicio 2016 v
) Registro Presupuestal )
Tipo De Movimiento Ampliacion de Ingresos
> Reportes Presupuestale Total $180,000
de Ingresos y Egresos
’ Reportes CONAC Ingres
y Egresos
) Reportes Proyecto
Presupuesto Egreso
© 2016 - SIGMAVER Ejercicio: Enero 2016, Ayuntamiento Prueba

Version: 2016.06.24 1

11. El Sistema desplegara un mensaje de confirmacion, dé clic en Aceptar [21].

Presupuestar

LES1a seguro que desea Presupuestar?

21

Cancelar Aceplar

12. El Sistema desplegara un mensaje confirmando que la operacion se presupuesté
correctamente, dé clic en Cerrar [22].

Informacién

"Se presupuestd el movimiento de ingresos correctamente.”

Cerrar

Pagina 67



Pagina 68

52 SIGMAVER

13. Para revisar los Detalles del Movimiento de Ingresos, dé clic en Detalles [23].

E SIGMAVER Presupuestos Ingres

> Movimientos de Ingreso
Presupuesto de Ingresos Importar Detalles ~ Formato para Importar
=

-
Editar  Borrar  Origenes de Ingreso [~ Detalles Presupuestar ~ Reporte
\,

’ Presupuesto de Egresos ~ "/'
Observaciones Ampliacion FISMDF
’ Reportes Presupuesto d
Egresos
Ente Ayuntamiento Prueba v

’ Movimientos de Egreso:

Ejercicio 2016 A
> Registro Presupuestal )

Tipo De Movimiento Ampliacion de Ingresos

> Reportes Presupuestale Total $180,000

de Ingresos y Egresos

> Reportes CONAC Ingres

14. El Sistema desplegard una pantalla donde se puede verificar el Importe Total del
Movimiento [24], el Importe Asignado en los Detalles [25], la Fuente de Financiamiento
[26], el Clasificador por rubro de Ingresos [27] y su Importe [28]. Dé clic en X para cerrar.

Detalles del Movimiento de Ingreso

Buscar por CRI

Importe Total del Movimiento s1so.iimoo\\

Importe Asignado en los Detalles: $180,000.00 ,‘

N, ’
a - _ mporte por Asignar en fos Detalles: $0.00.
Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De Ingreso Importe ¢

FISMDF FISMDF $180.000.00

15. Para ver la Pdliza de Diario del Movimiento, dé clic en Ver Péliza [29].
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SIGMAVER Presupuesios
29
’ Movimientos de . /"—-‘_"\\
Ingresas Presupuesto de Ingresos  Origenes de Ingreso Detalles l\VEr Poliza J Reporie
\~~-—"

Presupuesto de Egresos

Observaciones Aumento a la Ley por Fondo de Conting
Reportes Presupuesto d Ente | Ayuntamiento de Prueba v
Egresos
Movimientos de Egreso: Ejercicio 2016 v

Tipo De Movimiento Ampliacion de Ingresos
Registro Presupuestal
Total $1,050,000

Reportes Presupuestale
de Ingresos y Egresos

Reportes CONAC Ingres
y Egresos

Reportes Proyecto
Presupuesto Egreso

v ¥V VvV Vv v v v

16. El Sistema desplegara la Péliza de Diario correspondiente, misma que se puede exportar
a formato Word, Excel o PDF [30]. Dé clic en X para cerrar.

Pdlizas de diario

P
W4 Jdea b b @ [ |eusear siguientd B <35
~, td
AYUNTAMIENTO DE PRUEBA

Folio péliza: PR20160531002487
POLIZA DE DIARIO DEL MES DE MAYO DE 2016

Fecha de impresign: 01/07/2016

DIAIMES/ANO  CTA-SCTA-SSCTA CONCEPTO DEBE HABER

09/06/2016 8.1.2.4.2.1.3.01.01.07.03 CONTINVER-BIS (2015)(Por ejecutar) - $1,050,000.00

09/06/2016 81.3421301.01.07.03 CONTINVER-BIS (2015)(Modificado) $1,050,000.00 -
TOTAL = $1,050,000.00  $1,050,000.00

17. Dé clic en Presupuesto de Ingresos para visualizar el movimiento presupuestal realizado.

SIGMAV! supuestos Ing b :

1 1
1__Presupuesto de Ingresos _ iNuevo +

Tipo De Movimiento  Ente Ejercicio Fecha De Reg| F p Obser Total v
Ley de Ingresos Ayuntamiento de Pru 2016 18/01/2016 Si LEY DE INGRESOS $740,787,731.99
r 1
Ampliacion de Ingresos Ayuntamiento de Pru Si AMPLIACION FISMDF  $180,000.00 1
! P g Y 2016 15/01/2016 i i

v v v v
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6.2 Reduccion

1. Para realizar una reduccion, seleccione del médulo Presupuestos [1] la opcion Movimientos

de Egresos [2].
2. Dé clic en la opcion Nuevo + [3].

1

§ SIGMAVER

Presupuestos Ingresos Eg Contabilidad Cata

’ Movimientos de Ingreso L P R
Movimiente Presupuestal Egresos ;~ Nuevo +7y Reportes
N ’

S -

) Transferencia de Ingres

Fecha Observaciones

-— ~,
x’ Movimientos de ',
~Egresos ____/

’ Registro Presupuestal

Reportes Presupuestale

de Ingresos y Egresos

) Reportes CONAC Ingres
y Eg

> Reportes
Pre

esupuest

Registros Totales: 0

3. El Sistema desplegard una pantalla para registrar el
Observaciones [4], capture el nombre asignado para el
realizar, en este caso REDUCCION FORTAMUNDEF.

4. Dé clic en Guardar [5].

E SIGMAVER
F‘.“.ovm‘,:enii Prisupues:a\ Egresos (: Guarda Cancelar

Observaciones RED CION FORTAMUNDF

Presupuestos

coG

Programa Origen De Ingreso coG Importe

os Auxiliares Configuracion Usuarios

Autorizado

Tamafio de Pagina: 10 v | <l

movimiento. En el campo

movimiento presupuestal a

Total Reducciones:
Total Transferencias:
Total Ampliaciones:

Movimiento w
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5. Al guardar el movimiento presupuestal de reduccion, el Sistema desplegara en la misma
pantalla un nuevo menu de opciones [6]. Dé clic en Reducciones/Transferencias [7].

E SIGMAVER Presupueslos Ingresc

Mo ! i
Movimiento Presupuestal Egresos ! | A
i
Observaciones REDUCCION FORTAMUNDF Total Reducclones: $0.00
Total Transferencias: 50.00
cCoG Total Ampliaciones: $0.00
Programa Origen De Ingreso COoG Importe Movimiento v

v ¥V VvV v v v v

6. Capture en el campo COG [8] la partida de gasto presupuestado a la cual se aplicara la
reduccion. El Sistema permite realizar busquedas por codigo, origen de ingreso y unidad
ejecutora [9]. Dé clic en la opcién Buscar [10].

>§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios

1 1
> peion De Busqueda: “Icadigo Qrigen de Ingreso Unidad Ejecutora :
]

> Buscar

Movimientos de Egresos u

CoG 51501 Bienes informaticos

La busgueda no obtuve resultados.

7. El Sistema desplegara una pantalla con el desglose de la partida por afectar indicando el
importe total de la misma, su origen de ingreso y el programa que ejecuta el gasto.
En el campo Reduccion/Transferencia [11] capture el monto a reducir, recordando siempre
que las reducciones se capturaran en negativo. Dé clic en la casilla de verificacion [12] para
habilitar la cantidad a reducir.

8. Dé clic en el icono Guardar [13].
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SIGMAVER

Presupuestos

Movimientos de Ingreso

Presupuesto de Egresos

Egresos

Movimientos de
Egresos

Registro Presupuestal
Reportes Presupuestale
de Ingresos y Egresos

Reportes CONAC Ingres
y Egresos

Reportes Proyecto
Presupuesto Egreso

v ¥V VvV Vv v v v v

Reportes Presupuesto d coc

Movimientos de Egresos

Opcidn De Busqueda

coG

51501 Bienes
informaticos

51501 Bienes
informaticos

51501 Bienes
informaticos

51501 Bienes

infarmaticne

“ICédigo

51501 Bienes informaticos

Importe

Total

$5,790,441.40

$15,979.0000

$0.0000

$206,862 0000

$1.418 0000

Origen de Ingreso

Buscar

Origen De Ingreso

51118 Participaciones de
gasolina y diésel

51118 Participaciones de
gasolina y diésel

51213 FORTAMUNDF

514 Remanentes fiscales

Unidad Ejecutora

Reduccién/Transferencia

R ($15,979.00)

T $0.00

_____ _— y,
— 1

-
2016.1.1.2.1.4.01 Tecnologias de la  ¢*
Informacion A

Programa

2016.2.ADQUISICION.1.2.1.2.05 Direccion de
Recursos Materiales

2016.2. ADQUISICION.1.2.1.2.05 Direccién de
Recursos Materiales

2016.1.1.2 1.2 05 Direccién de Recursos

Matarialac

9. El Sistema desplegara un mensaje de verificacion de la modificacion presupuestal. Dé clic
en Aceptar [14].

Aprobar

¢ Esta seguro de Aprobar el Movimiento?

Cancelar

10. El Sistema emitira un mensaje confirmando la realizacion de la operacion. Dé clic en Cerrar

[15].

Informacien

Se realizaron las operaciones con éxito

Cerrar
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11. Dé clic en el encabezado Movimientos de Egresos [16].

,E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios

 Movimientos de Egresos |

.....................

Opcién De Bisqueda “Icodigo Qrigen de Ingreso Unidad Ejecutora

COG | 51501 Bienes informaticos

coG Importe Origen De Ingreso Programa Reduccién/Transferencia

v Vv v v v

12. Al aprobar el movimiento presupuestal, el Sistema muestra el Programa, el Origen de
Ingreso, el COG, el importe y el tipo de movimiento realizado. De estar correctos los datos
del movimiento presupuestal efectuado dé clic en Aprobar [17].

,E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios

oS

Movimiento Presupuestal Egresos Editar Borrar Reducciones / Transferencias Ampliaciones : Aprobar : Reporte
-

Observaciones HENLEE B Total Reducciones: (51,418.00)

o Total Transferencias: 5000

cog 01501 Total Ampliaciones: $0.00
e —— ,
|Programa Origen De Ingreso coG Importe Movimiento ¥ |
1 1
12016.1.12.1.2.05 Direccion de ... 514 Remanentes fiscales 51501 Bienes Informaticos (51,418.00) Reduccion !
1
1

13. El Sistema emitira un mensaje de verificacion. Dé clic en Aceptar [18].

Aprobar

Cancelar

¢ Esta seguro de Aprobar el Movimiento? n

14. El Sistema emitira un mensaje informando que se realizaron las operaciones con éxito.
Dé clic en Cerrar [19].
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Informacion

Se realizarén las operaciones con éxito

Cerrar

15. Para verificar que el movimiento presupuestal ha quedado registrado, dé clic en Ver Pdliza

[20].

z SIGMAVER Presupuestos

7 N
Movimiento Presupuestal Egresos { ver poliza } Reporte
'~ ’

Se———

v ¥V v v v v

Observaciones Reduccion COG 51501

coc 51501
Programa Origen De Ingreso coG Importe
2016.1.1.2.1.2.05 Direccidn de 514 Remanentes fiscales 51501 Bienes informaticos ($1,418.00)

Total Reducciones: (51.418.00)
Total Transferencias: $0.00
Total Ampliaciones: $0.00

Movimiento v

Reduccion

16. El Sistema generara la Péliza de Diario [21] correspondiente, describiendo el asiento

contable generado por el movimiento presupuestal.

Como en todos los reportes y pélizas emitidas por el Sistema, se puede exportar a

formatos Excel, Word y PDF [22].
17. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pélizas de diario

21
de1 b Bl @ [ euscar| s|guua;u/

ca‘hoo
\

\,
POLIZA DE DIARIO DELWE

}’ulm poliza: PR20160630000806

e
BZ016

Fecha de impresion: 12/07/2016

DIAMES/ANO CTA-SCTA-SSCTA CONCEPTO

08/07/2016 82212410301 Bienes informatices (Por ejercer)
08/07/2016 82312410301 Bienes informaticos (Modificado)

TOTAL =

DEBE HABER

-51,418.00 -
-51,413.00
-51,418.00 -51,418.00
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Una vez realizada la reduccion al egreso presupuestado, se procede a realizar la reduccion
del Ingreso.

1. Del médulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Movimiento de Ingresos [2] y dé clic en
la opcion Nuevo + [3].

jos Auxiliares Configuracion Usuarios

Mavimientos de‘, 7 ~
ngresos L Presupuesto de Ingresos | Nuevo + '\ Reportes
- \ 7

~ — V2
———— N, /
S

L
~S

> Presupuesto de Egresos

Tipo De Movimiento | Ente Ejercicio Fecha De Registro Presupuestado Observaciones Total
Ampliacion de Ingres...|| ayuntamiento de Pru. [2016 04/04/2016 si Ampliacion Ley de in... $188,338.88
> Reportes Presupuesto d i ) _ _ _
Egresos Reduccion de Ley de | ayuntamiento de Pru._ | 2016 04/04/2016 si Disminucion a la Ley... | ($188.338.88)

2. En el campo Observaciones [4] capture el nombre del movimiento a realizar. De la lista
desplegable Ente [5], seleccione el Ente correspondiente. De la lista desplegable Ejercicio
[6], seleccione el ejercicio que corresponda al movimiento. En la lista desplegable Tipo de
Movimiento [7], seleccione el movimiento presupuestal a realizar. En el campo Total [8]
capture el monto del movimiento a realizar (las reducciones se capturan con signo
negativo).

3. Dé clic en Guardar [9].

’ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egrescs Contabilidad

_—

I’ N
Presupuesto de Ingresos { Guardar 1 Cancelar
N,

~ PR

Se—

Observaciones REDUCCION FORTAMUNDF u

Ente Ayuntamiento de Prueba v
Vi Ejercicie 2016 VB
Tipo De Movimiento 3 Reduccion de Ley de Ingresos v u

Total $-90,000

v VvV Vv v v v
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4. Dé clic en Detalles [10].

SIGMAVER Presupuestos

’ Presupuesto de Ingresos “ Importar Detalles Formato para Importar

O i

Editar  Borrar  Origenes de Ingreso { Detalles :l Presupuestar Reporte
> ______
> Observaciones REDUCCION FORTAMUNDF
Ente Ayuntamiento de Prueba
Ejercicio 2016 v

> Tipo De Movimiento Reduccion de Ley de Ingresos
p 2 Total $-90,000

5. En la pantalla Detalles del Movimiento de Ingreso se puede identificar el Importe Total del
Movimiento cuyo monto debe coincidir con el Importe por Asignar en los Detalles [11].
Dé clic en Nuevo + [12].

Detalles del Movimiento de Ingreso
12

~

+~ \
{ Nuevo+)  Buscar por CRI
\ 7
11

1
Importe Total del Movimiento: ($90,000.00) :
Importe Asignado en los Detalles: $0.00 :

Importe por Asignar en los Detalies: ($90,000.00) :
A

-

Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De Ingreso Importe

6. En el campo Fuente de Financiamiento [13], capture la fuente correspondiente. En el campo
Rubro de Ingreso [14], capture el rubro del cual se hara la reduccién. En el campo Importe
[15], capture el monto de la reduccion a realizar con signo negativo.

7. Dé clic en Distribuir [16].
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Regresar

Fuente De
Financiamiento

Rubro De

Ingreso
15
mporte

50

Octubre
50

8. Automaticamente el Sistema distribuira el monto total de la reduccion en todo el ejercicio
[17]. Opcionalmente, la distribucidon puede realizarse manualmente en los meses que se

considere factible.
9. Dé clic en Guardar [18].

s N

Regresar '\

Fuente De
Financiamiento

Rubro De
Ingreso

Importe

Guardar Cancelar

51213 FORTAMUNDF a
820103 FORTAMUNDF i

16
$-90,000 Distribuir

La suma de los meses es diferente al importe total.
Febrero
$0

Mayo
50

Agosto
$0

Moviembre
50

n

1
Guardar, Cancelar
\~__’/

51213 FORTAMUNDF

820103 FORTAMUNDF

Importe disponible para Asignar: ($90,000.00)

50

Septiembre
$0

Diciembre
50

Importe disponible para Asignar: ($90,000.00)

$-90,000 Distribuir

Abril

Julio

Octubre

Febrero

$-7.500 $-7.500

Mayo
$-7.500 $-7.500

Agosto

$-7.500 $-7.500

Noviembre

$-7.500 $-7.500

Marzo
$-7.500
Junio
$-7.500
Septiembre
$-7,500
Diciembre
$-7.500
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10. Dé clic en la opcidn Regresar [19].

-

’ Ay
{_Regresar ) Edtar  Borrar
’

S

Importe disponible para Asignar: $0.00
Fuente De 51213 FORTAMUNDF
Financiamiento
Rubro De 820103 FORTAMUNDF
Ingreso
Importe $-90,000 Distribuir
Enero Febrero Marzo
$-7,500 $-7.500 $-7.500
Abril Mayo Junio
$-7.500 $-7,500 $-7,500
Julio Agosto Septiembre
$-7.500 $-7.500 $-7.500
Octubre Noviembre Diciembre
$-7,500 $-7.500 $-7.500

11. Dé clic en la X para cerrar la ventana.
Detalles del Movimiento de Ingreso

Nuevo + Buscar por CRI

Importe Total del Movimiento: ($90,000.00)
Importe Asignado en los Detalles: ($90,000.00)
Importe por Asignar en los Detalles: $0.00

Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De Ingreso Importe
FORTAMUNDF FORTAMUNDF ($90.000.00)

12. Para Autorizar el movimiento, dé clic en Presupuestar [20].

SIGMAVER

Presupuesto de Ingresos _n Importar Detalles  Formato para Importar
= ~.

g

= = Y

Editar Borrar Origenes de Ingreso Detalles ( Presupuestar’: Reporte
~.

Sem————

Observaciones REDUCCION FORTAMUNDF
Ente Ayuntamiento de Prueba v
Ejercicio 2016 v
Tipo De Movimiento Reduccion de Ley de Ingresos
Total $-90,000
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13. El Sistema emitira un mensaje de confirmacion. Dé clic en Aceptar [21].

Presupuestar

LESta seguro que desea Presupuestar? -
21

14. Una vez aprobado, el Sistema emitira un aviso confirmando la realizaciéon del movimiento.
Dé clic en Cerrar [22].

Informacién

"Se presupuesto el movimiento de ingresos correctamente.”

Cerrar

15. Para verificar que el movimiento presupuestal ha quedado registrado, dé clic en Ver
Péliza.
El Sistema generara la Pdliza de Diario [23] correspondiente, describiendo el asiento
contable generado por el movimiento presupuestal.
Como en todos los reportes y pélizas emitidas por el Sistema, se puede exportar a
formatos Excel, Word y PDF [24].

16. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pélizas de diario

4 4 1 de1 b Pkl ‘: Buscar | Siguiente b, -| (%

AYUNTAMIENTO DE PR|  cocel |

Folio poliza: PR20160222001804
POLIZA DE DIARIO DEL MES DE 2016
Fecha de impresion: 12/07/2016

Word

DIAMESIANO CTA-SCTA-SSCTA CONCEPTO DEBE HABER

22/02/2016 8124213011101 Tramites y servicios(Por ejecutar) - -510,600.00

22i0212016 8.1.3.42.1.3.01.11.01 Tramites y servicios(Modificado) -5$10,600.00 -
TOTAL = -510,600.00 -510,600.00
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6.3 Recalendarizacion

1. Dé clic en la opciéon Movimientos de Egresos [1] del mddulo Presupuestos [2]. Dé clic en
Nuevo + [3].

2 SIGMAVER Presupuestos In

3

s———.

. z N,
Movimiento Presupuestal Egresos { Nuevo+ } Reportes

~

) Movimientos de Ingreso
~———’

’ Presupuesto de Egresos

Folio Importe Fecha Observaciones Autorizado
M201606000086 ($6.,000.00) 08/07/2016 Reduccion COG 51501 No
’ R supuesto d
E M201606000085 ($1,418.00) 08/07/2016 Reduccion COG 51501 Si
,f'—— -i‘s\ M201606000084 $1.418.00 08/07/2016 Transferencia al COG 51501 Si
) Movimientos de 1\ ) o _
\\Egresos ",' M201606000083 $15.979.00 07/07/2016 ampliacion Si
T M201606000082 ($15,979.00) 07/07/2016 Reduccion COG 51501 Si
’ Registro Presupuestal )
M201606000081 (51,418.00) 04/07/2016 REDUCCIQIN Si
M201606000080 ($15,979.00) 01/07/2016 REDUCCIOIN Si
’ Reportes Presupuestale
de Ingresos y Egresos | M201606000079 $195,134.09 22/06/2016 TRANSFERENCIA DE PRESUP... Si
M201606000078 ($195,134.09) 22/06/2016 TRANSFERENCIA DE PRESUP... Si
Reportes CONAC Ingres
M201606000077 5184.421.20 21/06/2016 TRANSFERENCIA DE PRESUP... Si

y Egresos

Reportes Proyecto Registros Totales: 552

Presupuesto Egreso

2. En el campo Observaciones [4] capture el concepto del movimiento presupuestal de
egresos. Dé clic en Guardar [5].

SIGMAVER Presupuestos

g ~
) Movimiento Presupuestal Egresos & Guardar} Cancelar
\~———’
e ——
Observaciones \ RECALENDARIZACION W Total Reducclones:
~
S - Total Transferencias:
> coe Total Ampliaciones:
Programa Origen De Ingreso COoG Importe Movimiento v

3. Al registrar el movimiento, el Sistema desplegara un nuevo menu. Dé clic en la opcién
Recalendarizaciones [6].
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§ SIGMAVER Presupuestos

v Vv Vv v v

Movimiento Presupuestal Egresos 1 Editar

Ampliaciones Aprobar Reporte

Observaciones RECALENDARIZACION Total Reducciones: $0.00

Total Transferencias: 50.00

coG Total Ampliaciones: $0.00
Programa Origen De Ingreso COoG Importe Movimiento ®

4. Capture en el campo COG [7] la partida especifica del clasificador por objeto del gasto que
sera recalendarizada. Dé clic en Buscar [8] para identificar la distribucion mensual por
programa.

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Eqr

v Vv v v

Movimientos de Egresos

Opcién De Bi ¥ Codigo Crigen Unidad Ejecutora
PR _CT o ol
coG(_11301 Sueldos y salarios]__} By,

——————————

5. Dé clic en la casilla de verificacion del programa al cual se aplicara el movimiento
presupuestal [9]. Dé clic en el icono Guardar [10].

v VvV Vv Vv v v v

§ SIGMAVER Presupuestos

Opcién De Busqueda “ Codigo Origen de Ingrese Unidad Ejecutora

COG | 11301 Sueldos y salarios Buscar

coG Programa Crigen De  Total Meses

Ingreso
11301 Finanzas 1 Fiscales $2.419,173.77 Ene Feb Mar Abr May Jun @

5u|e|dos:.- $201507.81 | $201,597.81 | $201,597.81 | $201,597.81 | $201597.81 | $201,597.81
salanos
Jul Age sep oct Nov Dic
$201,507.81 | $201.597.81 & $201.597.81 | $201,597.81 | $201597.81 | $201,597.86
11301 Secretaria  1Fiscales $2.419,173.76 Ene Feb Mar Abr May Jun
Sule'd“f" Privada $201597.82 | $201,597.62 | $201,597.82 | $201,597.82 | $201,597.62 | $201.597.62
salarios

Jul Ago Sep Oct Nov Dic
$201,597 .82 $201,597 82 $201,597 .82 $201,597 82 $201,597 82 $201,597.76
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6. El Sistema desplegara un mensaje de confirmacion para iniciar el movimiento de
recalendarizacién. Dé clic en Aceptar [11].

Actualizar

¢+ Esta seguro de realizar las recalendarizaciones en Ios regisiros seleccionados

Cancelar

7. Para confirmar que se registré el movimiento presupuestal, en el médulo Presupuestos
[12] dé clic en la opcidn Movimiento de Egresos [13]. En la pantalla aparecera el listado de
movimientos presupuestales efectuados, especificando la fecha de realizacién, el nombre
y el estatus del movimiento. Para llevar a cabo la recalendarizacion y su autorizacién, dé
clic sobre la palabra Recalendarizacién [14] de la columna Observaciones [15].

’ SIGMAVER Presupuesios

’ Movimientos de Ingreso L.
Movimiento Presupuestal Egresos  Nuevo+  Reportes

’ Presupuesto de Egresos 14
Folio Importe Fecha Observaciones Autorizado
M201606000038 $1,129,839.27 13/07/2016 <——"Ez'e'5'a|_e715a-rEa'cI‘ﬁ“\, No
) Rep puesto d S~a —_—
Egr M201606000087 $3.874,539.98 13/07/2016 ~ Recatendarizacon Si
e T S~q M201606000086 ($6.000.00) 08/07/2016 Reduccion COG 51501 No
x Movimientos e’
«_ Egresos S M201606000085 ($1,418.00) 08/07/2016 Reduccion COG 51501 Si
SN ———— -
. M201606000084 $1.418.00 08/07/2016 Transferencia al COG 51501 Si
’ Registro Presupuestal
M201606000083 $15.979.00 07/07/2016 ampliacién Si
M201606000082 ($15,979.00) 07/07/2016 Reduccion COG 51501 Si
) Reportes Presupuestale )
de Ingresos y Eqresos | 1201606000081 (51.418.00) 04/07/2016 REDUCCIOIN si
M201606000080 ($15,979.00) 01/07/2016 REDUCCIOIN Si
’ Reportes CONAC Ingres
M201606000079 $195,134.09 22/06/2016 TRANSFERENCIA DE PRESUP... Si

y Egresos

Reportes Proyscto Registros Totales: 554

Presupuesto Egreso

Pagina 82



Guia del Usuario

8. Dé clic sobre cualquiera de los datos del movimiento registrado.

§ SIGMAVER Presupuestos

) Movimiento Presupuestal Egresos  Editar orTal Recalendarizaciones ~ Aprobar  Reporte
Observaciones RECALENDARIZACION Total Reducciones: $0.00
o Total Transferencias: 50.00
> coe Total Ampliaciones: $0.00
) Programa Origen De Ingreso COoG Importe Movimiento v
> |rF|nanzas Fiscales 11301 Sueldos y salarios $2,419173.77 Recalendarizacion :
e e e e e e e e o o o o o e B e

9. El Sistema mostrara los datos de la Unidad Administrativa, programa, partida de COG,
origen de ingreso e importe sobre el cual se hard una recalendarizacion, asi como la
distribucion mensual original. Dé clic en la opcion Editar [16].

§ SIGMAVER Presupuestos

» - N i
Movimiento Presupuestal Egresos Detalle - Recalendarizaciones \Editar ) Borrar  Regresar
? [ R S N
: Unidad Administrativa Finanzas v :
i i
i i
> H Programa Finanzas v
i
i i
i i
’ : coG Sueldos y salarios v :
i i
i i
: Origen Ingreso Fiscales v :
i i
> |
i Importe $2,419173.77 i
==============================================I ------------------------------------------------------
> ) |
| Enero Febrero Marzo !
i
> : $201,597.81 $201,597.81 $201,597 .81 :
1 i
1 abril Mayo Junio !
i
> : $201,597.81 $201,597 .81 $201,597 .81 :
1
i
: Julie Agosto Septiembre :
1
: $201,597.81 $201,597.81 $201,597.81 :
H i
: Octubre Noviembre Diciembre :
i

10. Manualmente realice los ajustes requeridos para la recalendarizacion, restando de un mes
determinado la cantidad que requiera trasladar a otro mes. Es importante mencionar que
el importe anual no debe sufrir modificaciones por la recalendarizacion efectuada. Dé clic
en Guardar [17].
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v VvV VvV v v v v

11. El Sistema efectuara la recalendarizacion disminuyendo de un mes [18]

SIGMAVER

E SIGMAVER

Presupuestos

Movimiento Presupuestal Egresos Detalle - Recalendarizaciones

Unidad Administrativa Finanzas
Programa Finanzas
coG Sueidos y salarios
Origen Ingreso Fiscales
—————

// ~~\\

Importe ( $2.419173.77 1

\\ /’l

~
ST

Enero
$201,597.81

—————

L+~ Abril S~
A Y
( $199,597.81 /)
\\ v
\~~-—-——‘ -
JuTis
$201,597 81
Octubre

$201,597.81

-
+~ Mayo S,
1

\

Distribuir

Febrero
$201,597 81

m————
=~

AY

1
. $20359781 s
\Nh-_ _——”

Agosto
$201,597 81
Noviembre

$201,597 81

requerido en otro [19]. Dé clic en Regresar [20].

v V¥V VvV Vv Vv Vv v v

52 SIGMAVER

Presupuestos

Movimiento Presupuestal Egresos Detalle - Recalendarizaciones  Editar

Unidad Administrativa Finanzas
Programa Finanzas
coG Sueldos y salarios
Origen Ingreso Fiscales
Importe $2,419173.77
Enero
$201,597.81
Abril ______ P
=7 Bl
( $199,597.81 [ )
Sel pPtd
dulio 77T -
$201,597.81
Octubre

20

- ~

e
Borrar  { Regresar)

Sea”

Febrero
$201.597.81
Mayo_____ 8
¢ 520359781 \

Agosto
$201,597.81

Noviembre

Marzo
$201,597 .81
Junio

$201,597.81

Septiembre
$201,597 81

Diciembre

$201,597 86

Marzo

$201,5597 81

Junio
$201,597 81

Septiembre
$201,597.81

Diciembre

el importe
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12. Dé clic en Aprobar [21].

§ SIGMAVER Presupuesios

21
) Movimiento Presupuestal Egresos  Editar orral Recalendarizaciones (: Aprobar ) Reporte
______ -’
Observaciones RECALENDARIZACION Total Reducciones: $0.00
o Total Transferencias: $0.00

) coG T Total Ampliaciones: $0.00
) Programa Origen De Ingreso COoG Importe Movimiento ®
> Finanzas Fiscales 11301 Sueldos y salarios $2,419,173.77 Recalendarizacion

13. El Sistema emitira un mensaje de confirmacion. Dé clic en Aceptar [22].

Aprobar

L Esta seguro de Aprobar el Movimiento?

22

Cancelar Aceplar

14. Una vez aprobado se desplegara un mensaje indicando que la operacion se realiz6 de
manera exitosa. Dé clic en Cerrar [23].

Informacién

Se realizardn las operaciones con éxito

Cerrar
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15. Para confirmar la recalendarizacion realizada, dé clic en Reporte [24].

§ SIGMAVER Presupuestos

—n ~.

o -
) Movimiento Presupuestal Egresos  Ver Poliz{ _  Reporte :n
_______ -’
Observaciones RECALENDARIZACION Total Reducciones: $0.00
. Total Transferencias: $0.00

> cos %0 Total Ampliaciones: $0.00
) Programa Origen De Ingreso COoG Importe Movimiento ®
> Finanzas Fiscales 11301 Sueldos y salarios $2,419173.77 Recalendarizacion

16. El reporte permitira ver la disminucion e incremento realizado en los meses
correspondientes [25] . Dé clic en X para Cerrar la ventana.

Reporte Movimiento Presupuestal Egresos

4 4 [t |der b b @ [ |euscar|sSiguiente W+ &

MOVIMIENTO PRESUPUESTAL EGRESOS

Folio M201606000088

Fecha 13/07/2018

Observaciones Recalendarizacidn

Movimiento Programa Origen Ingreso COoG Cuenta Importe Enero Febrero Marzo

Recalendarizacion 2016.1.1.2.3.1.02 51111 Fondo 11301 Sueldos y. 51110301 $1,129.839.27 15470 766 35 $0.00 518830657
Arte y Cultura General de salarios Sueldos y salarios
Participaciones

17. Para visualizar el movimiento presupuestal autorizado del médulo Presupuestos [26] dé
clic en la opcidon Movimientos de Egresos [27].
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s SIGMAVER Presupuesios

’ Movimientos de Ingreso L
Movimiento Presupuestal Egresos  Nuevo+  Reportes

’ Presupuesto de Egreso:

(Eolio Importe Fecha Observaciones Autorizado,
1
1 M201606000088 §1,129,839.27 13/07/2016 Recalendarizacion Si
) esupuesto d :
1 M201606000087 §3.874,539.98 13/07/2016 Recalendarizacion Si
-
-~ RS M201606000086 ($6,000.00) 08/07/2016 Reduccion COG 51501 No
)’ Movimientos d%
\_ Egresos ’I M201606000085 ($1.418.00) 08/07/2016 Reduccion COG 51501 Si
~o -,
Smm—eT M201606000084 51.4168.00 08/07/2016 Transferencia al COG 51501 Si
’ Registro Presupuestal
M201606000083 §15,979.00 07/07/2016 ampliacion Si
M201606000082 ($15,979.00) 07/07/2016 Reduccion COG 51501 Si
’ Reportes Presupuestale )
de Ingresos y Egresos | M201606000081 ($1.418.00) 04/07/2016 REDUCCIOIN si
M201606000080 (515,979.00) 01/07/2016 REDUCCIOIN Si
Reportes CONAC Ingres
M201606000079 $195,134.09 22/06/2016 TRANSFERENCIA DE PRESUP... Si

y Egresos

> Reportes Proyecto Registros Totales: 554

Presupuesto Egreso

7. Operaciones de Egresos

Nota: Previo a la realizacion de cada operacion de gasto, es indispensable corroborar la
disponibilidad presupuestal mensual de cada programa.

7.1 Solicitud de Viaticos

1. Del modulo Egresos [1] seleccione la opcion Viaticos [2]. Dé clic en Nuevo + [3].

2 SIGMAVER re Egresos Coniab

3

) Solicitud de Compra ) '4 3
Solicitud Viaticoss _Nuevo +__} Reportes
~—————

) Registro de Compromis
Folio Monto Fecha Observacii D Fuen... Emplead Estatus Orden Generada #

) Orden de Pago

) Pagos

) Pago Directo
) Movimiento Obra

) Registro de Anticipos

) Registro de Némina Registros Totales: 0

) volvente
© 2016 - SIGMAVER

Ry N Version: 2016.06.30.1
’ vidticos )
~~__——‘
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2. En el campo Monto [4], capture el importe del viatico solicitado. En el campo Empleado
[5], capture el nombre del empleado del Ayuntamiento a quien se le tramitara el viatico.
En el campo de fecha, seleccione la fecha de la operacion [6]. En la lista desplegable
Documento Fuente [7], seleccione el documento soporte de la solicitud de viaticos. En el
campo Observaciones [8], capture la informacién que considere pertinente agregar a la
solicitud. Dé clic en Guardar [9].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad C g iguracion Usuarios Admin Ce

) Solicitud de Compra . z‘n‘\
Solicitud Viatico{  Guardar ) Cancelar u

’

S -

) Registro de Compromis

Folio Fecha 15/07/2016 B
) Orden de Pago Monto T
.

$2,500 Documento Fuente Oficio de comisién

Observaciones Comisién para asistir al curso de
SIGMAVER

Estatus
) Pago Directo

) Movimiento Obra

) Pagos Empleado 1108-01-01456 JOSE ADRIAN MEM

) Registro de Anticipos
) Registro de Nomina
) Fondo Revolvente

@ 2016 - SIGMAVER Ejercicio: Junio 2016, Ayuntamiento Prueba
) iy
> Viaticos Version: 2016.06.30.1

3. Al guardar la solicitud, el Sistema Automaticamente le asignara un Folio [10] y en el campo
Estatus [11] indicara el estado de la misma. Dé clic en Detalles [12].

E SIGMAVER re iguracion Usuarios Admin Ce

————

) Solicitud de Compra e ~
Solicitud Viaticos Editar Borrar (\ Detalles ) i Reporte
_____
) Registro de Compromis P ——— ~s
Folio ( SV201606000001 ) Fecha 15/07/2016
\N ——————— ’,
Orden de Pago
) Monto $2,500 Documento Fuente Oficio de comisién
) Pagos Empleado SRS L D E A Observaciones Comision para asistir al curso de
Pl ~. SIGMAVER
e ~,
Estatus ( Sin autorizar )
Pago Directo ~, s
? R -
) Movimiento Obra
4
) Registro de Anticipos
) Registro de Nomina
) Fondo Revolvente
@ 2016 - SIGMAVER Ejercicio: Junio 2016, Ayuntamiento Prueba

) Vidticos Version: 2016.06.30.1

4 Sujeto a Comprobar
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4. El Sistema desplegara una pantalla con informacion de la solicitud asociada a un folio para
capturar el detalle faltante de la operacion, previo a su autorizacion.
Dé clic en Nuevo + [13].

Detalles de la Solicitud de Viaticos

Solicitud Viaticos Detalle del folio: SV201501000001¢

~.

Importe solicitado: $0.00
Importe disponible para asignar: $2,500.00
Importe asignado: $0.00

Origen De Ingreso coG Estatus

5. En la lista desplegable COG [14], seleccione la partida del clasificador por objeto del gasto
correspondiente a la emisién de un viatico. En la lista desplegable Origen de Ingreso [15],
seleccione el origen del que provienen los recursos que se aplicaran al pago de viaticos.
En la lista desplegable Programa [16], seleccione el programa al cual se aplicara el gasto
por concepto de viaticos. En el campo Importe [17], capture el monto del viatico solicitado.
Dé clic en Guardar [18].

Detalles de la Solicitud de Viaticos

18

-~ ~,
Solicitud Viaticos Detalle (_Guardar } - Cancelar

Folio De SV201606000001 Importe por Asignar: $2,500.00
Solicitud

w CoG 37501 Vidticos nacionales a servidor:
rigen De 1 Fiscales v

Ingreso

Programa 2016.1.1.1.1.01Presidente Municipal ~
17
Importe $2,500 ‘

6. Una vez guardados los detalles, el Sistema permite dos acciones: Editar [19] o Borrar [20]
la informacién capturada. En caso de no existir cambios a los detalles guardados, dé clic
en X para cerrar la ventana.
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Detalles de la Solicitud de Viaticos

19

e o
Solicitud Viaticos Detalle { Editarlx Borrar §
SN

Sem=

Folio De SV201606000001 Importe por Asignar: $0.00
Solicitud

coG 37501 Vidticos nacionales a servidor:

Qrigen De 1 Fiscales v
Ingreso

Programa 2016.1.1.1.1.01Presidente Municipal ~

Importe $2,500

7.2 Autorizacion de Viaticos

1. Para autorizar la solicitud de viaticos registrada, en el moédulo Egresos seleccione la opcion
Viaticos. En la pantalla se listaran las solicitudes de viaticos pendientes de autorizacién [1].
Dé clic sobre cualquiera de los datos de la solicitud.

sz SIGMAVER

Solicitud Viaticos ~ Nuevo +  Reportes
—_—————— -, L] ~

A 5 - o 4 S
Falio Monto Fecha Obsen D Fuente Emplead o+~ Estatus S ¢ Orden Generada'x¥
1 1
SV201606000001  $2,500.00 15/07/2016 Comisidn para asi._. Oficio de comision ~ 1108-01-01456 J@\ Sin autorizar ,}\No S
~ s

~ -’ ~.

______
_______

Registros Totales: 1

4
>
>
>
>
>
>
>
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2. El Sistema desplegara los detalles de la solicitud de viaticos. En caso de que los datos sean
correctos, dé clic en Autorizar [2].

S sicmaver Presupt

,u

e e,
) Solicitud Viaticos ~ Editar ~ Bomar  Detalles ( Autorizar ) Reporte

RO =
) Falio SV201606000001 Fecha 15/07/2016
) Monto $2,500 Documento Fuente Oficio de comisién v

Emplead -01-
> mploade L Observaciones | Comision para asistir curso de
SIGMAVER
Estatus Sin autorizar

3. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion. Dé clic en Aceptar [3].

Autorizar

LESta seguro de Autorizar?

\
Cancelar I

4. Al autorizar la solicitud de viaticos, el Sistema emitird un mensaje indicando la realizacion
correcta del movimiento. Dé clic en Cerrar [4].

Mensaje

La operacion se realizo correctamente

Es importante mencionar que la solicitud de viaticos se compromete en el momento que
se autoriza.
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5. El Sistema al autorizar la solicitud despliega un nuevo menu [5]. Para verificar los registros

contables generados, dé clic en la opcion Ver poéliza [6].

E SIGMAVER

1 -~ 257
Solicitud Viaticos : Detalles Cancelar autorizacion Orden de Pago (\ Ver Poliza ﬂepone 1
~ -

Folio SV201606000001 Fecha 15/07/2016

Mont " L —r
nto $2.500 Observaciones Comisién para asistir curso de

SIGMAVER
Empleado 1108-01-01456 JOSE ADRIAN MEN

Estatus Autorizado

v Vv v v v v

6. El Sistema mostrara la Péliza de Diario [7] con los asientos contables del compromiso
originado por la autorizacion de la solicitud de viaticos. De requerirlo, el Sistema permite
la exportacion de la Péliza en formato Excel, Word o PDF.

Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pdlizas de diario

o=
’ ~
’

s 5 N
By |gu|em:'! %' [CATNY

A IENTO[__ Excel
1

. c PDF

POLIZAS DE SOLICITUD VIA‘ICO 606000001

\ Word J

N 7 Fecha de impresidn: 15/07/2016

S

N,

POLIZA DIAMES/ANO ~ CTA-SCTA-SSCTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20160630000807 15/07/2016 1.1.2.3.02 Gastos a comprobar (JOSE ADRIAN MENDOZA TEPOLE) $2,500.00
EG20160630000807 15/07/2016 8245137.0501 Vigticos nacionales a servidores publicos (Comprometido) $2,500.00 -
EG20160630000807 15/07/2016 211202 Servicios generales (JOSE ADRIAN MENDOZA TEPOLE) E $2,500.00
EG20160630000807 15/07/2016 82251370501 Vidticos nacionales a servidores publicos (Por ejercer) - $2500.00

TOTAL= $5,000.00 $5,000.00

7. Para generar la Orden de Pago correspondiente, dé clic en la opcion Orden de Pago [8].

§ SIGMAVER stos Ingresos Egresos Contabilida os Auxiliares nfiguracién Usuarios

,—"'E~

Solicitud Viaticos Detalles Cancelar autorizacién (\Orden de Pago ,
~ =

~
) Ver Poliza Reporte

_______

Folio SV201606000001 Fecha 15/07/2016
Mante - . -
nto CEELL Observaciones Comision para asistir curso de
SIGMAVER
Empleado 1108-01-01456 JOSE ADRIAN MEN
Estatus Autorizado

v VvV v v v v
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8. El Sistema desplegara un mensaje de confirmacion. Dé clic en Aceptar.

Orden de Pago

LEsta seguro de generar la Orden de Pago?

Cancelar

9. Automaticamente el Sistema emitira un mensaje confirmando la realizacion exitosa de la
operacion. Dé clic en Cerrar.

Mensaje

La operacion se realizo correctamente.

7.3 Autorizacion de Orden de Pago para Viaticos

1. Para autorizar la orden de pago generada, en el médulo Egresos [1], dé clic en la opcién
Orden de Pago [2]. El Sistema desplegara en la pantalla las Ordenes de Pago generadas
en espera de autorizacion [3]. Dé clic sobre cualquiera de los datos de la Orden de Pago
para revisar la informacién a detalle de la orden de pago por autorizar.

> Solicitud de Compra

Ordenes de Pago ~ Reportes

’ R fie Compromis«
p Folio Fecha De Tramite Fecha Programad. porte Pago Origen Estatus
- -‘~~‘

: OP201606000256 15/07/2016 15/07/2016 $2,500.00 Solicitud vidticos. Sin autorizar
[

“

’_Orden de Pago s
------- 0OP201606000255 22/06/2016 22/06/2016 $11.490.56 Recencion Comora Autorizada
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2. El Sistema desplegara una pantalla con toda la informacién relacionada con la Orden de
Pago. En caso de corroborar la correcta captura de los datos de la Orden de Pago, dé clic
en Autorizar [4].

g SIGMAVER Egresos :

!

Pago Generado

Importe Pago 52,500

Observaciones

) Orden de Pago Editar Borrar Detalles ’:Amorizar:\ Pago Reporte
Semm=
) Folio 0OP201606000256
) Fecha Tramite 15/07/2016
) Fecha Programada 15/07/2016
) Beneficiario 1108-01-01456 JOSE ADRIAN MENDOZ
) Estatus Sin autorizar
Origen Orden Solicitud viaticos
-

3. El Sistema emitira un mensaje indicando la autorizacion de la Orden de Pago. Dé clic en
Cerrar.

Mensaje

Se ha autorizado la Orden de Pago
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7.4 Autorizacion de Pago para Viaticos

1. Una vez autorizada la Orden de Pago, se procedera a generar el pago correspondiente. Dé

clic en la opcion Pago [1].

E SIGMAVER

esos Egresos Conta

Folio

Fecha Tramite

Fecha Programada

Beneficiario

Estatus

Origen Orden

Pago Generado

Importe Pago

v ¥V VvV Vv Vv v v v v

Observaciones

—-———
Orden de Pago  Defalles  Cancelar Autorizacion (’Pagu :. Reporte
~,

~———
0OP201606000256

15/07/2016
15/07/2016

1108-01-01456 JOSE ADRIAN MENDO:Z
Autorizada

Solicitud viaticos

v

§2,500

2. El Sistema emitird un mensaje informando la realizacion exitosa de la operacion. Dé clic

en Cerrar.

Informacion

El pago ha sido generado con éxito

3. Una vez generado el Pago, se procedera a ingresar los datos del pago. Dé clic en la opcion

Pago [2].

’ SIGMAVER

=sos Egresos Conla

Folio

Fecha Tramite

Fecha Programada

v v v v

2

4
\
Orden de Pago  Detalles  Cancelar Autorizacion ‘\Pagu } Reporte

Same?

0OP201606000256

15/07/2016

15/07/2016
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4. Dé clic en Editar [3] para especificar el tipo de pago.

E SIGMAVER Presu )s Egresos Contabilidad Cata xilia iguracion Usuarios

3
> " Ecltar
Pago  Nuevo (\Ednar ) Borrar  Defalles  CuentaPago  Autorizar  Reporte
~—

) Folio P201606000132
’ Orden Pago OP201606000256 -
’ FechaPago 15/07/2016
) Beneficiario 1108-01-01456 JOSE ADRIAN MENDOz

Importe $2.500

Estatus Sin Autorizar
’ Observaciones Pago Generado desde la Orden de

Pago.
) ago )
Tipo De Pago v

»

v

En la lista desplegable Tipo de Pago [4], seleccione la forma en la que se emitira el gasto
por concepto de viaticos. Dé clic en Guardar [5].

E SIGMAVER Presu gresos Egresos Contabilidad xilia onfiguracion Usuarios

pT—
Pago ( Guardan  Cancelar
~, td

~——

Folio P201606000132
Orden Pago 0OP201606000256 -
FechaPago 15/07/2016
Beneficiario 1108-01-01456 JOSE ADRIAN MENDO:Z
Importe §2,500
Estatus Sin Autorizar

Observaciones

Cheque
Efectivo
Transferencia

v ¥V VvV Vv v v v v

Tipo De Pago ‘ v

’

6. Dé clic en la opcion Cuenta Pago [6], para seleccionar la cuenta bancaria de la cual se
tomara el recurso para el pago de la solicitud de viaticos.
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E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catdlogos Auxiliares Configuracion Usuarios

on = -

- ~
Pago Nuevo  Editar  Borrar  Detalles {CuentaPago } Autorizar  Reporte
~.

-
~~~~~~~

Folio P201606000132
Orden Pago 0OP201606000256 -
FechaPago 15/07/2016

v v v ¥

7. De la lista desplegable Cuenta [7], seleccione la cuenta bancaria de la cual se pagara la

solicitud de viaticos. Dé clic en el simbolo +.

SIGMAVER

Pago

Importe Total: $2,500.00
Importe Asignado: $0.00
Importe por Asignar: $2,500.00

7N
\
(’ Cuenta % | 1.1.1.2.03.01 PARTICIPACIONESC 4| + )

.....

Pago Detalle Cuenta Pago

v Vv Vv Vv v v

8. Automaticamente el Sistema relaciona la cuenta bancaria seleccionada [8] para el pago
de la solicitud de viaticos. Dé clic en la palabra Pago [9] para regresar a la pantalla anterior.

GMAVER

Importe Total: $2,500.00
Importe Asignado: $2,500.00
Importe por Asignar: $0.00

Cuenta L

Pago Detalle Cuenta Pago

v Vv v v v v

1
1.1.1.2.03.01 PARTICIPACIONES CTA 999666 2500 1%

1
1
1
L

9. Dé clic en Autorizar [10].
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52 SIGMAVER
Z SIGMAVER Pres tos Ingresos Egresos Conta

Chdnie i3

) Pago Nuevo  Editar  Borrar  Detalles Cuenta Pago { Aumnzar:) Reporte
~——
) Folio P201606000132
’ Orden Pago OP201606000256 -
’ FechaPago 15/07/2016
’ Beneficiario 1108-01-01456 JOSE ADRIAN MENDO:Z
Importe $2,500

’ Estatus Sin Autorizar
) Observaciones Pago Generado desde la Orden de
’ Pago. y

Tipo De Pago Chegue v
?

10. El Sistema emitira un mensaje confirmando la autorizacién exitosa del movimiento. Dé
clic en Cerrar.

Informacién

El pago de Viaticos se autorizé con exito.

SIGMAVER

) Pago Nuevo Detalles Cuenta Pago (::V_EEF}]Z:B:) Cheques Cancelar autorizacion Reporte
’ Folie P201606000132
’ QOrden Pago 0OP201606000256 -
) FechaPago 15/07/2016
’ Beneficiario 1108-01-01456 JOSE ADRIAN MENDOZ
’ Importe $2,500
Estatus Autorizada
) Observaciones Pago Generado desde la Orden de
’ Pago. )
Tipo De Pago Chegue v
>
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12. El Sistema emitira la Péliza de Pago correspondiente [12]. Si se requiere la pdliza puede
exportarse a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en Cerrar.

Pdlizas de diario

7

4 4 [t Jdea b bl @ [ Jeus i
1

AYU he

POLIZAS DE PAGO FObIO]

\
\ /’ Fecha de impresion: 15/07/2016
N

POLIZA DIAIMES/ANO CTA-SCTA-SSCTA CBNCEFTCI- DEBE HABER
EG20160630000808 15/07/2045 21.1.2.02 Servicios generales $2,500.00 -
EG20160630000808 15/07/2016 11.12.01.05 BANAMEX 815-1814552 (JOSE ADRIAN MENDQZA TEPOLE) - 5250000

TOTAL= $2,500.00 $2,500.00

13. Para autorizar el cheque de pago, dé clic en Cheques [13].

52 SIGMAVER

’ Pago Nuevo Detalles Cuenta Pago Reporte
’ Folio P201606000132
’ QOrden Pago 0OP201606000256 -
) FechaPago 15/07/2016
) Beneficiario 1108-01-01456 JOSE ADRIAN MENDOz
Importe $2,500
Estatus Autorizada
’ Observaciones Pago Generado desde la Orden de
Pago.
’ ago y
Tipo De Pago Cheque v
b

14. El Sistema presentara los datos del cheque para el pago de la solicitud de viaticos. Dé clic
en cualquiera de los datos del cheque.

SIGMAVER

’ Cheques del Pago: P201501000001  Autorizar Cheques  Historial Cheques

> Nim. De Cheque Cuenta De Pago Importe Beneficlario Estatus Fecha =
Ir 1 1.1.1.2.03.01 PARTICIPACIONES CTA 99... $2.500.00 C13 SAAVEDRA TORRES EUGENIA sinAutorizar i
L
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52 SIGMAVER

15. El Sistema desplegara los datos del cheque de pago, incluyendo las opciones de Editar o
Borrar. Dé clic en Autorizar [14].

’2 SIGMAVER Egresos
> Cheque del Pago: P201501000001  Edtar  Borrar \::x____—
> NUmero De Cheque 1
’ Cuenta De Pago 1.1.1.2.03.01 PARTICIPACIONI v
) Importe $2,500
) Importe Con Letra Dos mil quinientos pesos 00/100 M

Auxiliar SAAVEDRA TORRES EUGENIA

) Auxiliar Extra SAAVEDRA TORRES EUGENIA
) Estatus sinAutorizar
) Fecha De Autorizacion

16. El Sistema emite una pantalla para elegir la fecha de autorizacién del cheque. Seleccione
una fecha y dé clic en Autorizar [15]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Autorizar Cheque

FechaDe
AutorizaciA’N

< agosto 2016
Lun Mar Mié
3 m
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17. Dé clic en Generar Cheque [16].

E SIGMAVER

- 5
Cheque del Pago: P201606000132  Cancelar Autorizacion £ Generar Cheque:‘ Cambiar Nimero de Cheque
<

——————————

Numero De Cheque 498
Cuenta De Pago 1.1.1.2.01.05 BANAMEX 815-18 ~
Importe $2.500

Importe Con Letra Dos mil quinientos pesos 00/100 M
Auxiliar JOSE ADRIAN MENDOZA TEPOLE
Auxiliar Extra JOSE ADRIAN MENDOZA TEPOLE

Estatus autorizado

Fecha De Autorizacion 18/07/2016

18. El Sistema mostrara en pantalla los datos del cheque, los cuales pueden ser exportados a
formato de Excel, Word y PDF para su impresion. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Cheque de BANCO NACIONAL DE MEXICO

Pl
ra S

4 4 da 1 bkl @ l:l Buscar | Siguiente  fied, ~| (%) N\
==
JOSE ADRIAN MENDOZA TEPOLE PDF 18/07/2016
Word

4

N,
N

\__f’

Dos mil quinientos pesos 00/100 M.N $2,500.00

Pagoe Generado desde la Orden de Pago.
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SIGMAVER

7.5 Comprobacion de Viaticos

1. Para realizar la comprobacion de viaticos, del médulo Egresos [1], seleccione la opcion
Viaticos [2]. Dé clic sobre cualquiera de los datos de la solicitud a comprobar [3].

Egresos Contab

) Solicitud de Compra

Solicitud Viaticos ~ Nuevo +  Reportes
3
) Registro de Compromis
Folie Montg, Eecha Qhseryaci D Fuen... Emplead Estatus. Qrdep _Gepnerada_z
1
: SV201606000001 $2,500.00 15/07/2016 Comision para asi Oficio de comision | 1108-01-01456 JO... Autorizado Si J'

) Orden de Pago

) Pagos

) Pago Directo

) Movimiento Obra

) Registro de Anticipos

) Registro de Némina HEramE T LT

) Bvolvente
-~

~
~
& vidticos )
’

S ————

® 2016 - SIGMAVER
Versién: 2016.06.30.1

2. Dé clic en la opcion Comprobacién [4].

SIGMAVER

) Solicitud de Compra P

~

Solicitud Viaticos Detalles £ Comprobacian ‘, Ver Poliza Reporte
\\~~_-———”
) Registro de Compromis
Folio SV201606000001
) Orden de Pago Monto 52 500
9 Faos Empleado 1108-01-01456 JOSE ADRIAN MER
Estatus Autorizado

) Pago Directo

) Movimiento Obra

) Registro de Anticipos
) Registro de Nomina
) Fondo Revolvente

© 2016 - SIGMAVER
Version: 2016.06.30.1

) Vidticos

Fecha

Observaciones

15/07/2016

Comisidn para asistir curso de
SIGMAVER

Ejercicio: Junio 2016, Ayuntamiento Prueba
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3. Dé clic en la opcion Agregar Comprobacion [5].

E SIGMAVER

- ~~

- ~
> Comprobacion Vidticos del Folio SV201606000001 (__Agregar Comprobacién ,) Agregar Reintegro
el T VY
Importe total a comprobar: $2,500.00
Importe total comprobado: $0.00
) Importe total por comprobar: $2,500.00
) Fecha Observaciones Monto Tipo Estatus v

4. En el campo Fecha de Comprobacién [6], seleccione la fecha correspondiente. En la lista
seleccionable Documento Fuente [7], elija el documento con el que se comprobara el
viatico asignado. En el campo Observaciones [8], capture informacidon que necesite
especificar respecto a la comprobacion. En el campo A Comprobar [9], capture el importe
a comprobar. En el campo No. Factura [10], capture el nimero de la factura presentada.
Dé clic en Guardar [11].

§ SIGMAVER res| s Ingresos Co ilida os Auxilia Configuracion Usuarios

? e
Vidticos ( Guardar ‘, Cancelar
\~~__—’I
) e —— N
Folio Solicitud SV201606000001 I\N Documento Fuente _) Factura(s) "
Vigticos @ S emmmmm————
) oo Comprobaciin ‘—:::i)-lis-ervic-i-u_zfi::, Comprobacion en una sola factura
) Monto 50 u u
Lammmmmmm—— o
( Fecha Comprobacion » 18/07/2016 Bt
> Lt Comproboct 22 .
) Detalles de Comprobacion
Programa Departamento Origen Ingreso COG No. Factura A Comargllar Importe Comprobado
e - - ~~~\
Presidente Municipal ~ Presidente Municipal ~ Fiscales 37501 Viaticos na 123456 Y 2.500.00 N $2,500.00 $0.00
p: P ( 1
\ 2 ’
Il RS ” \NN ———————— -
©2016 - SIGMAVER Ejercicio: Junio 2016, Ayuntamiento Prueba
> nreidn 018 N6 20 1
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5. Dé clic en Autorizar [12].

’ SIGMAVER

o———

’ S
) Viaticos Editar Borrar { Autorizar ) Reporte
\~~_-"I
) Folio Solicitud SV201606000001 Documento Fuente Factura(s) v
Viaticos
) N » Observaciones Comprobacion de viaticos
Folio Comprobacién CV201606000003
) Monto $0
Fecha Comprobacién 09/08/2016
) e
) Detalles de Comprobacion
Programa Departamento Origen Ingreso CoG No. Factura A Comprobar Importe Comprobado
) Presidente Municipal Presidente Municipal Fiscales 37501 Viaticos naci. 562 $0.00 $2,500.00 $2,500.00
©2016 - SIGMAVER
> Versian: 2016.08.05.1

6. El Sistema emitird un mensaje de comprobacion previo a la autorizacion del movimiento.
Dé clic en Aceptar.

Autorizar

L Esta seguro de Autorizar?

Cancelar

7. Al autorizar, el Sistema emitira un mensaje confirmando la correcta realizaciéon del
movimiento. Dé clic en Cerrar.
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Mensaje

La operacidn se realizé correctamente

8. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en la opcion Ver Pdliza
[13].

SIGMAVER Egresos

- -E~

, ~
Comprobacion Viaticos l\Ver Poliza :, Reporte

'~

—~————

Folio Solicitud SV201606000001 Documento Fuente Factura(s) v
Viaticos

. Lo Observaciones Comprobacién en una sola factura
Folio Comprobacién CV201606000001

Monto $2.500
Fecha Comprobacion 20/07/2016
Detalles de Comprobacion

Programa Departamento Origen Ingreso CoG No. Factura A Comprobar Importe Comprobado

Presidente Municipal Presidente Municipal Fiscales 37501 Viaticos naci. 123456 $2,500.00 $2,500.00 $2,500.00

@ 2016 - SIGMAVER
Version: 2016.08 051

v ¥V VvV VvV VvV Vv v v v
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9. El Sistema desplegara la pdliza correspondiente, en caso de requerirlo la misma puede ser
exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Pdlizas de diario

4 4t Jdes b bl @ [ | Buscar|Siguiente
AYUNTAMIENTO
POLIZAS DE COMPROBACION DE VIAT] CV201606000001

Fecha de impresion: 09/08i2016

POLIZA DIAMES/ANO  CTA-SCTA-SSCTA COMCEFTO DEBE HABER

EG20150530000800 18/07/2018  |5.1.3.7.05.01 \idticos nacionsles & servidores plblicas (JOSE ADRIAN
MENDOZA TEPOLE)

EG20150530000800 18/07/2018  |B.255137.0501  Viéticos nacionsles a senvidores piiblicos (Devengada)
EG20160630000800 18/07/2018 | B.26.5137.0501  Vidlicos nacionsles a senvidores piiblicos (Ejercido)
EG20150530000800 18/07/2018  |B.27.51.37.0501  Viéticos nacionsles a senvidores pilblicos (Pagada)
EG20160830000816 00082018 | 1.1.2.3.02 Gastos & comprobar (JOSE ADRIAN MENDOZA TEPOLE)
EG20160830000809 18072016 |1.1.2.3.02 Gastos & comprobar [JOSE ADRIAN MENDOZA TEPOLE)
EG20150530000815 0R/08/2018  |B.2.451.37.0501  Viéticos nacionsles @ servidores piiblicos (Comprometida)
EG20160630000800 18/07/2018 | B.245137.0501  Viélicos nacionsles a senvidores piiblicos (Comprometida)
EG20150530000815 0082018 B.25.51.37.0501  Viéticos nacionsles & senvidores piiblicos (Devangada)
EG20160830000800 18/07/2018 82551370501  Vidlicos nacionsles a senvidores piiblicos (Devengado)
EG20160930000810 09082018 |B.2.6.51.37.0501  Viéticos nacionsles @ senvidores piiblicos (Ejercido)
EG20150530000800 18/07/2018  |B.26.51.37.0501  Viéticos nacionsles @ senvidores piiblicos (Ejercido)

EG20160630000816 00082018 |5.1.3.7.06.01 Vigticos nacionsles a servidores piblicos (JOSE ADRIAN
MENDOZA TEPOLE)

EG201606830000816 00082018 82551370501  Vidlicos nacionsles a senvidores piiblicos (Devengado)
EG20150530000815 0R/08/2018  |B.26.51.37.0501  Viéticos nacionsles @ senvidores piiblicos (Ejercido)
EG20160630000816 00082018  |B27.5137.0501  Viéticos nacionsles a sevidores piblicos (Pagado)

javascriptvoid(0)

10.  Dé clic en la opcién Comprobacion Viaticos [14].

SIGMAVER

P LTS

~
(‘~ Comprobacion Viaticos ’) Cancelar autorizacion Ver Poliza Reporte
~—— s

Folio Solicitud SV201606000001 Documento Fuente Factura(s) v
Viiticos

. .. Observaciones Comprobacion en una sola factura
Folio Comprobacian CV201606000001

Monto $2,500
Fecha Comprobacion 20/07/2016

Detalles de Comprobacion

Programa Departamento Qrigen Ingreso COoG No. Factura A Comprobar Importe Comprobado

Presidente Municipal Presidente Municipal Fiscales 37501 Viaticos nacio... 123456 $2,500.00 $2,500.00 $2,500.00

©2016 - SIGMAVER Ejercicio: Junio 2016, Ayuntamiento Prueba
Versién: 2016.06.30.1

v ¥V ¥V VvV v v v v ¥

11.El Sistema desplegara una pantalla con las comprobaciones de viaticos, sin autorizar,
canceladas y autorizadas, asi como el importe total a comprobar, el importe total
comprobado y el importe total por comprobar [15].
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E SIGMAVER s Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios

> Comprobacion Viaticos del Folio SV201606000001  Agregar Comprobacion  Agregar Reintegro
) ,¢/ ———————— ~~.
+° Importe total a comprobar $2,500.00 \\‘
{ Importe total comprobado: $2,500.00 1
) \\x Importe total por comprobar. $0.00 ,,'
SN o -7
) Fecha Observaciones Monto Tipo Estatus -
r 1
: 20/07/2016 Comprobacion en una sola fact . $2.500 00 Comprobacian Autorizado 1
) ............................................................................................. e
>

7.6 Solicitud de Compra

1. Para realizar una solicitud de compra, en el médulo Egresos [1], seleccione la opcién
Solicitud de Compra [2]. Dé clic en la opcidon Nuevo + [3].

sracion  Usuarios

(' Solicitud de Compra ~. N s ~\
“ Solicitud E,ompra‘\ Nuevo +_/ Reportes

~~~~~~~
_____________

) Registro de Compromis

Folio Fecha Descripcion Proveedor Fecha Entrega  Tipo Compra Estatus Observaciones  Total -
SC201606000140  22/06/2016 SERVICIOS PR... ADOLFQ GAR...  22/06/2016 Servicios Recepcionada ERVICIOS PRO... $11,490.56
) oraen e Fage SC201606000139  22/06/2016 Pago por servic... ALBERTO HER... 22/06/2016 Servicios Recepcionada Pago por servic... $9,137.73
SC201606000138  22/06/2016 SERVICIOS PR... ALEXI LOYO C... 22/06/2016 Servicios Recepcionada SERVICIOS PR... $9,137.74
) Faces SC201606000137  08/06/2016 COMPRA DE M... METALURVE S... 08/06/2016 Materiales y Su... Recepcionada 0OP-2278 FAC-... $8,704.32
SC201606000136  08/06/2016 RENTA DE CU MENENDEZ IN... | 08/06/2016 Senvicios Recepcionada OP-2279 FAC- $30,160.00
) Fage pireeto SC201606000135  09/06/2016 COMPRADE B... JUANA DAMIA ..  09/06/2016 Materiales y Su__. Recepcionada FAC-162, 163 $5,114.09
SC201606000134  22/06/2016 SERVICIO DE COMISION FE...  22/06/2016 Servicios Recepcionada RECIBOSDEL .. $8,43500
) Mevimle e e SC201606000133  22/06/2016 SERVICIO DE RODOLFO MO_.. | 22/06/2016 Servicios Recepcionada FAC-405 $6.032.00
SC201606000132  06/06/2016 MANTTO. DE V... KENWORTH D._.  06/06/2016 Servicios Recepcionada MANTTO. DEV._. $2.877 31
) Regislo de Antiipos SC201606000131  21/06/2016 MANTTO. DE V... GOMSA AUTO...  21/06/2016 Servicios Recepcionada MANTTO. DE V.. $98223

) Registro de Nomina (g i T = T

) Fondo Revolvente

2. En el campo Fecha [4], seleccione la fecha con la cual se registra la solicitud.

En la lista desplegable Tipo Compra [5], seleccione el bien o servicio que origina la
solicitud. En el campo Descripcion [6], capture alguna referencia para identificar los bienes
o servicios a adquirir. En la lista desplegable Proveedor [7], seleccione de la lista,
importada previamente, al proveedor correspondiente. En el campo Fecha de Entrega [8],
seleccione la fecha estimada de entrega de los bienes o servicios por parte del proveedor.
En el campo Documento Fuente [9], seleccione el documento que respaldara la
adquisicion de los bienes o servicios. En el campo Observaciones [10], capture cualquier
informacidn que permita identificar los detalles de la solicitud de bienes o servicios.

Dé clic en Guardar [11].
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> Solicitud de Compra

Pl =
Solicitud Comprag” Guardar ~{Cancelar
~

Se———

§ Reaste ok Compomise
Folio
P orencePae -

Fecha 220712016 =

) Pagos Tipo Compra Bienes muebles

$ PaoDine Descripeién Adquisicion de equipo de nﬁcmu
2

> Movimiento Obrs
Prove®do AC+IC ARQUITECTURA Y CONSTH +

§ Fegiste sk Antcpos

Estatus
$ Regsiro de Nimine Fecha Enfrega | 22/07/2016 i
> Fondo Revolvents Documento Fuente Factura(s) -
3 v Observaciones | Escitorio Sporstaral

Total Anticipos Pagados
) Sujeto 8 Comprobar

Total Compra

> Comisiones Financierss

3. Dé clic en Detalles [12] para complementar informacion presupuestal.

SIGMAVER

s N,
hY
Solicitud Compra Muevo Editar Bnn{ Detales  putorizar Reporte
~. s

Sm———

Folio 5C201606000141

Fecha 22/0712016

Tipo Compra Bienes muebles v
Descripeion Adquisicin de equipo de oficina
#
Proveedor AC+JC ARQUITECTURA Y CONSTE =
Estatus sinfutorizar
Fecha Entrega 22/07/2018 H
Documento Fuente Facturais) M
Observaciones Escritorio Secretarial

Total Anficipos Pagados

v VvV VvV VvV VvV VvV Vv VvV v v v

Total Compra

v’
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4. Dé clic en Nuevo + [13].

Detalle de solicitud de compra

Blen Cantidad Medida Descuento Total

5. En el campo Bien [14], digite una letra que identifique al bien que se desea adquirir,
Automaticamente el Sistema desplegara un listado de bienes. Seleccione el bien buscado.
En el campo COG [15], digite una letra que identifique el bien que se desea adquirir,
Automaticamente el Sistema desplegara un listado de partidas especificas relacionadas
con el bien seleccionado. Elija la partida correspondiente.

En el campo Programa [16], digite una letra que identifique el programa al cual se le
cargara la compra de bienes o servicios, Automaticamente el Sistema desplegara un
listado de programas; seleccione el correspondiente.

En el campo Origen Ingreso [17], capture el origen de ingreso que corresponda.

En el campo Cantidad [18], capture la cantidad de bienes o servicios a adquirir.

En la lista desplegable Unidad Medida [19], seleccione la unidad que identifique el bien o
servicio por adquirir.

En el campo Precio [20], capture el importe unitario del bien o servicio a adquirir.

En el campo Total [21], el Sistema calculara el importe total de la compra de bienes o
servicios en funcion de la cantidad de piezas a adquirir o con el IVA desglosado de asi
requerirse. En el campo Va Almacén [22], seleccione la casilla de verificacion en el caso de
que por su naturaleza el bien deba almacenarse. En el campo Debe Inventariarse [23],
seleccione la casilla de verificacion en el caso de que por su naturaleza el bien deba ser
inventariado. Dé clic en Guardar [24].

Dé clic en X para cerrar la ventana [25].
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Detalle de solicitud de compra

7
Solicitud Compra Detalle { Guardar }  Cancelar
~, 4

~——
Folio SC201606000141
51101 Escritorio de madera Catélogo Bienes
0G 51101 Mobiliario y equipo de oficini

‘ograma 2016.1.1.1.5.01 Contraloria

Origen Ingreso 51118 Participaciones de gasolina y di

R Cantidad

Unidad Medida

Precio Unitario

Importe Iva

Descuento En
Pesos

Total

Almacén

Debe
Inventariarse

6. Una vez capturado el detalle de la solicitud de compra, dé clic en Autorizar [26].

s SIGMAVER Egresos

iy
Solicitud Compra  MNuevo  Editar ~ Bomar  Detalles l\ Autorizar )Repune
-

S

Folio SC201606000141
Fecha 22/07/2016 B
Tipo Compra Bienes muebles 2
Descripcion Adaquisicién de equipo de oficina

Proveedor AC+JC ARQUITECTURAY CONSTE  r

r Vv ¥V ¥V VvV ¥V ¥V YV WV v v

Estatus. Sin autorizar
Fecha Entrega 22/07/2016 B
Documento Fuente Factura(s) r
Observaciones Escritorio Secretarial
Total Anticipos 0
Pagados T
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7. El Sistema emitird un mensaje para verificar el movimiento de Autorizacidon. Dé clic en
Aceptar.

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar?

/ \
Cancelar \,

8. Al confirmar la autorizacidon, el Sistema emitirda un mensaje confirmando la correcta
realizacion del movimiento. Dé clic en Cerrar.

Informacion

La compra ha sido autorizada

'z' s ~,
frar
4 erra

Semee’

Y

9. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en Ver Pdliza [25].

52 SIGMAVER

) Solicitud Compra Nuevo Ednar Borrar Cancefar autorizacion Detalles Recepciones /\"-.uy Y R
) Folio SC201501000001
) Fecha 22/07/2016
> Tipo Compra Bienes muebles v
’ Descripcion Adquisicion de equipo de oficina

Proveedor OPERADORA DEL SURSADECV v
) Estatus Autorizada sin recibir
) Fecha Entrega 22/07/2016
) Documento Fuente Factura(s) v
> Observaciones escritorios secretariales

Total Compra 0
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10. El Sistema emitira la poliza correspondiente. En caso de requerirlo, la misma puede
exportarse a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pdlizas de diario

4 4t Jdes b P @ [ |Buscar|Siguiente ,¢
I
Ayuntamiento
. \
POLIZAS DE REGISTRO CONTABL 016856000098
/

’ Fecha de impresitn: 09/08/2016

POLIZA DIAIMESIANO  CTA-SCTA-SSCTA DEBE HABER
EG20160817000517 17/06/2016 82451270201 Prendas de proteccion (Comprometido)
82451240801  Msterisl siéctricoy skectrénico (Comprometido)
52251240501  Msterisl siéctricoy siectrénico (Por sisrcer)
EG20160817000517 17/06/2016 82251270201 Prendas de proteccion (Por ejercer)

7.7 Recepcion de Compra

1. Para la recepcion de los bienes y servicios, en el médulo Egresos [1] seleccione la opcion
Solicitud de Compra [2]. Dé clic sobre la solicitud de compra que se va a recibir.

SIGMAVER

——— -
- =~

-
’ Solicitud de Compra
~,

See —

by
~/ Solicitud Compra ~ Nuevo +  Reportes

) Registro de Compromis

Folio Fecha Descripcion Proveedor Fecha Entrega  Tipo Compra Estatus Observaciones Total -
orden de Pa i SC201606000142  09/08/2016 Compra de ma ACEBAL ZANA... 09/08/2016 Materiales y S...  Autorizada ninguna $2,500.00 ‘i
) e SC201606000141  22/07/2016 Adquisicion de ... | AC+JC ARQUI... | 22/07/2016 Bienes muebles  Sin autorizar Escritorio Secr... | $2,320.00
SC201606000140  22/06/2016 SERVICIOS P... ADOLFO GAR... 22/06/2016 Servicios Recepcionada ERVICIOS PR...  $11,490.56
) Fages SC201606000139  22/06/2016 Pago por servi ALBERTO HE... | 22/06/2016 Servicios Recepcionada Pago por servi...  $9,137.73
SC201606000138  22/06/2016 SERVICIOS P... ALEXI LOYO 22/06/2016 Servicios Recepcionada SERVICIOSP... $9,137.74
) Fage pireeto SC201606000137  08/06/2016 COMPRA DE METALURVE S... | 08/06/2016 Materiales y S...  Recepcionada OP-2278 FAC-.... $8,704.32
SC201606000136  08/06/2016 RENTA DE CU MENENDEZ IN... | 08/06/2016 Senvicios Recepcionada OP-2279 FAC- $30,160.00
) Mevimle e e SC201606000135  09/06/2016 COMPRA DE JUANA DAMIA .. 08/06/2016 Materiales y S Recepcionada FAC-162, 163 $5,114.09
SC201606000134  22/06/2016 SERVICIO DE COMISION FE...  22/06/2016 Servicios Recepcionada RECIBOS DE $8.435.00
) Reglste de Antlpos SC201606000133  22/06/2016 SERVICIO DE RODOLFO M 22/06/2016 Servicios Recepcionada FAC-405 $6.032.00

’ Registro de Nomina Registros Totales: 1946

) Fondo Revolvente

@ 2016 - SIGMAVER
Version: 2016.08.05.1

) Viaticos
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2. Dé clic en la opcidn Recepciones [3].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabiidad Calalogos Audiares Configuracion Usuarios

- ~.
e ~,
Solicitud Compra ~ Mueve  Edilar  Bomar Demesl\N Flel:epmnnes’/‘ Anticipo a Proveedor ~ VerPoliza  Reporte
______
Folio SC201606000140
Fecha 22/06/2016
Tipo Compra Senicios
Descripcion SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS, TECNICOS Y OTROS
SERVICIOS
4
Proveedor ADOLFO GARCIA XIMELLO
Estatus Recepcionada
Fecha Entrega 22/06/2016
Documento Fuente Facturais)
Observaciones ERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIF
Total Anticipos Pagados 0
Total Compra 11490.56
& 2016 - SIGMAVER

Version: 2016.08.05.1 -

3. Dé clic en Nuevo + [4].

§ SIGMAVER

- ~o

7
> Recepcion Compra { Nuevo+ } Iracompras
< 2

Sm———

’ Folio Fecha Nombre Recibio Total R i Pi d Monto Pagado v

>

4. En el campo Persona que Recibe [5], capture el nombre del servidor publico del Ente
responsable de la recepcion de los bienes o servicios adquiridos.
En el campo Observaciones [6], capture informacion sobre el estado de los bienes o
servicios recibidos.
En el campo Total Recepcidn [7], capture la cantidad total de piezas recibidas.
Dé clic en la casilla de verificacion Recibido [8].
De clic en Guardar [9].
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SIGMAVER

4“

-, ~
PPN Y AP Ve

[ Guarda Ca a

Recepcién Compra o Guardar J ancelar

Sm———

) Folio Recepcion Folio Compra Compra
SC201606000142 Compra de materiales y dtiles de oficina
Proveedor Fecha Estatus
) ACEBAL ZANATTA ANDRES 09/08/2016
) Persona Que Recibe E Observaciones u Total Recepcion
Juan Pérez Ninguna 2500

s de la recepcion

Recibide Nombre Cantidad Sclicitada Recepcionados Precio Iva Descuento # Recibidos # Total SC Total Recep..®

= Silla de material ... 1 0 $2,500.00 0 0 1 Silla de material $2,500.00

5. Para autorizar la recepciéon de compras, dé clic en Autorizar [10].

E SIGMAVER

Egresos Contabilidad Ci

—!ﬂ~

N
Recepcion Compra  Nuevo  Editar Bnnar( Autorizar 3}, Reporte

p ="

Folio Recepcion Folio Compra Compra

RC201606000138 SC201606000142 Compra de materiales y Utiles de oficina
Proveedor Fecha Estatus

ACEBAL ZANATTA ANDRES 10/08/2016 L sinfutorizar
Persona Que Recibe Observaciones Total Recepcion

Juan Pérez Ninguna 2500

Detalles de la recepcion

Recibido Nombre Cantidad Solicitada Recepcionados Precio Iva Descuento . Recibidos ¢ Total SC Total Recep..®

Silla de material 1 1 $2,500.00 0 0 1 Silla de material $2,500.00

v VvV Vv Vv VvV v v v

6. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion de la operacion. Dé clic en
Aceptar.

Autorizar

(L Esta seguro de Autorizar?

Cancelar (
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7. El Sistema emitira un mensaje confirmando la realizacién del movimiento. Dé clic en Cerrar.

Informacion

La autorizacidn se realizd con éxito

8. Para verificar los registros contables o presupuestales realizados, dé clic en Ver Péliza [11].

s SIGMAVER Egresos :

e =
) Recepcion Compra Nuevo  Cancelar autorizacién Orden de Pago { Ver Poliza \, Reporte
\~ ‘‘‘‘‘ ’,
) Folio Recepcion Folio Compra Compra
RC201606000138 SC201606000142 Compra de materiales y Utiles de oficina
Proveedor Fecha Estatus
) ACEBAL ZANATTA ANDRES 10/08/2016 i autorizada

9. El Sistema desplegara la Péliza de registro contable. En caso de requerirlo, la misma podra
ser exportada en formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pdlizas de diario

7’
4 4 Jdex b P @ [ Buscar|siguiente,’
T
Ayuntamiepto
. 1
POLIZAS DE REGISTRO CCINTXBL 101908000138
\, word | 4

\\ ’/l Fecha de impresien: 10/08/2016
Semm

AY
1
1

PDF

POLIZA DIAIMESIANO  CTA-SCTA-SSCTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20160530000818 10/0&/2016 51210101 Materiales y (tiles de oficina (ACEBAL ZANATTA ANDRES) $2,500.00
EG20160930000818 100082016 82551210101 | Mstenisies y dities de oficina (Devengsdo) $2,500.00
£G20150530000018 100872018 |2.1.1.2.01 Msterisies y suministros (ACEBAL ZANATTA ANDRES) -
EG20160530000818 10/0&/2016 82451210101 Materiales y Utiles de oficina (Comprometida)

TOTAL= 55,000.00
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7.8 Pago de Compra

1. Para iniciar el proceso de pago, dé clic en la opcion Orden de Pago [1].

§ SIGMAVER Egresos

- -~

e ~,
Recepcién Compra Nuevo  Cancelar autorizacion (‘ Orden de Pago) Ver Poliza Reporte
———————— -

Folio Recepcion Folio Compra Compra

RC201606000138 SC201606000142 Compra de materiales y dtiles de oficina
Proveedor Fecha Estatus

ACEBAL ZANATTA ANDRES 10/08/2016 o autorizada
Persona Que Recibe Observaciones Total Recepcion

Juan Pérez Ninguna 2500

Detalles de la recepcion

Recibido Nombre Cantidad Solicitada Recepcionados Precio Iva Descuento #° Recibidos # Total SC Total Recep..®
o Silla de material ... 1 1 $2,500.00 0 0 1 Silla de material ... $2,500.00

v ¥V VvV Vv v v v v

2. El Sistema emitira un mensaje confirmando la generacién de la Orden de Pago. Dé clic en
Cerrar.

Informacion

La orden de pago se genero con éxito

3. Para autorizar la Orden de Pago, en el médulo Egresos [2], seleccione la opcion Ordenes
de Pago [3]. Dé clic sobre cualquiera de los datos de la Orden de Pago por autorizar.
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§ SIGMAVER

) Solicitud de Compra N
Ordenes de Pago ~ Reportes

) Ri Compromis
olio Fecha De Tramite Fecha Programada Importe Pago Origen Estatus A
’¢"_- T~ 1 OP201606000260 10/08/2016 10/08/2016 $2.500.00 Recepcidn Compra Sin autorizar ‘o
l) Orden de Pagdy L 1
‘\~ %4 0OP201606000259 09/08/2016 09/08/2016 $100.00 Cuenta por cobrar Autorizada
N——————
0OP201606000258 08/08/2016 08/08/2016 $500.00 Solicitud vidticos Autorizada
Pagos
’ 0OP201606000257 03/08/2016 03/08/2016 $291.48 Pago directa Autorizada
0OP201606000256 15/07/2016 15/07/2016 $2.500.00 Solicitud vidticos Autorizada
) Pago Directo
0OP201606000255 22/06/2016 22/06/2016 $11.490 56 Recepcidn Compra Autorizada
OP201606000254 22/06/2016 22/06/2016 $9,137.73 Recepcidn Compra Autorizada
) Movimiento Obra
OP201606000253 22/06/2016 22/06/2016 $12,716.86 Sujeto comprobar Autorizada
0OP201606000252 22/06/2016 22/06/2016 $9.137.74 Recepcién Compra Autorizada
) Registro de Anficipos
0P201606000251 22/06/2016 22/06/2016 $63,141.00 Donativo y apoyo Autorizada

) Registro de Nomina Registros Totales: 2964

) Fondo Revolvente

@ 2016 - SIGMAVER Ejercicio: Junio 2016, Ayuntamiento Prueba
Versidn: 2016.08.05.1

4. Dé clic en Autorizar [4].

SIGMAVER

- ~

ke N
Orden de Pago  Editar  Borar  Detalles l‘ Autorizar )Pagu Reporte
-

e

Folio OP201606000260

Fecha Tramite 10/08/2016

Fecha Programada 10/08/2016

Beneficiario 2102-01-01099 ACEBAL ZANATTA ANDI
Estatus. Sin autorizar
Origen Orden Recepcion Compra

Pago Generado

Importe Pago $2,500

v ¥V VvV v v v v v v

Observaciones
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5. El Sistema emitira un mensaje confirmando la correcta realizacion del movimiento. Dé clic
en Cerrar.

Mensaje

La orden de pago de recepcion de compras se autorizd con exito.

6. Para verificar los registros contables o presupuestales generados, dé clic en Ver Péliza [5].

g SIGMAVER Egresos

,——=~

~
Orden de Pago  Detalles  Cancelar Autorizacion ~ Pago  Reporte (~ Ver Poliza _ 0

________

Folio 0OP201606000260
Fecha Tramite 10/08/2016
Fecha Programada 10/08/2016

Beneficiario 2102-01-01099 ACEBAL ZANATTA ANDI

Estatus Autorizada

Origen Orden Recepcion Compra

Pago Generado

Importe Pago $2,500

Observaciones

r Y ¥V YV YV VvV VvV VYV v v
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7. El Sistema desplegara la Pdliza de registro contable. En caso de requerirlo, la misma podra
ser exportada en formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pdlizas de diario

e S-S,

4 SN,

4t Jdes b i @ [ JBuscar|siguen¢ [Wh-] & N
AYUNTAMIENTQL ==l

POLIZA S DE ORDEN DE ﬂeﬁo F Per

1
H09000260
4

Word
N Fecha de impresion: 10/08/2016

Sem”

POLIZA DIAIMESANO ~ CTA-SCTA-SSCTA CONCEFTO DEBE HABER
EG20160930000819 10082016 |B.26.5.1.21.01.01 | Msterisles y (ties de oficing (Ejercida) $2,500.00 -
EG20150530000810 10082016 |B.255.1.21.01.01 | Msterisles y itiles de oficina (Devengado) - 52.500.00

$2,500.00 52,500.00

8. Dé clic en la opcion Pago [6].

§ SIGMAVER

——i~

Orden de Pago  Detalles CaﬂcelarAulurizacion(’ Pago \) Reporte  Ver Pdliza
~

~———

Folio 0OP201606000260

Fecha Tramite 10/08/2016

Fecha Programada 10/08/2016

Beneficiario 2102-01-01099 ACEBAL ZANATTA ANDI
Estatus Autorizada
Origen Orden Recepcién Compra

Pago Generado

Importe Pago $2,500

Observaciones

vV VvV vV VvV v v Vv v v v

9. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la correcta realizacion el movimiento. Dé

clic en Cerrar.
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Informacion

El pago ha sido generado con éxito

10. Para autorizar la orden de pago, en el médulo Egresos [7], seleccione la opcion Pagos [8].
Dé clic sobre cualquiera de los datos del pago por autorizar.

s SIGMAVER

) Solicitud de Compra
Pagos Nuevo + Reportes

) Registro de Compromis

Folio Fecha Pago Beneficiario Importe Observaciones Estatus -
P201606000128 21/06/2016 FUNDACION DE LA UNI... | $375,610.00 Pago Generado desde la... Autorizada -
Pago £
) P201606000129 22/06/2016 MG INGENIERIA. S. A $43.195.71 Pago Generado desde la._.  Autorizada
,4"? S~ P201606000130 05/04/2016 $0.00 pado Sin autorizar
agos )
«z_ -’ P201606000131 08/07/2016 TRANSURBI, S. A DEC... $89.097.17 Pago Generado desde la... Sin Autorizar
P201606000132 15/07/2016 JOSE ADRIAN MENDOZ. . $2.500.00 Pago Generado desde la__.  Autorizada
Pago Directo
) P201606000133 11/08/2016 $0.00 sergfd Sin autorizar
P201606000134 08/03/2016 IECISA MEXICO, SAD. $291.48 Pago Generado desde la.. Sin Autorizar
) Movimiento Obra
P201606000135 08/08/2016 JESUS LUIS AVALOS IB... | $500.00 Pago Generado desde la... Autorizada
P201606000136 08/09/2016 JESUS LUIS AVALOS IB...  $100.00 Pago Generado desde la... Autorizada
) Registro de Anti cipor
L P201606000137 10/08/2016 ACEBAL ZANATTAAND.. . $2.500.00 Pago Generado desde la... _Sin Autorizar __ _ _ ___ ‘:

) Registro de Nomina Registros Totales: 2524

) Fondo Revolvente

11. En la lista desplegable Tipo de Pago [9], seleccione la forma de pago. Dé clic en Guardar
[10].
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SIGMAVER

) Pago '\:‘E:ardir—:‘,Cance\ar
) Folio P201606000137
) Orden Pago 0P201606000260 -
) FechaPago 10708/2016
) Beneficiario 2102-01-01099 ACEBAL ZANATTA ANDI
Importe $2,500
) Estatus Sin Autorizar
) Observaciones Pago Generado desde la Orden d
Pago.
) Tipo De Pago v
) Cheque
) @ 2016 - SIGMAVER E{;:‘;:;ema Ejercicio: Junio 2016, Ayuntamiento Prueba

Version: 2016.08.05.1

12. Dé clic en la opcidon Cuenta Pago [11].

¢!~

Pago Nuevo Editar Borrar Detalles ’\Puema Pagu‘:l Autorizar Reporte

SIGMAVER

Folio P201606000137

Orden Pago OP201606000260 -

FechaPago 10708/2016

Beneficiario 2102-01-01099 ACEBAL ZANATTA ANDI

vV ¥V v v v v v v

Importe $2,500
Estatus Sin Autorizar
Observaciones Pago Generado desde la Orden de
Pago.
-
Tipo De Pago Cheque T
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13. De la lista desplegable Cuenta [12], seleccione la cuenta bancaria de la que se tomara el

recurso para el pago.

Pago

Importe Total: $2,500.00
Imparte Asignado: $0.00
Importe por Asignar: $2,500.00

12

Lemmm—
(\ Cuenta ? 11120101 BANAMEX 815-520477 »

Sem————

+

01.01 BANAMEX 815-5204770(BANAMEX 815-5204770)

01.02 BANAMEX 815-5257823(BANAMEX 815-5257823 ARBITRIOS)

01.03 BANAMEX 815-5159031(BANAMEX 815-5159031)

1.04 BANAMEX 815-5229595(BANAMEX 815-5229595)

1.05 BANAMEX §15-1814552(BANAMEX 815-1814552)

1.06 BANAMEX 7008-5019757(BANAMEX 7008-5019757)

1.07 BANAEX 7009-6786849(BANAMEX 7009-6786849 PARTICIPACIONES 2016)
1.08 BANAMEX 7009-4334371 FISM 2016(BANAMEX 7009-4334371 FISM 2016)
2.01 BBVA 0195696488(BBVA 0-195696488 PRODERE)

2,02 BBVA 0198760721(BBVA 0-198760721 SUBS FRAL 15)

2.03 BBVA 0198761264(BBVA 0-198761264 SUBS MPAL 15)

2.04 BBVA 019995787 1(BBVA 0-199957871 HABITAT MPAL 15)

2,05 BBVA 0199951296(BBVA 0-199951296 HABITAT FRAL 15)

2.06 BBVA 0104162390(BBVA 0104162390)

2.07 BBVA 0104162196(BBVA 0104162196)

03.01 BANORTE 666174806(BANORTE 666174806 ARB)

03.02 BANORTE 213330695 FISM 14(BANORTE 2133330695)

03.03 BANORTE 262453136 FORTA 15(BANORTE 262453136)

03.04 BANORTE 213330716 FORTA REM(BANORTE 213330716) -

v Vv v v v v

@ 2016 - SIGMAVER

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
Version: 2016.08.05.1 0

1112
11.1.2
1112
1112
11.1.2
1112
1112
11.1.2
1112
1112
11.1.2
1112
1112
11.1.2
1112
1112
11.1.2
1112
1112

14. Automaticamente el Sistema genera el detalle del importe a pagar y la cuenta bancaria
asociada al origen de ingresos. Asimismo, se describe el importe total y el importe
asignado. Dé clic en Pago.

SIGMAVER

———

N
(. _Pago )}

S——

Importe Total: $2,500.00
Importe Asignado: $2,500.00
Importe por Asignar: $0.00

Cuenta |+

Pago Detalle Cuenta Pago

1.1.1.2.01.01 BANAMEX 8155204770 2500 x

v ¥V v v v v
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15. Dé clic en Autorizar [13].

E SIGMAVER Contabilidad

Pago MNuevo Editar Borrar Detalles Cuenta Paga I\’ Aulonzar“, Reporte
~ -

Folio P201606000137

Orden Pago 0OP201606000260 -

FechaPago 08/10/2016

Beneficiario 2102-01-01099 ACEBAL ZANATTA ANDI

Importe $2,500

v ¥V VvV v v v

Estatus Sin Autorizar
Observaciones Pago Generado desde la Orden de
Pago.
.
Tipo De Pago Cheque

16. El Sistema desplegara un mensaje indicando la realizacion correcta del movimiento.
Dé clic en Cerrar.

Informacion

El pago de recepcion de compras se autorizd con exito.
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17. Dé clic en la opcidon Cheques [14].

§ SIGMAVER

I'e

- 2
Pago Nuevo Detalles Cuenta Pago Ver Péliza o Cheques’) Cancelar autorizacién Reporte
—————

Folio P201606000137
Orden Pago 0OP201606000260 -

FechaPago 08/10/2016

Beneficiario 2102-01-01099 ACEBAL ZANATTA ANDI

Importe $2.500

v VvV v v v v

Estatus Autorizada
Observaciones Pago Generado desde la Orden de
Pago.
4
Tipo De Pago Cheque v

18. Dé clic sobre cualquier dato del cheque por autorizar.

Cheques del Pago: P201606000137  Autorizar Cheques  Historial Cheques

pmm———! Nim. De Cheque_ Cuenta De Pago Importe Estatus Eecha &

1
: 2 1.1.1.2.01.01 BANAMEX 815-5204770 $2.500.00 2102-01-01099 ACEBAL ZANATTA ANDRES sinAutorizar J|
L

Cheque del Pago: P201606000137  Editar Bnrrar('—i\uturiza?)

S
Namero De Cheque 2
Cuenta De Pago 1.1.1.2.01.01 BANAMEX 815-52 =
Importe $2,500
Importe Con Letra Das mil quinientos pesos 00/100 M

Auxiliar ACEBAL ZANATTA ANDRES

?
?
?
?
?
?

Auxiliar Extra ACEBAL ZANATTA ANDRES

Estatus sinAutorizar

Fecha De Autorizacién
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20. Seleccione la fecha de autorizacién del cheque. Dé clic en Autorizar [16].

Autorizar Cheque

Fecha De
AutorizaciA®N
agosto 2016
Mar  Mié Jue

21. Dé clic en Generar Cheque [17].

§ SIGMAVER Contabilidad

-
Cheque del Pago: P201606000137 Cance\arAmoﬂzacién(\ Generar Cheque’) Cambiar Nimero de Cheque

________ -
Namero De Cheque 2
Cuenta De Pago 1.1.1.2.01.01 BANAMEX 815-62
Importe $2,500

Importe Con Letra Dos mil quinientos pesos 00/100 M

Auxiliar ACEBAL ZANATTA ANDRES

>
?
?
?
?
?

Auxiliar Extra ACEBAL ZANATTA ANDRES
Estatus autorizado

Fecha De Autorizacién 10/08/2016

22. El Sistema emitira los datos del cheque a pagar los cuales pueden ser exportados a
formato de Excel, Word y PDF para su impresion. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Cheque de BANCO NACIONAL DE MEXICO

M 4 Jdes b b @ [ Buscar|Siguiente 7
’

1

ACEBAL ZANATTA ANDRES 10/08/2016

I
\
\
\,

’
S

-
-
Dos mil guinientos pesos 00/100 M.N $2,500.00

Pago Generado desde la Orden de Pago.
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7.9 Compromiso de Nomina

1. Para comprometer recursos para el pago de la ndmina, en el médulo Egresos [1],
seleccione la opcién Registro de Compromiso [2]. Dé clic en Nuevo + [3].

5 SIGMAVER re e50: Col acién Usuarios

_______

~

Registro de s‘
compromisg.’ Folio Tipo Compromiso Observaciones Fecha Descomprometer Estatus Total v

_______

2. En la lista seleccionable Tipo [4], elija la opcién Servicios Personales. En el campo Fecha
[5], seleccione la fecha en la que se realiza el compromiso. En la lista seleccionable
Documento Fuente [6], elija la opcion Resumen de Némina. En el campo Observaciones
[7], capture cualquier informacién relacionada con el compromiso que le sea de utilidad.
Dé clic en Guardar [8].

s SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egreses Contabilidad Catilogos Auxiliares Configuracion Usuarios

_E
= S,

? Registro de Compromiso ’\, Guardar )} Cancelar
S’

? Folio u
) Tipo Servicios Personales E v
) Fecha 10/08/2016 =
) Documento Fuente Resumen de Nomina 'u

Estatus
) Ejercicio
) Periodo Mensual
) Total 50
) Observaciones Compromiso de la nomina

s

) Descomprometer
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3. Automaticamente, el Sistema asignara los campos Folio, Estatus, Ejercicio y Periodo
Mensual. Dé clic en la opcion Importar Partidas [9].

§ SIGMAVER Egresos _
) - N
Registro de Compromiso Nuevo  Editar ~ Bomar (" Imporiar Partidas % Detalles comprometer ~ Autorizar  Reporte
pC TA—— Lad
> i !
: Folio S5P201606000003 1
) Tipo Servicios Personales v
) Fecha 10/08/2016
) Documento Fuente Resumen de Nomina v
lr Estatus Sin autorizar
> :
IEjercicio 2016
> i !
: Periodo Mensual Junio 1
> Total | 50
) Observaciones Compromiso de la némina
P
) Descomprometer

4. Al importar partidas, el Sistema asignara Automaticamente las partidas relacionadas con
el compromiso de la ndmina. Dé clic en Cerrar.

Informacion

Se han importado 153 detalles

5. Al realizar esta operacion, el Sistema actualiza los campos: Folio, Estatus, Ejercicio y
Periodo Mensual. Para visualizar los detalles del movimiento, dé clic en Detalles [10].
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SIGMAVER

SIGMAVER Egresos -

10

L= ==
Importar Partidas '\ Detalles compmmeter) Autorizar

S m—————

Registro de Compromiso ~ Nuevo  Editar  Bomar Reporte

Folio SSP201606000003
Tipo Senvicios Personales v
Fecha 10/08/2016

Documento Fuente Resumen de Nomina r

Estatus. Sin autorizar
Ejercicio 2016
Periodo Mensual Junio
Total 50

Observaciones Compromiso de la nomina

Descomprometer

F VYV YV VYV YV YV Vv v v

miércoles, 10 de agosto de 2016

6. El Sistema desplegara los detalles del Registro del Compromiso. Dé clic en X para cerrar.

Detalles comprometer
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Detalles Reqgistro de Compromiso

Programa

2016.1.1.2.3.1.06 Registro ..
2016.1.1.1.5.02 Unidad de ..
2016.1.1.2.2.1.02 Comercio

2016.1.1.2.7.1.02 Ingresos
2016.1.1.2.5.1.01 Obras Pu

2016.1.1.2.1.7.01 Planeacid.
2016.1.1.2.1.5.01 Proteccio.
2016.1.1.2.3.1.05 Salud

2016.1.1.2.2.1.03 Desarroll
2016.1.1.2.1.1.01 Recursos

Registros Totales: 153

Origen Ingreso

51111 Fondo General de Pa.
51111 Fondo General de Pa
51111 Fondo General de Pa
51111 Fondo General de Pa
51111 Fondo General de Pa
51111 Fondo General de Pa
51111 Fondo General de Pa
51111 Fondo General de Pa
51111 Fondo General de Pa
51111 Fondo General de Pa

Cuenta

5.1.1.3.02.02 Gratificacion ...
5.1.1.3.02.02 Gratificacidn ...

5.1.1.3.02.03 Prima vacacio
5.1.1.1.03.01 Sueldos y sal
5.1.1.1.03.01 Sueldos y sal
5.1.1.1.03.01 Sueldos y sal
5.1.1.1.03.01 Sueldos y sal
5.1.1.3.02.02 Gratificacién

5.1.1.1.03.01 Sueldos y sal
5.1.1.3.01.01 Quinquenios

Total a comprometer:

Importe
$219,846.45
$37,095.10
$22 57572
$3.430,564.60
$5,077,024.57
$2,031,864.12
$94.289 43
$114,930.58
$157.599.69
$59,962.20

$89,520,333.32




Guia del Usuario

7. Para ver un reporte del Registro del Compromiso, dé clic en la opcién Reporte [11].

s SIGMAVER Egresos

11

) Registro de Compromiso Nuevo  Editar  Bomar  Importar Partidas Detalles comprometer Autorizar(::liafort-a—:
) Folio SSP201606000003
) Tipo Servicios Personales r
) Fecha 107082016
) Documento Fuente Resumen de Nomina r
Estatus. Sin autorizar

8. El Sistema emitira el reporte solicitado, mismo que puede ser exportado en formato Excel,
Word o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Reporte Solicitud Compromiso

o4 Jdezz b M @ :er\s‘gu.m/

1
SOLICITUD CDMPROMISP

Fecha de impresion: 08/11/2016 \\

Folio SSP201606000003
Fecha 10/08/2016
Documento Fuente  Resumen de Nomina Periodo Mensual junio
Total %89,52033332 Estatus  SinAutorizar

Tipo C i Servicios P

Observaciones Compromiso de la ndémina

Programa Origen Ingreso CcoG Cuenta Importe Periodo
Mensual

Registro Civil 51111 Fondo 13202 Gratificacion 51130202 $219,846.45 junio
General de anual Gratificacion anual
Participaciones
Unidad de Acceso 51111 Fondo 13202 Gratfificacion 5.1.1.3.02.02 $37,005.10 junio
alalnformacion  General de anual Gratificacion anual
Participaciones
Comercio 51111 Fondo 13203 Prima 5.1.1.3.02.03 Prima §22,575.72 Junio
General de vacacional vacacional
Participaciones
Ingresos 51111 Fondo 11301 Sueldos y 51110301 Sueldosy §3 43056460 junio
General de salarios salarios
Participaciones

javascriptvoid(0)
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52 SIGMAVER

9. Para llevar a cabo la autorizacion del Registro del Compromiso, dé clic en Autorizar [12].

§ SIGMAVER Presupt esos Egresos Contabilida

) Registro de Compromiso Nuevo Editar ~ Borrar  Importar Partidas Detalles comprometer” Autarizar\\Repone
N .’

) Folio SSP201606000003

) Tipo Senvicios Personales v

) Fecha 10/08/2016

10. El Sistema desplegara dos mensajes confirmando la realizacion del movimiento. Dé clic
en Aceptar y posteriormente en Cerrar

Autorizar

LEsta seguro de Autorizar?

Informacion

Los Solicitud Compromise fueron Autorizados.




Guia del Usuario

11. Al autorizar, los campos Estatus y Total se actualizaran. Para ver el registro contable o
presupuestal, posterior al registro del compromiso, dé clic en la opcion Ver Pdliza [13].

SIGMAVER Egresos

13

- ~

- ~
s Reporte

Cancelar Autorizacion '\\Ver Pdliza
-

Registro de Compromiso Nuevo  Detalles comprometer

Folio SSP201606000003
Tipo Servicios Personales r

Fecha 10/08/2016

Documento Fuente Resumen de Nomina r

Estatus Autorizada 1

Ejercicio 2016

Junio

1 Total $89,520,333.32 :

Observaciones Compromiso de la nomina

Descomprometer

PV VYV YV YV YV VYV Vv v v

12. El Sistema desplegara la poliza de solicitud del compromiso, en caso de requerirlo la
misma puede ser exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Pdlizas de diario

7
M o4 Jder b b @ [ Buscar|Siguientef
AYUNTAMIENTO
POLIZAS DE Solicitud de Solicitud C!qmp
\
N\,

Fecha de impresion: 11/08/2016

POLIZA DIAMESIANO  CTA-SCTA-SSCTA DEBE HABER
EG20150330000822 11/08/2018 82451110301  Suekdos y sslsrios (Comprometido) $57,020,300. 11
EG20160030000822 111082016 8.24.6.1.1.401.01  Instituto Mexicano del Seguro Social (Comprometido) 56,881,162.12
£G20160530000622 11/08/2016  8.245.1.1.30202 | Gratficacién anusl (Compromstico) 55.719,180.30
EG20160630000822 11/08/2018 82451110101 Dietas (Comprometido) $4,581,443.25
£G20150330000822 11/08/2016  8.24.5.1.1.20201 | Suskdo sl personsl eventusl (Comprometido) 54,300,207.54
EG20150530000822 11/08/2016  8.2451.1.40201 | FOMVISSSTE-Fondo de Viviends del ISSSTE (Comprometido) 53,785,600.00
EG20160630000822 11/08/2018 82451150404 Despensa (Comprometido) $2,116,136.75
£G20160530000822 11/08/2016  B.24.5.1.1.5.04.30 | Gratficacion extraordineria (Comprometido) 51.774,87.61
EG20160630000822 11/08/2018 82451130203 Prima vacscional (Comprometido) $840,353.37
EG20160530000822 11082016 B.24.5.1.1.503.01 | Liquidaciones por indemnizaciones y por suskios y ssiarios 5027.753.28

caidos. (Comprometido)
£G20150530000622 11082016  8.24.51.1.301.01 | Quinquenios (Comprometido) 5507.790.67
EG20150530000822 11/08/2016 82461130301 | Compensacion por senicios de tumo vesperting (Comprometido) 5631,130.77
EG20160630000822 11/08/2018 82451150405 Prevision social miitiple (Comprometida) $523,150.25
£G20150330000822 11/08/2016  8.24.5.1.1.50417 | Pago del dia de s macres (Comprometido) 535.340.00 -
EG20160630000822 11/08/2018 82251110101 Dietas (Por ejercer) - $4,551,443.25
EG20160630000822 11082016 B.2251.1.1.03.01 | Suskdos y sslarios (Por siercer)
£G20160530000622 11/08/2016  8.22.5.1.1.20201 | Suekdo sl personsl eventusl {Por sjercer)
EG20160630000822 11/08/2018 82251130101 ‘Quinquenios (Por ejercer)
£G20150530000822 11/08/2016  8.22.5.1.1.3.0202 | Gratficacion snusl (Por sjarcer) - s719.180.30
EG20160630000822 | 11/08/2016 82251130203 Prima vacacional (Por ejercer) - $840,363 37

EG20160630000822| 11/08/2016 ~ 8225.1.1.3.03.01  Compansacion por senvicios de tum vesperting (Por ejercer) - $831,130.77
EG20150530000822| 11/08/2016  B.225.1.1.4.01.01 | Instituto Mexicano del Seguro Socisl (For gjercer) - saBalER12
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» SIGMAVER

13. Dé clic en la opcién Registro de Compromiso [14] para regresar a la pantalla principal.

v Vv Vv v v

14. El Sistema desplegara una pantalla con el listado de los compromisos registrados.

SIGMAVER

Folio

Tipo

Fecha

Documento Fuente

~,

§5P201606000003

Servicios Personales

10/08/2016

Resumen de Namina

-
(: Registro de Compromiso :p Nuevo  Detalles comprometer  Cancelar Autorizacion Ver Pdliza  Reporte
S —— —

) Registro de Compromiso ~ Nuevo+  Repories

) Falio Tipo Compromiso Observaciones Fecha Descomprometer Estatus Total
SSP201606000003 Senvicios Personales Compromiso de la nd...  10/08/2016 Autorizada $89,520,333.32

) SSP201606000002 Servicios Personales Descompromise de s...  10/08/2016 ¥ Autorizada $89,520,333.32
SSP201606000001 Servicios Personales ~ COMPROMISO DEL ... 21/06/2016 Autorizada $146,773,756.42

) S5P201604000003 Servicios Personales  COMPLEMENTO DE... 30/04/2016 Autorizada $1,000.00
SSP201604000002 Servicios Personales  COMPROMISO DEL ... 30/04/2016 Cancelada $146,773,756.42

) SSP201604000001 Serviclos Personales  COMPROMISO DE 28/0412016 Autorizada $2,500,000.00
SSP201602000001 Servicios Personales  POR LAPARTIDA 1...  23/03/2016 Autorizada $533,600.00

’ SSP201601000003 Deuda COMPROMISO DEL... 30/01/2016 Cancelada $14,625,332.39
SSP201601000002 Deuda COMPROMISO DEU...  30/01/2016 Cancelada $14,625,332.39

) SSP201601000001 Servicios Personales  COMPROMISO SER..  02/01/2016 Cancelada $146,774,756.42

) Registros Totales: 10




7.10 Registro de Némina

Guia del Usuario

1. En el menu Egresos [1], seleccione la opcion Registro de Nomina [2]. Dé clic en Nuevo +

[3].

§ SIGMAVER Presupuestos Ingresss Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios

) Solicitud de Compra

) Registro de Compromis
Folio

SSPTP201606000010
SSPTP201606000009
SSPTP201606000008
) Fages SSPTP201606000007
SSPTP201606000006
SSPTP201606000005
SSPTP201606000004
SSPTP201606000003
SSPTP201606000002

) Regi fticipos
SSPTP201606000001
___________

~ Registros Totales: 161
.

) Orden de Pago

) Pago Directo

) Movimiento Obra

______

_____

Fecha

22/06/2016
22/06/2016
15/06/2016
15/06/2016
15/06/2016
08/06/2016
06/10/2016
13/06/2016
13/06/2016
13/06/2016

Documento Fuente
Oficio General
Factura(s)
Factura(s)

Oficio General
Oficio General
Factura(s)

Oficio General
Oficio General
Oficio General

Factura(s)

Estatus
Sin autorizar
Autorizada
Autorizada
Autorizada
Cancelada
Autorizada
Autorizada
Autorizada
Autorizada
Autorizada

Orden Generada

Importe -
$0.00
$2.100.00
$1.100.00
$41.271.00
$41.271.00
$1.000.00
$2,908.91
$4,481.26
$3,338.77
$1.100.00

2. En el campo Fecha [4], seleccione la fecha del movimiento. En la lista desplegable
Documento Fuente [5], seleccione el documento soporte del movimiento. En la lista
desplegable Beneficiario [6], digite un caracter alfabético para identificar al servidor
publico del Ente, responsable del pago de la ndmina. En el campo Observaciones [7],
capture cualquier informacion que considere necesaria asociar al movimiento.

Dé clic en Guardar [8]

E SIGMAVER

Folio

Fecha

Documento Fuente
Beneficiario
Estatus

Periodo Mensual

Orden Generada

7 Importe

Observaciones

v ¥V VvV vV Vv VvV v v v v

4

—‘i~
e

7’
Registro de Nomina ‘\Guardar ) Cancelar

Seamar?

12/08/2016

Resumen de Némina

Opciones

1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB

80

Némina de la primera quincena del

personal de confianza

Configuracion Usuarios

4
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» SIGMAVER

3. Dé clic en la lista desplegable Opciones [9] y seleccione la opcién Importar desde Excel.

SIGMAVER

Registro de Némina  Nuevo  Editar ~ Borar  Detalles ~ Opciones ... ~

Folio SSPTP201606000012 T rormato de Excel
Autorizar

Fecha 12/08/2016 Orden de Pago
Reporte

Documento Fuente Resumen de Nomina v
Beneficiario 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB)
Estatus Sin autorizar
Periodo Mensual Junio

Orden Generada

Importe 30

v ¥V VvV v VvV VvV v v @

Observaciones Némina de la primera quincena, del
personal de confianza

4. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
ServiciosPersonales_Importar [10], elaborado en Excel.
Pulse el boton Abrir [11].

52 SIGMAVER

e Abrir
) Registro de N¢
®© ~ 1 L » Esteequipo » Documentos » CARGA SIGMAVER v & Buscar en CARGA SIGMAVER 0
) §  Organizar ~ Nueva carpets = [l @
S Favoritos A Nombre : Fecha de modifica...  Tipo Tamafio
> F( 1 Descargas 07 Catslogo_Acreedores Microsoft Excel W 12KB
Bl Escritorio @' Catslogo_Bancos Microsoft Excel W 10KB
j & Sitios recientes ') Catélogo_Beneficiarios Microsoft Excel W 10K8
) Documento Fu 851 Catélogo_Contratistas Microsoft Excel 97 3KB
™ Este equipo @) Catélogo_Departamentos Microsoft Excel W 2KB
Benefic # Descargas B8 Catslogo_Emplesdos Mictosoft Excel 97, 45KB
’ 1!l Documentos Q7] Catslogo_Localidades Microsoft Excel W. 15KB
E“‘ e Escritono BS| Catdlogo_Proveedores Excel 97 31KB
’ & Imsgenes @' Cuentas_Banco_Importar t Excel W 10KB
& Misica Q' Ley de Ingresos Microsoft Excel W 24x8
Periodo Men B Videos B9 Péliza de Apertura Microsoft Excel 97 41KB
) e T1107050000 (C:) Q') Presupuesto de Egresos Microsoft Excel W 101 KB
Orden Gene . |81 SenviciosPersonales Importar . Microsoft Excel W... 16KB
o~ .
> Nombre: | ServiciosPersonales_Importar v i v
Im| T
§ Abnir Cancelar
-~ =]

Informacion

Se han importado los datos. La pagina se actualizara

Cerrar




Guia del Usuario

6. Dé clic en la lista desplegable Opciones [12] y seleccione la opcidn Autorizar.

§ SIGMAVER Egresos

Registro de Némina  Nuevo  Editar ~ Borar  Detalles ~ Opciones ... ~

Importar desde Excel

Folio SSPTP201606000012 Formato de Excel

r Autorizar _:
Fecha 12/08/2016 B " Orden de Pago
Reporte
Documento Fuente Resumen de Nomina r

Beneficiario 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB
Estatus Sin autorizar
Periodo Mensual Junio

Orden Generada

Importe $3,435.44

Observaciones Nomina de la primera quincena, del
personal de confianza

v ¥V ¥V VvV VvV VvV v v v v

7. El Sistema emitira un mensaje confirmando la autorizacién del movimiento realizado.
Dé clic en Cerrar.

Mensaje

Los Tramites de pago fueron Autorizados.
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52 SIGMAVER

8. Para ver los detalles del movimiento, dé clic en Detalles [13].

§ SIGMAVER Egresos

—_——
-~ Ss

Registro de Némina Nuevo Deta\lesl\ Opciones ... ~
\,

Sem”

Orden Generada

Importe $3,435.44

Observaciones Némina de la primera quincena, del
personal de confianza

v ¥V ¥V VvV Vv v v v v

Folio SSPTP201606000012
Fecha 12/08/2016
Documento Fuente Resumen de Nomina r
Beneficiario 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB
Estatus Autorizada
Periodo Mensual Junio

9. El Sistema desplegara una pantalla detallando el Folio, Estatus, Total de Cargos y el Total
de Abonos y las cuentas afectadas [14]. Dé clic en X para cerrar.

Detalles

Detalle Registro de Nomina

Cuenta Presupuestal
11301 Sueldos y salarios b
Otras prestaciones sociales

Remuneraciones adicionales

13202 Gratificacian anual

13203 Prima vacacional

Registros Totales: 5
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Rl Y
7 Folio: SSPTP201606000012 S
Estatus: Autorizada 1
N Total Cargos® $4,113.98 |,
~o_ Total Abonos: $678.54 _,%
~ 1.
-

Cargo Abono L3
$3435 44 $0.00

$0.00 $512.01

$0.00 $166.53

$512.01 $0.00

$166.53 $0.00



Guia del Usuario

10. Dé clic en la lista desplegable Opciones [15] y seleccione la opcidon Orden de Pago.

§ SIGMAVER Egresos .

Registro de Némina Nuevo  Detalles Opciones ... ~

. Formato de Excel
Folio SSPTP201606000012 Cancelar Atorizagién.
- -

I Orden de Pago 1
Fecha | 12/082016 B !
Reporte
Documento Fuente Resumen de Nomina v
Beneficiario 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB,
Estatus Autorizada
Periodo Mensual Junio

Orden Generada

Importe $3,435.44

v ¥V VvV VvV v v v v v

Observaciones Némina de la primera quincena, del
personal de confianza

11. El Sistema emitira un mensaje confirmando la generacion de la orden de pago. Dé clic en
Cerrar.

Informacion

Se ha generado la orden de pago.
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» SIGMAVER

12. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, en la lista desplegable
Opciones [16], dé clic en la opcidn Ver Poliza.

SIGMAVER Egresos

Registro de Némina Nuevo  Detalles Opciones .. ~

. Formato de Excel
Folio SSPTP201606000012
-

..CarmJa.:.ét.llnriza.m‘}cl...i
L VerPoliza 1
Fecha 120082016 R ety
Reporte
Documento Fuente Resumen de Nomina v

Beneficiario 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB:
Estatus. Autorizada
Periodo Mensual Junio

Orden Generada l

Importe $3,435 44

v ¥V ¥V Vv v v v v ¥

Observaciones Ndmina de la primera quincena, del
personal de confianza

13. El Sistema desplegara la poliza correspondiente, en caso de requerirlo la misma puede
ser exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Pdlizas de diario

M 4t Jdet b PI @ [ ]Buscor|Siguiente -
AYUNTAMIENTO PRUEBA
POLIZAS DE Solicitud de Servicios Personales Tramite Pago FOLIO: SSPTP201606000012

Fecha de impresion: 121082016

POLIZA DIAIMESIANO ~ CTA-SCTA-SSCTA DEBE HABER
EG20150530000623 120082016 |5.1.1.1.03.01 Suskdos y salarios
E£G20160630000823 120872016 | B.2.651.1.10301  Suskdos y selaros (Devengada)
EG20160530000623 120082016 |5.1.1.3.02.02 Gratificacién anusl
EG20160G30000823 1202016 | B2651130202  Gratificacion anusl (Devengada)
EG20160930000823 12082016 |5.1.1.3.02.03 Prima vacacional

EG20180530000823 12082018  |B.25.5.1.1.3.0203  Prima wacacional (Devangada)

EG20160830000823 120872018 | 2.1.1.1.01 Remunersciones sl personsl de caréoter permanente
EG20150530000623 12082016 |2.1.1.1.03 Remunerscianes sdicionales ¥ sspecisles
EG20160530000823 120872018 |B.2451.1.10301  Susldos y salsrios (Comprometido)
EG201606830000823 120872018 82451130202  Gratficacion anual (Comprometida)
EG20150530000623 12082018 |B.2.4.5.1.13.0203  Prima vacacional (Comprometida)




Guia del Usuario

7.11 Autorizacion de Orden de Pago de Nomina

1. En el menu Egresos [1], seleccione la opcion Orden de Pago [2]. Dé clic sobre cualquier
dato de la Orden de Pago por autorizar.

E SIGMAVER

) Solicitud de Compra .
Ordenes de Pago  Reportes

) R Compromis
olio Fecha De Tramite Fecha Programada Importe Pago Origen Estatus -
e [ =" . .
o S~¢ | OP201606000261 12/08/2016 12/08/2016 $4.113.98 Servicios Personales Sin autorizar - :
( Orden de Pago v L = - 1
N - OP201606000260 10/08/2016 10/08/2016 $2,500.00 Recepcion Compra Autorizada
ipl DY 4
OP201606000259 09/08/2016 09/08/2016 $100.00 Cuenta por cobrar Autorizada
Pagos
) 0P201606000258 08/08/2016 08/08/2016 $500.00 Solicitud vidticos Autorizada
0P201606000257 03/08/2016 03/08/2016 $291.48 Pago directo Autorizada
) Pago Directo
0P201606000256 15/07/2016 15/07/2016 $2,500.00 Solicitud vidticos Autorizada
0P201606000255 22/06/2016 22/06/2016 $11,490.56 Recepcién Compra Autorizada
) Movimiento Obra
0P201606000254 22/06/2016 22/06/2016 $9,137.73 Recepcién Compra Autorizada
0P201606000253 22/06/2016 22/06/2016 $12,716.86 Sujeto comprobar Autorizada
) Registro de Anticipos
0P201606000252 22/06/2016 22/06/2016 $9,137.74 Recepcién Compra Autorizada -

) Registro de Nomina Registros Totales: 2965

2. Para visualizar los detalles del movimiento, dé clic en la opcién Detalles [3].

sz SIGMAVER

Orden de Pago  Editar  Bomar  Detalles  Autorizar  Pago  Reporte

Folio 0OP201606000261
Fecha Tramite 12/08/2016
Fecha Programada 12/08/2016
Beneficiario 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB:
Estatus Sin autorizar
Origen Orden Servicios Personales

Pago Generado

Importe Pago $4,113.98

Observaciones

F ¥V V¥V V¥V VvV v v v
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52 SIGMAVER

3. El Sistema desplegara los detalles de la orden de pago. Dé clic en X para cerrar.

Detalles

Orden Pago Detalle

Cuenta Pasivo Importe Pasivo Monto Pagado Beneficiario
2.1.1.1.03 Remuneraciones $166.53 $0.00
2.1.1.1.01 Remuneraciones . $3,435.44 $0.00
2.1.1.1.03 Remuneraciones . $512.01 $0.00

4. Dé clic en la opcién Autorizar [4].

§ SIGMAVER

Folio

Fecha Tramite
Fecha Programada
Beneficiario
Estatus

Origen Orden
Pago Generado

Importe Pago

Observaciones

VvV ¥V ¥V ¥V Vv v v v v v

Egresos

- ‘n

~
Orden de Pago Editar Borrar Detalles (\ Autorizar :l Pago Reporte
<~

.....

0P201606000261

12/08/2016

12/08/2016

1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB

Sin autorizar

Servicios Personales

$4,113.98

5. El Sistema emitira un mensaje confirmando la autorizacion

Mensaje

La orden de pago de servicios personales se autorizd con exito

. Dé clic en cerrar.
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6. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en la opcion Ver Péliza

[5].

§ SIGMAVER

o ~
Orden de Pago Detalles Cancelar Autorizacion Pago Reporte ’\ Ver Pc‘;\iza)
S

—-—

Folio 0P201606000261
Fecha Tramite 12/08/2016
Fecha Programada 12/08/2016

Beneficiario 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB

Estatus Autorizada

Origen Orden Servicios Personales

Pago Generado

Importe Pago $4,113.98

Vv ¥V ¥V v v v v v v

Observaciones

4

7. El Sistema desplegara la poéliza correspondiente, en caso de requerirlo la misma puede ser
exportada a formato Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Pdlizas de diario

4 Jder b bi @ [ | Buscar|Siguiente /|
AYUNTAMIENTO
. 1
POLIZAS DE ORDEN DE PAG® F DDEU‘UZB’I
\ /

‘/ Fecha de impresién: 12108/2016

PoLIZA DIAMESIANO  CTA-SCTA-S5CTA DEBE HABER

EG20160330000824 12082018 82651110301  Susidos y salsrios (Ejercido)

EG20160530000824 12/08/2016 82651130202 Gratificacitn anual (Ejercido)

£G20150330000624 120082018 |8.26.5.1.13.0203 | Prima vacacionsl (Ejercido)

EG20160530000824 12/08/2016 825651110301 Sueldos y salanos (Devengado) - $3,435.44

EG2016003000082¢ 120872016 82551130202 | Graificacion anusl (Devengsdo) - 5612.01

£G20150530000624 120872018 |8.25.5.1.13.0203 | Prima vacacionsl (Devengsdo) - 518853
$4,113.08 411308

8. Para generar el pago, dé clic en la opcion Pago [7].

’Z SIGMAVER

- e
Orden de Pago  Detalles CancelarAumriza:iorl: Pago Reporte  Ver Pdliza
-

Se———

v v v v

Folio 0OP201606000261
Fecha Tramite 12/08/2016
Fecha Programada 12/08/2016
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9. El Sistema emitira un mensaje notificando la generacion del pago. Dé clic en Cerrar.

Informacion

El pago ha sido generado con éxito

7.12 Pago de Nomina

1. En el menu Egresos [1], seleccione la opcién Pagos [2]. Dé clic sobre cualquier dato del
pago a realizar.

§ SIGMAVER

) Solicitud de Compra
Pagos  Nuevo+  Reportes

) Registro de Compromis

olio Fecha Pago Beneficiario Importe Observaciones Estatus -
- P201606000129 22/06/2016 MG INGENIERIA, S. A ... | $43,195.71 Pago Generado desde la... Autorizada -
e Pago
) P201606000130 05/04/2016 $0.00 pado Sin autorizar
(»’ . P201606000131 08/07/2016 TRANSURBI, S. A DEC... | $89,097.17 Pago Generado desde la...  Sin Autorizar
agos )
z--_——' P201606000132 15/07/2016 JOSE ADRIAN MENDOZ... ' $2,500.00 Pago Generado desde la... Autorizada
P201606000133 11/08/2016 §0.00 sergfd Sin autorizar
) Pago Directo
P201606000134 08/03/2016 IECISAMEXICO, SAD... $291.48 Pago Generado desde la...  Sin Autorizar
P201606000135 08/08/2016 JESUS LUIS AVALOS 1B... | $500.00 Pago Generado desde la... Autorizada
) Movimiento Obra
P201606000136 08/09/2016 JESUS LUIS AVALOS IB...  $100.00 Pago Generado desde la... Autorizada
P201606000137 08/10/2016 ACEBAL ZANATTA AND... | $2.500.00 Pago Generado desde la_. Autorizada
) Registro de Anficipos H 1
1 P201606000138 12/08/2016 JESUS LUIS AVALOS IB._. | $3.435.44 Pago Generado desde la.. Sin Autorizar {

) Registro de Nomina Registros Totales: 2525



Guia del Usuario

2. Dé clic en la opcidn Editar [3].

g SIGMAVER ’re Egresos Con

3
> e,
Pago Nuev( Editar s Borrar Detalles Cuenta Pago Autorizar Reporte
N -
) Folio P201606000138
) Orden Pago 0P201606000261 -
) FechaPago 12/08/2016
’ Beneficiario 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB:
Importe $3,435.44
Estatus Sin Autorizar
) Observaciones Pago Generado desde la Orden de
Pago.
) F
Tipo De Pago v

3. De la lista seleccionable Tipo Pago [4], elija Cheques. Dé clic en la opcidn Guardar [5].

E SIGMAVER Egresos Contab

__E

’ Pago ': Guardar N\l Cancelar
~—mme”
) Folio P201606000138
) Orden Pago 0OP201606000261 -
) FechaPago 12/08/2016 B
) Beneficiario 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB)
Importe $3,435.44
) Estatus Sin Autorizar
) Observaciones Pago Generado desde la Orden de
Pago.
) Tipo De Pago Cheque v
?
) ©2016 - SIGMAVER Transferencia

Versian- 201R NA NR 1
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5 SIGMAVER

4. Dé clic en la opcién Cuenta Pago [6].

» SIGMAVER

—_—“~

- ~,
) Pago Nuevo Editar Borrar Detalles (\ Cuenta Pago ) Autorizar Reporte
s_____—’
) Folio P201606000138
) Orden Pago 0P201606000261 -
) FechaPago 12/08/2016
’ Beneficiario 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB:
Importe $3,435.44
Estatus Sin Autorizar
) Observaciones Pago Generado desde la Orden de
Pago.
) F
Tipo De Pago Cheque T
-

5. De la lista seleccionable Cuenta [7], elija la cuenta bancaria de la cual se realizara el pago.
El Sistema indicara el Importe Total y el Importe por Asignar [8].

Dé clic en el icono + [9]

5 SIGMAVER

= u

- =)
'¢’ Importe Total: $3,435.44 “\\
I Importe Asignado: $0.00 \

7

(: Cuenta } 1.1.1.2.01.02 BANAMEX 815.526782 + |+
-

S ————

0
0
0
0
0
01.06 BANAMEX 7008-5019757(BANAMEX 7008-5019757)

.01.07 BANAEX 7009-678684%(BANAMEX 7009-678684% PARTICIPACIONES 2016)

.01.08 BANAMEX 7009-4334371 FISM 2016{BANAMEX 7009-4334371 FISM 2016)

02 01 BBVA 0195696488(BBVA 0-195696488 PRODERE)

.02.02 BBVA 0198760721 (BBVA 0-198760721 SUBS FRAL 15)

.02.03 BBVA 0198761264(BBVA 0-198761264 SUBS MPAL 15)

02 04 BBVA 019995787 1(BBVA 0-199957871 HABITAT MPAL 15)

.02.05 BBVA 0199951296(BBVA 0-199951296 HABITAT FRAL 15)

02 06 BBVA 0104162390(BBVA 0104162390)

02 07 BBVA 0104162196(BBVA 0104162196)

.03.01 BANORTE 666174806(BANORTE 666174806 ARE)

03.02 BANORTE 213330695 FISM 14(BANORTE 2133330695)

03.03 BANORTE 262453136 FORTA 15(BANORTE 262453136)

.03.04 BANORTE 213330716 FORTA REM(BANORTE 213330716) -

@ 2016 - SIGMAVER
Version: 2016.08 05.1

vV VvV VvV VvV Vv v v v v v




Guia del Usuario

6. Automaticamente el Sistema relacionara la cuenta bancaria con el monto por pagar [10] e
indicara el Importe asignado [11]. Dé clic en la opcién Pago [12].

esos Egresos Contabilidad Catdlogos Auxiliares Configuracion Usuarios

~~~~~~~~

JEsm— n -
> 277 Impore Total §3.435.44 S5
( Importe Asignado: $3,435.44 M
) \ Importe por Asignar. $0.00 7/
\‘~~ Ptag
) Cuenta +
) uPago Detalle Cuenta Pago
=~ 7171.2.01.02 BANAMEX 815-5257823 s TS x

7. Dé clic en la opcién Autorizar [13].

E SIGMAVER resi s Co Auxiliares sracion Usuarios

- ~
Pago Nuevo Editar Borrar Detalles Cuenta Pag& Autorizar ‘,‘Repune
~

______

Folio P201606000138
Orden Pago OP201606000261 -
FechaPago 08/12/2016
Beneficiario 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB:

Importe $3,435.44

v ¥V Vv v v v v v

Estatus Sin Autorizar
Observaciones Pago Generado desde la Orden de
Pago.
P
Tipo De Pago Cheque T

4
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8. El Sistema emitira un mensaje notificando la realizacion de la Autorizacion.
Dé clic en Cerrar.

Informacion

El pago de servicios personales se autorizd con exito.

9. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en la opcion Ver Pdliza
[14].

; SIGMAVER Egresos _

- -~
) Pago Nuevo Detalles Cuenta Pago’: Ver Paliza :\ Cheques Cancelar autorizacion Reporte
————————
) Folio P201606000138
) Orden Pago 0P201606000261 -
) FechaPago 08/12/2016
’ Beneficiario 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB:
Importe $3,435.44
Estatus Autorizada
) Observaciones Pago Generado desde la Orden de
Pago.
) F
Tipo De Pago Cheque T
-



Guia del Usuario

10. El Sistema desplegara la poliza correspondiente, en caso de requerirlo, la misma puede
ser exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Pdlizas de diario

4 4 Jdex b P @ [ | Buscar|Siguisnte )/
/

AYUNTAMIE|

POLIZAS DE PAGO

Fecha de impresién: 12/08/2016

POLIZA DIAIMESIANO  CTA-SCTA-SSCTA o DEBE HABER
EG20160530000825 12/08/2016 21110 Remunersciones sl persansl de caracter permanente
EG201505300006825 1200872018 |B.27.5.1.1.1.03.01 | Susklos y ssiarios (Pagsdo)
EG20160530000825 12/08/2016 211103 Remuneraciones adicionales y especisles
EG20160030000825 120872018 82761130202 | Graificacién anual (Pagado)
£G20160530000625 120872018 |8.27.5.1.1.3.0203 | Prima vacacionsl (Pagsdo)

EG20160530000825 12/08/2016 1.1.1.201.02 BANAMEX 815-5257823 ARBITRIOS (JESUS LUIS AVALOS
I5ARRA)

EG201606830000825 120872018 |2.1.1.1.08 Remunersciones sdicionsles y especisles
EG20150530000625 12082018 |2.1.1.1.05 Otras prestaciones sociales y scondmicas
EG20150530000625 12082018 |B.26.5.1.1.1.0301  Susklos y salarios (Ejercida)
EG20160630000825 120872018 82651130202  Gratficacion anual (Sjercido)
EG20150530000625 12082018 |B.2.6.5.1.13.0203  Prima vacacional (Ejercido)

11. Dé clic en la opcion Cheques [16].

’Z SIGMAVER

&’— -,
) Pago MNuevo Detalles Cuenta Pago Ver Paliza( Cheques :'Cance\ar autorizacidn Reporte
~~~--———
) Folio P201606000138
) Orden Pago 0OP201606000261 -
) FechaPago 08/12/2016
) Beneficiario 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IB)
Importe $3,435.44
Estatus. Autorizada
) Observaciones Pago Generado desde la Orden de
Pago.
) i
Tipo De Pago Cheque T
-

12. Dé clic en la opcidn Autorizar Cheques [17].

E SIGMAVER ) Auxiliares

NUm. De Cheque Cuenta De Pago Importe Beneficlario Estatus Fecha v
1 1.1.1.2.01.02 FORTAMUNDF CTA 195211 $6,381,643.24 C1063 CUETO CAMACHO FRANCISCO sinAutorizar

v Vv Vv v v
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13. En el campo Fecha de Autorizacion [18], seleccione la fecha correspondiente. Dé clic en la
casilla de verificacion del cheque por autorizar [19]. Dé clic en la casilla de verificacién
Autoriza Seleccionados [20].

s SIGMAVER resupuestos Ingresos Contabil Ca os A Configuracion Usuarios

Autorizar Cheques “

Fecha De Autorizacién 2016-08-12

Namero Fecha Cuenta Beneficiario Importe  Importe Letra Estatus Motivo v
Cheque Cancelacion |

20492 12/8/2016  1.1.1.2.01.02 BANAMEX 815- JESUS LUIS $3.435 44 Tres mil cuatrocientos treinta y autorizado
5257823 ARBITRIOS AVALOS IBARRA cinco pesos 44/100 M N

v Vv v v v

14. Dé clic en la opcidn Autorizar Cheques [21].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad ( A 5 Configuracién Usuarios

? Z s
(agter\zar Cheques.?
) Fecha De Autorizacion 2016-08-12 EH
Nimero Fecha Cuenta Beneficiario Importe  Importe Letra Estatus Motivo #
) Cheque Cancelacion M @ C
20492 12/8/2016  1.1.1.2.01.02 BANAMEX 815- JESUS LUIS $3,435.44  Tres mil cuatrocientos treinta y autorizado ’
) 5257823 ARBITRIOS AVALOS IBARRA cinco pesos 44/100 M.N

’

15. Dé clic en la opcidn Ver Cheque [22].

g SIGMAVER Presupuestos s Egresos Contabi

Nam. De Cheque Cuenta De Pago Importe Beneficiario Estatus Fecha -

20492 1.1.1.2.01.02 BANAMEX 815-5257823 ARB... $3,435.44 1108-01-01348 JESUS LUIS AVALOS IBARRA autorizado 12/08/2016

v Vv v v



Guia del Usuario

16. El Sistema emitira los datos del cheque a pagar, los cuales pueden ser exportados a
formato de Excel, Word y PDF para su impresion [23]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Cheques P201606000138

dai b Pl @

JESUS LUIS AVALOS IBARRA

Tres mil cuatrocientos freinta y cinco pesos 44/100 M.N. $3,43544

8. Emision de Reportes
8.1 Contables

8.1.1 Balanza de Comprobacion.

1. Para la emisién de la Balanza de Comprobacion, en el médulo Contabilidad [1], seleccione
la opcion Reportes [2]. De la lista seleccionable Mes [3], elija el mes del cual requiere la
balanza. Seleccione Del mes [4]. Dé la opcion Estados [5], dé clic en Balanza de
Comprobacién.

1

g SIGMAVER n Contabilidad ¢ cion Usuarios

) Plan de Cuentas

Reportes

) Movimientos de apertu

Saldos Saldos Origenes de Ingreso POLIZAS
~, N
) Registro Contable i v Folio

Paliza Pdliza

) ensual a Mes
p Estado de Cambios de Situacién Financiera
3 Estado de Actividades
- - . .
Reportes \' Estado de Variacion Hacienda
s Estado de Flujo de Efectivo

Filtro
Por
Fechas

-------

2. El Sistema emitira la Balanza de Comprobacion correspondiente. Independientemente que
se puede exportar a distintos formatos [6], se sugiere, por su tamafo, la exportacion a
formato Excel para facilitar el manejo de la informacién de acuerdo a las necesidades del
usuario. Dé clic en X para cerrar.

Pagina 149



Pagina 150

>

SIGMAVER

Reportes

M 4 Jde2ab M @

-
Buscar | sugment;v'
Balanza de C;’\Mpr
1
Delmes de En
\, ’
AN cha de impresion: 08/12/2016
~ -

1 Activo

1.1 Circulante

1.1.1 Efectivo y equivalentes

1.1.1.1 Efectivo

1.1.1.1.01 Caja general

1.1.1.1.02 Fondo fijo de caja

1.1.1.2 Bancos/Tesoreria

1.1.1.2.01 Banamex

1.1.1.2.01.01 BANAMEX 815-5204770

1.1.1.2.01.02 BANAMEX 815-5257823
ARBITRIOS

1.1.12.01.03 BANAMEX 815-5159031
1.1.1.2.01.04 BANAMEX 815-5229595
1.1.1.2.01.05 BANAMEX 815-1814552
1.1.1.2.01.06 BANAMEX 7008-5019757

1.1.1.2.01.07 BANAMEX T009-6786849
PARTICIPACIONES 2016

1.1.1.2.02 BBVA Bancomer

1.1.1.2.02.01 BBVA 0-195696488
PRODERE

8.1.2 Estado de Situacion Financiera.

Movimientos

Saldo Inicial Debe Haber
$806,108,553 24 $282,927 634 57 5255824 468 64
§102,302,136.04 §281,018751.40 §255,824 468.64
$87,194,117.31 §220,125418.67 $205,970,270.98
59950848 $31333 64910 $30,021977.84
$00508.45 $30833649.10 $30,021977.84
5.00 $500,000.00 5.00
587,004 608.83 §122,038,833.36 §155,724 280.36
$31,062,356.60 $73,30525148 %587 33744208
5164,164.74 §.00 5164,164.74
5418372509 §35497547.90 53940170710

$11537.76 5.00 5.00
§790.00 §.00 §.00
514,054 903.01 $11.934.39 $14.054,903.01
$12,647236.00 $22,070993.72 $33,716667.21
5.00 51572477547 §.00

$1.44183528 $529,685,188.56
§50,099.67 §.00

5124593131
§50,100.00

Saldo Final
$833211.719.17
§128,396,418.80
$101,349,265.00

$141117974
$911,179.74
$500,000.00
$53,409,152.83
$17.030,166.02
§0.00
$279,565.89

$11537.76
§790.00
51193439
§1,001,562.51
$15,724775.47

$29.881,09253
-50.33

1. Para la emision del Estado de Situacion Financiera, en el médulo Contabilidad [1],
seleccione la opcidon Reportes [2]. De la lista seleccionable Mes [3], elija el requerido.
Seleccione Del mes [4]. Dé la opcion Estados [5], dé clic en Estado de Situacion Financiera.

) Plan de Cuentas

Reportes

) Movimientos de apertu

Saldos Saldos Origenes de Ingreso POLIZAS
’ Registro Contable v Folio
Paliza .
asta el mes Pdliza
ados
Mes v

’ sual

———

6n Financiera

Estado de Actividades

I& Repune;‘, Estado de Variacién Hacienda Fi:;m
~————— Estado de Flujo de Efectivo or
Fechas

2. El Sistema emitira el Estado de Situacion Financiera correspondiente. El estado puede ser
exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.



Reportes

-
14 4 [ Jdes» b @ [ |Buscar| Siquienty/
I
1

Concepto
Activo

Activo Circulante

Efective y equivalentes

Derechos a recibir efectivo o equivalentes

Dereches a recibir bienes o servicios

Inventarios

Almacenes

Estimacion por pérdida o deferioro de actives circulantes
OCtros activos circulantes

Total de Activas Circulantes

Activo Circulante

Inversicnes financieras a largo plazo

Derechos a recibir efectivo o equivalentes a largo plazo
Bienes inmuebles, infraestructura y construcciones en procese
Bienes muebles

Activos intangibles

D &n, deterioro y
Activos diferidos
Estimacién por pérdida o deterioro de actives no circulantes
Otres activos no circulantes

de bienes

8.1.3 Estado de Actividades.

Guia del Usuario

1
AY
\
\,

Pblica 2016
ituflcion Financiera
| Enero de 2016

S (Fesos)

Ayuntamiento Prueba

Afio 2016

5101,349,265.00
52,998,726.00
521,404,704.70
$0.00
5264372310
$0.00

$0.00
$128,396,418.80

5984,326.38
50.00
5534,233,191.86
169,597 76213
50.00
$0.00
50.00
50.00
$0.00

Concepto

Pasivo

Pasivo circulante

Cuentas por pagar a corlo plazo

Documentos por pagar a corto plazo

Porcién a corle plazo de la deuda plblica a largo plazo
Titulos y valores a corto plazo

Pasivos diferidos a corto plazo

Fondos y bienes de lerceros en garantia y/o administracic
Provisiones a corto plazo

Ofros pasivos a corto plazo

Total de Pasivos Circulantes

Pasivo no circulante

Cuentas por pagar a largo plazo

Documentes por pagar a large plaze

Deuda piiblica a largo plazo

Pasivos diferides a largo plazo

Fondos y bienes de lerceros en garantia y/o administracic
Provisiones a largo plazo

Total de Pasives No Circulantes

Total del Pasivo

1. Para la emision del Estado de Actividades, en el médulo Contabilidad [1], seleccione la
opcion Reportes [2]. De la lista seleccionable Mes [3], elija el requerido. Seleccione Hasta
el mes [4]. En la opcion Estados [5], dé clic en Estado de Actividades.

sz SIGMAVER

) Plan de Cuentas
Reportes

Movimientos de apertu .
) saldos Saldos Origenes de Ingreso

mn‘ero = -

- ~

el me('-!-' Hasta el mes :\
ados Balanza de Wemapmbacioe =

Estado de Situacién Financiera
Estado de Cambios de Situacién Financiera

) Registro Contable

) nsual

P
l} F!epone;‘,
~ -

S————

Estado de Variacion Hacienda
Estado de Flujo de Efectivo

Folio
Péliza

Mes

Filtro
Por
Fechas

POLIZAS

Péliza
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2. El Sistema emitira el Estado de Actividades correspondiente. El Estado puede ser
exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

.
i A4 Jde2z b b @ I:Iauscar\sugment;’ :
ent]  Eec=l 16 |
Esfado FEF des,l

Del 1o de Snert werd Jerglde 2016
N [Pesos)
N[ T
Ayunmmﬂmr?tﬁeha

Fecha de impresién: 0812/

Concepto Concepto 2016

Ingresos y otros beneficios Gastos y otras pérdidas

Ingresos de gestion Gastos de funcionamiento

Impuestos S18,312,713.76  Servicios personales 511,966,
Cuotas y aportaciones de sequridad social S0.00  Materiales y suministros 51,458,
Contribuciones de mejoras S0.00  Servicios generales 56,305,
Derechos 510,412,819.09 ias, asignaci idios y otras

ayudas
Productes de tipo corriente 55380289 Transferencias internas y asignaciones al secter publico

Aprovechamientos de tipo corriente 351558716 Transferencias al resto del sector piiblico
Ingresos por venta de bienes y servicios S0.00  Sypsidios y subvenciones
Ingresos no comprendidos en las fracciones de |a ley de 578144331 ppnigas sociales

ingresos causados en ejercicios fiscales ant pend de lig o
page 7 Pensiones y jubilaciones

asignaciones, subsidios y otras ayudas. Transferencias a fideicomisos, mandatos y contratos
Participaciones y aportaciones 518,843,190.59  analogos

Transferencias a la seguridad social
Transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas 532,844.00

Donativos

javascriptvoid(0)

8.1.4 Estado de Cambios en la Situacion Financiera.

1. Para la emisién del Estado de Cambios en la Situacién Financiera, en el mdédulo
Contabilidad [1], seleccione la opcion Reportes [2]. De la lista seleccionable Mes [3], elija
el requerido. Seleccione Del mes [4]. Dé la opcion Estados [5], dé clic en Estado de Cambios
en la Situacién Financiera.

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos

’ Plan de Cuentas

Reportes
’ Movimientos de apertu Saldos Saldos Origenes de Ingreso POLIZAS
) Regisiro Contable Sew - PF'T'HO
Del mes b Hasta el mes oliza Pdliza
Ros Tarer e Comprobacion
) sual Estado de. Sity . Mes .
- .
l& Repone;\, Estado de Variacién Hacienda F'IP"“
~———— Estado de Flujo de Efectivo or
Fechas
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2. El Sistema emitira el Estado de Cambios en la Situacion Financiera correspondiente. El
estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

[ eusar) siguiente,/'

A
1 Cuenta Piblica 2016

ado de Cambios de Situacian Financiera
,/  Al31de Enerode 2016
(Pesos)

Ayuntamiento Prueba

Concepto Origen Aplicacion Concepto
Activo $237,90241  $27,341,068.34 Pasiva
Activo Circulante $237,902.41  $26,332,185.17 Pasivo circulante
Efectivo y equivalentes 50.00 5$14,155,147.69 Cuentas por pagar a corto plazo
Derechos a recibir efective o equivalentes $0.00 52,943223.78 Documentos por pagar a corto plazo
Derechos a recibir bisnes o servicios 50.00 58,233,813.70 Porcion a corto plazo de la deuda pibli
Inventarios 50.00 50.00 Titulos y valores a corto plazo
Almacenes $237,902.41 50.00 Pasivos diferidos a corto plazo
Estimacion por pérdida o deterioro de activos circulantes 50.00 50.00 Fondos y bienes de terceros en garanti
Ofros actives circulantes 0.00 50,00 corto plazo
Activo No Girculante $0.00 $1,008,883.47 Provisiones a corto plazo
Inversiones financieras a largo plazo 50.00 5984,326.38 Otros pasivos a corto plazo
Derechos a recibir efective o equivalentes a large plazo 0.00 50.00 Pasivo no circulante
Bienes inmuebles, infraestructura y construcciones en proceso $0.00 50.00 Cuentas por pagar a large plaze
Bienss musbles 50.00 52455679 Documentos por pagar a largo plazo
Activos intangibles 20.00 50,00 Deuda piblica a large plaze
D n, deterioro y 0 de bienes $0.00 50.00 Pasivos diferidos a large plazo
Activos diferidos 50.00 20.00 Fondos y bienes de terceros en garanti
Estimacion por pérdida o deterioro de activos no circulantes $0.00 50.00 largo plazo

! Provisiones a large plaze
Otros act Jants 5000 5000
708 activos no crculantes Haclenda piblicalpatrimonio

Hacienda pisblica/patrimonio contri
Aportaciones

javascriptvoid(0)

8.1.5 Estado de Variacion de la Hacienda Publica.

1. Para la emision del Estado de Variacion de la Hacienda Publica, en el médulo Contabilidad
[1], seleccione la opcion Reportes [2]. De la lista seleccionable Mes [3], elija el requerido.
Seleccione Del mes [4]. Dé la opcion Estados [5], dé clic en Estado de Variacion de la
Hacienda Publica.

E SIGMAVER e e Ereers Erret O e

’ Plan de Cuentas

Reportes
) Movimigntos de apertu Saldos Saldos Origenes de Ingreso POLIZAS
) Registro Contable Sew v F‘o.lio
Péliza .
Del mes}-‘ Hasta el mes Péliza
Ros Trereer & Comprobacion
) sual Estado de Situacién Financiera Mes v
Estado de Cambios de Situacién Financiera
- E: i
- . I .

(& Reportes i F'IP"“

~————-’ Estado de Flujo de Efectivo or

Fechas
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2. El Sistema emitira el Estado de Variacion de Hacienda Publica correspondiente. El estado
puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

M 4 _Jder b bi @ I:IBuscarlEiguiem:eI/’ - &

A3
Excel |} Pliblica 2016

POF  riagion de Hacienda
\D& word aII‘bD de Junio de 2016
N, )
~,
~ < ynfamiento Prueba

Fecha de

Hacienda Hacienda !
PilblicalPatrimonio PilblicalPatrimonio g ocaenc ==
Concepto i PiblicalPatrimonio | Cambios d
-ontribuido ‘Generado del Ejercicio ado del v
et Gener Ejercicio jor
$0.00 $0.

Patrimenic Neto Inicial Ajustado del Ejercicio 2015

Aportaciones

Donscianes de capital 50,00
Actuslizacion de la heciend piibiica/patrimania 50,00
g;cinnes de Iz Hacienda RiblicaPatrimenio Neto del Bercicio

Resuitados del sjarcicio (sharma/desshama)
Resutados de ejeroicios anteriores

Revsilos

Reservas.

Rectficaciones de resultados de ejercicios. anteriores.
Hacienda PiiblicaPatrimonic Heto Final del Gercicio 2015

Patrimonio Neto Inicial Ajustado def Ejercicio 2016

Aportaciones

Donscionss de capitsl

Actusizacin de Ia haciends plblica/patrimonio

\Variaciones de Ia Hacienda Piblica/Patrimonio Neto del Ejercicio

2016

Resuitados del sjercicio (shorro/desshorra) -5173,340,280.14
Resuitados de sjercicios snteriores

javascriptoid(0)

8.1.6 Estado de Flujos de Efectivo.

1. Para la emision del Estado de Flujos de Efectivo, en el médulo Contabilidad [1], seleccione
la opcion Reportes [2]. De la lista seleccionable Mes [3], elija el requerido. Seleccione Del
mes [4]. Dé la opcién Estados [5], dé clic en Estado de Flujos de Efectivo.

52 SIGMAVER

) Plan de Cuentas
Reportes

) Movimientos de apertu Saldos Saldos Origenes de Ingreso POLIZAS
) Registro Contable Ensg_ " Falio
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Del mes M Hasta &l mes Péliza
Bdos Trmerd Comprobacién
) sual Estado de Situacién Financiera Mes v
Estado de Cambios de Situacion Financiera
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Fechas
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Guia del Usuario

2. El Sistema emitira el Estado de Flujos de Efectivo correspondiente. El estado puede ser
exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

4
W4t Jdetd b & [ |Buscer]Siguiente ¢

A
‘I Cuenta Pablica 2016
| Estado de Flujo de Efectivo
1 }’de Enero al 31 de Enero de 2016 y 2015

Ayuntamiento Prueba

Flujos de Efectivo de las Actividades de Operacion Flujos de Efectivo de las Actividades ¢
Origen $48,957,400.80 X Origen

Impusstos. $18,312713.78 Bienes inmusbles, infraestructura y constr
Darachos 510,412818.08
Productos de tipo comients $53,602.60
Aprovechamisntos de tipo corriente 5515,507.16

Bisnes musbles
Ofros Crigenes de Inversin

Ingresos no comprendidos &n las fracciones de Is ley de ingresos caussdos STB1,443.31 Aplicacion

fiscales ant pend de | pago
SN oS iesaes & e Biznes inmusbles, infraestrusturs y constr
Participaciones y aportaciones. 518,848 190.50

Trensferanciss, ssignaciones, subsidios y otras ayudss. 532,844.00 Bienes musties

Aplicacion §22,734,276.72 X Otras Agiicacionss de Invarsion

Senvicios personsles 511,995 503 45 Flujos Netos de Efectivo por Actividades «
Msteriles y suministros 51,4658 425.89
Senvicios generales 56,805,182.75
Transferenciss intamas y asignaciones sl sector plbiica $61,595.63
Ayudss socisies 52.422,570.02
Flujos Netos de Efectivo por Actividades de Operacion $26,223,124.08

09
o0 Flujo de Efectivo de las Actividades de¢

Otros Crigenes de Financiamiento

Aplicacién

javascriptvoid(0)

8.2 Presupuestales

8.2.1 Estado Analitico de Ingresos

1. Del modulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes CONAC Ingresos y Egresos
[2]. De la lista seleccionable [3], elija el mes requerido. Dé clic en la opcion Estado Analitico
de Ingresos [4].

SIGMAVER Presupuestos

’ Movimientos de Ingres:

Reportes CONAC
) Presupuesto de Egresc a
Estado Analitic
stado Analitico de Ingresos

Ingr

) Reportes Presupuesto
Egresos Estado Analitico De r

Egresos Por clasificacion administrativa
) Movimientos de Egresc Por clasificacion econdmica (tipo de gasto)
Por clasificacién por objeto del gasto
Por clasificacién funcional
) Registro Presupuestal
Analitico De Activos v
’ Rep upuestal Analitico de Activos
de Inl Egresos

- S
(§, Reportes CONAC %
/
Sy S e
) Repories Proyecto
Presupuesto Egreso

© 2016 - SIGMAVER
Version: 2016.08.05 1
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» SIGMAVER

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Ingresos por Fuente de Financiamiento y por
Rubro de Ingreso. El estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [5]. Dé
clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

/
M 4 Jde2z b P @ [ | Buscar]Siguients,’

Cuenta Piblica 2015 .
Municipio de Ayuntamiente Pruj PDF
Estado Analitico de Ingrez viord }
Del 1 de Enero de 2016 al 31 de Enero u2 2316

Ingreso

ANALITICO DE INGRESOS POR Estimado Ampliaciones y Modificado Devengado  Recaudado Diferencia
FUENTE DE FINANCIAMIENTO Reducciones

1 2 3=1+2) 4 15) (6=5-1)
0105 Productos §7,201,460.00 §-5,401,460.00| 51,800,000.00| 553,802 83| $53802.89| S-7,147,657.11
0106 Aprovechamientos - $5,401,460.00) $5401,460.00) $515587.16| $515587.16| $515,587.16|
ngresos del Gobierno 5494,610,924.00] -|5494,610,924.00| 548 957,400.80| 548,957 400.80| 5-445, 653,523.20)|
101 Impuestos 543,997 ,868.00| -| $43,997,868.00(519,094,157.07519,094,157.07| 5-24,903,710.93
102 Contribuciones de Mejoras - - - - - -
1 Participaciones y aportaciones | 5404,752,556.00| -|5404,752,556.00( 518 848,190.59| 518,848, 190.59 | 5-385,004,365.41

12 Transferencias, asignaciones, $250,000.00 B $250,000.00) 53284400 53284400  5-217.156.00
subsidios y ofras ayudas

12 Cuotas y aportaciones de
sequridad social

13 Porcién a corte plazo de la
deuda publica a largo plaze
14 Derechos 538,409,040.00| -| $38,409,040.00{310,412,819.09|510,412,819.08| 5-27,996,220.91
17 Ingresos por venta de bienes y
servicios

18 FOPADEM (2015)

19 Remanentes fiscales

Total $494,610,924.00 -|5494,610,924.00( 548,957 400.80 548,957 400.80

Ingresos excedentes. £-445,853,523.20
T —  ~

javascriptoid(0)

8.2.2 Estado Analitico de Egresos. Clasificacion Administrativa

1. Del modulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes CONAC Ingresos y Egresos
[2]. De la lista seleccionable [3], elija el mes requerido. De la opcion Estado Analitico de
Egresos [4], dé clic en la opcién Por clasificacion Administrativa.

1

; SIGMAVER Presupuestos Ingresos

) Movimientos de Ingres:

Reportes CONAC

) Presupuesto de Egresc

Estado Analitico De v
Ingresos Estado Analitico de Ingresos
) Reportes Presupuesto
Earesos Estado Analitico De Enero
Egresos iPor dasificacion administrativa

) Movimientos de Egresc Por clasificacion economica (tipo de gast‘o)

Por clasificacion por objeto del gasto
Por clasificacion funcional
’ Registro Presupuestal

Analitico De Activos v

’ Rep upuestal Analitico de Activos
del Egresos
L=

e ==~
(’) Reportes CGNAC\'
~o Ingresos yEgrejgw

Sem————
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2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos por Clasificacion Administrativa. El estado
puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [5]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

4 4L Jaes b i @ [ Buscr| Sigmem,/
Cuenta Piblica 2016
Municipio de Ayuntamiento
Estado Analitico del Ejercicio del Presis
Clasificacién Administrativa
Del 1 de Enero de 2016 al 31 de Enero de 2016

Egresos

CLASIFICACION ADMINISTRATIVA Aprobado Ampliaciones | [
Reducciones

1 F] 3=(1+2)
1 SECTOR PUBLICO DE LA FEDERACION
11 SECTOR PUBLICO NO FINANCIERC
12 SECTOR PUBLICD FINANCIERO
2 SECTOR PUBLICO DE LAS ENTIDADE S
FEDERATIVAS

21 SECTOR PUBLICO NO FINANCIERD
22 SECTOR PUBLICO FINANCIERO - - - - - -
3 SECTOR PUBLICO MUNICIPAL $484,610,824.00 -| s4peprno2e00 s2z7se@sass| 310,003,102 84 471,852,000 40
31 SECTOR PUBLICO NO FINANCIERD
32 SECTOR PUBLICO FINANCIERD - - - - - -

Total del Gasto $484,610,524.00| -| $484610,824.00[ §22,758,833.51)  $18,983,193.84 $471,852,080.49|

8.2.3 Estado Analitico de Egresos. Clasificacion Econémica (Por tipo de gasto).

1. Del modulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes CONAC Ingresos y Egresos
[2]. De la lista seleccionable [3], elija el mes requerido. De la opcion Estado Analitico de
Egresos [4], dé clic en la opcidn Por Clasificacion Econémica.

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos

) Movimientos de Ingres:
Reportes CONAC

) Presupuesto de Egresc
E: alitico De v

Ingresos Estado Analitico de Ingresos
) Reportes Presupuesio
Egresos Estado Analitico De -

Egresos

) Movimientos de Egresc H
- Bjets dE
Por clasificacién funcional
) Registro Presupuestal

Analitico De Activos v

) Repo puestal Andlitico de Activos
de In gresos

’a"_— --~“~
/ ) Reportes CONAC Y
\s~ Ingresos y Egresos,’

______ is
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2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos Clasificacion Econdmica (por tipo de
gasto). El estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [5]. Dé clic en X
para cerrar.

Reportes CONAC

/;
M 4 det b Pl @ Buscar | Siguiente / EN

Cuenta Piiblica 2016
Municipio de Ayuntamienio P| BEF
Estado Analitico del Ejercicio del Preswuolii ]

Clasificacion Econdmica {por Tipo G2 Gastr)
Del 1 de Enero de 2016 al 31 de Enero de 2016

Egresos
'CLASIFICADOR POR TIPO DE GASTO Ampliaciones | Modificado Devengado Pagado Subejercicio
Reducciones
2 1=(+2 5
$325,341,515.00| $22,740484.51|  $19,080,854.84
2 Gasto de Capital 22, 54,544.074.85| $12.330.00 $12:330.00

3 Amartizacion de la deuda y 514,525,332 30 -| s1esaaaae - -| s1esasazaag
de pasivos
Total del Gasto $434,810,924.00| -| $434,610,924.00| $22,758,833.51|  §18,883,183.84| $471,852,080.48|

8.2.4 Estado Analitico de Egresos. Clasificacion por Objeto del Gasto

1. Del modulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes CONAC Ingresos y Egresos
[2]. De la lista seleccionable [3], elija el mes requerido. De la opcion Estado Analitico de
Egresos |4], dé clic en la opcién Por Clasificacion por Objeto del Gasto.

E SIGMAVER

) Movimientos de Ingres:
Reportes CONAC

) Presupuesto de Egresc

Estado Analitico De
Ingresos Estado Analitico de Ingresos
) Reportes Presupuesto

Egresos Estado Analitico De Enero v
Movi e de E Egresos Por clasificacion administrativa
’ ovimientos de Egresc ..Por clasificacion. econdmica (lipe de.gasiol.
’ Registro Presupuestal
Analitico De Activos v

) Repof upuestal Andlitico de Activos
de In Egresos

Pt —
,) Reportes CONAC Yy
\ Ingresos y Egresos ,/
NG y Egresos,/

_________

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos Clasificacion Por Objeto del Gasto. El
estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [5]. Dé clic en X para cerrar.
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Reportes CONAC

M 4L Jdez2 b P @ [ |Buscar|Siguients 'I'
Cuenta Piblica 2016
Municipio de Ayuntamiento P.uj
Estado Analitico del Ejercicio del Presupue rsos
Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto)
Del 1 de Enero de 2016 al 31 de Enero de 2016

Egresos
CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO  Aprobado Ampliaciones | Modificado Subejercicio
Reducriones

1 F] I=(1+2 6=(3-4
1 Servicios personales $148,774,756.42 | s148.774.756.42]  s11.906.502.4 s10,585,001.01

1 Remuneraciones 3l personal de $100,843.504.38 -| stons4350428)  sazisTES.2|  se2s7secz| se2éaTensis
caracter permanente.

12 Remuneraciones al personal de 38,540,834 65 || sese0see $765.756.55 $785,758.55| 57,784 078.41
caracter transitorio

13 Remuneraciones adicionales y 514.378.424.70 -| s3reazaze| 5118008360 $382.910.89| $13.198,381.01
especiales

14 Seguridad soeial $13,520,000.00) -| s12.520.000.00) 3583,350.45| -| $12.838.840.55)
15 Otras prestaciones sociales y 38,248,202.38] || sesdezozas|  si221385.73  §1,22138575| 5772773683
econamicas

18 Previsiones $533,800.00) -] ss3s.e00.00
17 Pago de estimulos a servidores - - -
piblicos

2 Materiales y suministros $20.155,251.50| -| swissasisal  sidseazses|  s1.212.521.08) s26.808.02572
21 Materiales de administracién, 451328050 | sesinzsg $200.080.88) 314324450 3420420254
emisian de documentos y articulos
oficiales

22 Alimentos y utensilios 5200,000.00) -] s200,000.00 $4,220.00 -|  stes7m0.00
33 Materias primas y materiales de - - -
produceion y comercializacion

$533,600.00|

24 Materiales y articulos de $0.686.207.38) | seessa0728 $465,050.75) $385.904 55|  50.201,156.60)
construccion y de reparacién

25 Productos quimicos, farmacéuticos y $445,60233 || ssssEza $2,635.33] 52635.33| 344280700
de Iaboratorio

26 Combustibles, lubricantes v aditivos 50,005,863 18| -l sm.005.883. 18] $881,426.58| 2151072 sea4442858

javascriptvoid(0)

8.2.5 Estado Analitico de Egresos. Clasificacion Funcional.

1. Del modulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes CONAC Ingresos y Egresos
[2]. De la lista seleccionable [3], elija el mes requerido. De la opcion Estado Analitico de
Egresos [4], dé clic en la opcién Por Clasificacion Funcional.

E SIGMAVER Presupuestos

) Movimientos de Ingres:
Reportes CONAC

) Presupuesto de Egresc

nalitico De v
Ingresos Estado Analitico de Ingresos
Reportes Presupuesto
Egresos Estado Analitico De Enero
Egresos

Por clasificacion administrativa
Por clasificacion econdmica (tipo de gasto)

) Movimientos de Egresc

’ Registro Presupuestal

Analitico De Activos v

Rep upuestal Andlitico de Activos
de In| Egresos
m————

—-—
~
Reportes CONAC \
\ Ingresos y Egresos,/
o 4

~ -
S ——————
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2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos Clasificacién Funcional. El estado puede
ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [5]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

Mo Jdes bbb @ [ ] suscar] Siguiente ¢
Cuenta Piiblica 2016
Municipio de Ayuntamiento P
Estado Analitico del Ejercicio del Presuy i g
Clasificacion Funcional (Finalidad y Funcion)
Del 1 de Enero de 2016 al 31 de Enero de 2016

Egresos
CLASIFICADOR FUNCIONAL Ampliaciones | Modificada Subejercicio
Reducciones
2 3=(1+7) 6=p-4
1 Gobierno $144,857.608.37 $1.522,000.00] $143.435.808.37  57.522.388.38]  $8.710.781.35( 5125.813.218.01
11 Legislacion 510,542,991 29| -| s10.542.001 29 $885,734.33 $885.734.33|  30,857.256.90)
12 Justicia

13 Coordinacién de la politica de $28.779.820.13  $1.522000.00| 527287.620.13|  SUEIZITITE|  §1808.600.88| $25.245.84237
pobierno
14 Relaciones Exteriores

15 Asuntos Financieros ¥ Hacendarios 355,562,117 58 $12217.70| 35556433537  33800.74477|  33056,631.08 $51,754,500.60)
18 Seguridad Nacional

17 Asuntos de Orden Piblico y de $3.024.02128 || saoz4021 23 5288 40 528840 5302373168
Seguridad Interior

18 Otros Servicios Generales $47,058,656.08| S-IZITT.TE| 347,043.438.20) $014.442.70| $850,128.70| $46.131.866.18)
2 Desarrollo Social 3202 482 118 89 $1.522,000.00( 3205004 11880 $12510.471.88|  $11,162.085.26( 3282,403,647.03|
21 Proteceion Ambiental 325,805,111.51 | ses.eesinisi|  s3aE24.87208|  $2.455.738.12| 322,270,330.47)
22 Vivienda y Servicios a la Comunidad | $217,250.575.48| -| s217.280.575.48|  35878.083.05|  $5,800,703.38| $211,382 52153
23 Salud $1,500,078.57| | %1.500,078.57) 382,150.81 $83,150.81|  51,425,018.68

24 Recreacién, Cultura y Otras. $12.082.775.88| $-165,000.00  $11.917.778.88 $835,381.17| $836,381.17)| 88T
Manifestaciones Soeiales

25 Educacion $8,970,008 45| $1,687,000.00( 11,686,008 45| $455,045 05| $455,045 05|
26 Proteceion Social En Salud 31,375,080.54] || s1.275.08054)

.210,880.50
- $1,375,880.54
37 Otros Asuntos Sociales 325,378,320.45| | s:i7essods| 5183208283 §183208883| $23,545530.83)
3 Desarrollo Ecanémico 541,545,858.35| | s4nzesesazs|  saTaserazel  snoie4i7z3| $22.818.893.08)

javascriptvoid(0)

8.2.6 Estado Analitico de Activos.

1. Del modulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes CONAC Ingresos y Egresos
[2]. De la lista seleccionable [3], elija el mes requerido. De la lista seleccionable Analitico
de Activos [4], dé clic en la opcidon Analitico de Activos.

SIGMAVER Presupuestos

’ Movimientos de Ingres:
Reportes CONAC

’ Presupuesto de Egresc
Estado Analitico De -

Ingresos Estado Analitico de Ingresos

) Reportes Presupuesio
Egresos Estado Analitico De Enero v

Egresos 5o fodificacion adminisirativa

Por clasificacion econdmica (tipo de gasto)
Por clasificacién por objeto del gasto
Por clasificacién funcional

) Movimientos de Egresc

) Registro Presupuestal

Analitico De Activos ero -

Rep upuestal H itico de Activos
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- ~~N
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2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Activos. El estado puede ser exportado a formato
de Excel, Word o PDF [5]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

-

;
@ [ | Buscar| Siguiente / ERRE
I
Cuenta Piblica 2016] Excel |
Estado Analitico del Aty P°F

Del 10 de Enero al 31 de Enero verd
{Pesos) S’

Ente Piblico: Ayuntamiento Prueba

Concepto Saldo Inicial Cargos del Abonos del
Periodo Periodo Periodo

Activa

Circulante §102,302,136.04 528191875140 525582446264 512830641880 §26,004282.76
Efectivo y equivalentes $87,194117.31 522012541867 §205970,270.98 510134926500 §$14,155147.69
Derechos a recibir §55,502.22 $562,321616.62 §40378,20284 §2008,726.00  $2,043.223.78
efectivo o equivalentes

Derechos a recibir bienes  512,170,891.00 $9.23381370 5000 §2140470470 $9.233,813.70
0 servicios

Inventarios $0.00 $0.00 §0.00 §0.00 $0.00
Almacenes $2,881625.51 $237.902.41 547580482 §2,643,723.10 -5237,902.41
Estimacion por pérdida o $0.00 $0.00 §0.00 §0.00 $0.00

deterioro de activos
circulantes

Otros activos circulantes $0.00 $0.00 §0.00 §0.00 $0.00
Activo no circulante §703,806,417.20 §1,008,883.17 §0.00 5704,815,300.37  $1,008,883.17
Inversiones financieras a $0.00 5984 326.38 §0.00 $984.326 38 $984,326.38
largo plazo

Derechos a recibir $0.00 §0.00 §0.00 §0.00 $0.00
efectivo o equivalentes a
largo plazo

javascriptvoid(0)
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>§ SIGMAVER

Sistema de Informacion y Gestion Municipal Armonizado de Veracruz
(SIGMAVER)

Asesoria y Orientacion

01 (800) 215 27 45
01 (228) 841 86 00
Extensiones 1095 y 1096

Nombre Correo Electrénico

Mtra. Maria Elena Sanchez msanchez@orfis.gob.mx
M.A. David Arizmendi Parra darizmendi@orfis.gob.mx
I.S.C. Victor Hugo Juarez Montes vjuarez@orfis.gob.mx
C.P Manuela Cardenas Hernandez mcardenas@orfis.gob.mx
L.C. Fabiola Librado Rivera flibrado@orfis.gob.mx
I.S.C. Ricardo Sierra Zaleta rsierra@orfis.gob.mx
L.I. Rigoberto Trinidad Santos rtrinidad@orfis.gob.mx
L.l. Reynaldo Hernandez Libreros rhernandez@orfis.gob.mx
I.I.E. Manoel Reyes Ruiz Morales mreyes@orfis.gob.mx
L.I. Alvaro Manuel Gonzalez Olivares agonzalez@orfis.gob.mx

Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
Carretera Xalapa-Veracruz No. 1102
Esqg. Boulevard Culturas Veracruzanas
Reserva Territorial
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