Guia para acceder a videoconferencias

&\ 0 RFIS mediante la aplicacién Blackboard Collaborate

FRACAUZ

1. Ingrese a la pagina web del Organo de Fiscalizacién Superior (ORFIS), en la
direccion electronica www.orfis.gob.mx.

2. Preferentemente cierre otras aplicaciones.

3. Dé clic en el siguiente icono:

D ASESORIA
EN LINEA

4. Seleccione el tema sobre el cual requiere asesoria.

Organo de Fiscalizacién Superior del f
\0 RFIS Estado de Veracruz - ”

Por una Fiscalizacién Superior confiable, oportuna y eficaz

Inidio | Orfis | Marcolegal | Transparenca | Difusion | EstadoyMunicipios | Vinculos de interés

Asesoria en Linea

-

Manual de Instalacién

Video de Instalacion

Asesoria SIMVer

5. En caso de que sea la primera vez que accesa a la aplicacion Blackboard
Collaborate, debera proceder a la instalacion de la misma.

Blackboard N
collaborate:

Support

Downloading Installer

When the instaber is finished downicading, complete the foliowing steps

1. Run he ins!
2, Click Join 1o launch your session

Join B

Heed help with this?

Pagina 1 de 10


http://www.orfis.gob.mx/

Guia para acceder a videoconferencias

3\ ORFls mediante la aplicacién Blackboard Collaborate
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6. Una vez en la aplicacion, capture el nombre del Ente (Dependencia, Entidad,
Ayuntamiento, Paramunicipal, etc.) y/o del participante. Dé clic en el boton Log
In.

Blackboard»
collaborate!

Log In to Session

Please enter your name as you want it to appear in the session

7
| [ ACAJETE ,‘. Web conferencing to go.
= Get the interaction you want on your
| toainl> 105 or Android mobile device.
n >
9 DOWNLOAD THE FREE APP TODAY »

7. Espere algunos minutos en lo que se realiza el proceso de descarga.

Blackboard >
collaborate

Downloading Installer

When the installer is finished downloading, complete the following steps:

1. Run the installer.

2. Open meeting.collab in your browser's Downloads folder to join the session.

Continue 3

Need help with this?

——————

Aves Y

(" g BlsskbosrdCalisbora.msi -y

\ 305/40.8 MB, Faltan 32.. |
—

...........

B
¥ Mosty

8. Elija la opcion Ejecutar en el mensaje de advertencia de seguridad.

Advertencia de sequridad de Abrir archivo u

No se pudoe comprobar el editor. ;Esta seguro de que desea

ejecutar este software?

A Nombre: ...ads\BlackboardCollaboratelauncher-Win (2).msi
=

T Editor: Editor desconodido

Tipo: Paguete de Windows Installer
De: C\Users\CesarBlancas\Downloads\BlackboardC...

(J Ejecutar N])[ Cancelar ]

-

Preguntar siempre antes de abrir este
archive

editor. Sélo ejecute software de los editores en los que confia.

|@ Este archivo no tiene ninguna fima digital vélida que compruebe su
k.

Cémo puedo decidir gué software debo ejecutar?
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9. Dé clic en el botén Next una vez que le aparezca la siguiente pantalla:

‘ﬁ Blackboard Collaborate Launcher Setup M‘
Welcome to the Blackboard I
Collaborate Launcher Setup
Wizard
]

The Setup Wizard will allow you to change the way
Blackboard Collaborate Lgumeher-festyges are installed on
your computer or avefr'ﬁ) remove BlackBoard Collaborate
Launcher from your computer. Click ‘Nex}" to continue or
“Cancel” to exit the SelspWizgard, __~7

10. Seleccione la opcién Modify y dé clic en el boton Next.

r "
ﬁ! Blackboard Collaborate Launcher Setup ﬂ

Modify, Repair or Remove installation
Select the operation you wish to perform. >

Repair
Repairs errors in the most recent installation state - fixes
missing or corrupt files, shortcuts and registry entries.

Remove
Removes Blackboard Collaborate Launcher from your computer.

I Advanced Installer —

11. Para proceder a la instalacion de la aplicaciéon dé clic en el botdn Install.

g B
‘ﬁ Blackboard Collaborate Launcher Setup ﬂ

Ready to Install
The Setup Wizard is ready to begin the Blackboard Collaborate Launcher installatio >

Click "Install” to begin the installation. If you want to review or change any of your |

installation settings, dick "Back”. Click "Cancel” to exit the wizard.

Advanced Installer

s S~

< Back ( ][ Install ]‘I Cancel
~o 7

s
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12. Una vez finalizado el proceso elija la opcién Finish.

- .
%) Blackboard Collaborate Launcher Setup |

Completing the Blackboard
Collaborate Launcher Setup
Wizard

Click the "Finish™ button to exit the Setup Wizard.

< Back Cancel

h

13. Dé clic en la opcion meeting.collab, la cual aparecera en la parte inferior de
su pantalla.

Blackboard >
collaborate:

Downloading Session

When the session file has finished downloading. open meeting.collab in your browser's Downloads folder to join the session .
If you can't open the collab file the Ci

Launcher.
Still can't get into your session? Please read our troubleshooting help topic.

—————

# Mostrar todas las descargas.. X

______

14. Automaticamente iniciara la descarga de la aplicacion.

r Y
Iniciando aplicacion... ﬂ

Descargando aplicacion. @

Nombre: Blackboard Collaborate

Publicador: Blackboard Collaborate

Ubicacion:  https://... [dassroom-applaunch.jar

. | [ Canceler
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15. Concluido el proceso de descarga, seleccione la opcion Ejecutar.

Advertencia de Seguridad Y

éDesea ejecutar esta aplicacion?

tNombre:  Blackboard Collaborate

Publicador: Blackboard Inc.

Ubicacion:  https: /(... /dassroom-applaunch.jar

Esta aplicacién se ejecutara con acceso no restringido v puede poner en peligro su
computadora y su informacidn personal. Ejecute esta aplicacién sdlo si confia en el
publicador.

[ "] No volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacién anteriores
_______

w Mas informacidn ’:_[’ Ejecutar ~]’\,[ Cancelar ]

<

______

16. Si se inici6 correctamente la sesion, se reflejara el nombre del Ente
(Dependencia, Entidad, Ayuntamiento, Paramunicipal, etc.) en el panel de
participantes, junto con el del moderador y otros participantes.

En caso contrario, intente conectarse nuevamente.

» Blackboard Collaborate — SISTEMA DE INFORMACION MUNICIPAL = B 4

Archivo Editar Ver Herramientas Ventana Ayuda

w AUDIO Y VIDEO

&,
A___
Hablar | video SQ i
T RARHEPINTES . .= |
b N ~
W& ACAIETE _./ a3
(o) (&) 0] (=] =
SALA PRINCIPAL
® PRUEBA m
w CHAT -2

"
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17. Para verificar el funcionamiento del audio haga clic en el menu
Herramientas, seleccione la opcion Audio/Configurar audio e inicie el asistente
de configuracion de audio.

®© Blackboard Collaborate — SESION(PERMANERNTE)

Archive Editar Ver [Herramientas| Ventana Ayuda

- AUDIO Y VIDEO : Audio . Configurar audic... :
TChat L m— CR Configuracion del micréfono(h...
Compartir aplicaciones Configuracién de altavoz(s)...
Encuesta L Maximo de hablantes simultaneos...
Interaccicn . Ajustar el volurnen del micréfono hacia arriba  Ctrl+ Mayisculas+ Arriba
Perfil L Ajustar el volumen del micréfono hacia abajo  Ctrl+ Maydsculas+ Abajo
Pizarra . Ajustar el volurnen de los altavoz hacia arriba  Ctrl+—Alt+ Arriba
Video L

Ajustar el volumen de los altavoz hacia abajo  Ctrl+Ak+Abajo

=

18. Seleccione el dispositivo de
audio que tenga conectado a la
computadora. En caso de que

, . .. Seleccione el dispositivo (p. ], altavoz) para reprodudr el audio que
No aparezca algun dlSpOSItIVO, recibe de los demds. Si es un dispasitiva USE que estd desconectada, proceda
3 conectario y espere unos segundos a que el

verifiq ue la conexic')n de éste Yy sistema la reconozca, v luego presione el botdn Actualizar para agregar el dispositivo a la lista de selection,
de clic en Actualizar. §

También puede mantener el &)

@Ayudantede configuracion de audio =

Seleccionar un dispositivo de salida de audio

dispositivo que aparece como | o Reslektigh Defnton Audc)
Realtek gl Ouput (Realek igh Defiiton )

predeterminado y dé clic en
Aceptar.

e[ o]
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19. Haga clic en la OpCién e Ayudante de configuracién de audie x|
Reproducir y ajuste el volumen Confguracinde altavoz
arrastrando la barra de control.
Re P ita el proceso en caso de que no Al presionar Reprodudr se escuchard un mensaje grabado. Mientras lo escucha,
ajuste el control del volumen & un nivel que le resulte adecuado, Al terminar,
escuc ha r correctamente. presione &l botdn Detener para detener I reproduccion del mensaje A

continuacion, se le prequntard si el volumen era adzcuado. §ino lo fug, tendrd ls
oportunidad de intentarlo de nueva.

_____

20.  Seleccione el dispositivo de g wudmte de corfiguzcion de ucio =
micréfono que tenga conectado a
la computadora. En caso de que no S o
Seleccione el dispositivo (p. &, microfono) que suministrara el audio
aparezca a |g dn d ispositi\/o’ que Enviard a los demés. Si es un dispositiva USB que esté desconectada, proceda

3 conectarlo y espere Unos segundos a que &l

verifiq ue la COﬂEXié n de éste y de sistema lo reconozca, y luego presione el botdn Actualizar para agregar el dispositivo a |2 lista de seleccion,

Seleccionar un dispositivo de entrada de audio

clic en Actualizar,.
ié ‘T Actualzar T
También puede mantener el =D

R TS——— -

dispositivo que aparece como

. , . (D de audio (Realtek High Definition Audio)
P redeterminado Yy dé clic en Mezdla estéreo (Realtek High Definition Audio)
Realtek Digital Input (Realtek High Definition Audia)

Aceptar

] ()
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21. Haga clic en la opcién Grabar,
diga alguna frase en voz alta y de
clic en Detener. Elija la opcion

9 Ayudante de configuracion de audio =
Configuracian del micrafana

reprOdUCI r para escuchar la I micrdfono se activard cuando presiane el botdn Grabar, A continuacidn,

gra bacion. Puede aj ustar el volumen presione Grabar, hable en el micrdfono con un tono normal de voz y zjuste el
L, control de volumen del miarafono de mado que el indicador de volumen de arrba
del micréfono arrastrando la barra MuEstre, en sumayor parte, ineas verdes con algunas amarilas ocasionaimente,
. pera na rojas. Al terminar, presione Detener para conduir [a grabacion. Podra
de control. Replta el proceso en grabar un maximo de10 sequndos de audio, después de los cuales |z grabacian se

detendd automticamente,
caso de que no escuchar ftendra automaticamen

correctamente la grabacion.

-----

.....

22.  Finalice el asistente de configuracion de audio dando clic en Aceptar.

e Ayudante de configuracién de audio ==

Configuracidn finalizada

Se complets la configuracién del audio. Puede ajustar su configuracién de audio
seguin lo necesite y sin utilizar este ayudante, simplemente con los controles de
volumen del micréfono y de los altavoz, que estan ubicados en el panel de Audio
y video. La configuracién de audio se conserva de una sesidn a la siguiente; por
lo tanto, no serd necesario que ejecute este ayudante otra vez, salvo que desee
introducir cambios en sus dispositivos de audio.

23.  Las diferentes opciones de comunicacion durante las videoconferencias se
muestran a continuacién, sin embargo, estas seran habilitadas por el area
convocante a la misma, segun el esquema de desarrollo preestablecido.
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24. En caso de que durante el desarrollo de la videoconferencia le surjan dudas
o comentarios, manifieste éstas a través de la ventana de Chat, a efecto de que
al finalizar el evento o durante la sesion de preguntas y respuestas sean
atendidas.

w CHAT -=
- Usted se incorpors a la Sala Principal. [ 09:51
AM ) -

- S ha activado su permiso de chat. ([ 09:51 AM
IE
ACAJETE 12:37 PM

Hola a todos

25.  Si requiere hacer alguna pregunta pida la palabra a través del siguiente
icono.

BRBEN

| @ Caritafeliz

‘ = LOL
2" Aplauso
@ Confusién
C) Aprobacion
L2 Desaprobacién
& Maslento
»  Mas rapido

| | Ninguno
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26. Una vez que el moderador le conceda
la palabra, haga clic en la opcién Hablar.
Presione el mismo botén cuando vaya
terminado su intervencion, a efecto de
apagar el micréfono.

27. Si es factible mostrarse en camara,
haga clic en la opcién video. Presione el
mismo botén cuando haya terminado su
intervencion, a efecto de apagar la camara.

i B
ol |

28. Encaso de que el ponente

solicite su voto respecto [@J [@ H;{‘]l

algun tema, emita este con las

siguientes opciones:

saa prncreal (1) ¥ O

2 acaete || X No
(Usted] m Ninguna

29. Finalmente, en caso
considerarlo pertinente, exprese algun U ’&j] [ﬂl L-]

tipo de emocion, a través de los

emoticones. @:

>
@
&)
&
({

| Mingunao

Carita feliz
LOL

Aplauso
Confusion
Aprobacidn
Desaprobacion
Mas lento

has rapido
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