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ANO 2016 S
Nivel de Descripcion Clave Nombre
Fondo FOOAOQ2 Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz
Subfondo AG Auditoria General
Seccién ST Secretaria Técnica
Seccién Cl Contraloria Interna
Seccion uT Unidad de Transparencia
Seccion SP Secretario Particular
Seccion ucCl Unidad de Comunicacién e Imagen
Seccion AELD Auditoria Especial de Legalidad y de Desempefio
Subseccion DAL Direccion de Auditoria de Legalidad
Subseccién DADET Direccion de Auditoria de Desempefio y Evaluacion de Transparencia
Seccion AEFCP Auditoria Especial de Fiscalizacion a Cuentas Publicas
Subseccién DATOP Direccién de Auditoria Técnica a la Obra Publica
Subseccién DAPE Direccion de Auditoria a Poderes Estatales
Subseccion DAM Direccion de Auditoria a Municipios
Seccion AEEAC Auditoria Especial de Evaluacion y Atencion Ciudadana
Subseccién DDGP Direccién de Desarrollo para la Gestion Publica
Subseccion DPPC Direccién de Promocion de la Participacion Ciudadana
Subseccién DEPF Direccion de Evaluacion Programatica y Financiera
Seccion DGBIDT Direccion General del Banco de Informacién y Desarrollo Tecnolégico
Subseccion CDslI Coordinacion de Desarrollo de Sistemas Informéticos
Subseccion CBIFS Coordinacion del Banco de Informacién para la Fiscalizacion Superior
Subseccion Csl Coordinacion de Servicios Informéticos
Seccion DGAJ Direccion General de Asuntos Juridicos
Subseccion SAA Subdireccién de Asuntos Administrativos
Subseccion SAP Subdirecciéon de Asuntos Penales
Seccion DGAYF Direccion General de Administracion y Finanzas
Subseccion SF Subdireccién de Finanzas
Subseccion SRH Subdireccién de Recursos Humanos
Subseccién SRM Subdireccién de Recursos Materiales
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Auditoria AG
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on2> ASOFIS = Documentacion recibida
g9 8 y atendida de conformidad con los
SN acuerdos realizados.
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Secretaria
L ST
Técnica
S % Datos Generales = Informacion | Datos ST-2A
8 g derivada de las Actas de Cabildo y | Generales
= Oficios ST-2B
~2 Inf de Evaluaci Int _ | Informes de
(nj:l) ° nforme .fe valuaciones Intemno = | g\ aaciones
iy Informacion que se rf30|be de los | |nternos
Qo | ST-2 |informes de los Organos de ST-2C
% § Control Interno de los Municipios. | Seguimientos
=~ gi Seguimientos = Informacion del
2 seguimiento a la evaluacion que
realizan los Contralores Internos




N ORFIS

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ANO 2016

&
=

Sistema de Calidad Certificado

150 9001:2008

Ne da Cartifiradn 22243

SUB- - P SERIE P
FONDO | CLAVE FONDO CLAVE SECCION CLAVE SUBSECCION | CLAVE DOCUM. CLAVE DESCRIPCION SUBSERIE CLAVE
0 Documentos relacionados con las | Auditorias CI-1A
2 auditorias, revisiones y evaluaciones
=} internas que realiza la Contraloria | Evaluaciones Cl-1B
= Interna a las Areas Administrativas
% del ORFIS; seguimiento de atencion | Seguimiento Cl-1C
o a las observaciones y
Tn recomendaciones determinadas en
Contraloria cl &\ cr1 las auditorias externas realizadas al
Interna <. Organo; asi como seguimientos a los
% procedimientos de adquisiciones y de
=] las Unidades Colegiadas de la cual
2 no se funge como Secretaria
Ejecutiva
2O Documentos relacionados con los | Procedimientos | Cl -2A
Lo Procedimientos Disciplinarios | Disciplinarios
S 5%3 Administrativos incoados en contra | Administrativos
9o de los servidores publicos del
23| Cl-2 |ORFIS; asi como, la relativa de|Buzén de Cl-2B
g% que_ja_ls, denuncias y sugerencias Quejas,_
2 gy recibidas en el Organo DenunC|a§ y
< Sugerencias.
7] Documentos relacionados con los | Declaracion de CI-3A
5 movimientos de personal, asi como | Situacién
& con las relativas a la presentacion de | Patrimonial
% Declaracién de Situacion Patrimonial
) de los servidores publicos del ORFIS
=
S| CI-3
o
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Iz Documentos relacionados con las

3 g Actas de Entrega-Recepcion de

B o los servidores publicos del ORFIS

Sm
=
é Cl-4
o))
[
Q Documentos relacionados con la | Acta de Hechos | CI-5A
8 intervencién de la Cl en las actas
5 administrativas efectuadas por las | Informes CI-5B
§ areas administrativas; aquella | Institucionales
S relacionada con la integracion de
3 informes mensuales y anuales de | Documentos CI-5C
S ClI-5 | actividades; asi como lo relativo a | Normativos y
® la emision de normativa para el | Administrativos

ORFIS y para los entes
fiscalizables

S Documentos recibidos o | Comite de CI-6A
g.' generados en las Unidades | Planeacion
2 Colegiadas del ORFIS de las que
o el titular de la Contraloria Interna | Comité de Cl-6B
Q forma parte Armonizacion
e Contable
21| CI-6
SJwJ
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FONDO | CLAVE FONDO CLAVE SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE DOCUM. CLAVE DESCRIPCION SUBSERIE CLAVE
229 Respuesta a las solicitudes de
= ;i g acceso a la informacion publica
S 3 g_’ recibidas  por oficio, correo
3@ electronico, Sistema INFOMEX- Inf
o UT-1 . g nforme UT-1A
8_ o Veracruz y Sistema de Solicitudes semestral
S de Informacioén.
Q
o
0]
(7]
o
gm Expedientes de los Recursos de
P E Revisioén interpuestos ante el
s o Instituto Veracruzano de Acceso a
= th’ la Informacioén y Proteccion de
Unidad de UT o UT-2 | Datos Personales en contra del
Transparencia - Organo de Fiscalizacion Superior
§ del Estado.
s
o
(%]
o9 Actas de las sesiones ordinarias y | Rubros UT-3A
3 3 extraordinarias que celebre el | Teméaticos
@ Comité, asi como los Acuerdos de UT-3B
S clasificaciéon de la informacién | Acuerdos
= UT-3 reservada y confidencial y los UT-3C
m = .
5 reportes correspondientes. Actas
5
8
)
=}
o
[
Z Medio de difusién que sumado a
e los ya disponibles, pone al
§- alcance de la ciudadania el
Q quehacer  del Organo  de
. n Fiscalizacion Superior. Cada una
Unidad de o - ;
S = de las ediciones, se difunde
Comunicacion UClI ©o | UCl-1 |. L -
informacién con el objetivo de
e Imagen

participar en el andlisis, reflexién y
transformacion de las
normatividades en los temas de
fiscalizacion a nivel estatal y
nacional.
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0 Evaluacion de cumplimiento legal a
3 QC—’ los siguientes servidores publicos
22 municipales: Secretarios,
S g: Contralores, Tesorero, Sindico y
. ., L o Titulares de la Unidad de
Direccion de = Transparencia y Acceso a la
Auditoria de DAL S O | DAL-1 Inf vt |
Legalidad = 5 nformacién, que componen los
S5 212 Municipios del Estado, asi
25 como los informes finales de los
- o) resultados obtenidos.
Auditoria g,
Especial de
Lege?lidadyde AELD s —— — —
Desempefio z La venf_lca_luon del cumpllmlento de | Auditoria ge
= los objetivos contenidos en los | Desempefio a
g programas estatales y municipales | Municipios. DADET
Direccion de ;’ mediante la estimacion o célculo -1A
Auditoria de ® DADET- de los resultados obtenidos en
Desempefioy | DADET g 1 términos cualitativos ° Audiorad
Evaluacién de 3 cuantitativos, o ambos; DLejsIe(rzw”paeﬁg a
Transparencia .;D Podores DADET
3 Estatales -1B
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FONDO

CLAVE

SUB-
FONDO

CLAVE

SECCION

CLAVE

SUBSECCION

CLAVE

SERIE

)
o
(@]
Cc
<

CLAVE

DESCRIPCION

SUBSERIE

CLAVE

Auditoria
Especial
de
Fiscaliza-
cién a
Cuentas
Publicas

AEFCP

seal|gnd sewan)
e salwloju|
9 sobal|d|3

Expedientes relacionados con la
elaboracion y natificacién a funcionarios
publicos de los pliegos de
observaciones, y con la integracién de
los informes del resultado.

Ssoulalx3y

AEFC
P-2

Recibir, revisar y dictaminar solicitudes
de inscripcién y refrendo en el Padrén
de Despachos Externos y Prestadores
de Servicios Profesionales de Auditoria
Gubernamental.

(4sv)
pad e| ap

uoloelia

Jouadns epuonpny| soysedsaq

AEFC
P-3

Corresponde a las auditorias realizadas
en coordinacién por la ASF y el
seguimiento de la misma, asi como la
informacién que se recibe y realiza en
cumplimiento a las reglas de operacion
del PROFIS.

Auditorias
Coordinadas

Seguimientos

PROFIS.

AEFCP-
3A

AEFCP-
3B
AEFCP-
3C

Direccién de
Auditoria
Técnica a la
Obra Publica

DATOP

npny

Selo

La auditoria de campo o Vvisita
Domiciliaria: Es aquella que se efectla
a través del personal propio
expresamente comisionado o por
despachos externos habilitados por el
organo de Fiscalizacion Superior del
Estado, para llevar a cabo la auditoria
de los archivos en las instalaciones o
en el sitio de la obra del ente
fiscalizable. La auditoria de Gabinete:
Es aquella en la que el ente fiscalizable
presenta la documentacion
comprobatoria en las oficinas del
Organo de Fiscalizacion Superior del
Estado, donde se lleva a cabo la
Auditoria

Auditorias de
Campo o
Visitas
Domiciliarias

Auditorias de
Gabinete

DATOP
-1A

DATOP
-1B

Direccion de
Auditoria a
Poderes
Estatales

DAPE

saerelsgy
sajug
ap seuolpny

DAPE-

Verificacion de la gestion financiera de
los entes fiscalizables respecto del
ejercicio fiscal auditado.

Direccién de
Auditoria a
Municipios

DAM

Npny

soididiuniy
e selo

DAM-1

Verificacion y evaluacion de la gestion
financiera de los entes fiscalizables
respecto del ejercicio fiscal auditado.
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FONDO

CLAVE

SUB-
FONDO

CLAVE

SECCION

CLAVE

SUBSECCION

CLAVE

SERIE
DOCUM.

CLAVE

DESCRIPCION

SUBSERIE

CLAVE

Auditoria
Especial
de
Evalua-
ciény
Atencién
Ciudada-
na

AEEAC

Direccion de
Desarrollo para
la Gestién
Publica

DDGP

m QO

e ugioeloede

DDGP
-1

Capacitacion en materia de recursos y
fondos federales que contiene: Listas
de asistencia, evaluaciones de
reaccion, evaluaciones de aprendizaje,
informes ejecutivos y otros documentos
administrativos  derivados de la
capacitacion.

Capacitacion
a Entes
Municipales

Capacitacion
a

Entes
Estatales

DDGP -
1A

DDGP -
1B

"sa|gezifessiq sawug e okode ap| ss|qezifessid saju

DDGP
-2

Guias, manuales y metodologias
acerca de tematicas asociadas con la
mejora de la gestibn municipal como
organizacion, planeacion,
administraciéon de recursos humanos,
cumplimiento de obligaciones
municipales, fondos federales.

Direccion de
Promocién de
la Participacion

Ciudadana

DPPC

[e100S ugioeioede)| seifojopolaw A safenuew ‘seino)

DPPC-

Registro de Asistencia a las
Capacitaciones, Listado de Comités,
Programas Generales de Inversion,
Documental Fotografico, Informes de
Comision, Actas Circunstanciadas,
Oficios de Concertacién, Informacion
General del Municipio, Cédulas de
Evaluacion de Aprendizaje y Cédulas
de Evaluacién de Reaccién.

Sociedad
Civil

Organos de
Participacion
Ciudadana
Municipales

DPPC-
1A

DPPC-
1B

seuepepnio
sauoloowoud

A seland ap ugioualy

DPPC-

Atencién y seguimiento a quejas en
contra de servidores publicos de entes
fiscalizables y promociones
ciudadanas.
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§ =1 Informes mensuales que refieren el | Estados DEPF-
g.% estado que guarda la gestion de | Financieros 1A
) recursos publicos que reciben los | Municipales
a9 Entes Municipales y
; 131 Paramunicipales. Estados DEPF-
Direccion de g 5 o Financieros 1B
Evaluacién DEPE 3 % DEPEF- | Especificaciones del avance mensual | Paramunicipale
Programaética y 5 & 1 de obras que se ejecutan con los|s
Financiera oo recursos publicos recibidos por los DEPF-
S‘g_ Entes Municipales y | Estado de Obra | 1C
=z Paramunicipales.
® 0
2 g
c Qo
=
=29 Actualizaciones enviadas por los
2 SRy ayuntamientos y entidades
88 paramunicipales, mediante las cuales
® 5o envian actas de sesiones ordinarias
? 3 2 | DGBID inari i
wog y extraordinarias de cabildo,
T-1  |informando  cambios en los
integrantes de la comuna
% ERP Registro de los sistemas informéticos
xe isefi 4
Direccién jc> 5@ disefiados en el area
General del 3 20
Banco de | DGBID 288
Informacion T > DGBID
y Desarrollo 2 z T-2
Tecnoldgico o 3
-
=32 Solicitudes de los ayuntamientos y
g.% o] entidades paramunicipales, para la
5 g asignacion o cancelacion de las
fl:’ 8: 2 DGBID | claves de acceso al Sistema
n> T-3
<
<
m
&
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llamado a Juicio

SUB- P SUB- SERIE P
FONDO CLAVE FONDO CLAVE SECCION CLAVE SECCION CLAVE DOCUM. CLAVE DESCRIPCION SUBSERIE CLAVE
2 g g La serie se integra por documentacion | Entes DGAJ-
s3Q relativa a los expedientes concluidos | Fiscalizables 1A
gL del Procedimiento de Determinacion | sujetos a
g S % de Responsabilidad y Fincamiento de | Procedimiento
NS s Indemnizaciones y Sanciones de | de Fiscalizacion
8 g g_ diversos Entes Fiscalizables
% S @ | DGAJ-
) g g 1
<3
< =
>
s88
3o
35"
=1
o
3e La serie se integra por documentacion | Entes DGAJ-
g8 relativa a los expedientes concluidos | Fiscalizables 2A
3 2 | pgaJ- | del Recurso de Reconsideracion de | Promoventes
2o diversos Entes Fiscalizables
2o 2
QD
Q,
Direccion S
General zc La serie se integra por documentacion | Entes DGAJ-
de DGAJ 32 relativa a los expedientes concluidos, | Fiscalizables 3A
Asuntos 24 del Juicio Contencioso Administrativo | Promoventes
Juridicos 5 § | DGAJ- | que interponen de diversos Entes
=8 3 Fiscalizables
o =}
o
2
(%]
o
E‘;_ 5 ‘E" La serie se integra por documentacion | Entes DGAJ-
3'8 g- relativa a los expedientes concluidos | Fiscalizables 4A
g- 3 o | DGAJ- | del Juicio de Amparo Administrativo, | Promoventes
s ® 4 gue interponen de diversos Entes
= Fiscalizables, o en los que ORFIS es | Tercero DGAJ-
e tercero interesado Interesado 4B
g La serie se integra por documentacion | Expedientes DGAJ-
2 relativa a los expedientes concluidos | concluidos 5A
o en materia laboral, como autoridad
% demandada o como terceros llamados | Expedientes en | DGAJ-
S | DGAJ- | ajuicio donde ORFIS | 5B
e 5 es tercero
-
)
o
=}
<R
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y Fincamiento de Indemnizaciones y
Sanciones, en atencion al Sistema de
Calidad Certificado 1SO 9001

SUB- P P SERIE .
FONDO CLAVE FONDO CLAVE SECCION CLAVE | SUB-SECCION | CLAVE DOCUM. CLAVE DESCRIPCION SUBSERIE CLAVE
g La serie se integra por documentacion | Denuncias DGAJ-
) relativa a las denuncias presentadas | Penales 6A
o ante la Fiscalia Especializada en
%. Delitos Relacionados con Hechos de | Requerimientos
=] Corrupcion y  Cometidos por | de la Fiscalia DGAJ-
% DGAJ- | Servidores Publicos, asi como los | General del 6B
o) 6 requerimientos y juicios de amparo | Estado
o penales que deriven de ellas
Juicio de DGAJ-
Amparo en 6C
materia penal
Q La serie se integra por documentacion |
=] relativa a los contratos y convenios
88 celebrados con  los  diversos
g_ 3 despachos externos, que realizan
2 auditorias a los Entes Fiscalizables
S o
8 2 | DGAJ-
o Q% 7
» =.
e 3
T3
S o
g s
QD
Qo
o
(%]
g 5,_‘{ La serie se integra por documentacion
§ 3 relativa a la gestion del tramite que se
= realiza para registrar los derechos de
n
® & | peal- autor, sobre manuales, programas,
® 0 3 entre otros
>&
g2
~ o
Q.
D
QL La serie se integra por la
S o documentacion relativa a la auditoria
8_% que se lleva a cabo en la Direccion
a General de Asuntos  Juridicos,
o | DGAJ- | respecto _glel procedimient_c_) de
@ 9 Determinacion de Responsabilidades
g
=}
Q.
(¢)
o)
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por los
Dependencias

Ayuntamientos y

SUB- P P SERIE -
FONDO CLAVE FONDO CLAVE SECCION CLAVE | SUB-SECCION | CLAVE DOCUM. CLAVE DESCRIPCION SUBSERIE CLAVE
3 Presupuesto de egresos proyectado y | Proyecto de SF-1A
g @ autorizado y solicitud de recursos | Presupuesto de
. - N'© calendarizado Egresos.
Direccion 85
o w0
Gegsral subdireccion 5] ministraciones | SF-1B
o _
Administra | P°®AYF | de Finanzas SF % SF-1 de recursos
ciony Q
Finanzas 2
o
(2]
o Informacién Contable, Presupuestal y | Polizas SF-2A
2 Programaética de la Institucién o
2 Conciliaciones | SF-2B
T Bancarias
I
QD
3 Informe SF-2C
@ Trimestral del
o . ..
o Ejercicio del
SF SF-2 Gasto
SF-2D
Informe de la
Cuenta
Publica
SF-2E
Disposiciones
Presupuestales
=l Retenciones por concepto del Cinco al | Cinco al Millar SF-3A
% Millar cubiertas por los Ayuntamientos
@ respecto de las obras que realicen | Uno al Millar SF-3B
2 para la
by Retenciones por concepto del Uno al | Fiscalizacion
SF % SF-3 | Millar para la Fiscalizacion cubiertas
3
e
>
@
(7]
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=1 Informacion Contable y | Dictamen de | SF-4A
9§ Presupuestal revisado por un auditor | estados
> externo o interno y valorada con una | financieros.
2 opinién
(?) Dictamen del | SF-4B
S impuesto  sobre
5 erogaciones  al
% personal
< subordinado.
pY
o Dictamen IMSS | SF-4C
S .
S Dictamen SF-4D
28 contraloria
= interna
o
23 .
SF % SF-4 Activo no | SF-4E
= circulante
QD
Qo
o Contratos SF-4F
cuentas
bancarias
Actas ordinarias | SF-4G

y extraordinarias
del comité
técnico del
FIDEICOMISO
SAR-
BANCOMER-
ORFIS
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SUB- - P SERIE -
FONDO | CLAVE FONDO CLAVE SECCION CLAVE SUBSECCION | CLAVE DOCUM. CLAVE DESCRIPCION SUBSERIE CLAVE
§ Justificantes de incidencias del | Varios SRH-
Subdireccién = personal en dia y hora hébil 1A
de Recursos SRH 3 | SRH-1
Humanos &
g Las prestaciones consisten en|Econdémica SRH-
4] estimulos que se otorgan al 2A
8. personal, como son: Ayuda | Seguros
) Matrimonial, ~ Utiles  Escolares, SRH-
o Anteojos, Vales de Despensa, 2B
SRH-2 | Vales de Alimentos, Ayuda para
Funeral, Incentivo del Dia de las
Madres, Gratificacion por el Dia de
la Secretaria, Seguro de Vida,
Seguro de Gastos Funerarios
;-? Expedientes de cursos  de | Capacitacion SRH-
T capacitacion que integra listas de 3A
Direccion 2 asistencia, fotografias, evaluaciones
General de DGAYF 3 y contenidos de los cursos | Profesionalizacion | SRH-
Administracion N » Expedientes de Profesionalizacion 3B
y Finanzas 8. del personal del ORFIS
S * Expedientes de caratulas, | Evaluacion de SRH-
SRH-3 | retroalimentaciones, examenes y | Competencias 3C
reportes de evaluaciones
psicométricas
+ Expedientes de evaluaciones de | Evaluacion de SRH-
Desempefio que integra las cédulas | Desempefio 3D
de evaluacion de desempefio
3 Q Contratos individuales que
42 contienen informacién del personal
g contratado como: nombre, domicilio,
%-8 RFC, profesion, periodo de
g__ SRH-4 | contratacion, puesto y unidad
g__
5
]
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FONDO DOCUM.
om= Realizar la integracioén, actualizacion
X = .
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