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Marco Normativo 

Ley de Coordinación Fiscal (Art. 48)  
 

“Los Estados y el Distrito Federal enviarán al Ejecutivo Federal, por conducto de la Secretaría de 

Hacienda y Crédito Público, informes sobre el ejercicio y destino de los recursos de los Fondos de 

Aportaciones Federales…”. 

 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (Art. 85) 
 

“Los recursos federales aprobados en el Presupuesto de Egresos sean transferidos a las 

entidades federativas y, por conducto de éstas a los municipios…se sujetarán a lo siguiente: 

 

“II. Las entidades federativas enviarán al Ejecutivo Federal, de conformidad con los lineamientos y 

mediante el sistema de información establecido para tal fin por la Secretaría, informes sobre el 

ejercicio, destino y los resultados obtenidos, respecto de los recursos federales que les sean 

transferidos”. 

 
Ley General de Contabilidad Gubernamental  (Art. 72) 
 

“Las entidades federativas remitirán a la Secretaría de Hacienda, a través del sistema de 

información a que se refiere el artículo 85 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad 

Hacendaria, la información sobre el ejercicio y destino de los recursos federales que reciban 

dichas entidades federativas y, por conducto de éstas, los municipios...”.  
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Aportaciones 
Federales 

• Ramo 33 

Subsidios 

• Fideicomiso para la 
Infraestructura en los 
Estados 

• Ramo 23 

    PRODERE 

• Subsidios: Programas 
sujetos a Reglas de 
Operación y Otros 
Subsidios. 

Convenios 

Lineamientos para 
Informar sobre los 
Recursos Federales 

Transferidos   

FISMDF 
FORTAMUNDF 

Marco Normativo 



Dirección de Evaluación Programática y Financiera 

Proceso del SFU 

Registro de 
Información 

(Ayuntamiento) 

Revisión 

(SEFIPLAN) 

Atención de 
Observaciones 

(Ayuntamiento) 

Revisión 

(Dependencias 
y Entidades 
Federales) 

Atención de Observaciones 

(SEFIPLAN/Ayuntamientos) 
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Lineamientos para Informar sobre los Recursos Federales Transferidos a las 
Entidades Federativas, Municipios y Demarcaciones Territoriales del Distrito 
Federal, y de Operación de los Recursos del Ramo General 33 

Reporte de avances 
I 

Trimestre 
II 

Trimestre 
III 

Trimestre 
IV 

Trimestre 

Mes en que se reporta Abril Julio Octubre Enero 

Captura de información. 1 al 15 1 al 15 1 al 15 1 al 15 

Revisión de información de los Entes 

Fiscalizables y emisión de observaciones, por 

parte de la Secretaría de Finanzas y Planeación. 
18 18 18 18 

Atención de observaciones por parte de los 

Entes Fiscalizables, para envío de información 

consolidada. 
20 20 20 20 

Revisión de información y emisión de 

observaciones por parte de las Dependencias y 

Entidades Federales. 
23 23 23 23 

Atención de observaciones por parte de los 

Entes Fiscalizables 
25 25 25 25 

Cierre definitivo del SFU. 25 25 25 25 

Calendario para el Registro de Avances 
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Ramo General 33,  Seguro Popular, FORTASEG, Programa de Escuelas de Tiempo 
Completo, Apoyos a Centros y Organizaciones de Educación y Programa de 

Fortalecimiento a la Atención Médica 

Programa de Actividades del Convenio de Coordinación entre la ASF 

Vigilar la Calidad de la Información 

Atribuciones del Órgano de Fiscalización Superior  

Ley General de Contabilidad Gubernamental Artículo 82 
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Componentes del SFU 

(Destino) 

(Ejercicio) 

(Resultados) 

(Resultados) 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Lineamientos generales para la operación del Fondo de Aportaciones 
para la Infraestructura Social  1 de  septiembre 2017 

Título Tercero.- Seguimiento sobre el uso de los recursos 

Secretaría de Desarrollo Social es la dependencia coordinadora del 
Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social 

Vinculación de la MIDs y SFU para mejorar el proceso de planeación, 
seguimiento y evaluación en el uso y destino de los recursos del FAIS 
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Gestión de Proyectos 

• El registro de información se 
efectúa en la MIDS. 

• SEDESOL remite la información a 
la SHCP 

• Los Ayuntamientos 
complementarán la información 
financiera y de contratos. 

FISMDF 

La fecha límite para el registro de información en la Matriz de Inversión para el 
Desarrollo Social (MIDS) fue el 19 de diciembre de 2017. 
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Calidad de la Información 

Guía de Criterios para  el Reporte del Ejercicio, Destino 
y Resultados de los Recursos Federales Transferidos 

1 
•Homogeneidad 

2 
•Congruencia 

3 
•Granularidad  

4 •Cabalidad 
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Homogeneidad 

Información que permita su comparabilidad entre 

ejecutores, municipios y Entidades Federativas.  

Aprobado 

Modificado 

Comprometido 

Devengado 

Ejercido 

Pagado 

Recaudado (Ministrado) 

Momentos  

Contables 
Gasto 

Ingreso 
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Congruencia 

Guía de Criterios para  el Reporte del Ejercicio, Destino y Resultados 
de los Recursos Federales Transferidos 

Dar cumplimiento al objetivo para el que están destinados 

los recursos. 

Presupuesto de 
Egresos de la 

Federación 

Ley de Coordinación 
Fiscal/Lineamientos 

FAIS 

Objetivos 
Estratégicos 

(Dependencia o 
Entidad Federal) 
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Granularidad 

Obligación de informar de forma pormenorizada 

Componente Permite conocer Información que se registra 

Gestión de Proyectos Destino 
Se registra el avance físico y financiero, así como la 
localización de todos los proyectos de inversión 
financiados con recursos federales. 

Nivel Financiero Ejercicio 
Se registra el avance financiero de la totalidad de los 
programas, fondos o convenios, desagregado por partida 
genérica. 

Ficha Técnica de 
Indicadores 

Resultados 
Se registran las metas y avances de los indicadores de los 
Fondos de Aportaciones Federales. 

Evaluaciones Resultados 
Se registran las evaluaciones realizadas a programas 
financiados con recursos federales o a los propios 
programas federales. 
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Indicadores 

• Porcentaje de Proyectos de 
Contribución Directa Registrados en 
la MIDS. 

• Porcentaje de Proyectos 
Complementarios Registrados en la 
MIDS. 

• Porcentaje de Otros Proyectos 
Registrados en la MIDS. 

FISMDF 
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Indicadores 

• Porcentaje de Avance en las 
Metas. 

• Índice de Aplicación Prioritaria de 
Recursos. 

• Índice en el Ejercicio de Recursos. 

• Índice de Dependencia 
Financiera. 

FORTAMUNDF 
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Cabalidad 

Guía de Criterios para  el Reporte del Ejercicio, Destino y Resultados 
de los Recursos Federales Transferidos 
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Micrositio SFU 
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Micrositio SFU 
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 Guía de Criterios para el Reporte del Ejercicio, Destino y 

Resultados de los Recursos Federales Transferidos. 

 
 Guía Básica para el Registro de Información en el Sistema 

de Formato Único (SFU) del Portal Aplicativo de la Secretaría 

de Hacienda (PASH). 

 
 Guía para el Registro de Metas y Avances en el Módulo de 

Indicadores del SFU-PASH. 

 

Micrositio SFU 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU) 
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https://www.sistemas.hacienda.gob.mx/PASH/jsps/acceso.jsp 
 

Seleccionar 
ciclo 2017 

Usuario RFC del 
Ayuntamiento 

Contraseña 

https://www.sistemas.hacienda.gob.mx/PASH/jsps/acceso.jsp


Dirección de Evaluación Programática y Financiera 

1.- Usuario bloqueado 

Mesa de Ayuda y Soluciones (MAS)  

Secretaría de Hacienda y Crédito Público (SHCP) 

 

01-55-36-88-50-16 opción 3  

01-800-02-20-819 

 formato_unico@hacienda.gob.mx. 

2.- Contraseña caducada 

mailto:formato_unico@hacienda.gob.mx
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Gestión de Proyectos 

Seleccionar Entidad 
y Municipio 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Gestión de Proyectos 

Proyectos que 
se encuentran 

registrados 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Gestión de Proyectos 

  Avance financiero acumulado al trimestre. 

  Avance físico acumulado al trimestre. 

  Localización. 

  Fotografías. 

  Información de obra por contrato o administración directa. 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Gestión de Proyectos 
Nuevo Proyecto 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Gestión de Proyectos 
Nuevo Proyecto 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Gestión de Proyectos 
Nuevo Proyecto 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Gestión de Proyectos 
Nuevo Proyecto 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Gestión de Proyectos 
Nuevo Proyecto 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Gestión de Proyectos 
Nuevo Proyecto 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Gestión de Proyectos 
Nuevo Proyecto 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Nivel Financiero 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Nivel Financiero 
Plantilla Financiera 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Nivel Financiero 
Plantilla Financiera 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Nivel Financiero 
Plantilla Financiera 

Extensión XML 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Nivel Financiero 
Plantilla Financiera 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Nivel Financiero 
Plantilla Financiera 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Nivel Financiero 
Carga de Plantilla Financiera 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Nivel Financiero 
Carga de Plantilla Financiera 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 

Nivel Financiero 
Carga de Plantilla Financiera (con errores) 



Dirección de Evaluación Programática y Financiera 

Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 
Nivel Financiero 

Carga de Plantilla Financiera (corrección de errores) 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 
Nivel Financiero 

Carga de Plantilla Financiera (sin errores) 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 
Nivel Financiero 

Validación de Plantilla Financiera 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 
Indicadores 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 
Indicadores 
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Operación del Sistema de Formato Único (SFU-PASH) 
Indicadores 
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Flujo de Seguimiento al Registro de Información 

 

Estatus de Avance Descripción Fechas 

Revisión Entidad 
Federativa 

La SEFIPLAN valida lo capturado y en su caso realiza observaciones. 
18 

Validado 
Cuando la SEFIPLAN está de acuerdo con lo capturado y no tiene 
comentarios que requieran solventarse por el Ayuntamiento (permanecerá 
el estatus hasta el siguiente trimestre). 

18 

Observaciones 
Atendiéndose 

La SEFIPLAN emite alguna observación a determinado registro y lo notifica 
vía sistema para que el Ayuntamiento solvente y reenvíe para validación. 

18/23 

Observaciones 
Atendidas 

El Ayuntamiento hace los cambios requeridos por la SEFIPLAN y envía 
nuevamente a validación.  20/25 

Valida 
Observaciones 

La SEFIPLAN está de acuerdo con las modificaciones o justificaciones 
capturadas por el Ayuntamiento para atender las observaciones.  25 
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Gestión de Proyectos 

    Identificar el estatus de los proyectos. 

 Acceder a la información del proyecto, seleccionando el ícono en la columna de               

“Avance”. 

 Identificar el apartado de Flujo de Revisión/Entidad Federativa. 

 Revisar los comentarios de la SEFIPLAN. 

 Realizar las modificaciones correspondientes a la información del proyecto. 

 Guardar los cambios. 

 Solicitar nuevamente la validación 

Flujo de Seguimiento al Registro de Información 
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Flujo de Seguimiento al Registro de Información 

Nivel Financiero 
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• Acceda a Metas y Avances  

Flujo de Seguimiento al Registro de Información 

Indicadores 
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ORIENTACIÓN 
 

Dirección de Evaluación Programática y Financiera 
 

Lic. Ma. Isabel Barragán Flores 
 

formatounico_asesoria@orfis.gob.mx 
 
 

Tels: 01(228) 841 8600 ext. 1031 
01(228) 813 9141 

mailto:formato_unico@hacienda.gob.mx
mailto:formatounico_asesoria@orfis.gob.mx
mailto:ramon_narvaez@hacienda.gob.mx
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Secretaría de Finanzas y Planeación  
 
 
 
 
 

mailto:formato_unico@hacienda.gob.mx
mailto:ramon_narvaez@hacienda.gob.mx
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Nombre Cargo E-mail

Mtro. Luis Lara Martínez
Subdirector de Información

Presupuestal
llaram@veracruz.gob.mx

C.P. Guadalupe Narváez Ramírez
Ejecutiva de Proyectos de

Participaciones a Municipios
gnarvaez@veracruz.gob.mx

C.P. César H. Téllez Velásquez
Ejecutivo de Proyectos de Integración de 

Información Municipal y Análisis
ctellez@veracruz.gob.mx

C.P. Martha Trujillo García Analista de Participaciones a Municipios mtrujillo@veracruz.gob.mx

Lic. René Navarrete Ceja Analista de Participaciones a Municipios rnavarrete@veracruz.gob.mx

Lic. Ma. Teresa Rodríguez Silva
Analista de Integración de Información 

Municipal y Análisis
trodriguez@veracruz.gob.mx

Lic. Luis Garrido Indoval
Analista de Integración de Información 

Municipal y Análisis
lindoval@veracruz.gob.mx
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AVISOS GENERALES 
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Dirección General del Banco de Información 
y Desarrollo Tecnológico 

Dr. José Martín Cadena Barajas  
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Departamento del Sistema de Información y 
Gestión Municipal Armonizado de Veracruz 

L.C. Pomposo David Arizmendi Parra 
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Dirección de Promoción de la 
Participación Ciudadana 

M.A. Miguel Ángel Rodríguez Pizarro 
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Consejo de Planeación para el Desarrollo Municipal 
COPLADEMUN 

Fundamento Legal Arts. 191 y 192 de la Ley Orgánica del Municipio Libre. 

Función principal Auxiliar al Ayuntamiento en las funciones relativas a la 
planeación, así como en la formulación, aplicación, control, 
evaluación y actualización del Plan Municipal de Desarrollo. 

Conformación Integrado por ciudadanos, organizaciones sociales y los 
sectores público y privado del Municipio, designados por el 
Cabildo, invitados por Convocatoria Pública  

Fecha de Instalación A más tardar en la 1ª. quincena de febrero. 

Documento soporte Acta de Cabildo 

ÓRGANOS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
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Consejo de Desarrollo Municipal 
CDM 

Fundamento Legal Arts. 20 y 22 de la Ley de Coordinación Fiscal para el Estado y 
los Municipios de Veracruz. 

Función principal Apoyar en la planeación, programación, seguimiento, control 
y evaluación del Fondo de Aportaciones para la 
Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones 
Territoriales del Distrito Federal (FISMDF). 

Conformación Integrado por servidores públicos y ciudadanos 
representantes de los centros de población del Municipio. 

Fecha de instalación A más tardar en la 1ª. quincena de febrero. 

Documento soporte Acta de Cabildo 

ÓRGANOS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
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Comités de Contraloría Social 
CCS 

Fundamento Legal Arts. 202 al 204 de la Ley Orgánica del Municipio Libre. 

Función principal Supervisar la construcción de obra pública municipal, desde su 
planeación hasta su conclusión.  

Conformación Integrado por tres vecinos beneficiarios directos de la obra, 
elegidos entre los ciudadanos, en Asamblea General antes del 
inicio de la obra. 

Fecha de instalación Previo al  inicio de cada una de las obras.  

Documento soporte Acta Constitutiva del CCS 

ÓRGANOS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
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Gracias 
M.A. Miguel Ángel Rodríguez Pizarro 

Director de Promoción de la Participación Ciudadana 
mpizarro@orfis.gob.mx 

 
 
 
 

841 86 00 
Ext.: 1029 y 1030 
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Dirección de Desarrollo para la 
Gestión Pública 

L.C. Alma Dely Beltrán González 
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Recepción de la  

Administración Pública Municipal 
2014-2017  
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Ley para la Entrega y Recepción del Poder Ejecutivo y la 
Administración Pública Municipal 

Artículo 24 

“…Del Acta circunstanciada deberán elaborarse 5 
ejemplares, que se distribuirán: 
I. A los integrantes del Ayuntamiento…; 
II. A los servidores públicos salientes; 
III. Al Órgano Interno de Control; 
IV. Al Archivo del área que corresponda; y 
V. Al Congreso del Estado a través de la Secretaría de 

Fiscalización Superior y al Órgano de Fiscalización 
Superior, en un plazo no mayor a quince días 
naturales.”  
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Ley Orgánica del Municipio Libre 

…Durante el mes de enero posterior a la elección, el 
Ayuntamiento deberá:  
I. Celebrar, el primero de enero, su primera sesión 

ordinaria a efecto de designar al Tesorero, al 
Secretario del Ayuntamiento y al titular del Órgano 
de Control Interno, así como distribuir entre los 
Ediles las Comisiones Municipales. 

II. Levantar un acta de la instalación y designaciones, y 
remitirla al Congreso del Estado; 

III. … 

Artículo 27 
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Dirección General de Administración 
y Finanzas 

C.P.A. Leticia Palmeros Carvallo 
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Dirección General de Administración y Finanzas 

RETENCIONES DEL 5 AL MILLAR 
  
FUNDAMENTO: 
 

• Artículo 9 de la Ley de Fiscalización Superior y Rendición de Cuentas del Estado de 
Veracruz  

  
• Artículo 65 párrafos penúltimo y último de la Ley de Obras Públicas y Servicios 

Relacionados con Ellas. 
  
FECHAS PARA REALIZAR ENTEROS:  
 

• Al momento de efectuar el pago al Contratista, de manera simultánea se deberá 
realizar el entero al ORFIS (Depósito en Ventanilla o Transferencia Electrónica). 

  
• De no haber atendido el punto anterior, se tendría como fecha límite los primeros cinco 

días naturales del mes siguiente. 
  
• No es procedente el entero anual. 
  



Dirección de Evaluación Programática y Financiera 
Dirección General de Administración y Finanzas 

NOTIFICACIONES DE ENTEROS: 
 

• Requisitar apartado de Fichas de Depósito en el SIMVER. 
 

CORREO Y TELÉFONO ESTABLECIDO PARA MANTENER COMUNICACIÓN CON LA DIRECCIÓN 
GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS SOBRE EL TEMA DEL 5 AL MILLAR  
  
retenciones5almillar@orfis.gob.mx 
 

Teléfonos  01(800) 215 27 45 
  01 (228) 813 91 59  
  01 (228) 841 86 00 Ext. 1087 
  
SE SOLICITA DE LA MANERA MÁS ATENTA GENERAR A LA BREVEDAD EL CORREO DEL 
AYUNTAMIENTO, ESTABLECIDO PARA MANTENER COMUNICACIÓN SOBRE EL TEMA DEL 5 
AL MILLAR Y A TRAVÉS DEL CUAL EL ORFIS HARÁ LLEGAR LOS CFDI´S RESPECTIVOS: 
  
retenciones5almillar(especificarAyuntamiento).gob.mx 
  
Ejemplo: retenciones5almillar@acajete.gob.mx  

mailto:retenciones5almillar@orfis.gob.mx
mailto:retenciones5almillar@acajete.gob.mx
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Dirección General de Administración y Finanzas 

UNA VEZ GENERADO EL CORREO INFORMAR A TRAVÉS DEL MISMO, LA SIGUIENTE 
INFORMACIÓN: 
 
• R.F.C. 
• Razón Social 
• Domicilio Fiscal 
• Teléfono con clave lada 
• Nombre del Servidor Público responsable de remitir información sobre el cinco al millar 

al ORFIS 
  
   
DAR LECTURA AL MANUAL PARA LA GESTIÓN PÚBLICA MUNICIPAL EN SU APARTADO DE 
RETENCIONES DEL CINCO AL MILLAR PUBLICADO EN LA PÁGINA DEL ORFIS: 
 
http://www.orfis.gob.mx/manual-la-gestion-publicas-municipal-2018/  

http://www.orfis.gob.mx/manual-la-gestion-publicas-municipal-2018/
http://www.orfis.gob.mx/manual-la-gestion-publicas-municipal-2018/
http://www.orfis.gob.mx/manual-la-gestion-publicas-municipal-2018/
http://www.orfis.gob.mx/manual-la-gestion-publicas-municipal-2018/
http://www.orfis.gob.mx/manual-la-gestion-publicas-municipal-2018/
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