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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR
DEL ESTADO DE VERACRUZ

Lineamientos para la Evaluacion de Despachos Externosy Prestador es
de Servicios Profesionales de Auditoria Contratados
y Habilitados para la Fiscalizacion Superior

1. INTRODUCCION

De conformidad con €l articulo 67 fraccion 111 de la Constitucion Politica del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de
Veracruz (Organo u ORFIS), efectuara la revision de las Cuentas Publicas de los Entes
Fiscalizables en un periodo no mayor de un afio; asimismo, en términos de la Ley NUmero
364 de Fiscalizacion Superior y Rendiciéon de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave (Ley Numero 364), en su articulo 40, fraccion |, establece que las auditorias,
revisiones, investigaciones, visitas, inspecciones y demas diligencias, que efectie €
Organo en términos de la Ley NGmero 364, se podran practicar mediante la contratacion de
Despachos Externos y de Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria habilitados
paratal fin, sempre que no exista conflicto de intereses y, ademas, tendran el caracter de
representantes del Ente Fiscalizador en lo concerniente ala comision conferida.

En virtud de laimportanciay trascendencia del trabago que llevan a cabo los prestadores de
servicios profesionales en materia de auditoria gubernamental antes referidos, y la
responsabilidad del Organo de Fiscalizacion Superior de cumplir de manera eficiente la
funcion fiscalizadora, es necesario evaluar €l desempefio y la calidad de los trabgjos de
auditoria que realizan los profesionales que son contratados por € propio Organo y los
Entes Fiscalizables, para auditar las Cuentas Publicas.

Para el proceso de evauacion, € Organo andlizaray valorara las opiniones que formulen
las &reas administrativas del mismo, relacionadas con la Fiscalizacién Superior, respecto
del desempefio, calidad y capacidad profesional de los Despachos Externos o Prestadores
de Servicios Profesionales de Auditoria que integran el Padrén, ello de conformidad con lo
dispuesto en € articulo 38 del Reglamento para €l Registro, Habilitacion, Contratacion,
Control y Evaluacién de los Despachos Externos 'y Prestadores de Servicios Profesionales
de Auditoria (Reglamento).

Asimismo, en el articulo 40 del Reglamento se establece que, “el cumplimiento de las
presentes disposiciones, por parte de los Despachos Externos y Prestadores de Servicios
Profesionales de Auditoria, sera determinante en la valoracion y calificacion fina que
realice el Organo, paralos efectos del refrendo de su registro y exclusiéon del Padrén.”

Los lineamientos permiten dotar a Organo de una herramienta de trabajo, para dar
cumplimiento a marco juridico que rige la funcién fiscalizadora y, ademas, se establezcan
los mecanismos de control y evaluacién a los que deben estar sujetos los prestadores de
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servicios profesionales de auditoria, en razon del grado de responsabilidad e impacto que
tienen sus trabagjos en la Fiscalizacion Superior, asi como evaluar y calificar los tres
aspectos siguientes:

» Desempeiio;
- Calidady
» Capacidad Profesional.

2. OBJETO

Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las bases conforme las cuales €l
Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, llevara a cabo el proceso de
evaluacion de los Despachos Externos y Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria,
utilizando para €llo, conceptos y técnicas que le permitan redlizar la evaluacion de manera
objetiva, con criterios uniformes por parte de los auditores del Organo adscritos a la
Direccion de Auditoria a Poderes Estatales, la Direccion de Auditoria a Municipios y la
Direccion de Auditoria Técnica a la Obra Publica, respecto de su desempefio en la practica
de auditorias que realicen los profesionales contratados, para la fiscalizacion de las Cuentas
Publicas.

Los lineamientos se constituyen como una herramienta de trabgjo, que servira de guia y
apoyo a los usuarios de la misma. Por lo que, la adecuada aplicacion de ésta, sera
determinante en la valoracion y calificacion final que redlice el Organo, para efectos del
refrendo, registro o, en su caso, de la exclusion del Padrén de los Despachos Externos y
Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria.

3. AMBITO DE APLICACION

Son Sujetos de Evaluacion o evaluados: Los Despachos Externos y los Prestadores de
Servicios Profesionales de Auditoria contratados por el Organo o por los Entes Fiscalizables,
los cual es son habilitados paralarevision de las Cuentas Publicas conforme al Procedimiento
de Fiscalizacion Superior establecido en laLey NUmero 364.

Evaluadores: La Direccion de Auditoria a Poderes Estatales, la Direccién de Auditoria a
Municipios y la Direccion de Auditoria Técnica a la Obra Publica vinculadas con la
fiscalizacion de las Cuentas Publicas, receptoras de los trabajos de auditoria realizados por
los Despachos Externos y Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria.

4, CONSIDERACIONES PREVIASA LOSLINEAMIENTOS
Para efectos de estos lineamientos, se entenderd por:

DESEMPENO: El cumplimiento de las disposiciones contenidas en las clausulas de los
contratos de prestacion de servicios, las bases de la Convocatoria; los resultados de su
Evaluacion de Desempefio; en relacion con lo dispuesto a los articulos comprendidos en la
Seccion Cuarta de la Prestacion de los Servicios de Auditoria del Reglamento para el
Registro, Habilitacion, Contratacion, Control y Evaluacion de los Despachos Externos y
Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria.

CALIDAD: Que los servicios profesionales relinen el més alto nivel de cumplimiento de las
normas que rigen su actuacion profesional y, en consecuencia, asume una gran
responsabilidad del resultado de su trabajo.
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CAPACIDAD PROFESIONAL: Conjunto de habilidades, caracteristicas éticas,
técnicas y profesionales de los auditores, para eecutar su trabajo con la calidad
requerida de acuerdo con su naturaleza.

5. GENERALIDADESDE LOSLINEAMIENTOS

Los Despachos Externos y Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria,
seran evaluados con los criterios determinados por el Organo, relacionados con su
Desempefio, Calidad y Capacidad Profesional.

Es decir, se trata de establecer los principios, atributos profesionales, de conocimientos,
experiencia profesional, desempefio del equipo auditor, comportamiento €tico, imagen
corporativa, comunicacion escrita, tomade decisiones, entreotros, atravésdeloscudesse
emitirdunjuiciovalorativo sobrelos Sujetos Evaluados.

Todos los criterios relacionados con la evauacion, se utilizan para medir e desempefio
y la caidad de los trabgjos de auditoria, que llevan a cabo los prestadores de servicios
profesonales en materia de auditoria gubernamental en & cumplimiento de los objetivos
planificados, los cuades se basan en @ andlisisde los logros previstos con relaciéon a los
reelmente conseguidos, para dlo, los Evauadores, determinan los controles de
vaoracion a los Despachos Externos y Prestadores de Servicios Profesionales de
Auditoria, delasiguiente forma

A. La Primera Etapa, se inicia con la inscripcion o refrendo segin sea €l
caso, de los Despachos Externos y Prestadores de Servicios Profesionales de
Auditoria; actividad desempefiada por la Coordinacion de Programa de
Control y Evaluacion de Servicios Profesionales Externos, dependiente de la
Auditoria Especia de Fiscalizacién a Cuentas Publicas.

— Coordinaciéon de la emisién de la Convocatoria y registro de los
Despachos Externos y Prestadores de Servicios Profesionales de
Auditoria;

— Integracion del padron; valoracion de la documentacion presentada,
seguimiento y evaluacion de desempefio de los mismos, para
determinar su permanenciay refrendo de registro.

B. La Segunda Etapa, consiste en los momentos en que los Evaluadores aplican
los siguientes instrumentos:
Formatos:
e Direccion de Auditoria Técnica a la Obra
Publica
Formato de Evaluaciéon 01 (FEVO1IDATOP)

e Direccién de Auditoria a Poderes Estatales
Formato de Evaluacién 02 (FEVO1DAPE)

e Direccion de AuditoriaaMunicipios
Formato de Evaluacién 03 (FEVO1DAM)
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C. La Tercera Etapa, contempla el llenado de un concentrado por parte de los
Evaluadores, € cual, contiene elementos de informacion tales como: Nombre
de los Despachos Externos o Prestadores de Servicios Profesionales de
Auditoria; Ente(s) Fiscalizables auditados, resultados de la evaluacion de
los criterios y los totales por Ente, asi como €l total final:

Formatos:

e Direccion de Auditoria Técnicaala Obra Publica

Concentrado de Evaluacion 01
(CEFO02DATOP)

e Direccion de Auditoria a Poderes Estatales
Concentrado de Evauacion 02
(CEF02DAPE)

e Direccion de Auditoriaa Municipios
Concentrado de Evaluacion 03
(CEFO02DAM)

En esta misma etapa, se debera requisitar un concentrado final, por parte de los mismos
Evaluadores, € cua, comprenderdinformacion como: Nombre del Despacho Externo y/o
Prestador de Servicio Profesiona de Auditoria, nUmero de Entes Fiscalizables auditados
por losmismosy lacalificacion total de Desempefio.

Formatos:
e Direccion de Auditoria Técnica ala Obra

Plblica
Concentrado Final 01 (CEFO3DATOP)

eDireccion de Auditoria a Poderes
Estatales
Concentrado Final 02 (CEFO3DAPE)

¢ Direccion de Auditoriaa Municipios
Concentrado Final 03 (CEFO3DAM)

La dguiente tabla, muestra los nombres de los formatos con sus respectivas claves,
identificando ladireccién a laque pertenece:
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CLAVE DEL FORMATO

. Concentrado final de
Concentrado final de e g
., o e calificacion total, por
Evaluacion del Desempefio Calificaciones de Entes,
Despachos Externosy/o
. - de Despachos Externosy/o por Despachos Exter nos >
Nombredela Direccion o Prestadores de servicios
Prestador es de Servicios ylo Prestadoresde . L
; L - . . Profesionales de Auditoria,
Profesionales de Auditoria Servicios Profesionales de ,
s con € nimero de entes
Auditoria .
auditados
Direccion de
Auditaria DATOP FEVOIDATOP CEF02DATOP CFFO3DATOP
Técnicaala
Obra Publica
Direccion de
Auditoriaa DAPE FEVO1DAPE CEFO02DAPE CFFO3DAPE
Poderes Estatales
Direccion de
Auditoriaa DAM FEVO01DAM CEF02DAM CFFO3DAM
Municipios

Exisen en estos lineamientos, tanto criterios Cuantitativos como Cudlitativos, que nos
permiten en las diversas etapas aplicadas, llegar a la emision de una cdlificacion fina
objetiva, puesestos criteriosmidene cumplimiento delos objetivos planificados.

6. GUIA TECNICA.
El llenado de las cédulas, se convierte en una herramienta sencilla tanto de evauacion,
como del concentrado de datos parareporte.

DIRECCION DE AUDITORIA TECNICA A LA OBRA PUBLICA

El formato FEVO1DATOP, comprende tres tipos de criterios. Aspectos Teécnicos,
Administrativos y de Actitud, los cual es contienen variables cons deradas destacadas paralos
evaluadores, esdecir, premisasimportantes que ellos han consensado paraevaluar.

En laparte delos Criterios por evaduar: Técnicos, cadavariable seré evaluada con base alos
tresaspectos, con una escalade calificacion de acuerdo a lo siguiente:

e Desempefio: de0al3
e Calidad: de0aZ26
e Capacidad Profesional: de0a66

En lacolumna, RESULTADO TOTAL POR ASPECTO, se expresara la calificacion total
delaevauacion de cada variable, deforma horizontal.

Escala de calificacidn de los tres
a5pectos COor respecto a

Detempede
Mesuhsds Totsl por
(Prsentacie Calidad £ depects
detailada) (=] [o-66 Desempeio Gmers)
[ ] -
Alcances
Variables
3 M meres Generadores de Vol me e de Obr Epeautada y Sud tada
4 Anabss de Preacs Untargs
SEj ongreencia (Compmeive de o g pegedas con b
= Yo mecam remarads oon ma mamm
B
o peeatvn St \oumeres
o caesbvs de Coat Bevesn
claress codcine
TOTAES ; 043 025 058 o-105) |

Formato: FEVO1DATOP
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A continuacion, se presentan las siguientes tablas:
JUICIOSDE VALOR, PARA LA APLICACIONDE LA
CALIFICACION A CADA CRITERIO TECNICO
JUICIO DE VALOR

RESULTADO
NO. DE DESEMPENO GENERAL POR

CRITERIO (PRESENTACION CALIDAD CAPACIDAD PROFESIONAL ASPECTO
DETALLADA) (DESEMPENO

GENERAL)

ASPECTOSTECNICOS

1. REVISION FiSICA

1.1 Present6 los
levantamientos fisicos de
|as obras, debidamente
requisitados.

Se cdlifica dependiendo si
presentaron el
levantamiento fisico de
cada obra solicitada en la
muestra, en caso de no
presentarlo, no tendra valor
aguno, por consiguiente
los puntos de calidad y
capacidad profesional
también tendrian valor de
cero.

Se califica dependiendo si los
levantamientos fisicos de las
obras presentados cumplen con
los requisitos solicitados en el
acta de acuerdo:

e Descripcion de la obra de

acuerdo a contrato de la
obracon lalocalidad;
Numero completo de la
obrg;

Anotaciones en tintg;

Fecha de elaboracion del
levantamiento fisico;

Los ndmeros de las
fotografias que lo
conforman y que estas
coincidan con los archivos
digitales;

Avalados por el Despacho
Externo o Prestador de
Servicios Profesionales de
Auditoria (hombres, cargos
y firmas del responsable
técnico y auditor técnico)
Avalados por el
representante del  Ente
(nombre, cargoy firma)
Georreferencias,
dependiendo €l caso, para
obras como  caminos,
electrificaciones, lineas de
agua y drengje se toma del
punto de inicio, medio y
final, ademéas, en caso de
existir banco de préstamo
de materia, anotar su
respectiva  georreferencia;
asi como para obras de
beneficiarios una por cada
una de ellas, en formato
decimal;

Anotaciones (sin
enmendaduras, ni
anotaciones en la parte
trasera del levantamiento

fisico, no utilizar corrector,
sin embargo se puede
testar).

NUmero de plano, en
relacion con e  total
(Ejemplo: 1 de3,2de3y 3
de3).

Este campo depende de Ilos
levantamientos fisicos presentados
con evidenciade:
. Medidas necesarias para
cuantificar volumetrias;

. Detalles de areas
especificas, y

e  Simbologia detallada en
un indice.

Que demuestren la capacidad
técnica, experiencia y
eficiencia del auditor en la
seleccion y cuantificacion de
los conceptos medibles
preponderantes de la obra.

Que demuestren la capacidad
técnica, experiencia y
eficiencia del auditor en la
seleccion y cuantificacion de
los conceptos que presenten

deficiencias técnicas
constructivas, con el
levantamiento de las éreas
afectadas.

Ejemplos por rubro:

PARA AGUA POTABLE:

e Anotar lalongitud de |la tuberia,
detallando s se encuentran
tramos expuestos, ademas del
tipo de materia, ya sea PVC,
acero, galvanizada o polietileno
y diametros de las lineas de
conduccién. (sdlo en el caso de
que seavisible).

e Para e caso de sistemas de
agua integral, debera identificar
y registrar la fuente de
abastecimiento (manantial, rio,
entre otros).

e Registrar las dimensiones reales
de los elementos estructurales,
mencionando si son de concreto
hidréulico, piedra braza, block
macizo o tabique rojo, en la
construccién de los tanques de
amacenamiento  elevados o

superficiales, tales  como
longitud, ancho, adtura y
espesor.

e Registrar las caracteristicas del
equipo electromecénico

Resultado total de la suma
de las tres columnas
anteriores.
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JUICIO DE VALOR
RESULTADO
NO. DE DESEMPENO GENERAL POR
CRITERIO (PRESENTACION CALIDAD CAPACIDAD PROFESIONAL ASPECTO
DETALLADA) (DESEMPENO
GENERAL)

e Asimismo, € ente no debe
firmar en la solapa del
plano).

suministrado, tipo de bombas,
diametro de vévulas, piezas
especiales, equipo de cloracion,
arrancador  €lectromagnético,
transformador, medidor de
energia el éctrica, entre otros.

e Verificar y registrar cuando el
meaterial utilizado en el relleno
de las zanjas, sea de banco y
corroborar que cumpla con la
especificacion del concepto.

e Si existen acarreos del material
producto de la excavacion, se
debera verificar y registrar la
distancia 4 banco  de
desperdicio.

e Si existen acarreos del material
de préstamo de banco, se
debera verificar y registrar la
distancia de acarreo de los
centros de gravedad de la obra
a banco de préstamo
(indicando nombre).

o Verificar 'y registrar la
ubicacién y tipos de atragues,
soportes 0 estructuras.

e Veificar y registrar la
ubicacion, cantidad total y tipos
decgjasdevalvulas.

e Veificar y registrar la cantidad
total de tomas domiciliarias.

e Para obras en proceso verificar
y registrar si existe fuerza de
trabajo, describir la ubicacién y
cantidad de persona observado
enlaobra

e S existen materiales en laobra,
equipo o herramienta de
trabajo, describir su ubicacion y
cantidad.

o Ubicar y especificar de forma
detallada las  deficiencias
técnicas constructivas
detectadas en la obra (falta de
rellenos o deficiencias, tuberia
dafada, fugas, fata de
suministro de agua, agua
contaminada, entre otros).

PARA DRENAJE
SANITARIO Y PLUVIAL:

e Anotar lalongitud de la tuberia
entre pozos de visita, tipo de
material, ya sea PVC, concreto
simple, concreto  armado,
PEAD o acero, y diametros de
las lineas de drengje.

o Verificar 'y registrar las
dimensiones reales de los
elementos estructurales,
mencionando si son de concreto
hidraulico, block macizo o
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JUICIO DE VALOR
RESULTADO
NO. DE DESEMPENO GENERAL POR
CRITERIO (PRESENTACION CALIDAD CAPACIDAD PROFESIONAL ASPECTO
DETALLADA) (DESEMPENO
GENERAL)

tabique rojo, en la construccién
de las plantas de tratamiento de
aguas residuales (PTAR):
longitud, ancho, dtura vy
espesor.

Veificar 'y registrar  las
caracteristicas del  equipo
electromecéanico  suministrado,
tipo de bombas, diametro de
vélvulas, piezas especides,
sistema de rayos ultravioleta o
el requerido segin la norma,
equipo de cloracidn, arrancador
electromagnético,
transformador, medidor de
energia eléctrica, entre otros.
Verificar que cuando €
material utilizado en el relleno
de las zanjas, sea de banco y
cuyo monto sea considerable,
corroborar que cumpla con la
especificacion del concepto, en
caso contrario registrarlo.

Si existen acarreos del material
producto de la excavacion, se
debera verificar y registrar la
distancia de acarreo a banco de
desperdicio.

Si existen acarreos del material
de préstamo de banco, se
debera verificar y registrar la
distancia de acarreo de los
centros de gravedad de la obra
a banco de préstamo
(indicando nombre y
georreferencia).

Verificar 'y registrar la
ubicacién, cantidad total de
pozos de visita, detallando los
cadenamientos y e numero
consecutivo; asi como e
material de sustapasy brocales.
Verificar y registrar e punto
final de vertido de aguas
(detallando si descarga a cielo
abierto, planta de tratamiento,
biodigestor, entre otros).
Verificar y registrar la cantidad
total de registros sanitarios y
descargas domiciliarias.

Para obras en proceso verificar
s existe fuerza de trabao,
describir  la  ubicacion y
cantidad de persona observado
en la obra, en caso contrario
registrarlo.

Si existen materiales en la obra,
equipo o0 herramienta de
trabajo, describir su ubicacion y
cantidad.

Ubicar y registrar de forma
especifica las  deficiencias
técnicas constructivas
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JUICIO DE VALOR

RESULTADO
NO. DE DESEMPERNO GENERAL POR
CRITERIO (PRESENTACION CALIDAD CAPACIDAD PROFES|IONAL ASPECTO
DETALLADA) (DESEMPERNO
GENERAL)

detectadas en la obra (fata de
rellenos o deficiencias, tuberia
dafiada, fugas, entre otros).

PARA ELECTRIFICACIONES:

e Anotar € nimero consecutivo
de los postes col ocados.

e Registrar la distancia entre
postes.

e Registrar el Tipo de postes.

e Registrar en que postes se
encuentran  colocados  los
transformadores, detallando la
capacidad de los mismosy si se
encuentran energizados es decir
s estan conectados los
transformadores, cuchillas; y, s
se cuenta con medidores

instalados.
e Ubicar vy cuantificar las
retenidas colocadas

identificando el tipo.

e ldentificar y registrar € tipo de
cableado.

e Diferenciar y registrar con
colores las lineas eléctricas
existentes ya sea media o baja
tension.

e Anotar laubicaciony el nimero
de  acometidas  eléctricas
colocadas.

e Paa e caso de lineas de
energia eléctrica subterranea,
detallar la ubicacion de la
estructura  de  transicion,
ubicacion del transformador,
registros eléctricos con
distancias y referencias que
correspondan.

CAMINOS CON
REVESTIMIENTO:

o Verificar 'y registrar en
cadenamientos a cada 50 o 100
mts dependiendo de la longitud
total del camino.

e Verificar y registrar los anchos
en cada cadenamiento o en cada
cambio de ancho notable del
camino.

e Identificar, determinar, medir y
registrar las  deficiencias
técnicas constructivas
detectadas en la obra (baches,
ondulaciones, entre otros).

e Ubicar en los cadenamientos
elementos como acantarillas,
puentes, lavaderos, cunetas,
muro de contencion, etc.

e Ubicar e banco de donde se
obtuvo € materiad para €
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JUICIO DE VALOR
RESULTADO
NO. DE DESEMPENO GENERAL POR
CRITERIO (PRESENTACION CALIDAD CAPACIDAD PROFESIONAL ASPECTO
DETALLADA) (DESEMPENO
GENERAL)

revestimiento (medir distancia
al centro de gravedad, anotar
georreferencia y nombre del
banco).

Verificar que e materiad de
banco sea ad mismo que el
utilizado en el camino. (color,
textura, entre otros).

Para cuando se trate de apertura
de caminos, identificar que el
entorno del mismo se note
“reciente’ es decir, no debe
existir evidencia de otros
elementos que denote que el
camino existia de tiempo atras,
que los cortes se noten
recientes, asi como la maeza
encontrada a lo largo del
mismo.

PAVIMENTOS:

Verificar 'y  registrar  en
cadenamientos a cada 20, 50 y
100 mts. dependiendo de la
longitud total delacalle.
Verificar y registrar con los
anchos en cada cadenamiento o
en cada cambio sentido o de
ancho notable delacalle.
Identificar, determinar, medir y
registrar las  deficiencias
técnicas constructivas
detectadas en la obra (baches,
piel de cocodrilo, entre otros).
Ubicar los cadenamientos de
elementos como alcantarillas
pluviales, cunetas, muros de
contencion, ylo demés
elementos contenidos en €
presupuesto que sean medibles.
Medidas de anchos de
banquetas y/o guarniciones
(conforme a los cadenamientos
verificados y/o en cada
cambio, inicio o término),
considerando las vueltas en
entrongues con otras calles.
Identificar 'y  medir las
bocacalles que estan
consideradas en € presupuesto,
en caso contrario registrarlo.
Escribir el nombre de las cales
perpendiculares alareaizada.
Verificar la longitud de la
guarnicion, considerando los
giros en las esquinas.

En donde se presenten figuras
irregulares utilizar triangulacion
para las medidas y se debera
usar una nomenclatura para su
identificacion, las  cuales
deberén ser coherentes con los
nlmeros generadores.
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e Corroborar que las juntas
cuenten con cal af ateo.

e Verificar s las guarniciones
estan pintadas.

e Verificar que se cuenten con
adecuaciones para personas con
capacidades diferentes.

e Para e caso de que existan
postes en e arroyo vehicular
sefidar su ubicacion en €
plano.

EDIFICACIONES:

e Toda medida plasmada debera
estar referenciada en gjes.

e Anotar las medidas de largo,
ancho y atura de los elementos
estructurales.

o Detallar las columnas,
diametrosy alturas.

e Ubicar, dimensionar y detallar
e tipo de materiad de las
puertasy ventanas.

e Veificar las instalaciones
colocadas, sdlidas eléctricas,
hidréulicas, sanitarias, voz y
datos 'y especiales en su caso.

e Revisar y medir el materia
colocado en la
impermesbilizacion de los
edificiosy aulas.

e Verificar la cantidad de
mobiliario y equipo
suministrado.

EQUIPAMIENTO URBANO.

e En parques y jardines medir y
detallar todas las é&reas
redlizadas, respetando las
unidades de medida.

e Verificar que los juegos
infantiles, botes, instalaciones,
l&mparas, entre otros, cumplan
con las especificaciones de
proyecto.

e Revisar que cuenten con
adecuaciones para personas con
capacidades diferentes.

e En donde se presenten figuras
irregulares utilizar triangulacion
para las medidas y se deberd
usar una nomenclatura para su

identificacion, las  cudes
deberdn ser coherentes con los
ndmeros generadores.

OBRASNO COLECTIVAS:

e Enlistar para cada beneficiario
de la obra los siguientes datos:
Nombre del  mismo, firma,
georreferencias, rango de fotos
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para cada obra, y en su caso
observaciones particulares.

e Para obras de beneficiarios,
debera contar con la firma del
mismo, en caso de que no se
encuentre €l beneficiario a
momento de la visita fisica, se
registraran los datos de quien
atiende la visita indicando €l
parentesco.

1.2 Actas circunstanciadas.

Se califica dependiendo si
present6 las actas
circunstanciadas o actas de
rehabilitacion congruentes
con lo reguerido en la
auditoria, en caso de no
presentarlas, no tendra
valor alguno, por
consiguiente los puntos de
cdidad vy capacidad
profesional también
tendrian valor de cero.

Calificacion que depende que

las actas circunstanciadas o

actas de rehabilitacion, en su

caso, se presenten con la
informacion requerida:

e Que se encuentren
debidamente requisitadas
en su totalidad.

e Avaada por e Despacho
Externo o Prestador de
Servicios  Profesionales
de Auditoria (nombres y
firmas del auditor técnico
y del responsable técnico)

e Avaada por el
representante del Ente y
testigos  (nombres y
firmas).

e Que cuente con los
soportes regueridos, tales
como credenciales de
identificacion.

Calificacion que depende si estan
debidamente requisitadas y
congruentes con lo encontrado en la
obra; que demuestre el conocimiento
de los documentos técnicos 'y calidad
del auditor técnico que las elabord,
por ejemplo:

e Las actas circunstanciadas
presentadas  deberan  estar
correctamente llenadas, con sus
soportes (copias de
identificaciones oficiaes, etc.)
y que den respuesta a lo que se
necesita saber;

e Para obras de beneficiarios,
especificar s se  redizd
muestreo; y

e En caso de que una obra
requiera de larealizacion de las
2 actas, podrian utilizarse solo
el acta de rehabilitacion, ya que
en ésta ademas de identificar s
se contaba con € servicio para
descartar que se trate de una
construccion, también existe el
espacio para asentar las
circunstancias en las que se
encontré la obra, por lo que
estaria fungiendo como acta de
rehabilitacion y
circunstanciada

e Que se haya requisitado el
apartado de coordenadas de
georreferencias.

Resultado total de lasuma
de las tres columnas
anteriores.

1.3 Actas de entorno fisico.

Se califica dependiendo si
present6 acta de entorno
cuando se trate de obras
financiadas con recursos
provenientes del Fondo de
Aportaciones para la
Infraestructura Social
(FAIS) , en caso de no
presentarlas, no tendra
valor alguno, por
consiguiente los puntos de
cdidad vy capacidad
profesional también
tendrian valor de cero.

Calificacion que depende que

las actas de entorno se

presenten con la informacién
requerida:

e Que se encuentren
debidamente requisitadas
en su totalidad.

e Avaada por e Despacho
Externo o Prestador de
Servicios  Profesionales
de Auditoria (nombres y
firmas del auditor técnico
y del responsable
técnico).

Calificacion que depende si estan
debidamente requisitadas y
congruentes con lo encontrado en la
obra; que demuestre el conocimiento
de los documentos técnicos y calidad
del auditor técnico que las elaboro,
verificando que las obras se hayan
realizado en las zonas de atencion
prioritaria  (ZAP's), en las
localidades que presenten los dos
grados de rezago social més atos o
bien, en beneficio de la poblacién en
pobreza extrema, en caso de detectar
alguna irregularidad se levantard en
el acta circunstanciada de entorno,

Resultado total de lasuma
delastres columnas
anteriores.
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e Avaada por el
representante del Ente y

testigos  (nombres y
firmas).
e Que cuente con los

soportes requeridos, tales
como credenciales de
identificacion y reporte
fotogréfico del entorno de
laobra.

donde se plasme € entorno fisico de
la obra detectada.

Las actas circunstanciadas
presentadas  deberdn  estar
debidamente requisitadas, con
sus soportes (copias de
identificaciones oficiales,
reporte fotogréfico, etc.) donde
se dege evidencia de las
condiciones en las que se
encuentra el entorno fisico de la
obra

Que en € reporte fotogréafico
sea acorde a las caracteristicas
detalladas en el acta de entorno.

1.4 Reporte de visitafisica

Cadlificacion que depende
de la presentacion del
formato Reporte de visita
fisica solicitado de acuerdo
a la muestra autorizada, en
caso de no presentarlo, no
tendra valor aguno, por
consiguiente los puntos de
cdidad vy capacidad
profesional también
tendrian valor de cero.

Calificacion que depende de la

presentacion del  formato

Reporte de visita fisica, s se

presentaron con los requisitos

solicitados, por gjemplo:

e Formatos legibles, sin
deficiencias significativas
en laimpresion;

e Requisitados en su
totalidad con los datos de
laobra.

e Que muestren fotografias
del entorno (minimo 4),
tomas abiertas y que
cuente con las
descripciones de las
fotografias.

e Deberd contar con fotos
de los conceptos
preponderantes (2 por
cada concepto) y fotos
complementarias (minimo
4).

e Cada foto debera contar
con su descripcién.

e Entrega de archivo digital
de las fotografias a color
con una resolucion de 2
mega pixeles.

e Las fotografias deberdn
contener en la imagen las
fechas en las que fueron
tomadas en obra.

Cadlificacion que depende s los

formatos
debidamente

presentados estén
requisitados y

congruentes con lo encontrado en la
obra; que demuestre el conocimiento

de los documentos

técnicos y

eficiencia del auditor técnico que los
elaboro, por giemplo:

Las imégenes presentadas en el
reporte de visita fisica sea
congruente con la situacion
fisica de la obra; utilizando
fotografias que reflgien la
operatividad de la obra, o en
caso contrario la fadta de
operacién de la misma; asi
como, de los bancos de
materiales, en su caso; la
existencia fuerza de trabajo,
maquinaria o equipo detectado;
en caso de que se detecten
deficiencias en la obra, deberén
emplear fotografias que reflgjen
estas mismas y en las obras no
iniciadas bastara con €l reporte

fotogréfico que muestre
evidencia fisica de eda
situacion.

La descripcion de las iméagenes
debera corresponder a la
fotografia seleccionada.

Para e caso de obras
representativas  se  debera
presentar un video corto en
donde se aprecie la totaidad y
la situacion que presente la
obra; el video se presentara en
formato digital en un disco
aparte a de la entrega de
documentacion del Despacho
Externo o Prestador de
Servicios Profesionales  de
Auditoria; asimismo, se debera
presentar video para obras en
las cuaes se  detecten

Resultado total de la suma
de las tres columnas
anteriores.
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irregularidades circunstanciadas
en acta.

2. REVISION DOCUMENTAL

2.1 Datos generales.
2.2 Revision documental.

2.3 Relacion de insumos de
obras por administracién
directa.

2.4 Relacion de mano de
obraen obras por
administracion directa.

2.5 Relacion de recibos en
obras por administracion
directa.

2.6 Revision documental
para proyectos.

2.7 Revision documental
para estudios.

2.8 Revision documental
para supervision.

2.9 Concentrado de
estimaciones.

2.10 Estado financiero.

Cdlificacion que depende
de la presentacion de los
papeles de trabgjo,
solicitados de la muestra
autorizada,  debidamente
firmados y del afio vigente,
en caso de no presentarlos,
no tendra valor alguno, por
consiguiente los puntos de
cdidad vy capacidad
profesional también
tendrian valor de cero.

Calificacion que depende de la
presentacion de los formatos
con los requisitos solicitados,
por gjemplo:

Que los apartados
contengan correctamente
los datos de acuerdo a los
requisitos de las celdas,
presente el detalle de los
documentos o procesos;
Se encuentren llenos en
su totalidad y firmados
por el auditor técnico y €l
responsabl e técnico);
Formatos legibles, sin
deficiencias significativas
en laimpresion.

Para obras por
administracién  directa,
captura de la

comprobacion del gasto
ordenada conforme a
vaciado de los formatos
correspondientes.

Para los servicios
relacionados con la obra
publica, se tendra que
llenar correctamente los

formatos de revision
documental  aplicables;
concentrados de

estimaciones y estado
financiero.

Cadlificacion que depende s los
formatos de soporte presentados
estédn debidamente requisitados y
congruentes con la revision del
expediente técnico unitario; que
demuestre el conocimiento de los
documentos técnicos y calidad del
auditor técnico que los elabord, por
gemplo:

En e formato de revision

documental.

e Requisitar de acuerdo a los
requerimientos de cada obra, la
factibilidad y validaciéon del
proyecto y permisos.

e Anotar el detalle del motivo por
el cua un proceso o documento
se encuentra fuera de norma

e  Deberéa llenar correctamente el
apartado  referente a  los
Lineamientos del FAIS.

e La biticora de obra deberd
requisitarse de acuerdo a la
modalidad que le corresponda,
es decir, si es convencional o
electrénica

En e formato de relacion de
insumos, mano de obray recibos.

e Registrar la totalidad de la
comprobacion del gasto
presentada por e  Ente
Fiscalizable.

En e formato de estado financiero.

e Que los datos asentados sean
los correctos de acuerdo a
soporte presentado y para el
caso de obras multianuales se
identifique lo que corresponda a
gjercicios anteriores.

Resultado total dela suma
de las tres columnas
anteriores.

3. NUMEROS GENERADORES DE VOLUMENES DE

OBRA EJECUTADA Y AUDIT

ADA.

3.0 Present6, los nimeros
generadores de volUmenes
de obra egecutada vy
auditada, completos y
congruentes, con e
levantamiento fisico de la
obra.

Se califica dependiendo si
presentaron los numeros
generadores de volUmenes
de obra egecutada vy
auditada  preponderantes
medibles, y cuantificables,
con excepcion de los
conceptos de  acarreos,
excavaciones en obras
hidrosanitarias, entre otros;
que cubran e 60% del
monto ejercido de la obra,
en su caso.

Calificacion que depende si los

ndmeros

generadores  de

volUmenes de obra gjecutada y

auditada cumplen con

los

requisitos del formato, por

ejemplo:
e Datos generdes;
e La descripcion  del

concepto a generar, la
unidad y la cantidad del
mismo, deberd tomarse
textualmente del
documento fuente
empleado.

Calificacion que resulta s los
ndmeros generadores de volUumenes
de obra eecutada y auditada

presentados fueron desarrollados
correctamente 'y congruentes
demostrando asi las habilidades,

técnica y calidad del auditor que las
elabor6, de acuerdo con los
siguientes puntos:

e Que las anotaciones plasmadas
en el levantamiento fisico sean
congruentes con las cuaes se
desarrollen las operaciones.

Resultado total delasuma
de las tres columnas
anteriores.
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Para e caso de obras sin
terminar debera presentar
la totaidad de los no
gjecutados sin importar su
magnitud.

En caso de no presentarlos,
no tendréa valor alguno, por
consiguiente los puntos de
cdidad vy capacidad
profesional también
tendrian valor de cero.

Colocar la referencia del
|levantamiento fisico
(nombre de calles o &ea
que se encuentre
generado, segin sea el
caso)

Firmas de los
responsables;

Presentar como anexo a
los nimeros generadores
referencias y soporte de
los factores de céculo
utilizados en la
cuantificacion, como
abundamientos,
espesores, profundidades,
didmetros, etc, y la
referencia especifica del
documento fuente
(estimaciones de obra,
nimeros generadores o
agun documento externo
como manuales).

En obras por
administracion  directa,
redizar la cuantificacion
de los conceptos
preponderantes y
desglosar los insumos,
mano de obra y equipo
y/o maquinaria.

e Que no existan errores en las
operaciones, 1o cual se reflgjara
en el volumen cuantificado

e Que se desglosen las
operaciones (especificando la
formula empleada) de los
nimeros generadores.

e Que las referencias utilizadas
como datos obtenidos de las
estimaciones (espesores,
profundidades de excavacion,
etc.) o de alguna fuente externa
(pesos de aceros estructurales,
pesos de cables o conductores
eléctricos, etc.) sean utilizadas
correctamente.

e En e caso de las obras por
administracion directa que se
presenten los soportes donde se
obtuvieron las cantidades y
rendimientos utilizados para la
cuantificacion.

Ejemplos por rubro:
AGUA POTABLE:

Par a excavaciones:

e Se deberd redizar con los
cadenamientos obtenidos en el
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final, el ancho y
profundidad correspondiendo a
los marcados en el proyecto
autorizado o a los establecidos
en las Normas Técnicas de
acuerdo alatuberia utilizada.

Para el suministro einstalacion de
tuberia:

e Se deberdn redizar con los
cadenamientos de acuerdo a
diametro de tuberia, obtenidos
en e levantamiento fisico, es
decir, cadenamiento de inicio y
cadenamiento final.

Para el relleno de las zanjas con
material de banco:

e Se deberd redizar con los
cadenamientos, obtenidos en el
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final, ancho y
profundidad de zanja marcados
en € proyecto autorizado,
descontando el volumen de la
tuberiay el volumen de la cama
dearena.

e En caso de utilizar material de
banco para el acostillamiento y
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relleno sobre € lomo del tubo,
este volumen, se debera
descontar del punto anterior.

Para cajas de valvulas:

e ldentificar la nomenclatura
utilizada en e levantamiento
fisico de la obra, que sea la
misma nomenclatura que se
utilice en los ndmeros
generadores.

e Sefidar en que cadenamiento se
encuentra cada una de las cagjas
devévulas.

Paratomas domiciliarias:
e Ubicar y cuantificar el total de
tomas domiciliarias.

Para equipos instalados en los
tanques de almacenamiento
superficiales o elevados:

e Ubicar y cuantificar la cantidad
total del equipo instalado.

Para tanques de almacenamiento
superficiales o elevados:

e Utilizar los ejes del proyecto
para cuantificar los elementos
de concreto hidréulico, piedra
braza, block macizo o tabique
rojo aplicados en la obra.

Para acarreos:

e S existen acarreos del material
producto de la excavacion, se
debera cuantificar e volumen
acarreado en los bancos de
desperdicio  utilizando  las
medidas del levantamiento
fisico y datos del proyecto
autorizado.

DRENAJE
PLUVIAL:

Par a excavaciones:

e Se deberd redlizar con los
cadenamientos obtenidos en el
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio y
cadenamiento final, el ancho de
la zanja segin lo que marquen
las Normas Técnicas
Complementarias (NTC), para
e didmetro de la tuberia
colocada); y la profundidad
debera ser la marcada en €
proyecto autorizado.

SANITARIO Y

Para el suministro einstalacion de
tuberia:




Pagina 18

GACETA OFICIAL

Miércoles 9 de enero de 2019

JUICIO DE VALOR

RESULTADO
NO. DE DESEMPERNO GENERAL POR
CRITERIO (PRESENTACION CALIDAD CAPACIDAD PROFES|IONAL ASPECTO
DETALLADA) (DESEMPERNO
GENERAL)

e Se deberdn redizar con los
cadenamientos de acuerdo a
diametro de tuberia, obtenidos
en e levantamiento fisico, es
decir, cadenamiento de inicio y
cadenamiento final.

Para € relleno de las zanjas con
material de banco:

e Se deberd redizar con los
cadenamientos, obtenidos en el
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final, ancho y
profundidad de zanja marcados
en € proyecto autorizado,
descontando e volumen de la
tuberiay el volumen de la cama
dearena

e En caso de utilizar materia de
banco para €l acostillamiento y
relleno sobre el lomo del tubo,
este volumen, se deberd
descontar del punto anterior.

Para pozos devisita:

e Se deberdn cuantificar 'y
clasificar la cantidad de pozos
de visita, plasmados en €
levantamiento fisico, de
acuerdo a la profundidad de los
mismos y detallando €l tipo de
tapa utilizada.

Para descargas domiciliarias y
registro sanitarios:

e Ubicar y cuantificar la cantidad
total de descargas domiciliarias
y registros sanitarios, con base
a levantamiento fisico,
detallando las dimensiones del
registro construido.

Para equipos instalados en las
plantas de tratamiento de
aguasresiduales (PTAR):

e Ubicar y cuantificar la cantidad
total de equipos instalados, de
preferencia ubicar de acuerdo a
la descripcion del  concepto
contratado.

Para acarreos:

e Si existen acarreos del material
producto de la excavacion, se
debera cuantificar e volumen
acarreado en los bancos de
desperdicio  utilizando  las
medidas del levantamiento
fisico y datos del proyecto
autorizado.
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EN REDES DE ENERGIA

ELECTRICA:

En la cuantificaciéon de los
postes anotarlos en la secuencia
en que se levantaron
fisicamente.

En e cédculo de los cables,
registrar las referencias
conforme al levantamiento y las
distancias que correspondan,
paa € caso en que se
cuantifiquen por peso, anotar
los factores utilizados para las
conversiones a peso por metro
lineal, conforme a la
especificacion, anotar la
referencia utilizada y agregar
copia fotostética de la fuente de
consulta

CAMINOS CON

REVESTIMIENTO:

Se deberdn redizar para los
cadenamientos obtenidos en el
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final, distancia,
ancho inicid, ancho find y
ancho promedio.

Cuando se genere € concepto
de acarreo, identificar
claramente e dato de la
distancia del banco de material
y deberd estar considerado al
centro de gravedad del camino.
En este tipo de obras el espesor
se deberd tomar de las
especificaciones del proyecto,
las estimaciones, finiquito de
obra, notas de bitécora,
nimeros generadores 0 precios
unitarios, se debera detallar e
tipo de documento del que se
tomo la informacion.

PAVIMENTO:

Se deberdn realizar con los
cadenamientos obtenidos en €l
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final, distancia,
ancho inicial, ancho final,
ancho promedio.

Determinar cuando se trate de
tramos con deficiencias
constructivas,  baches, piel
cocodrilo, entre otros.

En las é&eas irregulares,
especificar la formula
matemética que se utilizarg, asi
mismo, no desarrollar toda la
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operacién en una solacelda. Ya
que a imprimir solo aparecera
€l resultado.

BANQUETAS:

o |dentificar e lado de la
banqueta que se esta generando.

e Considerar las vueltas, en su
caso, en las entre calles o
esquinas.

e Se deberdn redizar con los
cadenamientos obtenidos en el
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final, distancia,
ancho inicid, ancho find y
ancho promedio.

e ldentificar cuando inicie y/o
termine un tramo.

e ldentificar entre que calles se
encuentra.

GUARNICIONES:

e ldentificar & lado de la
guarnicion que se esta
generando.

e Considerar las vueltas, en su
caso, en las entre cales o
esquinas.

e Se deberdn redizar con los
cadenamientos obtenidos en el
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final y distancia

e ldentificar cuando inicie y/o
termine un tramo.

e |dentificar entre que calles se
encuentra.

EDIFICACIONES Y
EQUIPAMIENTO URBANO:

e Todo concepto de obra se
deberd generar con base a los
gjes del levantamiento fisico.

e En las é&eas irregulares,
especificar la formula
matemética que se utilizard, asi
mismo, no desarrollar toda la
operacion en unasolacelda. Ya
que a imprimir solo aparecera
el resultado.

e Identificar de manera clara la
referencia de equipamiento,
piezas especiales, mobiliario,
instalaciones, entre otros.

e En los casos donde se utilicen
datos que no son medibles, se
deberd detallar € tipo de
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documento del que se tomd la
informacion.

Paratodos losrubros en el caso de
obras por administracién directa
la cuantificacion de los volumenes
de obra, deberd presentarse
desglosados por insumo (mano de
obra, materiales, maquinaria y
equipo).

4, ANALISISDE PRECIOSUNITARIOS

4.0 Present6 los andlisis de
precios unitarios de los

conceptos de obra,

incluyendo Su

correspondiente  soporte

técnico:

o Cotizaciones de
material

o Copia bibliogréfica de
los rendimientos de la
mano de obra y
maguinaria

o Otros.

Debe presentar tabla
comparativa de la
verificacion de los precios
pagados contra el catélogo
de precios del ORFIS,
debiéndose analizar como
minimo el 60% del monto
contratado, toméndose en
cuenta los  conceptos
preponderantes,
incluyendo en su caso
conceptos extraordinarios.
En el caso de que los
conceptos no se encuentren
en el catdlogo del ORFIS o
se detecte un costo elevado
invariablemente habra que
presentar latarjeta de dicho
concepto.

Cadlificacion que depende
de la presentacion de la
verificacién de los precios
unitarios de las obras
solicitadas de la muestra
autorizada, en caso de no
presentarlos, no tendra
valor aguno, por
consiguiente los puntos de
cdidad vy capacidad
profesional también
tendrian valor de cero.

Calificacion que depende de la
presentacion del andlisis de los
precios unitarios de las obras.
Los cuales resultarian en dos
casos:

Caso 1 (obras sin costos
elevados).- cuando C]
Despacho Externo o Prestador
de Servicios Profesionales de
Auditoria determine conceptos
preponderantes que no se
encuentren incluidos en el
catdlogo del ORFIS, debera
presentar tarjetas de andlisis de
precios unitarios anexando a
cada uno su  soporte
correspondiente, como
cotizaciones y bibliografia de
los rendimientos aun cuando
no existan costos elevados.

Caso 2 (obras con costo

elevado).- C] Despacho
Externo o Prestador de
Servicios Profesionales de

Auditoria debe presentar las
tarjetas de andlisis de precios
unitarios de los conceptos
observados con costo elevado,
aun cuando el costo utilizado
sea el del catdogo del ORFIS,
cada uno con su soporte
correspondiente, como
cotizaciones y bibliografia de
los rendimientos.

La falta de los anteriores se
considera incumplimiento con
e requisito de calidad,
asimismo, se aclara que si las
tarjetas carecen de firma del
responsable de su elaboracion,
se considerarén
incumplimiento en este rubro,
por lo que no tendrd valor
aguno.

Cdlificacion que depende de la
correcta revision de los precios
unitarios de las obras solicitadas de
la muestra es decir, si los tarjetas de
precios unitarios presentados estén
correctamente  integradas, por
ejemplo:

e Las cotizaciones del eercicio
fiscal en revision.

e Cotizaciones de la region y en
caso contrario presenten su
justificacion.

e Los datos de la cotizacion sea
congruente con la tarjeta del
andlisis de precios unitarios.

e El factor de sobrecosto aplicado
en la tajeta de andlisis
corresponda con €l contratado.

e La integracion de la tarjeta
elaborada por el auditor sea
congruente con el concepto y
con e método constructivo
correspondiente.

e El soporte del rendimiento sea
congruente con el aplicado en la
tarjetade andlisis; y

e El soporte del rendimiento sea
similar al concepto analizado.

Demostrando las habilidades

técnicasy calidad del auditor técnico

que los elaboro.

Resultado total de la suma
de las tres columnas
anteriores.

5. EJERCICIO DE CONGRUENCIA (COMPARATIVA DE LOS GASTOS PAGADOS CON LOS EJECUTADOS EN LA OBRA Y/O SERVICIO
RELACIONADO CON LASMISMAYS)
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5.1 Céduladerevision.

5.2 Tabla comparativa de
lo pagado contra lo
realmente gjecutado.

5.3 Tabla comparativa de
volimenes pagados no
gjecutados 0 insumos no
utilizados.

5.4 Tabla comparativa de
costo elevado.

55 Dictémenes
particulares.

Calificacion que depende
de la presentaciéon de los
papeles de trabajo; ademas
de la presentacion del total
de los dictdmenes
particulares y proyecto de
pliego de observaciones de
las obras solicitadas en la

muestra autorizada,
debidamente requisitados y
firmados.

Calificacion que depende de la
presentacién de los formatos
con los requisitos solicitados,
por ejemplo:

e Que los apartados
contengan correctamente
los datos de acuerdo a los
requisitos de las celdas.

e Se encuentren llenos en
Su totalidad y
debidamente firmados.

e [Formatos legibles, sin
deficiencias significativas
en laimpresion.

e Que el dictamen
particular cumplan con
los requisitos del formato
tales como fondo, nombre
de la obra, nimero de la
misma, monto ejercido,
modalidad de ejecucion,
documentacion fuera de
norma, costos elevados,
revision fisica de la obra,
volimenes pagados no
gjecutados, y motivacion
y fundamento; asimismo,
utilizar el formato
establecido por e
Organo.

Calificacion que depende s los
formatos de soporte presentados
estan debidamente requisitados y
congruentes con lo encontrado, que
demuestre el conocimiento de los
documentos técnicos y calidad del
auditor técnico que los elabord, por
egemplo:

Formato de cedula de revision fisica,
(dependiendo €l alcance de revision
solicitada).

e Sedetale la situacion fisica de
la obra y que ésta sea
congruente con las imagenes
presentadas en € reporte de
visita fisica, las observaciones
determinadas del gercicio de
congruencia y la comprobacion
del gasto.

Formato de tabla comparativa.

e Se veificara que los datos
capturados correspondan a los
precios unitarios y cantidades
pagados por € Ente Fiscalizado
en comparacion con los
determinados por e Auditor,
sean correctos de acuerdo a los
papeles de trabajo y a los
soportes presentados.

Dictamen particular.

e El resultado plasmado en
dictimenes particulares, es
congruente con los documentos
soporte de la auditoria, es decir,
que los datos que integran el
dictamen correspondan con los
papeles de trabajo presentados
y a su vez con e expediente
técnico unitario.

e En caso de sefidar montos
observados, detallar el motivoy
cantidad determinados.

e Detallar en la motivacion de las
observaciones la
documentacién fuera de norma,
situacion fisicay en el caso de
que aplique, los dias de atraso.

e Contar con la fundamentacién
segln la normatividad
aplicable, aclarando si el fondo
estatal cuenta con recurso
federal.

Resultado total de la suma
de las tres columnas
anteriores.
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En la parte de los Criterios por evauar: Administrativos cada variable serd evaluada con
basealostres aspectos, con unaescaadecalificacion de acuerdo alo siguiente:

Desempeiio: de0al0
Calidad: de0a16
Capacidad Profesonal: de0al9

1Soportes documentdes, morests y dgldes reserBdcs d2 acuer® 313

514/ |2 Entregd los trabajos en Ias fechas programadas.

N

1 Realizd procedimientos complementarios que d Organo haya solicitado.
31 Aencon de obras con sequmienio
32 ABncon de chsen 0MES prEimnas
3.3 Requsier en el Sstama de Geordertianin de Obras  Pblcs
34 Informe de ogros
35 Documenioion generd del despacho exemo o presdor de senvicos|
profesonaies e audion

4 Redizd las comecdones y complemento de los documentos soporte de
laauditoria

JUICIOSDE VALOR, PARA LA APLICACION DE LA CALIFICACION
A CADA ASPECTO ADMINISTRATIVO

Fomao: FO 1DAP

JUICIO DE VALOR

L e
(PRESENTACION CALIDAD CAPACIDAD PROFESIONAL DESEM PERO
DETALLADA) (
GENERAL)

ASPECTOSADMINISTRATIVOS

1. SOPORTESDOCUMENTALESIMPRESOS Y DIGITALES

1.0 Soportes
documentales
impresos y digitales,
presentados de
acuerdo a la calidad
solicitada.

Calificacion que depende si
presentaron los documentos
soporte solicitados de la
muestra autorizada.

Para la  documentacion
presentada de modo digital,
debera ser entregadaen CD o
DVD, dependiendo €
tamafio de los archivos con
su respectivo oficio de
certificacion digital.

Calificacion que depende de la
forma en que se presentan
conformados los leggjos y la
informacion presentada por €l
Despacho Externo o Prestador de
Servicios  Profesiondles  de
Auditoria, implica también el
cumplimiento de los
requerimientos de la informacién
ya sea, debidamente certificada
por e persona ampliamente
facultado por el ente fiscalizable
y/o en medio digital.

La documentacién de copias
certificadas y papeles de trabajo

Calificacion que depende del orden
de la documentacion solicitada en
forma fisica y digital, misma que
debe permitir acceso a archivo y
con e nombre gque corresponda de
acuerdo a contenido para ser
identificables y manejables para su
uso. Deberén presentar:
¢ indice del contenido del disco.
e Correlacion con e ndmero
consecutivo de la muestra de
auditoria.
e Por obra su documentacion
correspondiente.
e La certificacion digitalizada

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.
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deberan estar: por ambas caras, cuando esta
e Dentro de carpetas sea por foja

numeradas en hoja | e El nombre del archivo no

membretada del Despacho
Externo o Prestador de
Servicios Profesionales de
Auditoria

e La portada de cada carpeta
debe contener, el nombre del
Ente Fiscalizable, afio del
gercicio fiscal e indice de
obras que contiene cada
carpeta.

e Dentro de las carpetas
debera contar con dos
separadores, uno por cada
una de las obras (ordenadas
por Fondo y por nimero de
obra) y el segundo por cada
documento.

e Los archivos digitales
deberdn  presentarse  en
formato PDF, con resolucién
de 400 dpi, a color,

verificando que los
documentos no se
encuentren invertidos ni
ilegibles.

e Debera presentar un archivo
en PDF por cada documento
con su nombre respectivo
(contrato, estimacién No. 2,
etc.).

e Los archivos digitales del
reporte de visita deben
contar con una resolucion de
2 mega pixeles.

e Los levantamientos fisicos y
andlisis de precios unitarios
con su soporte, deberan
presentarse de  manera
digital.

e Los documentos solicitados
en Copia certificada vy
Digitalizados deberén
presentarse con certificacion
original, con folio, rdbrica'y
sello por documento en €
anverso del documento, y
con fecha, nombre y firma
del Servidor Pablico
Facultado del Ente
Fiscalizable en el reverso de
la dtima hoa de
documento, cuando se trate
de lacertificacion por legajo;
s se optae por la
certificacion por foja (til
deberd colocarse la fecha,
nombre y firma del Servidor
Pdblico Facultado del Ente
Fiscalizable en el reverso de
cada hoja.

deberd de rebasar de 50
caracteres que en conjunto a
patir de la raiz vy
considerando las carpetas y
subcarpetas que puedan estar
anidadas no debera de exceder
de 259 caracteres para que
pueda ser legible en cualquier
sistema operativo.

e Los archivos digitales

identificados  en forma
individual en un archivo y
enlistados de forma
pormenorizada en un oficio
firmado por e  Servidor
Plblico facultado del Ente
Fiscalizable donde haga
constar que “los archivos
digitales que se listan son
copiafiel delos que existen en
el expediente técnico de la
obrd’, enunciando el ndmero
de fojas de que consta cada
documento, asl como
identificar los que se entregan
en Copia certificada vy
Digitalizados de los que solo
son digitalizados.
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oot [ oemmeeno LT
(PRESENTACION CALIDAD CAPACIDAD PROFESIONAL DESEM PENO
DETALLADA) (
GENERAL)

2. ENTREGO LOSTRABAJOSEN LASFECHAS PROGRAMADAS

20 Entregd los
trabgjos en las
fechas programadas.

Calificacion que depende de
la formalidad en la
presentacion de los
documentos, se presenta con
oficio, el documento detalla
lo que se entrega de forma
ordenada y su contenido por
obra.

Calificacion que depende de la
entrega de los papeles de trabajo
de acuerdo a la solicitud de la
muestra.

Se cdifica s se presentd la
documentacién en la fecha
programada, es decir, de acuerdo a
programa de entregas.

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.

3.REALIZO PROCEDIMIENTOS COMPLEMENTARIOS QUE EL ORGANO HAYA SOLICITADO

3.1 Atencién de
obras con
seguimiento.

e Llenado de los
formatos para
obras con
seguimiento.

o Reporte
fotogréfico.

e Acta
circunstanciada.

Se califica por la
presentacion de los formatos
necesarios para la atencién
de los seguimientos; en caso
de no presentarlos, no tendra
valor aguno, por
consiguiente los puntos de
calidad y capacidad
profesional también tendrian
valor de cero.

Calificacion que depende si los
formatos y actas circunstanciadas
se presenten con la informacion
requerida:

e  Que los apartados contengan
correctamente los datos de
acuerdo a los requisitos de
las celdas.

e Que se encuentren
debidamente requisitados en
su totalidad y firmados.

e Formatos legibles, sin
deficiencias significativas en
laimpresion.

e Las fotografias deberan

contener en la imagen las
fechas en las que fueron
tomadas en obra.

e Que las actas
circunstanciadas se
encuentren debidamente

requisitadas en su totalidad,
avaladas por e Despacho
externo o Prestador de
Servicios Profesionales de
Auditoria, el representante
del Ente y testigos de
asistencia; ademas que
cuente con credenciales de
identificacion como soporte
de las mismas.

Se cdlifica el contenido de los

documentos soporte de las obras

con seguimiento, es decir, que la
contestacion sea congruente a lo
solicitado.

e Las actas circunstanciadas
presentadas deberan  estar
correctamente llenadas, con
sus soportes 'y que den
respuesta clara al motivo que
origind el seguimiento o queja.

e En e formato de reporte
fotogréfico deberan ser como
minimo 6 fotografias, las
cuales deberan llevar pies de
foto donde se describa lo
observado en la fotografia; asi
mismo, las fotografias
utilizadas deberan reflgjar la
respuesta que se esta otorgando
al seguimiento o queja.

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.

3.2 Atencién de
observaciones
preliminares.

Se califica por la
presentacion del acta de
preconfronta de atencién de
observaciones preliminares
del Ente Fiscalizable, en caso
de no presentarla, no tendra

valor aguno, por
consiguiente los puntos de
calidad y capacidad

profesional también tendrian
valor de cero.

Calificacion que depende s los

actas de preconfronta se
presenten con la informacién
requerida:

Formatos legibles, sin
deficiencias significativas en la
impresion.

Que las actas circunstanciadas se
encuentren debidamente

requisitadas en su totalidad,
avaladas por el Despacho externo
0 Prestador de Servicios
Profesionales de Auditoria, €l
representante del Ente y testigos
de asistencia; ademés que cuente
con credenciales de identificacion
como soporte de las mismas.

Se califica el contenido del acta de
preconfronta, es decir, que sea
congruente de acuerdo a los
hallazgos detectados en la revision
preliminar efectuada.

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.

3.3 Requisitar en €
Sistema de
Georreferenciacion
de Obras Plblicas.

Se califica por la
presentacion del oficio de
conclusién de la captura de
los datos en el sistema.

Calificacion que depende s se
realiz6 la captura completa de los
siguientes datos en el Sistema de
Georreferenciacion:

Calificacion que depende s la
captura y registro de datos son
congruentes con lo verificado en la
obra; que demuestre la capacidad y

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.
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e EnteFiscalizable. conocimiento del auditor técnico
e Localidad. quelo realizé, por jemplo:
e No.deobra e Las imégenes capturadas sean
e Descripcion. congruentes con la situacién
e Latitudy longitud. fisica de la obra; utilizando
e Situacion fisica (en su caso). fotografias que reflejen la
o Fotografias del  entorno operatividad de la misma, o en
(minimo 4), tomas abiertas y caso contrario su falta de
’ operacion; asi como, de los
que cuente con las bancos de materiales, en su
descripciones  de  las caso; la existencia fuerza de
fotografias. trabgjo, maguinaria 0 equipo
e Debera contar con fotos de detectado; en caso de que se
los conceptos detecten deficiencias en la
preponderantes (2 por cada Obra, deberén emplear
fotografias que reflejen estas
concepto) y fotos mismas y en las obras no
complementarias  (minimo iniciadas bastara con el reporte
4). fotogr&fico que  muestre
e Descripcion delafoto. evidencia fisica de esta
situacion.
e Ladescripcion de las imégenes
deberd corresponder a la
fotografia seleccionada
34 Informe de | Se califica por la | Cdlificacion que depende s el | Secdlificael contenido del informe, | Resultado total de la sumade
Logros. presentacion del Informe de | Informe de logros cumple conlos | es decir que incluya los temas | lastres columnas anteriores.

Logros del Ente Fiscalizable,
en caso de no presentarlo, no
tendrqd valor aguno, por
consiguiente los puntos de
calidad y capacidad
profesional también tendrian
valor de cero.

requisitos solicitados.

Formatos legibles, sin
deficiencias significativas en la
impresion.

Agregando reporte fotogréfico de
obras significativas.

sustantivos en la ejecucion de las
obras, agregando reporte
fotogréfico de obras significativas
en donde se detalle € ndmero y
descripcion de la obra, fondo y
cantidad de beneficiarios que se
atendié en cadaunadeellas.

3.5 Documentacion
general del despacho
externo o prestador
de servicios
profesionales de
auditoria.

Se evalla la presentacion de
los documentos generales
anexos a expediente de
auditoria, en caso de no
presentarlos, no tendra valor
alguno, por consiguiente los
puntos de cdidad vy
capacidad profesional
también tendrian valor de
cero.

Calificacion que depende de la
presentacion de los documentos
anexos al expediente de auditoria
tales como: oficios de
habilitacion, muestra, oficios de
comision del Ente, dictamenes
por escrito, incluido la del caso de
la aplicacion del FAIS, procesos
licitatorios entre otras, asi como
cédula profesional, carta de no
conflicto de intereses por cada
auditor y acreditacion de los
auditores.

Este apartado califica el contenido
de los documentos elaborados por el
Despacho externo o prestador de
servicios profesionales de auditoria,
anexos a expediente de auditoria
gue éstos hayan sido desarrollados
correctamente y congruentes con
los  requerimientos  solicitados
demostrando asi las habilidades,
técnicay calidad del auditor que las
elabord.

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.

4. REALIZO LASCORRECCIONESY COMPLEM

ENTO DE LOSDOCUMENTOS SOPORTE DE LA AUDITORIA.

40 Rediz6 las
correcciones y
complemento de los
documentos soporte
de laauditoria.

Se califica por la
presentacion de los
borradores de los papeles de
trabgjo, resultado de la
revision previa.

Se cdifica respecto a la
realizacion de las correcciones de
forma solicitadas a los papeles de
trabajo en larevision previa.
Deberdn presentar todos los
borradores de los papeles de
trabgjo.

Se caifica dependiendo s las
correcciones se realizaron
adecuadamente, es decir s se
atendieron de fondo.

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.

En cuanto d criterio de Actitud, en @ sentido edtricto de la vida animica de cada Despacho
Externo y/o Prestador de Servicios Profesionales de Auditoria con respecto a Organo, son 4
aseveraciones de cumplimiento; las cuales se evauara con una escaa de Likert, que es un
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instrumento de medicion de la direccion de la actitud (postiva o0 negativa, favorable o
desfavorable) y de laintensidad de la actitud (altao bga), en donde a fina se pondrén € tota de
los puntos obtenidos, utilizando la escala determinada para su cdificacion tota, y asi tener una

referencia de dichaactitud de trabajo con € ORFIS.

CRITERIOS A EVALUAR: ACTITUD ACTITUD*
1. En #rminos a lo dispuesio a los ariculos 40 y 41 Glimo parralo de la LFSRCEV®, guardd estricia reserva y confdenciabidad, sobre acluaciones, observaciones e
informacion con mofvo de las audiorias.
2. Asisteron a los evenios de capactacidn imparsdos por e ORFIS y a todas las reuniones de trabajo que 5 establecieron
3. Aendieron oporunamente los requerimientos soliciados por el ORFIS.
4. Asisteron y entregaron papeles de rabajo, informes, dicamenes y demas documentacién, tal como ko marcan los aricuios 30 y 34 del RRHCCEDPSPA™

TOTALES : {0-20)

FLFSRCEY: Ley Numero 364 de Fiscalzacion Supencr y Rendicion de Cuentas del Estado de VeraCruz de ignacio de la Liave *Escala de Likert
"RRHCCEDPSPA: Regiamento para & Registo, Habiitacion, Convratacion, Control y Evaluacion de los Despachos y Prestadores de Senvicios Prolesionaies de Auditona (Satisfaccion)

Formato: FEVO1DATOP

Finamente, se concentran los resultados referentes a los criterios Técnicos y Administrativos;
asi como, € de actitud, e cua se anotara la cantidad total de puntos obtenidos en laescala, para

ubicar su desempefio de actitud en la esca a disefiada.

Desempefio Resultado Total por
CALIFICACIONES DE: (Presentacion Calidad Capacidad Profesional | Aspecto (Desempefio

detallada) General)
1. Aspectos Técnicos
2. Aspectos Administrativos

TOTALES:
3. Actitud (Suma total de la escala de Likert)
CALIFICACION GENERAL

A continuacion, se presentalaescala de val oracion paral os aspectos Técnicosy Administrativos, su

descripcion eslasiguiente:

e FEl tota mé&ximo de los puntos en la evaluacion de los dos primeros criterios
(Técnicos y Adminigtrativos), son 150, que partiendo como un total representaria el
100% de nuedtra calificacion. Latabla siguiente, muestra € porcentaje que representa la
proporcidn, de los puntos en correspondencia a 70, 80, 95 y 100%, creando los

intervalos correspondientes.
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ESCALA DE VALORACION

ANCHURA

INTERVALO

PUNTOS

%

CALIFICACION
GENERAL

7.50

142.50 - 150.00

150

100

MAYOR DE 9.50

Desempefio Excelente,
ninguna deficiencia notable,
existe suficiencia con
respecto a los resultados vy
responsabilidades.

22.49

120.00 - 142.49

142.49

95

DE 8.00 A 9.49

Desempefio Bueno,
asertividad en entrega de
todos los aspectos, presenta
deficiencias menores, que no
reguieren de correccion.

14.99

105.00 - 119.99

119.99

80

DE7.0A 7.99

Desempefio Aceptable,
cumplimiento con niveles
estandares de calidad; puede
reguerir de correcciones en el
susceptible de ser mejorado.

14.99

90.00 - 104.99

104.99

70

DE6.00 A 6.99

Desempefio Regular, con
deficiencias, se recomienda
renovar registro con €
compromiso de mejorar su
desempefio.

Igual o Menosa
89.99

Igual o Menosa
5.99

Igual 0 menos de 89.99
puntos:
NO APROBADO, se
recomienda no otorgar €
Registro o Refrendo en €
Padr6n.

Cabe sefidar que los puntgjes antes mencionados corresponden a la evaluacion del tota de los
criterios determinados por los Evaluadores, sin embargo, dependiendo € acance de los trabgjos
de revison que @ Organo solicite a los Despachos Externos o Prestadores de Servicios
Profesonades de Auditoria dependerdn los intervalos de cdlificacion y € puntgje méximo de

evaluacion, toda vez que lacantidad de criterios a calificar se reducirian.

Lasguiente tabla, muestralavaloracion en € aspecto de Actitud:

20
18
16
14
12

Puntos
- 19 Excelente
- 17 'Bueno
- 15 Aceptable
- 13 Regular
- 0 MALAACTITUD

Hasta
20
18
16
14

12 0 menos

ESCALA DE DESEMPENO DE CUMPLIMIENTO EN CUANTO ACTITUD

Porcentaje
100%
90%
80%
70%
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Asimismo, se incluye un apartado de firmas en e mismo formato, € cua contiene los datos
siguientes:.

e Nombrey firmade representante del Despacho Externo y/o Prestador de Servicios
Profesionades de Auditoria
e Nombrey firmadel persona que evalla con sus respectivos Cargosy Firmas.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL DESPACHO
EXTERNO O PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES DE FIRMA DE ENTERADO FECHA
AUDITORIA
NOMBRE DEL PERSONAL QUE EVALUA CARGO FIRMA FECHA

ELABORO
REVISO
VALIDO
Vo.Bo.
AUTORIZO

Formato: FEVO1DATOP

Pogteriormente, procede d llenado ded Concentrado de Evauacidon, formato
CEFO02DATOP, en & que concentran los datos como: Nombre del Despacho Externo y/o
Prestador de Servicios Profesionales de Auditoria, Niumero de Ente (S es Municipio, €
numero asignado por €l ORFIS), calificacion de Aspectos Técnicos, cdlificacion de Aspectos
Adminigtrativos, nimeros de SI en Actitud y un total; finaAmente, un tota de Entes
evduadosy € nombredel Responsable Técnico.

CONCENTRADO FINAL DE CALIFICACIONES DE ENTES. POR DERPACHO EXTERNO YO PREBTADOR DE BERVICIOS PROFEBIONALES DE
AUDITORLA
CUENTA PUBLICA (ANO FIRCALIZADD )

NOMERE DEL DESFACHO EXTERNO O PRESTADOR OE SERVICIOS FROPF ALES DE AL
. eI it et s/ala Pasl et}
Pesultados en:
ente Ow Actitud  Total Aspectos Calificacidn I Aspecios Actitud
el ORFIS Resulitados finales de 4 Total de las
2 malacds e el © calificaciones
formatoF EVOLDATOR ' Oecadaente.
Totslde Entes
evelusdes
[ CAUPICACION CRITEROS TECNICOS ¥ ADMINISTRATIVOS ]

L

Nombre del Responseble Téenico:

NOMBRE ¥ FIRMA DEL AUDITORA):

NOMBRL Y FIRMA DLL SUPLRVIZOR(A):

Forraw CEFOZDATOP
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Pogteriormente, s hara € llenado del formato CFFO3DATOP, concentrado de
cdificaciones findes, que contiene como datos. Numero progresivo, Nombre del
Despachos Externo y/o Prestadores de Servicios Profesionaes de auditoria, NUmero de
Entes Fiscdizables auditados y € total de la cdificacion de las aspectos Técnicos y
Administrativos.

CONCENTRADO FINAL DE CALIFICACION TOTAL, POR
DESPACHO EXTERNO YO PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA
CUENTA PUBLICA (ANO EISCALIZABLE)
PG NG T ST - T
| PunTOS oE
CUTERIOS TECNICOS ¥ AL andn RANGO

No. DESERVICIOS PROFESIONALESDE | ENTES EVALUADOS|  T9TAL
‘ bzt e ADMINISTRATIVOS

= AunTosia | | | ! .
Nimero —| y - Ll | | ! I 1 .
progresivo solo |
BN B —— ] auE s

Total de Entes Evaluados

NOMERE ¥ FIRMA DEL DIRECTOR(A):

Formato: CEFO3DATOP

Por ultimo, cabe destacar que se hace un primer contacto con todos los Despachos Externos
y Prestadores de Servicios Profesionaes de Auditoria, denominado Reunion de Acuerdos,
en donde dan la bienvenida a formar parte del Organo como una extension del mismo en
los trabgjos de fiscaizacion de la Cuenta PUblica, asi como, ladedar  informacion relevante
para la entrega de los trabgos, y de la muestra por auditar, informacion que € ORFIS
marcacomo obligatoria:

* Establ ecer eTérminos de e Procedimientos de e Criterios de
formalidades y referencia auditoria revision
responsabilidades

e Catdlogo de eMuestra de e Requisitos de ® Anexo
observaciones Auditoria entrega de papeles Técnico

e Formato para e Formato para eToda la informacion que se requiera
dictamen técnico infforme  de para ser incluida en el Proyecto de
particular auditoria Pliego de Observaciones

Al término de esta reunion, se elabora un Acta Circunstanciada, en la que en € punto de
Acuerdo, destacan que:

o El representante Legd del Despacho, comparezca nuevamente en fecha establecida
por e ORFIS.

e Presentacion por oficio de la primera entrega de |os papeles de trabgjo, o latotalidad
de ser € caso, de su muestra (establecida por € ORFIS) para su andiss y
verificacion.
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e De manera posterior a la recepcion de este oficio, se establecera la fecha para la
entrega de la totalidad de los papeles de trabgjo, de ser @ caso, para su andisis y
verificacion.

Posteriormente, existen dos visitas més (aparte de las que los auditores requieran),
marcadas en € articulo 30 parrafo segundo del Reglamento para e Registro, Habilitacion,
Contratacion, Control y Evaluacion de los Despachos Externos y Prestadores de Servicios
Profesionales de Auditoria

e La primera, entrega de informacion por parte de los Despachos Externos y/o
Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria asignados por € ORFIS; se
hace la revision y se determinan las inconsstencias a las cuaes se les deberd dar
atencion, y se otorgad plazo parael complemento final delamuestraarevisar.

e La segunda, cuando hacen la entrega de la atencion de inconsstencias
determinadas y revisén find del complemento de la muestra; aqui se hace un
cierre de acta, estando presentes, tanto € representante legal como € responsable
Técnico del Despacho Externo, y por € ORFIS, € Jefe de Departamento.
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DIRECCION DE}AUDITORI'A A PODERESESTATALESY
DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS

El llenado de las siguientes cédulas, se convierte en una misma herramienta para las
dos direcciones, de evduaciony del concentrado de datos parareporte.

Los formatos con los nombres clave: FEVO1DAPE y FEVO1DAM, correspondientes a
las Direcciones de Auditoria a Poderes Estatales y la Direccion de Auditoria a Municipios
respectivamente, comprende 5 criterios a evaluar, donde cada variable sera evaluada con
base a los tres aspectos, utilizando una escala de evaluacion de Likert de 0 a 5, con
respecto a Desempefio, Calidad y Capacidad Profesional.

En la columna, RESULTADO TOTAL POR CRITERIO, se expresard la cdificacion
total de laevaluacion decadavariable, deformahorizontd.

Escala de calificacion
de los tres aspectos
con respecto a:
CALIFICAGON
CRTEROSA EVALIAR: Desempeho Caldad (Caparidad Profeslonal | RESULTADD TOTAL
pas) fozs) | b POR CRTERD

1. PRESENTACON A LA REVI $I0N DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL PROGRAMA DE AUDITORA.
Presentacion en tempo y foma a las reuniores de tabsjo
Aspectos s ashar Requisios minimos e papeles detabap 0
FRealizacon de los procadimientos establecidos
2 ATENQON A PENDIENTE S DERIVADOS DE LA REVISION DE LOS PROCEDMENTOS DEL PROGRAMA DE AUDTORIA
Presentacion en fempo y foma  las reuniores de tabap

Aspectos s eshar [Requisios minimos en papeles detebap WA 0
Feskzacon de los procedimentos pendietes
1 ELABORACION Y PRESENTACON CEL INFORME DE AUDITORIA (DETERM NACION DE OBSERVACIONES Y RECOMBIDACIONES)
impa cislidad y objstindad al deteminer s cosensciones
Inchision de chseracones y mocomend aciones
Aspectos s eshar [Redsccion chm. otoga s y presentacion (]
Fundamentacion y motivecion de las obsenacones
: Gado de modficacion sl inforne peseniado

4 ELABORACION Y PRESENTAGON DEL | NFORME DE AUDTOR A (INFORMACION PARA GENERAR EL I NFORME DEL RESULTADO)
Oportunidad de b nfomacion
Confisdidad d2 la nbrmacon presentada
Aspectos s eghar [Redecoon chm. otogafs y presertacion 0
Disponiviided pam meizarcomeciones y o modfeaciones
Gado de modficacion &l mfome presentads
/5 PRESENTACON DEL SOPORTE DOCUMENTAL DE LAS OBSERVAC OIES DETERMAIIADA S I1CLUIDAS EN EL IIFORME DE AUDITORA E IIFORVACION ADI CONAL
(0E AUDTORIA ([DICTAMBIIES. DECLARATORIA GUIA DE ARCHVO Y OTROS )
Oportnidad G2 B rfomacion
Aoacica s mslr Cn.-ﬁwwlod y chndad dela n’or.-r?cén presetads A 0
Clasificacion y orden de la mormac Dn (archivo)
Cateanin gt ls mormanin

Variables

m1 0 0 ] 0
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A continuacion, se presentan las siguientes tablas:
JUICIOSDE VALOR, PARA LA APLICACIONDE LA
CALIFICACION A CADA CRITERIO
CRITERIOS A N CAPACIDAD
EVALUAR DESEMPENO CALIDAD PROFESIONAL
El Despacho Externo y

L memg A e ek g s D DeE, BOR )8 Depe ety
REVISION DE Profesionales de Auditoria - S - .

LOS cumplieron  con oportunidad y P_ro_f&ﬂonales de Auqnorla Servicios Profeso.nalgs
PROCEDIMIENTOS hicieron entrega de las cédulas | de Auditoria

DE
L PROGRAMA DE AUDITORIA.

en su totalidad con e Programa
de Auditoria establecido, asi como
lo acordado en la primera reunion
de trabgo con & ORFIS. En
cumplimiento a lo estipulado en los
acuerdos de trabgjo celebrados
entre e ORFIS y e Despacho
Externo y Prestadores de Servicios

de revision debidamente
requisitadas y soportadas, en
concordancia con las opiniones
emitidas en su informe.

Los  trabagos presentados
cumplen con los requisitos
solicitados.

demostraron  dominio
de las normas de
auditoria, asi como
edricta  reserva Yy
confidencialidad de los
asuntos tratados.

2. ATENCION A PENDIENTES
DERIVADOS DE LA REVISION
DE LOS PROCEDIMIENTOS

Profesionales de Auditoria.
El Despacho Externo y
Prestadores de Servicios

Profesionales de Auditoria dieron
atencion oportuna y en su totalidad

Los trabagjos presentados
cumplen con los requisitos

No Aplica

RE'I-DIT RIEROGRAMA DE | a los pendientes derivados de 10s | gjicitados.
UDITORIA. procedimientos del Programa de

Auditoria

La aplicacion del Programa de
3. ELABORACION Y | Auditoria 0 R
PRESENTACION DEL | s ve refljado en @ Informe La presentacion del__lnf_orme Mostroé o_bjetlwdad y
INFORME DE | 4e cumple con las especificaciones | congruencia en la
AUDITORIA o . f N
(DETERMINACION oe | Auditoria, determinando. las establecu_jas y con determln_amon de las
OBSERVACIONES Y | observaciones ylo observaciones y/o | observaciones _
RECOMENDACIONES). recomendaciones debidamente recor_nendacn ones claras, | y/o recomendaciones.

fundamentadas, = motivadas y | CONCISISY preaisas

soportadas.

4. ELABORACION Y

PRESENTACION DEL
INFORME DE AUDITORIA
(INFORMACION PARA

GENERAR EL INFORME DEL
RESULTADO).

El Informe de Auditoria fue
entregado

conforme a las fechas
establecidas, cumpliendo con las
especificaciones

sefiadl adas.

El Informe de Auditoria esclaro
y conciso, sin necesidad de
correcciones de contenido y
forma.

Mostré objetividad y
congruencia en la
elaboracion del
Informe, apegandose a
las normas de
auditoria y tomando en
cuenta los hallazgos
detectados.

5, PRESENTACION DEL
SOPORTE DOCUMENTAL DE

LAS OBSERVACIONES
DETERMINADAS  INCLUIDAS
EN EL INFORME DE

AUDITORIA E INFORMACION
ADICIONAL DE AUDITORIA
(DICTAMENES,
DECLARATORIA,
ARCHIVO Y OTROS).

GUIA DE

Los papeles de trabgio de la
auditoria que originaron el
hallazgo y el soporte documental
de las  observaciones y/o
recomendaciones se presentaron
con oportunidad y cumpliendo con
las especificaciones sefialadas.

Los papeles de trabgjo de la

auditoria  y d soporte
documental de las
observaciones y/o

recomendaciones se integraron
de manera ordenada, clasificada
y debidamente certificada.

No Aplica
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En cuanto a criterio de Actitud, en & sentido edricto de la vida animica de cada
Despacho Externo y/o Prestador de Servicios Profesonades de Auditoria con respecto a
Organo, son 5 aseveraciones de satisfaccion y cumplimiento; las cuales se evaluardn con una
escda de Likert, instrumento de medicion de la actitud (positiva o negativa; favorable o
desfavorable) y delaintensidad dela actitud (altao bgja), en dondea final se asentaran € total
de puntos obtenidos, utilizando |a escala determinada para su cdificacion total, y  asi tener una
referencia de dichaactitud de trabgjo con € ORFIS.

ACTITUD

CRITERIOS A EVALUAR: ACTITUD e A0S

1. Sensibilidad al Cambio

2. Enfoque a la Calidad

3. Colaboracidén y Discrecion

4. Orientacién al Servicio

5. Sensibilidad a Lineamientos

| TOTAL]

Finalmente, se concentran los resultados en la Cédula referentes alos 5 criterios; asi como, € de
actitud, € cud se anotara la cantidad tota de puntos obtenidos en la escala, para ubicar su
desempefio deactitud en laescala disefiada.

CONCENIRADU |

Desempeiio

E RESULTADOS
: Capacidad
Calidad Profesional

CALIFICACIONES: Total

CRITERIOS

TOTALES
ACTITUD l:SUMRTUTALDELACA.UFICACIﬁNENLAES(&U\DELﬂ:m] ©

Formato: FEVO1DAM

A continuacion, se presenta la escala de valoracion para los 5 aspectos, su descripcion es la
siguiente:

El total maximo de |os puntos en laevauacion delos 5 criterios, son 65, y quetomandolos como
d total, representarian el 100% de nuestra caificacion. La tabla siguiente, muestra € porcentgje
que representa la proporcion, de los puntos en correspondencia a 70, 80, 90 y 100%, creando
los intervalos correspondientes con una amplitud o anchura de 6 y 7 (por redondeo en los
intervaos2y 4), puntosentreintervalo eintervalo:
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ESCALA DE VALORACION

ANCHURA | INTERVALO | PUNTOS | %

Desempefio Excelente, ninguna deficiencia notable,

6 60 - 65 65 100 | existe suficiencia con respecto a los resultados y
responsabilidades.
Desempefio Bueno, asertividad en entrega de todos los
7 53-59 59 95 | aspectos, presenta deficiencias menores, que no requieren

de correccion.

Desempefio Aceptable, cumplimiento con niveles
6 47 - 52 52 80 | estandares de calidad; puede requerir de correcciones en
el susceptible de ser mejorado.

Desempefio Regular, con deficiencias, se recomienda

7 40 - 46 46 70 | renovar registro con e compromiso de mejorar su
desempefio.
Igual o Igual 0 menos de 39 puntos:
Menos a 39 NO APROBADQO, se recomienda no otorgar € Registro o

Refrendo en € Padron.

Lasiguiente tabla, muestralavaloracion en € aspecto de Actitud:
ESCALA DE DESEMPENO DE CUMPLIMIENTO EN CUANTO ACTITUD:

Puntos Hasta Porcentaje
24 - 25 Excelente 25 100%
21-23 Bueno 23 90%
19-20 Aceptable 20 80%
16- 18 Regular 18 70%
0-15 MALA ACTITUD 15 omenos

Asmismo, seincluye un apartado de firmas en € mismo formato FEV01 DAM y FEVO1DAPE,
el cua contienelos datos siguientes:

e Nombre y firma de representante del despacho y/o prestador de servicios
profesiondes de Auditoria
e Nombrey firmadel que evalla con sus respectivos Cargosy Firmas.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL DESPACHO EXTERNO O PRESTADOR
DE SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA

FIRMA DE ENTERADO FECHA

NOMBRE DEL PERSONAL QUE EVALUA CARGO FIRMA FECHA

ELABORO

REVISO

VALIDO

Vo.Bo.

AUTORIZO

Formato: FEVO1DAM



Pagina 36 GACETA OFICIAL Miércoles 9 de enero de 2019

Pogteriormente, procede d llenado ded Concentrado de Evauacion, formato
CEFO02DAPE 6 CEF02DAM (segun sea € caso), en e que concentran los datos como:
Nombre del Despacho Externo y/o Prestador de Servicios Profesionales de Auditoria,
NUmero de Ente (S es Municipio, € nimero asignado por € ORFIS), cdificacion de
criterios y Actitud, nimeros de Sl en Actitud y un totd; finAmente, un tota de Entes
evaluadosy el nombre del Responsable Técnico.

DIRECCION DEAUDMORIAA MUNICIPIOS DIRECOON DE AUDTORIA A PODERES ESTATALES
CONCENTRADO FINAL DE CALFICACIONES DE ENTES, POR DESPACHO EXTERNO Y/ OPRESTADOR DE CONCENTRADO FINAL DE CALIFICACIONES DE ENTES, POR DB’K?DIB‘TB?-NOW PRESTADOR DE
SERVICIOS PROFESION ALES DE AUDITORIA SERVI00S PROFESIONALES DE AUDTORIA
CUENTA PUBLICA (ANO FISCALZADO)
NOMBRE DEL DESPACHO EXTERNO Y/ OPRESTADOI S DE AUD,
i 3 PACH Y/O P PROFES| A
(Nombre del Despacho Externo o Prestador de Servicios Profesionales dy Audighiia) NOMBRE DEL DESPACHO BXTERNO ¥/0 PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES DE AUCITORIA:
No Norrbre del Ente Criterios Ve Actitud (Nombre del Despacho Extemo o Prestador de Servicos Profesionales de Auditoria)
No. Nombre del Ente Criterios De Adtitud
Resultados finales de
a cakecidn e el
formpto FEVOIDAPE o
FEVO{IDAM segin sea
elcayo
Total de Entes Evaluados: 0 0 Total de Entes Evaluados: 0 i
NOMBRE Y FIRMA DEL AUDITORIA}: NOMERE Y FIRMA DEL AUDTORIAL
[NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVBOR{A}: [NOMERE ¥ FIRMA. DEL SUPERVISORA L
Formato: CEFO20AM Formato: (EFO2DAPE

Posteriormente, se hara € Ilenado del formato CFFO3DAPE o CFFO3DAM (segin sea €
caso), concentrado de calificaciones finaes, que contiene como datos. NUmero progresivo,
Nombre de los Despachos Externos y/o Prestadores de Servicios Profesondes de
Auditoria, NUmerc de Entes Fiscdizables auditados y € tota de la cdificacion de los
aspectos Técnicosy Administrativos.

DR T AR A &, ODEE EET A TR

- oL rom -
CONCE N TRADD A, TN CA P CAGON TOTR, . PO OF M ACD DERNG W O FREET ADCS OF b €O
- o Com m VA Cartad e SO = Cvee i LA CALOA O PO
. OELF ACHO EXTERNG ¥/ O FRES TADO® OF ENTES TOTAL TOTALODE '!ﬂl -y o ONTES TOTAL TOTAL OF
SERVICHOA FROFES 208 AuciTom A | BvALUADSS CRITERESS ACTITUD ou auosonia | pvee uanos ACTITLD
| emmeca ce -ﬁ' i : 5 “ = -.- ~
— Iw Resstsceq fmsles oe pomam Reminagos fmales Se
= ‘s evelsagdn e e = L mes L 2 -
formare FEVOIDAPE o formaty FEVOIDARE o
FEVOIDAM segin ses FEVOIDRM segin 1ea
el eass el eass
Totalde Entes Evaluadas: o Total de Gntes Gvabuados: L]

e

| [ ——— ———

[
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7. RESULTADO DE LA EVALUACION.

De conformidad con los articulos 33, fraccion XXX y 34 del Reglamento Interior del
Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, la Auditoria Especia de
Fiscalizacion a Cuentas Publicas a través de la Coordinacion de Programa de Control y
Evaluacion de Servicios Profesionales Externos, procedera a coordinar e integrar los
resultados de la Evaluacion de Desempefio a los Despachos Externos y Prestadores de
Servicios Profesiondes de Auditoria, redizada por € persona de la Direccion de
Auditoria Técnica a la Obra Publica, Direccién de Auditoria a Poderes Estataes y
Direccion de AuditoriaaMunicipios .

La cdlificacion fina que formulen los evauadores de acuerdo a presente Lineamiento,
respecto del desempefio, calidad y capacidad profesional de los Despachos Externos o
Prestadores de Servicios Profesionaes de Auditoria sera determinante en la valoracion
paralos efectos del Refrendo de su registro y exclusion del Padron.

TRANSITORIOS

Primer 0. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en
laGaceta Oficial del estado.

Segundo. Los presentes Lineamientos seran aplicables a las Evaluaciones de Desempefio
que lleve a cabo e Organo a partir de la Fiscalizacion Superior de la Cuenta Publica del
ano 2018.

Tercero. Los presentes Lineamientos abrogan a los Lineamientos para la Evaluacién de
Despachos Externos y Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria publicados en la
Gaceta Oficial Numero Extraordinario 220 de fecha 2 de junio de 2016.

Dado a los siete dias del mes de enero de dos mil diecinueve en la sede del Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en la ciudad de
Xaapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio delaLlave.

C.P.C. Lorenzo Antonio Portilla Vasquez
Auditor General del Organo de Fiscalizacion Superior
del Estado de Veracruz de Ignacio delaLlave
Rdbrica.
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Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz

FORMATOS CORRESPONDIENTESA LA
DIRECCION DE AUDITORIA
A MUNICIPIOS

Lineamientos par a la evaluacion de Despachos Externosy
Prestador es de Servicios Profesionales de Auditoria
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Con fundamento en el Reglamento para el Registro, Habilitacion, Contratacion, Control y Evaluaciéon de los Despachos Externos y Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria, se
evallan los siguientes aspectos, del desempefio del despacho externo/Prestador de Servicios Profesionales de Auditoria__Nombre del Despacho Externo o prestador de Servicios
Profesionales de Auditoria, el cual practicd Auditoria a Poderes Estatales al ente fiscalizable que abajo se cita, por conducto del (Nombre del Representante del Despacho Externo o
prestador de Servicios Profesionales de Auditoria), por el manejo de recursos publicos del ejercicio _(afio fiscalizado).

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE
Evaluacién de Desempefio de Despachos Externos y/o Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria

Direccion de Auditoria a Municipios

CALIFICACION

CRITERIOS A EVALUAR: Desempefio Calidad Capacidad Profesional | RESULTADO TOTAL
(0a5) (0a5) (0a5) POR CRITERIO

1. PRESENTACION A LA REVISION DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL PROGRAMA DE AUDITORIA.
Presentacién en tiempo y forma a las reuniones de trabajo.
Aspectos a evaluar: |Requisitos minimos en papeles de trabajo. 0
Realizacion de los procedimientos establecidos.
2. ATENCION A PENDIENTES DERIVADOS DE LA REVISION DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL PROGRAMA DE AUDITORIA.

Presentacién en tiempo y forma a las reuniones de trabajo.
Aspectos a evaluar: |Requisitos minimos en papeles de trabajo. N/A 0
Realizacion de los procedimientos pendientes.

3. ELABORACION Y PRESENTACION DEL INFORME DE AUDITORIA (DETERMINACION DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES).

Imparcialidad y objetividad al determinar las observaciones.
Inclusién de observaciones y recomendaciones.

Aspectos a evaluar: |Redaccion clara, ortografia y presentacion. 0
Fundamentacion y motivacion de las observaciones.
Grado de modificacion al Informe presentado.

4. ELABORACION Y PRESENTACION DEL INFORME DE AUDITORIA (INFORMACION PARA GENERAR EL INFORME DEL RESULTADO).
Oportunidad de la informacion.
Confiabilidad de la informacién presentada.
Aspectos a evaluar: |Redaccién clara, ortografia y presentacion. 0
Disponibilidad para realizar correcciones y/o modificaciones.
Grado de modificacién al Informe presentado.

5. PRESENTACION DEL SOPORTE DOCUMENTAL DE LAS OBSERVACIONES DETERMINADAS INCLUIDAS EN EL INFORME DE AUDITORIA E INFORMACION ADICIONAL
DE AUDITORIA (DICTAMENES, DECLARATORIA, GUIA DE ARCHIVO Y OTROS).
Oportunidad de la informacion.

Confiabilidad y claridad de la informacién presentada.
Aspectos a evaluar: o ) ) ) N/A 0
Clasificacion y orden de la informacién (archivo).
Certificacion de la informacion

TOTALES 0 0 0 0
ACTITUD
CRITERIOS A EVALUAR: ACTITUD bR 0E
1. Sensibilidad al Cambio
2. Enfoque a la Calidad
3. Colaboracién y Discrecion
4. Orientacion al Servicio
5. Sensibilidad a Lineamientos
TOTAL| 0
CONCENTRADO DE RESULTADOS TOTALES
CALIFICACIONES: Desempefio Calidad CopeEiie Total
Profesional
CRITERIOS 0 0 0 0
ACTITUD (SUMA TOTAL DE LA CALIFICACION EN LA ESCALA DE Likert) 0

Formato: FEVO1DAM
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ESCALA DE VALORACION PARALOS CRITERIOS A EVALUAR:

RANGO/ PUNTOS

40-46

47-52

53-59

60-65

%

70

100

Igual 0 menos de 39 puntos: NO APROBADO
Desempefio Regular, con deficencias, se recomienda renovar registro con el
compromiso de mejorar su desempefio.

Desempefio Aceptable, cumplimiento con niveles estdndares de calidad; puede
reguerir de correccionesen el susceptible de ser mejorado.

Desempefio Bueno, asertividad en entrega de todos los aspectos, presenta
deficiencias menores, que no reguieren de correccion.

Desempefio Excelente, ninguna deficiendia notable, existe suficiendia con respecto a
losresultadosy responsabilidades.

ESCALA DE DESEMPENO DE CUMPLIMIENTO EN CUANTO ACTITUD:

Puntos Hasta Porcentaje
24-25 Excelente 25 100%
21-23 Bueno 23 90%
19-20 Aceptable 20 80%
16-18 Regular 18 70%

0-15 MALA ACTITUD 15 0 menos

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL DESPACHO EXTERNO O PRESTADOR

DE SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA FIRNA DE ENTERADO FECHA
NOMBRE DEL PERSONAL QUE EVALUA CARGO FIRMA FECHA
ELABORO
REVISO
VALIDO
Vo.Bo.
AUTORIZO

Formato: FEVO1DAM
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DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS

CONCENTRADO FINAL DE CALIFICACIONES DE ENTES, POR DESPACHO EXTERNO Y/O PRESTADOR DE
SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA

NOMBRE DEL DESPACHO EXTERNO Y/O PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA:

(Nombre del Despacho Externo o Prestador de Servicios Profesionales de Auditoria)

No.

Nombre del Ente

Criterios

De Actitud

Total de Entes Evaluados:

NOMBRE Y FIRMA DEL AUDITOR(A):

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR(A):

Formato: CEFO2DAM
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DIRECCION DE AUDITORIA A MUNICIPIOS

CONCENTRADO FINAL DE CALIFICACION TOTAL, POR DESPACHO EXTERNO Y/O PRESTADOR DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE AUDITORIA, CON EL NUMERO DE ENTES AUDITADOS Y LA CALIFICACION TOTAL

NO DESPACHO EXTERNO Y/O PRESTADOR DE ENTES TOTAL TOTAL DE
‘| SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA | EVALUADOS CRITERIOS ACTITUD
Total de Entes Evaluados: (0]
NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR(A):

Formato: CEFO3DAM
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JUICIOS DE VALOR, PARA LA APLICACION DE LA CALIFICACION A CADA
CRITERIO

CRITERIOSA
EVALUAR

1. Presentacion a la
revision de los
Procedimientos del
programadeauditoria.

2. Atencion a pendientes
derivados de la revisién de los
procedimientos del programa
deauditoria.

3. Elaboracion y presentacién

del informe de
auditoria

(determinacion de
Observaciones y

recomendaciones).

4. Elaboracién y
presentacion del informe de
auditoria (informacién para
generar el informe  del
resultado).

5 Presentacién del
soporte documental de las
observaciones determinadas
incluidas en € informe de
auditoria e informacion
adicional de auditoria
(dictamenes, declaratoria, guia
de archivoy otros).

Tablade Juiciosde Valor de Criterios

DESEMPENO
El Despacho Externo y
Prestadores de Servicios
Profesionales de Auditoria

cumplieron con oportunidad y en
su totalidad con el Programa de
Auditoria establecido, asi como lo
acordado en la primera reunion de
trabgjo con € ORFIS. En
cumplimiento a lo estipulado en los
acuerdos de trabajo celebrados entre
e ORFISy e Despacho Externo y
Prestadores de Servicios
Profesionales de Auditoria.

El Despacho Externo y
Prestadores de Servicios
Profesionales de Auditoria dieron
atencion oportuna y en su totalidad
a los pendientes derivados de los
procedimientos del Programa de
Auditoria

La aplicacion del Programa de
Auditoria

se ve reflgado en €
de

Auditoria, determinando las
observaciones y/o recomendaciones
debidamente fundamentadas,
motivadas y soportadas.

Informe

El Informe de Auditoria fue
entregado

conforme a las fechas
establecidas, cumpliendo con las
especificaciones

sefialadas.

Los papeles de trabgo de la
auditoria que originaron el
hallazgo y el soporte documental
de las observaciones  y/o
recomendaciones se presentaron
con oportunidad y cumpliendo con
las especificaciones sefialadas.

CALIDAD

El Despacho
Prestadores de Servicios
Profesondes de  Auditoria
hicieron entrega de las cédulas
de revision debidamente
requisitadas y soportadas, en
concordancia con las opiniones
emitidas en su informe.

Externo vy

L os trabajos presentados cumplen
con los requisitos solicitados.

Los trabgjos presentados
cumplen con losrequisitos
solicitados.

La presentacion del Informe
cumple con las especificaciones
establecidas y con observaciones
y/o  recomendaciones claras,
CONCisasy precisas

El Informe de Auditoria es claro
y conciso, sin necesidad de
correcciones de contenido Yy
forma.

Los papeles de trabgo de la
auditoria y €l soporte documental
de las observaciones y/o
recomendaciones se integraron
de manera ordenada, clasificada
y debidamente certificada.

CAPACIDAD

PROFESIONAL
El Despacho  Externo vy
Prestadores de Servicios
Profesiondles de  Auditoria
demostraron dominio de las
normas de auditoria, asi como
estricta reserva y

confidencialidad de los asuntos
tratados.

NO APLICA

Mostré objetividad y congruencia
en la determinacion de las
observaciones

y/o recomendaciones.

Mostré objetividad y congruencia
en la elaboracion del Informe,
apegéndose a las normas de
auditoriay tomando en cuenta los
hallazgos detectados.

NO APLICA
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Tablade Juiciosde Valor de Actitud

Nivel de apertura para comprender, aceptar y manegjar nuevas ideas o
Sensibilidad al cambio enfoques.

Ajuste eficaz ante diferentes entornos.

Busgueda de la mgora contintia. Hacer las cosas bien ala primera. Conciencia
Enfoquealacalidad por redlizar las tareas con base en atos estandares de actuacion. Atencion a
detalles, verificacion delosresultados. Seguir procedimientos establecidos.

Disposicion para colaborar en la realizacion del trabajo y uso positivo
Colaboraciony discrecién de lainformacién que utiliza.

Sensihilidad de prever necesidades de clientes e iniciativa para
Orientacion al servicio proporcionarles oportunas con los productos y/o servicios adecuados.

Sensibilidad a lineamientos Comprende, respeta y actla conforme a la cultura y vaores
organizacionales. Se mantiene a pendiente de las politicas y tendencias de
lainstitucién.
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Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz

FORMATOS CORRESPONDIENTESA LA
DIRECCION DE AUDITORIA A PODERES
ESTATALES

Lineamientos parala evaluacion de Despachos Externosy
Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria
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Con fundamento en el Reglamento para el Registro, Habilitacién, Contratacién, Control y Evaluacién de los Despachos Externos y Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria, se
evallan los siguientes aspectos, del desempefio del despacho externo/Prestador de Servicios Profesionales de Auditoria_ Nombre del Despacho Externo o prestador de Servicios
Profesionales de Auditoria, el cual practicd Auditoria a Poderes Estatales al ente fiscalizable que abajo se cita, por conducto del (Nombre del Representante del Despacho Externo o
prestador de Servicios Profesionales de Auditoria), por el manejo de recursos publicos del ejercicio _(afio fiscalizado).

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE
Evaluacién de Desempefio de Despachos Externos y/o Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria

Direccion de Auditoria a Poderes Estatales

CALIFICACION
CRITERIOS A EVALUAR: Desempeiio Calidad Capacidad Profesional | RESULTADO TOTAL
(0as5) (0as) (0a5) POR CRITERIO
1. PRESENTACION A LA REVISION DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL PROGRAMA DE AUDITORIA.
Presentacion en tiempo y forma a las reuniones de trabajo.
Aspectos a evaluar: |Requisitos minimos en papeles de trabajo. 0

Realizacion de los procedimientos establecidos.
2. ATENCION A PENDIENTES DERIVADOS DE LA REVISION DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL PROGRAMA DE AUDITORIA.
Presentacioén en tiempo y forma a las reuniones de trabajo.
Aspectos a evaluar: |Requisitos minimos en papeles de trabajo. N/A 0
Realizacion de los procedimientos pendientes.
3. ELABORACION Y PRESENTACION DEL INFORME DE AUDITORIA (DETERMINACION DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES).
Imparcialidad y objetividad al determinar las obsenvaciones.
Inclusién de observaciones y recomendaciones.

Aspectos a evaluar: |Redaccion clara, ortografia y presentacion. 0
Fundamentacién y motivacién de las obsenaciones.
Grado de modificacién al Informe presentado.

4. ELABORACION Y PRESENTACION DEL INFORME DE AUDITORIA (INFORMACION PARA GENERAR EL INFORME DEL RESULTADO).
Oportunidad de la informacién.
Confiabilidad de la informacién presentada.

Aspectos a evaluar: |Redaccion clara, ortografia y presentacion. 0
Disponibilidad para realizar correcciones y/o modificaciones.
Grado de modificacién al Informe presentado.

5. PRESENTACION DEL SOPORTE DOCUMENTAL DE LAS OBSERVACIONES DETERMINADAS INCLUIDAS EN EL INFORME DE AUDITORIA E INFORMACION ADICIONAL
DE AUDITORIA (DICTAMENES, DECLARATORIA, GUIA DE ARCHIVO Y OTROS).
Oportunidad de la informacién.

Confiabilidad y claridad de la informaci6n presentada.

Aspectos a evaluar: o ) - ) N/A 0
Clasificacion y orden de la informacion (archivo).
Certificacion de la informacién
TOTALES 0 0 0 0
ACTITUD
CRITERIOS A EVALUAR: ACTITUD T
1. Sensibilidad al Cambio
2. Enfoque a la Calidad
3. Colaboracién y Discrecion
4. Orientacion al Servicio
5. Sensibilidad a Lineamientos
TOTAL| 0
CONCENTRADO DE RESULTADOS TOTALES
CALIFICACIONES: Desempefio Calidad Crppaeliks Total
Profesional
CRITERIOS 0 0 0 0
ACTITUD (SUMA TOTAL DE LA CALIFICACION EN LA ESCALA DE Likert) 0

Formato: FEVO1DAPE
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ESCALA DE VALORACION PARA LOS CRITERIOS A EVALUAR:

RANGO/ PUNTOS
%
40-46 70
47-52 80
53-59 %
60-65 100

Igual 0 menos de 39 puntos; NO APROBADO

Desempeiio Regular, con deficiencias, se recomienda renovar registro con el

compromiso de mejorar su desempefio.

Desempefio Aceptable, cumplimiento con niveles esténdares de calidad; puede

requerir de correcciones en el susceptible de ser mejorado.

Desempefio Bueno, asertividad en entrega de todos los aspectos, presental

deficiencias menores, que no requieren de correccion.

Desempefio Excelente, ninguna deficiencia notable, existe suficiendia con respecto al

losresultadosy responsabilidades.

ESCALA DE DESEMPENO DE CUMPLIMIENTO EN CUANTO ACTITUD:

Puntos Hasta Porcentaje
24-25 Excelente 25 100%
21-23 Bueno 23 90%
19-20 Aceptable 20 80%
16-18 Reqular 18 70%
0-15 MALA ACTITUD 15 0 menos
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL DESPACHO EXTERNO O PRESTADOR TR —_—
DE SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA
NOMBRE DEL PERSONAL QUE EVALUA CARGO FIRMA FECHA

ELABORO

REVISO

VALIDO

Vo.Bo.

AUTORIZO

Formato: FEVO1DAPE
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DIRECCION DE AUDITORIA A PODERES ESTATALES

CONCENTRADO FINAL DE CALIFICACIONES DE ENTES, POR DESPACHO EXTERNO Y/O PRESTADOR DE
SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA

CUENTA PUBLICA (ANO FISCALIZADO)

NOMBRE DEL DESPACHO EXTERNO Y/O PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA:

(Nombre del Despacho Externo o Prestador de Servicios Profesionales de Auditoria)

No.

Nombre del Ente

Criterios

De Actitud

Total de Entes Evaluados:

NOMBRE Y FIRMA DEL AUDITOR(A):

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR(A):

Formato: CEFO2DAPE
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DIRECCION DE AUDITORIA A PODERES ESTATALES

CONCENTRADO FINAL DE CALIFICACION TOTAL, POR DESPACHO EXTERNO Y/O PRESTADOR DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE AUDITORIA, CON EL NUMERO DE ENTES AUDITADOS Y LA CALIFICACION TOTAL

NO DESPACHO EXTERNO Y/O PRESTADOR DE ENTES TOTAL TOTAL DE
" | SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA | EVALUADOS CRITERIOS ACTITUD
Total de Entes Evaluados: (0]
NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR(A):

Formato: CEFO3DAPE
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JUICIOS DE VALOR, PARA LA APLICACION DE LA CALIFICACION A CADA
CRITERIO

CRITERIOS A
EVALUAR

1. Presentacion a la
revisiéon de los
Procedimientos del
programadeauditoria.

2. Atenciébn a pendientes
derivados de la revision de los
procedimientos del programa
deauditoria.

3. Elaboracion y presentacion
del informe de
auditoria

(deter minacién de
Observaciones y
recomendaciones).

4, Elaboracion y
presentacion del informe de
auditoria (informacién para

generar € informe  de
resultado).
5. Presentacion del

soporte documental de las
observaciones determinadas
incluidas en & informe de
auditoria e infor macion
adicional de auditoria
(dictamenes, declaratoria, guia
de archivoy otros).

Tabla de Juiciosde Valor deCriterios

DESEMPENO
El Despacho Externo y
Prestadores de Servicios
Profesionales de Auditoria

cumplieron con oportunidad y en
su totadidad con e Programa de
Auditoria establecido, asi como lo
acordado en la primera reunion de
trabgjo con €& ORFIS. En
cumplimiento a lo estipulado en los
acuerdos de trabajo celebrados entre
e ORFISy e Despacho Externo y
Prestadores de Servicios
Profesionales de Auditoria.

El Despacho Externo y
Prestadores de Servicios
Profesionales de Auditoria dieron
atencion oportuna y en su totalidad
a los pendientes derivados de los
procedimientos del Programa de
Auditoria

La aplicacion del Programa de
Auditoria

se ve reflgado en e Informe
de

Auditoria, determinando las
observaciones ylo
recomendaciones debidamente
fundamentadas, motivadas  y
soportadas.

El Informe de Auditoria fue
entregado

conforme a las fechas
establecidas, cumpliendo con las
especificaciones

coRal anlac

Los papeles de trabgjo de la
auditoria que originaron €l
hallazgo y el soporte documental
de las  observaciones y/o
recomendaciones se presentaron
con oportunidad y cumpliendo con
las especificaciones sefialadas.

CALIDAD

El  Despacho
Prestadores de Servicios
Profesiondes de  Auditoria
hicieron entrega de las cédulas
de revision debidamente
requisitadas y soportadas, en
concordancia con las opiniones
emitidas en su informe.

Externo vy

Los trabajos presentados
cumplen con los requisitos
solicitados.

Los trabgjos presentados
cumplen con losrequisitos
solicitados.

La presentacion del Informe
cumple con las especificaciones
establecidas y con
observaciones ylo
recomendaciones claras, concisas
y precisas

El Informe de Auditoria es claro
y conciso, sin necesidad de
correcciones de contenido y
forma

Los papeles de trabgjo de la
auditoria 'y d soporte
documental de las observaciones
y/o recomendaciones se
integraron de manera ordenada,
clasficada 'y  debidamente
certificada.

CAPACIDAD
PROFESIONAL

El  Despacho
Prestadores de Servicios
Profesiondes de  Auditoria
demostraron dominio de las
normas de auditoria, asi como
estricta reserva y
confidenciaidad de los asuntos
tratados.

Externo vy

NO APLICA

Mostro objetividad y
congruencia en la determinacion
de las observaciones
y/o recomendaciones.

Mostro objetividad y
congruencia en la elaboracion
del Informe, apegéndose a las
normas de auditoria y tomando
en cuenta los halazgos

NO APLICA
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Tablade Juiciosde Valor de Actitud

Sensibilidad al cambio

Enfoquealacalidad

Colaboraciony discrecion

Orientacion al servicio

Sensibilidad a lineamientos

Nivel de apertura para comprender, aceptar y manejar nuevas ideas o
enfoques.

Ajuste eficaz ante diferentes entornos.

Busgueda de la mejora continlia. Hacer las cosas bien ala primera. Conciencia
por redlizar las tareas con base en atos estandares de actuacion. Atencion a
detalles, verificacion delosresultados. Seguir procedimientos establecidos.

Disposicién para colaborar en larealizacion del trabajo y uso positivo de la
informacion que utiliza.

Sensibilidad de prever necesidades de clientes e iniciativa para
proporcionarles oportunas con los productos y/o servicios adecuados.

Comprende, respeta y actlda conforme a la cultura 'y valores organizacionales.
Se mantiene a pendiente de las politicas y tendencias de lainstitucién.
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Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz

FORMATOS CORRESPONDIENTESA LA
DIRECCION DE AUDITORIA TECNICA
A LA OBRA PUBLICA

Lineamientos parala evaluacion de Despachos Externosy
Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria
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Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 1, 4, 35, 39 y 40, del RRHCCEDPSPA™; 27 fraccion XIX, 29 fraccion XVIII, 31 XVIII, 35 fraccion XX, 37 fraccion XXIN, 39 fraccion XXl del
Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veraciuz; y de méas normatividad aplicable vigente, se evalian los siguientes aspecios, del desempefio del Despacho Externo o
Prestador de Servicios Profesionales de Auditoria,__Nombre del Despacho Extemno o prestador de Senvicios Profesionales de Auditoria, el cual practcd Auditoria Técnica a la Obra Piblica a el
:wwms&mWMMMMMMMMEMQMMQMWHWGBmpﬂi‘m

NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE
Evaluacion de Desempeiio de Despachos Externos ylo Prestadores de Servicios Profesionales de Auditoria
Direccion de Auditoria Técnica a la Obra Publica

1.Revision Fisica
1.1. Levantamiento Fisico
1.2. Acta Circunstanciada
1.3. Acta de Entomo Fisico
1.4. Reporte de Visita Fisica

2 Revision Documental
2.1. Dalos Generales
2.2. Rewision Documental
2.3. Relacion de Insumos (Administracion Directa)
2.4. Relacion de Mano de obra (Administracion Directa)
2.5. Relacién de Recibos (Administracion Directa)
2.6. Revision Documental de Proyectos

3.Nameros Generadores de Volumenes de Obra Ejecutada y Auditada
4.Analisis de Precios Unitarios

5.Ejercicio de Congruencia (Comparativa de los gastos pagados con los ejecutados|
en la obra ylo servicios relacionados con las mismas.)

5.1. Cedula de Revision

5.2 Tabla Comparativa

5.3. Tabla Comparativa de Volumenes

5.4. Tabla Comparativa de Costo Elevado

5.5. Dictamenes particulares

1.Soportes documentales, impresos y digitales, presentados de acuerdo a la calidad
solicitada

2. Entregé los trabajos en las fechas programadas.
3. Realizé procedimientos complementarios que el Organo haya solicitado.
3.1 Atencidn de obras con seguimiento.
3.2 Alencitn de observaciones preliminares.
3.3 Requisitar en el Sislema de Geomefenciacion de Obras  Piblicas.
3.4 Informe: de logros.
3.5 Documentacion general del despacho extemo o prestador de servicios
profesionales de auditoria.
4. Realizé las correcciones y complemento de los documentos soporte de la
auditoria.

1. En témminos a lo dispuesto a los articulos 40 y 41 Gltimo parrafo de la LFSRCEV®, guardd estricta reserva y confidencialidad, sobre actuaciones, observaciones
informacidn con motivo de las auditorias.

2. Asistieron a los eventos de capacitacion impartidos por el ORFIS y a todas las reuniones de trabajo que se establecieron.
3. Atendieron oporfunamente los requerimientos solicitados por el ORFIS.

4. Asistieron y enlregaron papeles de trabajo, informes, dictimenes y demés documentacion, tal como lo marcan los articulos 30 y 34 del RRHCCEDPSPA™.
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CONCENTRADO DE RESULTADOS

CALIFICACIONES DE:

Desempefio
(Presentacion
detallada)

Calidad

Capacidad Profesional

Resultado Total por
Aspecto (Desempefio
General)

1. Aspectos Técnicos

2. Aspectos Administrativos

TOTALES:
3. Actitud (Suma total de la escala de Likert)
CALIFICACION GENERAL
PUNTOS ESCALA DE VALORACION PARA LOS CRITERIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS:
menor a 5.99
Igual o0 menos de 90 puntos: NO APROBADO
NO APROBADO
de 600 a 6.99 Desempefio Regular, con deficiencias, se recomienda renovar registro con el
REGULAR compromiso de mejorar su desempefio.
de 7.00 a 799 Desempefio Aceptable, cumplimiento con niveles estandares de calidad; puede
ACEPTABLE requerir de correcciones en el susceptible de ser mejorado.
de 8.00 a 949 Desempefio Bueno, asertividad en entrega de todos los aspectos, presenta
BUENO deficiencias menores, que no requieren de correccion.
mayor a 9.50 Desempefio Excelente, ninguna deficiencia notable, existe suficiencia con
EXCELENTE respecto a los resultados y responsabilidades.
. Calificacio
El resultado de la evaluacion en los aspectos TECNICOS y ADMINISTRATIVOS es: Gzrl];:;(_:lon
ESCALA DE DESEMPENO DE CUMPLIMIENTO EN CUANTO ACTITUD
Puntos Hasta Porcentaje
20 - 19 Excelente 20 100%
18 - 17 |Bueno 18 90%
16 - 15 Aceptable 16 80%
14 - 13 |Regular 14 70%
12 - 0 | MALAACTITUD 12 0 menos
El resultado de la evaluacion en el aspecto de ACTITUD es:
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL DESPACHO
EXTERNO O PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES DE FIRMA DE ENTERADO FECHA
AUDITORIA
NOMBRE DEL PERSONAL QUE EVALUA CARGO FIRMA FECHA
ELABORO
REVISO
VALIDO
Vo.Bo.
AUTORIZO

Formato: FEVO1DATOP
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CONCENTRADO FINAL DE CALIFICACIONES DE ENTES, POR DESPACHO EXTERNO Y/O PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES DE

AUDITORIA
CUENTA PUBLICA (ARO FISCALIZADO)

NOMBRE DEL DESPACHO EXTERNO O PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA:

No (Nombre del Despacho Externo o Prestador de Servicios Profesionales de Auditoria)
Aspectos Aspectos . e a2
Ente L. A De Actitud Total Aspectos Calificacion
Técnicos Administrativos

Total de Entes
Evaluados

CALIFICACION CRITERIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION ACTITUD

Nombre del Responsable Técnico:

Resultados en:

Aspectos Actitud

NOMBRE Y FIRMA DEL AUDITOR(A):

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR(A):

Formato: CEFO2DATOP
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DESPACHO EXTERNO Y/O PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES DE AUDITORIA

DIRECCION DE AUDITORIA TECNICA A LA OBRA PUBLICA

CONCENTRADO FINAL DE CALIFICACION TOTAL, POR

CUENTA PUBLICA (ANO FISCALIZABLE)

No.

DESPACHO EXTERNO Y/O PRESTADOR
DE SERVICIOS PROFESIONALES DE

AUDITORIA

ENTES
EVALUADOS

TOTAL
ACTITUD

CALIFICACION
ACTITUD

PUNTOS PORCENTUALES DE
CRITERIOS TECNICOS Y
ADMINISTRATIVOS

CALIFICACION

RANGO

Total de Entes Evaluados

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR(A):

Formato: CEFO3DATOP
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A CADA CRITERIO TECNICO
JUICIO DE VALOR

) RESULTADO
NO. DE DESEM PENQ GENERAL POR

CRITERIO (PRESENTACION CALIDAD CAPACIDAD PROFESIONAL ASPECTO
DETALLADA) (DESEMPENO

GENERAL)

ASPECTOSTECNICOS

1. REVISION FiSICA

1.1 Presentd los
levantamientos fisicos de
las obras, debidamente
requisitados.

Se califica dependiendo si
presentaron el
levantamiento fisico de
cada obra solicitada en la
muestra, en caso de no
presentarlo, no tendra valor
alguno, por consiguiente
los puntos de calidad y
capacidad profesional
también tendrian valor de
cero.

Se cdlifica dependiendo si los

levantamientos fisicos de las

obras presentados cumplen con
los requisitos solicitados en el
acta de acuerdo:

e Descripcion de la obra de
acuerdo a contrato de la
obra con lalocalidad;

e NUmero completo de la
obra;

e Anotaciones en tinta;

e Fecha de elaboracion del
levantamiento fisico;

e Los numeros de las
fotografias que lo
conforman y que estas
coincidan con los archivos
digitales;

e Avaados por e Despacho
Externo o Prestador de
Servicios Profesionales de
Auditoria (hombres, cargos
y firmas del responsable
técnico y auditor técnico)

e Avaados por el
representante  del  Ente
(nombre, cargoy firma)

o Georreferencias,
dependiendo el caso, para
obras como  caminos,
electrificaciones, lineas de
agua y drengje se toma del
punto de inicio, medio y
fina, ademas, en caso de
existir banco de préstamo
de materia, anotar su
respectiva  georreferencia;
asi como para obras de
beneficiarios una por cada
una de ellas, en formato
decimal;

e Anotaciones (sin
enmendaduras, ni
anotaciones en la parte
trasera del levantamiento

fisico, no utilizar corrector,
sin embargo se puede

testar).

e NUmero de plano, en
relacion con €  tota
(Ejemplo: 1de3,2de3y 3
de3).

e Asimismo, el ente no debe
firmar en la solapa del
plano).

Este campo depende de los
levantamientos fisicos presentados
con evidenciade:
. Medidas necesarias para
cuantificar volumetrias;

. Detalles de areas
especificas, y

e  Simbologia detalada en
un indice.

Que demuestren la capacidad
técnica, experiencia y
eficiencia del auditor en la
seleccion y cuantificacién de
los conceptos medibles
preponderantes de la obra.

Que demuestren la capacidad
técnica, experiencia y
eficiencia del auditor en la
seleccion y cuantificacion de
los conceptos que presenten

deficiencias técnicas
constructivas, con el
levantamiento de las éareas

afectadas.

Ejemplos por rubro:

PARA AGUA POTABLE:

e Anotar lalongitud de la tuberia,
detallando s se encuentran
tramos expuestos, ademas del
tipo de material, ya sea PVC,
acero, galvanizada o polietileno
y diametros de las lineas de
conduccion. (sdlo en €l caso de
gue seavisible).

e Para € caso de sistemas de
agua integral, deberd identificar
y registrar la fuente de
abastecimiento (manantia, rio,
entre otros).

e Registrar las dimensiones reales
de los elementos estructurales,
mencionando si son de concreto
hidréulico, piedra braza, block
macizo o tabique rojo, en la
construccién de los tanques de
amacenamiento  elevados o

superficiales, tales  como
longitud, ancho, atura vy
espesor.

e Registrar las caracteristicas del
equipo electromecanico
suministrado, tipo de bombas,
diametro de vévulas, piezas
especiales, equipo de cloracion,
arrancador  electromagnético,
transformador, medidor de
energia eléctrica, entre otros.

e Verificar y registrar cuando el

Resultado total de la suma
de las tres columnas
anteriores.
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Texto escrito a máquina
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GENERAL)

material utilizado en €l relleno
de las zanjas, sea de banco y
corroborar que cumpla con la
especificacién del concepto.

e S existen acarreos del material
producto de la excavacion, se
debera verificar y registrar la
distancia  a banco  de
desperdicio.

e S existen acarreos del material
de préstamo de banco, se
debera verificar y registrar la
distancia de acarreo de los
centros de gravedad de la obra
a banco de préstamo
(indicando nombre).

o Veificar y registrar la
ubicacion y tipos de atragues,
soportes o estructuras.

e Verificar 'y registrar la
ubicacién, cantidad total y tipos
decgjasdevalvulas.

e Verificar y registrar la cantidad
total de tomas domiciliarias.

e Para obras en proceso verificar
y registrar si existe fuerza de
trabajo, describir la ubicacién y
cantidad de persona observado
en laobra

e S existen materiales en la obra,
equipo 0 herramienta de
trabajo, describir su ubicacion y
cantidad.

o Ubicar y especificar de forma
detallada las  deficiencias
técnicas constructivas
detectadas en la obra (fata de
rellenos o deficiencias, tuberia
dafiada, fugas, fata de
suministro de agua, agua
contaminada, entre otros).

PARA DRENAJE
SANITARIOY PLUVIAL:

e Anotar lalongitud de la tuberia
entre pozos de visita, tipo de
meaterial, ya sea PVC, concreto
simple, concreto  armado,
PEAD o acero, y didmetros de
las lineas de drenaje.

e Veificaa y registrar las
dimensiones reales de los
elementos estructurales,
mencionando si son de concreto
hidraulico, block macizo o
tabique rojo, en la construccion
de las plantas de tratamiento de
aguas residuales (PTAR):
longitud, ancho, atura y
espesor.

o Verificar 'y registrar las
caracteristicas del  equipo
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electromecéanico  suministrado,
tipo de bombas, didmetro de
vélvulas, piezas especiaes,
sistema de rayos ultravioleta o
el requerido segin la norma,
equipo de cloracion, arrancador
electromagnético,
transformador, medidor de
energia el éctrica, entre otros.
Verificar que cuando €
meaterial utilizado en el relleno
de las zanjas, sea de banco y
cuyo monto sea considerable,
corroborar que cumpla con la
especificacion del concepto, en
caso contrario registrarlo.

Si existen acarreos del material
producto de la excavacion, se
deberd verificar y registrar la
distancia de acarreo a banco de
desperdicio.

Si existen acarreos del material
de préstamo de banco, se
debera verificar y registrar la
distancia de acarreo de los
centros de gravedad de la obra
a banco de préstamo
(indicando nombre y
georreferencia).

Veificar y  registrar  la
ubicacion, cantidad total de
pozos de visita, detallando los
cadenamientos y e ndmero
consecutivo, asi como e
material de sustapasy brocales.
Verificar y registrar el punto
fina de vertido de aguas
(detallando si descarga a cielo
abierto, planta de tratamiento,
biodigestor, entre otros).
Verificar y registrar la cantidad
total de registros sanitarios y
descargas domiciliarias.

Para obras en proceso verificar
s existe fuerza de trabao,
describir  la  ubicacion y
cantidad de persona observado
en la obra, en caso contrario
registrarlo.

Si existen materiales en la obra,
equipo o herramienta de
trabajo, describir su ubicacion y
cantidad.

Ubicar y registrar de forma
especifica las  deficiencias
técnicas constructivas
detectadas en la obra (fata de
rellenos o deficiencias, tuberia
dafada, fugas, entre otros).

PARA ELECTRIFICACIONES:

Anotar el nimero consecutivo
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delos postes colocados.

e Registrar la distancia entre
postes.

e Registrar el Tipo de postes.

e Registrar en que postes se
encuentran  colocados  los
transformadores, detallando la
capacidad de los mismosy si se
encuentran energizados es decir
s estan conectados los
transformadores, cuchillas; y, s
se cuenta con medidores

instalados.
e Ubicar vy cuantificar las
retenidas colocadas

identificando el tipo.

o ldentificar y registrar € tipo de
cableado.

e Diferenciar y registrar con
colores las lineas eléctricas
existentes ya sea media o baja
tension.

e Anotar laubicaciény el nimero
de  acometidas  eléctricas
colocadas.

e Paa € caso de lineas de
energia eléctrica subterrénea,
detallar la ubicacién de la
estructura  de  transicion,
ubicacion del transformador,
registros eléctricos con
distancias y referencias que
correspondan.

CAMINOS CON
REVESTIMIENTO:

e Verificar 'y registrar en
cadenamientos a cada 50 o 100
mts dependiendo de la longitud
total del camino.

e Verificar y registrar los anchos
en cada cadenamiento o en cada
cambio de ancho notable del
camino.

e ldentificar, determinar, medir y
registrar  las  deficiencias
técnicas constructivas
detectadas en la obra (baches,
ondul aciones, entre otros).

e Ubicar en los cadenamientos
elementos como acantarillas,
puentes, lavaderos, cunetas,
muro de contencion, etc.

e Ubicar e banco de donde se
obtuvo € materiadd para €
revestimiento (medir distancia
a centro de gravedad, anotar
georreferencia y nombre del
banco).

o Verificar que € materia de
banco sea a mismo que el
utilizado en el camino. (color,
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textura, entre otros).

Para cuando se trate de apertura
de caminos, identificar que el
entorno del mismo se note
“reciente” es decir, no debe
existir evidencia de otros
elementos que denote que €l
camino existia de tiempo atrés,
que los cortes se noten
recientes, asi como la maeza
encontrada a lo largo del
mismo.

PAVIMENTOS:

Verificar 'y registrar en
cadenamientos a cada 20, 50 y
100 mts. dependiendo de la
longitud total delacdlle.
Verificar y registrar con los
anchos en cada cadenamiento o
en cada cambio sentido o de
ancho notable delacalle.
Identificar, determinar, medir y
registrar  las  deficiencias
técnicas constructivas
detectadas en la obra (baches,
piel de cocodrilo, entre otros).
Ubicar los cadenamientos de
elementos como acantarillas
pluvidles, cunetas, muros de
contencion, ylo demés
elementos contenidos en el
presupuesto gque sean medibles.
Medidas de anchos de
banquetas y/o guarniciones
(conforme a los cadenamientos
verificados y/o en cada
cambio, inicio o término),
considerando las vueltas en
entrongues con otras calles.
Identificar 'y  medir las
bocacalles que estén
consideradas en el presupuesto,
en caso contrario registrarlo.
Escribir e nombre de las calles
perpendiculares alarealizada.
Verificar la longitud de la
guarnicion, considerando los
giros en las esquinas.

En donde se presenten figuras
irregulares utilizar triangulacion
para las medidas y se deberd
usar una nomenclatura para su
identificacion, las  cuaes
deberdn ser coherentes con los
nimeros generadores.
Corroborar que las juntas
cuenten con cal af ateo.

Verificar s las guarniciones
estén pintadas.

Verificar que se cuenten con
adecuaciones para personas con
capacidades diferentes.
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e Para e caso de que existan
postes en e arroyo vehicular
sefidar su ubicacién en €
plano.

EDIFICACIONES:

e Toda medida plasmada deberd
estar referenciada en gjes.

e Anotar las medidas de largo,
ancho y atura de los elementos
estructurales.

e Detdlar las columnas,
didmetrosy dturas.

e Ubicar, dimensionar y detalar
e tipo de material de las
puertasy ventanas.

e Verificar las instalaciones
colocadas, sdlidas eléctricas,
hidraulicas, sanitarias, voz y
datosy especiales en su caso.

e Revisar y medir el materia
colocado en la
impermesbilizacion de los
edificiosy aulas.

e Veificar la cantidad de
mobiliario y equipo
suministrado.

EQUIPAMIENTO URBANO.

e En parques y jardines medir y
detallar todas las éreas
redlizadas, respetando las
unidades de medida.

e Verificar que los juegos
infantiles, botes, instalaciones,
l&mparas, entre otros, cumplan
con las especificaciones de
proyecto.

e Revisar que cuenten con
adecuaciones para personas con
capacidades diferentes.

e En donde se presenten figuras
irregulares utilizar triangulacion
para las medidas y se debera
usar una nomenclatura para su

identificacién, las  cuaes
deberan ser coherentes con los
nimeros generadores.

OBRASNO COLECTIVAS:

e Enlistar para cada beneficiario
de la obra los siguientes datos:
Nombre del mismo, firma,
georreferencias, rango de fotos
para cada obra, y en su caso
observaciones particulares.

e Paa obras de beneficiarios,
debera contar con la firma del
mismo, en caso de que no se
encuentre e beneficiario a
momento de la visita fisica, se
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registraran los datos de quien
atiende la visita indicando €l
parentesco.

1.2 Actas circunstanciadas.

Se califica dependiendo si
presento las actas
circunstanciadas o actas de
rehabilitacion congruentes
con lo reguerido en la
auditoria, en caso de no
presentarlas, no tendra
valor alguno, por
consiguiente los puntos de
cdidad vy capacidad
profesional también
tendrian valor de cero.

Cadlificacion que depende que

las actas circunstanciadas o

actas de rehabilitacion, en su

caso, se presenten con la
informaci6n requerida:

e Que se encuentren
debidamente requisitadas
en su totalidad.

e Avaada por el Despacho
Externo o Prestador de
Servicios  Profesionales
de Auditoria (nombres y
firmas del auditor técnico
y del responsable técnico)

e Avaada por e
representante del Ente y

testigos  (nombres vy
firmas).
e Que cuente con los

soportes regueridos, tales
como credencides de
identificacion.

Cadlificacion que depende si estan
debidamente requisitadas y
congruentes con lo encontrado en la
obra; que demuestre el conocimiento
de los documentos técnicos 'y calidad
del auditor técnico que las elaboro,
por gjemplo:

e Las actas circunstanciadas
presentadas  deberan  estar
correctamente Ilenadas, con sus
soportes (copias de
identificaciones oficiaes, etc.)
y que den respuesta a lo que se
necesita saber;

e Para obras de beneficiarios,
especificar s se  redizd
muestreo; y

e En caso de que una obra
requiera de larealizacién de las
2 actas, podrian utilizarse solo
el acta de rehabilitacion, ya que
en ésta ademés de identificar si
se contaba con € servicio para
descartar que se trate de una
construccién, también existe el
espacio para asentar las
circunstancias en las que se
encontré la obra, por lo que
estaria fungiendo como acta de
rehabilitacion y
circunstanciada.

e Que se haya requisitado €
apartado de coordenadas de
georreferencias.

Resultado total de lasuma
delastres columnas
anteriores.

1.3 Actas de entorno fisico.

Se califica dependiendo si
present6 acta de entorno
cuando se trate de obras
financiadas con recursos
provenientes del Fondo de
Aportaciones  para la
Infraestructura Socia
(FAIS) , en caso de no
presentarlas, no tendra
valor alguno, por
consiguiente los puntos de
cdidad vy capacidad
profesional también
tendrian valor de cero.

Cadlificacion que depende que

las actas de entorno se

presenten con la informacion
requerida:

e Que se encuentren
debidamente requisitadas
en su totalidad.

e Avaada por e Despacho
Externo o Prestador de
Servicios  Profesionales
de Auditoria (nombres y
firmas del auditor técnico
y del responsable
técnico).

e Avaada por d
representante del Ente y

testigos  (nombres y
firmas).
e Que cuente con los

soportes regueridos, tales
como credencides de

Cadlificacion que depende si estan
debidamente requisitadas y
congruentes con lo encontrado en la
obra; que demuestre el conocimiento
de los documentos técnicos y calidad
del auditor técnico que las elabord,
verificando que las obras se hayan
redlizado en las zonas de atencion
prioritaria  (ZAP's), en las
localidades que presenten los dos
grados de rezago social més atos o
bien, en beneficio de la poblacién en
pobreza extrema, en caso de detectar
alguna irregularidad se levantara en
el acta circunstanciada de entorno,
donde se plasme € entorno fisico de
laobra detectada.

e Las actas circunstanciadas
presentadas  deberdn  estar
debidamente requisitadas, con
sus soportes  (copias de

Resultado total delasuma
de las tres columnas
anteriores.
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identificacion y reporte
fotogréfico del entorno de
laobra

identificaciones oficiales,
reporte fotogréfico, etc.) donde
se dege evidencia de las
condiciones en las que se
encuentra el entorno fisico de la
obra.

e Que en e reporte fotogréfico
sea acorde a las caracteristicas
detalladas en el acta de entorno.

1.4 Reporte de visitafisica.

de

Cadlificacion que depende
la presentacion del
formato Reporte de visita
fisica solicitado de acuerdo
ala muestra autorizada, en
caso de no presentarlo, no
tendra valor alguno, por
consiguiente los puntos de
cdidad vy
profesional

tendrian valor de cero.

capacidad
también

Calificacion que depende de la

presentacion del  formato

Reporte de visita fisica, si se

presentaron con los requisitos

solicitados, por gjemplo:

e Formatos legibles, sin
deficiencias significativas
en laimpresion;

e Requisitados en su
totalidad con los datos de
laobra.

e Que muestren fotografias
del entorno (minimo 4),
tomas abiertas y que
cuente con las
descripciones  de las
fotografias.

e Debera contar con fotos
de los conceptos
preponderantes (2 por
cada concepto) y fotos
complementarias (minimo
4).

e Cada foto deberd contar
con su descripcién.

e Entrega de archivo digital
de las fotografias a color
con una resolucion de 2
mega pixeles.

e Las fotografias deberén
contener en la imagen las
fechas en las que fueron
tomadas en obra.

Cadlificacion que depende s los

formatos presentados estén

debidamente requisitados y

congruentes con lo encontrado en la

obra; que demuestre el conocimiento

de los documentos  técnicos y

eficiencia del auditor técnico que los

elabord, por giemplo:

e Las imégenes presentadas en el
reporte de visita fisica sea
congruente con la situacién
fisica de la obra; utilizando
fotografias que reflgen la
operatividad de la obra, o en
caso contrario la fata de
operacion de la misma; asi
como, de los bancos de
materiales, en su caso; la
existencia fuerza de trabajo,
maguinaria o equipo detectado;
en caso de que se detecten
deficiencias en la obra, deberan
emplear fotografias que reflgjen
estas mismas y en las obras no
iniciadas bastara con €l reporte

fotogréfico que muestre
evidencia fisica de esta
situacion.

e Ladescripcion de las iméagenes
debera corresponder a la
fotografia seleccionada.

e Paa € caso de obras
representativas se  deberd
presentar un video corto en
donde se aprecie la totalidad y
la situacion que presente la
obra; el video se presentard en
formato digital en un disco
aparte a de la entrega de
documentacion del Despacho
Externo o Prestador de
Servicios  Profesionales de
Auditoria; asimismo, se debera
presentar video para obras en
las cuaes se  detecten
irregularidades circunstanciadas
en acta.

Resultado total de lasuma
delastres columnas
anteriores.

2. REVISION DOCUMENTAL

2.1 Datos generales.

2.2 Revision documental.

Cadlificacion que depende
de la presentacion de los
papeles de
solicitados de la muestra

trabgjo,

Calificacion que depende de la
presentacion de los formatos
con los requisitos solicitados,
por gjemplo:

Cadlificacion que depende s los
formatos de soporte presentados
estan debidamente requisitados y
congruentes con la revision del

Resultado total dela suma
delastres columnas
anteriores.




obras por administracion
directa.

2.4 Relacion de mano de
obraen obras por
administracion directa.

2.5 Relacion de recibos en
obras por administracién
directa

2.6 Revision documental
para proyectos.

2.7 Revision documental
para estudios.

2.8 Revision documental
para supervision.

2.9 Concentrado de
estimaciones.

2.10 Estado financiero.

firmados y del afio vigente,
en caso de no presentarlos,
no tendré valor alguno, por
consiguiente los puntos de
caidad y  capacidad
profesional también
tendrian valor de cero.

contengan  correctamente
los datos de acuerdo a los
requisitos de las celdas,
presente el detalle de los
documentos o procesos;
Se encuentren llenos en
su totalidad y firmados
por €l auditor técnicoy €l
responsabl e técnico);
Formatos legibles, sin
deficiencias significativas
en laimpresion.

Para obras por
administracion  directa,
captura de la

comprobacién del gasto
ordenada conforme a
vaciado de los formatos
correspondientes.

Para los servicios
relacionados con la obra
publica, se tendra que
llenar correctamente los

formatos de revision
documental  aplicables;
concentrados de

estimaciones 'y estado
financiero.

demuestre e conocimiento de los

documentos técnicos y calidad del

auditor técnico que los elabord, por
gemplo:

En e formato de revision

documental.

e Requisitar de acuerdo a los
requerimientos de cada obra, la
factibilidad y validacion del
proyecto y permisos.

e Anotar €l detalle del motivo por
€l cua un proceso o documento
se encuentra fuera de norma.

e  Debera llenar correctamente el
apartado  referente a  los
Lineamientos del FAIS.

e La bithcora de obra debera
requisitarse de acuerdo a la
modalidad que le corresponda,
es decir, s es convencional o
electrénica

En e formato de relacion de
insumos, mano de obray recibos.

e Registrar la totalidad de la
comprobacién del gasto
presentada por e  Ente
Fiscalizable.

En el formato de estado financiero.

e Que los datos asentados sean
los correctos de acuerdo a
soporte presentado y para el
caso de obras multianuales se
identifique lo que corresponda a
gjercicios anteriores.
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2.3Relacion deinsumosde | autorizada, debidamente | ¢ Que los  apartados | expediente técnico unitario; que

3. NUMEROS GENERADORES DE VOLUMENES DE

OBRA EJECUTADA Y AUDIT

ADA.

3.0 Present6, los nimeros
generadores de volUimenes
de obra egecutada vy
auditada, completos y
congruentes, con e
levantamiento fisico de la
obra.

Se califica dependiendo si
presentaron los nimeros
generadores de volUmenes
de obra egecutada vy
auditada  preponderantes
medibles, y cuantificables,

con excepcion de los
conceptos de  acarreos,
excavaciones en obras

hidrosanitarias, entre otros;
que cubran e 60% del
monto ejercido de la obra,
en su caso.

Para e caso de obras sin
terminar debera presentar
la totaidad de los no
gjecutados sin importar su
magnitud.

En caso de no presentarlos,
no tendra valor alguno, por
consiguiente los puntos de

Calificacion que depende si los

ndmeros

generadores  de

volUmenes de obra ejecutada y

auditada cumplen con

los

requisitos del formato, por

ejemplo:
e Datos generdes;
e La descripcion  del

concepto a generar, la
unidad y la cantidad del
mismo, deberd tomarse

textualmente del
documento fuente
empleado.

Colocar la referencia del
levantamiento fisico
(nombre de calles o aea
que se encuentre
generado, segin sea €
caso)

Firmas de los
responsables;

Presentar como anexo a

Cdlificacion que resulta s los
nimeros generadores de volUmenes
de obra eecutada y auditada

presentados fueron desarrollados
correctamente  y congruentes
demostrando asi las habilidades,

técnicay calidad del auditor que las
elabor6, de acuerdo con los
siguientes puntos:

e Que las anotaciones plasmadas
en el levantamiento fisico sean
congruentes con las cuaes se
desarrollen las operaciones.

e Que no existan errores en las
operaciones, lo cual se reflgara
en el volumen cuantificado

e Que se desglosen las
operaciones (especificando la
formula empleada) de los
ndmeros generadores.

e Que las referencias utilizadas
como datos obtenidos de las

Resultado total delasuma
delastres columnas
anteriores.
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cdidad vy capacidad
profesional también
tendrian valor de cero.

los nimeros generadores
referencias y soporte de
los factores de céculo
utilizados en la
cuantificacion, como
abundamientos,

espesores, profundidades,
diametros, etc, y la
referencia especifica del
documento fuente
(estimaciones de obra,
nimeros generadores o
algin documento externo
como manuales).

En obras por
administracion  directa,
redizar la cuantificacién
de los conceptos
preponderantes y
desglosar los insumos,
mano de obra y equipo
y/o maquinaria

estimaciones (espesores,
profundidades de excavacion,
etc.) o de alguna fuente externa
(pesos de aceros estructurales,
pesos de cables o conductores
eléctricos, etc.) sean utilizadas
correctamente.

e En e caso de las obras por
administracion directa que se
presenten los soportes donde se
obtuvieron las cantidades y
rendimientos utilizados para la
cuantificacion.

Ejemplos por rubro:
AGUA POTABLE:

Par a excavaciones:

e Se debera redizar con los
cadenamientos obtenidos en €l
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final, el ancho y
profundidad correspondiendo a
los marcados en el proyecto
autorizado o a los establecidos
en las Normas Técnicas de
acuerdo alatuberia utilizada.

Para el suministro einstalacion de
tuberia:

e Se deberdn redizar con los
cadenamientos de acuerdo a
diametro de tuberia, obtenidos
en e levantamiento fisico, es
decir, cadenamiento de inicio y
cadenamiento final.

Para € relleno de las zanjas con
material de banco:

e Se deberd redizar con los
cadenamientos, obtenidos en el
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final, ancho y
profundidad de zanja marcados
en € proyecto autorizado,
descontando el volumen de la
tuberiay el volumen de lacama
dearena.

e En caso de utilizar material de
banco para el acostillamiento y
relleno sobre el lomo del tubo,
este volumen, se deberd
descontar del punto anterior.

Para cajas de valvulas:

e ldentificar la nomenclatura
utilizada en e levantamiento
fisico de la obra, que sea la
misma nomenclatura que se
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utilice en los ndmeros
generadores.

e Sefidar en que cadenamiento se
encuentra cada una de las cgjas

devdélvulas.

Paratomas domiciliarias:
e Ubicar y cuantificar el total de
tomas domiciliarias.

Para equipos instalados en los
tanques de almacenamiento
superficiales o elevados:

e Ubicar y cuantificar la cantidad
total del equipo instalado.

Para tanques de almacenamiento
superficiales o elevados:

e Utilizar los ejes del proyecto
para cuantificar los elementos
de concreto hidréulico, piedra
braza, block macizo o tabique
rojo aplicados en la obra.

Para acarreos:

e Si existen acarreos del material
producto de la excavacion, se
debera cuantificar e volumen
acarreado en los bancos de
desperdicio  utilizando  las
medidas del levantamiento
fisico y datos del proyecto
autorizado.

DRENAJE
PLUVIAL:

Para excavaciones:

e Se deberd redizar con los
cadenamientos obtenidos en €l
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio y
cadenamiento final, € ancho de
la zanja segin lo que marquen
las Normas Técnicas
Complementarias (NTC), para
e didmetro de la tuberia
colocada); y la profundidad
deberd ser la marcada en €
proyecto autorizado.

SANITARIO Y

Para el suministro einstalacion de
tuberia:

e Se deberdn redizar con los
cadenamientos de acuerdo a
didmetro de tuberia, obtenidos
en e levantamiento fisico, es
decir, cadenamiento de inicio y
cadenamiento final.

Para el relleno de las zanjas con
material de banco:
e Se deberd redizar con los
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cadenamientos, obtenidos en €l
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final, ancho y
profundidad de zanja marcados
en € proyecto autorizado,
descontando e volumen de la
tuberiay el volumen de la cama
dearena.

e En caso de utilizar material de
banco para el acostillamiento y
relleno sobre el lomo del tubo,
este volumen, se debera
descontar del punto anterior.

Para pozos de visita:

e Se deberan cuantificar y
clasificar la cantidad de pozos
de visita, plasmados en
levantamiento fisico, de
acuerdo a la profundidad de los
mismos y detallando el tipo de
tapa utilizada.

Para descargas domiciliarias y
registro sanitarios:

e Ubicar y cuantificar la cantidad
total de descargas domiciliarias
y registros sanitarios, con base
a levantamiento fisico,
detallando las dimensiones del
registro construido.

Para equipos instalados en las
plantas de tratamiento de
aguasresiduales (PTAR):

e Ubicar y cuantificar la cantidad
total de equipos instalados, de
preferencia ubicar de acuerdo a
la descripcion del  concepto
contratado.

Para acarreos:

e S existen acarreos del materia
producto de la excavacion, se
debera cuantificar e volumen
acarreado en los bancos de
desperdicio  utilizando  las
medidas del levantamiento
fisico y datos del proyecto
autorizado.

EN REDES DE ENERGIA
ELECTRICA:

e En la cuantificacion de los
postes anotarlos en la secuencia
en que se levantaron
fisicamente.

e En € céculo de los cables,

registrar las referencias
conforme al levantamiento y las
distancias que correspondan,
paa € caso en que se
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cuantifiquen por peso, anotar
los factores utilizados para las
conversiones a peso por metro
lineal, conforme a la
especificacion, anotar la
referencia utilizada y agregar
copia fotostética de la fuente de
consulta

CAMINOS CON

REVESTIMIENTO:

Se deberdn redizar para los
cadenamientos obtenidos en el
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final, distancia,
ancho inicia, ancho fina y
ancho promedio.

Cuando se genere € concepto
de acarreo, identificar
claramente e dato de la
distancia del banco de material
y deberd estar considerado a
centro de gravedad del camino.
En este tipo de obras el espesor
se deberd tomar de las
especificaciones del proyecto,
las estimaciones, finiquito de
obra, notas de bitécora,
ndmeros generadores 0 precios
unitarios, se debera detallar
tipo de documento del que se
tomo lainformacion.

PAVIMENTO:

Se deberdn redlizar con los
cadenamientos obtenidos en el
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final, distancia,
ancho inicial, ancho final,
ancho promedio.

Determinar cuando se trate de
tramos con deficiencias
constructivas,  baches, piel
cocodrilo, entre otros.

En las é&reas irregulares,
especificar la formula
matemética que se utilizard, asi
mismo, no desarrollar toda la
operacién en una solacelda. Ya
que a imprimir solo aparecera
el resultado.

BANQUETAS:

Identificar & lado de la
banqueta que se esta generando.
Considerar las vueltas, en su
caso, en las entre calles o
esquinas.
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e Se deberdn redizar con los
cadenamientos obtenidos en €l
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final, distancia,
ancho inicid, ancho find y
ancho promedio.

e |dentificar cuando inicie y/o
termine un tramo.

e Identificar entre que cales se
encuentra.

GUARNICIONES:

o |dentificar e lado de la
guarnicion que se  esta
generando.

e Considerar las vueltas, en su
caso, en las entre calles o
esquinas.

e Se deberdn redizar con los
cadenamientos obtenidos en el
levantamiento fisico, es decir,
cadenamiento de inicio,
cadenamiento final y distancia.

e Identificar cuando inicie y/o
termine un tramo.

e ldentificar entre que calles se
encuentra.

EDIFICACIONES Y
EQUIPAMIENTO URBANO:

e Todo concepto de obra se
debera generar con base a los
ejes del levantamiento fisico.

e En las é&eas irregulares,
especificar la formula
matemética que se utilizara, asi
mismo, no desarrollar toda la
operacion en una solacelda. Ya
que a imprimir solo aparecera
el resultado.

e |dentificar de manera clara la
referencia de equipamiento,
piezas especiadles, mobiliario,
instalaciones, entre otros.

e En los casos donde se utilicen
datos que no son medibles, se
debera detalar e tipo de
documento del que se tomd la
informacion.

Para todos losrubros en el caso de
obras por administracién directa
la cuantificacion de los voliumenes
de obra, debera presentarse
desglosados por insumo (mano de
obra, materiales, maquinaria y
equipo).
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4. ANALISISDE PRECIOSUNITARIOS

4.0 Present6 los andlisis de
precios unitarios de los

conceptos de obra,

incluyendo su

correspondiente  soporte

técnico:

o Cotizaciones de
material

o Copia hibliogréfica de
los rendimientos de la
mano de obra y
maqguinaria

Otros.

Debe presentar tabla
comparativa de la
verificacion de los precios
pagados contra €l catdlogo
de precios del ORFIS,
debiéndose analizar como
minimo el 60% del monto
contratado, tomandose en
cuenta los  conceptos
preponderantes,
incluyendo en su caso
conceptos extraordinarios.
En e caso de que los
conceptos no se encuentren
en el catdlogo del ORFIS 0
se detecte un costo elevado
invariablemente habra que
presentar latarjeta de dicho
concepto.

Calificacion que depende
de la presentacion de la
verificacion de los precios
unitarios de las obras
solicitadas de la muestra
autorizada, en caso de no
presentarlos, no tendra
valor alguno, por
consiguiente los puntos de
cdidad vy capacidad
profesional también
tendrian valor de cero.

Calificacion que depende de la
presentacion del andlisis de los
precios unitarios de las obras.
Los cuales resultarian en dos
€asos:

Caso 1 (obras sin costos
elevados).- cuando e
Despacho Externo o Prestador
de Servicios Profesionales de
Auditoria determine conceptos
preponderantes que no se
encuentren incluidos en €
catdlogo del ORFIS, debera
presentar tarjetas de andlisis de
precios unitarios anexando a
cada uno su  soporte
correspondiente, como
cotizaciones y hibliografia de
los rendimientos aun cuando
no existan costos el evados.

Caso 2 (obras con costo
elevado).- Despacho
Externo o Prestador de
Servicios Profesionales de
Auditoria debe presentar las
tarjetas de andlisis de precios
unitarios de los conceptos
observados con costo elevado,
aun cuando el costo utilizado
sea el del catdogo del ORFIS,
cada uno con su soporte
correspondiente, como
cotizaciones y bibliografia de
los rendimientos.

La falta de los anteriores se
considera incumplimiento con
e reguisito de calidad,
asimismo, se aclara que si las
tarjetas carecen de firma del
responsable de su elaboracion,
se considerarén
incumplimiento en este rubro,
por lo que no tendrd valor
aguno.

Calificacion que depende de la
correcta revision de los precios
unitarios de las obras solicitadas de
la muestra es decir, si los tarjetas de
precios unitarios presentados estén

correctamente

integradas, por

ejemplo:

Demostrando las

Las cotizaciones del gercicio
fiscal en revision.

Cotizaciones de la regién y en
caso contrario presenten su
justificacion.

Los datos de la cotizacion sea
congruente con la tarjeta del
andlisis de precios unitarios.

El factor de sobrecosto aplicado
en la tajeta de andisis
corresponda con €l contratado.
La integracion de la tarjeta
elaborada por e auditor sea
congruente con €l concepto y
con e méodo constructivo
correspondiente.

El soporte del rendimiento sea
congruente con el aplicado en la
tarjetade andlisis; y

El soporte del rendimiento sea
similar al concepto analizado.
habilidades

técnicasy calidad del auditor técnico
que los elaboro.

Resultado total de la suma
de las tres columnas
anteriores.

5. EJERCICIO DE CONGRUENCIA (COMPARATIVA DE LOS GASTOS PAGADOS CON LOS EJECUTADOS EN LA OBRA Y/O SERVICIO
RELACIONADO CON LASMISMAYS)
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5.1 Céduladerevision.

5.2 Tabla comparativa de
lo pagado contra lo
realmente gjecutado.

5.3 Tabla comparativa de
volimenes pagados no
gjecutados 0 insumos no
utilizados.

5.4 Tabla comparativa de
costo elevado.

55 Dictémenes
particulares.

Calificacion que depende
de la presentaciéon de los
papeles de trabajo; ademas
de la presentacion del total
de los dictdmenes
particulares y proyecto de
pliego de observaciones de
las obras solicitadas en la

muestra autorizada,
debidamente requisitados y
firmados.

Calificacion que depende de la
presentacién de los formatos
con los requisitos solicitados,
por ejemplo:

e Que los apartados
contengan correctamente
los datos de acuerdo a los
requisitos de las celdas;

e Se encuentren llenos en
Su totalidad y
debidamente firmados;

e [Formatos legibles, sin
deficiencias significativas
en laimpresion.

e Que el dictamen
particular cumplan con
los requisitos del formato
tales como fondo, nombre
de la obra, nimero de la
misma, monto ejercido,
modalidad de ejecucion,
documentacion fuera de
norma, costos elevados,
revision fisica de la obra,
volimenes pagados no
gjecutados, y motivacion
y fundamento; asimismo,

e Utilizar el formato
establecido por e
Organo.

Calificacion que depende s los
formatos de soporte presentados
estan debidamente requisitados y
congruentes con lo encontrado, que
demuestre el conocimiento de los
documentos técnicos y calidad del
auditor técnico que los elabord, por
gemplo:

Formato de cedula de revision fisica,
(dependiendo €l alcance de revision
solicitada).

e Sedetale la situacion fisica de
la obra y que ésta sea
congruente con las imagenes
presentadas en € reporte de
visita fisica, las observaciones
determinadas del gercicio de
congruencia y la comprobacion
del gasto.

Formato de tabla comparativa.

e Se veificara que los datos
capturados correspondan a los
precios unitarios y cantidades
pagados por €l Ente Fiscalizado
en comparacion con los
determinados por e Auditor,
sean correctos de acuerdo a los
papeles de trabajo y a los
soportes presentados.

Dictamen particular.

e El resultado plasmado en
dictimenes particulares, es
congruente con los documentos
soporte de la auditoria, es decir,
que los datos que integran el
dictamen correspondan con los
papeles de trabajo presentados
y a su vez con e expediente
técnico unitario.

e En caso de sefidar montos
observados, detallar el motivoy
cantidad determinados.

e Detallar en la motivacion de las
observaciones la
documentacién fuera de norma,
situacion fisicay en el caso de
que aplique, los dias de atraso.

e Contar con la fundamentacion
segln la normatividad
aplicable, aclarando si el fondo
estatal cuenta con recurso
federal.

Resultado total de la suma
de las tres columnas
anteriores.
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ASPECTOSADMINISTRATIVOS

1. SOPORTESDOCUMENTALESIMPRESOSY DIGITALES

1.0 Soportes
documentales
impresos y digitales,
presentados de
acuerdo a la calidad
solicitada

Calificacion que depende si
presentaron los documentos
soporte solicitados de la
muestra autorizada.

Para la  documentacion
presentada de modo digital,
debera ser entregada en CD o
DVD, dependiendo e
tamafio de los archivos con
su respectivo oficio de
certificacion digital.

Calificacion que depende de la
forma en que se presentan
conformados los leggjos y la
informacion presentada por el
Despacho Externo o Prestador de

Servicios  Profesiondes  de
Auditoria, implica también el
cumplimiento de los

requerimientos de la informacion
ya sea, debidamente certificada

por

el persona ampliamente

facultado por el ente fiscalizable
y/o en medio digital.

La documentacion de copias
certificadas y papeles de trabajo

deberan estar:
e Dentro de carpetas
numeradas en hoja

membretada del Despacho
Externo o Prestador de
Servicios Profesionales de
Auditoria;

La portada de cada carpeta
debe contener, el nombre del
Ente Fiscalizable, afio del
gercicio fiscal e indice de
obras que contiene cada
carpeta;

Dentro de las carpetas
deberd contar con dos
separadores, uno por cada
una de las obras (ordenadas
por Fondo y por nimero de
obra) y el segundo por cada
documento;

Los archivos digitales
deberan  presentarse  en
formato PDF, con resolucién
de 400 dpi, a color,
verificando que los
documentos no se
encuentren  invertidos ni
ilegibles;

Debera presentar un archivo
en PDF por cada documento
con su nombre respectivo
(contrato, estimacién No. 2,
etc);

Los archivos digitales del
reporte de visita deben
contar con una resolucion de
2 megapixeles;

Los levantamientos fisicos y
andlisis de precios unitarios
con su soporte, deberdn

Calificacion que depende del orden
de la documentacion solicitada en
forma fisica y digital, misma que
debe permitir acceso a archivo y
con el nombre que corresponda de
acuerdo a contenido para ser
identificables y manejables para su
uso. Deberan presentar:

indice del contenido del disco.
Correlacién con e numero
consecutivo de la muestra de
auditoria.

Por obra su documentacion
correspondiente.

La certificacion digitalizada
por ambas caras, cuando esta
sea por foja

El nombre del archivo no
deberd de rebasar de 50
caracteres gque en conjunto a
patir de la raz y
considerando las carpetas y
subcarpetas que puedan estar
anidadas no debera de exceder
de 259 caracteres para que
pueda ser legible en cualquier
sistema operativo.

Los archivos digitales
identificados en forma
individual en un archivo y
enlistados de forma
pormenorizada en un oficio
firmado por €  Servidor
Publico facultado del Ente
Fiscalizable donde haga
constar que “los archivos
digitales que se listan son
copiafiel delos que existen en
el expediente técnico de la
obra’, enunciando e nimero
de fojas de que consta cada

documento, asi como
identificar los que se entregan
en Copia certificada vy

Digitalizados de los que solo
son digitalizados.

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.
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presentarse  de
digital; y

Los documentos solicitados
en Copia certificada vy
Digitalizados deberan
presentarse con certificacion
original, con folio, rdbrica'y
sello por documento en el
anverso del documento, y
con fecha, nombre y firma
del Servidor Puablico
Facultado del Ente
Fiscalizable en el reverso de
la ditima hoja de
documento, cuando se trate
de la certificacion por legajo;
s se optare por la
certificacion por foja Util
deberd colocarse la fecha,
nombre y firma del Servidor
Plblico Facultado del Ente
Fiscalizable en el reverso de
cada hoja.

manera

2. ENTREGO LOSTRABAJOSEN LASFECHAS PROGRAMADAS

20 Entregé los
trabgos en las
fechas programadas.

Calificacion que depende de
la formalidad en la
presentacion de los
documentos, se presenta con
oficio, e documento detalla
lo que se entrega de forma
ordenada y su contenido por
obra.

Calificacion que depende de la
entrega de los papeles de trabajo
de acuerdo a la solicitud de la
muestra.

Se cdifica s se presentd la

documentacién en la

fecha

programada, es decir, de acuerdo a
programa de entregas.

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.

3.REALIZO PROCEDIMIENTOS COMPLEMENTARIOS QUE EL ORGANO HAYA SOLICITADO

3.1 Atencién de
obras con
seguimiento.

o Llenado de los
formatos para
obras con
seguimiento.

e Reporte
fotogréfico.

e Acta
circunstanciada.

Se califica por la
presentacion de los formatos
necesarios para la atencién
de los seguimientos; en caso
de no presentarlos, no tendra
valor aguno, por
consiguiente los puntos de
calidad y capacidad
profesional también tendrian
valor de cero.

Calificacion que depende si los
formatos y actas circunstanciadas
se presenten con la informacion
requerida:

Que los apartados contengan
correctamente los datos de
acuerdo a los requisitos de
las celdas.

Que se encuentren
debidamente requisitados en
su totalidad y firmados.
Formatos  legibles, sin
deficiencias significativas en
laimpresion.

Las fotografias deberan
contener en la imagen las
fechas en las que fueron
tomadas en obra.

Que las actas
circunstanciadas se
encuentren debidamente

requisitadas en su totalidad,
avaladas por el Despacho
externo o Prestador de
Servicios Profesionales de
Auditoria, el representante
del Ente y testigos de
asistencia; ademas que
cuente con credenciales de

Se cdlifica el contenido de los
documentos soporte de las obras
con seguimiento, es decir, que la
contestacion sea congruente a lo
solicitado.

Las actas circunstanciadas
presentadas deberan  estar
correctamente llenadas, con
sus soportes 'y que den
respuesta clara al motivo que
origind el seguimiento o queja.
En e formato de reporte
fotogréfico deberan ser como
minimo 6 fotografias, las
cuales deberan llevar pies de
foto donde se describa lo
observado en la fotografia; as
mismo, las fotografias
utilizadas deberan reflgjar la
respuesta que se esta otorgando
al seguimiento o queja.

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.
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observaciones
preliminares.

presentacion del acta de
preconfronta de atencién de
observaciones  preliminares
del Ente Fiscalizable, en caso
de no presentarla, no tendra

valor aguno, por
consiguiente los puntos de
calidad y capacidad

profesional también tendrian
valor de cero.

actas de preconfronta se
presenten con la informacién
requerida:

Formatos legibles, sin
deficiencias significativas en la
impresion.

Que las actas circunstanciadas se
encuentren debidamente

requisitadas en su totalidad,
avaladas por el Despacho externo
0 Prestador de Servicios
Profesionales de Auditoria, el
representante del Ente y testigos
de asistencia; ademés que cuente
con credenciales de identificacion
como soporte de |as mismas.

preconfronta, es decir, que sea
congruente de acuerdo a los
hallazgos detectados en la revision
preliminar efectuada.

No0E, [ oeseweeno RO SN
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identificacion como soporte
delas mismas.
32 Atencién de | Se califica por la | Cdlificacion que depende s los | Se cdlifica e contenido del acta de | Resultado total de la sumade

las tres columnas anteriores.

3.3 Requisitar en €
Sistema de
Georreferenciacion
de Obras Publicas.

Se caifica por la
presentacion del  oficio de
conclusién de la captura de
los datos en el sistema.

Calificacion que depende s se
realizo la captura completa de los
siguientes datos en el Sistema de
Georreferenciacion:

e EnteFiscalizable.

e Locdidad.

e No. deobra

e Descripcion.

e Latitudy longitud.

e  Situacion fisica (en su caso).

e Fotografias del  entorno
(minimo 4), tomas abiertas y
gque cuente con las
descripciones de las
fotografias.

e Debera contar con fotos de
los conceptos
preponderantes (2 por cada
concepto) y fotos
complementarias  (minimo

4).
e Descripcion delafoto.

Cdlificacion que depende s la

captura y registro de datos son

congruentes con lo verificado en la

obra; que demuestre la capacidad y

conocimiento del auditor técnico

quelo realizo, por ejemplo:

e Las imégenes capturadas sean
congruentes con la situacion
fisica de la obra; utilizando
fotografias que reflgien la
operatividad de la misma, o en
caso contrario su fata de
operacién; asi como, de los
bancos de materiales, en su
caso; la existencia fuerza de
trabajo, maquinaria 0 equipo
detectado; en caso de que se
detecten deficiencias en la
obra, deberan emplear
fotografias que reflejen estas
mismas y en las obras no
iniciadas bastara con el reporte

fotogr&fico que  muestre
evidencia fisica de esta
situacion.

e Ladescripcién de las imagenes
debera corresponder a la
fotografia seleccionada.

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.

34 Informe de
Logros.

Se califica por la
presentacion del Informe de
Logros del Ente Fiscalizable,
en caso de no presentarlo, no
tendra valor aguno, por
consiguiente los puntos de
calidad y capacidad
profesional también tendrian
valor de cero.

Calificacion que depende s €
Informe de logros cumple con los
requisitos solicitados.

Formatos legibles, sin
deficiencias significativas en la
impresion.

Agregando reporte fotogréfico de
obras significativas.

Se calificael contenido del informe,
es decir que incluya los temas
sustantivos en la gjecucion de las
obras, agregando reporte
fotogréfico de obras significativas
en donde se detale € nimero y
descripcion de la obra, fondo y
cantidad de beneficiarios que se
atendioé en cada unadeellas.

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.

3.5 Documentacion
general del despacho
externo o prestador
de servicios
profesionales de
auditoria.

Se evalla la presentacion de
los documentos generales
anexos a expediente de
auditoria, en caso de no
presentarlos, no tendra valor
alguno, por consiguiente los
puntos de caidad 'y
capacidad profesional

Calificacion que depende de la
presentacion de los documentos
anexos al expediente de auditoria
tales como: oficios de
habilitacién, muestra, oficios de
comision del Ente, dictamenes
por escrito, incluido la del caso de
la aplicacion del FAIS, procesos

Este apartado califica el contenido
de los documentos el aborados por €l
Despacho externo o prestador de
servicios profesionales de auditoria,
anexos a expediente de auditoria
que éstos hayan sido desarrollados
correctamente y congruentes con
los requerimientos  solicitados

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.
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también tendrian valor de
cero.

licitatorios entre otras, asi como
cédula profesional, carta de no
conflicto de intereses por cada
auditor y acreditacion de los
auditores.

demostrando asi las habilidades,
técnica y calidad del auditor que las
elabord.

4.REALIZO LAS CORRECCIONES Y COMPLEMENTO DE LOS DOCUMENTOS SOPORTE DE LA AUDITORIA.

4.0 Realizd
correcciones

complemento de los
documentos soporte

de la auditoria.

las | Se califica por la
y | presentacion de los
borradores de los papeles de
trabajo, resultado de la

revision previa.

Se califica respecto a la
realizacién de las correcciones de
forma solicitadas a los papeles de
trabajo en larevision previa.

Deberan presentar todos los
borradores de los papeles de

trabajo.

Se califica dependiendo si las
correcciones se realizaron
adecuadamente, es decir si se
atendieron de fondo.

Resultado total de la suma de
las tres columnas anteriores.

Rubricas.
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