ANEXO 10 Bitácora de Control



H. Ayuntamiento de ________________, Ver.

Bitácora de Control para el uso de Combustible

Reglas y/o disposiciones de carácter general aprobadas por el Cabildo (SI / NO) (1)
Mes: _______( 2 )________
	No.
	Unidad Admva. o Área
	Nombre de quien solicita
	Datos del Vehículo o Maquinaría
	Datos del Vale / Recibo

	
	
	
	No. de Inventario
	Vehículo
	Placas
	Kilometraje
	Folio
	Fecha
	Descripción 
(en litros)
	Monto

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	( 3 )
	( 4 )
	( 5 )
	( 6 )
	( 7 )
	( 8 )
	( 9 )
	( 10 )
	( 11 )
	( 12 )

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Nota: Se deberá realizar un análisis global con la sumatoria de litros de combustible consumidos por área.

PRESIDENTE MUNICIPAL


__________( 13 )__________


(Nombre y Firma)


SÍNDICO
REGIDOR(ES) DE HACIENDA


__________( 14 )_________
__________( 15 )__________

(Nombre y Firma)
(Nombre y Firma)


TESORERO
CONTRALOR INTERNO


__________( 16 )_________
__________( 17 )_________

(Nombre y Firma)
(Nombre y Firma)

H. Ayuntamiento de ________________, Ver.

Bitácora de Control por Gasto por mantenimiento y reparación de vehículos
Reglas y/o disposiciones de carácter general aprobadas por el Cabildo (SI / NO) (1)
Mes: _______( 2 )________
	No.
	Unidad Admva. o Área
	Nombre de quien solicita
	Datos del Vehículo o Maquinaría
	Datos del Vale / Recibo /Oficio de 

Solicitud del Servicio
	Monto Erogado

	
	
	
	No. de Inventario
	Vehículo
	Placas
	Preventivo Correctivo
	Folio
	Fecha
	Descripción
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	( 3 )
	( 4 )
	( 5 )
	( 6 )
	( 7 )
	( 8 )
	( 9 )
	( 10 )
	( 11 )
	( 12 )

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Nota: Se deberá realizar un análisis global por área.


PRESIDENTE MUNICIPAL


__________( 13 )__________

(Nombre y Firma)


SÍNDICO
REGIDOR(ES) DE HACIENDA

__________( 14 )_________
__________( 15 )__________

(Nombre y Firma)
(Nombre y Firma)


TESORERO
CONTRALOR INTERNO


__________( 16 )_________
__________( 17 )_________

(Nombre y Firma)
(Nombre y Firma)

Bitácora de Control para el uso de Combustible

 (Instructivo de llenado)

1. Seleccionar SI o NO de acuerdo al cumplimiento con las Reglas y/o disposiciones de carácter general aprobadas por el Cabildo.

2. Escribir el mes en que se elaboró la Bitácora de Control.

3. Escribir la unidad administrativa o área.

4. Escribir el nombre de quien solicita.

5. Escribir el número de inventario de los datos del vehículo o maquinaria.

6. Escribir el tipo de vehículo.

7. Escribir el número de placas del vehículo.

8. Escribir el kilometraje del vehículo.

9. Escribir el folio del  vale o recibo.

10. Escribir la fecha del vale o recibo.

11. Escribir la descripción (en litros) del vale o recibo.

12. Escribir el monto del vale o recibo.

13. Escribir el nombre completo del Presidente Municipal y registrar su firma.

14. Escribir el nombre completo del Síndico y registrar su firma.

15. Escribir el nombre completo de lo(s) Regidor(es) de Hacienda y registrar su firma.

16. Escribir el nombre completo del Tesorero y registrar su firma.

17. Escribir el nombre completo del Contralor Interno y registrar su firma.

Bitácora de Control por Gasto por mantenimiento y reparación de vehículos

 (Instructivo de llenado)

1. Seleccionar SI o NO de acuerdo al cumplimiento con las Reglas y/o disposiciones de carácter general aprobadas por el Cabildo.

2. Escribir el mes en que se elaboró la Bitácora de Control.

3. Escribir la unidad administrativa o área.

4. Escribir el nombre de quien solicita.

5. Escribir el número de inventario de los datos del vehículo o maquinaria.

6. Escribir el tipo de vehículo.

7. Escribir el número de placas del vehículo.

8. Escribir si la solicitud del servicio es preventivo o correctivo.

9. Escribir el folio del vale, recibo u oficio de solicitud del servicio.

10. Escribir la fecha del vale, recibo u oficio de solicitud del servicio.

11. Escribir la descripción (en litros) del vale, recibo u oficio de solicitud del servicio.

12. Escribir el monto erogado.

13. Escribir el nombre completo del Presidente Municipal y registrar su firma.

14. Escribir el nombre completo del Síndico y registrar su firma.

15. Escribir el nombre completo de lo(s) Regidor(es) de Hacienda y registrar su firma.

16. Escribir el nombre completo del Tesorero y registrar su firma.

17. Escribir el nombre completo del Contralor Interno y registrar su firma.

Logo del Ayuntamiento





Logo del Ayuntamiento








