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PRESENTACION

El Manual del Auditor Legal, es un documento elaborado por el Organo de Fiscalizacion Superior
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave (ORFIS), el cual constituye una herramienta que sirve
de guia para dar a conocer la estructura, contenido y secuencia de las acciones de fiscalizacion, asi
como normar, estandarizar, facilitar, unificar las practicas y procedimientos utilizados.

Por ello, la Auditoria Especial de Legalidad, Desempefio, Deuda Publica y Disciplina Financiera
(AELDDPDF), a través de la Direccidn de Auditoria de Legalidad y de Desempefio (DALD), se dio a
la tarea de sentar las bases para realizar las acciones de fiscalizacion, elaborando la TERCERA
EDICION del Manual del Auditor Legal, misma que obedece a la inclusion de las Normas
Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion (NPASNF), basadas en las Normas
Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores (ISSAI, por sus siglas en inglés),
desarrolladas por la Organizacion Internacional de las Entidades Fiscalizadoras Superiores
(INTOSAI, por sus siglas en inglés), con lo cual pretende asegurar la armonizacion e implementacion
de los Principios Fundamentales de Auditoria (NPASNF 100 Y 400), aprobadas en 2014 por el
Sistema Nacional de Fiscalizacion.

Su contenido esta dividido en cuatro Capitulos, los cuales se enuncian a continuacién: Capitulo 1.
Del Manual del Auditor Legal; Capitulo 2. De las Acciones de Fiscalizacién; Capitulo 3. De la
Auditoria de Legalidad; Capitulo 4. De la Evaluacién de Cumplimiento Normativo; Capitulo 5.
Expediente de Auditoria; asi como también se encuentran anexos formatos que serviran de base
para la ejecucion de las acciones de fiscalizacion, los cuales consisten en cedulas y papeles de
trabajo, formatos de oficios y Actas.

Por otra parte, se sugiere al lector del presente Manual, consultar el “Glosario de Términos para la
Fiscalizacion Superior’, documento editado por el ORFIS, el cual, es una herramienta auxiliar de
consulta para uniformar la interpretacion y conceptualizacion de los términos que son utilizados en la
Fiscalizacién Superior.

Finalmente, el trabajo que se presenta es susceptible de ser mejorado y actualizado; asimismo, se
espera que la practica de Acciones de Fiscalizaciéon en materia de legalidad y/o cumplimiento, se
convierta en un instrumento valioso para el desarrollo de la Fiscalizacién Superior.
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CAPITULO 1.
DEL MANUAL DEL AUDITOR LEGAL
1.1 OBJETIVO

Proporcionar un instrumento de apoyo que facilite y estandarice las actividades del trabajo del
personal que realiza las acciones de fiscalizacion en materia de legalidad en el Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, desde su planeacion hasta la
presentacion de los informes.

Este Manual pretende ser un marco de referencia para garantizar la calidad u homogeneizacion en
las acciones de fiscalizacion practicadas por el personal designado para ello; sin embargo, su
aplicacion total o parcial puede variar en funcién de las caracteristicas del ente fiscalizable y del
juicio, conocimientos y experiencia del grupo auditor.

El lenguaje empleado en este Manual no pretende generar alguna clase de discriminacion, ni marcar
diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones hechas a un género u
otro representan tanto al masculino como al femenino, abarcando ambos sexos.

1.2. MARCO NORMATIVO

Para la practica de las acciones de fiscalizacion, el equipo auditor debera tener presente el marco
normativo de referencia que corresponda, tanto al Ente Fiscalizable respecto de los actos o
procedimientos sujetos a revisién y comprobacién, como al Procedimiento de Fiscalizacion Superior.

El equipo auditor debera asegurarse de contar con toda la normativa que se hallaba vigente durante
el periodo sobre el que se planificd llevar a cabo las acciones de fiscalizacién.

El equipo auditor debera tener una comprension clara y precisa del objeto y alcance de las acciones
de fiscalizacion, a efectos de encarar adecuadamente la recopilacién de los documentos normativos
necesarios.

Por cuanto hace a las auditorias de legalidad, de acuerdo con la NPASNF No. 400/181, “Las
disposiciones legales y normativas son el elemento mas importante de la auditoria de cumplimiento
ya que la estructura y contenido de éstas dan forma a los criterios de auditoria y, por lo tanto, son la
base para saber como debe proceder la auditoria....”

En ese entendido el equipo auditor, debera tener presentes, entre otros, los cuerpos normativos
siguientes:

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

1 NPASNF No. 400/18, “Principios fundamentales de la Auditoria de Cumplimiento”. p. 196.
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« Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

+ Ley de Coordinacion Fiscal Federal.

+ Ley General de Contabilidad Gubernamental.

« Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

 Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

+ Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

+ Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

+ Ley General de Responsabilidades Administrativas.

« Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

« Ley Numero 364 de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

+ Ley Numero 348 del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave.

« Ley Organica del Municipio Libre para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

+ Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado y los Municipios de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

 Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

+ Ley de Responsabilidad Patrimonial de la Administracién Publica Estatal y Municipal del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

+ Ley de Planeacién del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

« Ley NUmero 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

« Ley de Proteccidn de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

« Cddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

« Cdbdigo Hacendario Municipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

« Cddigos Hacendarios Municipales equivalentes para los municipios que cuenten con ellos.

- Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacion Superior para el Estado de Veracruz.

 Reglas Técnicas de Auditoria Publica para el Procedimiento de Fiscalizacion Superior en el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

« Convenios de colaboracion.

Por otra parte, el personal que desarrolle las acciones de fiscalizacién también debera cefiir su
actuacion a los diferentes cuerpos normativos que contienen disposiciones de caracter interno, es
decir, aquellos en los cuales se regulan las conductas del personal del ORFIS, de conformidad con
|la filosofia de la institucion, como lo son:

» Cddigo de Conducta del ORFIS.
« Cddigo de Etica del ORFIS.
« Manual General de Organizacién del ORFIS.

Igualmente, el equipo auditor que lleve a cabo las acciones de fiscalizacion, debera tener en
consideracion aquellos documentos o publicaciones que, por su contenido se vean intimamente
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relacionados con la materia, pudiendo ser éstos de caracter federal, estatal o municipal,
mencionandose como ejemplo los siguientes:

« Formatos publicados en el Diario Oficial de la Federacion o en la Gaceta Oficial del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

- Tratados Internacionales reconocidos por el Estado Mexicano.

« Decretos emitidos por la Federacion o el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

« Criterios jurisprudenciales

« Normas profesionales de auditoria, del Sistema Nacional de Fiscalizacion (NPSNF).

« Normas Internaciones de las Entidades Fiscalizadoras Superiores (ISSAI).

Por ultimo, existe material de apoyo para la realizacion de las tareas de fiscalizacién, por lo que si
bien no resulta exigible su observancia, debe conocerse y, en su caso, utilizarse para desarrollar de
mejor manera la fiscalizacion; como ejemplo los siguientes:

+ Manual para la Gestion Publica Municipal.
« Glosario de Términos para la Fiscalizacién Superior.
« Guias de Auditoria a Fondos Federales.

Es decir, el equipo auditor debera poseer en conjunto el conocimiento y estar familiarizado con los
ordenamientos legales invocados, asi como conocer las operaciones y estructura del Ente publico
fiscalizable, lo cual le va a permitir tener la capacidad y experiencia necesarias para emitir un juicio
profesional en cada accion de fiscalizacion.

El auditor deberéa dar énfasis al control del cumplimiento de las normas que tienden especialmente a
organizar, dar publicidad y transparencia a la gestion de la entidad, como asi también aquellas que
establezcan pautas que aseguren a los administrados las garantias del debido proceso, y las
referidas a los requisitos esenciales que deben contener los actos administrativos.

Cabe mencionar que el marco normativo que ha quedado sefialado en los parrafos anteriores, no es
limitativo sino enunciativo, por lo que el equipo auditor deberad tener presentes todas aquellas
disposiciones legales que resulten aplicables.
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CAPITULO 2
DE LAS ACCIONES DE FISCALIZACION
2.1 TIPOS DE ACCIONES DE FISCALIZACION.

En primer término se considera necesario conocer las atribuciones normativas de la Direccion de
Auditoria de Legalidad y de Desempefio, relativa a los tipos de acciones de fiscalizacion que puede
realizar; facultades que se encuentran establecidas en el articulo 37, fracciones IV y V del
Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, por lo que se transcribe a continuacién:

“Articulo 37. La Direccion de Auditoria de Legalidad y de Desemperio, estara adscrita a la Auditoria
Especial de Legalidad, Desempefio, Deuda Publica y Disciplina Financiera, y su titular tendréa las
siguientes facultades:

IV. Ejecutar las auditorias de legalidad, sobre el desempefio y, en su caso, forenses, revisiones,
inspecciones y evaluaciones que le sean ordenadas por la o el Auditor General, respecto de la
materia de su competencia, asi como las que de acuerdo con el Programa de Trabajo Anual del
Organo, le sean encomendadas;

V. Ejecutar las auditorias de legalidad, sobre el desempefio y, en su caso, forenses, revisiones,
inspecciones y evaluaciones que le sean ordenadas por el superior jerarquico, en el marco del
Convenio de Colaboracion entre el Organo y la Auditoria Superior de la Federacion;”

Cabe destacar que el referido articulo sefiala que la Direccién de Auditoria de Legalidad y de
Desempefio, posee dentro de sus facultades ejecutar y practicar tanto auditorias de legalidad, sobre
el desempefio 0 en su caso forenses, como revisiones, inspecciones y evaluaciones en materia de
su competencia, mismas que para mayor claridad se definen a continuacion:

2.1.1 AUDITORIA DE LEGALIDAD.

La Ley numero 364 de Fiscalizaciéon Superior y Rendiciéon de Cuentas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, en su articulo 2, fraccion 1, define a la Auditoria de Legalidad como:

“Es aquella que tiene por objeto revisar, comprobar y verificar que los actos y procedimientos
administrativos, y demas actos juridicos de derecho publico o privado, relativos a la Gestion
Financiera de los Entes Fiscalizables, se instruyeron, tramitaron o ejecutaron conforme al
principio de legalidad que dispone el articulo 4, parrafo segundo de la Constitucion del
Estado y demas disposiciones normativas aplicables;”

2.1.2 AUDITORIA SOBRE EL DESEMPENO.
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La Ley numero 364 de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, en su articulo 2, fraccion V, define a la Auditoria sobre el Desempefio como:

“La verificacion del cumplimiento de los objetivos contenidos en los programas estatales y
municipales mediante la estimacion o calculo de los resultados obtenidos en términos cualitativos
o cuantitativos, 0 ambos.”

2.1.3 AUDITORIA FORENSE.

La Ley numero 364 de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, en su articulo 2, fraccion I, define a la Auditoria Forense como:

“Es una revision conformada por un conjunto de técnicas multidisciplinarias que tienen como
finalidad el examen y la revision de los indicios, procesos, hechos y evidencias para la deteccion o
investigacion de posibles actos que puedan implicar alguna irreqularidad o conducta delictiva.”

2.1.4. REVISIONES.- Una revision es descubrir errores o defectos, sacar nuevas conclusiones,
efectuar adaptaciones, elaborar otras hipétesis.?

“La revision implica el examen y analisis detallado que se lleva a cabo sobre una determinada
cuestion o cosa.™

“Es ver con atencion y cuidado, someter algo a nuevo examen para corregirlo, enmendarlo o
repararlo” 4

2.1.5. INSPECCIONES.- Examen fisico de bienes materiales o documentos, con objeto de
cerciorarse de su existencia o autenticidad. °

“Es un procedimiento de auditoria, mediante el cual la Auditoria Superior verifica la existencia
fisica de un activo o documento y/o el avance fisico financiero de una obra publica, de una entidad
fiscalizada.”

2 De conceptos. Recuperado el 26 de octubre de 2021, https://deconceptos.com/general/revision

3 Definicionesabc. Recuperado el 26 de octubre de 2021, https://www.definicionabc.com/general/revision.php

* Real Academia Espafiola, Diccionario de la lengua espafiola. Recuperado el 26 de octubre de 2021,
https://dle.rae.es/revisar?m=form

> Secretaria de la Funcion Publica, Marzo 2018, Guia General de Auditoria Piblica. Recuperado el 26 de octubre de
2021, https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326917/GUl A GENERAL DE_AUDITORI A PU BLICA 2018.

pdf
& Organo de Fiscalizacion Superior para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Guia de Términos para
la Fiscalizacion Superior, segunda edicion, 2016,

http://www.orfis.gob.mx/BibliotecaVirtual/archivos/23082016044912.pdf

9


https://deconceptos.com/general/revision
https://www.definicionabc.com/general/revision.php
https://dle.rae.es/revisar?m=form
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326917/GUI_A_GENERAL_DE_AUDITORI_A_PU_BLICA_2018.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326917/GUI_A_GENERAL_DE_AUDITORI_A_PU_BLICA_2018.pdf
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2.1.6. VERIFICACIONES.- La verificacion suele ser “el proceso que se realiza para revisar si una
determinada cosa esta cumpliendo con los requisitos y normas previstos.” 7

Verificar es “comprobar o examinar la verdad de algo. Salir cierto y verdadero lo que se dijo o
pronosticd.”

2.1.7. EVALUACIONES.- Daniel L. Stufflebeam define la evaluacion como “..el proceso de
identificar, obtener y proporcionar informacion util y descriptiva sobre el valor y el mérito de las
metas; la planificacion, la realizacién y el impacto de un objeto determinado, con el fin de servir de
guia para la toma de decisiones; solucionar los problemas de responsabilidad y promover la
comprension de los fendmenos implicados. Asi, los aspectos claves del objeto que deben valorarse
incluyen sus metas, su planificacidn, su realizacion y su impacto”.?

De acuerdo a Stufflebeam, las evaluaciones deben tender hacia el perfeccionamiento, presentar
informes responsables y promover el aumento de la comprension de los fendmenos que se
investigan. El proposito mas importante de la evaluacién no es demostrar sino perfeccionar. No
podemos estar seguros de que nuestras metas son valiosas si no las comparamos con las
necesidades de la gente a la que presuntamente sirven.

Stufflebeam considera que la evaluacion “es un instrumento para ayudar a que los programas sean
mejores para la gente a la que deben servir."10

Evaluar “es un acto de valorar una realidad, que forma parte de un proceso cuyos momentos previos
son los de fijacion de caracteristicas de la realidad a valorar, y de recogida de informacion sobre las
mismas, y cuyas etapas posteriores son la informacion y la toma de decisiones en funcién del juicio
emitido” (Pérez y Garcia, 1989:23). '

Si se hace un recorrido no exhaustivo a lo largo de la historia de la evaluacién se observa que los
chinos mas de cuatro mil afios atras ya practicaban pruebas a los ciudadanos que pretendian
alcanzar la funcién publica. Sécrates y diferentes filésofos griegos en el siglo V a. C. empleaban
cuestionarios evaluativos en sus practicas.

"Pérez Porto, Julian y Merino, Maria. Publicado: 2011. Actualizado: 2014.Definicion.de: Definicion de verificacion.
Recuperado el 26 de octubre de 2021, https://definicion.de/verificacion/

8 Real Academia Espariola, Diccionario de la lengua espafiola. Recuperado el 11 de noviembre de 2021,
https://dle.rae.es/verificar?m=form

9 STUFFLEBEAM, Daniel L. y SHINKFIELD, Anthony J. 1987. Evaluacion sistematica. Guia tedrica y practica. Temas de
educacion. Paidos / MEC. Espafia. 381 pp.

10 Entorno Virtual para el Desarrollo de Competencias en Evaluacion. Recuperado el 26 de octubre de 2021,
http://entornovirtualparaeldesarrollode.weebly.com/215-daniel-stufflebeam.html

11 Pérez Juste, Ramon; Garcia Ramos, José Manuel. Diagndstico, Evaluacion y toma de decisiones. Serie: Tratado de
educacion personalizada. Ediciones Rialp, S.A., Madrid, 1989.

10
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2.2 DEL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA

Las Reglas Técnicas de Auditoria Publica para el Procedimiento de Fiscalizacion Superior en el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, definen en su articulo 2, fraccion XXXVI, el Programa
Anual de Auditorias como:

“...el documento en el que se determinan los Entes a fiscalizar y las auditorias programadas a
realizar por el Organo en un ejercicio fiscal, teniendo como base para su elaboracion la informacion
financiera, presupuestal, programatica, técnica, deuda publica, obligaciones y disciplina financiera,
legalidad, desemperio, asi como aquellas coordinadas con la Auditoria Superior de la Federacion
(ASF) identificando los ordenamientos legales que regulan el Procedimiento de Fiscalizacion
Superior y sus principios constitucionales. Asi como las evaluaciones de Participacion Ciudadana...”

Contenido del Programa:

« Una descripcion de las Auditorias o Dictamenes a realizar.

+ Lamodalidad de la auditoria y su alcance.

« Los objetivos que se persiguen con la practica de la auditoria.
« Plenaidentificacion del Ente Fiscalizable.

« Nombre de los responsables de su elaboracion y visto bueno.

(Ver FORMATO 1)

2.3 DEL PLAN DE TRABAJO

Una vez enlistadas y definidas las acciones de fiscalizacion que se pueden llevar a cabo por la
Direccion de Auditoria de Legalidad, se procede a describir de manera general el procedimiento
para la elaboracion del Plan de Trabajo.

No. | Responsable Fecha Actividad Documento Fuente

Presentacion del Proyecto del | Proyecto del Plan de
Plan de Trabajo para la realizacion | Trabajo para la

1 Equipo auditor Diciembre | de las acciones de fiscalizacion. realizacion de las
acciones de
fiscalizacion.

Revision del Proyecto Plan de | Proyecto del Plan de

Director/a de la Trabajo para la realizacién de las | Trabajo para la

Auditoria de L ) R b
2 ; Diciembre acciones de fiscalizacion. realizacion de las
Legalidad y )
o acciones de
Desempefio .
fiscalizacion.
3 Auditor/a Diciembre | Aprobacion y/o modificacion del | Proyecto del Plan de

11




Manual del Auditor Legal 2021

Especial de Proyecto Plan de Trabajo para la | Trabajo para la
Legalidad, realizacion de las acciones de | realizacion de las
Desempefio, fiscalizacion. acciones de
Deuda Publica 'y fiscalizacion.
Disciplina
Financiera
Auditor/a Presentacion del Proyecto Plan de
Especial de la Trabajo para la realizacion de las
. . SR Proyecto del Plan de
Auditoria de acciones de fiscalizacion. .
: Trabajo para la
Legalidad, - b
4 D - Diciembre realizacion de las
esempefio, )
o acciones de
Deuda Publica y o
L fiscalizacion.
Disciplina
Financiera
Aprobacién y/o modificaciéon del | Proyecto del Plan de
: Proyecto Plan de Trabajo para la | Trabajo parala
Auditor/a L. Ay : g
5 Diciembre | realizacion de las acciones de | realizacion de las
General o )
fiscalizacion. acciones de
fiscalizacion.

Actividad 1: Presentacion del Proyecto: Plan de Trabajo para la realizacion de las acciones de
fiscalizacion.

Responsable: Equipo auditor

Fecha: Diciembre

Documento Fuente: Proyecto del Plan de Trabajo para la realizacion de las acciones de
fiscalizacion.

Continuando la secuencia de actividades y una vez definidas las acciones de fiscalizacion a ejecutar
se procede a desarrollar el Proyecto Plan de Trabajo, conforme con el contenido del Programa, que
ya se menciond.

Actividad 2: Revision del Proyecto: Plan de Trabajo para la realizacion de las Acciones de
Fiscalizacion.

Responsable: Director/a de la Auditoria de Legalidad y de Desempefio
Fecha: Diciembre
Documento Fuente: Proyecto: Plan de Trabajo para la realizacion de las acciones de fiscalizacion.

Considerando la planeacién y en apego con la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, procede a revisar que los tiempos y momentos se
encuentre acorde con las fechas preestablecidas y con los trabajos que se desarrollan en el proceso
de las acciones de fiscalizacion.
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Actividad 3: Aprobacion y/o modificacion del Proyecto Plan de Trabajo para la realizacion de las
acciones de fiscalizacion.

Responsable: Auditor/a Especial de la Auditoria de Legalidad, Desempefio, Deuda Publica y
Disciplina Financiera

Fecha: Diciembre

Documento Fuente: Proyecto: Plan de Trabajo para la realizacion de las acciones de fiscalizacion.

Recibe el Proyecto del Plan de Trabajo, expuesto por el/la Director/a de Auditoria de Legalidad y de
Desempefio, para analizar cumpla con las lineas de accién y encomiendas instruidas por la Auditora
General del Organo de Fiscalizacion del Estado de Veracruz (ORFIS), una vez verificada la
informacién se procede aprobar el documento, con la finalidad de que la Titular de la Auditoria
General lo autorice.

Actividad 4: Presentacion del Proyecto Plan de Trabajo para la realizacién de las acciones de
fiscalizacion.

Responsable: Auditor/a Especial de la Auditoria de Legalidad, Desempefio, Deuda Publica y
Disciplina Financiera.

Fecha: Diciembre

Documento Fuente: Proyecto: Plan de Trabajo para la realizacién de las acciones de fiscalizacion.

Una vez aprobado el Proyecto Plan de Trabajo para la realizacion de las acciones de fiscalizacion,
ellla Auditor/a Especial de la Auditoria de Legalidad, Desempefio, Deuda Publica y Disciplina
Financiera, los presentara ante la Titular de la Auditoria General, con la finalidad que pueda
autorizarlo.

Actividad 5: Aprobacion y/o modificacion del Proyecto Plan de Trabajo para la realizacion de las
acciones de fiscalizacion.

Responsable: Auditora General

Fecha: Diciembre

Documento Fuente: Proyecto: Plan de Trabajo para la realizacién de las acciones de fiscalizacidn.
Con un previo analisis y verificando que cumple con los tiempos que marca la Ley multicitada, la
Auditora General procedera a dar como definitivo el Proyecto Plan de Trabajo para la realizacion de
las acciones de fiscalizacién, mismo que sera la base para que a partir de ese momento se esté en
condiciones de ejecutar los trabajos de acciones de fiscalizacion a la Cuenta Publica.

(Ver FORMATO 2)

2.4 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR
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El tiempo programado para llevar a cabo las acciones de fiscalizacion lo registrara el equipo auditor
en el documento denominado Cronograma de Actividades a Desarrollar, en el que se describiran las
actividades a efectuarse desde el inicio hasta su conclusién. Al finalizar las acciones de fiscalizacion
se complementara el Cronograma de Actividades a Desarrollar con el tiempo real utilizado.

(Ver FORMATO 3)
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CAPITULO 3
DE LA AUDITORIA DE LEGALIDAD
3.1 DE LOS PRINCIPIOS

Los Principios Generales como el juicio profesional, escepticismo profesional, control de calidad,
gestion y habilidades del equipo de auditoria, riesgos de auditoria, importancia relativa,
documentacion, y comunicacion, son indispensables para realizar una Auditoria de Legalidad, y los
que el equipo auditor debe de considerar antes de iniciar su trabajo, durante el proceso y en més de
una ocasion en aquellos momentos relacionados con los pasos a seguir dentro del proceso de la
propia auditoria.

De acuerdo con la NPASNF 400/32, el juicio y el escepticismo profesional son Principios Generales,
fundamentales para realizar una auditoria de cumplimiento.

“Juicio y escepticismo profesional

Los auditores deben planear y llevar a cabo la auditoria con escepticismo profesional y
gjercer su juicio profesional durante todo el proceso de la misma.”'2

El Juicio Profesional, consiste en que el equipo auditor aplique sus conocimientos y experiencias de
auditoria, para la toma de decisiones de las acciones a seguir, de acuerdo con la materia y los
riesgos de la revision.

Por Escepticismo Profesional, podemos entender que el equipo auditor evalla de forma critica la
suficiencia y pertinencia de la evidencia obtenida, para la formulacién de sus opiniones y
conclusiones.

El Juicio y el Escepticismo Profesional se aplican a todo el proceso de la Auditoria de Legalidad
para evaluar los elementos de la auditoria, el objeto de la revision, los criterios adecuados, el
alcance, el riesgo, la importancia relativa y los procedimientos de la auditoria, los cuales se
utilizaran en respuesta a los riesgos.

“Control de calidad

Los auditores deben asumir la responsabilidad por la calidad general de la auditoria. El
auditor es responsable de la ejecucion de la auditoria y debe implementar procedimientos de
control de calidad durante todo el proceso de la misma. Tales procedimientos deben tener

12 NPASNF 400/32. Op cit. p. 199.
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como objetivo el asegurar que la auditoria cumpla con las normas aplicables y que el informe,
la conclusion o el dictamen, derivados de la misma, sean los apropiados de acuerdo a las
circunstancias...”3

Como responsable de la realizacion de la auditoria, el equipo auditor debe estar consciente de la
implementacion de los controles de calidad que el ORFIS haya emitido, pues se debe asegurar que
la auditoria se lleve a cabo de conformidad con la normativa aplicable.

“Gestion y habilidades del equipo de auditoria

Los auditores deben tener acceso a las habilidades necesarias. Las personas que conforman
el equipo de auditoria deben poseer en conjunto el conocimiento, las habilidades y la pericia
necesarios para completar la auditoria. Esto incluye comprender y tener experiencia practica
en el tipo de auditoria que Se realiza, estar familiarizado con las normas y disposiciones
legales y normativas aplicables, conocer las operaciones del ente publico auditado y tener la
capacidad y experiencia necesarias para emitir un juicio profesional™*

El éxito en la realizacion y practica de la Auditoria de Legalidad, dependera de las personas que
conforman el equipo de auditores, por lo que, sus conocimientos, habilidades y pericia, seran
determinantes para la emision de un informe o dictamen ciento por ciento profesionales.

Cuando en el desarrollo de una Auditoria de Legalidad, se requiera del uso de técnicas, métodos o
habilidades especializadas de disciplinas, que no sean propiamente competencia del ORFIS, bajo la
evaluacion del equipo auditor, debera someterse a consideracion de la titularidad del ORFIS, la
necesidad de contratar los servicios de expertos externos.

El equipo auditor debera encontrarse libre de obstaculos para proceder con autonomia y objetividad
en todos los asuntos relacionados con las auditorias a su cargo, a fin de que sus opiniones, juicios y
recomendaciones sean imparciales y puedan ser considerados asi por terceros.

“Riesgo de auditoria

Los auditores deben considerar el riesgo de auditoria a lo largo del proceso de la misma. Las
auditorias deben realizarse de tal manera que se pueda minimizar el riesgo de auditoria a un
nivel aceptable.”>

Las Auditorias de Legalidad, deberan desarrollarse con el manejo adecuado de los riesgos de
auditoria, siendo éstos de acuerdo con la norma nacional antes citada, los siguientes: “El auditor

13 NPASNF 400/33. Ibidem. p. 201.
14 NPASNF 400/34. idem.
15 NPASNF 400/35. Op.cit. p. 202 %
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debe tomar en cuenta tres distintas dimensiones del riesgo de auditoria — riesgo inherente, riesgo
de control y riesgo de deteccion — relacionados con la materia en cuestion y el formato de
presentacion de informe, es decir, si la materia es cuantitativa o cualitativa y si el informe de
auditoria debe incluir un dictamen o conclusion.”

“Importancia relativa

Los auditores deben considerar la importancia relativa durante todo el proceso de la
auditoria...es una cuestion de juicio profesional y depende de la manera en que el auditor
interprete las necesidades de los destinatarios. "6

La importancia relativa se debe de tomar en cuenta para fines de planeacién, evaluacion de la
evidencia obtenida y elaboracion de informes.

“Documentacion

Los auditores deben preparar la documentacion de auditoria suficiente. La documentacion
debe prepararse en el momento adecuado y debe explicar claramente los criterios
empleados, el alcance de la auditoria, los juicios hechos, la evidencia obtenida y las
conclusiones a las que se llegd.”"

La documentacién de la Auditoria de Legalidad, deberé ser lo suficientemente completa y detallada,
para que cualquier auditor pueda entender el trabajo que se ha realizado, para alcanzar las
conclusiones de la revisién.

“Comunicacién

Los auditores deben mantener una comunicacion eficaz durante todo el proceso de
auditoria.”8

La comunicacion, se encontrara presente durante todo el desarrollo de la Auditoria de Legalidad,
pues todas aquellas dificultades que encuentre el auditor en el ejercicio de sus actividades de
revision, asi como los casos de incumplimiento que sean detectados, deberan hacerse del
conocimiento de los servidores publicos responsables del Ente auditado; asimismo, la comunicacion
incluye el informar a la parte responsable, de los criterios utilizados en la auditoria.

16 NPASNF 400/36. idem.
17 NPASNF 400/37. Op cit. p. 203
18 NPASNF 400/38. Ibidem. p. 204.
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“Una buena comunicacion con la entidad auditada durante todo el proceso de auditoria puede
contribuir a que éste resulte mas eficaz y constructivo.™®

3.2 PLANEACION DE LA AUDITORIA DE LEGALIDAD

La planeacién de la auditoria consiste en establecer la base sobre la cual se desarrollaran las tareas
preliminares, la investigacién previa que permita conocer los antecedentes respecto del Ente,
conocer su estructura organica, control interno y posible problematica, con el fin de determinar los
objetivos, alcance, procedimientos, reglamentacion legal aplicable, tiempos asignados para la
auditoria, aspectos que se precisaran en el Cronograma de Actividades a Desarrollar y personal
necesarios para llevar a cabo la realizacion de la auditoria.

Las Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion (NPASNF),
establecen que “los organismos auditores son responsables de planificar y ejecutar su trabajo con
herramientas adecuadas para promover la rendicion de cuentas y la transparencia de sus
actividades, con el propésito de cumplir con sus atribuciones de manera plena y objetiva.”

Los aspectos de planeacién que se incluyen en la NPASNF 400 sefalan que, los auditores deben
desarrollar una estrategia y un plan de auditoria, asi como el de considerar las respuestas
planeadas de la auditoria ante los riesgos especificos mediante la elaboracién de un plan, los
cuales se documentaran por escrito. La planeacién no es una fase diferente de la auditoria sino un
proceso continuo y reiterativo.

De conformidad con lo anterior, segun lo establecido por la ISSAI 410021, la Planeacion constara de
los aspectos siguientes:

a) IDENTIFICACION DE LAS PARTES: Implica la necesidad de identificar desde el principio
cuales son las partes intervinientes, el mandato del Ente Fiscalizador, las obligaciones de los
auditores, y la naturaleza y obligaciones constituidas de la entidad auditada, para determinar
el fundamento juridico de dicha auditoria.

b)MATERIA CONTROLADA: Esta debe ser identificable y mensurable a partir de criterios
adecuados. Ademas, su naturaleza debe ser tal que resulte posible obtener suficiente
evidencia sobre la informacién correspondiente para fundamentar una conclusion.

19 |SSAI 4100. Op cit. p. 33.
20 NPASNF 20. “Principios de Transparencia y Rendicién de Cuentas”. p. 51.
21 |ISSAI 4100. “Directrices para las auditorias de cumplimiento, realizadas separadamente de la auditoria de
estados financieros”. Pp. 204-206.
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c) COMPRENSION DE LA ENTIDAD AUDITADA: La comprension de su entorno y de los
programas pertinentes reviste particular importancia dado que servira para determinar la
materialidad y analizar los riesgos.

d) ESTRATEGIA Y PROGRAMA DE AUDITORIA: A la hora de formular la estrategia, el equipo
auditor debera tomar en consideracion los aspectos siguientes:

 Los objetivos, el alcance y el objeto de control, los criterios y otras caracteristicas de la
auditoria.

« La comunicacién de obligaciones, objetivos y la modalidad en que debe hacerse.
 La materialidad y el analisis de riesgos de la auditoria.
« La composicién del equipo de fiscalizacion y la asignacion de tareas.

« El calendario de la auditoria.

€)COMPRENSION DEL CONTROL INTERNO: El equipo auditor debera adquirir la
comprension del control interno requerida por el objetivo de la auditoria y verificar mediante
pruebas el funcionamiento de los controles sobre los que tienen previsto apoyarse.

f) EVALUACION DE RIESGOS: El equipo auditor debe realizar una evaluacion de riesgos para
determinar la naturaleza, la oportunidad y el alcance de los procedimientos de auditoria a ser
llevados a cabo.

De lo antes sefialado, podemos resumir lo siguiente:

La Planeacion conlleva una serie de acciones que nos permitiran conocer y entender al Ente
Fiscalizable que sera auditado, para determinar el alcance y definir los objetivos de la revision, los
recursos que seran necesarios para su desarrollo, el personal que intervendra en el trabajo, tiempo
estimado para desahogar cada fase de auditoria, y las areas que representen un riesgo; asimismo,
nos permitira conocer los sistemas y controles internos que operan; todo ello para poder integrar
adecuadamente un Plan de Trabajo o Programa de Auditoria, mismo que podra ser objeto de
revision durante el proceso de la auditoria, y en caso necesario, se modificara en los términos que
procedan.

3.2.1 FASES DE LA PLANEACION

En general, la Planeacion debera cefiirse a las fases siguientes:

19



Manual del Auditor Legal 2021

1) “Determinacion de criterios para la seleccion de dependencias, entidades, 6rganos
desconcentrados, entidades, 6rganos autdnomos y rubros por auditar;

2) Determinacion de objetivos de la revision.”*

3.2.1.1 FASE 1. DETERMINACION DE LOS CRITERIOS SELECCIONADOS

Para determinar los criterios de seleccion del Ente a Fiscalizar y los rubros que se revisaran, deben
tomarse en consideracion, las fuentes de informacion siguientes:

a) Documentos operativos a mediano plazo: los cuales tienen como funcién detallar los
planteamientos y orientaciones generales del Plan de Desarrollo, mediante la identificacion de
los objetivos, metas, politicas e instrumentos que en su conjunto contribuyan al logro de los
objetivos y prioridades de los planes; tales como:

« Plan Veracruzano de Desarrollo;

« Los programas sectoriales y regionales de mediano plazo;

« Programa de inversion de mediano plazo;

« Asi, como todos los instrumentos del Sistema Estatal de Planeacion Democratica para el
Bienestar, que sefala el articulo 12, de la Ley Numero 12 de Planeacién del Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave.

b) Documentos operativos de corto plazo: los cuales tienen como proposito definir los
objetivos, metas y acciones a realizar en un periodo menor o igual a un afo; como:

« Cuenta Publica;
« Leydeingresos;
 Presupuesto de egresos;
 Programas operativos anuales; entre otros.
c) Instrumentos de control: los cuales tienen como finalidad dar seguimiento de la ejecucién

del Plan de Desarrollo y de los programas de mediano plazo, mediante las evaluaciones
parciales con cortes mensuales, trimestrales o semestrales, tales como:

22 INSTITUTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO EN FISCALIZACION SUPERIOR (ICADEFIS). “ELEMENTOS
PARA LA PLANEACION Y EJECUCION DE LAS AUDITORIAS REALIZADAS POR LAS EFSL”. p. 21. Localizado en:
http://www.ofsnayarit.gob.mx/capacitacion/2010/0624-25 1mO01.pdf
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» Informes de actividades de los Entes Fiscalizables.
« Avance programatico presupuestal de los sujetos obligados:
» Evaluaciones de control interno.

« La informacidn proporcionada al ORFIS, por los 6rganos internos de control de los Entes
Fiscalizables;

- La informacién que en su caso, pudiera solicitarse a los Entes Fiscalizables, para planear
los actos de fiscalizacion a realizar.

Lo anterior, constituyen procedimientos l6gicos que evitan la discrecionalidad en la determinacion de
las propuestas de auditoria de la AELDDPDF que integraran el Programa Anual de Auditorias (PAA)
del ORFIS.

Por su parte la NPASNF 100/37, establece que “...los auditores deben tener comprension clara de
la naturaleza del ente auditado o programa que se va a evaluar. Esto incluye la comprension de los
objetivos, las operaciones, el entorno normativo, los controles internos, los sistemas financieros y de
ofra indole, y los procesos relevantes, asi como la investigacion de las posibles fuentes de
evidencia de la auditoria...”

En virtud de lo que propone la Norma de Auditoria, es que el equipo auditor, debe conocer las

fuentes antes sefialadas, para lograr una amplia comprension del tema que se va a auditar y de su
contexto.

3.21.2FASE 2: DETERMINACION DE LOS OBJETIVOS DE REVISION Y MODALIDAD DE
AUDITORIA

Para determinar los objetivos de la revision, debera ponerse atencion en los aspectos siguientes:
a) Considerar resultados de revisiones en ejercicios anteriores y riesgos determinados.
b) El resultado del analisis efectuado a la informacién sefialada en la etapa anterior.
c) La evaluacién de la informacion relacionada con el control interno del Ente auditable, que le

permita al equipo auditor identificar las areas que representen un riesgo para la fiscalizacién a
futuro.

23 NPASNF 100/37. “Principios fundamentales de Auditoria del Sector Publico”. p. 98.
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d) Una vez definido el Ente a auditar y el rubro a revisar de su Gestion Financiera, se procedera
a la definicion de la modalidad de revision, que para los efectos de la auditoria de legalidad se
requiera.

El Ente Fiscalizador podré ejecutar el Procedimiento de Fiscalizacién Superior, conforme a las
modalidades siguientes:

. Revision de Gabinete, mediante solicitud a los Entes Fiscalizables para el fin de que exhiban, en el
domicilio del Ente Fiscalizador, la informacion y documentacion comprobatoria que corresponda; y

II. Visita Domiciliaria 0 de Campo, por si o por conducto de Despachos, en el domicilio legal del Ente
Fiscalizable, en el lugar donde se encuentren sus archivos o en el sitio de la obra publica a fiscalizar.

El Ente Fiscalizador llevara a cabo el Procedimiento de Fiscalizacién Superior, en cualquiera de las
modalidades previstas en la Ley numero 364 de Fiscalizacion Superior y Rendiciéon de Cuentas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, de manera conjunta, indistinta o sucesiva.

Una vez obtenido el resultado del analisis de las fuentes de informacion descritas anteriormente, el
equipo auditor identificara los criterios de seleccion, para elegir los sujetos y objetos a fiscalizar.

Para ello, elaborarén Ante propuestas de Auditorias, las cuales contendran los datos generales del
planteamiento, una sintesis de los criterios utilizados para la seleccién del tema, asi como la
justificacion y el marco normativo de referencia. Dichas Ante propuestas, deberén ser aprobadas
por el/la Director/a de Auditoria de Legalidad y de Desempefio y por el/la Auditor/a Especial, para
posteriormente ser presentados a la Auditora General, para su autorizacién correspondiente e
inclusion en el Programa Anual de Auditoria, de acuerdo a lo establecido por los articulos 12,
fraccion IX y 37, fraccion II, del Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacion (RIORFIS).

(Ver FORMATO 4)
3.3. EL PROTOCOLO

Una vez aprobado y publicado el Programa Anual de Auditoria, el equipo auditor elaborara los
Protocolos de Auditoria, uno por cada una de las auditorias aprobadas en el Programa, el protocolo
contendra informacion suficiente, la cual ha sido recabada de la revision de las fuentes informacion,
dicho documento se compondra de los apartados siguientes:

a) Datos de Identificacion: Datos generales de la auditoria, como el tipo de auditoria, nimero,
tema, Ente Fiscalizable, titular del Ente y ejercicio fiscal a revisar.

b)Ente Auditado: Contiene una breve descripcion del Ente, lo cual va a permitir tener un
conocimiento mas a fondo del Ente a Auditar.
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c) Objetivo General y Especifico de la Auditoria.

d) Alcance de la Auditoria. Se refiere al objeto y delimitacion que tendran las Auditorias y que
podran ser: Financiera Presupuestal, Técnica a la Obra Publica, Legal, Forense, de
Desempefio o Cumplimiento de Objetivos o Integral, conforme a lo que establece el articulo 2,
fraccion | de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.

e) Modalidad. Se refiere a la forma de ejecucion del procedimiento de fiscalizacion, bien sea de
Revision de Gabinete y/o Visita Domiciliaria 0 de Campo.

f) Antecedentes: Incluye todo lo relacionado con el origen del tema a auditar.
g)Marco Legal. Se refiere al conjunto de normas, principios y criterios.

h) Documentacién necesaria para la Planeacion: Descripcién de los documentos que van
solicitarse al Ente.

i) Equipo Auditor: Se especifican los nombres de los auditores responsables de la Auditoria y
se describen las responsabilidades del personal involucrado.

j) Definiciones: Se incluyen todas las que sean necesarias para la practica de la auditoria.

k) Fecha y firma del auditor que la elabor6 y del Director de Auditoria de Legalidad y de
Desempefio.

(Ver FORMATO 5)

En atencion a lo anterior podemos definir al Protocolo de Auditoria de Legalidad, como el
documento previo al inicio de la Auditoria de Legalidad, el cual presenta la informacién que ha sido
recabada por el equipo auditor, a través de diversas fuentes de informacién; que tiene por objeto,
proporcionar un panorama general de la auditoria, incluye una breve descripcién del Ente a
fiscalizar, el objetivo y el alcance de la auditoria; asi como, establecer el marco legal para la revisién
y la documentacion que sera requerida de inicio, para la Planeacion de la Auditoria de Legalidad.

En el Protocolo de Auditoria, se definiran los documentos e informes, que se consideren necesarios
para poder desarrollar la etapa de planeacion, para lo cual, el equipo auditor, elaborara el Oficio de
Solicitud de Informacion y documentacion, que se notificara al titular del Ente a Fiscalizar; dicha
solicitud, debera estar firmada por la Auditora General.

Por su parte, el articulo 44 de la Ley de Fiscalizacién Superior de Rendicion de Cuentas (LFSRC),
sefiala lo siguiente:
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“...El Organo podré solicitar en cualquier momento, a los Entes Fiscalizables, responsables
solidarios o terceros relacionados, datos, documentos e informacion del ejercicio en curso,
respecto de procesos concluidos; asi como, aquellos que considere necesarios para la
planeacion y programacion de las auditorias.

De igual manera, podra solicitar los datos personales identificativos para la integracion de
informacion en los sistemas informaticos desarrollados por el Organo...”.

Dicha solicitud debera sujetarse a los términos siguientes:
a) Debera ser notificada al Ente Fiscalizable, responsable solidario o tercero relacionado.

b) Debera indicar el lugar y el plazo en que deberan de ser presentados y proporcionados, los
datos, informes y documentos solicitados.

c)La documentacion, datos e informes requeridos, deberan presentarse por escrito vy
debidamente firmados en forma autégrafa por la persona a quien fue dirigida la solicitud o por
su representante legal, con personalidad debidamente acreditada.

d)La documentacién deberad ser entregada por punto requerido, en carpetas conforme fue
solicitada, en copia debidamente certificada y foliada por el funcionario competente para ello,
y en dispositivo electronico, sin perjuicio de que el Organo requiera en los casos que
considere necesarios, los originales para cotejo; y.

e)El escrito a través del cual se dé cumplimiento, debera ser dirigido al titular del ORFIS,
haciendo referencia al nimero de oficio con que le fueron solicitados los datos, informes y
documentos.

(Ver FORMATOS 6,7y 8)

3.4. IMPORTANCIA DEL ANALISIS DEL CONTROL INTERNO.

Para lograr la comprension del Ente a Fiscalizar, se debe conocer su entorno, programas, proyectos
y procedimientos de control interno implementados para su gestion que sean relevantes para la
auditoria.

La NPASNF 400/42, sefiala que “...Los auditores deben comprender el ambiente de control y los
controles internos, y considerar si es posible asegurar el cumplimiento. EI conocimiento del Ente
publico auditado y/o el objeto relevante para el alcance de la auditoria depende del conocimiento
que el auditor tenga del ambiente de control. EI ambiente de control es la cultura de honestidad y
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comportamiento ético que proporciona los cimientos del sistema de controles internos para asegurar
el cumplimiento de conformidad con las disposiciones legales y normativas..."?*

Durante la etapa de Planeacién, se analizara la informacién que se reunidé en torno del Ente
auditable, lo cual, permitira evaluar las medidas de control interno y conocer el grado de riesgo de la
revision a realizar; dependera entonces del panorama que se tenga del Ente Fiscalizable, la
determinacion de las técnicas de auditoria que deberan implementarse durante el proceso de
revision.

En la Norma Internacional de Auditoria ISSAI 4100 de las “Directrices para las auditorias de
cumplimiento realizadas separadamente de la auditoria de estados financieros”, se expone
que para llevar a cabo la ejecucidn de una auditoria en el sector publico, los auditores de la entidad
fiscalizadora deberan examinar y valorar el grado de fiabilidad del control interno?, definiéndose
dichas acciones de la manera siguiente:

“En la auditoria de cumplimiento, esta obligacion implica examinar y valorar los controles que
sirven de apoyo a la direccion en el cumplimiento de leyes y reglamentos...”

En nuestro sistema ‘La estructura de control interno de una entidad consiste en las politicas y
procedimientos establecidos para proporcionar una Seguridad razonable de poder lograr los
objetivos especificos de la entidad. 26

De acuerdo con el Boletin 3050 del “Estudio y Evaluacion del Control Interno”, emitido por la
Comision de Normas y Procedimientos de Auditoria del Instituto Mexicano de Contadores Publicos,
la estructura del Control Interno, comprende los rubros siguientes:

a) Ambiente de Control.

b) La evaluacion de riesgos.

c) Los sistemas de informacion y comunicacion.
d) Los procedimientos de control.

e) La vigilancia.

Para la préactica de la Auditoria de Legalidad, se recomienda dar seguimiento a las directrices que
se establecen en el Boletin 3050, para el desarrollo de los puntos que conforman la estructura del
control interno, con la finalidad de poder obtener los mejores resultados que permitan evaluar el
impacto de los controles internos, en el Ente auditable.

24 NPASNF No. 400/42, “Principios fundamentales de la Auditoria de Cumplimiento”. p. 205.

25 |ISSAI 4100. “Directrices para las auditorias de cumplimiento realizadas separadamente de la auditoria
de estados financieros”. Organizacion Internacional de Entidades Fiscalizadoras Superiores (INTOSAI). p.
23. Localizado en: http://www.intosai.org

26 Razo Garcia, José Humberto. “Boletin 3050. Estudio y Evaluacion del Control Interno”. Comentarios.
Localizado en: http://www.cuci.udg.mx/docs/curso%20de%20auditoria2010B.pdf
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Asimismo, siguiendo las recomendaciones formuladas en la Norma Internacional ISSAI 410077,
durante la evaluacion del control interno, los auditores de legalidad, deberén prestar especial
atencion en los aspectos siguientes:

« Deberéan valorar el riesgo de que los sistemas de control interno, no prevengan o detecten el
incumplimiento significativo, de la normativa que regula la gestion del Ente Fiscalizable.

« Verificar que los sistemas de control interno del Ente auditable, incluyan controles o medidas
correctivas, en caso de incumplimiento de las leyes y reglamentos que le rigen.

« Comprender y entender los sistemas de control interno del Ente a revisar, en relacién con el
objetivo de la auditoria.

« Verificar mediante pruebas que los sistemas de control interno realmente funcionen.

« Por medio de la evaluacién que realice el auditor de legalidad, se podra determinar el nivel de
confianza (fiabilidad) de los controles internos.

Por lo anterior, se considera que sera de gran importancia para el desarrollo de una auditoria de
legalidad, que el equipo auditor pueda verificar que los Entes Fiscalizables cuentan con los controles
internos adecuados, que garanticen el cumplimiento de la normativa aplicable a su gestion
financiera.

3.5. EJECUCION DE LA AUDITORIA DE LEGALIDAD

El articulo 43 de la LFSRC, sefiala que “..El Procedimiento de Fiscalizacion Superior, podra iniciar a
partir del primer dia habil del afio siguiente al cierre del ejercicio fiscal, sin perjuicio de que las
observaciones o recomendaciones que, en su caso, realice el Organo se refieran a la informacion
definitiva presentada en las Cuentas Publicas...”

De lo anterior, se infiere que con el inicio del procedimiento de fiscalizacion superior, en el ejercicio
de las atribuciones que le confiere el articulo 35 del Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacion
(RIORFIS), la Auditoria Especial de Legalidad, Desempefio, Deuda Publica y Disciplina Financiera,
podra llevar a cabo el desarrollo de la auditoria de legalidad.

Sera entonces, a partir del momento enmarcado por el articulo 43 de la LFSRC, cuando se empieza
a ejecutar la auditoria de legalidad de manera formal, ya sea en la modalidad de Revisién de
Gabinete y/o de Visita Domiciliaria 0 de Campo, como lo describe el articulo 49 de la LFSRC, dicho
periodo debera de concluir en periodo no mayor a un afio.

27 |SSAI 4100. Op cit. p. 23.
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3.5.1 ORDEN DE AUDITORIA

El articulo 45 de la LFSRC, sefala que “...El Procedimiento de Fiscalizacion Superior, inicia con la
notificacion personal o por correo registrado con acuse de recibo, a los Titulares de los Entes
Fiscalizables, del oficio que contenga la Orden de Auditoria....”

La practica de la auditoria se llevara a cabo mediante mandato escrito que se denomina Orden de
Auditoria con las caracteristicas siguientes:

a) Dirigirse al Titular o servidor publico de mayor jerarquia responsable del Ente, area o programa
por revisar.

b) Estar debidamente fundamentada en la Ley de Coordinacién Fiscal, Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios; Constitucion Politica del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; Ley Orgénica del Poder Legislativo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave; Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave; Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; Reglamento Interior
del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz; asi como en las Reglas Técnicas de
Auditoria Publica para el Procedimiento de Fiscalizacion Superior en el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave Aplicables a la Cuenta Publica correspondiente al ejercicio fiscal que se audita.

c) Citar a los auditores que practicaran la revision, incluyendo al responsable del area de auditoria,
quienes podran practicarla en forma conjunta o separada;

d) Describir de manera general los alcances de los aspectos y el periodo por revisar.
e) Estar firmada por el titular del Organo de Fiscalizacién Superior.

La orden de auditoria se entregara a quien va dirigida, obteniendo de pufio y letra de éste, el acuse
de recibo en una copia de la misma (0 en su caso se entregara al servidor publico designado para el
efecto). Ademas se turnara copia a las instancias que lo requieran.

Es frecuente que durante el desahogo de los trabajos de auditoria se requiera ampliar o reducir el
grupo de auditores o sustituir a alguno de sus elementos; en cualquiera de los casos la modificacion
se hara del conocimiento mediante oficio al servidor publico al que se le envié la orden de auditoria
y se levantara el acta respectiva.

La Orden de Auditoria, cuando se realice mediante la modalidad de Revisién de Gabinete, indicara
entre otras cosas?e:

28 Articulo 50, Ley NUmero 364, de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Veracruz, de

Ignacio de la Llave.
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a) El objeto de la revision;

b) El alcance que deba tener;

c) Su duracién;

d) El ejercicio presupuestal a que se refiere; y

e)El plazo en el que se deberan proporcionar en el domicilio del ORFIS los documentos o
informes requeridos.

Los informes o documentos requeridos deberan ser proporcionados por el servidor publico que
acredite el nombramiento, titularidad o representacion legal del Ente Fiscalizable, en original o copia
debidamente certificada.

(Ver FORMATO 9, 10 y 11)

3.5.2 Acta de Inicio de Auditoria

En todas las revisiones que practique el Organo de Fiscalizacion Superior, invariablemente se
levantara Acta de Inicio de Auditoria, en la que se haran constar los aspectos siguientes:

a) La denominacién del Ente Fiscalizable.
b) Lugar, hora y fecha del acto.

b) Nombre de los auditores comisionados, su numero de identificacion institucional y unidad
administrativa de adscripcion.

c) Orden de autoria que promovio el levantamiento del acta, su numero, fecha, a quién fue dirigida y
quién la emitio.

d) El apartado de hechos del acta, describird la forma en que se presentaron los auditores
actuantes, con quién se presentaron y el documento con el que se identificaron los que intervienen
en el acta. Asimismo, se hara constar la entrega de la orden de auditoria a quien va dirigida a la
persona designada para atenderla, de la que se obtendra el acuse de recibo de su pufio y letra y
estampara el sello oficial del Ente auditado en una copia de la orden de auditoria.

e) En el levantamiento del acta se requerira a la persona con quien se entiende la diligencia, el
nombramiento de dos testigos de asistencia; en caso de negativa, los auditores actuantes
nombraran a dichos testigos, hecho que quedara asentado en el acta.

Tambiéen seran plasmados los datos de los testigos, siguientes:
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a) Nombres completo.

b) Numero de identificacion con que acreditan su personalidad.

c) Registro Federal de Contribuyentes con homoclave.

d) Nacionalidad.

e) Sefialamiento de que dichos testigos aceptaron el nombramiento.

f) Posteriormente, los auditores actuantes solicitaran a la persona con quien se entiende la
diligencia, si desea agregar algun otro hecho.

g) En caso positivo se le otorgara la palabra y, en caso negativo, se procedera al cierre y término
del acta.

Los testigos podran ser sustituidos en cualquier tiempo por no comparecer al lugar donde se realice
la visita, por ausentarse antes de que concluya la diligencia o por manifestar su voluntad de dejar de
ser testigo. En cualesquiera de estas circunstancias, el representante del Ente Fiscalizable debera
designar de inmediato a otros testigos y, ante la negativa o imposibilidad de los designados, los
auditores nombraran a quienes deban sustituirlos.

(Ver FORMATO 12)

3.5.3 Ejecucion del Trabajo.

La ejecucion del trabajo de auditoria es una serie de actividades que se aplican de manera logica y
sistematica para que el auditor se allegue de los elementos informativos, necesarios y suficientes
que permitan determinar el grado de razonabilidad de las situaciones observadas, la veracidad de la
documentacién revisada y confiabilidad de los sistemas y registros examinados, para cubrir sus
pruebas selectivas y pueda emitir una opinion sélida, sustentada y valida.

La Ejecucion de una Auditoria de Legalidad se realizara mediante la aplicacion de los
procedimientos de auditoria sobre los rubros a revisar, para obtener las bases y evidencia
suficiente, competente, pertinente y relevante?® que le permitan al auditor fundamentar su opinién y
conclusiones.

« La suficiencia, es una medida de la cantidad de evidencia, es decir, debe ser la necesaria
para sustentar y soportar los resultados, observaciones, conclusiones, recomendaciones y
juicios significativos.

29 NPASNF No. 400/42, “Principios fundamentales de la Auditoria de Cumplimiento”. p. 208.
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« La competencia, debe corresponder a los hallazgos de la revision y tener validez y
confiabilidad para apoyar los resultados, las recomendaciones, acciones promovidas y el
dictamen.

« La pertinencia, se relaciona con la calidad de la evidencia y debera de corresponder al
propdsito de la auditoria;

« La relevancia, se vincula con la importancia, coherencia y relacion ldgica que debe tener con
los hallazgos determinados en la auditoria para sustentar el dictamen.

Con base en la planeacion detallada, deberan seleccionarse las técnicas y los procedimientos de
auditoria que le permitan al equipo auditor, obtener evidencia suficiente, para cumplir con los
objetivos de su revision.

“PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA: Son el conjunto de técnicas de investigacion y prueba
aplicables a un concepto o partida, o a un grupo de hechos y circunstancias relativas a los
hechos a auditar, mediante los cuales se obtienen las bases para fundamentar la opinién.”0

“TECNICAS DE AUDITORIA: Son los métodos practicos de investigacion y prueba que el
auditor utiliza para obtener informacion y comprobacion necesarias que respalden los
resultados de su revision y las respectivas recomendaciones, asi como el informe sobre la
razonabilidad de la informacion reportada por el sujeto de fiscalizacion.™!

En la ejecucion de una Auditoria de Legalidad, se debe exaltar la obtencion de evidencias.

(Ver FORMATO 13)

3.5.4 OBTENCION DE EVIDENCIAS

Para la obtencién de evidencias, el equipo auditor deberad recopilar las pruebas suficientes y
necesarias, que le permitan fundamentar sus opiniones y conclusiones, por ello el auditor debe ser
muy cuidadoso en su solicitud y explicito en sus requerimientos.

Los auditores podran solicitar y obtener copia certificada de los libros, registros, sistemas y demas
documentos que contengan informacion sobre el ejercicio de los recursos publicos asignados al
Ente Fiscalizable, la que podra ser expedida por el servidor publico del Ente Fiscalizable facultado
para ello, por autoridad competente o por fedatario publico.

30 INSTITUTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO EN FISCALIZACION SUPERIOR (ICADEFIS). Op cit. p. 38.
31 INSTITUTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO EN FISCALIZACION SUPERIOR (ICADEFIS). Ibidem. p. 39.
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Debido a la naturaleza de los trabajos que se realizan durante una auditoria, con la obtencidn de
una sola prueba el auditor no podra tener el conocimiento de todos los aspectos que requiere para
formular su opinion, por lo que seré necesario que se apoye en diversas técnicas de auditoria.

Para el desarrollo de los trabajos de la Auditoria de Legalidad, consideramos que las técnicas de
auditoria2 que se podran utilizar, entre otras, son las siguientes:

v Observacion. Consistira en presenciar fisicamente el desarrollo de un proceso o
procedimiento.

v" Inspeccion. Consiste en el examen fisico de documentos, libros, registros, expedientes y
demas elementos que se utilicen en el desarrollo del rubro a revisar.

“Los auditores del sector publico analizaran la fiabilidad de los documentos inspeccionados y
tendran presente el riesgo de fraude y la posibilidad de que no sean auténticos.”3

v" Indagacion. Mediante la utilizacién de esta técnica el auditor podra requerir informacién de
personas pertenecientes 0 ajenas al Ente auditable, pudiendo realizarse a través de
requerimientos oficiales, entrevistas o cuestionarios, los cuales deberan encontrarse ligados o
en apoyo de alguna otra técnica de auditoria.

v" Confirmacién. Es concebida como un tipo de indagacion, que consiste en allegarse de
informacion a través de terceros, para corroborar alguna situacion en concreto, sobre el rubro
0 programa a revisar.

“En una auditoria de cumplimiento, la confirmacion puede implicar que el auditor interrogue
directamente a los beneficiarios para saber si han recibido las ayudas u otros fondos que la
entidad auditada afirma haberles abonado, o si los fondos han sido utilizados para la finalidad
especifica fijada en un convenio de financiacion o subvencion. "

v" Repeticién. Actualmente, existe la posibilidad de utilizar esta técnica de auditoria, pues
mediante la asistencia tecnologica y de personal experto, podrian realizarse nuevamente los
procedimientos ejecutados por el Ente Fiscalizable.

“..si la seleccion de ofertas en una licitacion se basa en el respeto de determinados
requisitos, el proceso podra repetirse para ver si se han seleccionado las ofertas
correctamente.”

32 |SSAI 4100. Op cit. pp. 29-32.
33 1SSAI 4100. Ibidem. p. 30.
34 1SSAI 4100. Ibidem. p. 31.
35 1SSAI 4100. Ibidem. p. 32.
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v" Procedimientos analiticos. Mediante dicha técnica se realiza la comparacién de informacion
y datos investigados o allegados al auditor de legalidad, con la finalidad de advertir errores o
incoherencias.

“En una auditoria de cumplimiento, dichos procedimientos pueden consistir, por ejemplo, en
comparar un incremento de los pagos en concepto de pensiones de un afio a otro con datos
demograficos como puede ser el numero de ciudadanos que han alcanzado la edad de
Jjubilacion durante el dltimo afio.”8

Adicionalmente a las técnicas de auditoria antes descrita, se considera que el equipo auditor,
también podra allegarse de evidencia, a través de los medios siguientes:

v' Declaracion. Seran aquellas manifestaciones que se hacen constar por escrito, en un acta
administrativa o circunstanciada, con la firma autégrafa de los servidores publicos que la
realizan, respecto de la informacion o datos que fueron solicitados por el equipo auditor.

“Cuando ocurran eventos en el desarrollo de la auditoria y que, por su importancia, se estime
conveniente hacerlos constar en acta administrativa...”’

v" Certificacion. Cuando se obtiene informacion mediante un documento escrito, en el cual se
asegura, afirma o da por cierto un hecho o suceso, asi como la legitimidad de un documento,
haciéndose constar por quien tenga fe publica o atribuciones para ello, respecto de la materia
sujeta a revision o de la naturaleza del Ente auditable.

“El uso de técnicas de auditoria informaticas suele ser util y en muchos casos formara parte
integrante de las auditorias de cumplimiento.™8

El equipo auditor debera tener presente que durante la obtencion de las evidencias debera llevar a
cabo el registro de las acciones y los datos, relativos al analisis, comprobacion, comparaciones y
conclusiones que va alcanzando en el desarrollo de su auditoria, para lo cual debera hacer uso de
los denominados Papeles de Trabajo%.

« “Papeles de Trabajo. Se integran por el conjunto de cédulas y documentos que contienen
los datos e informacion obtenida en su revision, la descripcion de las pruebas de auditoria
realizadas, los procedimientos aplicados, los resultados obtenidos y las anotaciones que se
consideran necesarias para Ssustentar y apoyar las observaciones, recomendaciones,
acciones, opiniones y conclusiones contenidas en el informe correspondiente. De igual forma,

36 |SSAI 4100. idem.
37 INSTITUTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO EN FISCALIZACION SUPERIOR (ICADEFIS). Op cit. p. 40.
38 ISSAI 4100. Op cit. p. 29.
39 ORFIS. “Glosario de términos para la fiscalizacién superior”. Organo de Fiscalizacion Superior del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave. Tercera Edicién. 2019.
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los que fueron suministrados por el Ente Fiscalizable o por terceras personas, y que conservo
como parte de su trabajo realizado, ademas de la descripcion de las pruebas aplicadas y sus
resultados, para emitir y sustentar las conclusiones y opiniones que contiene su informe.”

+ “Los documentos de trabajo deben ser lo suficientemente completos y detallados como
para permitir a un auditor experimentado, sin relacion previa con la auditoria, descubrir a
través de ellos el trabajo realizado para fundamentar las conclusiones.™?

Las reglas generales para la elaboracion de los papeles de trabajo son:

a) ldentificar el proyecto, programa, area o rubro revisado, la fecha de elaboracién de la cédula,
nombre y firma del auditor que la elabordé y firma del Director de Auditoria de Legalidad y de
Desempefio como evidencia de la supervision que realizo.

b) Deben ser completos, exactos y permitir su inmediata comprension sin dificultad alguna y sin
perder claridad.

c) Ser ordenados y legibles.

d) Deben elaborarse en impresiones claras de computadora, con el fin de asegurar la informacion
plasmada en ellos.

e) La informacién contenida en los papeles de trabajo es de caracter confidencial y exclusiva de la
instancia fiscalizadora; no obstante el auditor podra proporcionarlos cuando reciba un requerimiento
judicial para brindar la informacion contenida en ellos.

f) La custodia de los papeles de trabajo, debera cumplir con las disposiciones normativas del archivo
gubernamental.

g) Al concluir la revision, los papeles de trabajo formaran parte del expediente de la auditoria, por lo
que deben integrarse en legajos ordenados de manera légica y, ser resguardados en un archivo
especifico.

(Ver FORMATO 14)

Durante las tareas de recopilacion de la informacion, el auditor de legalidad debera tener siempre
presente lo siguiente:

a) Que para la obtencion de evidencias, debera aplicar los procedimientos de auditoria que
resulten idoneos, de acuerdo con el objetivo especifico de la revision.

40 |SSAI 4100. Op cit. p. 32.
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b) Que debera evaluar suficiencia e idoneidad de la evidencia obtenida.

¢) Que exista la posibilidad de obtener evidencias adicionales, de ser necesario para alcanzar
una conclusion debidamente fundamentada.

d) “La documentacion es una actividad que tiene lugar durante toda la auditoria.”™!

Si producto de la revision de los documentos o de los informes presentados por los Entes
Fiscalizables, el equipo auditor encuentra algun incumplimiento de las disposiciones que regulan la
Gestion Financiera, se formulara el Pliego de Observaciones.

3.5.5. ACTA DE CIERRE

En la auditoria de legalidad que practique el Organo de Fiscalizacion Superior, invariablemente se
levantara un Acta de cierre de Auditoria, en la que se haran constar los aspectos siguientes:

a) Lugar, horay fecha del acto.

b) Nombre de los participantes por parte del Organo Fiscalizador, el Ente Auditado y los testigos de
asistencia, su numero de identificacién institucional, nombramiento y unidad administrativa de
adscripcion, credencial oficial en su caso.

c) Orden de autoria que promovi6 el cierre del acta, su nimero, fecha, a quién fue dirigida y quién la
emitio.

d) El apartado de manifestaciones de los intervinientes, en el que los representantes del Ente
Fiscalizado y de los representantes del Organo Fiscalizador, manifestaran lo que consideren
necesario de acuerdo al desarrollo de la auditoria, asimismo, los representantes del Organo de
Fiscalizacién Superior manifestaran que los resultados de la auditoria correspondiente, se daran a
conocer a los servidores publicos o personas responsables de las observaciones y
recomendaciones que hubiesen resultado, mediante la notificacién del Pliego de Observaciones, de
conformidad con los articulos 51 y 52 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ademas se hara constar que de conformidad con lo establecido en el articulo 45 de la Ley de
Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, que el
Procedimiento de Fiscalizacién Superior no ha concluido, por lo que el Organo podra solicitar, en su
caso, informacion y demas documentacién a partir de la fecha del Acta de Cierre y hasta en tanto no
se haya realizado la entrega de los informes individuales y el Informe General Ejecutivo, al
Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a través de la Comisién de Vigilancia, y

41 |SSAI 4100. idem.
34



Manual del Auditor Legal 2021

que debido a lo anterior el Ente debera proporcionar los documentos requeridos por el
Representante del Organo previamente establecidos.

e) En el levantamiento del acta se requerira a la persona con quien se entiende la diligencia, el
nombramiento de dos testigos de asistencia; en caso de negativa, los auditores actuantes
nombraran a dichos testigos, hecho que quedaré asentado en el acta.

También seran plasmados los datos de los testigos, siguientes:

a) Nombres completo.

b) Numero de identificacién con que acreditan su personalidad.

c) Registro Federal de Contribuyentes con homoclave.

d) Nacionalidad.

e) Sefialamiento de que dichos testigos aceptaron el nombramiento.

f) Posteriormente, los auditores actuantes solicitaran a la persona con quien se entiende la
diligencia, si desea agregar algun otro hecho.

g) En caso positivo se le otorgara la palabra y, en caso negativo, se procedera al cierre y término
del acta.

Si al cierre del acta la persona con quien se entendi6 la diligencia o los testigos se negaren a
firmarla, o el representante del Ente Fiscalizable se negare a aceptar copia de la misma, esta
circunstancia también se asentara en la propia acta, sin que afecte su validez y valor probatorio,
dandose por concluida la visita.

(Ver FORMATO 15)

3.5.6 PLIEGO DE OBSERVACIONES

Las Reglas Técnicas de Auditoria Publica para el Procedimiento de Fiscalizaciéon Superior en el
Estado de Veracruz, de Ignacio de la Llave, en su articulo 2, fraccion XXXII, define al Pliego de
Observaciones como:

“...Documento en el cual se haran constar de manera circunstanciada los hechos u omisiones que

entrafien presuntas irregularidades o incumplimiento a las disposiciones aplicables y que deberan
hacerse del conocimiento a los servidores publicos o personas responsables de su solventacion,
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aun cuando se hayan separado del cargo publico, a efecto de que presenten las aclaraciones y la
documentacion justificatoria y comprobatoria que las solvente debidamente...”

Si como resultado de la ejecucion del Procedimiento de Fiscalizacion Superior practicada a los
Entes Publicos resultaren observaciones, el equipo auditor elaborara el documento de proyecto de
Pliego de Observaciones, posteriormente el Auditor Especial de la Auditoria de Legalidad,
Desempefio, Deuda Publica y Disciplina Financiera, lo turnara a la Secretaria Técnica quien lo
revisara y aprobara, para que lo autorice ellla Auditor/a General.

Posteriormente, una vez autorizado por ellla Auditor/a General, el Ente Fiscalizador notificara el
Pliego de Observaciones a los Titulares de los Entes Fiscalizables, servidores publicos o personas
responsables de su solventacién, aun cuando se hayan separado del cargo publico, concediéndoles
un plazo de quince dias habiles, contados a partir del dia siguiente a aquél en que surta sus efectos
la notificacion respectiva, para que éstos presenten las aclaraciones y la documentacion
justificatoria y comprobatoria que solvente las observaciones correspondientes.

Para la notificacion del pliego de observaciones, corresponde al Auditor Especial de Legalidad,
Desempefio, Deuda Publica y Disciplina Financiera, dentro de sus atribuciones, designar al personal
comisionado de las areas que integran la Auditoria Especial de Legalidad, Desempefio, Deuda
Publica y Disciplina Financiera, para llevar a cabo las notificaciones que ordene, respecto de los
actos relacionados con el ejercicio de sus atribuciones, asi como, de aquellos, que emita ellla
Auditor/a General relacionados con su competencia. Asi como también el Director General de
Asuntos Juridicos dentro del ejercicio de sus facultades podra realizar las notificaciones de las
resoluciones que emita el Organo, y todas aquellas que instruya el/la Auditor/a General; conforme a
la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, el Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacion Superior y las disposiciones que
resulten aplicables.

El Director de Auditoria de Legalidad y de Desempefio verificara que se realicen, las notificaciones
que le sean ordenadas, respecto de los actos relacionados con el ejercicio de sus facultades,
conforme a la Ley, este Reglamento y las disposiciones que resulten aplicables; asi como, de
aquellos, que emita el/la Auditora General relacionados con la materia de su competencia.

Cuando no hubiere observaciones, el Ente Fiscalizador emitira una determinacién en ese sentido,
en términos de lo dispuesto en el articulo 51 fraccién Xll, de la Ley de Fiscalizacién Superior y
Rendicion de Cuentas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

“XlIl. Cuando no hubiere observaciones, el Ente Fiscalizador emitira determinacion en ese sentido
para su inclusién en los Informes Individuales correspondientes y en el Informe General Ejecutivo,
que s6lo tendra efectos respecto de los alcances de auditoria, porcentajes de revision y las pruebas
0 muestras selectivas sobre las que se haya practicado la fiscalizacion.”
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(Ver FORMATO 16)
3.5.7 SOLVENTACIONES Y/O ACLARACIONES.

Cuando el ORFIS reciba la contestacién del Pliego de Observaciones, el equipo auditor analizara su
contenido y procederd a determinar las observaciones que fueron solventadas y, en su caso,
aquellas que no lo fueron y que impliquen alguna irregularidad, incumplimiento de disposiciones o
posible comision de faltas administrativas graves o delitos, respecto de la Gestion Financiera del
Ente Fiscalizable de que se trate, que haga presumir la existencia del dafio patrimonial, para su
inclusion en los Informes Individuales e Informe General Ejecutivo; asi como, en su caso, para
promover las responsabilidades que sean procedentes.*?

En caso de no presentarse las aclaraciones y la documentacion justificatoria y comprobatoria, se
tendran por admitidas las observaciones para los efectos de la formulacion de los Informes
Individuales y el Informe General Ejecutivo correspondiente.

(Ver FORMATO 17)

3.5.8 DEL INFORME DE AUDITORIA DE LEGALIDAD

El resultado final del trabajo de una auditoria, es la emisién de un Dictamen o Informe. La
elaboracion de un informe requiere de la evaluacion de los resultados de la auditoria.

Si después de haber notificado el Pliego de Observaciones a los Entes Fiscalizables, éstos no
presentan las aclaraciones y la documentacion justificatoria y comprobatoria, se tendran por
admitidas las observaciones para los efectos de la formulacién de los Informes Individuales y el
Informe General Ejecutivo, de acuerdo a lo establecido por el articulo 52 de la LFSRC.

Para efectos del articulo 2, fraccién XXIV de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendiciéon de
Cuentas, se entiende por Informes Individuales, como: “...Los informes de cada una de las
revisiones, auditorias y evaluaciones, practicadas a los Entes Fiscalizables, con motivo de la
fiscalizacion superior de las Cuentas Publicas...”

A través del informe individual, el equipo auditor emitira su opinion profesional sobre los temas que,
de acuerdo con los objetivos de la auditoria se revisaron; asimismo, formulara las conclusiones
alcanzadas, con base en la evidencia obtenida y las actividades desarrolladas durante su ejercicio.

42 Articulo 52, Ley Nimero 364, de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz, de Ignacio
de la Llave.
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Como si se tratara de un paso previo a la formulacion del dictamen o informe, se recomienda al
equipo auditor, que no pierda de vista la materia de la auditoria, la cual se refiere comunmente a “...
la informacion, condicion o actividad que se examina de acuerdo con ciertos criterios™3; mismos que
deberan ser adecuados a las circunstancias de dicha auditoria.

A lo largo del presente documento, se ha hecho mencién que acorde con la LFSRC, una auditoria
podra tener un alcance legal y que podra ejecutarse en las modalidades de Revisién de Gabinete
ylo de Visita Domiciliaria 0 de Campo; sin embargo, sera en la etapa de elaboracion del informe
correspondiente, cuando la auditoria de legalidad se diferencie del resto, pues tratandose de la
revision al cumplimiento normativo, las observaciones que se formulan lo son respecto de actos o
procedimientos, que normalmente se encuentran concluidos o en desarrollo, por lo tanto, no son
susceptibles de enmendarse en su incumplimiento u omisién, pues ante su hallazgo y
comprobacion, lo que corresponde a continuacion, sera la formulacion de recomendaciones
constructivas y practicas, para mejorar la actividad gubernamental.

La diferencia referida al final del parrafo anterior, se vera enmarcada de acuerdo con la perspectiva
que el ORFIS decida darle a las auditorias que tengan un alcance legal; es decir, si la revision del
cumplimiento al principio de legalidad, se relaciona con la revision a la gestion financiera del Ente
Fiscalizable, o bien, de manera independiente o0 separada, respecto de alguna otra materia
fiscalizable.

Lo anteriormente resaltado, determinaré en su momento, la forma en la cual se daran a conocer los
resultados de la auditoria de cumplimiento (legalidad), pues tratdndose de aquellas que se realicen
como complemento de la revisiéon a la gestién financiera, el equipo auditor debera formular sus
opiniones en razén de los rubros financieros que fueron fiscalizados, adquiriendo asi congruencia y
coherencia en sus conclusiones; sin embargo, como hemos sefialado al principio de este manual, la
auditoria de cumplimiento puede realizarse de forma independiente a la revisién de la gestion
financiera, por lo que, el informe correspondiente podra ser en su momento de manera individual y
concluyente.

La NPASNF 400/48, recomiendan que el equipo auditor debera preparar un informe# sustentado en
cuatro principios:

1. El Principio de Integridad, requiere que el auditor considere toda la evidencia relevante de
la auditoria antes de emitir su informe.

43 NPASNF 100. “Principios fundamentales de auditoria del sector publico”. p. 88.
44 NPASNF 400/48. “Principios fundamentales de la auditoria de cumplimiento”. p. 209.
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2. El Principio de Objetividad, requiere que el auditor aplique el juicio y escepticismo
profesional para garantizar que todos los informes sean correctos, y que los resultados se
presenten de manera significativa y equilibrada.

3. El Principio de Oportunidad, implica elaborar el informe en el tiempo debido.

4. El Principio vinculado con un Proceso Contradictorio implica el verificar la exactitud de
los hechos con el Ente publico auditado e incorporar las respuestas de los funcionarios
responsables, seguin corresponda.

Tanto en su forma como en su contenido, el informe de una auditoria de cumplimiento debe cumplir
con todos estos principios.

El dltimo de los cuatro principios sefialados (principio vinculado con un proceso contradictorio),
variara en su cumplimiento dependiendo de la perspectiva que se le haya dado al alcance de la
revision, pues tratandose de las auditorias de legalidad vinculadas a la revision de la gestion
financiera, la verificacion de los hechos u omisiones halladas, podra verse refutada o desvirtuada de
acuerdo con lo dispuesto por los articulos 50, fraccién IV, 51, fraccién X'y 52, de la LFSRC.

Ahora bien, siendo el caso de las Auditorias de Cumplimiento o de Legalidad, que se realicen de
manera independiente de la revision a la gestion financiera, el cumplimiento al mencionado Principio
Vinculado con un Proceso Contradictorio, se dara cuando el equipo auditor mediante alguna de las
técnicas de auditoria antes mencionada, hubiere constatado con el Ente auditado, los hechos
descubiertos durante la revision, pudiendo incorporar en su informe las respuestas de los servidores
publicos responsables.

El equipo auditor no debe perder de vista, lo que al efecto se establece sobre el principio en
comento, en las “Directrices para las auditorias de cumplimiento realizadas separadamente de la
auditoria de estados financieros™s:

“Este principio hace referencia a una manera de presentar insuficiencias o constataciones
criticas que aliente la adopcion de medidas para remediar la situacion (ISSAI 400, 4.0.20 y
4.0.24) e implica llegar a un acuerdo con la entidad auditada sobre los hechos para garantizar
que se presentan de forma exhaustiva, exacta y fidedigna.”

Asi también, por cuanto hace a la forma que deberan revestir los informes de la Auditoria de
Legalidad, lejos de establecer sus caracteristicas fisicas, pues ello invariablemente se determinara
por parte de la titularidad del ORFIS, se debe sefialar que los Dictamenes o Informes, podran variar
entre breves y extensos, de acuerdo a numerosos factores como lo son: la normativa aplicable al

45 1SSAI 4100. Op cit. p. 42.
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ORFIS, por cuanto hace a su mandato (LFSRC); los cuerpos legales y reglamentarios aplicables a
la materia de la auditoria de legalidad, el objetivo mismo de la revision y, en su caso, la complejidad
del tema auditado.

Para la elaboracion del Dictamen o Informe de Legalidad, deberd contemplarse lo dispuesto por el
articulo 57, fraccion | de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas, refiere que los
Informes Individuales, debe contener minimo lo siguiente:

Q)

b)

c)

d)

f)

Los criterios de seleccion, el objetivo, el alcance, los procedimientos de auditoria aplicados y
el dictamen de la revision;

El cumplimiento, de las leyes de Ingresos y de Egresos, de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, y deméas disposiciones juridicas aplicables, segun sea el caso, de acuerdo
con el alcance de la revision;

Los resultados de la fiscalizacion efectuada a cada Ente Fiscalizable, en particular;

Las observaciones, recomendaciones, acciones, con excepcion de los informes de presunta
responsabilidad administrativa, y en su caso, denuncias de hechos;

Un apartado especifico en cada una de las auditorias realizadas donde se incluya una
sintesis de las justificaciones y aclaraciones que, en su caso, los Entes Fiscalizables hayan
presentado en relacion con los resultados y las observaciones que se les hayan hecho
durante las revisiones y

En su caso, el cumplimiento de los objetivos y metas de los planes, programas y
subprogramas Estatales y Municipales aplicados, con base a los resultados de las auditorias
sobre el desempefio practicadas.

En general, se considera que el auditor de legalidad no debe olvidar, que el dictamen o informe que
realice, debera abarcar tres rubros:

“...El de objetivos. Alli se establecen las metas de las auditorias tanto las genéricas como las
especificas, todas son el motivo de la revision, verificacion o fiscalizacién. El narrativo e
histérico. En el que se detallan los hechos y circunstancias encontradas, y analizadas. El
valorativo. En el cual con base en la experiencia hipotética (plasmada en el primer rubro) e
histérica (contenido del segundo rubro) se proponen soluciones a problemas encontrados o,
en su caso, se establecen los resultados satisfactorios obtenidos. Todos los asertos se
prueban, fundamentan y motivan. ™6

46 said, Alberto. Op cit. pp. 61, 62.
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Recomendamos que llegado el momento de la elaboracion del dictamen o informe, se tenga claro
cual sera el formato que ha determinado la titularidad del ORFIS para presentar el trabajo;
posteriormente, y dependiendo de la perspectiva que se le hubiere dado a la auditoria, sera
conveniente que identifiquen los elementos que componen la estructura del formato establecido
para la presentacion del informe, pues en relacién con esto Ultimo, sera de suma importancia que en
el contenido del informe, se contenga lo siguiente*:

a) Titulo.

b) Destinatario.

c) Antecedentes relacionados con la auditoria realizada.

d) Elalcance de la auditoria.

e) Objeto de la auditoria.

f) Criterios de seleccion.

g) lIdentificacion de las normas de auditoria y del marco legal aplicadas al realizar el trabajo.

h) Procedimientos y técnicas de auditoria utilizados.

i) Los resultados (hallazgos u omisiones) de la auditoria.

j) Conclusiones.

k) Comentarios del Ente Auditado.

I) Recomendaciones.

m) Fecha del informe.

n) Firma del titular del ORFIS.

Hasta aqui se ha presentado, algunos de los aspectos que debe tener presentes el equipo auditor,
al formular el dictamen o los informes relativos, 1o cual no es limitativo; asimismo, se recomienda
que para elevar el nivel de calidad de los trabajos de auditoria, se atienda a lo dispuesto por las
Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores (ISSAI), emitidas por la
Organizacion Internacional de las Entidades Fiscalizadoras Superiores (INTOSAI), asi como a las

47 NPASNF 400/48. “Principios fundamentales de la auditoria de cumplimiento”. pp. 210, 211.
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Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion (NPASNF),
especialmente, las siguientes:

« ISSAI 400 - Principios Fundamentales de la Auditoria de Cumplimiento.
« ISSAI 4000 - Directrices para la auditoria de cumplimiento. Introduccion general.

« ISSAI 4100 - Directrices para las auditorias de cumplimiento realizadas separadamente de la
auditoria de estados financieros.

« ISSAI 4200 - Directrices para las auditorias de cumplimiento asociadas a una auditoria de
estados financieros.

« NPASNF 400 - Principios Fundamentales de la Auditoria de Cumplimiento.

Por ultimo, el articulo 58 de la LFSRC nos sefiala, que:

“...los informes Individuales y el Informe General Ejecutivo se entregaran al Congreso, por
conducto de la Comisién, a mas tardar el primer dia del mes de octubre del afio de
presentacion de las Cuentas Publicas correspondientes. Los Informes Individuales y el
Informe General Ejecutivo, tendran el caracter de publicos, y se mantendran en el portal de
internet del Organo....”.

3.5.8.1 VALOR DE LA MATERIALIDAD O IMPORTANCIA RELATIVA

Cuando el equipo auditor emite sus opiniones y formula el dictamen o informe correspondiente,
inevitablemente hara uso del concepto de materialidad o importancia relativa.

La relevancia que adquieren las cuestiones o hallazgos, puede ir desde lo esencial a lo importante,
de acuerdo a las consecuencias que produzca su conocimiento en él o los destinatarios del Informe
de auditoria; lo anterior es asi, en la razon de la influencia que produce en la toma de decisiones, el
conocimiento e interpretacién de la informacion contenida en el dictamen o Informe de auditoria.

“Determinar la importancia relativa es una cuestion de juicio profesional y depende de la
interpretacion del auditor sobre las necesidades de los destinatarios. Este juicio puede
relacionarse con un elemento individual o con un grupo de elementos tomados en su
conjunto. La importancia relativa a menudo se considera en términos de valor, pero también
posee otros aspectos tanto cuantitativos como cualitativos. Las caracteristicas inherentes de
un elemento o grupo de elementos pueden hacer que un asunto sea importante por su propia
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naturaleza. Un asunto también puede ser importante debido al contexto dentro del cual
ocurre.™8

En las Auditorias de Legalidad, veremos como los aspectos cualitativos de los hechos o hallazgos,
conocidos y encontrados durante la revision, adquieren mayor importancia, por encima de aquéllos
que puedan ser cuantificables, pues el incumplimiento normativo, no solamente conlleva una falta
de tipo material, sino que repercutira en el Ente Fiscalizable, dependiendo de los efectos y
consecuencias que le produce, produjo o producira; por lo tanto, se recomienda prestar especial
atencion a los factores que incrementan4® la importancia relativa o materialidad, al elaborar el
dictamen de auditoria:

La frecuencia del incumplimiento.

Si afecta los principios de la normativa aplicable.

Si afecta a areas o actividades clave de la entidad.

Siimplica la existencia de irregularidades o fraudes.

Si el efecto del incumplimiento de acuerdo con la regulacion aplicable puede ser
significativo.

Si puede afectar de forma importante a la eficiencia, eficacia 0 economia de las actuaciones
de la entidad auditada.

v" Si puede implicar consecuencias futuras significativas para la entidad auditada, tales como
sanciones, demandas judiciales, etc.

ANAANEA NI NEAN

AN

Igualmente, es recomendable que el equipo auditor, identifique los factores que disminuyen la
materialidad o importancia relativa:

«  Sielincumplimiento es meramente formal y no tiene otras consecuencias;

« Si el incumplimiento se refiere a procedimientos de obligado cumplimiento, que, si se
hubieran realizado, no afectarian de manera sustancial a la actuacién realizada, a su
resultado y a los principios de la normativa aplicable.

“

En resumen, la materialidad o importancia relativa es “...normalmente una cuestion en la que
interviene el juicio profesional™'; asimismo, el auditor de legalidad no debe olvidar que su
importancia, radicara también en lo siguiente:

48 NPASNF 100.“Principios fundamentales de auditoria del sector publico”. p. 96.
49 Martinez Fuentes, Angel Luis. Op cit. p. 6.
50 Martinez Fuentes, Angel Luis. idem.
51 |SSAI 4100. Op cit. p. 25.
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“Las expectativas de los ciudadanos y el interés publico constituyen también factores cualitativos que
pueden incidir en la determinacion de la materialidad por los auditores del sector publico.?

3.5.8.2 IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS

Durante el desarrollo de la auditoria de legalidad y al momento de formularse el dictamen o informe
correspondientes, el equipo auditor debera identificar y evaluar los riesgos que denoten el
incumplimiento del objeto de la auditoria de legalidad, y que considere relevantes para alcanzar el
objetivo de la revision.

“El incumplimiento puede deberse a fraude, a un error, a la naturaleza inherente del objeto y/o
a las circunstancias de la auditoria... Como parte de la evaluacion de riesgos, el auditor debe
valorar cualquier circunstancia de incumplimiento para determinar si es 0 no importante.™3

Para poder identificar el posible riesgo de fraude, el equipo auditor debe realizar tantas
averiguaciones, como sean necesarias, acorde con el ejercicio de las facultades que le confieren las
disposiciones que resulten aplicables a la actividad de fiscalizacion superior; asi también, mediante
la aplicacion de procedimientos y técnicas de auditoria, buscara responder a las posibilidades de la
existencia o advertencia del riesgo de fraude.

“El fraude en la auditoria de cumplimiento se relaciona principalmente con la violacién de las
disposiciones legales y normativas aplicables, pero también con la presentacion de informes
fraudulentos en materia de cumplimiento.™*

La actitud del equipo auditor para afrontar la posibilidad de la existencia del riesgo de fraude,
requerira de su escepticismo profesional, durante el desarrollo de la revision.

“Si el auditor encuentra casos de incumplimiento que puedan ser indicativos de fraude, debe
gjercer el debido cuidado profesional para no interferir con cualquier proceso legal o
investigaciones futuros.’s

52 |SSAI 4100. idem.
53 NPASNF 400/43. Op cit. p. 206.
54 NPASNF 400/44. Ibidem. p. 207.

55 NPASNF 400. idem.
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El equipo auditor tendré presente en todo momento, que su tarea es alcanzar el objetivo de la
revision, por lo que, ante la probable existencia de un riesgo por fraude, error o accion deliberada,
se enfocaré en agotar las hipotesis de su configuracion.

“‘Sélo un 6rgano judicial puede decidir si una operacion concreta es ilegal. Aunque los
auditores del sector publico no determinen si se ha producido una accion ilegal, si que tienen
la obligacion de evaluar si las operaciones de que se trate resultan conformes o no con las
leyes y los reglamentos aplicables.

3.5.8.3 RECOMENDACIONES

Al formular sus conclusiones en el Dictamen o Informe, el equipo auditor podra realizar
recomendaciones correctivas o constructivas a los destinatarios del mismo, a las cuales debera
darles el debido seguimiento.

Mediante el seguimiento de las recomendaciones u observaciones, se podran implementar acciones
correctivas en el Ente Auditado, y de retroalimentacion con el Organo Fiscalizador, por lo que, la
actuacion del equipo auditor, no concluye propiamente con la entrega de su Informe o Dictamen
Final.

Las recomendaciones correctivas, requieren de acciones inmediatas para solucionar el
incumplimiento detectado, sobre la materia de la auditoria.

Las recomendaciones propositivas o constructivas, se formularan de manera positiva y clara, pues
tendran como fin la consecucién de un resultado determinado, relacionado con la materia de la
auditoria, por lo que, incluso podrén sefialar las formas y personas, que deberan realizar las
acciones necesarias para su cumplimiento y seguimiento; lo anterior, sin olvidar que, el auditor no
debe asumir el papel del servidor publico, encargado de la Direccidn del Ente auditable.

“Si bien la formulacién de recomendaciones practicas y constructivas contribuye a promover la
buena gestion publica, los auditores del sector publico deberan prestar atencion a no
presentar recomendaciones tan detalladas que les hagan asumir el papel de la direccion y
vayan en detrimento de su objetividad.™’

Por dltimo el Auditor Especial de la Auditoria de Legalidad, Desempefio, Deuda Publica y Disciplina
Financiera enviara el informe a la Secretaria Técnica para su integracion correspondiente.

56 1SSAI 4100. Op cit. p. 34.
57 1SSAI 4100. Ibidem. p. 46.
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CAPTULO4
DE LA EVALUACION DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO

4.1. FUNDAMENTO JURIDICO

La Evaluacion de Cumplimiento Normativo, tiene su fundamento en los articulos 35, fraccion Il'y 37,
fraccion IX del RIORFIS, en donde se establecen las atribuciones de la Auditoria Especial de
Legalidad, Desempefio, Deuda Publica y Disciplina Financiera.

“Articulo 35...

Il. Coordinar y supervisar la practica de las auditorias de legalidad, de desempefio, y en
materia de deuda publica, obligaciones y reglas de disciplina financiera, asi como forenses
cuando proceda, revisiones, inspecciones y evaluaciones, que le competan y las que
conforme al Programa de Trabajo Anual del Organo le sean encomendadas, a fin de verificar
el debido cumplimiento de las disposiciones juridicas por parte de los Entes Fiscalizables, su
correcto funcionamiento, distribucion, administracion y aplicacion de los recursos publicos;”

Asimismo, el articulo 37, fraccién IX, del citado Reglamento Interior, sefiala las atribuciones de la
Direccion de Auditoria de Legalidad y de Desempefio.

“Articulo 37...

IX. Practicar las auditorias de legalidad, revisiones, inspecciones y evalqaciones, que le
competan y las que conforme al Programa de Trabajo Anual del Organo le sean
encomendadas, a fin de verificar que los Entes Fiscalizables cuentan con las disposiciones

juridicas adecuadas para su correcto funcionamiento, administracion, aplicacién, uso y
distribucion de los recursos publicos;”

4.2. OBJETIVO DE LA EVALUACION DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO

La Evaluacion de Cumplimiento Normativo tiene como objetivo, el verificar si los Entes Fiscalizables
cumplen con las disposiciones legales y normativas que rigen su actuacion; para determinar si sus
actos, fueron tramitados o ejecutados conforme al Principio de Legalidad.

4.3 PLANEACION DE LA EVALUACION DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO
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Para la planeacion de una Evaluacion de Cumplimiento Normativo, el equipo auditor debera
considerar previamente toda la informacion que le va a permitir de manera oportuna conocer al
Ente Fiscalizable evaluado, como sus atribuciones, funciones, legislacién aplicable; asi como,
determinar el tema a evaluar, las preguntas que se formularan, la metodologia de evaluacion y las
posibles recomendaciones a los sujetos evaluados.

4.4 ELECCION DEL TEMA A EVALUAR

Para la eleccion del tema de la Evaluacion de Cumplimiento Normativo, el equipo auditor debe de
considerar los elementos siguientes:

a)Poblacion a evaluar: Son los Entes Fiscalizables a quienes se les va a aplicar la evaluacion,
para verificar si sus actos estan apegados a las normas que los rigen; y

b) El tema a elegir: Puede obtenerse de Resultados de Evaluaciones y/o Auditorias Anteriores,
en virtud de que éstos nos proporcionan un dato mas preciso de los temas en los que son
mas vulnerables los Entes Fiscalizables.

4.5 CEDULA DE EVALUACION DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO.
El equipo auditor, debera buscar que la evaluacion sea objetiva y apegada a la normativa que rige al
Ente evaluado.

La Cédula de Evaluacion de Cumplimiento Normativo, es el documento que nos permitira medir el
grado de cumplimiento de los servidores publicos evaluados, respecto de sus obligaciones; con lo
cual, se busca que se incremente su eficacia, en el ejercicio de sus atribuciones.

La Cédula de Evaluacion de Cumplimiento Normativo, se integrara de la forma siguiente:

1. SECCION DE DATOS GENERALES: En esta seccion es solo de caracter informativo, ya que
incluye los datos que identifican al sujeto evaluado, con la finalidad de conocerlo de manera
particular, y se constituira de los apartados siguientes:

a) Nombre del Ente.

b) Area evaluada.

¢) Nombre del titular del area.

d) Profesidn y/o grado maximo de estudios.
e) Fecha de inicio del cargo.

f) Fecha de evaluacion.

g) Correo electronico oficial y particular.
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2. SECCION DE PREGUNTAS. Se encuentra compuesta de los apartados siguientes:

a)Preguntas o reactivos. Las preguntas o reactivos, deberan formularse para detectar el
cumplimiento o incumplimiento del Ente evaluado, respecto de sus atribuciones y/o facultades,
conforme a la normativa que les resulte aplicable, a la materia de la evaluacion.

Las preguntas o los reactivos, podran formularse en forma INDEPENDIENTE o
COMPLEMENTARIA.

e Seran INDEPENDIENTES, las preguntas o los reactivos que no necesitan de otra pregunta
para ser verificables, es decir, que se formulen de manera que su comprobacion se
encuentre implicita en la respuesta.

e Las preguntas o los reactivos COMPLEMENTARIOS, seran aquellos que para su
comprobacion, requieran de dar respuesta a otros cuestionamientos.

b) Cumplimiento. El equipo auditor formulara los reactivos, para que sean respondidos
unicamente es sentido afirmativo o negativo, es decir, S| cumple o, NO cumple.

e Para poder llevar a cabo el registro de las respuestas, la Cédula de Evaluacion de
Cumplimiento Normativo contendra dos casilleros, en los cuales el servidor publico del
area correspondiente del Ente evaluado, debera responder S| cumple o, NO cumple, con la
materia de la pregunta formulada.

c)Medios de Verificacion. Documentos o evidencias, que demuestran la veracidad o,
confirman las respuestas en sentido afirmativo.

e En la Cédula de Evaluacion de Cumplimiento Normativo, debera indicarse, en caso de
resultar necesario, el nombre del documento o el tipo de evidencia, que debera acompanar
0 presentar el servidor publico del area correspondiente del Ente evaluado, a quien se esté
aplicando la evaluacion correspondiente.

d) Fundamento. En la Cédula de Evaluacion de Cumplimiento Normativo, deberan sefialarse los
fundamentos legales y el nombre del ordenamiento legal, que se tomaron como base, para
formular la pregunta o el reactivo.

(Ver FORMATO 18)

4.6 PLANTILLA DE RECOMENDACIONES.
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En cada ejercicio de Evaluacion de Cumplimiento Normativo, se deberd incluir una Plantilla de
Recomendaciones, que contendra todas las preguntas de la evaluacion, su fundamento legal y las
recomendaciones, para cada una de ellas.

La Plantilla de Recomendaciones, tiene por objeto uniformar las recomendaciones que se realicen al
Ente evaluado, procurando evitar que se formulen de manera subjetiva o parcial, asi como, en forma
ambigua.

Las Recomendaciones, se encuentran definidas en la fraccion XXXVIII, del articulo 2, de las Reglas
Técnicas de Auditoria Publica para el Procedimiento de Fiscalizacion Superior en el Estado de
Veracruz de Ignacio de Llave, de la forma siguiente:

‘Son aquellas sugerencias que resultan de la ejecucion de las diferentes auditorias, y
obedecen a conductas reiteradas, segun su alcance y que seran incluidas en los Informes
Individuales, a las cuales debera dar sequimiento el Organo Interno de Control y/o Organo de
Control Interno del Ente Fiscalizable y rendir un informe al Organo.”

El equipo auditor debera procurar en todo momento, que la redaccién de las recomendaciones sea
en forma clara, l6gica y con estricto apego a lo que disponga la normativa aplicable a la materia de la
evaluacion.

(Ver FORMATO 19)

4.7 METOLOGIA DE CALIFICACION

Para determinar el grado de cumplimiento del area correspondiente del Ente evaluado, sera
necesario establecer el valor numérico que se le asignara, a cada una de las preguntas o de los
reactivos formulados.

Los valores podran ser de 10 puntos a los reactivos INDEPENDIENTES y de 5 puntos a los
reactivos COMPLEMENTARIOS.

Independientemente del nimero de preguntas o reactivos, que se formulen en cada Evaluacion de

Cumplimiento Normativo, la suma total del puntaje representara el 100% (Cien por ciento), en la
escala de valores, como se representa a continuacion:

ESCALA DE VALORES

100 AL 90% BIEN
89 AL61 % REGULAR
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60% o menos DEFICIENTE

El total de puntos obtenidos en la evaluacion correspondiente, definira el porcentaje que le
corresponda en la escala de valores; asi como, la calificacion que obtendra el Ente Fiscalizable,
como resultado de la Evaluacion de Cumplimiento Normativo.

4.8. PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE LAS CEDULAS DE EVALUACION DE
CUMPLIMIENTO NORMATIVO

Para ejecutar una Evaluacién de Cumplimiento Normativo, deberén aplicarse las Cédulas disefiadas
para ello, bajo el procedimiento siguiente:

1. Elaboracion de Oficio. Debera elaborarse un oficio dirigido a los servidores publicos titulares del
area a evaluar, el cual, debera enunciar los elementos siguientes:

a) Periodo en el que se llevara a cabo la aplicacion de la “Evaluacién de Cumplimiento
Normativo”.

b) Forma de aplicacién.

¢) Tema de la evaluacion.

d) Informacién general de la Evaluacion.

e) Instructivo para tener acceso a la Evaluacién y dar contestacion.

f) Correos electronicos, nimeros telefénicos y horario de atencion, para cualquier duda o
comentario.

En concordancia con lo dispuesto en el articulo 14 de la LFSRC, el oficio correspondiente debera
girarse con atencion al Contralor Interno del Ente Fiscalizable, para el debido seguimiento y
verificacidn de la participacion de las areas involucradas:

“Articulo 14. Cuando conforme a esta Ley, los Organos Internos de Control, deban colaborar
con el Ente Fiscalizador, estableceran una estrecha coordinacion a fin de garantizar el debido
intercambio de informacion que al efecto se requiera, y otorgaran las facilidades que permitan
al equipo auditor, llevar a cabo el ejercicio de sus funciones.

Los servidores publicos de los Organos Internos de Control, deberén proporcionar la
documentacion que les solicite el Ente Fiscalizador, con motivo de las actividades de control y
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evaluacion que efectuen, o cualquier otra que se les requiera, relacionada con el ejercicio de
las facultades de fiscalizacion superior.”
2. Aplicacion de la Cédula de Evaluacion:

Para la aplicacion de las Cédulas de Evaluacion de Cumplimiento Normativo, se solicitara el apoyo
de la Direccion General de Tecnologias de la Informacion del ORFIS, para:

a) Utilizar la herramienta informatica denominada Sistema de Encuestas;
b) Obtener la autorizacion para el ingreso al Sistema de Encuestas;

c)La elaboracion de la plantilla electrénica de la Cédula de Evaluacion de Cumplimiento
Normativo;

d)La creacion de las claves de usuario y la generacion de contrasefias para los sujetos a
evaluar.

Una vez obtenidas las claves de usuario y las contrasefias correspondientes, los sujetos a evaluar
podran ingresar al Sistema de Encuestas, a través de la pagina web oficial del ORFIS, mediante el
link: http://www.orfis.gob.mx/, identificdndolo con el banner siguiente:

El ingreso al Sistema de Encuestas, Unicamente podré realizarse por los sujetos a evaluar, durante
el plazo establecido por la Direccion de Auditoria de Legalidad y de Desempefio; por lo tanto, una
vez concluido dicho periodo de tiempo, no se podra acceder al sistema, considerandose como no
atendida la evaluacion correspondiente.

3. Recoleccion de datos:

Concluido el plazo para la contestacion de la evaluacion, el equipo auditor recolectara en una base
de datos, toda la informacion recibida, para su evaluaciéon y procesamiento, para la posterior
entrega del Informe respectivo.

4. Evaluacion y Calificacion:

La evaluacion se realizara por el equipo auditor, analizando cada una de las respuestas de los
sujetos evaluados, verificando que los reactivos hayan sido contestados de manera correcta, para
asignarle a cada uno el valor que les corresponda; al final, se sumaran los puntos obtenidos por
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cada sujeto evaluado, para conocer el total, lo cual determinara el porcentaje y la calificacion
correspondientes, conociéndose en consecuencia el resultado de la evaluacion.

5. Cédula de Resultados y Recomendaciones de la Evaluacion de Cumplimiento Normativo.

Mediante la “Cédula de Resultados y Recomendaciones”, el ORFIS dara a conocer a los Entes
Evaluados los resultados obtenidos, priorizando las observaciones y hechos de particular
importancia y trascendencia, con el propésito de informarlos oportunamente y permitirles que
realicen las acciones de seguimiento, ya sea de naturaleza preventiva o correctiva, segun
corresponda.

La informacidn contenida en la “Cédula de Resultados y Recomendaciones”, debera ser clara y
objetiva, redactada en términos comprensibles para los Entes Evaluados, para facilitar el
seguimiento y la atencidn, de las Observaciones y Recomendaciones.

La “Cédula de Resultados y Recomendaciones”, deberé incluir los elementos siguientes:

a) Nombre de la Auditoria Especial que realiza la evaluacion;

b) Nombre de la Direccion encargada de elaboracion y aplicacion;

c) Fecha de aplicacion;

d) Fecha de evaluacion;

e) Area Evaluada;

f) Nombre del titular;

g) Municipio;

h) Objetivo general;

i) Objetivo especifico;

j) Marco Legal;

k) Método de evaluacion;

I) Observaciones derivadas de la evaluacion;

m) Resultados obtenidos;

n) Recomendaciones derivadas de los resultados de la evaluacion;

o) Responsabilidades administrativas de los servidores publicos;

p) Recomendaciones en lo particular; y

q) Firmas de los servidores publicos del ORFIS, quienes elaboraron, revisaron y autorizaron la
“Cédula de Resultados y Recomendaciones”.

(Ver FORMATO 20)

4.9. INFORME FINAL DE RESULTADOS.

La Auditoria Especial de Legalidad, Desempefio, Deuda Publica y Disciplina Financiera presentara
al Auditor General del ORFIS, un Informe Final de Resultados, por cada ejercicio de Evaluacién de
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Cumplimiento Normativo realizado, dicho documento contendra un concentrado de los resultados
obtenidos por cada uno de los Entes Evaluados.

El Informe Final de Resultados, deberé estructurarse, por lo menos, con los elementos siguientes:

INTRODUCCION: Breve descripcion de los antecedentes de la evaluacion, explicacion del tema (s)
a evaluar, los Entes y areas de aplicacion de la evaluacion, lo cual permitird al lector darse una
imagen general del contenido del documento.

OBJETIVO GENERAL: Exponer lo que se pretende alcanzar con la evaluacion.

METODOLOGIA DE LA EVALUACION: Explicacion de los temas abarcados en la evaluacion, el
total de reactivos, de la estructura de la cédula de evaluacion, puntuacion de cada reactivo,
transcripcion de las preguntas, porcentajes del total de puntos y de la calificacion que se obtiene de
cada uno.

CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA EVALUACION: Descripcion de cada uno de los
pasos seguidos para aplicar la evaluacion, incluyendo las areas involucradas del ORFIS.

RESULTADOS GENERALES DE LA EVALUACION: Concentrado de los resultados obtenidos,
desde lo general hasta lo particular, incluyendo en este segmento del documento, graficas con
porcentajes, tablas y cualquier medio visible, que le permitan al lector tener una comprensién clara
de los resultados.

CONCLUSIONES: Breve explicacion de los resultados relevantes obtenidos en la evaluacion; asi
como, propuestas que den solucién a los problemas encontrados.

Atendiendo al Principio de Maxima Publicidad, el Informe Final de Resultados, debera ponerse a
disposicion de las partes involucradas en la evaluacion de cumplimiento normativo, y darse a
conocer al publico en general; para lo cual, el ORFIS haré uso de las herramientas de transparencia
y difusion, asi como, de las herramientas de comunicacién, que conforme a las leyes en materia de
transparencia y rendicion de cuentas, resulten aplicables, y a través de los medios que considere
pertinentes.
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CAPITULO 5 ,
EXPEDIENTE DE AUDITORIA

5.1. IMPORTANCIA DEL EXPEDIENTE DE AUDITORIA.

El Expediente de Auditoria es un instrumento imprescindible que recopila la informacién
de la revisidn, los resultados de los procedimientos y pruebas de auditoria aplicados.
Integra la informacion suficiente, competente, pertinente y relevante de las conclusiones y
hallazgos; asimismo sustenta y apoya las observaciones, conclusiones, recomendaciones
y opiniones.

El expediente constituye una evidencia documental ante cualquier instancia administrativa
o legal, de la aplicacién de los procedimientos de auditoria que soportan el objetivo y los
resultados de la revision, asi como de las observaciones, conclusiones vy
recomendaciones de legalidad, determinadas e incluidas en el Pliego de Observaciones
correspondiente; asimismo, compila las precisiones que los Entes Fiscalizables realizan
con respecto de las observaciones que le fueron notificadas, las solventaciones de las
observaciones, asi como el analisis que el Equipo Auditor realiza con respecto de dichas
precisiones, situacién que determina la elaboracion definitiva del Informe de Auditoria, que
también es incluido en el expediente. La documentacién que el Ente Fiscalizable
proporcione para su revision, analisis y evaluacion, y cualquier otra evidencia obtenida
durante el proceso de la auditoria forman parte del expediente.

El expediente se conformara y se identificard con una portada y contara con el indice
general de su contenido, marcas, fechas de elaboracion, firmas del servidor publico que
los elabor6 y de quien superviso el trabajo de acuerdo con la normativa institucional.

El expediente incluira la documentacion relativa a la planeacion, ejecucion y elaboracion
del Informe. Asimismo, debe contener la informacién suficiente con la finalidad de permitir
al Equipo Auditor, que no ha tenido ninguna conexion con la auditoria en cuestion,
relacionar la evidencia que respalda sus conclusiones.

El objetivo del expediente es controlar y conservar los documentos generados durante la
fiscalizacion para su resguardo, identificacion y accesibilidad. El Expediente es propiedad
del ORFIS y su contenido podra ser de caracter reservado y/o confidencial.
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5.2 ESTRUCTURA E INTEGRACION

Por cada auditoria realizada el Equipo Auditor ordenara e integrara los expedientes; una
vez integrados el Director de Auditoria de Legalidad y de Desempefio los revisard y, en su

caso, los autorizara.

Existen dos tipos de expedientes: el del Proceso de Fiscalizacién y el de los Papeles de

Trabajo.

1. El Expediente del Proceso de Fiscalizacion contendra Ia
informacién decomunicados formales que se generaron para el
desarrollo de la auditoria, correspondientes a la planeacién, la
ejecucion, las precisiones del Ente Fiscalizable y la integraciéon

del

informe; este expediente incluirda la siguiente

documentacion:

1.1.
1.2.

1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.

1.10.
1.11.
1.12.
1.13.
1.14.

1.15.
1.16.

Requerimiento de informacion para la Planeacién.
Oficio emitido por el Ente Fiscalizable, que
contesta o envia lainformacion de planeacion.
Protocolo de Auditoria

Oficio de la Orden de Auditoria.

Acta Circunstanciada: Inicio, Reanudacion y Cierre de auditoria
Oficio de aumento, disminucién del personal habilitado.
Oficio de solicitud de documentacién complementaria.
Oficios relacionados con prérroga.

Oficios emitidos por el Ente Fiscalizable, en la etapa de
ejecucion.

Oficio de solicitud de informacién a terceros.

Oficio de intervencion del Organo Interno de Control.
Otros documentos relevantes, actas, informes, etc.
Pliego de recomendaciones.

Oficio del Ente Fiscalizable correspondiente a las
precisiones sobre elPliego de Recomendaciones.
Informe de Auditoria sobre el Desempefio.

Otros documentos: (especificar).

2. El Expediente de los Papeles de Trabajo contendra Ia
documentaciéon que el Equipo Auditor desarrolld en las etapas
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planeacién, la ejecucion y las precisiones del Ente Fiscalizable,
con el soporte documental que corresponda; el expediente
incluird la documentacion siguiente:

2.1. Documentos de la Etapa de Planeacion.

2.1.1.
2.1.2.
2.1.3.
2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

Cédula de analisis-resumen de fuentes.

Ficha basica de programacion.

Comparativo de informacion solicitada y entregada.
Documentacion presentada por el Ente
Fiscalizable en la etapa de planeacion.

Marco Juridico del Ente Fiscalizable que
incluya, entre otros,leyes, reglamentos, hormas

y acuerdos aplicables a los programas bajo la
responsabilidad del Ente Fiscalizable.

Otros documentos relevantes derivados de Ila
planeacion.

2.2. Documentos de la Etapa Ejecucion.

2.2.1.
2.2.2.
2.2.3.
2.2.4.
2.2.5.

Evaluacion de control interno.

Guia de auditoria.

Cédula de determinacién de muestra de auditoria.
Cédulas de resultados y recomendaciones.

Otros documentos.

2.3. Documentos de las Precisiones del Ente Fiscalizable.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

Cédula de analisis de las precisiones del Ente
Fiscalizable.

Documentacién soporte de las
precisiones del EnteFiscalizable.

Otros documentos (especificar).

El archivo contiene informacion de interés permanente que se extiende mas alla de
cualquier periodo de auditoria. Se integra de documentacion importante para la auditoria y
para las que en lo sucesivo se practiquen. El archivo debera incorporar el formato del
indice sefialando el contenido de los documentos incluidos.
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5.3 CARACTERISTICAS DE LOS PAPELES DE TRABAJO.

Los papeles de trabajo deben tener las caracteristicas siguientes:
v Claridad

Exactitud

Pulcritud

Consignar los datos relativos al analisis

Comprobacion

AN NN NN

Conclusiones.

Los papeles de trabajo contenidos en el Expediente deberan cumplir con los requisitos siguientes:

a) Ser completos, exactos, claros, limpios, comprensibles y técnicamente elaborados.

b) Ser detallados en su lectura para que cualquier otro auditor ajeno a la auditoria esté en
posibilidades de fundamentar las conclusiones.

c) Ser legibles y ordenados, y estar organizados adecuadamente para determinar su valor
como evidencia.

d) Contener informacion relevante, esto es, limitarse a los asuntos pertinentes y competentes en
cumplimiento del objetivo de la revision.

e) Ser suficiente la evidencia para soportar los resultados de la revision.

f) Incluir la opinién del Equipo Auditor como consecuencia del resultado del procedimiento
aplicado.

g) Contener la evidencia de la supervision realizada en la Guia de Auditoria, mediante la
firma y, en su caso, los comentarios del Director de Auditoria.

h) La utilizacién, manejo y custodia de los datos e informacién recibida del Ente
Fiscalizable en forma impresa, en medios electrénicos, magnéticos y &pticos, es
propiedad del ORFIS. Una vez analizados, deberan formar parte del expediente.

Para la guarda y custodia de los datos e informacién, contenidos en medios electrénicos,
magnéticos u opticos (CD, DVD, etc.) deberan tener los datos siguientes:

a) Nombre del archivo,
b) Titulo del documento,

c) Los datos generales de la revisién
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Se debe asegurar que la informacion en medios electronicos sea accesible durante el
tiempo de guarda y custodia.

5.4 MARCAS DE AUDITORIA

En los papeles de trabajo durante el desarrollo de la revision, las marcas de auditoria
utilizadas deberan ajustarse al catalogo siguiente:

MARCAS NOMBRE

Suma correcta
+
# Diferencia verificada
_L Verificado contra evidencia documental
© Conciliado con Cuenta Publica
A No cuadra con Cuenta Publica

\/ \/ Dato correcto

Papel de trabajo preparado por el Ente

€
Ajuste
<—>
CD Pendiente
n/a No aplicable
Anotaciones especificas
N...
~ Documentacién en copia fotostatica
¢ Documentaciéon Parcial
n/p No presentd

Las marcas de auditoria se sefialaran en color rojo para lograr una identificacion en

los papeles de trabajo.
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FORMATOS
FORMATO 1

AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO,
DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA

\.ORFIS

sty DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA
ENTE FISCALIZABLE:

EJERCICIO:
Alineado
i ala
Monto Objetivos del . .
Numero NcEmbre S Monto Monto Ejercido | Monto Pagado | Objetivo del Plan Allqeado Allqeado I
. nte que lo . . al Eje del | al Eje del 2030
asignado Audi . Original | Modificado Al Al 30112/_ | Programa | Veracruzano
uditado | Ejecuta 3112/ De Desarrollo PVD PND | Desarrollo
- Sostenibl

e
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FORMATO 2

AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO,

DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA

DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

PROGRAMA GENERAL DE TRABAJO

ENTE FISCALIZABLE: EJERCICIO:
Objetivo Iniciodela |, ;| rarmino de laRevision | NiA
Revision
Numero | Procedimiento o Actividad C.e.dula In|c|ale:e, Estatus — . Fe.c ha — Comentarios
Utilizada | Elaboré Inicio | Término | Supervision
1. Inicio de Auditoria y Evaluacion del Control Interno
1.1.01.LD | Orden de Auditoria
1.1.02.LD |Acta Circunstanciada

2. Cumplimiento Normativo.

2.1. Revisién de las normas juridicas aplicables

2140 |

|

|

2.2 Revision de programas, contratos y convenios.

224L |

3. Objetivos y metas.

3.1.

314D |

3.2

321D |

3.3

331D |

4. Gestion Presupuestal (Vertiente Economia)

4.1. Efectivo Caja y Bancos

411D

41.2D

4.2. Anticipos

421D
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4.3. Cuentas por cobrar

431D |

4.4. Bienes muebles, inmuebles e intangibles

441D |

| |

4.5. Cuentas por pagar

451D |

| |

4.6 Ingresos

461D |

| |

4.7. Ingresos Estatales

471D |

| |

4.8. Ingresos Propios

481D |

| |

4.9. Egresos

491D |

| |

4.10. Materiales y suministros; y servicios generales

401D |

| |

4.11. Bienes muebles, inmuebles e intangibles

411D |

4.12. Adquisiciones

4121D |

4.13. Presupuesto

4131D |

4.14. Transferencia de Recursos a Programas Seleccionados,

4141D | | | | | |
PERSONAL ASIGNADO
Puesto Nombre Iniciales
Auditor/a Especial de Legalidad, Desempefio,
Deuda Publica y Disciplina Financiera
Director/a de Auditoria de Legalidad y de
Desempefio
Auditores
Elabord Supervisé Direc.tor/a de Auditoria d? Autorizé Fecha de_ '
Legalidad y de Desempefio Elaboracion
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FORMATO 3

AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO,
DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA

\ORFls DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

o 4 casE o b 4 s

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR

ENTE FISCALIZABLE: EJERCICIO:

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCNIC')N DE AUDITORIA DE
LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
CUENTA PUBLICA

ACTIVIDAD SUSTANTIVA:

ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEPT | OCT | NOV | DIC
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FORMATO 4
CEDULA ANTE-PROPUESTA
Auditoria Especial de
A ORFIS Legalidad, Desempeiio,
Deuda Publica y Disciplina
Financiera
Direccion de Auditoria de
Legalidad y de Desempeiio
Cédula de Trabajo: Ante . N _—
propuestas de Auditorias Tipo de Auditoria: Modalidad:
Ente Fiscalizable: Cuenta Pdblica: Alcance:
Datos Sintesis de los
No. criterios Justificacion Marco Normativo
generales

utilizados

N oun A WIN R
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1. DATOS DE IDENTIFICACION.

Tipo de Auditoria: Auditoria Integral/Auditoria de Legalidad
Numero: AEDLDPDF/DALD/ 001 /20__
Tema:

Ente Fiscalizable:
Titular del Ente Fiscalizable:

Cuenta Poblica:

2. ENTE AUDITADO.

2.1. Nombre del Ente Auditado.

2.2. Descripcion del Ente.

3. OBJETIVO GENERAL.

4. OBJETIVO ESPECIFICO.

5. ALCANCE DE LA AUDITORIA.

68



Manual del Auditor Legal 2021

. ANTECEDENTES:

. MARCO LEGAL.

. DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA PLANEACION.

EQUIPO AUDITOR.

9.1. Responsabilidades del Equipo de Auditor.

a. Jefe Auditor:

1. Elaborar el Programa Anual de Auditorias de Legalidad.

2. Dirigir la planeacion, programaciéon y ejecucion de la Auditoria de
Legalidad.

3. Revisar los Oficio de Solicitudes de Informacién y documentacion
para la planeacion, las Ordenes de Auditoria y ordenar la
nofificacion de los mismos.

4. Elaborar los proyectos de Pliego de Observaciones vy

Recomendaciones Legales.

b. Equipo auditor:

1. Readlizar el Estudio General del Ente a Fiscalizar.
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2. Elaborar los Oficio de Solicitudes de Informacién y documentacioén
para la planeacion, las Ordenes de Auditoria y realizar la nofificacion
de los mismos.

3. Revisar y andlizar durante la prdactica de la Auditoria, la
documentacién y la informacién remitida por el Ente Fiscalizable.

4. Integrar el expediente de Auditoria.

En general ambas partes, deberan de acatar todo lo estipulado en el Manual del Auditor

Legal y el Procedimiento para la Realizacion de la Auditoria de Legalidad.

10. DEFINICIONES:

ALCANCE DE AUDITORIA. Se refiere al objeto y delimitacion que tendran las Auditorias
y podran ser: Financiera Presupuestal, Técnica a la Obra Publica, Legal, Forense, de
Desempefio o Cumplimiento de Objetivos o Integral. Comprende la evaluaciéon de los
principales procesos del Ente Fiscalizable para obtener una vision completa de su gestion
y puede ser especifica en cuanto a la Fiscalizacién de una politica, programa, actividad
institucional, régimen, concepto de gasto o sistema, cuya ejecucién o aplicacion es
concurrente con el Ente Fiscalizable.

AUDITORES. Seran él o los servidores publicos adscritos al Organo de Fiscalizacion
Superior del Estado que son comisionados, o bien, las personas fisicas 0 morales en su
calidad de Despachos Externos o Prestadores de Servicios de Auditoria que son
habilitados, para que actden en su representacién en la realizacién de las auditorias y que
son incluidos en el Padron de Despechos Externos y Prestadores de Servicios
Profesionales de Auditoria integrado por el Organo.

AUDITORIA DE LEGALIDAD. Es aquélla que tiene por objeto revisar, comprobar y
verificar que los actos y procedimientos administrativos, y demas actos juridicos de
derecho publico o privado, relativos a la Gestion Financiera de los Entes Fiscalizables, se
instruyeron, tramitaron o ejecutaron conforme al principio de legalidad que dispone el
articulo 4, parrafo segundo de la Constitucion del Estado y demas disposiciones
normativas aplicables.

CUENTA PUBLICA. Es el documento que presentan los Entes Fiscalizables al Congreso,
durante los plazos establecidos en la Constitucién del Estado y la Ley, a fin de darle a
conocer los resultados de su Gestion Financiera respecto del ejercicio presupuestal
comprendido del uno de enero al treinta y uno de diciembre del afio anterior al de su
presentacion.
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ENTES FISCALIZABLES. Tendran ese caracter, las Dependencias y Entidades de los
Poderes, los Organismos Auténomos, la Universidad Veracruzana, los Ayuntamientos,
Entidades Paraestatales y Paramunicipales, los organismos descentralizados, los
organismos desconcentrados, las empresas de participacion estatal o municipal, asi como
cualquier otro ente sobre el que el Estado y los municipios tenga el control sobre sus
decisiones o acciones; los mandantes y mandatarios, fideicomitentes, fiduciarios,
fideicomisarios o cualquier otra figura juridica analoga, asi como, los mandatos, fondos o
fideicomisos, publicos o privados, cuando hayan recibido por cualquier titulo, recursos
publicos estatales 0 municipales y demas que competa fiscalizar o revisar al Organo, y
aun cuando pertenezcan al sector privado o social; y, en general, cualquier entidad,
persona fisica o moral, publica o privada, que haya captado, recaudado, administrado,
ministrado, manejado, ejercido, cobrado o recibido en pago directo o indirectamente
recursos publicos estatales o municipales, incluidas aquellas personas morales de
derecho privado que tengan autorizacion para expedir recibos deducibles de impuestos
por donaciones destinadas para el cumplimiento de sus fines.

EXPEDIENTE. La unidad documental constituida por uno o varios documentos,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos
obligados.

FISCALIZACION SUPERIOR. Facultad que ejerce el Organo para la revisién de las
Cuentas Publicas a cargo del Congreso.

HALLAZGOS. Hechos irregulares detectados por el auditor, en el control interno del Ente
auditado, que deben ser comunicados a los responsables del Ente Fiscalizable, para que
se adopten las medidas correctivas.

INFORMES DE SEGUIMIENTO. Documentos que deberan entregarse al Congreso, los
primeros cinco dias de los meses de marzo y septiembre de cada afo, para informarle
sobre la situacibn que guardan las observaciones, recomendaciones y acciones
promovidas, correspondientes a cada uno de los informes individuales.

INFORMES INDIVIDUALES. Los informes de cada una de las revisiones, auditorias y
evaluaciones, practicadas a los Entes Fiscalizables, con motivo de la fiscalizacion superior
de las Cuentas Publicas.

MODALIDAD DE REVISION DE GABINETE. Mediante Solicitud a los Entes Fiscalizables
para el fin de que exhiban, en el domicilio del Ente Fiscalizador, la informacion y
documentacién comprobatoria que corresponda.

MODALIDAD DE VISITA DOMICILIARIA O DE CAMPO. Por si o por conducto de
Despachos, en el domicilio legal del Ente Fiscalizable, en el lugar donde se encuentren
sus archivos o en el sitio de la obra publica a fiscalizar.

OBSERVACION. Es el apartado del Pliego, en donde el Auditor sefiala hechos u
omisiones, que entrafien incumplimiento y que le parece relevante registrar, mismas que
har4 del conocimiento del servidor publico o persona responsable para su debida
solventacion.
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PAPELES DE TRABAJO. Se integran por el conjunto de cédulas y documentos que
contienen los datos e informacién obtenida en su revision, la descripcién de las pruebas
de auditoria realizadas, los procedimientos aplicados, los resultados obtenidos y las
anotaciones que se consideran necesarias para sustentar y apoyar las observaciones,
recomendaciones, acciones, opiniones y conclusiones contenidas en el informe
correspondiente. De igual forma los que fueron suministrados por el Ente Fiscalizable o
por terceras personas y que conservara como parte de su trabajo realizado, ademas de la
descripcion de las pruebas aplicadas y sus resultados, a fin de emitir y sustentar las
conclusiones y opiniones.

EQUIPO AUDITOR: Personal adscrito a la Direccion de la Auditoria de Legalidad y de
Desempefio, encargado de las auditorias.

PLIEGO DE OBSERVACIONES (PO). Documento en el cual se haran constar de manera
circunstanciada y concreta los hechos u omisiones que entrafien irregularidades o
incumplimiento a las disposiciones aplicables, y que deberan hacerse del conocimiento
del servidor publico o persona responsable, para su debida solventacion.

PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION SUPERIOR. Es aquél a que se refiere el articulo
67, fraccion Il de la Constitucion del Estado; asi como, el articulo 3° segundo parrafo de
la Ley 364 de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, a través del cual se lleva a cabo la revision de las Cuentas Publicas,
bajo los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad.

PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIAS. Es el documento en el que se determinan los
Entes a fiscalizar y las auditorias programadas a realizar por el ORFIS en un ejercicio
fiscal, teniendo como base para su elaboracion la informacion financiera, presupuestal,
programatica y técnica, identificando los ordenamientos legales que regulan el
Procedimiento de Fiscalizacién Superior y sus principios constitucionales.

PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIAS DE LEGALIDAD. Es el documento donde se
describen las auditorias de legalidad que se deben de realizar para la revisién de la
gestion financiera de los Entes Fiscalizables para su integracién al Programa de Trabajo
Anual del Organo.

RECOMENDACIONES. Son aquellas que resultan de la ejecucién de las diferentes

auditorias, segln su alcance y que podran ser incluidas en el Pliego de Observaciones,
informes individuales y/o Informe General Ejecutivo.

Xalapa, Veracruz,a ___ de de20 .

ELABORARON REVISO
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EQUIPO AUDITOR ADSCRITO A LA
DIRECCION DE AUDITORIA DE
LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

DIRECTOR/A DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y

DE DESEMPENO
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FORMATO 6
OFICIO DE SOLICITUD DE INFORMACION PARA LA PLANEACION

DEPENDENCIA: ORGANO DE FISCALIZACION

SUPERIOR DEL ESTADO DE
\ 0 RFI S VERACRLZ

ORGANO DE FISCALZACION SUPERIOR DEL ESTADD DE VERACRUZ NUMERO DE OFS/AELDDPYDF/___ /_ /20
AUDITORIA ESPECIAL DE
EXPEDIENTE: LEGALIDAD, DESEMPERNO,
DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA
FINANCIERA
ASUNTO: Solicitud de informacién para la

planeacion de la  Fiscalizacion
Superior de la Cuenta Publica, por el

gjercicio
20_.
Xalapa de Enriquez, Veracruz, _ de de20__ .

C. TITULAR DEL ENTE FISCALIZABLE
PUESTO Y/O ENCARGO
PRESENTE.

Con el objeto de efectuar la planeacion de la fiscalizacion a la Cuenta Publica del ejercicio fiscal
20__y con ello determinar el alcance de las auditorias sobre la Legalidad y el desempefio por el
uso de los recursos publicos, asi como, con fundamento en los articulos 14, 16 y 116, fraccion |l
parrafo sexto, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, vigente; 33 fraccion
XXIX'y 67, fraccion Ill de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 18
fraccién XXIX de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, vigente; 1, 2, 3, 4, 6, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 34, 44, 83,
85, fracciones |, II, XIX y XXXI, 86, 90, fracciones I, Il, XIll, XX y XXV, 91 y 92 de la Ley NUmero
364 de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, publicada en la Gaceta Oficial del Estado, NUmero Extraordinario 502 de fecha 18 de
diciembre de 2017; 1, 3, 5, fraccion VII, inciso a), 6, 7, 15, 16, fracciones VI, IX, XXI, XXV, XXVI,
XXXy LI, 34 fracciones I, IV, V, VII, XIll, XIX, XX, 35, fracciones II, [l y XXIIl, 36, 37, fracciones
V, VI X, X, XI, XII, XV, XXVI'y XXVII'y Segundo Transitorio del Reglamento Interior del Organo
de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, publicado en la Gaceta Oficial del Estado, Numero
Extraordinario 456 de fecha 16 de noviembre de 2021; solicito a Usted, de la manera mas atenta y
respetuosa su valiosa colaboracién institucional, a efecto de que instruya a quien corresponda,
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para que nos facilite de manera impresa certificada y mediante dispositivo “CD”, la informacion y
documentacioén que se detalla a continuacion:

1. (RELACION DE LA INFORMACION A SOLICITAR)

En términos de lo dispuesto por los articulos 11, 13 y 44, de la Ley Numero 364 de Fiscalizacion
Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz, vigente; la documentacién antes
requerida se debera entregar en copia debidamente certificada, foliada, en forma completa, correcta
y oportuna, mediante escrito signado por el servidor publico que esté facultado para hacerlo,
dirigido al titular de este Organo de Fiscalizacion Superior, haciendo referencia al nimero del
presente oficio, mismo que debera entregarse para su validacion en la Auditoria de Legalidad y
Desempefio de este Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, con domicilio en
Carretera Xalapa-Veracruz No. 1102, Esq. Boulevard Culturas Veracruzanas, Reserva Territorial,
C.P. 91096, Xalapa Veracruz, de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 14:30 y de 15:30 a 18:00
horas.

Asimismo, se hace de su conocimiento que para la entrega de la documentacién e informacién
antes sefialada, se le otorga un plazo de 10 dias habiles, contados a partir del dia siguiente a
aquel en que surta efectos la notificacion del presente oficio.

También se hace de su conocimiento que los ciudadanos , Auditor/a Especial de
Legalidad, Desempefio, Deuda Publica y Disciplina Financiera, , Director/a de
Auditoria de Legalidad y de Desempefio, seran los servidores pulblicos de este Organo, que,
conforme a su ambito de competencia, atenderan cualquier duda que se suscite con motivo del
presente requerimiento.

No dudando de su atencion al presente, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

AUDITORA GENERAL
TITULAR DEL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA AUDITORIA GENERAL)

C.c.p. Secretaria Técnica del ORFIS.- Para su conocimiento.
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Auditora Especial de Legalidad, Desempefio, Deuda Publica y Disciplina Financiera. - Mismo fin.
Director Auditoria de Legalidad y de Desempefio. - Mismo fin.
Director Auditoria de Deuda Publica y Disciplina Financiera. - Mismo fin.

FORMATO 7

OFICIO DE SOLICITUD DE INFORMACION AL TERCERO RELACIONADO

DEPENDENCIA: ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR

DEL ESTADO DE VERACRUZ
D e S PN NUMERO DE OFICIO: OFS/AELDDPDF/ /__/20__

EXPEDIENTE: AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD,
DESEMPENO, DEUDA  PUBLICA Y
DISCIPLINA FINANCIERA.

ASUNTO: Solicitud de informacién en seguimiento a la
Orden de  Auditoria  Integral  numero
OFS/AG_AELDDPDF/___/_/20__ practicada al
(Ente Fiscalizable).

Xalapa de Enriquez, Veracruz, ___ de de20 .

C. TITULAR DEL ENTE SENALADO COMO TERCERO RELACIONADO

PUESTO O ENCARGO

PRESENTE

Con el objeto de dar puntual seguimiento y determinar lo procedente en la auditoria integral sobre la
Legalidad, Desempefio y de Gestion Financiera que se viene practicando a los recursos publicos ejercidos o
administrados durante el periodo de revision del ejercicio 20___ que formen parte del patrimonio del Ente
Auditado denominado , derivada del Exhorto realizado a este Organo de Fiscalizacion
Superior por la Sexagésima Quinta Legislatura del Honorable Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
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NUmero Extraordinario ___ de (dia) de (mes) de 20___; y con fundamento en los articulos 14, 16 y 116,
fraccion Il parrafo sexto, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos vigente; 33, fraccién
XXIX'y 67, fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 18, fraccion
XXIX de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave vigente; 1, 2, 3,
4,6,7,13, 15,16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 34, 44, 83, 85, fracciones I, I, XIX y XXXI, 86, 90,
fracciones |, Il, XV y XXV, 91y 92 de la Ley Numero 364 de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1, 3, 5, fraccion VII, inciso a), 6, 7, 15, 16, fracciones VI,
IX, XXI, XXV, XXVI, XXXy LII, 34 fracciones I, IV, V, VII, XIlI, XIX, XX, 35, fracciones I, lll'y XXIII,
36, 37, fracciones V, VIII, IX, X, XI, XII, XV, XXVI y XXVII'y Segundo Transitorio del Reglamento
Interior del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz, publicado en la Gaceta Oficial
del Estado, Numero Extraordinario 456 de fecha 16 de noviembre de 2021; asi como los diversos 2,
fracciones XXXIII, XXXVII'y XLII, 7, 8, 9, 47, 48, 49 y 50 de las Reglas Técnicas de Auditoria Publica para el
Procedimiento de Fiscalizaciéon Superior en el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave aplicables a la
Cuenta Publica 20__, publicadas en la Gaceta Oficial del Estado, Nimero Extraordinario __ de (dia) de
(mes) de 20__; solicito a Usted atenta y respetuosamente su valiosa colaboracién institucional, a efecto de
que instruya a quien corresponda para que se facilite a este Organo de Fiscalizacion Superior, de manera
impresa y mediante dispositivo “CD”, la informacion y documentacion que se detallan a continuacion:

1.- (RELACION DE SOLICITUD DE INFORMACION)

En términos de lo dispuesto por los articulos 13, 20 y 44 de la Ley Nimero 364 de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz vigente, la documentacion antes requerida se debera entregar
en copia debidamente certificada, foliada, en forma completa, correcta y oportuna, mediante escrito signado
por el servidor publico que esté facultado para hacerlo, dirigido a la titular de este Organo de Fiscalizacion
Superior, haciendo referencia al nimero del presente oficio, mismo que debera presentarse en la Oficialia de
Partes de este Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, con domicilio en Carretera Xalapa-
Veracruz No. 1102, Esq. Boulevard Culturas Veracruzanas, Reserva Territorial, C.P. 91096, Xalapa Veracruz,
de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 14:30 y de 15:30 a 18:00 horas.

Asimismo, se hace de su conocimiento que para la entrega de la documentacion e informacién antes
sefialadas, se le otorga un plazo de 5 dias habiles, contados a partir del dia siguiente a aquél en que surta
efectos la notificacion del presente oficio.

Cabe destacar que de conformidad con lo establecido en el articulo 8, fraccion Ill, segundo parrafo, de las
Reglas Técnicas de Auditoria Publica para el Procedimiento de Fiscalizacion Superior en el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, aplicables a las Cuentas Publicas 20__ y 20__ publicadas en la Gaceta
Oficial del Estado el (dia) de (mes) de 20__ y 31 de (mes) de 20__, respectivamente, esta solicitud de
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informacion se le enviara mediante correo electronico institucional, sin que se afecte la validez de la solicitud,
el cual debera ser confirmado de recibido por esa autoridad en cuanto sea recepcionado.

También le informo que los ciudadanos , Auditor/a Especial de Legalidad, Desempefio,
Deuda Publica y Disciplina Financiera y , Director/a de Auditoria de Legalidad y de
Desempefio, seran los servidores publicos de este Organo, que conforme a su ambito de competencia
atenderan cualquier duda que se suscite con motivo del presente requerimiento.

No dudando de su atencién al presente, le envio un cordial saludo.

(NOMBRE DEL TITULAR DE LA AUDITORIA GENERAL)

AUDITOR/A GENERAL

TITULAR DEL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

Ccp C. , Secretaria Técnica del ORFIS.- Para su conocimiento.
C. , Auditor Especial de Legalidad, Desempefio, Deuda Publica y Disciplina Financiera.- Mismo fin.
C: , Director de Auditoria de Legalidad y de Desempefio.- Mismo fin.
C: , Director de Auditoria de Deuda Publica y Disciplina Financiera.- Mismo fin.

A;chivo y Minutario.
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FORMATO 8
CEDULA DE TERCERO RELACIONADO
Auditoria Especial de
\ORFIS Legalidad, Desempeiio,
T Deuda Publica y Disciplina
Financiera
Direccion de Auditoria de
Legalidad y de Desempeiio
Cédula de Trabajo No. 2 —
REVISION DE LA Tipo de Auditoria: Modalidad:
DOCUMENTACION-
Ente Fiscalizable: En calidad Cuenta Pdblica: Alcance:
de Tercero Relacionado.
= (] [%) 9
. . S 53]3 |
No. | Documento Emlsor/,fkutorldad Descripcion | Andlisis/Revision C B HERE
emisora g | slg |2
o o= |e
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
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, FORMATO 9
ORDEN DE AUDITORIA

DEPENDENCIA: ORGANO DE  FISCALIZACION
SUPERIOR DEL ESTADO DE

\.ORFIS

'ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

NUMERO DE OFICIO: OFS/AG_AELDDPDF/-—/_/20__

2021

( 200 ANOS DEL MEXICO INDEPENDIENTE i
TRATADOS DE CORDOBA

> | EXPEDIENTE:

AUDITORIA ESPECIAL DE
LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA
PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA.

A

SUNTO:  Orden de Auditoria (Legalidad o
Integral) en la modalidad de Revision  de
Gabinete  y/lo  Visita Domiciliaria o de

Campo.
Xalapa-Enriquez, Veracruz, (fecha) de (mes) de (afio).

LIC. (nombre del titular del Ente Fiscalizable)
(Puesto o encargo)
PRESENTE.

Estimado/a (Secretario, Director, Encargado/a Despacho):

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 90, fracciones V y XV de la Ley de Fiscalizacién Superior y
Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se aprobd el Programa Anual de
Auditorias para la Fiscalizacién Superior de la Cuenta Publica (afo).

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido por los articulos 116, fraccion Il, parrafo sexto, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 49, pendltimo parrafo de la Ley de Coordinacion
Fiscal; 60 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios; 33, fraccion XXIX
y 67, fraccion lll de la Constitucién Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 18, fraccion XXIX
de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1, 3, 5, 6, 11, 12, 13,
26, 34, 35, 36, 39, 40, fraccion |, inciso a), 41, 43, 45, 46, 48, 49, fracciones | y II, y segundo parrafo, 51, 83,
85, fracciones |, II, IV, V, VI, XVI, XIX, XXVIl y XXVIII, 86 y 90, fracciones I, V, XIIl, XV y XXV de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 2, fraccion XV,
289 Bis, ultimo pérrafo, 289 Ter y 289 Quater del Codigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave; 1, 3, 5, fraccién VII, inciso a), 6, 7, 15, 16, fracciones VI, IX, XXI, XXV, XXVI, XXXy LII,
34 fracciones |, IV, V, VII, XIlI, XIX, XX, 35, fracciones II, Ill y XXIII, 36, 37, fracciones V, VIII, IX, X,
X1, XII, XV, XXVI y XXVIl y Segundo Transitorio del Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacion
Superior del Estado de Veracruz, publicado en la Gaceta Oficial del Estado, Numero Extraordinario 456
de fecha 16 de noviembre de 2021; asi como lo dispuesto en los articulos 1, 4, 5, 6,7, 8, 9, 10, 11, 47, 48,
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49, 50, 51, 52, 53, 54, 55 y 56 de las de las Reglas Técnicas de Auditoria Publica para el Procedimiento de
Fiscalizacion Superior en el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave aplicables a la Cuenta Publica (afio),
publicadas el dia (fecha) de (mes) del (afho) en la Gaceta Oficial del Estado mediante el nimero
extraordinario (numero), se emite la presente Orden de Auditoria para realizar el Procedimiento de
Fiscalizacion Superior al (Ente Fiscalizable), correspondiente al ejercicio (afo), que tiene por objeto revisar,
comprobar y verificar que los actos, procedimientos administrativos y demas actos juridicos de derecho
publico o privado, relativos a la Gestién Financiera del Ente Fiscalizable, se instruyeron, tramitaron o
ejecutaron conforme al principio de legalidad; asi como verificar el cumplimiento de los objetivos contenidos
en los programas estatales y municipales mediante la estimacion o calculo de los resultados obtenidos en
términos cualitativos o cuantitativos, o ambos, de conformidad con las leyes y demas disposiciones en la
materia, en el periodo que corresponde a la Cuenta Publica en revision.

La auditoria se efectuara a partir de la recepcion de la presente en (el nombre del Ente Fiscalizable), ubicado
en (direccion del Ente Fiscalizable) Calle numero , Zona , C.P. Xalapa - Enriquez,
Veracruz, y en el lugar donde se encuentren las demas &reas vinculadas con las operaciones a revisar;
concluyendo conforme a lo previsto en el articulo 45, parrafo segundo de la Ley de Fiscalizacién Superior y
Rendicién de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en un periodo no mayor de un afio a
partir del inicio formal del Procedimiento de Fiscalizacion Superior.

Asimismo, se le comunica el nombre del equipo auditor designado para la practica de la citada auditoria, que
puede actuar de forma individual o conjunta, y tienen el caracter de representantes del Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, quienes se identificaran con credenciales expedidas por este
Organo Fiscalizador:

1. (Nombres del Equipo auditor)
2. (Nombres del Equipo auditor)

Cabe mencionar que los auditores que practicaran la diligencia se podran sustituir, aumentar o reducir en
cualquier momento, lo cual sera notificado por este Organo de Fiscalizacion Superior, en tiempo y forma.

En relacion con lo anterior, se hace del conocimiento del Representante Legal del Ente Fiscalizable con quien
se entienda la visita, que para el correcto desempefio de sus funciones, debera permitirse a los auditores
designados, el acceso al lugar o lugares objeto de la misma, asi como poner y mantener a su disposicion los
libros, registros, sistemas y demas documentos que contengan informacion sobre el ejercicio de los recursos
publicos asignados al Ente Fiscalizable, los cuales seran examinados en el domicilio de éste, en el lugar
donde se encuentren sus archivos o en el lugar de la obra de que se trate. Los auditores podran solicitar y
obtener copia certificada de dichos documentos, la que podra ser expedida por el servidor publico del Ente
Fiscalizable facultado para ello, por autoridad competente o por Fedatario Publico. Asimismo, se le requiere la
asignacion de un espacio fisico de acceso restringido, adecuado y con el mobiliario necesario, donde se
garantice a los auditores designados, la seguridad, custodia, reserva y confidencialidad de la informacién
requerida para efectuar la revisién indicada, por lo que se sefiala que la revisién ordenada, comenzara a partir
de la notificacién de la presente Orden y con la elaboracidon del Acta correspondiente, en la que se
circunstanciara la notificacion de la entrega de la misma.

Para el inicio del procedimiento de revision dentro de la presente Auditoria (alcance de la Auditoria: de
Legalidad o Integral de Legalidad y de Desempefio) sobre la administracion de los recursos ejercidos o
administrados durante el periodo de revision que formen parte del patrimonio del Ente Auditado al ejercicio
(afio de la cuenta publica que se audita), en las modalidades de (Revision de gabinete y/o visita
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domiciliaria o de campo), y de acuerdo con los articulos 50 y 51 de la Ley de Fiscalizacion citada, se le
requiere para que instruya a los responsables de las &reas que tengan a su cargo el manejo de la
documentacion que a continuacién se relaciona para que la proporcionen conforme lo solicitado en esta
orden, asi como para que asistan cada vez que se les requiera, para proporcionar toda la informacion
necesaria para conocer el ejercicio de las atribuciones relativas a la Gestién Financiera de ese Ente
Fiscalizable en las areas de su competencia, de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias
que rigen a la organizacién y su funcionamiento, la que debera presentarse ya sea en copia digital certificada
en dispositivo “CD” 0 “USB”, 0 en archivos impresos debidamente foliados y certificados, segun sea el caso:

DOCUMENTACION E INFORMACION SOLICITADA:
LEGALIDAD

Contratos y convenios).

Acuerdos, convenios y toda clase de documentos e instrumentos juridicos.)

Documentacion que acredite)

Estructura organica)

Reglas de Operacién y/o Lineamientos de Programas y Politicas vigentes durante el ejercicio)

Expedientes completos de contratacién en cualquiera de los procedimientos establecidos en la Ley de la
materia)

7. (asi como toda la documentacidn necesaria que se requiera para el desarrollo de la Auditoria)

SaRkwh =
s s o e

DESEMPENO
8. (Informacién que solicite por parte el area de Desempefio)

En términos de lo dispuesto por los articulos 11, 13 y 50, fraccién lll, de la Ley de Fiscalizacidon Superior y
Rendicién de Cuentas del Estado de Veracruz vigente, la documentaciéon antes requerida se debera
entregar en copia digital certificada en dispositivo “CD” o “USB”, en forma completa, correcta y
oportuna, mediante el instrumento legal respectivo, debiendo exhibir el nombramiento de ley que acredite el
cargo con que se ostenta o el instrumento notarial relativo en original o copia debidamente certificada,
dirigido a la suscrita, haciendo referencia al nimero de oficio consignado en esta orden, mismo que
debera presentarse en la Oficialia de Partes de este Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de
Veracruz, con domicilio en Carretera Xalapa-Veracruz No. 1102, Esq. Boulevard Culturas Veracruzanas,
Reserva Territorial, C.P. 91096, Xalapa, Veracruz, en un horario de 9:00 a 18:00 horas.

En caso de que al (nombre del Ente Fiscalizable) no le aplicara la elaboracién o presentacién de alguna
documental enunciada anteriormente, debera presentar oficio firmado por el/la (Titular del Ente Fiscalizable)
en el que declare o manifieste, bajo protesta de decir verdad, el motivo por el cual dicha documentacion, que
debera relacionar, no fue presentada para la presente revision.

Por lo tanto, para atender esta Auditoria, se le solicita designe a través de oficio al servidor publico a quien
legalmente corresponda la representacién del Ente Fiscalizable o a quien se encuentre facultado para ello
mediante el instrumento legal respectivo, debiendo exhibir el nombramiento de ley que acredite el cargo con
que se ostenta o el instrumento notarial relativo en original o copia debidamente certificada, quien ademas,
debera identificarse plenamente ante el personal visitador con credencial oficial.

Se hace de su conocimiento que la informacion y/o documentacién requerida, debera ser entregada en un
plazo maximo de 10 dias contados a partir del dia siguiente al en que surta efectos la notificacion de la
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presente orden, de conformidad con el “Acuerdo de Habilitacién de Dias Inhabiles del periodo comprendido
del (fecha) de (mes) de (afio) al (fecha) de (mes) del mismo afio, a efecto de desahogar todas las diligencias
que se originen con motivo del Procedimiento de Fiscalizacién Superior a la Cuenta Publica de los Entes
Fiscalizables correspondiente al Ejercicio Fiscal (afio)’, (en caso que se habiliten los dias) publicado en el
numero extraordinario (numero) de la Gaceta Oficial del Estado, el (fecha) de (mes) de (afio).

Asimismo, se hace de su conocimiento que en caso de no presentar la informacion, documentos y
colaboracion requerida en el presente oficio sin causa justificada, se actualizara lo sefialado en el articulo 16
de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
para efectos de la imposicion de la sancion referida en la fraccion | del articulo 15 del mismo ordenamiento
legal, con independencia de que, en caso de requerirse por una segunda ocasién e incumplirse, se procedera
conforme al numeral 17 de la referida Ley.

Los hechos u omisiones observados o el incumplimiento de las disposiciones aplicables a la Gestidn
Financiera que no hubieren sido aclarados, se asentaran en las Actas Circunstanciadas respectivas, las
cuales se le daran a conocer mediante el Pliego de Observaciones correspondiente, asi como a los demas
servidores publicos o personas responsables de su solventacion, aun cuando se hayan separado del cargo
publico, conforme lo dispuesto por el articulo 52 de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Finalmente se hace de su conocimiento que el ciudadano (nombre de persona designada), (cargo de la
persona designada), sera el servidor publico de este Organo de Fiscalizacion Superior del Estado, que
conforme a su dmbito de competencia, atendera cualquier duda que se suscite con motivo del presente
procedimiento.

No dudando de su atencién al presente, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE ,
LA AUDITORA GENERAL TITULAR DEL ORGANO DE FISCALIZACION
SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

(NOMBRE DEL TITULAR DE LA AUDITORIA GENERAL)

C.c.p. (Nombre del Contralor (a), Contralora General del Estado.- Para su conocimiento.
(Nombre de la Secretaria Técnica), Secretaria Técnica del ORFIS.- Mismo fin.
(Nombre del Auditor Especial) Lic. Auditoria Especial de Legalidad, Desempefio, Deuda Publica y Disciplina Financiera.-Mismo fin.
(Nombre del Director), Director de Auditoria de Legalidad y de Desempefio.- Mismo fin.
(Nombre del Director), Director de Auditoria de Deuda Publica y Disciplina Financiera.- Mismo fin.
Archivo/ Minutario
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FORMATO 10
ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE
VERACRUZ
x 0 RFIS AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPERNO, DEUDA
PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
SRedd pE R T SR R SRS DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
ACTA DE NOTIFICACION

En la , siendo las horas, con
minutos, del dia , del mes de
, del afo dos mil , el suscrito
C. , personal comisionado

por el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, en lo sucesivo el

“Organo”, mediante oficio , quien se
identifica con credencial con nimero expedida
por el “Organo’, con vigencia
del al , con

fundamento en lo dispuesto por los articulos 4, 6, 21, fraccién |, 22, 23, 24 y 40, fraccion |,
inciso a) y Quinto Transitorio de la Ley Numero 364 de Fiscalizacion Superior y Rendicion
de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, publicada en la Gaceta Oficial
del Estado, NUmero Extraordinario 502, de fecha 18 de diciembre de 2017; 34, fracciones
V y XX, 35, fraccion XXIlI y 37, fracciones XXVI y XXVII, del Reglamento Interior del
Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, publicado en la Gaceta Oficial
del Estado, Nimero Extraordinario 456 de fecha 16 de noviembre de 2021; me constitui
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en el domicilio ubicado en

y

habiéndome cerciorado de que se trata del domicilio correcto, por asi conocerse de

a continuacion, procedo a requerir la presencia del (de la) C.

Pagina 85 de 241

,apersonandose

el(la) C. , en su

caracter de

identificandose con

la cual exhibe y que coincide con los rasgos fisonémicos de dicha persona, en lo sucesivo

el(la) , quien tiene libre acceso al interior del

domicilio y uso del equipo de oficina, manifestindome que en este momento la persona

buscada se encuentra presente en el domicilio antes sefialado, por el
motivo consistente en

razon
por la cual puede atender la presente diligencia; por lo que

habiendo precedido Citatorio de Espera, procedo a desahogar la notificacion

personal, con el C.

con el caracter antes mencionado, persona que se encuentra en este momento en el

domicilio buscado, haciéndole saber que de negarse a recibirla, se realizara la notificacion
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por estrados en las oficinas del “Organo”, en términos de lo dispuesto en los articulos 21,
fraccion lll 'y 22, de la Ley Numero 364 de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a lo cual el(a)

, responde que acepta recibir el
documento consistente en
contenido (a) en el oficio nimero , de
fecha , emitido (a) por ellla

(Nombre del/la Titular), Auditora General, Titular del “Organo”, entregandole un tanto
del (de la)

mismo(a)

Acto seguido, se requiere a la persona con quien se entiende la diligencia, para
Pagina 86 de 241

que firme la presente Acta de Notificaciéon, quien manifiesta
que acepta, asi como el tanto de acuse de recibo del documento

entregado, para los efectos legales procedentes.- - - - - - - - - - - - - - oo oo oo oo

Previa lectura del presente documento y enterada la persona con quien se entiende de su

contenido y alcance, al no haber otra diligencia mas que llevar a cabo, se da por

concluida la presente siendo las horas, con

minutos del mismo dia de su inicio, firmando al calce

las personas que intervinieron y asi quisieron hacerlo. CONSTE.---------------
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Nombre y Firma del Nombre y Firma del
PERSONAL COMISIONADO Persona con quien se entiende
del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado la Diligencia de Notificacion

de Veracruz

Pagina 87 de 241
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FORMATO 11

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE
VERACRUZ

x 0 RFIS AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA
PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
M DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

CITATORIO DE ESPERA

En la , siendo las horas, con
minutos, del dia , del mes de
, del afio dos mil , el suscrito
C. , personal comisionado

por el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, en lo sucesivo el

“Organo”, mediante oficio , quien se
identifica con credencial con nlimero expedida
por el “Organo’, con vigencia del

al , con

fundamento en lo dispuesto por los articulos 4, 6, 21, fraccion |, 22, 23 y 40, fraccién I,
inciso a) y Quinto Transitorio de la Ley Numero 364 de Fiscalizacion Superior y Rendicion
de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, publicada en la Gaceta Oficial
del Estado, Niumero Extraordinario 502, de fecha 18 de diciembre de 2017; 34, fracciones
V y XX, 35, fraccion XXIlI y 37, fracciones XXVI y XXVII, del Reglamento Interior del
Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, publicado en la Gaceta Oficial
del Estado, Nimero Extraordinario 456 de fecha 16 de noviembre de 2021; me constitui

en el domicilio ubicado en

y habiéndome cerciorado de que se trata del domicilio correcto, por asi conocerse de

, a continuacion procedo a requerir la presencia del (de la) C.

apersonandose el (la) C.
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Pagina 89 de 241

en su caracter de

identificandose con

, en

lo sucesivo “tercero compareciente”, manifestandome que en este momento la persona

buscada , por el
motivo consistente en
,fazon

por la cual no puede atender la presente diligencia de notificacion personal.- - - - - - - - - - -
Por consiguiente y para los efectos de lo dispuesto por el articulo 22 de la Ley Namero
364 de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado, antes mencionada,
procedo a dejar CITATORIO DE ESPERA, con el “tercero compareciente”, para el
efecto de que la persona buscada y/o su Representante Legal, se sirva(n) esperar

en el domicilio antes sefialado, al personal comisionado adscrito a esta autoridad

fiscalizadora, a las horas, con
minutos, del dia del mes de
del afio dos mil para el
efecto de llevar a cabo la notificacion y entrega de

contenido(a) en el oficio namero
de

fecha emitido (a) por la

(Nombre de la Titular), Auditor/a General, Titular del “Organo”.- - - - = - - == - - = - - - -

Por otra parte, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 22 antes invocado de la ley
en mencion, se apercibe a la persona buscada y/o su Representante Legal que de hacer
caso omiso a la presente citacién, la diligencia de notificacion correspondiente se
realizard con la persona que se encuentre en ese momento en el domicilio antes
seflalado; asimismo, en caso de existir negativa para recibir el documento que se
pretende notificar por parte del interesado, la persona buscada, su representante legal y/o

el tercero compareciente, se procedera a realizarse por estrados en las oficinas del
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Organo, en términos de lo sefialado por los articulos 21, fraccion Il y 22 de la Ley NGamero
364 de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado, en mencion; asi

Pagina 90 de 241

también, de encontrarse cerrado el domicilio buscado, la notificacién se entendera con el
vecino mas cercano, fijAndose una copia en la puerta o lugar visible del domicilio de
conformidad con el numeral citado en ultimo término, de la ley antes invocada. - - - -- - - -
Previa lectura del presente documento y enterado de su contenido y alcance por parte del
“tercero compareciente”, quien atiende esta diligencia en el domicilio antes sefalado

manifiesta que acepta firmar de recibido, por asi estimarlo necesario y

CONVENIENTE. - - = - - - = - - - oo o oo oo oo oo o o o oo
No habiendo mas hechos que hacer constar en el presente acto, siendo las

horas, con minutos del

mismo dia de su inicio, firman al calce las personas que intervinieron en el mismo y asi

quisieron hacerlo. CONSTE.- - - - - - = - - = - o oo oo oo o e

Nombre y Firma del Nombre y Firma del
PERSONAL COMISIONADO “TERCERO COMPARECIENTE”
del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado Persona que recibe
de Veracruz el Citatorio de Espera
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FORMATO 12
ACTA DEINICIO

ACTA DE VISITA DOMICILIARIA | e Fiscalizable:

AUDITORIA INTEGRAL

(RS CUENTA PUBLICA EJERCICIO 20 | Orden de auditoria nimero:
OFS/AG_AELDDPDF/___/ /20

\ORFIS

En la Ciudad de Xalapa-Enriquez, siendo las trece horas con treinta minutos del dia ___de (mes) de (afio), y
con motivo de la Orden de Auditoria contenida en el Oficio Numero OFS/AG_AELDDPDF/__/__ /20__de
fecha (dia) de (mes) de (afio), emitida por ellla Auditor/a General del Organo de Fiscalizacién Superior del
Estado de Veracruz, nos constituimos en el domicilio ubicado en la Calle , Nimero __, de la Colonia
__, Cédigo Postal , de la misma Ciudad, a efecto de dar inicio a la presente Acta de Auditoria Integral
de legalidad y de desempefio sobre la gestién financiera de los recursos ejercidos durante el periodo de
revision que formen parte del patrimonio del Ente Auditado, del ejercicio 20____, en la modalidad de visita
domiciliaria 0 de campo al Ente Fiscalizable denominado , en lo sucesivo el “Ente
Fiscalizable”, por parte del personal habilitado del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado, en lo sucesivo
el “Organo’, que tendra lugar en el domicilio que ocupan las oficinas del Ente Fiscalizable en mencién, o en el
lugar donde se encuentren sus archivos y/o en el lugar donde se localicen los inmuebles objeto de revisién y/o
en el lugar en el que se realicen las funciones del Ente Fiscalizable objeto de esta Auditoria.- - = - == - - - - - - -
------------------------------ Il FUNDAMENTO.- - - - - - = s e e e e
Con fundamento en lo establecido por los articulos 116 fraccidn I, parrafo sexto, de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 49, pendltimo parrafo de la Ley de Coordinacion Fiscal; 60 de la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios; 33 fraccién XXIX y 67 fraccién Il de la
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 18 fracciéon XXIX de la Ley Organica del
Poder Legislativo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1, 3, 5, 6, 11, 12, 13, 26, 34, 35, 36, 39, 40
fraccion |, inciso a), 41, 43, 45, 46, 48, 49, fracciones | y II, y segundo parrafo, 51, 83, 85 fracciones |, Il, IV, V,
VI, XVI, XIX, XXVII y XXVIII, 86 y 90 fracciones I, V, XIll, XV y XXV de la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 2 fraccion XV, 289 Bis ultimo parrafo,
289 Ter y 289 Quater del Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1, 3, 5,
fraccion VI, inciso a), 6, 7, 15, 16, fracciones VI, IX, XXI, XXV, XXVI, XXX y LII, 34 fracciones |,
IV, V, VII, XIII, XIX, XX, 35, fracciones II, Ill y XXIII, 36, 37, fracciones V, VIII, IX, X, XI, XII, XV, XXVI
y XXVIl y Segundo Transitorio del Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacion Superior del
Estado de Veracruz, publicado en la Gaceta Oficial del Estado, NUmero Extraordinario 456 de fecha 16
de noviembre de 2021; asi como lo dispuesto en los articulos 1, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 47, 48, 49, 50, 51,
52, 53, 54, 55 y 56 de las de las Reglas Técnicas de Auditoria Publica para el Procedimiento de Fiscalizacion
Superior en el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave Aplicables a la Cuenta Publica (afio), publicadas el
dia __ de (mes) del (afio) en la Gaceta Oficial del Estado mediante el nimero extraordinario (nimero).- - - - -
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------------------ lll. ANTECEDENTES.- - - - - - - - - - - -----------------------Como
antecedente de este acto, se tiene que el (dia) de (mes) de (aio), ellla , Auditor/a General
del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, emitié la Orden de Auditoria Integral contenida
en el Oficio Numero OFS/AG_AELDDPDF/___/__ /20__, dirigida al (Titular del Ente Auditado), (Puesto), en la
modalidad de (Revision de Gabinete y/o Visita Domiciliaria 0 de Campo), sobre la legalidad y el desempefio
en la gestion financiera de los recursos ejercidos durante el periodo de revisién que formen parte del
patrimonio del Ente Fiscalizable al ejercicio 20__; misma que se notific6 el (dia) de (mes) de 20__.--------

-------------------------------------------------------------------------- Para tal
efecto se apersonan en nombre y representacion del Organo el C. en su caracter de
Director de Auditoria de , las CC. , ambas Auditoras adscritas a la Direccién
de Auditoria de Legalidad y de Desempefio y , Asistente Profesional, adscrita a la

Direcciéon de Auditoria de Legalidad y de Desempefio, quienes se identifican con credenciales nimeros
, respectivamente, expedidas por elfla (Titular de la Auditoria General), en su caracter de Auditor/a

General del Organo, con vigencia de de20___a de 20___, asi como con credenciales para
votar con fotografia numero , Clave de elector , ano de emision y
vigencia a los afios , respectivamente, expedidas por el Instituto Nacional Electoral, de acuerdo con

la reforma constitucional aprobada por el H. Congreso de la Unidn, publicada el (dia) de (mes) de 20___enel
Diario Oficial de la Federacién, quienes fueron habilitados en la orden respectiva, para practicar las diligencias
de esta Auditoria Integral. = - = = - == - - - - i m e m i Por el Ente Fiscalizable, se apersona la C.
, en su caracter de Encargada de Departamento Administrativo del Ente
Fiscalizable quien, con fundamento en lo establecido en el articulo ___ fracciones ___ del Reglamento Interno
del (Ente Fiscalizable), publicado en la Gaceta Oficinal Num. Ext. __, del (dia) de (mes) de (afio), esta
facultado para fungir como enlace ante autoridades correspondientes, para el desahogo y tramite de los
asuntos de caracter administrativo, financiero y de servicios generales del Instituto y las demas que sefialen

las leyes y reglamentos que les rigen, segun lo establecido en el oficio nimero , de fecha (dia) de
(mes) de (afio), quien se identifica con credencial para votar con fotografia nimero , Clave de
elector , vigencia , expedida por el Instituto Federal Electoral, actualmente Instituto

Nacional Electoral de acuerdo con la reforma constitucional aprobada por el H. Congreso de la Union,
publicada el 10 de febrero de 2014 en el Diario Oficial de la Federacion, misma que coincide con los rasgos
fisiondmicos de la compareciente, asi como con copia simple del nombramiento expedido el (dia) de (mes)
de (afio), por (Titular del Ente Auditado y Puesto o Encargo); sefialando como domicilio propio para todos los

efectos legales y bajo protesta de decir verdad el siguiente: Calle , NUmero , de la Colonia
___, Cddigo Postal ,en Xalapa, Veracruz.- = - = - === === m e e
Se solicitd a la C. , €n su caracter de Encargada del Departamento Administrativo del

Ente Fiscalizable, con quien se entiende la visita, designara dos testigos de asistencia, bajo el
apercibimiento de que en caso de no designarlas, designarlos o las, los designadas, designados no
aceptaren, las, los mismas, mismos seran designadas, designados por las auditores actuantes; por lo que
procedié a nombrar a las CC. , quienes se identificaron con credencial para votar con
fotografia vigentes numero y clave de elector , respectivamente,
expedidas por el Instituto Nacional Electoral e Instituto Federal Electoral, actualmente Instituto Nacional
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Electoral de acuerdo con la reforma constitucional aprobada por el H. Congreso de la Unién, publicada el (dia)

----------------------------------- Del Organo:- - - - - == == == === - e e aa s
El C. , las CC. , n su caracter de representantes del Organo, en uso de la
palabra, hacen del conocimiento de la C. , en su caracter de Encargada del
Departamento Administrativo, asi como Enlace de Auditoria del Ente Fiscalizable, lo siguiente:- - - - - - - - - - -
1. Que en el transcurso de la revisidn, los auditores designados podréan solicitar informacién y documentacion
relacionada con la auditoria, asi como copias certificadas de los documentos que soporten el trabajo
FEAlIZAA0.- = = = = = = == == m e e e
2. Que debera estar presente durante el procedimiento de revision hasta su conclusion, fecha en que se
firmara el cierre del Acta de la Auditoria Integral.- - - == === == == o m e e e
--------------------------------- Del Ente Fiscalizable:- - - --------------cmmmmao o

La C. , en su caracter de Encargada del Departamento Administrativo del Ente
Fiscalizable, asi como Enlace de Auditoria, en uso de la palabra, hace del conocimiento del C.
, en caracter de representantes del Organo, lo siguiente: - - - - - === == == === == oo - -

1. Declara no tener ninguna manifestacion al respecto sobre el levantamiento del Acta de Inicio de Auditoria. -

Previa lectura, y no habiendo méas hechos que hacer constar, siendo las horas con minutos
del (dia) de (mes) de (afio), se suspende la presente acta, misma que se reanudara para dar continuidad al
procedimiento de fiscalizacidn y una vez concluidos los trabajos inherentes a la auditoria, sin menoscabo de
que esta acta pueda reanudarse en cualquier momento a peticion de las partes; firman en dos tantos al
margen de todas las hojas y en la ultima foja al calce las que en ella intervinieron entregando un ejemplar
completo la Encargada de Despacho del Ente Fiscalizable.- = - - === === = m e e e e e e e

POR EL “ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ”

LIC.
DIRECTOR/A DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

LIC. LIC.
AUDITOR/A ADSCRITA A LA AUDITOR/A ADSCRITA A LA
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DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DIRECCION DE AUDITORIA DE
DESEMPENO LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

POR EL “(ENTE FISCALIZABLE)”

ENCARGA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

“TESTIGOS DE ASISTENCIA”

Nota: Las presentes firmas son parte integrante del Acta de Visita Domiciliaria de la Auditoria Integral
practicada al (Ente Fiscalizable), el (dia) de (mes) de (afio).
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FORMATO 13
CEDULA DE REVISION DE DOCUMENTOS
Auditoria Especial de
A ORFIS Legalidad, Desempeiio,
e —— Deuda Publica y Disciplina
Financiera
Direccion de Auditoria de
Legalidad y de Desempeiio
Cédula de Trabajo No. 1 — . L e .
REVISION DE LA {'P°u‘:i"dﬁ‘:‘”°”“‘ Auditoria de Modalidad:
DOCUMENTACION- €8
Ente Fiscalizable: Cuenta Pablica: Alcance:
= [« [%) 9
. . o 3 § gg
No. | Documento Emlsor/,f\utorldad Descripcion | Andlisis/Revision C B e
emisora s | sl |2
R e G
1 0
2
3
4
5
6
7
8
9
10
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FORMATO 14
CEDULA DE HALLAZGOS
.ORFIS
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO,
DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
CEDULA DE TRABAJO QUE DOCUMENTA LOS HI-}LLAZGOS Y/O
IRREGULARIDADES DETECTADAS LAS CUALES SERAN INCLUIDAS EN EL
PROYECTO DEL PLIEGO DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
ENTE FISCALIZABLE: EJERCICIO:
ANALISIS HALLAZGOS OBSERVACIONES DERIVADAS DE
LOS HALLAZGOS DETECTADOS

Revision de las normas juridicas Observacion Nimero:

aplicables.

Revision de las normas juridicas Observacion Nimero:

aplicables.

Revision de las normas juridicas Observacion Nimero:

aplicables.

Revision de las normas juridicas Observacion Numero

aplicables.

Revision de las normas juridicas Observacion Numero:

aplicables.

ELABORO REVISO
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FORMATO 15

ACTA DE C|ER£E%HADE C|Eﬁﬁéiscalizable:

AUD[TORIA INTEGRAL
CUENTA PUBLICA EJERCICIO 20__ | Seguimiento a la Orden de auditoria ndmero:
OFS/AG_AELDDPDF/ [_120__.

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, siendo las ___horas deldia____de ___ de 20__, y con motivo del
seguimiento a la  Orden de Auditoria contenida en el Oficio  NUmero
OFS/AG_AELDDPDF/___/__/20__ de fecha (dia) de (mes) de (afio), emitida por la Auditora General
del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, nos constituimos en el domicilio
ubicado en la Calle , Nimero ___, de la Colonia , Cddigo Postal , de la
misma Ciudad, a efecto de proceder al levantamiento del Cierre del Acta de Auditoria Integral de
legalidad y de desempefio, sobre la gestidn financiera de los recursos ejercidos durante el periodo
de revision que formen parte del patrimonio del Ente Auditado, del ejercicio 20__, en la modalidad
de visita domiciliaria o0 de campo al Ente Fiscalizable denominado ,enlo
sucesivo el “Ente Fiscalizable”, por parte del personal habilitado por el Organo de Fiscalizacion
Superior del Estado, en lo sucesivo el “Organo”’, en términos de lo establecido en el articulo 171,
fraccion IX del Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, de aplicacién supletoria en concordancia con el articulo 6 de la Ley de Fiscalizacion
Superior y Rendiciéon de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.- - - = - == === - - - - -

Con fundamento en lo establecido por los articulos 116 fraccion Il, parrafo sexto, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 49, penultimo parrafo de la Ley de Coordinacion Fiscal;
60 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios; 33 fraccion XXIX
y 67 fraccion Il de la Constitucién Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 18 fraccion
XXIX de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1, 3, 5,
6, 11, 12, 13, 26, 34, 35, 36, 39, 40 fraccion |, inciso a), 41, 43, 45, 46, 48, 49, fracciones  y Il, y
segundo parrafo, 51, 83, 85 fracciones |, II, IV, V, VI, XVI, XIX, XXVII y XXVIII, 86 y 90 fracciones |,
V, Xlll, XV y XXV de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; 2 fracciéon XV, 289 Bis Ultimo parrafo, 289 Ter y 289 Quater del
Cadigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1, 3, 5, fraccion VII, inciso a),
6, 7, 15, 16, fracciones VI, IX, XXI, XXV, XXVI, XXXy LIl, 34 fracciones |, IV, V, VII, XIlI, XIX, XX,
35, fracciones I, Ill'y XXIII, 36, 37, fracciones V, VIII, IX; X, XI, XII, XV, XXVI'y XXVII y Segundo
Transitorio del Reglamento Interior del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz,
publicado en la Gaceta Oficial del Estado, Numero Extraordinario 456 de fecha 16 de noviembre de
2021; asi como lo dispuesto en los articulos 1, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54,
55y 56 de las de las. Reglas Técnicas de Auditoria Publica para el Procedimiento de Fiscalizacion
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Superior en el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave Aplicables a la Cuenta Publica (afo),
publicadas el (dia) de (mes) del (afio) en la Gaceta Oficial del Estado mediante el numero
extraordinario (NUMEIO) .- - - = - - = - =« - s m e e e e e e e e

El (dia) de (mes) de (afio), el/la (Titular de la Auditoria General), Auditor/a General del Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, emitié la Orden de Auditoria Integral contenida en el
Oficio Numero OFS/AG_AELDDPDF/____/_/20__, dirigida a (Nombre del titular del Ente), (Puesto
0 encargo), en la modalidad de Revision de Gabinete y Visita Domiciliaria 0 de Campo, sobre la
legalidad y el desempefio en la gestion financiera de los recursos ejercidos o administrados durante
el periodo de revision que formen parte del patrimonio del Ente Fiscalizable al ejercicio 20__;
misma que fue notificada el (dia) de (mes) de20__.-----------mmmmmmmmi e
Derivado de la citada Orden de Auditoria, el (dia) de (mes) de 20__, se iniciaron los trabajos de la
auditoria sefialada, segun consta en el Acta de Visita Domiciliaria de la Auditoria Integral levantada
y en la que participaron, por parte de este Organo de Fiscalizacion Superior el C. ,
Director de Auditoria de Legalidad y de Desempefio y los/las CC. , Auditores
Adscritos/as a la Direccién de Auditoria de Legalidad y de Desempefio, como representantes del
Ente Fiscalizable la C. y fungiendo como testigos de asistencia los/las CC.

Por lo anterior, se hace de su conocimiento que, no habiendo mas diligencias que realizar dentro
del procedimiento de revision que se esta llevando a cabo al Ente Fiscalizable con motivo de la
Auditoria Integral practicada al amparo de la Orden contenida en el Oficio Numero
OFS/AG_AELDDPDF/___/__/20_, emitida por la Titular del Organo, se procedera al
levantamiento de la presente Acta de Cierre de la Visita Domiciliaria de la Auditoria Integral, misma
que tuvo lugar en el domicilio que ocupan las oficinas del Ente Fiscalizable, o en el lugar donde se
encontraron sus archivos, objeto de revisién, de conformidad con lo sefialado en la Orden antes
SO, = = - w - r e m e

Para tal efecto, se apersonan en nombre y representacion del Organo el C.

Director de Auditoria de Legalidad y de Desempefio y las/los CC. Auditores Adscritos
a la Direccion de Auditoria de Legalidad y de Desempefio, , quienes se
identifican con credenciales numeros , respectivamente, expedidas por la (Nombre del Titular

de la Auditoria General), en su caracter de Auditor/a General del Organo, con vigencia de (mes) de

(afio) a (mes) de (afio), asi como con credenciales para votar con fotografia ndmero
, Clave de elector , aho de emision

vigencia a los afios , respectivamente, expedidas por el Instituto Nacional Electoral,

de acuerdo con la reforma constitucional aprobada por el H. Congreso de la Unién, publicada el 10
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de febrero de 2014 en el Diario Oficial de la Federacion, quienes fueron habilitados en la orden
respectiva, para practicar las diligencias de esta auditoria integral. - - - -« - === =vamameramananaann

Por el Ente Fiscalizable, se apersona la/el C. , en su caracter de Encargada del
Departamento Administrativo del Ente Fiscalizable, quien se identifica con credencial para votar con
fotografia numero , Clave de elector , afio de vigencia

, expedida por el Instituto Nacional Electoral, misma que coincide con los rasgos
fisiondmicos del compareciente; sefialando como domicilio propio para todos los efectos legales y
bajo protesta de decir verdad el siguiente: Calle , NUmero ___, de la Colonia ____Cddigo
Postal , €N Xalapa, VeraCruz.- - - - - - === s m e e e e

Los C. , Director de Auditoria de Legalidad y de Desempefio y las/los CC.

Auditores Adscritos/as a la Direccion de Auditoria de Legalidad y de Desempefio, en
sus caracter de representantes del Organo, en uso de la palabra, hace del conocimiento a ellla C.
, en su caracter de Encargada de Departamento Administrativo del (Ente
Fiscalizable) y Enlace del Ente Fiscalizable en la presente auditoria, que las observaciones de la
auditoria integral practicada, correspondiente al ejercicio 20___, se daran a conocer mediante la
notificacion del Pliego que para tales efectos formule el Organo.- - - - -« - - -« ceammeaeamnaaann.

Previa lectura, y no habiendo mas hechos que hacer constar, siendo las ___ horas con ___ minutos
del dia ___ de (mes) de 20__, con fundamento en el articulo 51, de la Ley Numero 364 de
Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se
concluye con el levantamiento de la presente Acta de Cierre de la Visita Domiciliaria de la Auditoria
Integral, misma que se firma en dos tantos al margen de todas las hojas y en la ultima foja al calce
los que en ella intervinieron entregando un ejemplar completo al Ente Fiscalizable.- - - - - - ------ -

POR EL “ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ”

LIC.
DIRECTOR/A DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

101



Manual del Auditor Legal 2021

LIC. LIC.
AUDITORA ADSCRITAA LA DIRECCION DE AUDITOR ADSCRITA A LA DIRECCION DE
AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE
DESEMPENO DESEMPENO

POR EL (“ENTE FISCALIZABLE”)

C.
ENCARGADA DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Y ENLACE DESIGNADO

“TESTIGOS DE ASISTENCIA”

Nota: Las presentes firmas son parte integrante del Acta de Cierre Visita Domiciliaria de la Auditoria
Integral practicada al (Ente Fiscalizable), el dia __de (mes) de 20__.
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FORMATO 16
PLIEGO DE OBSERVACIONES
(NOMBRE DEL ENTE AUDITADO)
RESUMEN DE LAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
CARACTER OBSERVACIONES RECOMENDACIONES
LEGALIDAD (NUMERO) (NUMERO)

- (NUmMerO)  (NUMERO)
PLIEGO DE OBSERVACIONES DE LEGALIDAD

OBSERVACIONES DE LEGALIDAD:
SOBRE LAS OBSERVACIONES DE LEGALIDAD

En cumplimiento de las disposiciones aplicables, se dan a conocer las observaciones derivadas de
la revisidn realizada a la documentacion presentada por el Ente Fiscalizado durante el desarrollo de
la Auditoria de Legalidad, como parte de la auditoria integral practicada, con la finalidad de verificar
que los actos realizados por dicho Ente se hayan llevado a cabo con apego al Principio de Legalidad
que debe regir en las actuaciones de los Ente Publicos en la aplicacion de los recursos publicos.

Cada una de las Observaciones cuenta con sus correspondientes Consideraciones Juridicas, en
donde se detallan las presuntas irregularidades detectadas por la aplicacion o inaplicacion de las
normas juridicas, en cada caso concreto.

Observacion Numero: LP-(Nimero)/20__/001
Se determiné el incumplimiento a lo dispuesto por el articulo __, fraccion __ de la Ley , foda
vez que

Consideraciones Juridicas de la Observacion Nimero: LP-(Numero)/20__/001
De la revision practicada a la documentacion relativa a , se detectd que
de conformidad con lo que establece el articulo __ fraccion __ de la Ley
, mismo que sefiala lo siguiente:
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‘ TOTAL DE OBSERVACIONES DE LEGALIDAD: (NUMERO)

FORMATO 17
Auditoria Especial de Legalidad,
A ORFIS Desempeifio, Deuda Poblica y
e — Disciplina Financiera
Direccion de Auditoria de Legalidad y
de Desempeiio

Cédula de Trabajo
No. 1 - i Tipo de Auditoria: Auditoria de Legalidad Modalidad:
SOLVENTACION
Ente Fiscalizable: Cuenta Pdblica: Alcance:

Emisor/Autoridad Andlisis/Revision ARAERE:
No. | Documento mls:r:n isl:) If:ll'l a Descripcion Observacion Numero: g" Eg 19% §g5_)'

3| 82| &

1
2
3
3
4
5
6
7
8
9
10
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FORMATO 18

“ORFIS

AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA
PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

(1)

ENTE:

AREA:

(2)

CEDULA DE EVALUACION DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO

FECHA:

3)

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA:

(4)

PROFESION:

(5)

CORREO ELECTRONICO OFICIAL Y
PARTICULAR

CUMPLIMIENTO

(6)

FECHA DE INICIO DEL
CARGO

(7)

MEDIO DE
PREGUNTA VERIFICACION FUNDAMENTO COMENTARIOS
Sl NO
(8) (9) (10) (11) (12)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 18
“CEDULA DE EVALUACION DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO”

SECCION DE DATOS GENERALES (El llenado de ésta seccidn, corresponde exclusivamente al sujeto

evaluado)
INDICADOR DESCRIPCION

(1) Nombre del Ente Fiscalizable a evaluar.
(2) Nombre del drea a evaluar.
(3) Fecha de aplicacion de la evaluacion.
(4) Nombre completo del titular del area evaluada.
(5) Profesion del titular del area.
(6) Correo electrénico oficial y particular.
(7) Fecha en que inicio el cargo.

SECCION DE PREGUNTAS (Las partes sombreadas en color gris, son las que su llenado,
corresponde exclusivamente al sujeto evaluado)

(8) Pregunta elaborada por el auditor del ORFIS, de forma clara y concreta,
encaminada a conocer si el sujeto evaluado cumple o no con sus atribuciones.

(9) El sujeto evaluado, deberd seleccionar el casillero que corresponda, indicando
Sl cumple o NO, con la pregunta planteada.

(10) El auditor deberd especificar el documento que servira al sujeto evaluado
como medio de verificacion, en caso de que su respuesta haya sido positiva.

(11) Nombre de la Ley y articulo, que sirven de fundamento, para formular la

pregunta.
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(12) El espacio de comentarios se deja en blanco, para que el sujeto evaluado,
puede expresar lo que le convenga.

FORMATO 19

AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y
DISCIPLINA FINANCIERA
s e e e DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

\ORFIS

PLANTILLA DE RECOMENDACIONES DE LA EVALUACION DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO

REACTIVO PREGUNTA FUNDAMENTO RECOMENDACION

(1) (2) (3) (4)

ELABORO REVISO AUTORIZO
(5) (6) (7)
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INDICADOR DESCRIPCION

(1) Corresponde al nimero de reactivo de la Evaluacién de Cumplimiento
Normativo.

(2) Pregunta de la Evaluacion de Cumplimiento Normativo.

(3) Nombre de la Ley y articulo, que sirvieron de fundamento, para formular la
pregunta.

(4) La recomendacion propuesta por el auditor, misma que deberd estar
orientada a corregir deficiencias o irregularidades y mejorar las mismas.

(5) Nombre y firma del auditor que elaboré las recomendaciones.

(6) Nombre y firma del Director de Auditoria de Legalidad y de Desempeiio que
reviso la plantilla.

(7) Nombre y firma del Auditor Especial de Legalidad y Desempefio, quien autoriza
la plantilla.
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FORMATO 20
AUDITORIA ESPECIALDE LEGALIDAD Y DE | FECHA DE APLICACION:
; DESEMPENO m
\0 RFIS DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD
CEDULA DE RESULTADOS Y . FECHA DE EVALUACION:
R RECOMENDACIONES A LA EVALUACION (2)
DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO
AREA EVALUADA: (3)
NOMBRE DEL TITULAR: (4)
MUNICIPIO: (5)

ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE EVALUACION
DEL CUMPLIMIENTO NORMATIVO

OBJETIVO GENERAL. Facilitar al municipio la idenfificacion de riesgos en sus
operaciones de Gestion Publica, verificando que los actos vy procedimientos juridicos
que realizan, los framitaron o ejecutaron conforme al principio de legalidad.

OBJETIVO ESPECIFICO. Fortalecer el contfrol interno del drea evaluada mediante un
proceso de mejora continua, registrando cada vez un mayor cumplimiento del
marco normativo que rige su actuacion.

MARCO LEGAL: (8)

METODO DE EVALUACION:
1. La “Evaluacién de Cumplimiento Normativo®, estd dirigida especificamente a los
(3) de los (5) del Estado de Veracruz.

2. La cedulade evaluacion, se encuentra dividida en:

3. El documento comprende un total de (7) reactivos, con valores de 5 o
10 puntos segun corresponda, que al final suman un total de _ (8) puntos,
los cuales servirdn de base, para evaluar el desempeno de las actividades de los

3) ; en la tabla siguiente se muestra la proporcion de los puntos en total,

su correspondencia en porcentaje, asi como, la calificacion obtenida de su

resultado:

ESCALA DE VALORES

100 AL 90% BIEN
89 AL61 % REGULAR
60% o menos DEFICIENTE

4. Después de analizar el contenido de las Cedulas de Evaluacion de Cumplimiento
Normativo, se les dardan a conocer las debilidades o puntos especificos en los que su
actuacidin . es nula, seguida de su  calificacion, concluyendo con  las
recomendaciones que deben de aplicar en sus procesos de gestion publica.

5. El resultado de la evaluacion, se harda del conocimiento del _ (3) evaluada,
para que implemente las acciones necesarias para el debido cumplimiento de sus
obligaciones, respecto de los temas evaluados; asimismo, se marcarda copia al Titular
de la Contraloria Interna del Enfe Municipal, para el debido seguimiento a las
recomendaciones formuladas y a las acciones implementadas, por parte de los
sujetos evaluados.
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FORMATO 20

OBSERVACIONES DERIVADAS DE LA EVALUCION DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO

PRIMERO: Del andlisis realizado a los resultados de la EBEvaluacion de Cumplimiento

Normativo, aplicada al (3) , del (5) , Veracruz, se
observa lo siguiente:

1. ...(10)......

2. ...(10)......

1. ... (11)....

RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO

PUNTUACION: La puntuacién obtenida en la Evaluacién de Cumplimiento Normativo por
partede _ (3) ,del (5) , Veracruz, fue de (12) puntos.

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO: De acuerdo con la escala antes presentada, de _ (7).
puntos obtenidos, alcanzaun _ (13)__ % de CUMPLIMIENTO LEGAL.

CALIFICACION: Fl resultado de la BEvaluacién de Cumplimiento Nomativo, fue
(14)

RECOMENDACIONES DERIVADAS DE LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION DE
CUMPLIMIENTO NORMATIVO

De acuerdo a las observaciones antes mencionadas, se recomienda al __ (3) , del
(5) , Veracruz, lo subsecuente:
PRIMERO: (15)

SEGUNDO: (15)

RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

En términos de los dispuesto por el articulo
conductas infractoras las siguientes:

de lalLey , se consideran

RECOMENDACIONES EN LO PARTICULAR:

De los resultados conocidos de la Evaluacion de Cumplimiento Normativo, de la que fue
sujeta esa (3) , bajo su cargo, se advierte el cumplimiento de las obligaciones en
materiade _ (18) .

Por lo tanto se le exhorta a dar cumplimiento a las recomendaciones propuestas por ésta
auditoria, asicomo:

ELABORO REVISO AUTORIZO
(17) (18) (19)
AUDITOR LEGAL DIRECTOR DE AUDITORIA DE AUDITORA ESPECIAL DE
LEGALIDAD LEGALIDAD Y DE DESEMPENO.
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CEDULA DE RESULTADOS Y RECOMENDACIONES A LA EVALUACION DE

INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO 20

CUMPLIMIENTO NORMATIVO
INDICADOR | DESCRIPCION
m Fecha en la que el Enfe contestd la evaluacion.
(2) Fecha en la que el auditor calificd la evaluacion.
(3) Nombre del drea evaluada.
(4) Nombre del titular del drea evaluada.
(5) Nombre del Ente Fiscalizable.
(6) Marco Legal con el que se fundamenta la evaluacion.
(7) Total de reactivos que comprende la evaluacion.
(8) Total de puntos que comprende la evaluacion.
() Escala de puntos en relacién con el porcentaje.
(10) Descripcidon detallada de las observaciones detectadas en la
evaluacion.
an NUmero de articulosy la Ley que incumple el Sujeto evaluado.
(12) Punfos obtenidos en la evaluacion.
(13) Porcentaje de calificacion obtenido.
(14) Calificacién obtenida por el Sujeto evaluado.
(15) Recomendaciones propuestas al Ente evaluado.
(16) Tema o materia evaluado.
(17) Nombre y firma del auditor del ORFIS que evallo.
(18) Nombre y firma del Director de Auditoria de legalidad que
revisa el resultado.
9 Nombre vy firma del Auditor Especial de Legalidad vy

Desempefio, quien autoriza la cédula.
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OTROS FORMATOS

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR
\ 0 R F l S AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

AUDITORIA AL EJERCICIO FISCAL

Ente:
Cédula: Analitica de obligaciones
Procedimiento: 1.1.1 Verificar la legalidad de creacién y obligaciones.

Fecha y nimero de la Gaceta Oficial Clausulas / Articulos _
= Contenido
mas Importantes

en la que fue publicado el Decreto
de creacion

[DEL CATALOGO DE MARCAS:
G suma comsera u N e B R T Chaqus en transito
O oirerenciaveriicads (0 F Ghoaue fraccionado v Datocomsato M Emegermeee
#  suma cusaaas ~ Songlisdocontaestadosde /G Carece de comprobantes T R o

FUENTE:

CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| ciaes | [T Fechar | [ FRMA. |

|_Easoro: | | ] | I |

[Rewso: | | |1 ] | |

SL-1
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR
\ 0 RF'S AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DE'SEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
g DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
AUDITORIA AL EJERCICIO FISCAL

Ente:

Cédula: Analitica de integrantes del Consejo Consultivo de Gobierno Abierto
Procedimiento: Verificar la legalidad de creacién y obligaciones.

Nombramiento
Puesto Titular Sector y cargo Periodo Direccion particular Numero de IFE

Acta Gaceta

EL CATALOGO DE MARCAS:

ntra registros

v R e
S/C Carece de comprobantes £ Necumdra son|g balanza 2200 Lnciadlons:
FUENTE:
CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
| _inciates | [ Fecha: | [ FRwA: |
[ eLaBore: | | | | | | |
[ rewiso: | | | | | | |
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL.

Ente:

Cédula: Analitica de los Juicios Pendientes de Resolucion

Procedimiento: Verificar si existen registros en cuentas de orden por juicios en
proceso o laudos a favor o en contra, determinar que el importe
se encuentre actualizado, requerir la relacién al drea juridica
por nimero de demanda, afio, demandante, causa, estatus e
importe cotejado contra saldo en registros, firmada por el
Titular del Area Juridica y Administrativo o Equivalente.

Saldos y movimientos de Pasivos Contingentes por Juicios Sumas Saldo final Saldo segiin
Tipos de Juicios 3:_1;_2313 relacion Anexaa Diferencia
Enero  Febrero Marzo  Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Di Cargo Abono —  Oficio___
$0.00) 0.00| 0.00)
0.00) 0.00| 0.00)
0.00) 0.00| 0.00)
0.00) 0.00| 0.00)

d gistro do co o e o
@ SumscanectE u \C/:::‘fi‘cb:qclo contra registros /\ xf‘rg;c‘;?k‘ljc:‘ﬁ’;l:?a a):AI?;iTi.ﬁ‘ N ?.'?J-?.ﬁl'l‘ los requisitos T Chague en trénsite
Heranelaverfioads Verificado contra evidancia RedAue race a5 e Papel de trabajo
@ Diferencia verificada @ Yenficrdors F  Cheque fraccionado v ¥ Dato correcto M e RS Erie
s TR Conciliado contra estados de o No cuadra con la balanza
# Suma cuadrada o~ Consliadoodntrs S/C  Carece de comprobantes £ Nocusdmconial 1,2..n

FUENTE:

[CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| INciaLes | [“Fecha: | [ FRMA: |

| ELagoro: | | | | I |

|__Reviso: || I ] | |
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR

AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA

DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

Analitica de asuntos tratados en actas

AUDITORIA AL EJERCICIO FISCAL

Procedimiento: Verificar se hayan realizado las sesiones en tiempo y forma y estado que guardan

N° de Sesion Tipo de Sesion Fecha Asuntos Importantes N° de Acuerdo Estatus
FUENTE:
CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
| Nnciates | [ FecHa: | [ FRmA: |
[ eLaBore: | | ] | | | |

REVISO: | | ] |
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NOMBRE DEL DESPACHO
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO!/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL 31 DE DICIEMBRE DE 20XX

LOGO DEL
DESPACHO

CEDULA: Analitica de Seguimiento de las Inconsistencias Detectadas en Ejercicios Anteriores

Nimero Descripcion de la Observacion Seguimiento Presentada Estatus Comentario

FUENTE:
CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| INCIALES | | FecHA: | | FRMA: |

| ELaBORG: | | | | | | |

| Revso: | | | | | | |

| AUTORIZO: | | | | | | ]
SL-5
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

EJERCICIO FISCAL
Ente:
Cédula: Sumaria de
Procedimiento: - Criterios para la determinacion de la muestra de auditoria a revisar con base a un analisis financiero de los
movimientos contables.F13
-Andlisis preliminar de la informacién financiera.
- Determinar las partidas contables-financieras relevantes de revision.
Saldo Final al % de
Partida Nombre Revisén .
31-12-20 Revision
111 Efectivo y Equivalentes
[DEL CATALOGO DE MARCAS:
(®) suma comscta L ; S Sag caninastod A e N e T Chegie eransty
(=) oiferencia verificada () Yenficadoconifasvitencia F  Cheque fraccionado v Datocomecto M Papdl de bl e
# suma cuadrada ¥ cotmia bancanes So1290% 9 SIC  Carece de comprobantes £ Sodmvaraer = 1,2.n EERS
FUENTE:
CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
| Nciaes || FECHA: | | FRMA: |
| ELABORO: | | | | | | |

| REVISO: | | | | | I I
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

x 0 RF' S AUDITORIA ESPECIAL’DE LEGALIDAD, DE’SEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLIN:A FINANCIERA
- — e DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO20__
Ente:
Cédula: Sumaria de Cuentas por Cobrar
- Criterios para la determinacién de la muestra de auditoria a revisar con base a un anélisis financiero de los movimientos

contables.
Procedimiento:  -Analisis preliminar de la informacién financiera.
- Determinar las partidas contables-financieras relevantes de revision.

q Saldo Final al % de
Partida Nombre Revisén .,
31-12-20, Revision
DEL CATALOGO DE MARCAS:
() sums comects ¥ e R Sy s T Cheaue en insito
@ Diferencia verificada @ enicadofeoniiaevidencia F  Cheque fraccionado ¥ ¥  Datocomecto M = Ay T
# suma cuadrada v Coneliiado contraestadosde  §/C  Carece de comprobantes £ Rededmconiabalana R2am- groldons
FUENTE:
CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
| INICIALES | [ FECHA: 1 | FIRMA: |
[ EaBoRG: | | ] | | | |

| REVISO: | | 1 ] | |
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Ente:
Cédula:
Procedimiento:
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

EJERCICIO 20__

Sumaria de Bienes Muebles e Inmuebles e Intangibles

0.3.1. - Criterios para la determinacion de la muestra de auditoria a revisar con base a un analisis

financiero de los movimientos contables.

-Andlisis preliminar de la informacion financiera.
- Determinar las partidas contables-financieras relevantes de revision.

Saldo Final al % de
Partida Nombre Revisén .
31-12-20 Revision
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA
(ZERIINLY Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO
123100000000, TERRENOS
123110000000, TERRENOS
123300000000, EDIFICIOS NO HABITACIONALES
123310000000, EDIFICIOS NO RESIDENCIALES
124000000000, BIENES MUEBLES
MOBILIARIO Y EQUIPO DE
L L ADMINISTRACION
124110000000, MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA
MUEBLES, EXCEPTO DE OFICINA Y
124120000000, ESTANTERIA
EQUIPO DE COMPUTO Y DE
124130000000, TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
OTROS MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE
e ADMINISTRACION
BIENES MUEBLES EJERCICIO 2010 Y
124190020000, ANTERIORES
MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y
124200000000, RECREATIVO
124210000000, EQUIPOS Y APARATOS AUDIOVISUALES
124230000000, CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO
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124400000000, VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE
124410000000, VEHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE
MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y
L HERRAMIENTAS
SISTEMAS DE AIRE ACONDICIONADO,
124640000000, CALEFACCION Y REFRIGERACION
INDUSTRIAL Y COMERCIAL
EQUIPO DE COMUNICACION Y
124650000000, TELECOMUNICACION
124690000000, OTROS EQUIPOS
[DEL CATALOGO DE MARCAS:
@ smacomas U Vefoumangss  Vecbcowseiswo N Mol g et
@ Diferencia verificada @ gigﬂﬁf;s;lomra pucecS F  Cheque fraccionado v’ ¥ Dato comrecto Erae%ea:rgzg;a)%arjgl Ente
# Suma cuadrada v Eﬁ;ﬁgi‘zg:{'gﬁ estadoside 8/C Carece de comprobantes £ nggslf‘ncggﬁggi?nbalanza 1.2.n é:;éi?fi\ocgzs
FUENTE:
CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
| INICIALES | | FECHA: | | FIRMA: |

| ELABORG: | |

| Rewso: | |
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Ente:
Cédula:
Procedimiento:
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

EJERCICIO 20___

Sumaria de Pasivos

- Criterios para la determinacion de la muestra de auditoria a revisar con base a un analisis financiero de los movimientos

contables.
-Analisis preliminar de la informacion financiera.
- Determinar las partidas contables-financieras relevantes de

revision.

Partida Nombre Saldo Final al Revisén % de
31-12-20 Revision
210000000000, PASIVO CIRCULANTE 0.00
211000000000, CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO 0.00
211100000000, SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO PLAZO 0.00
211110000000, REMUNERACIONES POR PAGAR 0.00
211120000000, REMUNERACIONES POR PAGAR DEPOSITOS DEVUELTOS O 0.00
RECHAZADOS
211120030000, DEPOSITOSDEVUETOS DESARROLLO AGROPECUARIO 0.00
211700000000, RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO 0.00
211710000000, RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO 0.00
211710010000, RETENCIONES DE IMPUESTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO 0.00
211710010001, RETENCIONES DE IMPUESTOS POR PAGAR 0.00
211710010002, RETENCIONES DE IMPUESTO A CORTO PLAZO 0.00
211710010003, RETENCIONES DE IMPUESTOS A ENTERAR 0.00
211710020000, RETENCIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL POR 0.00
PAGAR A CORTO PLAZO

211710030000, RETENCIONES INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO 0.00
211710040000, RETENCIONES CUOTAS SINDICALES 0.00
211710090000, OTRAS RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CP 0.00
[DEL CATALOGO DE MARCAS:

(&) suma corrscta L (riendh sontimingistios I e e e N Sorislesmues T Cheque en transito

@ Diferencia verificada @ Venhcadoontievidencia F  Cheque fraccionado ¥ v Dato cormecto M ;‘:T;a'(:zg:%?; e

#  sumacuadrada Y Coma amcanog etadesde ST carece de comprobantes £ nmpnss= 1,2..n  holtiones
FUENTE:
CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| INCIAES | | FECHA: | | FIRMA: |

| ELABORG: | |

| REVISO:
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

EJERCICIOFISCAL ___
Ente:
Cédula: Sumaria de Patrimonio
Procedimiento: . Criterios para la determinacion de la muestra de auditoria a revisar con base a un andlisis financiero de los movimientos
contables.
-Analisis preliminar de la informacion financiera.
- Determinar las partidas contables-financieras relevantes de revision.
Saldo Final al % de
Partida Nombre Revis6n
31-12-20__ Revision
[DEL CATALOGO DE MARCAS:
(©) suma comeeta LE;; J3plens Lanisidieyes N e N felisesimduistes T Chetils e trdrisite

Papel de trabajo

s Verificado contra evidencia
@ Diferencia verificada @ Verificados F  Cheque fraccionado v ¥ Datocomscto M et aor ERe.

Conciliado contra estados de No cuadra con la balanza Anotaciones
# S cdadisda / cuenta bancarios S/C Carece de comprobantes £ de comprobacién 1.2..n especificas

FUENTE:

CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

. INcIAtes | | FECHA: | | FRwA: |

[ eseoe | | | | | | |

| REVISO: | | | | | | |
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIOFISCAL ___

Ente:

Cédula: Sumaria de Ingresos

Procedimiento: - Criterios para la determinacion de la muestra de auditoria a revisar con base a un anélisis financiero
de los movimientos contables.
-Andlisis preliminar de la informacion financiera.
- Determinar las partidas contables-financieras relevantes de revisién.

. Saldo Final al % de
Partida Nombre Revisén .
31-12-20 Revision

4 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
4.1 INGRESOS DE GESTION
4.1.4 Derechos
415 Productos
4.1.6 Aprovechamientos

Participaciones, aportaciones,

convenios, incentivos derivados de la
4.2.1. S

colaboracion fiscales y fondos

distintos de aportacion
DEL CATALOGO DE MARCAS:

@ SlihECaTEE u \-’enfm};do contra registros };’erif:cado \:o‘n(ra existevlméa N l;lo re‘L‘me los requisitos T Cheque en trénsito
contables isica o papeleria cancelada iscales
@ Diferencia verificada @ gzz[:ﬁfi?;omm evidencia F Cheque fraccionado v ¥ Dato correcto M E?e’?)e:irgzglaaz?jSIEnle
# sumacusdrads Vv Copelibconassiadosde  S/C Carece de comprobantes £ loimealrae=  agm o
FUENTE:
CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
| INICIALES | | FECHA: | | FIRMA: |

| ELABORG: | | |

REVISO: | |
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

’E\QBFI§ AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO FISCAL
Ente:
Cédula: Sumaria de Egresos

Procedimiento: Criterios para la determinacion de la muestra de auditoria a revisar con base a un analisis financiero de los movimientos contables.

-Analisis preliminar de la informacién financiera.
- Determinar las partidas contables-financieras relevantes de revision.

. Saldo Final al L, % de
Partida Nombre 311220 Revisén S

500000000000, GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
510000000000, GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
511100000000, REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE
511130000000, SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE
511200000000, REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO
511220000000, SUELDOS BASE AL PERSONAL EVENTUAL
511230000000, RETRIBUCIONES POR SERVICIOS DE CARACTER SOCIAL
511300000000, REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES
511310000000, PRIMAS POR ANO DE SERVICIOS EFECTIVOS PRESTADOS
511320000000, PRIMAS DE VACACIONES DOMINICAL Y GRATIFICACION DE FIN DE ANO
511330000000, HORAS EXTRAORDINARIAS
511340000000, COMPENSACIONES
511400000000, SEGURIDAD SOCIAL
511410000000, APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
511430000000, APORTACIONES AL SISTEMA PARA EL RETIRO
511500000000, OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS
511520000000, INDEMNIZACIONES
511530000000, PRESTACIONES Y HABERES DE RETIRO
511540000000, PRESTACIONES CONTRACTUALES
511550000000, APOYOS A LA CAPACITACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
511600000000, PAGO DE ESTIMULOS A SERVIDORES PUBLICOS
511620000000, ESTIMULOS

MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS Y
512100000000, ARTICULOS OFICIALES
512110000000, MATERIALES UTILES Y EQ MENORES DE OFICINA

MATERIALES UTILES Y EQ MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA
512140000000, INFORMACION Y COMUNICACIONES
512160000000, MATERIAL DE LIMPIEZA
512200000000, ALIMENTOS Y UTENSILIOS
512210000000, PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS
512400000000, MATERILAES DE CONSTRUCCION Y DE REAPARACION
512490000000, OTROS MATERIALES Y ARTICULOS DE CONTRUCCION Y REPARACION
512600000000, COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS
512610000000, COMBUSTIBLES LUBLICANTES Y ADITIVOS
512900000000, HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES
512910000000, HERRAMIENTAS MENORES
512960000000, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQ DE TRANSPORTE

REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQ DE COMPUTO Y
512940000000, TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
512990000000, REFACCINES Y ACCESORIOS MENORES DE OTROS BINES MUEBLES
513100000000, SERVICIOS BASICOS o
513110000000, ENERGIA ELECTRICA 127
513130000000, AGUA
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513140000000, TELEFONIA TRADICIONAL
513180000000, SERVICIOS POSTALES Y TELEGRAFICOS

513200000000, SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO

ARRENDAMIENTO DE INMOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION
513230000000, EDUCACIONAL Y RECREATIVO

513250000000, ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE

513290000000, OTROS ARRENDAMIENTOS

SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS Y OTROS
513300000000, SERVICIOS

SERVICIOS DE LEGALES DE CONTABILIDAD AUDITORIA Y
513310000000, RELACIONADOS

513380000000, SERVICIOS DE VIGILANCIA

513400000000, SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y COMERCIALES

513450000000, SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES

513490000000, SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y COMERCIALES INTEGRALES
SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION, MANTENIMIENTO Y
513500000000, CONSERVACION

513510000000, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO MENOR DE INMUEBLES
513550000000, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE
513590000000, SERVICIOS DE JARDINERIA'Y FUMIGACION

513600000000, SERVICIOS DE COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD

DIFUSION POR RADIO TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJES
513610000000, SOBRE PROGRAMAS Y ACTIVIDADES GUBERNAMENTALES

513700000000, SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS
513710000000, PASAJES AEREOS

513720000000, PASAJES TERRESTRES

513750000000, VIATICOS EN EL PAIS

513790000000, OTROS SERVICIOS DE TRASLADO Y HOSPEDAJE
513800000000, SERVICIOS OFICIALES

513830000000, CONGRESOS Y CONVENCIONES

513900000000, OTROS SERVICIOS GENERALES

513920000000, IMPUESTOS Y DERECHOS

513940000000, SENTENCIAS Y RESOLUCIONES JUDICIALES
IMPUESTOS SOBRE NOMINA Y OTROS QUE DERIVEN DE UNA
513980000000, RELACION LABORAL

|522000000000, |TRASFERENCIA AL RESTO DEL SECTOR PUBLCO | |
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TRANSFERENCIAS A FIDEICOMISOS DE ENTIDADES FEDERATIVAS Y|
522200000000, MUNICIPIOS
523000000000, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES
523100000000, SUBSIDIOS
523190000000, OTROS SUBSIDIOS
524000000000, AYUDAS SOCIALES
524210000000, BECAS Y OTRAS AYUDAS PARA PROGRAMAS DE CAPACITACION
524300000000, AYUDAS SOCIALES A INSTITUCIONES
524330000000, AYUDAS A INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO
559000000000, OTROS GASTOS
559900000000, OTROS GASTOS VARIOS
559920000000, OTROS GASTOS RELACIONADOS A BIENES MUEBLES E INMUEBLES
559920010000, BIENES MUEBLES VALOR MENOR 35 SALARIOS MINIMOS DF
[DEL CATALOGO DE MARCAS:
() suma corscta LE; Teieien comismmatias N e N foriislesimaenes T Chegiie eri trénsito
@ Diferencia verificada @ Verficadoponftavidencia F  Cheque fraccionado ¥ ¥ Dato correcto M Ejel?;‘rgzg:z?igl -
#  suma cuadrada V' i bameanos 1240998 SIC  Carece de comprobantes e 1,2.n ([
FUENTE:
CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
| mciates | | FECHA: | | FIRMA: |

| ELABORO: | |

| REVISO:
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

\ GRFIS AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
R ——— DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIOFISCAL ___

Ente:
CEDULA: Contenido de la Cuenta Piiblica Anual de Acuerdo a la Ley General de Contabilidad Gubernamental (Art. 46 y 47).

Procedimiento: Verificar el cumplimiento del Ente en la generacion de la informacion contable y presupuestal de acuerdo a lo indicado en la
LGCG.

Cumple /

No Cumple Comentarios

Informacion Financiera

I. Informacion contable, con la desagregacion siguiente:
a) Estado de situacion financiera;
b) Estado de variacién en la hacienda publica;
c) Estado de cambios en la situacion financiera;
d) Informes sobre pasivos contingentes;
e) Notas a los estados financieros;
f) Estado analitico del activo;

g) Estado analitico de la deuda, del cual se derivaran las siguientes clasificaciones:

1) Cortoy largo plazo;
ll) Fuentes de financiamiento;
h) Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacion, y
i) Intereses de la deuda.
Il. Informacidn presupuestaria, con la desagregacion siguiente:

a) Estado analitico de ingresos, del que se derivara la presentacion en clasificacion
econdmica por fuente de financiamiento y concepto;

b) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se derivaran las
siguientes clasificaciones:

i. Administrativa;

ii. Econdmica y por objeto del gasto, y

iii. Funcional-programatica;

c) Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacion, del que derivara la
clasificacion por su origen en interno y externo;

d) Intereses de la deuda;

e) Un flujo de fondos que resuma todas las operaciones y los indicadores de la postura
fiscal;
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lll.Informacién programatica, con la desagregacion siguiente:

a) Gasto por categoria programatica;

b) Programas y proyectos de inversion;

c¢) Indicadores de resultados, y

V. La informacién complementaria para generar las cuentas nacionales y atender otros
requerimientos provenientes de organismos internacionales de los que México es miembro.

[DEL CATALOGO DE MARCAS:
Verificado contra registros Verificado contra existencia No retine los requisitos X
@ Sumaicompcta contables e R bl il N fiscales -3 Chequs entransite:
Verificado contra evidencia Papel de trabajo
@ Diferencia verificada -t ol 5 F Cheque fraccionado « v  Dato correcto M b vl g [ SN
Conciliado contra estados de No cuadra con la balanza Anotaciones
# sumacuadrada M  Chanta barcanos S/C Carece de comprobantes #* de comprobacién 2. especificas

CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

Cumple v | INCIALES | | FECHA: |

No Cumple X

[ Eeagore: | | | | | |

| Rewiso: | | | | | |

CP-1
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. ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR
\ORFIS AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

EJERCICIO FISCAL
ENTE:
CEDULA: Determinacion de la muestra a revision de las partidas
Nimero de Cuenta Saldo Final % DE
Concepto REVISION < OBSERVACIONES
Contable P Al 31/dic/20XX REVISION
[DEL CATALOGO DE MARCAS:
Suma conecta i SR R Srgosnasens N i T Cheaus en tinsito

(S piterenciaverficada  (0) Yerificad contra svidencia F  Chequs fraccionado ¥'¥  Dato comecto L A e

# sumacuadrada v Sondiiadoconmassiadosde  §/C Garece do comprobanies & Nommuongess  gely goutee
FUENTE:
CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

|_INICIALES || FECHA: | | __FIRMA: |
|_EraBoRS: | | | | | | |

["Rewso: | | | | | L1
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A ORFIS ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO 20XX

Ente:

Cédula: 2.1 Relacion de Cuentas Bancarias Especificas

Procedimiento: Verificar que existan cuentas bancarias especificas para cada tipo de recurso que, en su caso, haya recibido el Ente Fiscalizable.
- Analizar los contratos de las cuentas verificando las firmas de las personas autorizadas para su manejo, asi como los cambios efectuados en el afio en revision.
- Comprobar que todas las cuentas bancarias estén a nombre del Ente y se encuentren registradas contablemente.

Cuentas Bancarias

i Comentarios
Fecha de Fecha de Tipo de Cuenta Contable
Cuenta

Numero de Cuenta Banco Apertura Cancelacién Tipo de Recurso

0 Aprovechamientos *TIPO DE CUENTA Estatal
Ingresos Propios (IP) De Inversion
|Ingresos Federales obtenidos por Convenios (IFOC) De Cheques $0.00

||ngresos Estatales Nomina (IEN)
|Aportaciones Federales (AF)
Ingresos Federales Némina (IFN)

Otros Ingresos (OTI)
DEL CATALOGO DE MARCAS:
() sma conecta UL s N RS essiera cancernds N JEGasesrmuss T Cheglie enaansity
@ Diferencia verificada @ Morficadoseonirmevidencha F  Cheque fraccionado ¥ v Dato comrecto M Eg%ﬂ,:zggb;’;&w
# Suma cuadrada v Concliado contracstadosde  g/C  Carece de comprobantes £ Nofadmceyiapais Ao Ao
FUENTE:
CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS: .
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
| mcaes | | FechA: | | FRMA: | ECB-1

| ELABORO: | | | | | | |

| REVISO: | | | | | I I
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

EJERCICIO FISCAL

Ente:
Cédula: Resumen de Saldos bancarios Cuentas e Inversiones
Procedimiento:

Verificar de manera selectiva que los movimientos en las cuentas bancarias estén registrados contablemente, cuenten con autorizacion de funcionario facultado, sus
movimientos de cargo y abono cuenten con la documentacion soporte y estén relacionados con las actividades propias del Ente.

Numero de Cuenta Objetivo Saldo Inicial Abono Intereses Ganados Comision Saldo Final Comentarios

SUMAS $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
DEL CATALOGO DE MARCAS:
@ TR U Verficado contraregistros A Gaiedoconoalislancie N MNoredns losrequisitos - CHvGEE SR
() oirerencia veriticada ) YeoticadeBohtEsvidenda F  Cheque fraccionado v v Datocomscto ™M ke e OIS
#  Suma cuadrada 7 Sonclide sontiestacosde S/C  Carece de comprobantes o S suadm ol o snae 2@y Sciaciones
FUENTE:

CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

|_mcwaes | [ recia: | [ FRwa. | ECB-5

[ essore: | | | | | [ |

[ rewso: | | | 1 ] | |
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

EJERCICIOFISCAL ___
Ente:
Cédula: Sumaria de Cuentas por Cobrar
Procedimiento:  Realizar la integracion del rubro de derechos a recibir efectivo o equivalentes del saldo al cierre del ejercicio, identificando el

deudor, la antigiiedad y el concepto por el que se origind la cuenta.

Muestra a Movi tos registrados de Cargo en CXC - Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

Saldo Inicial Saldo Final 0 Comentarios
Revisar

Derechos Productos Aprovechamientos Otros Total
[Enero

[Febrero

Marzo

|Abril

Mayo

Wunio

Wulio

IAgosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Sumas $0.00) $0.00 $0.00 $0.00

Total

Registro en Ingresos 0.00 0.00 0.00 0.00
Diferencias $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

[DEL CATALOGO DE MARCAS:

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| mcaes | [ recna | [ FRwa |

| easors: | | | | | |

[ Rewse: ] | ] | ] | |

CXC-1
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA

EJERCICIO FISCAL

Cédula: Andlitica de (gastos) Sujetos por comprobar Seleccionados

Procedimiento:Revisar de acuerdo a los movimientos de la cuenta:

* El registro contable que originé la cuenta por cobrar, con su respectivo soporte documental.
* La depuracion, cancelacion, y/o recuperacion con la respectiva documentacion comprobatoria y, en su caso,
verificar que los recursos hayan sido depositados en las cuentas bancarias del ente fiscalizable.
* Que no se hayan efectuado anticipos a cuenta de sueldos y salarios; si fuera el caso,

verificar que se encuentren autorizados, registrados y liquidados al 31 de diciembre. Verificar el estatus y las acciones realizadas en el ejercicio para comprobar,
recuperar, depurar y/o cancelar de las cuentas de derecho a recibir efectivo o equivalentes provenientes de ejercicios anteriores.

DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

Tipo de
Fecha ) |.p . Cheque Importe Concepto Lugar Periodo Observaciones / Comentarios
Pélizay N
Suma con o sin Comprobantes
[DEL CATALOGO DE MARCAS:
@ Suma correcta N N lto; T Cheque en trénsito
(© oiterenciaveriticada F v G o
# Suma cuadrada v Conciliado contrasstadesde /¢ Carece de comprobantes ! SHalanza L4 jaceeines
FUENTE:
CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
| Nnciates | | FECHA: | | FIRMA: |
| ELABORG: | | | | | | |
| Rewso: | | | | ] | |
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA

DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

EJERCICIO FISCAL
Ente:
Cédula: Anélisis Cuentas por Liquidar al 31-12-20XX
Pr limiento: Realizar la integracion del saldo de las cuentas por pagar al cierre del ejercicio, identificando el proveedor y/o lor, la antigliedad y el por el que se origind la
CUENTAS POR LIQUIDAR INGRESADAS A SEFIPLAN EJERCICIO (RECURSOS FISCALES)
CONCEPTO
FECHA DE | FECHA DE IMPORTE PENDIENTE | BENEFICIARIO DE
NO.CL FOLIO [ oo mibo | pago | NO-DEOBRA| FONDO |AREARESPONSABLE| PROYECTO IMPORTE IMPORTE PAGADO DE PAGO LACL (ANTICIPO O
COMPROBACION)
TOTAL $ - $ -
[DEL CATALOGO DE MARCAS:
@ R T— u gsg‘i;c;lgso contra registros /\ xz‘rwcf;c:?]o‘sgllgtr:: i):-?é?\fé: N No rell;.;e los requisitos . Chexjiis SHATSRBItS:
@ piraranclayadficads) @ b e F  Cheque fraccionado v v Dato correcto M Siﬁ:éé’iﬁ?‘: Ente
#  Suma cuadrada v Conciliade contraestadosde  g/C  Carece de comprobantes £ MNogadwconabalinzg m2sin: (ot
FUENTE:
CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
| nciaes | [ Fecha: | [ FRwA |
[ Easore: | | ] | | I
| Rewse: | | | | ] | ]
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA

DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

EJERCICIOFISCAL
Ente:
Cédula: Anélisis Cuentas por Liquidar al 31-12-20XX
Procedimiento: Realizar la integracion del saldo de las cuentas por pagar al cierre del ejercicio, identificando el pr ylo dor, la antigiiedad y el to por el
CUENTAS POR LIQUIDAR INGRESADAS A SEFIPLAN EJERCICIO (OBRA)
IMPORTE CONCEPTO
FECHA DE |FECHA DE IMPORTE A IMPORTE BENEFICIARIO NO.DE | FECHA DE
NO.CL FOLIO No.DE OBRA | FONDO | PROYECTO PENDIENTE DE (ANTICIPO O
RECIBIDO | PAGO COBRO PAGADO PAGO DE LA CL ESTIMACION) FACTURA PAGO
TOTAL $ - - $ -
DEL CATALOGO DE MARCAS:
() suma corecta E; oo A Gl e S T Cheaus en transito
@ Diferencia verificada @ Monncadoreonttarevidonci F  Cheque fraccionado v ¥  Dato corecto M E;ﬁ)ﬂgzgz”oﬁ“; —
#  Sumacuadrada v Sopeliadocentaestadosde g/ Carsce de comprobantes £ Nogeimempepesis  goun it

FUENTE:

CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| Nciaes | | Fecha: | [ FRMA: |

[ ELaBORG: | |

| Reviso: ||
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

\ 0 RF. s AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
~ i g DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO FISCAL
Ente:
Cédula: Analitica de los Juicios Pendientes de Resolucién

Procedimiento: . . ) .. ) L
Revisar los juicios pendientes de resolucion en los que el Ente sea parte, considerando lo siguiente:

« Informe de juicios pendientes de resolucion por el 4rea juridica del ente fiscalizable, verificando el estatus al final del ejercicio y el monto respectivo.
« Informe de juicios pagados durante el ejercicio en revisién y el monto respectivo.

« Verificar el saldo inicial y los movimientos que afectaron la cuenta en el ejercicio y su respectivo soporte documental.

« Verificar que los juicios que no fueron cuantificados se encuentren revelados en las notas a los estados financieros.

Y Registro
Cuantificacién

departamento juridico Cuenta
Contable

Diferencia Comentarios

No. De expediente fecha Demandante Asunto legal Estatus

/Andlisis selectivo de los Juicios Contenciosos Administrativos

lAndlisis selectivo de los Juicios Laborales

IAndlisis selectivo de los Juicios Mercantiles

TOTAL $0.00 $0.00) $0.00|
[DEL CATALOGO DE MARCAS:
@ = N Moreuns los requisitos -
(= oitarencia v v Datocomecto m
# s S # O Comrenasien o= 1.2..n

FUENTE:

CONCLUSIONES Y/O COMENTARIOS:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| mNcaes | [ Fechar | [ FRmA. | sL3

[ ewsore: | | ] | |

[ rewse: | | ] | ] | |
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD,DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO FISCAL

Ente:
Cédula: Analitica de Movimiento

Procedimiento: Realizar la integracion del saldo de las cuentas por pagar al cierre del ejercicio, identificando el proveedor y/o acreedor, la
antigiiedad y el concepto por el que se origind la cuenta.

Movimientos del Ejercicio Muestra a

Revisar

Saldo Inicial Comentarios

Debe Haber Saldo Final

De acuerdo al Articulo 233 del Codigo NUmero 18 Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, que a la letra dice: “La tesoreria de

la Secretaria efectuara el pago de las obligaciones a cargo del Gobierno del Estado con base en el Dictamen de Suficiencia Presupuestal que

emita la Secretaria a solicitud de las dependencias y entidades”, es la SEFIPLAN la encargada de concentrar la informacién correspondiente a las

cuentas por pagar.

Total
% de Revision

|EL CATALOGO DE MARCAS:

(®) suma comecta 0 (oriads connamaistias il b N Roinsiiesiadbionss T Cheque en transito
(S piterenciaverificada  (U) yeiieade contra evidencia F  Cheque fraccionado i Do comedio ™M Bapdldairabalor o
# simscadi v Conciliado contrasstados de g/C  Carece ds comprobantss £ Nechsdeylapai Aocins At
FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| Nciaes | [ Fecha: | | FRMA. |

| ELABORG: | | | | | | |

| REVISO: | | | | | | |

CXP-1
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

5'\ o RF' s AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
- S DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO FISCAL
Ente:
Cédula: Analitica de Movimiento
Procedimient Revisar de acuerdo a los movimientos de la cuenta:
* El registro contable que origind la cuenta por pagar, con su respectivo soporte dc t
* La depuracion, lacién, y/o liquidacion con la respectiva documentacion comprobatoria.
* Verificar que los registros de pasivos cuenten con el soporte legal del compromiso tales como facturas, contratos, evidencia de haber recibido el bien o servicio, etc.
IMPORTE CONCEPTO
FECHA DE FECHA DE IMPORTE A IMPORTE BENEFICIARIO NO. DE
NO.CL FOLIO RECIBIDO PAGO No.DE OBRA FONDO PROYECTO COBRO PAGADO PENE;I:(I;I(‘;E DE DE LA CL E(/;l;{;l"\;(;\lz%ﬁ) FACTURA CL VIRTUAL
TOTAL 0.00 0.00 0.00
DEL CATALOGO DE MARCAS:
(®) suma conecta . eeaegeanimmalses AT ol N o lorreadstios T Ehagus.an transite
(© oiterenciaverificads (@) Yeiticadopontraevidinald F  Chequs fraccionado V'V Datocorecto W Papsidembal
#  sumacuadrada V' Comia wancanas 179224 SIC  Carece do comprobantes ® S manen 1,2.n (U
FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
| Nciaes | [ recha: | [ FRmA. |

[ecasore: | | ] |

[ rewse: | | 1 |
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

\ 0 F I s AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
? e DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO FISCAL
Ente:
Cédula: Analitica de Cuentas por Liquidar Tramitadas, Pagadas y Pendientes por SEFIPLAN
Realizar la integracion del saldo de las cuentas por pagar al cierre del ejercicio, identificando el proveedor y/o acreedor, la antigliedad y el concepto por el que se originé la cuenta.
k-] Revisar de acuerdo a los movimientos de la cuenta:
5 « El registro contable que originé la cuenta por pagar, con su respectivo soporte documental.
€ « La depuracién, cancelacion, y/o liquidacion con la respectiva documentacion comprobatoria.
b= « Verificar que los registros de pasivos cuenten con el soporte legal del P! iso tales como contratos, evidencia de haber recibido el bien o servicio, etc.
3 Verificar el estatus y las acciones realizadas en el ejercicio para liquidar, depurar, y/o cancelar de las cuentas por pagar provenientes de ejercicios anteriores.
g
. i Importe Cuenta ..
Obra Subprograma Contratista Fondo Beneficiario CLC S Factura Fecha Mes . Objetivo
Bruto Pagado P Bancaria
Gran Total $ - § -
RESUMEN
FONDO |IMPORTE]
S -
0.00
0.00
Gran Total $ -
[DEL CATALOGO DE MARCAS:
@ iR u  Verficado contra registros /\ Varfieade contraadlsiancls N Nassinlosrequisiton T Cheque en trénsito
contables jsica o papeleria cancelad iscale
# Suma cuadrada o a S/C Carece de comprobantes £
FUENTE: Listado de CLC presentado por (Dependencia) de enero a diciembre tramitadas ante la SEFIPLAN

CONCLUSIONES: Sin comentarios.

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| NiciALES | [ FecHA: | | FIRMA: |

| ELaBORO: | | | | I [ |

[ Rewse: | | | 1 1 |
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
\ 0 RFIS AUDITORIA ESPECIAL'DE LEGALIDAD, DE’SEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLIN:Q FINANCIERA
- osman i DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO

Ente:

Cédula: Analizar la integracion y los movimientos realizados durante el ejercicio en la cuenta de patrimonio; asi como, verificar el saldo al 31 de diciembre e integrar
el soporte documental que lo respalde.

Procedimiento: Analizar los movimientos realizados durante el ejercicio en la cuenta de patrimonio, asi como verificar el saldo al 31 de diciembre e integrar el
soporte documental que lo respalde.

Saldo en Cuenta
Publica

Concepto Saldo Inicial Aportaciones Disminuciones Saldo Final

HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
Patrimonio contribuido
Aportaciones $ -
Revaluaciones del Patrimonio
Donaciones de Capital - -

Total de Patrimonio Contribuido $ - $0.00 $0.00| $ - -
Patrimonio Generado
Resultados del Ejercicio: (Ahorro/ Desahorro) 0.00 -

Resultados de Ejercicios Anteriores -
Superavit o Déficit por Revaluacion Acumulada
Modificaciones al Patrimonio
Revallios - -
Reservas
Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores 0.00 -
Cambios en Politicas Contables
Cambios por Errores Contables
Total de Patrimoio Generado $ - |8 - s - |$ - -
Exceso o Insuficiencia en la actualizacién del Patrimonio
Resultado por posicién monetaria
Resultado por tenencia de Activos no monetarios
Total de Exceso o Insuficiencia en la actualizacion del Patrimonio - - - - -

Total de Hacienda Publica/Patrimonio $ - |$ - |$ - |$ - -
DEL CATALOGO DE MARCAS:
Verificado contra registros Verificado contra existencia No retne los requisitos
@ Brma o U ohtables I\ s e e N focdies T Chefiue Sn:tansito;
. Verificado contra evidencia ; Papel de trabajo
@ Diferencia verificada @ Jenticadang F  Cheque fraccionado Fke Datocomecto M e et
Conciliado contra estados de No cuadra con la balanza Anotaciones
# sumacuadrada ¥ cuenta banearios SIC  Careca dgiconprobantas #  dscomprobation 1,2.n [ Pocificas

FUENTE:

CONCLUSIONES:
IREFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| mcmaes || recha: | | FRmA |

| ELABORO: | | | | | | |

| REVISO: | | | | | I I

1% PT-1




Manual del Auditor Legal 2021

Disminuciones Total Saldo Final

LOGO DEL
DESPACHO NOMBRE DEL DESPACHO
NOMBRE DEL FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX
CEDULA: Analisis de la Integracion del Patrimonio
Concepto Saldo Inicial Aportaciones

Total Patrimonio

Resultado del Ejercicio 20XX segiin Estado de Resultados
Ingresos (Intereses mesa de dinerofinversion)

Egresos( Honorarios Fiduciario)
Resultado del Ejercicio $ -

Resultado del Ejercicio 20XX considerando el Total de Egresos
Ingresos (Intereses mesa de dinerofinversion)
Egresos
Instrucciones de Pago
Publicacion de Reglas de Operacién
Honorarios Fiduciarios

Kesuitaao ael Ejercicio  »

Posicion de Inversion
Bancos Monto

Total

INICIALES

| [ reca | | FRwA |

ELABORO:

REVISO:

AUTORIZO:

PT-2

146




CEDULA: Concentradora del Patrimonio

Concepto

Aportaciones 20XX

Manual del Auditor Legal 2021

Monto Acumulado

Ejercicios
Anteriores

Intereses 20XX
Total de Entradas

Erogaciones (20XX)

Inversion Publica

(Nombre de las Obras)

Honorarios Fiduciarios

Administracion por Bursatilizacion
Total de Salidas
Saldo en Patrimonio Determinado

Saldo en Patrimonio segun Estados Financieros

|
.

Difererencia

INICIALES | |

FECHA:

FIRMA:

ELABORO:

REVISO:

AUTORIZO:

PT-3
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPERNO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO

Ente:
Cédula: Integracion de Ingresos

Procedimiento:  Analizar la integracion y el origen, registro contable-presupuestal de cada recurso obtenido por el Ente Fiscalizable durante el ejercicio, (Estatales, Propios, Federales Directos u Otros Ingresos); asi como las cuentas bancarias
especificas por cada ingreso obtenido.

Presupuesto  Ampliaciones y/o  Presupuesto
Autorizado Reducciones Definitivo

Recursos

Obtenido Diferencia Monto Revisado

INGRESOS
Ingresos de Gestion
Ingresos Propios (Impuestos, Derechos, Productos, etc.)
Total de Ingresos Propios

Fideicomiso Publico de Admini ion del Impuesto sobre i por i al Trabajo Personal
Fideicomisos Fondo de Desastres Naturales (FONDEN)
Total de Ingresos por Fideicomisos U.tﬂ G.ﬂ 0.00 0.@' O.IE 0.@'
[TOTAL DE INGRESOS DEL ESTADO 0.00 0.00} 0.00 0.00 0.00 0.00|
icipaci i T i i i idios y Otras Ayudas

Fondo de Aportaciones para la Educacién Basica y Normal (FAEB)

Servicios de Salud (FASSA)

raestructura Social Municipal (FISM)*
(FISE)

to de los Municipios y de las Dem:

riales del Distrito Federal (FORTAMUN)*

Tecnologica y de Adultos (FAETA)
y del Distrito Federal (FASP)
de Aportaciones para El Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF)
Otras Aportaciones Federales
Convenios
ITOTAL DE INGRESOS DE PARTICIPACIONES, APORTACIONES, OTRAS APORTACIONES FEDERALES Y CONVENIOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00|
Otros Ingresos
Ingresos Financieros
Beneficios por Variacion de Inventarios

e los

Di on de Provisiones y Reservas por Exceso
Otros Ingresos 0.00 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00|
Ingresos i
[TOTAL DE OTROS INGRESOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00)
Total de Ingresos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[DEL CATALOGO DE MARCAS:
(&) suma corecta N Yaindadocontiaatie M HolsonailoRgiishone T Cheque en transite
v Date M
#  SREREag e 12,0 QRS

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| mcmes | [ Fecha | [ FRwA_ |
|__Ewsore: | | ] | | [ ]

| REVISO: | | ] | ] | |

148



Ente:
Cédula:
Procedimiento:

Integracion de Ingresos

EJERCICIO 20XX

Manual del Auditor Legal 2021

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

Verificar que las ministraciones recibidas se encuentren registradas contablemente y depositadas en las respectivas cuentas bancarias. (Estatal)
Identificar los convenios federales o de reasignacion de recursos celebrados entre el Ejecutivo Federal y el Gobierno del Estado de Veracruz a través del Ente Fiscalizable por
los cuales haya obtenido recursos durante el ejercicio 20XX y el monto efectivamente depositado. (Federal)

. Aumentos / - L .
Capitulo Concepto Aprobado Disminuciones Modificado Devengado Pagado Subejercicio Origen
1000 Servicios Personales
2000 Materiales y Suministros
3000 Servicios Generales
4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
5000 Bienes Muebles e Inmuebles e Intangibles
6000 Inversion Publica
Suma Estatal $ - $ - $ - $ - $ $ -

3000 Servicios Generales
4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
6000 Inversién Pablica

Suma Federal $ - $ - $ - $ $ -
1000 Servicios Personales

Suma Otros $ - $ - $ - $ $ -
Total Presupuesto 20XX $ - $ - $ - $ - $ $ -
[DEL CATALOGO DE MARCAS:
(@) suma comects I§: S s O Gl st B e T Cheaus en transito
@ PitemncisaMenicads: @ gzrcit:ﬁf‘ec:ﬁaclon”ae“dencm F  Cheque fraccionado « v  Dato correcto M Erae%ealr(alzguao%arjgx Ente
# Suma cuadrada G onchiedotosiminsiadasds S/C Carece de comprobantes A 535351‘:;;;@22";)"3'““” R ohpe Arotdciones

cuenta bancarios

especificas

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

INICIALES | [ FECHA:

] | FIRMA: ]

ELABORO:

REVISO:
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD,DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO

Ente:
CEDULA: Analisis de los Recursos Recibidos.
PROCEDIMIENTO: Analizar la integracion y el origen, registro contable-presupuestal de cada recurso obtenido por el Ente Fiscalizable durante el ejercicio, (Estatales, Propios, Federales

Directos u Otros Ingresos); asi como las cuentas bancarias especificas por cada ingreso obtenido.

Movimientos Balanza de Comprobacién

Registro
Participaciones - Total Partida Contable Contable
Convenios Balanza

Saldo Estado de

Saldo Inicial Productos Derechos Aprovechamientos Actividades

Enero 4100 Ing de Gestion
Febrero 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00]4101 Ing de Gestion 0.00
Marzo 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00]4102 Ing de Gestion 0.00
Abril 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00]4103 Ing de Gestion 0.00
Mayo 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00]4104 Ing de Gestion 0.00
Junio 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00[4105 Ing de Gestion 0.00
Julio 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00[4106 Ing de Gestion 0.00
Agosto 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.004107 Ing de Gestion 0.00
Septiembre 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{4108 Ing de Gestion 0.00
Octubre 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00]4109 Ing de Gestion 0.00
Noviembre 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00[4110 Ing de Gestion 0.00
Diciembre 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00]4110 Ing de Gestion 0.00
Total 0.00 0.00 0.00
[DEL CATALOGO DE MARCAS:
(&) suma corecta Verifcado contraregistres 7, Yaifloscizeantiamisiancls 8  Nossdowiiasrequisitha T Cheque en transito
(=) oiferencia verificada (EP), Mshficadomontaevidinaii F  Chequs fraccionado v v Datocorecto M D it
# Suma cuadrada o Sonclisdo ogntrmstadosids S/C  Carece de comprobantes R s BLay Shoeones
FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| INICIALES I I FECHA: ] | FIRMA: ]

[ EtaBorG: | | ] 1| | | ]
[ Rewso: | | ] [ ] 1 ]
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
- AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
\ 0 I l s DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

o SR EJERCICIO

Ente:
Cédula: Integracion de Ingresos

Procedimiento: analizar la integracion y el origen, registro contable-presupuestal de cada recurso obtenido por el Ente Fiscalizable durante el ejercicio, (Estatales, Propios, Federales Directos u Otros Ingresos); asi como
las cuentas bancarias especificas por cada ingreso obtenido.

TIPO DE INGRESO TIPO DE EGRESOS
T Total Ingresos o N o Egresos No
. Participaciones - " Servicios Materiales y Servicios Total Egresos . Resultado
Derechos Productos  Aprovechamientos N de Gestion . Presupuestarios
Convenios Personales Suministros Generales

Enero $0.00 $0.00] $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Febrero 0.00 $0.00 $0.00 0.00 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00
Marzo 0.00 $0.00] $0.00 0.00 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00
Abril 0.00 $0.00] $0.00 0.00 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00
Mayo 0.00 $0.00 $0.00 0.00 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00
Junio 0.00 $0.00 $0.00 0.00 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00
Julio $0.00 $0.00] $0.00 0.00 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00]
Agosto $0.00 $0.00 $0.00 0.00 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00
Septiembre $0.00 $0.00] $0.00 0.00 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00
Octubre $0.00 $0.00] $0.00 0.00 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00
Noviembre $0.00 $0.00 $0.00 0.00 0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00
Diciembre $0.00 $0.00] $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00

Sumas $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
[DEL CATALOGO DE MARCAS:

@ suma comecta i Yenmsdaseomereganss I fmasemmenanc N NSrsursies e T Cheaus en transito
(D orerenciaveriticada (0 yeliimegont oviaeneie F Cheque fraccionado ¥+ Datocomecto W Depdidiiebey
#  Suma cuadrada s Lo S R S/C  Carece de comprobantes & ool palnea MPsinr phorEine

FUENTE:
ICONCLUSIONES:
[R'EFEEENEITC'GN'EFFRUG'RKMTUETUD'ITO'R'IA:

[ EECHA: N S— 1/ Co—
[ ELABORO: 1 [ 1 [ 1 [ |

1 REVISO: 1 L 1 [ ] L 1
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(ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

\ 0 RFI s AUDITORIA ESPECIAL DE L_EGALIDAD, DE§EMPENO, DEUDA PUBLICA Y DIS(EIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

: - EJERCICIO

Ente:
Cédula: Integracion de Egresos por tipo de ingreso.
Procedimiento: Identificar e integrar el origen (recursos estatales, propios, federales directos u otros ingresos) de los recursos ejercidos correspondientes a cada capitulo del gasto, considerando lo siguiente:

Conceptos
Transferencias, ’ - Monto
Recursos ] °
Servicios Materiales y Servicios Asignaciones, Otros Gastos'y B NBlencs Muishlea, (Y ersion ] (=Y. 2iones pexs Revisado
e o Pérdidas Inmuebles e rors Contingencias y
Personales  Suministros Generales  Subsidios y Otras das ’ Pblica :
T Extraordinarias Intangibles Otras Erogaciones

INGRESOS

Ingresos de Gestién 000 0.0 000 0.00) 0.00 000 000 0.00) 0.00

Ingresos Propios (Impuestos, Derechos, fentos, etc) 0.00) 000 000 0.00) 000 000 000 0.00) 000
Total de Ingresos Propios
Fideicomiso Publico de 6 del Impuesto sobre Erogaciones por al Trabajo Personal

Fideicomisos Fondo de Desasires Naturales (FONDEN)
Total de Ingresos por Fideicomisos

[TOTAL DE INGRESOS DEL ESTADO 0.00) 0.00 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00)
cipaci i i Subsidios y Otras Ayudas 0.00) 0.00| 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00)
0.00) 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

nes para la E:

y Normal (

ortaciones para el
fiples (FAM

ara la Educacion Te:

| Distrito Federal (FORTAMUN)*

Distrito Federal (FASP)
(FAFEF

Fondo de Aportaciones para El Fortalec

Otras Aportaciones Federales

Convenios

[TOTAL DE INGRESOS DE PARTICIPACIONES, APORTACIONES, OTRAS APORTACIONES FEDERALES Y CONVENIOS

Otros Ingresos
g s Financier

i6n de Inventarios

Provisiones y Reservas por Excs

0.00

s Extraordinarios
[TOTAL DE OTROS INGRESOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00)
[TOTAL MONTO EJERCIDO 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00

% RESPECTO AL TOTAL DE EGRESOS
IMONTO REVISADO
[% RESPECTO AL MONTO EJERCIDO POR CAPITULO

(D suma comecta u N, ifeses e sanina N [Hemsansiedrealiiies T checus en transio

OO oitecsnciaveriticass (O nira eviciencia P Cheaus trscsionado Vv Do comecio ™ e s

# suma cuadrada v SSOlREgn enedende /G carece de comprobantes e 120 fnolsgen
FUENTE:

[CONCLUSIONES:
[REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis del Gasto Ejercido por Fuente de Financiamiento y la Muestra Seleccionada

% Revisado

Fuente de Financiamiento Ejercido  Revisado Respecto al Monto
Ejercido

Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos de tipo Corriente
Aprovechamientos de tipo Corriente
Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

Contribuciones no Comprendidas en las Fracciones de la Ley de Ingresos Causadas en el Ejercicios Fiscales anteriores

Pendientes de Liquidacion o Pago.
Total de Ingresos Propios 0.00 0.00 0.00|
Fideicomiso Publico de Administracion del Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal
Fideicomisos Fondo de Desastres Naturales (FONDEN)
Total de Ingresos por Fideicomisos 0.00 0.00 0.0(E|

TOTAL DE INGRESOS DEL ESTADO 0.00 0.00 0.00,
Participaciones

Fondo General de Participaciones

Fondo de Fomento Municipal

Fondo de Fiscalizacion

Fondo de Compensacion

Fondo de Extraccién de Hidrocarburo

Participaciones Especificas en el Impuesto Especial sobre Produccién y Servicio

Participaciones por el 0.136% de la Recaudacion Federal Participable

Participaciones por el 3.17% del Derecho Adicional sobre la Extraccion de Petréleo

Incentivos a la Venta Final de Gasolinas y Diesel

Incentivos por el Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos

Fondo de Compensacion del Impuesto sobre Automoviles Nuevos

Incentivos por el Impuesto Sobre Automéviles Nuevos

Otros Incentivos de 2012 Derivados de los Convenios de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal

Aportaciones

Fondo de Aportaciones para la Educacion Basica y Normal (FAEB)

Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA)

Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (FISM)*

Fondo de Infraestructura Social Estatal (FISE)

Federal (FORTAMUN)*

Fondo de Aportaciones Miltiples (FAM)

Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnoldgica y de Adultos (FAETA)

Fondo de Aportaciones para La Seguridad Publica de los Estados y del Distrito Federal (FASP)

Fondo de Aportaciones para El Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF)

153



Manual del Auditor Legal 2021

Otras Aportaciones Federales
Convenios
Transferencias
Asignaciones
Subsidios
Otras Ayudas
TOTAL DE INGRESOS DE PARTICIPACIONES, APORTACIONES, OTRAS APORTACIONES FEDERALES Y CONVENIOS 0.00 0.00 0.00]
Otros Ingresos y Beneficios Varios
Ingresos Financieros
Beneficios por Variacion de Inventarios
Disminucion de Estimaciones, Provisiones y Reservas por Exceso
Otros Ingresos
Ingresos Extraordinarios
TOTAL DE OTROS INGRESOS 0.00 0.00

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

* Solo para SEFIPLAN y CPC I INICIALES I I FECHA: I | FIRMA: |
| ELaBoRO: | | ] | | |
I REVISO: | | 11 | | |
| autorize: | | | | | |
EG-2
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis del Gasto Ejercido por Fuente de Financiamiento y la Muestra Seleccionada de Servicios Personales

% Revisado

Fuente de Financiamiento Ejercido Revisado Respecto al Monto
Ejercido

Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos de tipo Corriente
Aprovechamientos de tipo Corriente
Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

Contribuciones no Comprendidas en las Fracciones de la Ley de Ingresos Causadas en el Ejercicios Fiscales anteriores

Pendientes de Liquidacién o Pago.
Total de Ingresos Propios 0.00 0.00 0.00
Fideicomiso Publico de Administracion del Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal
Fideicomisos Fondo de Desastres Naturales (FONDEN)
Total de Ingresos por Fideicomisos 0.00 0.00 0.00

TOTAL DE INGRESOS DEL ESTADO 0.00 0.00 0.00
Participaciones

Fondo General de Participaciones

Fondo de Fomento Municipal

Fondo de Fiscalizacion

Fondo de Compensacion

Fondo de Extraccién de Hidrocarburo

Participaciones Especificas en el Impuesto Especial sobre Produccion y Servicio

Participaciones por el 0.136% de la Recaudacion Federal Participable

Participaciones por el 3.17% del Derecho Adicional sobre la Extraccion de Petréleo

Incentivos a la Venta Final de Gasolinas y Diesel

Incentivos por el Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos

Fondo de Compensacion del Impuesto sobre Automoviles Nuevos

Incentivos por el Impuesto Sobre Automéviles Nuevos

Otros Incentivos de 2012 Derivados de los Convenios de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal
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Aportaciones

Fondo de Aportaciones para la Educacién Basica y Normal (FAEB)

Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA)

Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (FISM)*

Fondo de Infraestructura Social Estatal (FISE)

(FORTAMUN)"

Fondo de Aportaciones Multiples (FAM)

Fondo de Aportaciones para la Educacién Tecnolégica y de Adultos (FAETA)

Fondo de Aportaciones para La Seguridad Publica de los Estados y del Distrito Federal (FASP)

Fondo de Aportaciones para El Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF)

Otras Aportaciones Federales

Convenios

Transferencias

Asignaciones

Subsidios

Otras Ayudas

TOTAL DE INGRESOS DE PARTICIPACIONES, APORTACIONES, OTRAS APORTACIONES FEDERALES Y CONVENIOS

0.00

0.00

0.00;

Otros Ingresos y Beneficios Varios

Ingresos Financieros

Beneficios por Variacion de Inventarios

Disminucion de Estimaciones, Provisiones y Reservas por Exceso

Otros Ingresos

Ingresos Extraordinarios

TOTAL DE OTROS INGRESOS 0.00 0.00 0.00

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAA DE AUDITORIA:

* Solo para SEFIPLAN y CPC | _INICIALES | | FECHA: | | FRWA: |
| Ecasore: | | ] | | [ I
| Reviso: | | ] | | | I
| AUTORIZO: | | | 1 | | |

EG-2.1
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis del Gasto Ejercido por Fuente de Financiamiento y la Muestra Seleccionada de Materiales y Suministros

% Revisado

Fuente de Financiamiento Ejercido Revisado Respecto al Monto
Ejercido

Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos de tipo Corriente
Aprovechamientos de tipo Corriente
Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

Contribuciones no Comprendidas en las Fracciones de la Ley de Ingresos Causadas en el Ejercicios Fiscales anteriores

Pendientes de Liquidacion o Pago.
Total de Ingresos Propios 0.00 0.00| 0.00
Fideicomiso Publico de Administracion del Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal
Fideicomisos Fondo de Desastres Naturales (FONDEN)
Total de Ingresos por Fideicomisos 0.W| 0.00) 0.W|

TOTAL DE INGRESOS DEL ESTADO 0.00 0.00 0.00)
Participaciones

Fondo General de Participaciones

Fondo de Fomento Municipal

Fondo de Fiscalizacion

Fondo de Compensacion

Fondo de Extraccion de Hidrocarburo

Participaciones Especificas en el Impuesto Especial sobre Produccion y Servicio

Participaciones por el 0.136% de la Recaudacion Federal Participable

Participaciones por el 3.17% del Derecho Adicional sobre la Extraccion de Petroleo

Incentivos a la Venta Final de Gasolinas y Diesel

Incentivos por el Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos

Fondo de Compensacion del Impuesto sobre Automéviles Nuevos

Incentivos por el Impuesto Sobre Automdviles Nuevos

Otros Incentivos de 2012 Derivados de los Convenios de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal

Aportaciones

Fondo de Aportaciones para la Educacién Basica y Normal (FAEB)

Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA)

Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (FISM)*

Fondo de Infraestructura Social Estatal (FISE)

(FORTAMUN)*

Fondo de Aportaciones Multiples (FAM)

Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnoldgica y de Adultos (FAETA)

Fondo de Aportaciones para La Seguridad Publica de los Estados y del Distrito Federal (FASP)

Fondo de Aportaciones para El Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF)
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Otras Aportaciones Federales

Convenios

Transferencias

Asignaciones

Subsidios

Otras Ayudas

TOTAL DE INGRESOS DE PARTICIPACIONES, APORTACIONES, OTRAS APORTACIONES FEDERALES Y CONVENIOS

0.00|

0.00| 0.00|

Otros Ingresos y Beneficios Varios

Ingresos Financieros

Beneficios por Variacion de Inventarios

Disminucién de Estimaciones, Provisiones y Reservas por Exceso

Otros Ingresos

Ingresos Extraordinarios

TOTAL DE OTROS INGRESOS 0.00 0.00, 0.00;

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

* Solo para SEFIPLAN y CPC

INICIALES | |

FECHA: | | FRmA: |

| ELABORO:

| REVISO: ||

| AuToRIZO:

EG-2.2
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis del Gasto Ejercido por Fuente de Financiamiento y la Muestra Seleccionada de Servicios Generales

Fuente de Financiamiento

Ejercido

% Revisado
Revisado Respecto al Monto

Impuestos

Ejercido

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos de tipo Corriente

Aprovechamientos de tipo Corriente

Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

Contribuciones no Comprendidas en las Fracciones de la Ley de Ingresos Causadas en el Ejercicios Fiscales anteriores
Pendientes de Liquidacion o Pago.

Total de Ingresos Propios 0.00 0.00 0.00|

Fideicomiso Publico de Administracion del Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal

Fideicomisos Fondo de Desastres Naturales (FONDEN)

Total de Ingresos por Fideicomisos 0.00 0.00 0.05|
TOTAL DE INGRESOS DEL ESTADO 0.00 0.00 0.00]

Participaciones

Fondo General de Participaciones

Fondo de Fomento Municipal

Fondo de Fiscalizacion

Fondo de Compensacion

Fondo de Extraccion de Hidrocarburo

Participaciones Especificas en el Impuesto Especial sobre Produccion y Servicio

Participaciones por el 0.136% de la Recaudacion Federal Participable

Participaciones por el 3.17% del Derecho Adicional sobre la Extraccién de Petréleo

Incentivos a la Venta Final de Gasolinas y Diesel

Incentivos por el Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos

Fondo de Compensacion del Impuesto sobre Automéviles Nuevos

Incentivos por el Impuesto Sobre Automéviles Nuevos

Otros Incentivos de 2012 Derivados de los Convenios de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal

Aportaciones

Fondo de Aportaciones para la Educacion Basica y Normal (FAEB)

Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA)

Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (FISM)*

Fondo de Infraestructura Social Estatal (FISE)

(FORTAMUN)*

Fondo de Aportaciones Multiples (FAM)

Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnoldgica y de Adultos (FAETA)

Fondo de Aportaciones para La Seguridad Publica de los Estados y del Distrito Federal (FASP)

Fondo de Aportaciones para El Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF)
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Otras Aportaciones Federales
Convenios
Transferencias
Asignaciones
Subsidios
Otras Ayudas
TOTAL DE INGRESOS DE PARTICIPACIONES, APORTACIONES, OTRAS APORTACIONES FEDERALES Y CONVENIOS 0.00 0.00 0.00]
Otros Ingresos y Beneficios Varios
Ingresos Financieros
Beneficios por Variacion de Inventarios
Disminucion de Estimaciones, Provisiones y Reservas por Exceso
Otros Ingresos
Ingresos Extraordinarios
TOTAL DE OTROS INGRESOS 0.00 0.00

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

* Solo para SEFIPLAN y CPC | _INCIALES | [ FEcHA: | |__FRmA: |
|_EaBOROG: | | | | | | |
| Reviso: | | ] | | | I
| AUTORIZO: | | | ] | |
EG-2.3
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Andlisis del Gasto Ejercido por Fuente de Financiamiento y la Muestra Seleccionada de Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

% Revisado

Fuente de Financiamiento Ejercido Revisado Respecto al Monto
Ejercido

Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos de tipo Corriente
Aprovechamientos de tipo Corriente
Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

Contribuciones no Comprendidas en las Fracciones de la Ley de Ingresos Causadas en el Ejercicios Fiscales anteriores

Pendientes de Liquidacion o Pago.
Total de Ingresos Propios 0.00 0.00 0.00)
Fideicomiso Publico de Administracion del Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal
Fideicomisos Fondo de Desastres Naturales (FONDEN)
Total de Ingresos por Fideicomisos 0.W| 0.00 0.W|

TOTAL DE INGRESOS DEL ESTADO 0.00) 0.00 0.00j
Participaciones

Fondo General de Participaciones

Fondo de Fomento Municipal

Fondo de Fiscalizacion

Fondo de Compensacion

Fondo de Extraccion de Hidrocarburo

Participaciones Especificas en el Impuesto Especial sobre Produccion y Servicio

Participaciones por el 0.136% de la Recaudacion Federal Participable

Participaciones por el 3.17% del Derecho Adicional sobre la Extraccion de Petroleo

Incentivos a la Venta Final de Gasolinas y Diesel

Incentivos por el Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos

Fondo de Compensacion del Impuesto sobre Automéviles Nuevos

Incentivos por el Impuesto Sobre Automdviles Nuevos

Otros Incentivos de 2012 Derivados de los Convenios de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal

Aportaciones

Fondo de Aportaciones para la Educacion Basica y Normal (FAEB)

Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA)

Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (FISM)*

Fondo de Infraestructura Social Estatal (FISE)

(FORTAMUN)*

Fondo de Aportaciones Multiples (FAM)

Fondo de Aportaciones para la Educacién Tecnoldgica y de Adultos (FAETA)

Fondo de Aportaciones para La Seguridad Publica de los Estados y del Distrito Federal (FASP)

Fondo de Aportaciones para El Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF)
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Otras Aportaciones Federales

Convenios

Transferencias

Asignaciones

Subsidios

Otras Ayudas

TOTAL DE INGRESOS DE PARTICIPACIONES, APORTACIONES, OTRAS APORTACIONES FEDERALES Y CONVENIOS

0.00|

0.00| 0.00|

Otros Ingresos y Beneficios Varios

Ingresos Financieros

Beneficios por Variacion de Inventarios

Disminucién de Estimaciones, Provisiones y Reservas por Exceso

Otros Ingresos

Ingresos Extraordinarios

TOTAL DE OTROS INGRESOS 0.00 0.00, 0.00;

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

* Solo para SEFIPLAN y CPC

INICIALES | |

FECHA: | | FRmA: |

| ELABORO:

| REVISO: ||

| AuToRIZO:

EG-24
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis del Gasto Ejercido por Fuente de Financiamiento y la Muestra Seleccionada de Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias

% Revisado

Fuente de Financiamiento Ejercido Revisado  Respecto al Monto
Ejercido

Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos de tipo Corriente
Aprovechamientos de tipo Corriente
Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

Contribuciones no Comprendidas en las Fracciones de la Ley de Ingresos Causadas en el Ejercicios Fiscales anteriores

Pendientes de Liquidacion o Pago.
Total de Ingresos Propios 0.00 0.00 0.00)
Fideicomiso Publico de Administracion del Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal
Fideicomisos Fondo de Desastres Naturales (FONDEN)
Total de Ingresos por Fideicomisos 0.00 0.00 0.00}

TOTAL DE INGRESOS DEL ESTADO 0.00 0.00 0.00]
Participaciones

Fondo General de Participaciones

Fondo de Fomento Municipal

Fondo de Fiscalizacion

Fondo de Compensacion

Fondo de Extraccion de Hidrocarburo

Participaciones Especificas en el Impuesto Especial sobre Produccién y Servicio

Participaciones por el 0.136% de la Recaudacion Federal Participable

Participaciones por el 3.17% del Derecho Adicional sobre la Extraccion de Petréleo

Incentivos a la Venta Final de Gasolinas y Diesel

Incentivos por el Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos

Fondo de Compensacion del Impuesto sobre Automéviles Nuevos

Incentivos por el Impuesto Sobre Automéviles Nuevos

Otros Incentivos de 2012 Derivados de los Convenios de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal

Aportaciones

Fondo de Aportaciones para la Educacion Basica y Normal (FAEB)

Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA)

Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (FISM)*

Fondo de Infraestructura Social Estatal (FISE)

(FORTAMUNY)*

Fondo de Aportaciones Multiples (FAM)

Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnoldgica y de Adultos (FAETA)

Fondo de Aportaciones para La Seguridad Publica de los Estados y del Distrito Federal (FASP)

Fondo de Aportaciones para El Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF)
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Otras Aportaciones Federales

Convenios

Transferencias

Asignaciones

Subsidios

Otras Ayudas

TOTAL DE INGRESOS DE PARTICIPACIONES, APORTACIONES, OTRAS APORTACIONES FEDERALES Y CONVENIOS

0.00

0.00

0.00,

Otros Ingresos y Beneficios Varios

Ingresos Financieros

Beneficios por Variacion de Inventarios

Disminucion de Estimaciones, Provisiones y Reservas por Exceso

Otros Ingresos

Ingresos Extraordinarios

TOTAL DE OTROS INGRESOS

Total

0.00

0.00

0.00

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

* Solo para SEFIPLAN y CPC

| INICIALES | |

FECHA: | |

FIRMA: |

| “ELaBorG: | | ] |

| REVISO: | | ] |

| AuTORIZO: | | N
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis del Gasto Ejercido por Fuente de Financiamiento y la Muestra Seleccionada de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

% Revisado

Fuente de Financiamiento Ejercido Revisado Respecto al Monto
Ejercido

Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos de tipo Corriente
Aprovechamientos de tipo Corriente
Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

Contribuciones no Comprendidas en las Fracciones de la Ley de Ingresos Causadas en el Ejercicios Fiscales anteriores

Pendientes de Liquidacion o Pago.
Total de Ingresos Propios 0.00 0.00 0.00,
Fideicomiso Publico de Administracion del Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal
Fideicomisos Fondo de Desastres Naturales (FONDEN)
Total de Ingresos por Fideicomisos 0.00 0.00 0.00}

TOTAL DE INGRESOS DEL ESTADO 0.00 0.00 0.00]
Participaciones

Fondo General de Participaciones

Fondo de Fomento Municipal

Fondo de Fiscalizacion

Fondo de Compensacion

Fondo de Extraccion de Hidrocarburo

Participaciones Especificas en el Impuesto Especial sobre Produccién y Servicio

Participaciones por el 0.136% de la Recaudacién Federal Participable

Participaciones por el 3.17% del Derecho Adicional sobre la Extraccion de Petréleo

Incentivos a la Venta Final de Gasolinas y Diesel

Incentivos por el Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos

Fondo de Compensacion del Impuesto sobre Automéviles Nuevos

Incentivos por el Impuesto Sobre Automéviles Nuevos

Otros Incentivos de 2012 Derivados de los Convenios de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal

Aportaciones
Fondo de Aportaciones para la Educacion Basica y Normal (FAEB)
Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA)
Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (FISM)*
Fondo de Infraestructura Social Estatal (FISE)
(FORTAMUN)*
Fondo de Aportaciones Multiples (FAM)
Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnolégica y de Adultos (FAETA)
Fondo de Aportaciones para La Seguridad Publica de los Estados y del Distrito Federal (FASP)
Fondo de Aportaciones para El Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF)
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Otras Aportaciones Federales
Convenios
Transferencias
Asignaciones
Subsidios
Otras Ayudas
TOTAL DE INGRESOS DE PARTICIPACIONES, APORTACIONES, OTRAS APORTACIONES FEDERALES Y CONVENIOS 0.00 0.00 0.00
Otros Ingresos y Beneficios Varios
Ingresos Financieros
Beneficios por Variacién de Inventarios
Disminucion de Estimaciones, Provisiones y Reservas por Exceso
Otros Ingresos
Ingresos Extraordinarios

TOTAL DE OTROS INGRESOS 0.00 0.00 0.00]

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

* Solo para SEFIPLAN y CPC | _NICIALES | [ FechA: | [ FIRMA: |
|_ELABORO: | | | | | | |
| Reviso: | | | | | | |
| AUTORIZO: | | B | 1 |

EG-26
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis del Gasto Ejercido por Fuente de Financiamiento y la Muestra Seleccionada de Inversién Piblica

% Revisado

Fuente de Financiamiento Ejercido Revisado Respecto al Monto
Ejercido

Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos de tipo Corriente
Aprovechamientos de tipo Corriente
Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

Contribuciones no Comprendidas en las Fracciones de la Ley de Ingresos Causadas en el Ejercicios Fiscales anteriores

Pendientes de Liquidacion o Pago.
Total de Ingresos Propios 0.00 0.00| 0.00
Fideicomiso Publico de Administracion del Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal
Fideicomisos Fondo de Desastres Naturales (FONDEN)
Total de Ingresos por Fideicomisos 0.W| 0.00) 0.W|

TOTAL DE INGRESOS DEL ESTADO 0.00 0.00 0.00)
Participaciones

Fondo General de Participaciones

Fondo de Fomento Municipal

Fondo de Fiscalizacion

Fondo de Compensacion

Fondo de Extraccion de Hidrocarburo

Participaciones Especificas en el Impuesto Especial sobre Produccion y Servicio

Participaciones por el 0.136% de la Recaudacion Federal Participable

Participaciones por el 3.17% del Derecho Adicional sobre la Extraccion de Petroleo

Incentivos a la Venta Final de Gasolinas y Diesel

Incentivos por el Impuesto sobre Tenencia o Uso de Vehiculos

Fondo de Compensacion del Impuesto sobre Automéviles Nuevos

Incentivos por el Impuesto Sobre Automdviles Nuevos

Otros Incentivos de 2012 Derivados de los Convenios de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal

Aportaciones

Fondo de Aportaciones para la Educacién Basica y Normal (FAEB)

Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA)

Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (FISM)*

Fondo de Infraestructura Social Estatal (FISE)

(FORTAMUN)*

Fondo de Aportaciones Multiples (FAM)

Fondo de Aportaciones para la Educacion Tecnoldgica y de Adultos (FAETA)

Fondo de Aportaciones para La Seguridad Publica de los Estados y del Distrito Federal (FASP)

Fondo de Aportaciones para El Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF)
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Otras Aportaciones Federales

Convenios

Transferencias

Asignaciones

Subsidios

Otras Ayudas

TOTAL DE INGRESOS DE PARTICIPACIONES, APORTACIONES, OTRAS APORTACIONES FEDERALES Y CONVENIOS

0.00

0.00]

0.00|

Otros Ingresos y Beneficios Varios

Ingresos Financieros

Beneficios por Variacion de Inventarios

Disminucién de Estimaciones, Provisiones y Reservas por Exceso

Otros Ingresos

Ingresos Extraordinarios

TOTAL DE OTROS INGRESOS

0.00

0.00,

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

* Solo para SEFIPLAN y CPC

[CINICIATES ] [TFECHA: | [ FIRMA—_1

ELABORO: |

REVISO:

|_AUTORIZO: | |
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NOMBRE DEL DESPACHO
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
LOGO DEL AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX
DESPACHO

CEDULA: Analisis por Tipo de Gasto y Tipo de Fuente de Financiamiento.

% Revisado

Concepto . Fu-entt? Ejercido Revisado Respecto al Monto
Financiamiento .
Ejercido
GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

Gastos de Funcionamiento

Servicios Personales 0.00 0.00 0.00

Materiales y Suministros 0 0.00 0.00

Servicios Generales 0.00 0.00 0.00
Total Gasto de Funcionamiento 0.00 0.00

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico
Transferencias al resto del Sector Publico
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales
Pensiones y Jubilaciones
Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Analogos
Transferencias al Exterior

Total de Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas 0.00 0.00 0.00

Participaciones y aportaciones
Participaciones
Aportaciones
Convenios

Total de Participaciones y aportaciones 0.00 0.00 0.00]

Intereses, comisiones y otros gastos de la deuda publica
Intereses de la deuda publica
Comisiones de la deuda publica
Gastos de la deuda publica 0.00 0.00 0.00
Costo por coberturas
Gastos por apoyos financieros

Total de Intereses, comisiones y otros gastos de la deuda publica 0.00 0.00 0.00%|

OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS
Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Amortizaciones, Provisiones y Reservas
Variacion de Inventarios
Pérdidas por Constitucion de Estimaciones, Deterioros, Provisiones y Reservas
Otros Gastos
Gastos Extraordinarios
Otras Pérdidas

Total de Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias 0.00 0.00 0.00]
Total - - 0.00%

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

[ NIGIALES | [ FECHA: | [ FIRWA ]

ELABORG: | | ] L ] 1 |
REVISO: [ ] | ] 1 |
|_AUTORIZO: | | ] 1 ]l 1 ]
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CEDULA: Analisis por Tipo de Gasto y Tipo de Fuente de Financiamiento.

Manual del Auditor Legal 2021

Fuente de Financiamiento: Descripcion

Conceptos

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

Ejercido

NOMBRE DEL DESPACHO
LOGO DEL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
DESPACHO AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

Ao

Revisado

% Revisado

Respecto al Monto

Ejercido

Gastos de Funcionamiento

Servicios Personales

Remuneraciones al Personal de caracter Permanente

Remuneraciones al Personal de caracter Transitorio

Remuneraciones Adicionales y Especiales

Seguridad Social

Otras Prestaciones Sociales y Econémicas

Previsiones

Pago de estimulos a servidores publicos

Impuestos sobre Nominas y Otros que se deriven de una relacién laboral

Total de Servicios Personales 0.00 0.00 0.00
Materiales y Suministros
Materiales de Administracion, Emisién de documentos y Articulos Oficiales
Alimentos y Utensilios
Materias Primas y Materiales de Produccion y Comercializacion
Materiales y Articulos de Construccion y de reparacion
Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio
Combustibles, Lubricantes y Aditivos
Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccién y Articulos Deportivos
Materiales y suministros para Seguridad
Herramientas, Refacciones y Accesorios menores
Total de Materiales y Suministros 0.00 0.00 0.00
Servicios Generales
Servicios Basicos
Servicios de Arrendamiento
Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y Otros Servicios
Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales
Servicios de Instalacion, Reparacion, Mantenimiento y Conservacion
Servicios de Comunicacion Social y Publicidad
Servicios de Traslado y Viaticos
Servicios Oficiales
Otros Servicios Generales
Total de Servicios Generales 0.00 0.00 0.00
Total Gasto de Funcionamiento 0.00 0.00
[FUENTE:
CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

INICIALES [ FIRVA]

ELABORO: | | ] | | |
REVISO: [ ] | | | ]
| AuToRiZO: | | ] ] | ]

EG-3.1
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NOMBRE DEL DESPACHO
LOGO DEL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
DESPACHO AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis por Tipo de Gasto y Tipo de Fuente de Financiamiento.

Fuente de Financiamiento: Descripcion Ao

% Revisado
Conceptos Ejercido Revisado Respecto al Monto
Ejercido

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Pablico
Transferencias al resto del Sector Publico
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales
Pensiones y Jubilaciones
Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Analogos
Transferencias al Exterior

Total de Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| INICIALES || FECHA: | | FRMA: |

| ELaBorO: | | | | | | |

| REVISO: | | ] | | |

| autoriz6: | | | [ | | |
EG-3.2
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NOMBRE DEL DESPACHO
LOGO DEL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
DESPACHO AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis por Tipo de Gasto y Tipo de Fuente de Financiamiento.

Fuente de Financiamiento: Descripcion Ao

% Revisado
Conceptos Ejercido Revisado Respecto al Monto
Ejercido

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
Participaciones y aportaciones
Participaciones
Aportaciones
Convenios

Total de Participaciones y Aportaciones 0.00 0.00

FUENTE:

CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| INICIALES | | FECHA: | | FRMA: |

| “easore: | | | | | 1 |

| REVISO: | | | | | | |

| autorizo: | | | 1 | | |

EG-3.3
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NOMBRE DEL DESPACHO
LOGO DEL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
DESPACHO AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis por Tipo de Gasto y Tipo de Fuente de Financiamiento.

Fuente de Financiamiento: Descripcion Ao

% Revisado
Conceptos Ejercido Revisado Respecto al Monto
Ejercido

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
Intereses, comisiones y otros gastos de la deuda publica
Intereses de la deuda publica
Comisiones de la deuda publica
Gastos de la deuda publica
Costo por coberturas
Gastos por apoyos financieros

Total Intereses, comisiones y otros gastos de la deuda publica

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| _INICIALES | | FECHA: | | FRmA: |

| ELABORG: | | | | | | |

| REVISO: | | | | | | |

| AUTORIZO: | | | | | | |
EG-3.1
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NOMBRE DEL DESPACHO
LOGO DEL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
DESPACHO AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis por Tipo de Gasto y Tipo de Fuente de Financiamiento.

Fuente de Financiamiento: Descripcion Ao

% Revisado
Conceptos Ejercido Revisado Respecto al Monto
Ejercido

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS

Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Amortizaciones, Provisiones y Reservas

Estimaciones de Activos Circulantes

Estimaciones de Activos no Circulantes

Depreciacion de Bienes Inmuebles

Depreciacion de Bienes Muebles

Deterioro de los Activos Bioldgicos

Amortizacion de Activos Intangibles

Provisiones de los Pasivos Corto Plazo

Provisiones de los Pasivos Largo Plazo

Reservas de Capital
Total de Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Amortizaciones, Provisiones y
Reservas 0.00 0.00 0.00
Variacion de Inventarios

Variacion de Inventarios de Mercancias para Reventa

Variacion de Inventarios de Mercancias Terminadas

Variacion de Inventarios de Mercancias en Proceso de Elaboracion

Variacién de Inventarios de Materias Primas, Materiales y suministros para produccion

Variacion de Almacén de Materiales y Suministros de consumo
Total de Variacion de Inventarios 0.00 0.00 0.00
Pérdidas por Constitucion de Estimaciones, Deterioros, Provisiones y Reservas

Pérdidas por constitucion de Estimaciones y Deterioros del Activo Circulante
Pérdidas por constitucion de Estimaciones y Deterioros del Activo no Circulante
Pérdidas por constitucion de Provisiones de Corto Plazo
Pérdidas por constitucion de Provisiones de Largo Plazo
Pérdidas por constitucion de Reservas
Total de Pérdidas por Constitucion de Estimaciones, Deterioros, Provisiones y

Reservas 0.00 0.00 0.00
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Otros Gastos
Penas, Multas, Accesorios y Actualizaciones
Pérdidas por Responsabilidades
Sentencias y Resoluciones Judiciales
Bonificaciones y Descuentos Otorgados
Diferencias de Cambio Negativas en “Efectivo y equivalentes”
Diferencias de Cotizacidn negativa en Valores Negociables
Resultado Integral de Financiamiento
Otros Gastos varios
Total de Otros Gastos 0.00 0.00 0.00
Gastos Extraordinarios
Gastos de Ejercicios Anteriores
Devoluciones de ingresos ejercicios anteriores
Otros Gastos Extraordinarios

Total de Gastos Extraordinarios 0.00 0.00 0.00
Otras Pérdidas

Pérdidas por Participacion Patrimonial

Otras Pérdidas

Total de Otras Pérdidas 0.00 0.00 0.00
Total de Otros Gastos y Pérdidas Extraordinarias : : .

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

_INICIALES | [ FECHA | [_FIRWA: |

EG-3.5
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NOMBRE DEL DESPACHO
LOGO DEL
DESPACHO NOMBR’E DEL FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Andlisis de las Instrucciones de Pago Libreados

Instruccion de Pago
Sesion de Comité Técnico Dependencia Soporte Documental
Ndmero L Fecha ’ Concepto Cuente No. Oficio Fecha Proveedor Importe
Acuerdo Bancaria
Tora! Total

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

__INICIALES | [ FECHA: 1 [__FRWA: 1

[ ELABORO: ] | ] | ] | ]
- ] | ] | l
AUTORIZO: 1 ] 1 1 1 ]

EG-4
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NOMBRE DEL DESPACHO
LOGO DEL NOMBRE DEL FIDEICOMISO
DESPACHO AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis de las Instrucciones de Pago Libreados por Servicios Personales

Instruccion de Pago
Sesion de Comité Técnico Dependencia Soporte Documental
Ndmero L Fecha ’ Importe Concepto Cuente No. Oficio Fecha Proveedor Importe
Acuerdo Bancaria
Tora! Total

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

[ FECHA: | [_FIRMA: |

ELABORO: | [ ] 1
[ revss: ] | ] | |
| | [

AUTORIZO:

EG-4.1
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NOMBRE DEL DESPACHO
LOGO DEL
DESPACHO NOMBR'E DEL FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Andlisis de las Instrucciones de Pago Libreados por Materiales y Suministros

Instruccion de Pago
Sesion de Comité Técnico Dependencia Soporte Documental

No. De X Importe Concepto Cuenta

Numero Fecha ) No. Oficio Fecha b Proveedor Importe
Acuerdo Bancaria

Too! I Toa
FUENTE:
CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

|_INciates | [ FecHA: | | FIRmA: |

[ ELABORG: | | ] | N} ]
[ rewiso: | | 1 1 I ]
| AuTORIZO: | | | 1 | | ]

EG-4.2
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NOMBRE DEL DESPACHO
LOGO DEL
DESPACHO NOMBR'E DEL FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis de las Instrucciones de Pago Libreados por Servicios Generales

Instruccion de Pago
Sesion de Comité Técnico Dependencia

Soporte Documental

b b Importe Concepto ..
Numero L2l Fecha P P Cuent? No. Oficio Fecha b Proveedor Importe
Acuerdo Bancaria

Too! I Toa
FUENTE:
CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

[ niciaLEs | [“Fecha: | [ FiRWA: |

["ELABORG: | | ] 1 I |
| Reviso: | | ] | I |
| AuToRIZO: | | | | 1 |

EG-4.3
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LOGO DEL
DESPACHO

NOMBRE DEL DESPACHO
NOMBRE DEL FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis de las Instrucciones de Pago Libreados Subsidios y Transferencias

Instruccion de Pago

Sesion de Comité Técnico Dependencia

Numero

No. De
Acuerdo

Importe Concepto Cuenta
Bancaria

Fecha No. Oficio Fecha

Soporte Documental

Proveedor Importe

Toi! Toal

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| micaes | [ recha: | [ FRwA: |

| ELABORS: | | | | | | |
| Revso: | | | | | | |
| AUTORZO: | | | | | |
EG-44
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LOGO DEL
DESPACHO

NOMBRE DEL DESPACHO
NOMBRE DEL FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis de las Instrucciones de Pago Libreados Bienes Mugbles, Inmuebles e Intangibles

Instruccion de Pago

Sesion de Comité Técnico Dependencia

Numero

No. De
Acuerdo

Importe Concepto Cuenta
Bancaria

Fecha No. Oficio Fecha

Soporte Documental

Proveedor Importe

Toi! Toal

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| Nciaes | [ FecHa: |

| FRMA: |

| ELaBORO: | |

| REVISO: ||

| AUTORZO: | |
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NOMBRE DEL DESPACHO
LOGO DEL
DESPACHO NOMBR’E DEL FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis de las Instrucciones de Pago Libreados Inversion Pablica

Instruccion de Pago
Sesion de Comité Técnico Dependencia Soporte Documental

Nimero No. De Fecha . Concepto Cuenta

Acuerdo B No. Oficio Fecha . Proveedor Importe

Tot! Tot
FUENTE:
CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| micaes | [ recha: | [ FRWA: |

[ ] | 11 ¥ |
| REVISO: | l ] | | | |
| AUTORZO: | | | ] | | |

EG-4.6
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Responsables del Manejo de Recursos Publicos del Ente.

Fundamento y

Responsabilidad Nombramiento

Nombre del Funcionario Cargo Periodo del Cargo

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

INICIALES | | FECHA: | | FIRMA: |

ELABORO:

REVISO: l |

AUTORIZO:

SP-1
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
e Li L BN AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPERNO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

EJERCICIO

Ente:

Cédula: Analisis de Movimientos de Personal Prueba Rapida de Altas y Bajas.

Procedimiento: De la muestra seleccionada del capitulo 1000, realizar lo siguiente:

* Revisar que lo efectivamente pagado por concepto de la ndmina timbrada no rebase el tabulador autorizado conforme a la normatividad aplicable.

CEDULA: Analisis de Pagos de Sueldos, Salarios y Honorarios Contra el Tabulador Autorizado.

= PUbi =
- MoGE ShEllile Sueldo Base Sueldo Tabulador Diferencia Comentarios

Nombre Puesto Némina Quincenal

[DEL CATALOGO DE MARCAS:
Verificado contra registros Verificado contra existencia No retine los requisitos -
@ Qumaeomscta u contables /\ fisica o papeleria cancelada N fiscales T Chegg en tidnsita
5 S Verificado contra evidencia ;i Papel de trabajo
@ Diferencia verificada @ decumantal F Cheque fraccionado ¥ ¥ Dato correcto M preparado por e Ente
Conciliado contra estados de No cuadra con la balanza Anotaciones
# Sumd:ciadradd ‘/ cuenta bancarios S/C  Carece de comprobantes é de comprobacion 1 ’2'“n especificas
FUENTE:
CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

[_INICIALES | [T FEcHA: | [_FRWA: |

[ELaBORG: | | | | ]| ]
[Rewso: | | ] | ] | ]
SP-2
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO

Ente:

Cédula: Analisis de Movimientos de Personal Prueba Rapida de Altas y Bajas.

Procedimiento: Verificar conforme a la muestra seleccionada, que los pagos se realicen de acuerdo a las fechas de movimientos de
personal (altas, bajas, etc.) de acuerdo con la plantilla laboral del ente fiscalizable

Numero de Numero de Numero de Total de Empleados
Mes Empleados Segtin Empleados Segun Empleados Segtin Mensual Diferencias Comentarios
Plantilla Autorizada ~ Primera Quincena  Segunda Quincena "D" (A-D)
"A" "B" "c" (B+C)
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre
DEL CATALOGO DE MARCAS:
() suma comseta i S enarais [ W e N e T Cheaus en ransito
(=) pifersncia verificada @ Mefficadomontievidenci F  Cheque fraccionado ¥ ¥ Datocorrecto M e - S
#  Suma cusdraca v Conlidocontasstadosde  S/C Carece de comprobantes £ NeghomLrws sgom peies
FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

INICIALES __FIRMA; |

ELABORO: | ] 1 ] | ]
| REVISG: | | ] | ] 1 ]
SP-3
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO

Ente:

Cédula: Analisis de Movimientos de Personal Detallado de Altas y Bajas.

Procedimiento: Verificar conforme a la muestra seleccionada, que los pagos se realicen de acuerdo a las fechas de
movimientos de personal (altas, bajas, etc.) de acuerdo con la plantilla laboral del ente fiscalizable

Soporte Revision ylo

Nombre del Funcionario Tipo de Movimiento  Fecha de Movimiento .
Documental Seguimiento

[DEL CATALOGO DE MARCAS:
Suma corect O Gromcwmesite e N e T Crocus en ansc
@ Bifarencidaenticada @ Ezrci{:ﬁ?j“:aclo”"ae"'dg"c'a F Cheque fraccionado v’ v~ Dato correcto M E;F;Ergzg;};?j; Eta
# Suma cuadrada v SL?ennctllaxabdaongz:gsaestadosde S/C Carece de comprobantes £ gggg:1cgi)g22‘§1bala|1za 1.,2..n é;‘;;i?fiiige:
]
FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
| INICIALES | | FECHA: | | FRMA: |
| ELABORG: | | | | | | |
| REVISO: | | | | | | I
SP-4
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

s v AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA

DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO

*LORFIS

Ente:
Cédula: Analisis de Personal Comisionado.

Procedimiento: Verificar conforme a la muestra seleccionada, que los pagos se realicen solo a personal activo y no
comisionado.

Personal Comisionado (Nombre)

Soporte Documental

"y Duracion Comentarios
de la Comision

Nombre Ubicacion

DEL CATALOGO DE MARCAS:
Verificado contra registros Verificado contra existencia No retine los requisitos
@ SEmaEeapEt u contables /\ fisica o papeleria cancelada N fiscales T Ehegie sn-pansit
2 verifi Verificado contra evidencia ; Papel de trabajo
@ Diferencia verificada @ documental F Cheque fraccionado ¥’ ¢ Dato correcto M preparado por el Ente
Conciliado contra estados de No cuadra con la balanza Anotaciones
# SHmaciadiada / cuenta bancarios S/C  Carece de comprobantes £ de comprobacion 1,2..n especificas

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

[INciALES | [ FecHA: | [ FIRMA; |

[T ELABORG: | | 1 | ] 1 ]
| REVISO: | | | 1 ] | |
SP-6
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO ___

Ente:

Cédula: Analisis de los Pagos Efectuados por ISR Retenciones de Servicios Profesionales.

Procedimiento: Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales federales y estatales; asi como, las de seguridad social a cargo del ente fiscalizable,
considerando lo siguiente:

* Que hayan presentado las declaraciones por pagos provisionales y/o definitivos en los tiempos establecidos de acuerdo a la normatividad aplicable.

* Que se hayan efectuado los pagos correspondientes, identificando en su caso si realizé erogaciones por concepto de recargos, actualizaciones y/o multas por falta
de pago oportuno

Fecha d?, Tipo d?, Cantidad Retenida  Recargos Actualizaciones L] Monto Pagado Diferencia Comentarios
presentacion declaracion cargo

Enero
Febrero 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Marzo 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Abril 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Mayo 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Junio 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Julio 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Agosto 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Septiembre 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Octubre 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Noviembre 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Diciembre 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Total 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

[DEL CATALOGO DE MARCAS:

St aita Verificado contra existencia No redne los requisitos — .
@ umEcomacts /\ fisica o papeleria cancelada N fiscales T Chefusen rdnaic;
i . 5 - B o~ Papel de trabajo
iferencia verificada Cheque fraccionado v Dato correcto M
@ D od A > Ay preparado por el Ente
s Conciliado contra estados de P No cuadra con la balanza Anotaciones
# Suma cuadrada ' Sohcilisdoaontra S/C Carece de comprobantes Pa e T BaniaR 1.2..0 s

FUENTE: Formato de pagos por obligaciones fiscales ante la SHCP

CONCLUSIONES: No se identificé pago de accesorios durante 20XX.

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

" INICIALES | [__FECHA: 1 [_FRWA_ ]

[ECABORO: ] | ] | ] [ ]
[Revise:_1 | ] [ ] I ]

SP-10
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NOMBRE DEL DESPACHO
$SSP%EELO NOMBRE DE LA DEPENDENCIAJORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis de los Pagos Efectuados al IPE.

Fecha de Tipo de Cantidad a

i v Importe a Cargo  Recargos Actualizaciones Monto Pagado  Diferencia Comentarios
presentacion declaracion cargo

Enero
Febrero
Marzo
Abril

Mayo
[Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

[_INICIALES | [TFECHA: | | FIRVA: |

ELABORO: | | 11 | ]

Reviso: | | ] 11 ]

AUTORIZO: | | | | [ ]
SP-15
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA

DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO

Ente:

Cédula: Analisis de Pagos por contrato contra presupuestado.

Procedimiento: Conciliar los montos reflejados en el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Objeto del
Gasto con los reportes de néminas emitidos por el Ente Fiscalizable.

Tipo de Némina Total
N° Qna. Mes Quincena Total Néminas Afectacion Diferencia
ETA Contrato General Presupuestal

1 Enero 1lra $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

2 2da $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

3 Febrero lra $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

4 2da $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

5 Marzo 1lra $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

6 2da $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

7 Abril 1lra $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

8 2da $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

9 Mayo 1lra $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

10 2da $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

11 Junio 1lra $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

12 2da $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

13 Julio 1lra $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

14 2da $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

15 Agosto lra $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

16 2da $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

17 Septiembre lra $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

18 2da $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

19 Octubre lra $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

20 2da $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

21 Noviembre lra $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

22 2da $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

23 Diciembre lra $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

24 2da $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

25 2da Grat. $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

Suma $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

"~ INICIALES | [ FECHA. 1 [ FRWA. ]
__ELABORG: | |

[Revise: ] |
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO

EJERCICIO 20XX

Ente:

Cédula: Analisis de Personal Comisionado.
Procedimiento: 10.2.2. De la muestra seleccionada del capitulo 1000, realizar lo siguiente:

* Revisar que lo efectivamente pagado por concepto de la némina timbrada no rebase el tabulador autorizado
conforme a la normatividad aplicable.

Trabajadores con puesto no acorde al centro de trabajo donde desarrollan sus actividades

Nombre del Trabajador Puesto Segun Recibo Nominal Centro de Trslg':?nilegun Recibo

Trabajadores que se pagan a traves de nomina ETA y no estan en relacion proporcionada por
el Ente.

Nombre del Trabajador Centro de Trabajo

FUENTE: Nominas presentadas por el Ente de enero, septiembre y diciembre 20XX.
CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

[__INICIALES | [ FECHA; | [ __FIRMA: |
| ELABORO: | | | 1
| REVISO: | | ] 1 | 1 ]
| AUTORIZO: | |

| | || 194
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GRGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
WNORFIS DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
St EJERCICIO

ENTE:
CEDULA: Analitica de Pagos Realizados
PROCEDIMIENTO: Revisar la documentacién comprobatoria y justificativa de los recursos ejercidos en los capitulos del gasto, asi como sus registros contables correspondientes.
Verificar conforme a la muestra seleccionada los compr fiscales (CFDI y XML, CBB o Facturas Impresas) en la pagina electrénica del Sistema de Administracién Tributaria (SAT), con el

fin de verificar que se encuentren en la base electrénica y que los comprok no estén o .

Péliza Factura o Recibo Firmas de Orden de Pago )
Modalidad de Nimero de

lpeio 023 | e Adquisicion  Contrato

) Cuenta Requisitos Proveedor ylo Concepto
Tipo No. Fecha Importe IVA  Total contable No. Fecha Fiscales }_’resga.dor de

Solicitud  Vo.Bo. ~Autorizacién

Comentarios

Total 000§ - § - Total $ -8 - =

0.00
LOGO DE MARCAS:
() suma comacta 0 iy K oo H e T Chequs en wansio
@ Diferencia verificada anficaroponinsvidancia F  Cheque fraccionado ¥ ¥ Dato correcto M sfe’;ea'r‘;ggizfjgl e
#  suma cuadrada v Conclliado contraestados de g/E  Carece de comprobantes £ Nociede conle palanza maome frollonss

especificas

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

[_FECHAA. | [_FIRWA _|

MSSG-1
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LOGO DEL
DESPACHO NOMBRE DEL DESPACHO
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analitica de Pagos Realizados por Concepto de Viaticos Nacionales e Internacionales/Combustibles, Lubricantes y Aditivos/Traslados Locales

Poliza Factura o Recibo

Oficio de Solicitud de = Registro unico de

Proveedor y/o Importe IVA  Total Fondos a Comisiones al  Comentarios

. Cuenta Requisitos
Tipo No. Fecha Importe e No. Fecha Fiscales

Prestadorde = Concepto i Comprobar Personal
Servicio

T T

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

NGALES

[ELaBore: | | ] | | ]

[Rewisé: | | ] | 11 ]

|_AuToRizO: | | ] 1 | ]
MSSG-2
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JR— ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

\ ﬁRFIs AUDITORIA ESPECIAL’DE LEGALIDAD, DE’SEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLIN:A FINANCIERA
P s el DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO

ENTE:

CEDULA: Analitica de Pagos Realizados

PROCEDIMIENTO: Revisar la documentacion comprobatoria y justificativa de los recursos ejercidos en los capitulos del gasto, asi como sus
registros contables correspondientes.
Verificar conforme a la muestra seleccionada los comprobantes fiscales (CFDI y XML, CBB o Facturas Impresas) en la pagina electrénica del
Sistema de Administracion Tributaria (SAT), con el fin de verificar que se encuentren en la base electrénica y que los comprobantes no
estén cancelados o caducados.

Importe L
Cuenta Concepto - P — % de Revision
Revisado | Ejercido
Servicios Personales
5111-00-00 |Sue|dos y prestaciones | 0.00| 0.00|
Sumas $ - $ -
Materiales y Suministros

512110000000, MATERIALES UTILES Y EQ MENORES DE OFICINA 0.00 0.00
512140000000, MATERIALES UTILES Y EQ MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA 0.00 0.00

INFORMACION Y COMUNICACIONES
Sumas $ - $ -

Servicios Generales

ARRENDAMIENTO DE INMOBILIARIO Y EQUIPO DE 0.00 0.00
513230000000, ADMINISTRACION EDUCACIONAL Y RECREATIVO
513250000000, ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE 0.00 0.00
513290000000, OTROS ARRENDAMIENTOS 0.00 0.00
513450000000, SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES 0.00 0.00
513940000000, SENTENCIAS Y RESOLUCIONES JUDICIALES 0.00 0.00
Sumas $ - $ -

Gran Total $ - $ -

FUENTE:
[CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

_INICIALES _ | | FECHA: _.FIRMA:

ELABORO: | ] 1 ] | |
REVISO: | | | ] 1 |
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LOGO DEL
DESPACHO NOMBRE DEL DESPACHO
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO!/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Revision del Origen de los Recursos del Rubro de Subsidios y Transferencias.

Fin Especifico Fecha de Entrega del Informe

Monto Ejercido  Trimestral Seguin Articulo 279 del
CFEV

Numero de Cuenta Tipo de Poliza Nombre del que Monto

Origen del Recurso

Contable Recurso Concepto Cumplié No Cumpli¢  Contable Autoriza Presupuestado

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

WIGIALES

[ ELABORG: | | ] 1 ][ ]
ST
| REVISO: || 1 | ] | ]
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analitica de Bienes Muebles

Cuenta Contable Descripcion Origen del Recurso Comentarios

—

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| INCIALES | | FECHA: | | FRwA: |

| “ELaBore: | | ] | | | |

| REVISO: | | | | | | |

| AUTORIZO: | | | | | | |
BMI-1
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analitica de Bienes Inmuebles.

Documento Comprobatorio
Fecha Pdliza Concepto  Monto E P :

Comentarios

Fecha Factura Monto Concepto Proveedor

TOTAL

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| _INICIALES || FECHA: | | _FIRMA: |

| ELABORG: | | ] | | | |
| Reviso: | | ] | | | |
| AUTORIZO: | | | | | |

BMI-2
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO!/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Concentrado General de Contratos en Materia de Adquisiciones.

s CONTRATOS
Adjudicacion :
ke Proveedor, Arrendador o Descripcion del Bien,

Prestador de Servicios  Arrendamiento o Servicio

Numero o Clave Tipo Fundamento  Contrato o
LP LS AD Legal Pedido

Importe SinIVA Monto Con IVA

Sumas
Total
Montos Maximos de licitacion publica, licitacion simplificada y adjudicacion directa, de conformidad con lo sefalado en el art. 27 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

WIVIILUD WIARITIUD UE AUjuuicacivi
IMantnc cin IVVA)

Tipo de Procedimiento

ansﬂr:s“z:]a:g;azglca nacional o internacional: (192,583.79 Mayor a $16,731,679.65

Para licitacion publica estatal: (96,292.96 a 192,583.79 De $8,365,932.36 a $16,731,679.65
Para licitacion simplificada: (1,203.57 a 96,292.96 UMAS) De $104,566.16 a $8,365,932.36
Para adjudicacion directa: (Menor a 1,203.57 UMAS) Menor a $104,566.16
FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

[ niciALEs | [TFechA: | [ FRwA |

| ELABORG: | | ] 1 11 |

| Reviso: | | ] [ ] | ]

ADQ-1
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L6060 DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIAIORGANISMO! FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Resumen de Resultados sobre la Revision de las Adquisiciones Relativos a los Contratos.

ADJUDICACION DIRECTA

Conceptos

N
N
N
[
N
~
w
=3

Monto
Adjudicado con
IVA

Nimero de Contrato o
Pedido

Progr. anual
los conceptos
devengados en 20XX
Autorizacion del
subcomité
No existencia de
estudios y proyectos
Licit. Simplificada
Padron de
proveedores
adjudicacion
Supuestos para no
contratar
Requisitos contrato
% de anticipo de
acuerdo al contrato
Contrato abierto
Garantias
Modif. Fianzas
Atraso / penas
Revision facturas

Registro contable de
Dictamen de acuerdo

Montos maximos de
Adendum al contrato

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

SIMBOLOGIA: ADQ-2

C  Sielcontrato Cumple debidamente con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa
X Si el contrato Incumple con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa
CP  Siel contrato Cumple Parcialmente con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa
NA  Cuando la normatividad que sefiala el Concepto que se revisa No es Aplicable al contrato

LINICIALES | [FECHA: | [FIRMA: ]
[ ELABORO: | |

I REVISO: | |
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NOMBRE DEL DESPACHO

LOGO DEL

DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/IORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Resumen de Resultados sobre la Revision de las Adquisiciones Relativos a los Contratos.
LICITACION SIMPLIFICADA

Concepto

N
=
=)
-
-
~
o
n
S
N
N
@
N
=
N
a
N
X
[
=3

Numero de Contrato o Monto Adjudicado
Pedido con IVA

20XX
subcomité
No existencia de
estudios y proy.
Invit. A tres
proveedores
Plazos de
propuestas
Propuesta tnica
propuestas
econoémico
Montos maximos
de adjudicacion
contratar
Requisitos contr.
Formalizacion y
firma de contrato
Contrato abierto
Garantias
Adendum al
contrato
Modif. Fianzas
Atraso / penas
Revision facturas

8 c
R
a .
@
3 o
=]
s =
S o
=
2 o
oy
@
g

Acto de present y
Acta de analisis de
Dictamen técnico
acuerdo al contrato

o
= =
© ]
s =
E 5
< o
IS o
= =
£ =
o >

)

o

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
SIMBOLOGIA: INICIALES FECHA:
C  Sielcontrato Cumple debidamente con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa —
X Siel contrato Incumple con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa ELABORO: | | ] 1 ] 1 |
CP  Siel contrato Cumple Parcialmente con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa ADQ-3
NA  Cuando la normatividad que sefiala el Concepto que se revisa No es Aplicable al contrato | ReEwsO: | [ ] [ 1 [ ]
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NOMBRE DEL DESPACHO
LOGO DEL
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPEN’DENCIAIORGANISMOI FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Resumen de Resultados sobre la Revision de las Adquisiciones Relativos a los Contratos.

LICITACION PUBLICA

Concepto

~
©
=
N
~
~
13
N
R
N
&
N
5
@
S

Monto
Adjudicado con
IVA

Ntmero de Contrato
o Pedido

Progr. Anual
Registro contable
de los conceptos

devengados en
20XX
No existencia de
estudios y proy.
L.p. Internacional
Requisitos
convocatoria
Contenido de las
Plazos de
propuestas
propuestas
Dictamen técnico
econémico
los montos
maximos de
adjudicacion
contratar
% de anticipo de
acuerdo al contrato
Formalizacion y
firma de contrato
Contrato abierto
Adendum al
contrato
Modif. Fianzas
Atraso / penas
Revision facturas

Junta aclaraciones
Supuestos para no
Requisitos contrato

|FUENTE:

CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

SIMBOLOGIA: | Nnciaes | [“recha: | [ FRma: |
C  Siel contrato Cumple debidamente con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa
X Siel contrato Incumple con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa
CP Siel contrato Cumple Parcialmente con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa I ELABORO: I I | I I | I
NA  Cuando la normatividad que sefiala el Concepto que se revisa No es Aplicable al contrato

| reviso: | | ] ] ] | |

ADQ-4
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NOMBRE DEL DESPACHO
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Aspectos a Considerar en la Revision de los Contratos y/o Pedidos Relativos a Adquisiciones

(ADMINISTRACION DIRECTA)
PROVEEDOR:
No. CONTRATO: MONTO CON IVA:
DESCRIPCION DEL CONTRATO:
MODALIDAD DE ADJUDICACION: ADJUDICACION DIRECTA No.

CONCEPTO

El bien, arrendamiento o servicio esta incluido en el Programa Anual
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Ente Fiscalizable.
(Art. 10 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, Ninguna contratacion podra celebrarse, si no se cuenta con
la disponibilidad presupuestal correspondiente. LAAAEBM).

REVISION

CUMPLE NO CUMPLE COMENTARIOS

Los pagos realizados con cargo al presupuesto se efectuaron
durante el ejercicio 0, en su caso, se contabilizaron debida y
oportunamente las operaciones correspondientes a los
conceptos efectivamente devengados en el 2021. En caso de
que existan adeudos provenientes de ejercicios anteriores, se
estara a lo dispuesto en la Ley de Disciplina. (Art. 181 del
Codigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave)

En el caso de tratarse de un pedido y/o contrato adjudicado
con base en el articulo 54 de la LAAAEBM a través del
procedimiento de licitacion simplificada o de adjudicacion
directa; verificar que se cuente previamente con la solicitud
fundada y razonada por parte de la Unidad Administrativa al
Comité y éste lo haya autorizado. (Art. 54 de la LAAAEBM)

En caso de contratacion de estudios y proyectos el Ente
Fiscalizable, antes de efectuar la adquisicion, verifico en sus
archivos o en los de las dependencias o entidades afines si
existen estudios o proyectos sobre la materia (Art. 18 de la
LAAAEBM).
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13.

Verificar, en caso de declararse desierta la licitacion simplificada, la
institucion podra adjudicarlo directamente. (Art. 58 de la LAAAEBM)

14

Verificar que el proveedor adjudicado directamente se encuentre en el
padron de proveedores de la Institucion. (Art. 59 de la LAAAEBM)

19.

En caso de que el pedido y/o contrato se haya adjudicado con base
en alguno de los supuestos del articulo 55 de la LAAAEBM; verificar
que se cuente con el dictamen de procedencia que funde y motive
esta determinacion.

20.

En caso de que el pedido y/o contrato se haya adjudicado con
fundamento en el articulo 27 de la LAAAEBM, verificar que su
importe no haya excedido los montos maximos de adjudicacion
autorizados.

21.

Verificar que la Institucion, antes de recibir la propuesta o de
formalizar el pedido y/o contrato evitd celebrar contratacidn
alguna con las personas fisicas 0 morales que se mencionan:

I. Aquellas con las que cualquier servidor publico en cargos de
direccion, mandos medios o superiores de la propia institucion.
Il. Los servidores publicos ajenos a la direccién o el mando en
la institucidén, pero que desempefien un empleo, cargo o

comision en la misma.

lIl. Aquellas personas inhabilitadas para desempefiar un
empleo, cargo o comisidn en el servicio publico.

IV. Aquellos proveedores a los que, por causas imputables a
ellos, la institucion convocante les hubiera rescindido
administrativamente un contrato en mas de una ocasion.

V. Los proveedores que se encuentren en el supuesto de la
fraccion anterior respecto de dos o mas instituciones, durante
un afio calendario VI. Las que hubieren incumplido sus
obligaciones contractuales respecto de las materias de esta
Ley

VII. Los proveedores o licitantes cuya actividad mercantil o de
negocios, de conformidad con su objeto social registrado y
autorizado, no corresponda o no tenga relacion con los bienes
0 servicios solicitados por la institucion;

VIII. Las que hubieren proporcionado informacién falsa. O que
hayan actuado con dolo o mala fe en algin proceso para la
adjudicacion de un contrato;

IX. Las que hayan celebrado contratos en contravencion a lo
dispuesto por esta Ley;

X. Los proveedores que se encuentren en mora respecto de la
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entrega de bienes o servicios por causas imputables a ellos;

XI. Aquellas a las que se haya declarado en suspension de
pagos o estado de quiebra, o que estén sujetas a concurso de
acreedores;

XII. Las que por si 0 a través de empresas del mismo grupo, elaboren
dictdmenes, peritajes y avallos, cuando se requiera dirimir
controversias entre tales personas y la institucion; y
Xlll. Las demas que por cualquier causa se encuentren

impedidas por disposicién de la ley.

(Art. 45 de la LAAAEBM)

22.

El pedido y/o contrato formalizado cuenta en lo aplicable con
los elementos a que se refiere el articulo 61 de la LAAAEBM.

|. Antecedentes;

1. Declaraciones;

[II. Personalidad de las partes;

IV. Objeto y monto;

V. Lugar y fecha de entrega del bien o servicio contratado;
VI. Forma y lugar de pago;

VII. En su caso, porcentaje del anticipo;

VIII. Tipo de garantia para los anticipos y para el cumplimiento
del contrato;

IX. Si el precio esta sujeto a modificacion, las causas que la
originan y la formula o férmulas para cuantificarlo;

X. Clausula penal por incumplimiento;

Xl. Los derechos de autor u otros exclusivos que se
constituyan, a favor de la institucion;

XII. Nombre de la institucién a la que se facturara;
XIII. En su caso, la capacitacion del personal;

XIV. Causas de rescision; y
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XV. Su fundamentacion legal.

23.

Comprobar que los anticipos otorgados, correspondan a los
porcentajes y montos establecidos en el contrato.

(Art. 61 faccion VIl de la LAAAEBM)

25.

En caso de tratarse de un contrato abierto considera éste lo
establecido en el articulo 28 de la LAAAEBM.

26.

Se garantizo: a) Los anticipos que se entregaron y b) EI cumplimiento
de los contratos, y en caso de que la forma de garantia haya sido
mediante fianzas, verificar que éstas observen lo sefialado en el
articulo 64 de la LAAAEBM y los Lineamientos Generales y
Especificos de Disciplina, Control y Austeridad Eficaz para el ejercicio
2010.

21.

Las modificaciones al pedido y/o contrato se formalizaron
mediante adendum y bajo los supuestos establecidos en el
articulo 65 de la LAAAEBM.

28.

En caso de haber formalizado algun convenio de ampliacion al
monto 0 al plazo del pedido o contrato, se cuenta con la(s)
modificacidn(es) respectiva(s) en la(s) fianza(s), como lo
establecen los articulos 117 y 119 de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas y los Lineamientos Generales y
Especificos de Disciplina, Control y Austeridad Eficaz para el
gjercicio 2021.

29.

En el caso de atraso en el cumplimiento de las fechas
pactadas en la entrega del bien o servicio por causas
imputables al proveedor, el ente publico cuantificd los dias de
retraso y aplicd la pena convencional correspondiente
establecida en el pedido o contrato (articulo 62 de la
LAAAEBM).

30.

Verificar que los bienes y/o servicios, asi como los precios marcados
en el pedido o contrato correspondan a los asentados en los
comprobantes de pago y/o facturas, y que éstos cumplan con los
requisitos fiscales (Articulos 29 y 29A del Codigo Fiscal de la
Federacion y 61 fraccion V de la LAAAEBM)

Fuente: Expedientes de licitaciones elaborados por el ente.

Conclusion:

Referencia con el Programa de Auditoria:

209




Manual del Auditor Legal 2021

Elabord: Fecha:

Reviso: Fecha:
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NOMBRE DEL DESPACHO

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/FIDEICOMISO

AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Aspectos a Considerar en la Revision de los Contratos y/o Pedidos Relativos a Adquisiciones

(LICITACION SIMPLIFICADA)

PROVEEDOR:

No. CONTRATO:

MONTO CON IVA:

DESCRIPCION DEL
CONTRATO:

MODALIDAD DE
ADJUDICACION:

LICITACION SIMPLIFICADA No.

CONCEPTO

REVISION

CUMPLE NO CUMPLE  COMENTARIOS

El bien, arrendamiento o servicio esta incluido en el Programa Anual
de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Ente Fiscalizable.
(Art. 10 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, LAAAEBM).

Los pagos realizados con cargo al presupuesto se efectuaron
durante el ejercicio o, en su caso, se contabilizaron debida y
oportunamente las operaciones correspondientes a los
conceptos efectivamente devengados en el 2013. (Art. 181 del
Codigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave)

En el caso de tratarse de un pedido y/o contrato adjudicado con
base en el articulo 54 de la LAAAEBM a través del
procedimiento de licitacion simplificada o de adjudicacion
directa; verificar que se cuente previamente con la solicitud
fundada y razonada por parte de la Unidad Administrativa al
Comité y éste lo haya autorizado. (Art. 54 de la LAAAEBM)

En caso de contratacion de estudios y proyectos el Ente
Fiscalizable, antes de efectuar la adquisicion, verifico en sus
archivos o en los de las dependencias o entidades afines si
existen estudios o proyectos sobre la materia (Art. 18 de la
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LAAAEBM).

Verificar que el Ente Fiscalizable, para proceder a la licitacion
simplificada, haya invitado a cuando menos tres de sus
proveedores registrados, y que esta invitacion contenga lo que
establece el articulo 57 de la LAAAEBM (Articulos 56 y 57 de
la LAAAEBM)

Dichas invitaciones especificardn como minimo:

. Los datos de la convocante
Il.La cantidad, descripcién de los bienes o servicios
requeridos mediante un anexo técnico;
III. El plazo
IV.Lugar de entrega,
V. Condiciones de pago,
VI. Sancion en cada caso de no sostener su proposicion, el
pedido o contrato,
VII. Lugar, fecha y hora para el acto de recepcion y apertura
de proposiciones;
VIll.La fecha para la emisién del fallo que estara sustentado
en un dictamen técnico econémico que al efecto emita la
Comision de Licitacion.

10.

Los plazos para la presentacion y apertura de proposiciones relativas
a la licitacion del pedido y/o contrato auditado, se apegaron a lo
establecido en los articulos 32 y 35 fraccion Ill o, en su caso,
conforme al articulo 57 de la LAAAEBM.

1.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones para la licitacion
relativa al pedido y/o contrato auditado, se apego a los lineamientos
establecidos en los articulos 31, 33, 34, 42, 43 y 58 de la LAAAEBM.

12.

Verificar si s6lo se presenté una propuesta, se procedio a realizar una
investigacion de mercado para determinar la conveniencia de
adjudicar el contrato al licitante Unico. (Art. 58 de la LAAAEBM)

15.

Verificar que el resultado de la presentacion y apertura de
proposiciones técnicas se haya hecho constar en acta
circunstanciada, en la que se precisen las proposiciones técnicas
aceptadas, asi como las que fueron desechadas, asentando las
razones para su valoracion. (Art. 43 fraccion |l de la LAAAEBM)

16.

El dictamen técnico econdémico se emiti6 dentro del plazo
establecido en la Ley y las bases del concurso. (Articulos 35
fraccion IV, 39 fraccion V, 43 fraccion VIl y 57 de la
LAAAEBM).

18.

Se emitio el fallo de la licitacion en el acto de recepcion y apertura de
proposiciones 0, en su caso, se notifico por escrito en un plazo
méaximo de tres dias habiles. (Articulo 57 de la LAAAEBM)

20.

En caso de que el pedido y/o contrato se haya adjudicado con
fundamento en el articulo 27 de la LAAAEBM, verificar que su
importe no haya excedido los montos méximos de adjudicacion
autorizados.
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21.

Verificar que la Institucion, antes de recibir la propuesta o de
formalizar el pedido y/o contrato evitd celebrar contratacion
alguna con las personas fisicas 0 morales que se mencionan:

I. Aquellas con las que cualquier servidor publico en cargos de
direccion, mandos medios o superiores de la propia institucién.
II. Los servidores publicos ajenos a la direccion o el mando en

la institucion, pero que desempefien un empleo, cargo o
comision en la misma.

lll. Aquellas personas inhabilitadas para desempefiar un
empleo, cargo o comisidn en el servicio publico.

IV. Aquellos proveedores a los que, por causas imputables a
ellos, la institucién convocante les hubiera rescindido
administrativamente un contrato en mas de una ocasion.

V. Los proveedores que se encuentren en el supuesto de la
fraccion anterior respecto de dos 0 mas instituciones, durante
un afio calendario VI. Las que hubieren incumplido sus
obligaciones contractuales respecto de las materias de esta
Ley

VII. Los proveedores o licitantes cuya actividad mercantil o de
negocios, de conformidad con su objeto social registrado y
autorizado, no corresponda o no tenga relacion con los bienes
0 servicios solicitados por la institucion;

VIII. Las que hubieren proporcionado informacién falsa. O que
hayan actuado con dolo o mala fe en algln proceso para la
adjudicacion de un contrato;

IX. Las que hayan celebrado contratos en contravencion a lo
dispuesto por esta Ley;

X. Los proveedores que se encuentren en mora respecto de la
entrega de bienes o servicios por causas imputables a ellos;

XI. Aquellas a las que se haya declarado en suspension de
pagos o estado de quiebra, o que estén sujetas a concurso de
acreedores;

XII. Las que por si o a través de empresas del mismo grupo, elaboren
dictamenes, peritajes y avallos, cuando se requiera dirimir
controversias entre tales personas y la institucion; y
Xll. Las demas que por cualquier causa se encuentren

impedidas por disposicion de la ley. (Art. 45 de la LAAAEBM)
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22. | El pedido y/o contrato formalizado cuenta en lo aplicable con

los elementos a que se refiere el articulo 61 de la LAAAEBM.

I. Antecedentes;

II. Declaraciones;

[II. Personalidad de las partes;

IV. Objeto y monto;

V. Lugar y fecha de entrega del bien o servicio contratado;

VI. Forma y lugar de pago;

VII. En su caso, porcentaje del anticipo;

VIII. Tipo de garantia para los anticipos y para el cumplimiento
del contrato;

IX. Si el precio estd sujeto a modificacion, las causas que la
originan y la formula o férmulas para cuantificarlo;

X. Clausula penal por incumplimiento;

Xl. Los derechos de autor u otros exclusivos que se
constituyan, a favor de la institucién;

XII. Nombre de la institucién a la que se facturara;

XIIl. En su caso, la capacitacion del personal;

XIV. Causas de rescision; y

XV. Su fundamentacion legal.

23. | Comprobar que los anticipos otorgados, correspondan a los
porcentajes y montos establecidos en el contrato. (Art. 61
faccion VIl de la LAAAEBM)

24. | Verificar que, si el proveedor formaliz6 el pedido y/o contrato

dentro de los cinco dias habiles siguientes al de la notificacion
del fallo o, en caso, de no firma el contrato al término de los
cinco dias habiles siguientes a la notificacion del fallo, se haya
procedido a celebrar con el licitante que haya ocupado la
segunda mejor opcion. (Art. 63 de la LAAAEBM)
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25.

En caso de tratarse de un contrato abierto considera éste lo
establecido en el articulo 28 de la LAAAEBM.

26.

Se garantizo: a) Los anticipos que se entregaron y b) El cumplimiento
de los contratos, y en caso de que la forma de garantia haya sido
mediante fianzas, verificar que éstas observen lo sefialado en el
articulo 64 de la LAAAEBM y los Lineamientos Generales y
Especificos de Disciplina, Control y Austeridad Eficaz para el ejercicio
2010.

27.

Las modificaciones al pedido y/o contrato se formalizaron
mediante adendum y bajo los supuestos establecidos en el
articulo 65 de la LAAAEBM.

28.

En caso de haber formalizado algin convenio de ampliacion al
monto o al plazo del pedido o contrato, se cuenta con la(s)
modificacidn(es) respectiva(s) en la(s) fianza(s), como lo
establecen los articulos 117 y 119 de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas y los Lineamientos Generales y
Especificos de Disciplina, Control y Austeridad Eficaz para el
gjercicio 2010.

29.

En el caso de atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas
en la entrega del bien o servicio por causas imputables al
proveedor, el ente publico cuantifico los dias de retraso y aplico
la pena convencional correspondiente establecida en el pedido
0 contrato (articulo 62 de la LAAAEBM).

30. | Verificar que los bienes y/o servicios, asi como los precios marcados
en el pedido o contrato correspondan a los asentados en los
comprobantes de pago y/o facturas, y que éstos cumplan con los
requisitos fiscales (Articulos 29 y 29A del Codigo Fiscal de la
Federacion y 61 fraccion V de la LAAAEBM)
Fuente:
Conclusioén:

Referencia con el Programa de Auditoria:

Elabord:

Reviso:

Fecha:

Fecha:
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NOMBRE DEL DESPACHO
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Aspectos a Considerar en la Revision de los Contratos y/o Pedidos Relativos a Adquisiciones

(LICITACION PUBLICA NACIONAL)

PROVEEDOR:
No. CONTRATO: MONTO CON IVA:

DESCRIPCION DEL
CONTRATO:

MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA NACIONAL No.
ADJUDICACION:

REVISION

CONCEPTO

CUMPLE NO CUMPLE COMENTARIOS

1. El bien, arrendamiento o servicio esta incluido en el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Ente Fiscalizable. (Art. 10 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, LAAAEBM).

2. | Los pagos realizados con cargo al presupuesto se efectuaron durante el
ejercicio 0, en su caso, se contabilizaron debida y oportunamente las
operaciones correspondientes a los conceptos efectivamente devengados en
el 2013. (Art. 181 del Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave)

4. | En caso de contratacion de estudios y proyectos el Ente Fiscalizable, antes
de efectuar la adquisicién, verificd en sus archivos o en los de las
dependencias o entidades afines si existen estudios o proyectos sobre la
materia (Art. 18 de la LAAAEBM).

5. | El contrato formalizado derivado de licitacion publica cumple con lo establecido en los
articulos 29 y 30 de la LAAAEBM.

6. La convocatoria que dio origen al pedido y/o contrato contiene los requisitos
establecidos en el articulo 37 de la LAAAEBM vy fue publicada en la Gaceta Oficial
del Estado y en uno de los diarios de mayor circulacion estatal, asi como en los
medios electronicos que tengan establecidos las instituciones.

I. Nombre de la Institucion convocante y de la unidad administrativa
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CONCEPTO

responsable de la licitacion;
II. NUmero de licitacién y origen de los recursos;

IIl. Lugar, fecha y horario en que los interesados podran obtener las bases
que contengan los requisitos para participar en la licitacion, asi como el
costo y forma de pago de las mismas;

IV. Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios que

sean objeto de la licitacion;
V. Lugar, fecha y hora de la junta de aclaraciones, asi como de la

presentacion y apertura de proposiciones;

V1. Modalidad de la licitacién;

VII. Lugar y plazo de entrega de los bienes o servicios;

VIII. Forma, modo, moneda y condiciones de contratacion y pago;
IX. Porcentajes de anticipos que, en su caso, se vayan a otorgar; y
X. Los demas datos que sean necesarios a criterio de la convocante.

(Arts. 31, 36 y 37 de la LAAAEBM).

REVISION

NO CUMPLE COMENTARIOS

Las bases para participar en el concurso de la adquisicion, arrendamiento o
servicio contratado, retinen las disposiciones requeridas en el articulo 39 de
la LAAAEBM vy fueron puestas a la venta en plazo establecido por la Ley.
(Arts. 35 fraccion |, 39 de la LAAAEBM)

La junta de aclaraciones a las bases de la licitacion relativa al pedido y/o contrato
auditado, se efectuo en el lugar, hora y fecha establecidos en las propias bases.
(Arts. 35 fraccion Il y 40 de la LAAAEBM)

10.

Los plazos para la presentacion y apertura de proposiciones relativas a la licitacion
del pedido y/o contrato auditado, se apegaron a lo establecido en los articulos 32 y
35 fraccion 11l o, en su caso, conforme al articulo 57 de la LAAAEBM.

1.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones para la licitacion relativa al
pedido y/o contrato auditado, se apegd a los lineamientos establecidos en los
articulos 31, 33, 34, 42y 43 de la LAAAEBM.

15.

Verificar que el resultado de la presentacion y apertura de proposiciones técnicas se
haya hecho constar en acta circunstanciada, en la que se precisen las proposiciones
técnicas aceptadas, asi como las que fueron desechadas, asentando las razones
para su valoracion. (Art. 43 fraccion Il de la LAAAEBM)

16.

El dictamen técnico econdmico se emitid dentro del plazo establecido en la
Ley y las bases del concurso. (Articulos 35 fraccion IV, 39 fraccién V, 43
fraccion VIl y 57 de la LAAAEBM).

17.

Se notifico el fallo de la adquisicién a los licitantes, por escrito, dentro del
plazo establecido por la Ley, ademas de hacerlo publico via Internet.
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REVISION

CONCEPTO

CUMPLE NO CUMPLE COMENTARIOS

(Articulos 35 fraccion V, 44 y 51 de la LAAAEBM)

20. | En caso de que el pedido y/o contrato se haya adjudicado con fundamento
en el articulo 27 de la LAAAEBM, verificar que su importe no haya excedido
los montos méximos de adjudicacién autorizados.

21. | Verificar que la Institucion, antes de recibir la propuesta o de formalizar el

pedido y/o contrato evitd celebrar contratacién alguna con las personas
fisicas 0 morales que se mencionan:

I. Aquellas con las que cualquier servidor publico en cargos de direccion, mandos
medios o superiores de la propia institucion.
II. Los servidores publicos ajenos a la direccién o el mando en la institucion,

pero que desempefien un empleo, cargo o comision en la misma.

lIl. Aquellas personas inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o
comision en el servicio publico.

IV. Aquellos proveedores a los que, por causas imputables a ellos, la
institucion convocante les hubiera rescindido administrativamente un
contrato en mas de una ocasion.

V. Los proveedores que se encuentren en el supuesto de la fraccién anterior
respecto de dos 0 mas instituciones, durante un afio calendario VI. Las que
hubieren incumplido sus obligaciones contractuales respecto de las materias
de esta Ley.

VII. Los proveedores o licitantes cuya actividad mercantil o de negocios, de
conformidad con su objeto social registrado y autorizado, no corresponda o
no tenga relacion con los bienes o servicios solicitados por la institucion;

VIIl. Las que hubieren proporcionado informacion falsa. O que hayan
actuado con dolo o mala fe en algin proceso para la adjudicacion de un
contrato;

IX. Las que hayan celebrado contratos en contravencién a lo dispuesto por
esta Ley;

X. Los proveedores que se encuentren en mora respecto de la entrega de
bienes o servicios por causas imputables a ellos;

XI. Aquellas a las que se haya declarado en suspension de pagos o estado
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de quiebra, 0 que estén sujetas a concurso de acreedores;

XII. Las que por si 0 a través de empresas del mismo grupo, elaboren dictamenes,
peritajes y avaluos, cuando se requiera dirimir controversias entre tales personas y la
institucion; y
Xlll. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas por

disposicion de la ley. (Art. 45 de la LAAAEBM)
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REVISION

CUMPLE NO CUMPLE COMENTARIOS

22.

El pedido y/o contrato formalizado cuenta en lo aplicable con los elementos a
que se refiere el articulo 61 de la LAAAEBM.

|. Antecedentes;

II. Declaraciones;

[II. Personalidad de las partes;

IV. Objeto y monto;

V. Lugar y fecha de entrega del bien o servicio contratado;

VI. Forma y lugar de pago;

VII. En su caso, porcentaje del anticipo;

VIII. Tipo de garantia para los anticipos y para el cumplimiento del contrato;

IX. Si el precio esta sujeto a modificacién, las causas que la originan y la
formula o férmulas para cuantificarlo;

X. Clausula penal por incumplimiento;

XI. Los derechos de autor u otros exclusivos que se constituyan, a favor de
la institucion;

XII. Nombre de la institucién a la que se facturara;
XIIl. En su caso, la capacitacion del personal;
XIV. Causas de rescision; y

XV. Su fundamentacion legal.

23.

Comprobar que los anticipos otorgados, correspondan a los porcentajes y

220



CONCEPTO

montos establecidos en el contrato. (Art. 61 faccién VII de la LAAAEBM)
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REVISION

CUMPLE NO CUMPLE

24.

Verificar que, si el proveedor formalizé el pedido y/o contrato dentro de los
cinco dias habiles siguientes al de la notificacion del fallo o, en caso, de no
firma el contrato al término de los cinco dias habiles siguientes a la
notificacion del fallo, se haya procedido a celebrar con el licitante que haya
ocupado la segunda mejor opcién. (Art. 63 de la LAAAEBM)

25

En caso de tratarse de un contrato abierto considera éste lo establecido en el articulo
28 de la LAAAEBM.

26.

Se garantizo: a) Los anticipos que se entregaron y b) El cumplimiento de los
contratos, y en caso de que la forma de garantia haya sido mediante fianzas, verificar
que éstas observen lo sefialado en el articulo 64 de la LAAAEBM y los Lineamientos

Generales y Especificos de Disciplina, Control y Austeridad Eficaz para el ejercicio
2010.

21.

Las modificaciones al pedido y/o contrato se formalizaron mediante
adendum vy bajo los supuestos establecidos en el articulo 65 de la
LAAAEBM.

28.

En caso de haber formalizado algun convenio de ampliacién al monto o al
plazo del pedido o contrato, se cuenta con la(s) modificacion(es)
respectiva(s) en la(s) fianza(s), como lo establecen los articulos 117 y 119
de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas. y los Lineamientos Generales
y Especificos de Disciplina, Control y Austeridad Eficaz para el ejercicio
2010.

29.

En el caso de atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas en la
entrega del bien o servicio por causas imputables al proveedor, el ente
publico cuantifico los dias de retraso y aplicd la pena convencional
correspondiente establecida en el pedido o contrato (articulo 62 de la
LAAAEBM).

30.

Verificar que los bienes y/o servicios, asi como los precios marcados en el pedido o

contrato correspondan a los asentados en los comprobantes de pago y/o facturas, y

que éstos cumplan con los requisitos fiscales (Articulos 29 y 29A del Codigo Fiscal
de la Federacion y 61 fraccion V de la LAAAEBM)

Fuente: Expedientes de licitaciones elaborados por el ente.

Conclusion:

Referencia con el Programa de Auditoria:
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Elabord: Fecha:

Reviso: Fecha:
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Integracion total de Obras por Fondos.

Cuadro Resumen
Concepto Nimero
Obras Terminadas
Obras en Proceso
Obras Canceladas
Total de Obras

Inversion Autorizada Inversion Liberada Inversion Ejercida
Federal Estatal  Total Federal Estatal Total Federal Estatal Total

No. de Obra No. de Contrato

Subtotal Fondo
Total

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

[“ELABORG: | [ ] 1 1 [ ]
[ Revis6: || ] [ ] [ ]
ID-1
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Integracion de la Muestra Seleccionada de Obras.

Cuadro Resumen
Concepto Nimero
Obras Terminadas
Obras en Proceso
Obras Canceladas
Total de Obras

e Inversion Autorizada Inversion Tramitada para su Liberada
Descripcion de la Obra No. de Obra

Federal Estatal Total Federal Estatal Total

Subtotal Fondo
Total

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| mcaes | [ recha: | [ FRwa |

| ELABORO: | | | | | | |

| REVISO: || | | | | |

ID-2
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LOGO DEL
DESPACHO

CEDULA: Revision de Obras por Contrato.

FONDO:

No. de obra o accion:
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NOMBRE DEL DESPACHO
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

HOJA__ DE__

Cédula Analitica de Comprobantes en Obra

Seguin
contrato

Segln acta
E-R

Descripcion:

Fecha de Inicio de Obra:

No.de contrato:

Fecha de Termino de Obra:

Monto del contrato con IVA:

Fecha Acta de Entrega-Recepcion:

Monto ampliacion contrato:

Tipo de Adjudicacion:

Contratista:

No. Registro y Vigencia SEFIPLAN:

Situacion de obra:

Concepto

Aportaciones

Federal Estatal

Cierre SEFIPLAN

Balanza

Acta de Entrega-Recepcion

Comprobado

Pagado

Factura Transaccion / CL

No. Fecha Importe No

Retenciones
Neto a Pagar

Diferencia
9 y
Concepto  “ginvA Anticipo sin VA 7 WA6% “jicuido  Retencion5al = Ofras VG con VA (A-B)

Estimacion  Amortizacion del ~ Subtotal Sin Subtotal IVA

Millar paralaCG Retenciones Retenciones (B)

Neto Pagaco. | o
alMilar | Eicrcico Afios Anterior
Otras Retencic _ Total Ejercido

Total Ejercido Monto del Contrato
Diferencia

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| NcIALES | | FechA: | | FRmA: |

[ ecamort: | | [ || |

| REVISO: || | | | | |

ID-3
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NOMBRE DEL DESPACHO
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/FIDEICOMISO
LOGO DEL AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX
DESPACHO
CEDULA: Documentos Seleccionados para Compulsa.
Recurso: HOJA__ DE__

Factura
Nombre y R.F.C. Del
No. De Fianza Cadigo de Seguridad Proveedor y/o Autorizacion de Impresor Importe Domicilio y Concepto Teléfono Resultado
Afianzadora

No. De Obra / Accién

1 Adquisicién Nuamero No. De Serie Fecha

FUENTE:
[CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| mcaes | [ recha | [ FRwar |

| Euasors: | | ] | [ |

[ rewse | ] | ] ]

ID-4
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/ FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Revision del Procedimiento de Licitacion en Materia de Obra.
No. De Obra: Presupuesto Autorizado: Costo Total:

Recurso:

Descripcion:

Monto Maximo Total de Cada: (Cifras en Miles de Pesos)

Servicio Relacionado
Obra que Podra con Obra Publica que Rango de
Adjudicarse Mediante ~ Podra Adjudicarse Ubicacion
Invitacion a Cuando  Mediante Invitacion a
Menos Tres Personas  Cuando Menos Tres
Personas

Servicio
Presupuesto Autorizado para Realizar Obras Obra que Podra Relacionado con
Publicas y Servicios Relacionados con las Adjudicarse Obra Publica que
Mismas (Cifras en Miles de Pesos) Directamente Podra Adjudicarse
Directamente

Mayor de Hasta Dependencias y Entidades

15,000.00 226 i 2,006 559
15,000.00 30,000.00 278 42 2,226 1,670
30,000.00 50,000.00 336 8 2,562 2,006
50,000.00 100,000.00 389 94 3,119 2,336
100,000.00 150.000.00 446 226 675 2,783
150,000.00 250,000.00 504 252 4,232 3,339
250,000.00 350,000.00 614 305 4,904 3,675
350,000.00 450,000.00 667 336 5,345 4,006
450,000.00 600,000.00 782 389 6.353 4,788
600,000.00 750,000.00 893 446 7,235 5,460
750,000.00 1,000,000.00 998 504 8,127 6,122
1,000,000.00 1,061 557 9,125 6,899
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS LICITACION PUBLICA
S| NO Sl NO NOTAS
1 Invitacion por escrito a cuando [1 [ 1 Convocatoria piblica requisitada. | |
menos tres contratistas
(Requisitadas con Bases Técnicas). 2 Publicacion en la Gaceta Oficial. ] ]
2 Actade la Visita al sitio de la Obra. 1 1 3 Publicacion en el Diario de Mayor ] ]
circulacion estatal.
3 Acta de Apertura de Propuestas [ [[] 4 Basesde Licitacion. | |
Técnicas y Economicas.
5 Junta de aclaraciones. ] ]
4 Garantias de Seriedad. —1 [
6 Visita al sitio de la realizacion del trabajo. ] ]
5 Analisis de Propuesta y Dictamen. 1 [
7 Solicitud de inscripcion y/o aceptacion a ] ]
6 Actade Fallo con que se adjudica el contrato. [ | [ participar como ponentes.
7 Contrato 1 [ 8 Elementos que permitan su inscripcion: ] ]
Formalizado dentro de los diez dias siguientes
alos de la notificacion del fallo [1 [ a) Capital contable minimo aceptado.
b) Registro en padron de contratistas.
8 Presentacion de Garantia. |:| |:| c) Acta Constitutiva y modificaciones en su caso.
d) Relacion de obras en vigor (Descripcion, tipo y monto).
e) Capacidad Técnica.
PARTICIPANTES MONTO f) Declaracion de no encontrarse impedido para celebrar
contrato de obra publica.
g) Adquisicion de bases. ] ]
9 Acta de presentacion de propuestas ] ]
Técnicas y Economicas.
10 Garantias de seriedad. ] ]
11 Acta de apertura de propuestas ] ]
NOTAS Y/O OBSERVACIONES Técnicas y Economicas.
12 Andlisis de Propuestas y Dictamen. ] ]
13 Acta de Fallo. ] ]
14 Notificacion de Fallo. ] ]
15 Contrato (Formalizado dentro de los diez dias ] ]
siguientes a los de la notificacion del Fallo).
16 Presentacion de Garantias. 1 q
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[GANADOR:___ |

FUENTE:
CONMENTARIOS:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

INICIALES [ Fecha: | | FIRMA: ]

ID-5
[ ELABORG: | | ] | | 1 ]
| Rewiso: || ] | | | |
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L0GO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Revision de Expediente de Obra.
No. DE CONTRATO:

DESCRIPCION:
COSTO TOTAL:

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE UNITARIO POR OBRA

Sl NO COMENTARIO

A).- INFORMACION GENERAL
1. Estudios de preinversion para definir la factibilidad técnica, econdmica,
ecolégica y social de los trabajos. (art. 15 fracc. 1)

|
|

2. Cuenta con estudios, proyectos, normas y especificaciones (art. 16 fracc. Il)

3. Regularizacién y adquisicion de la tierra, asi como permisos, autorizaciones y
licencias que se requieran (art. 18 fracc. Ill)

4. Prevision de los efectos sobre el medio con sustento en estudios de
impacto ambiental o justificacion (art. 18 fracc. VI)

|
|

5. Oficio de aprobacion de inversion

6. En su caso: Autorizacion del Ejecutivo Estatal para la firma de convenios
con la Federacion, Entidad Federativa y Municipios (art. 30)

7. Presupuesto base (costo estimado de las obras y de los servicios
relacionados con las mismas) (art. 18 fracc. IV)

8. Cédula tecnica programatica

9. Convocatoria publica (art. 34)

10. Acta de apertura de propuestas Técnicas y Econémicas (art. 39 fracc. X)

11. Anélisis de Propuesta y Dictamen (art. 44)

12. Fallo o dictamen (art. 46)

I
I

13. Notificacion del fallo (art. 47)

14. Evidencia de haber informado a los ciudadanos del Estado (art. 62)

15. Obras por contrato:
a).- Referencia de licitacion

b).- Contrato formalizado a los diez dias siguientes a los de la notificacion
del fallo (art. 53)

c).- Convenios de modificaciones al contrato original (art. 59)

d).- Fianzas (art. 68)

* Anticipo  (art. 57)

* Cumplimiento  (art. 57)

*Vicios Ocultos  (art. 68)

e).- Estimaciones y nimeros generadores (art. 65)

f).- Finiquito de obra  (art. 68)

g)-- Bitacora (art. 62)

h).- Acta de Entrega-Recepcion de obra del contratista a la Dependencia
(art. 70)

16. Obras por Administracién Directa: (art. 50)
a).- Referencia de licitacion

IIREINIInInl
IIREInI

b).- Bitacora (art. 62)
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B).- INFORMACION TECNICA

17. Expediente Técnico Simplificado (para rehabilitaciones, reconstrucciones,
reparaciones y remodelaciones)

a).-
b).-
C).-
d
e

Caréatula de expediente técnico simplificado

Proyecto (art. 24 fraccion 1)

Presupuesto (art. 34)

Generales de las personas que intervinieron en la obra

Reportes técnicos simplificados de supervision y control de calidad
Reporte fotografico

18. Proyecto Ejecutivo (para obras nuevas):

a
b
c).-
d
e

).
).
f).
).
).

).
).

Planos arquitecténicos (art. 21 fraccion 1)

Planos Ingenieriles (art. 21 fraccion I)

Memorias de célculo

Normas y especificaciones

Presupuesto de obra, nimeros generadores y explosion de insumos

C).- INFORMACION FINANCIERA
19. Fotocopia de comprobantes y pélizas cheque (art. 73)

20. Relacion de comprobantes (art. 73)

Manual del Auditor Legal 2021

I OOOOD HO0000
IRIANN IR

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| mcaes ||

FECHA: |

FIRMA:

| ELABORO:

| REVISO:

ID-6
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NOMBRE DEL DESPACHO
égSG‘FSAgEII(_) NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ORGANISMO/FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Resumen de Resultados sobre la Revision del Expediente de Obra.
RELATIVOS AL EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA

CONCEPTOS

" Admon PR} Informacién
Informacién General Obras por Contrato " Informacién Técnica " N
Directa Financiera

o
>
=
o
-2

16a  16b

o

20
MONTO
ADJUDICADO
CON IVA

Nimero de

Obra

tamen
cion de fallo

Estudios de preinversion
Cuentan con estudios,
proyectos, normas y

Costos de regula
Aprobacién de inversion
Presupuiesto base
Cédula técnica programatica
Acta de apertura técnicay
economica

s de propuestay
Fallo o Dictamen
Notificacion a los ciudadanos
Estimaciones y nimeros
generadores.
Finiquito de obra
Bitacora
contratista
Referencia de licitacion
relacion de comprobantes

Autorizacion del
Convenio de modi

Contrato formailzado y firmado
Bitacora
Proyecto ejecutivo
Comprobantes y pélizas cheque

Acata de entrega

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

INBOLOGIA: INICIALES FECHA:

C  Siel contrato Cumple debidamente con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa ID-7
X Siel contrato Incumple con la normatividad sefialada en el Concepto que s revisa I ELABORO: | | | | | | |
CP  Siel contrato Cumple Parci conla ividad sefialada en el Concepto que se revisa

NA  Cuandola nomatividad que sefiala el Concepto que s revisa No es Aplicable al contrato

[ rewiso: | | ] [ ] | |
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
AUDITORIA ESPECIAL DE LEGALIDAD, DESEMPENO, DEUDA PUBLICA Y DISCIPLINA FINANCIERA
DIRECCION DE AUDITORIA DE LEGALIDAD Y DE DESEMPENO
EJERCICIO

Ente:
Cédula: Analitica de Movimientos Presupuestales.
Procedimiento: Analizar el ejercicio presupuestal a través de un comparativo de los importes presupuestados y ejercidos, asi como verificar que lo ejercido coincida con las modificaciones presupuestales autorizadas.

Ampliaciones Disminuciones

Ejercido Segin Diferencia
Presupuesto Presupuesto .
Concepto i Modificado Estados Presupuesto - Comentarios
Fecha Monto Autorizacién Fecha Monto Autorizacién Financieros Contable

Servicios personales
al personal de caracter
al personal de caracter transitorio 0.00) 0.00) 0.00] 0.00) 0.00)
i y i 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Seguridad social 0.00) 0.00) 0.00]
Otras i sociales y economi 0.00 0|
Pago de estimulos a Servidores Publicos
Materiales y suministros
fales de admini; on, emision de y articulos
oficiales 0.00 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00 0.00)
[Alimentos y utensilios 0.00] 0.00, 0.00] 0.00, 0.00 0.00 0.00
y articulos de ion y de reparacié 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00
C: y aditivos 0.00] 0.00, 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00,
Vestuario, blancos, prendas de proteccion y articulos deportivos 0.00 0.00] 0.00f 0.00] 0.00] 0.00] 0.00]
Herramientas, refacciones y accesorios menores 0.00 0.00] 0.00f 0.00] 0.00] 0.00] 0.00]
3000 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
[Servicios generales
Servicios basicos 0.00] 0.00) 0.00} 0.00) 0.00) 0.00] 0.00}
Servicios de i 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00]
Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Servicios financieros, bancarios y comerciales 0.00 0.00 0.0l 0.00 0.00 0.00 0.00
Servicios de instalacion, reparacion, mantenimiento y conservacion 0.00 0.00 0.0 0.00 0.00 0.00 0.00
Servicios de comunicacion social y publicidad 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Servicios de traslado y vidticos 0.00, 0.00) 0.00] 0.00, 0.00 0.00 0.00
Servicios oficiales 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00] 0.00]
Otros servicios generales 0.00 0.00) 0.00] 0.00) 0.00 0.00 0.00
4000 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
T i i i bsidios y otras ayudas
Transferencias internas y asignaciones al sector publico
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Transferencia al resto del sector publico
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Subsidios y subvenciones
0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00
Ayudas sociales
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
5000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Bienes muebles, i eil
Mobiliario y equipo de i 0 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00
y equipo de transporte 0.00f 0.00] 0.00f 0.00] 0.00f 0.00f 0.00]
otros equipos y i 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00
6000 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Inversion publica / Deuda publica
Proyectos productivos y acciones de fomento 0.00] 0.00] 0.00f 0.00] 0.00] 0.00] 0.00]
Adeudos de ejercicios fiscales anteriores (ADEFAS)
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Total $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
[PECCATALOGO DE MARCAS:
P U Yerficado contra registros No rauna los raquiaitos A PaBIS
(=) oirerencia vedricada IS eontrasvidensia F e fraccionado v v  Datocorscto M o LA L
# Suma cuadrada " Seneliade comrasstadon de S/C  Carece da comprobantas 3 gpysdmenninbulansa MR SnnEciSnes
FUENTE:
[CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

[_FECHA_ | [_FIRWA: |

ELABORO: | | ] 1 ] [ | P-1
[Revis6: ] | ] [ ] L ]
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO DEPENDENCIA/ORGANISMO/FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analitica de los Convenios Celebrados por Concepto de Reasignacion de Recursos Vigentes en el Ejercicio.

Monto Monto Monto

No. Fecha Objeto del Convenio Partes que Intervienen Convenido Recibido Ejercido Comentarios

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| INCALES | | FECHA: | |  FRmA: |

| EBoRe: | | | | | | |

| Rewso: | | | | | | |

RR-1
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO DEPENDENCIA/ORGANISMO/FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analitica de Donaciones Recibidas en el Ejercicio.

Escritura o Documento Reconocimiento

Concepto o Bien Donado ~ Donador que Ampare la Donacién Monto Contable

Area Resguardante /
Aplicacion del
Recurso

Registro
Contable

Comentarios

FUENTE:

CONCLUSIONES:

REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| INICIALES

| | FECHA: | |

FIRMA:

| ELABORO: | |

| REVISO: | |

| | | 1
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NOMBRE DEL DESPACHO
LOGO DEL DEPENDENCIA/ORGANISMO/FIDEICOMISO
DESPACHO AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis de Honorarios Profesionales.

Comprobantes

No. Fecha Nombsrzcc:a}:{azon Concepto Contrato Importe IVA Subtotal Retr;;lon Comentarios

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

[ NciALEs | [ FecrA: | [_FRWA. |

[ ELaBORG: | | ] 1 1 | ]

[ Reviso: | | | | I 1 |
H-1
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LOGO DEL NOMBRE DEL DESPACHO
DESPACHO FIDEICOMISO
AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA : Analisis de Honorarios Fiduciarios

Monto Autorizado
S/Contrato o Acuerdo de

Concepto Autorizacion para la Monto Comentarios
Modificacion del Monto
Pactado

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:
| Nnciates | | Fecha: | | FRmA: ]
| easord: || | | | | |
| mewse: || | | | | |
H-2
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NOMBRE DEL DESPACHO
LOGO DEL DEPENDENCIA/ORGANISMO/FIDEICOMISO
DESPACHO AUDITORIA AL EJERCICIO 20XX

CEDULA: Analisis de Gastos de Publicidad.

Registro Contable Comprobacion

Fecha Importe b Fecha Proveedor Tipo de Publicidad Concepto

FUENTE:
CONCLUSIONES:
REFERENCIA CON EL PROGRAMA DE AUDITORIA:

| INciAes | | FECHA: | | FIRMA: |

[ ecaore: | | ] | | | |

| REVISO: | | ] | | | |

MC-1
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