INSTRUCTIVO DE
BOLSA DE TRABA

\.ORFIS

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

Bienvenido a la aplicacion web de Bolsa de Trabajo del érgano de Fiscalizacion
Superior del Estado de Veracruz, todos los datos personales ingresados seran
protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales del Area de
Recursos Humanos.

Al ingresar a la aplicacion de registro de datos debera de aceptar la declarativa de
privacidad haciendo clic en la casilla con la leyenda Acepto los términos y condiciones
arriba descritas, como se muestra en la imagen siguiente:
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% BOLSA DE TRABAJO

DECLARATIVA DE PRIVADIDAD PARA LAS PERSOMAS QUE PRESENTAN SU DOCUMENTACION PARA LA BOLSA DE TRABAJD DEL
ORGAND DE FISCALEACION: SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUT DE IGNACY) D LA LLAVE
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Al aceptar los términos y condiciones ingresara a la aplicacién que le permitira
registrar sus datos en la aplicacion de bolsa de trabajo, la cual se divide en las
siguientes secciones:

Datos Generales
En este secciéon debera ingresar la siguiente informacién, tomando en cuenta que
los campos que tiene un * son campos obligatorios:



Nombres: Favor de ingresar sus nombres
Apellido Paterno: Favor de ingresar su apellido paterno
Apellido Materno: Favor de ingresar su apellido materno

Fecha de Nacimiento: En este campo haga clic sobre el cuadro en blanco para que pueda
seleccionar su fecha de
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Sexo: Favor seleccione el sexo
(Femenino o Masculino).
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Estado Civil: Seleccione su “tannast’
estados civil (Soltero, Casado
o Unidn Libre).

Correo Electrénico: Favor de
ingresar su correo electrénico, es importante que sea un correo valido, ya que se le enviara la
confirmacion de su registro en la bolsa de trabajo.

Objetivo: Por favor escribe brevemente cuales son sus objetivos en el trabajo.

Domicilio:
En esta seccién debera ingresar los datos de su domicilio, asi como también debera ingresar al
menos un teléfono particular y/o celular.

Calle: Favor de escribir el nombre de la calle donde se encuentra ubicada su casa

Numero Interior: Especifique el numero interior de su domicilio
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Numero Exterior: En caso de K .
que cuente con numero )

exterior debera especificarlo
en este campo.
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Colonia: Escriba la colonia en
la que se encuentra ubicado
su domicilio.

Estado: Favor de seleccionar la entidad federativa a la que pertenece.
Municipio: En este apartado debera de especificar el municipio de su domicilio.
Lada y Teléfono: En estos campos debe especificar la lada y teléfono de su domicilio.

Celular: Favor de ingresar su numero de teléfono mévil, este campo es obligatorio con la
finalidad de poderlo contactar.

Otro: En este campo podra ingresar algun nimero en el cual podra ser localizado.

Escolaridad
En esta seccion de la aplicacion debe de ingresar por favor los datos de escolaridad con los que
cuenta.

Nivel: Favor de seleccionar el nivel maximo de estudios, por ejemplo: Bachillerato, Licenciatura,
Maestria o Doctorado.
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Profesién: En caso de que s b
cuente con un nivel de 3 P
Licenciatura debera especificar . 3
en este campo que licenciatura *, -~
estudio.

Otra Profesion: Si en el campo de profesion selecciono Otro debera especificar en este campo
que licenciatura curso.

Casilla de Titulado: En esta casilla debera especificar si cuenta con el titulo de la licenciatura.
Postgrado: Especifique si cuenta con Maestria o Doctorado

Nombre de Postgrado: Favor de escribir el nombre del postgrado con el que cuenta.



Adjuntar Ficha Curricular

En este apartado debera ingresar su ficha curricular en formato .PDF es obligatorio para poder
registrarse en la bolsa de trabajo que adjunte el archivo de su Curriculum, su ficha curricular
podra ser de dos cuartillas.

Para adjuntar su ficha curricular debera hacer clic en el botén con el texto seleccionar archivo y
posteriormente debera buscar el archivo que desea anexar y pulsar sobre el boton siguiente
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Tres Ultimos Empleos
Para finalizar el registro de sus datos en la bolsa de trabajo se le pide que registre los tres Ultimos
empleos, en la ventana que se muestra a continuacion.

En esta seccién debemos de registrar la siguiente informacion:

Sector: Seleccione si ha laborado en el sector publico o privado.

Empresa o Dependencia: Favor de escribir el nombre de la institucién o empresa para la cual
laboré anteriormente.
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Area: Por favor indique en que area estuvo  .* “,‘u[,,m,l —
trabajando. —
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Puesto: Escriba el puesto que estuvo
~ . *
desempefando anteriormente. et
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Jefe Inmediato: Escriba de favor el nombre
completo de su jefe inmediato.

Funcion Principal: Describa cual era su
funcién principal en su anterior trabajo. S]]

Fecha Inicio: seleccione la fecha de inicio
en el empleo anterior.

Fecha de Salida: Seleccione la fecha cuando concluy6 su relacién laboral con la institucién o
empresa.

Teléfono: Favor de escribir el teléfono de la institucion o empresa en la que laboré anteriormente.
Al finalizar de escribir los datos de un empleo anterior debera de pulsar el botén de Agregar, con
esta accion Usted podra ingresar otro empleo anterior en caso de que cuente con otros empleos
anteriores.

En esta seccion se le pide que ingrese los datos de los tres Ultimos empleos anteriores.

Por Ultimo debera de pulsar el boton de Finalizar y le aparecera la siguiente ventana.
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iGracias por utilizar la bolsa
de trabajo del Organo de
Fiscalizacion Superior del
Estado de Veracruz!
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