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Nivel de Descripcion Clave Nombre
Fondo FOOAO02 Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz
Subfondo AG Auditoria General
Seccion ST100 Secretaria Técnica
Seccion 0OIC200 Organo Interno de Control
Seccion UT300 Unidad de Transparencia
Seccion SP400 Secretaria Particular
Seccion UCI500 Unidad de Comunicacién e Imagen
Seccion AELDG600 Auditoria Especial de Legalidad y de Desempefio
Subseccién 610 Direccién de Auditoria de Legalidad
Subseccién 620 Direccién de Auditoria de Desempefio y Evaluacion de Transparencia
Seccion AEFCP700 Auditoria Especial de Fiscalizacion a Cuentas Publicas
Subseccién 710 Direccién de Auditoria a Poderes Estatales
Subseccién 720 Direccién de Auditoria a Municipios
Subseccién 730 Direccién de Auditoria Técnica a la Obra Publica
Seccion AEFIPC800 Auditoria Especial de Fortalecimiento Institucional y Participacidon Ciudadana
Subseccién 810 Direccién de Promocién de la Participacion Ciudadana
Subseccién 820 Direccién de Fortalecimiento de la Gestion Publica
Seccion DGTI900 Direccién General de Tecnologias de la Informacién
Subseccién 910 Subdireccion de Desarrollo de Sistemas Informaticos
Subseccién 920 Subdireccién de Estudios Sociales, Econémicos y Financieros
Subseccién 930 Subdireccion de Servicios Informéticos
Seccion DGAJ1000 Direccién General de Asuntos Juridicos
Subseccién 1010 Subdireccién de Investigacién
Subseccién 1020 Subdireccion de Substanciacion
Seccion DGAyF1100 Direccion General de Administracion y Finanzas
Subseccién 1110 Subdireccion de Finanzas
Subseccién 1120 Subdireccion de Recursos Humanos
Subseccién 1130 Subdireccidon de Recursos Materiales
Seccion DGEP1200 Direccién General de Evaluacion y Planeacion
Subseccién 1210 Subdireccién de Evaluacion Financiera'y Programatica
Subseccién 1220 Subdireccion de Planeacion
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FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: ST.100 Secretaria Técnica
SERIES . CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE

Informacion generada con motivo de la vinculaciéon con la Auditorial
Superior de la Federacion, la Asociacion Nacional de Organismos de
Relaciones Fiscalizacion Superior y Control Gubernamental, Sistemas|

100.1 Interinstitucionales. Anticorrupcién y demas entidades publicas y privadas.

Informacion derivada de las Actas de Cabildo y Oficios. Asi como|
informacién que recibe de los trabajos de los Organos Internos de
Sistema de Evaluacion yjControl de los Municipios y la retroalimentaciéon que se genera por|
100.2 [Fiscalizacion de Veracruz]parte del departamento de SEFISVER, en el seguimiento de las|
(SEFISVER). evaluaciones que realizan los Contralores Internos.

Expedientes relacionados con la elaboracion y notificacion a
funcionarios publicos de los pliegos de observaciones, y con la|
integracion de los informes del resultado y seguimiento.

Pliegos, Informes y
100.3 |Seguimiento a Cuentas
Publicas

Informacion relativa a las Auditorias y Revisiones realizadas al rubro|

Seguimiento y Evaluacién de la Deuda Publica, Obligaciones y Disciplina Financiera.

1004 de la Deuda Publica.
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(ORGANO DE HISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ A N O 2 0 2 0
FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: OIC.200 Organo Interno de Control
SERIES . CLAVE .
CLAVE G ENTALES DESCRIPCION SERIE SURGERE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Documentos relacionados con las auditorias internas, asi como Informacién relacionada con el Programa Anual de Auditorias y las|
observaciones y recomendaciones determinadas por las mismas; auditorias internas realizadas a las diferentes areas administrativas
evaluaciones internas y revisiones que realiza el Organo Interno de| - del Orfis, asi como los seguimientos respectivos.
< L . - . 200.1.1 JAuditorias
Control a las Areas Administrativas del Orfis; seguimientos al uso de
papel seguridad y a los procedimientos de adquisiciones.
Informacién relacionada con las evaluaciones a los avances
trimestrales del Programa de Trabajo Anual del Orfis, a la|
informacioén financiera del Orfis, asi como al seguimiento de los|
200.1.2 |Evaluaciones Internas  Jconvenios suscritos con otras Instituciones.
2001 Contr‘ol _Interno y
Seguimientos
Informacién relacionada con el seguimiento a los procedimientos de
adquisiciones que se llevan a cabo en el Orfis, asi como
documentacion relacionada con la participacién en el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes
200.1.3 ]Seguimientos Muebles.
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(ORGANO DE HISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ A N O 2 0 2 0
FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: OIC.200 Organo Interno de Control
SERIES . CLAVE .
CLAVE G ENTALES DESCRIPCION SERIE SURGERE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Documentos relacionados con las quejas, sugerencias y denuncias| Informacién relacionada con los mecanismos de prevencion
recibidas, mecanismos implementados para prevenir la comision de| implementados que prevengan actos u omisiones que pudieran
faltas administrativas y hechos de corrupcién, Procedimientos de constituir responsabilidades administrativas, en los términos
Responsabilidad Administrativa incoados en contra de ex servidores| 200.2.1 Mecanismos de establecidos por el Sistema Nacional Anticorrupcion.
publicos, servidores publicos del ORFIS, y de particulares; asi como| o Prevencion
la informaciéon relacionada con las Declaraciones de situacion
patrimonial y de intereses.
Informacién relacionada con la recepcién, registro y atencién a las
) . quejas, denuncias y sugerencias recibidas, asi como el seguimiento
200.2.2 Quejas y sugerencias de las mismas.
Mecanismos de Informacién relacionada con el inicio de la investigaciéon y desahogo
200.2 Prevencion y Procedimientos de de los Procedimientos de R(’esponsabilidac_l Administrativa iniciados
Resp_o_nsab_llldades 200.2.3 Responsabilidad en contra de los servidores publicos del Orfis.
Administrativas Administrativa
Informacién relacionada con el requerimiento, presentacion VY|
recepciéon de las declaraciones de situacion patrimonial y de|
intereses, en sus modalidades de inicio, modificaciéon y conclusion,
) constancias de presentacion de las declaraciones fiscales, asi como
Declaraciones de la documentacion referente al posible conflicto de interés de los
200.2.4 |Situacion Patrimonialy  |servidores publicos del Orfis.
de intereses
Documentos relacionados con las Actas de Entrega-Recepcion de|
200.3 |Actos de Entrega — los servidores publicos del ORFIS, asi como oficios de seguimiento.
' Recepcion
Documentos relacionados en las actas de hechos, efectuadas por|
) las areas administrativas en coordinacion con la Contraloria Interna.
200.4 [Otras Intervenciones
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FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: OIC.200 Organo Interno de Control
SERIES - CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE

Documentos relacionados con la convocatoria, celebracién de

L . sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité de Etica.
200.5 |Comité de Etica
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FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: UT.300 Unidad de Transparencia
SERIES o CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién publical La Unidad de Transparencia remitird al Comisionado Presidente del
recibidas por los solicitantes por oficio, correo electrénico, Plataforma IVAI a mas tardar en los meses de enero y julio de cada afio, un
Nacional de Transparencia antes Sistema INFOMEX-Veracruz Y| informe semestral de las actividades que realice, relativas a la
Sistema de Solicitudes de Informacion (En cumplimiento al informacion consignada (Articulo 134, fraccién X de la Ley nimero
transitorio octavo de la Ley General de Transparencia y Acceso a la| 875 de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica para el
. Informacién Pdublica, el Sistema de Solicitudes de Informacion fue Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave).
3001 [Selicitudes de Acceso ala |44 de baja desde el pasado 06 de mayo de 2016). 300.1.1 |informe semestral En dicho informe se registraran las solicitudes de acceso a la
Informacion Pblica informacion publica, sus resultados y los costos de atencién de este
servicio, asi como los tiempos observados para las respuestas
(Articulo 134, fraccion IX de la Ley nimero 875 de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave).
Expedientes de los Recursos de Revision interpuestos ante el
Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccién de|
Expedientes de Recursos |Datos Personales, por solicitantes inconformes con la respuesta,
300.2 L < o )
de Revision otorgada por parte del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado.
Actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias que celebre el
Comité de Transparencia |COmité, asi como los Acuerdos de clasificacion de la informacion
300.3 (CT) reservada y confidencial y los reportes correspondientes.
Informe sobre las acciones para el resguardo y tratamiento de los| Se elabora y presenta al IVAI un informe anual del ejercicio anterior
datos personales recabados. sobre las obligaciones previstas en la Ley Nimero 316 de Proteccion
300.4 Proteccién de Datos 300.4.1 Informe anual y Datos Personales, a mas tardar eI‘ Gltimo dia habil del mes de
Personales enero de cada afo. (Articulo 119 fraccion VIl de la Ley Nimero 316
de Proteccién y Datos Personales).
3005 |Gobierno Abierto Informe General, Minutas, Portal Modelo de Transparencia.
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(ORGANO DE HISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ A N O 2 0 2 0
FONDO: FOOAO02 Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: SP.400 Secretaria Particular
SERIES . CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Seguimiento de acuerdos e instrucciones de la Auditora General
Titular del ORFIS con las Areas Administrativas. Agendar reuniones
D I imient y entrevistas con personal interno, Dependencias Federales,
q esAartr_o_ctj) ﬁse%wrlmen 0 |Estatales y Municipales, mantener actualizado el directorio telefénico
400.1 € Actividades de 1a oficial y privado de la Titular.

Auditora General Titular
del ORFIS.
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FONDO: FOOAO02 Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: UCI.500 Unidad de Comunicacién e Imagen
SERIES . CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE

Medio de difusién Digital que sumado a los ya disponibles, pone al
alcance de la ciudadania el quehacer del Organo de Fiscalizacion
Superior. Cada una de las ediciones, se difunde informacién con el
objetivo de participar en el andlisis, reflexion y transformacién de las
normatividades en los temas de fiscalizacion a nivel estatal Y|
nacional.

500.1 JAgenda ORFIS
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FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: AELD.600 Auditoria Especial de Legalidad y de Desempefio
SUBSECCION: 610 Direccion de Auditoria de Legalidad.
SERIES o CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Evaluacién de cumplimiento legal de las funciones de los servidores|
Evaluacion de publicos municipales: Secretarios, Contralores, Tesorero, Sindico y
610.1 |Cumplimiento Normativo a | Titulares de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion,
Municipios. gue componen los 212 Municipios del Estado.
Ordenes de auditoria para revisar la validez juridica de sus actos Ordenes de auditoria para revisar la validez juridica de sus actos
Administrativos, a lo que recae en un pliego de observaciones de ser| 610.2.1 Auditoria de Legalidad JAdministrativos de los Municipios, a lo que recae en un pliego de
el caso. o a Municipios. observaciones y concluye con un Informe Individual.
Ordenes de auditoria para revisar la validez juridica de sus actos
Auditoria de Legalidad o . ini i i
610.2 Dok g y Auditoria de Legalidad Admlnlstratlyos de los Entes Estatales, a lo que recae en un pliego
ctamenes. 610.2.2 de observaciones y concluye con un Informe Individual.
a Entes Estatales.
Dictamenes de Opin?c’)n Técnico Juridice_l, que se emite después de verificar la|
610.2.3 legalidad de un Acto Administrativo.

Legalidad.

Oficios de quejas y de asesorias legales que solicitan los entes
610.3 JAtencién y Asesoria Legal. [fiscalizables, a los que se da respuesta mediante oficio.
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FONDO: FOOAO02
SUBFONDO: AG
SECCION: AELD.600
SUBSECCION: 620

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
ANO 2020

Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz

Auditoria General
Auditoria Especial de Legalidad y de Desempefio

Direcciéon de Auditoria de Desempefio y Evaluacion de Transparencia.

Estatales.

SERIES . CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE

Papeles de trabajo de la Auditoria realizada y el soporte documental Papeles de trabajo de la Auditoria realizada y el soporte documental
de coincidencia que contienen los resultados de la Auditoria de Auditoria de de coincidencia que contienen los resultados de la Auditoria de

desempefio. 620.1.1 |Desempefio a desempefio a entes municipales

Municipios.
620.1 JAuditoria de Desempefio. - — -
P Papeles de trabajo de la Auditoria realizada y el soporte documental
Auditoria de de coincidencia que contienen los resultados de la Auditoria de
620.1.2 |Desempefio a Poderes desempefio a entes Estatales.
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(ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ A N O 2 0 2 0
FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: AEFCP.700 Auditoria Especial de Fiscalizacién a Cuentas Publicas
SERIES - CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Auditorias realizadas en coordinacién con la Auditoria Superior de la|
700.1 Auditoria Superior de la Federacion (ASF) y su seguimiento.

Federacion (ASF).

700.2 |Despachos Externos

Documentos de inscripcion y refrendo en el Padron de Despachos|
Externos y Prestadores de Servicios Profesionales de Auditorial
Gubernamental, contratos de municipios, paramunicipales y entes
gue realizan con los despachos, oficios de habilitacién, cédulas de
evaluaciones, constancias de registro, acta de comité de despachos.
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(ORGANO DE HISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ A N O 2 0 2 0

FONDO: FOOAO02 Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz

SUBFONDO: AG Auditoria General

SECCION: AEFCP.700 Auditoria Especial de Fiscalizacién a Cuentas Publicas

SUBSECCION: 710 Direccién de Auditoria a Poderes Estatales

SERIES . CLAVE X

CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Procedimiento de Fiscalizacion Superior, respecto de la gestion
financiera y presupuestal de los entes Fiscalizables de los Poderes

710.1 Auditorias de Entes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, asi como de los Organismos

Estatales.

Autonomos y Fideicomisos.
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(ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ A N O 2 0 2 0

FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz

SUBFONDO: AG Auditoria General

SECCION: AEFCP.700 Auditoria Especial de Fiscalizacién a Cuentas Publicas

SUBSECCION: 720 Direccion de Auditoria a Municipios

SERIES o CLAVE .

CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Procedimiento de Fiscalizacion Superior, respecto de la gestion
financiera y presupuestal de los entes Fiscalizables, Municipios V|

720.1 JAuditorias a Municipios Paramunicipales.
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(ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ A N O 2 0 2 0
FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: AEFCP.700 Auditoria Especial de Fiscalizacién a Cuentas Publicas
SUBSECCION: 730 Direccion de Auditoria Técnica a la Obra Publica
SERIES o CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Documentacién correspondiente a las etapas de planeacion, Documentacion correspondiente a las etapas de planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacion, ejecucion y cierre| programacion, presupuestacion, contratacion, ejecucion y cierre
administrativo de la obra publica o de servicios relacionados con Fiscalizacién Técnica aadministrativo de la obra publica o de los servicios relacionados con
ellas. 730.1.1 cuentas publicas de ellas de los Entes Municipales asi como documentacion presentada
entes Municipales. en la etapa de solventacion.
iscalizacion Técni Documentacion correspondiente a las etapas de planeacion,
Fiscal |zaC|9l;1|_Tecn|ca a o programacion, presupuestacion, contratacién, ejecucién y cierre
730.1 guentas publicas y Fiscalizacion Técnica a3 gministrativo de la obra publica o de los servicios relacionados con
A((chu_m_entaplon 730.1.2  Jcuentas publicas a ellas de los Entes de Poderes Estatales asi como documentacién
ministrativa Entes Estatales. presentada en la etapa de solventacion.
Documentacion administrativa de indole general (programa general
de auditorias, circulares, memorandums, normatividad, muestras,
730.1.3 Documentacion oficios diversos, Pliegos de Observaciones, Informes Individuales,

Administrativa.

evaluaciones de despachos, etc.)
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FONDO: FOOAO02

SUBFONDO: AG
SECCION: AEFIPC.800
SUBSECCION: 810

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

ANO 2020

Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
Auditoria General

Auditoria Especial de Fortalecimiento Institucional y Participacién Ciudadana

Direccion de Promocién de la Participacién Ciudadana.

SERIES o CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Registros de Asistencia, Listado de Comités de contraloria Social, Dar a conocer a servidores publicos municipales y ciudadanos|
Programas Generales de Inversion, Documental Fotogréafico, Capacitacion a integrantes de los Organos de Participacion Ciudadana, las
Informes de Comisién, Actas Circunstanciadas, Oficios de| Servidores Publicos y [funciones, responsabilidades e instrumentos para desarrollar tareas
Concertacion, Informacion General del Municipio, Evaluaciones de 810.1.1 Organos de relacionadas con la planeacion y vigilancia de recursos publicos.
Aprendizaje y de Reaccion, y Reportes e Informes de Capacitacion. Participacién
Ciudadana.
Dar a conocer a estudiantes de educacion media superior y superior,
las atribuciones, alcances, procesos sustantivos y resultados del
Orientacis Plantel ORFIS, importancia de la participacion ciudadana en la planeacion y
N ) rientacion a Planteles|yigilancia de recursos publicos, asi como el uso de herramientas
810.1  [Capacitacion Social. 81012 e ducativos. para conocer sobre obras y acciones municipales.
Promover y difundir entre los integrantes de Organizaciones
Empresariales y de la Sociedad Civil, las atribuciones, alcances,
Orientacion a procesos sustantivos y resultados de la Fiscalizacion Superior,
810.1.3 Organizac_iones Herramientas tecnolégicas del ORFIS, Sistemas Nacional y Estatal
Empresariales y de la |Anticorrupcion, Participacion Ciudadana, Rendicion de Cuentas Y|
Sociedad Civil. Transparencia.
Cuestionarios de Evaluacion a Servidores Publicos e integrantes de| Evaluar el cumplimiento por parte de los Ayuntamientos en la|
OPC, [Registro de Asistencia a Evaluaciones, Actas . integracion y funcionamiento de los Organos de Participacion
Circunstanciadas, Evidencias Documentales Recibidas de los Informe Especial de la Ciudadana (OPC): Consejo de Planeacion para el Desarrollo
Evaluacion de la ) ' . - L Evaluacion de . ) ) p .
810.2 Ayuntamientos, Actas de Instalacion de los Organos de Participacion 810.2.1 Municipal (COPLADEMUN), Consejo de Desarrollo Municipal (CDM)

Participacion Ciudadana.

Ciudadana (OPC), Oficios de Notificacion e Informe Especial de la|
Evaluacion.

Participacion
Ciudadana.

y los Comités de Contraloria Social (CCS), con base en la
normatividad aplicable.
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FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: AEFIPC.800 Auditoria Especial de Fortalecimiento Institucional y Participacion Ciudadana
SUBSECCION: 820 Direccion de Fortalecimiento de la Gestidn Publica
SERIES . CLAVE A
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE

Capacitacién técnica en materia de recursos publicos que contiene:

o Listas de asistencia, evaluaciones de reaccion y de aprendizaje,
Capacitacién a Entes y p J

820.1 ) ; informes ejecutivos y otros documentos administrativos derivados de|
Fiscalizables .
la misma.
Guias, manuales y metodologias acerca de tematicas asociadas con
Guias, manuales y la mejora de la gestion municipal como organizacion, planeacion,
metodologias de apoyo a |administracién de recursos humanos, cumplimiento de obligaciones
8202 Entes Fiscalizables, asi municipales, fondos federales; y Reportes e Informes del

como, Reportes e Informes|seguimiento al Proceso de Entrega y Recepcion, con anexos como
del Proceso de Entregay |documentacion soporte.
Recepcion.
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FONDO: FOOA02
SUBFONDO: AG
SECCION: DGTI.900
SUBSECCION: 910
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
ANO 2020

Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
Auditoria General

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
Subdireccién de Desarrollo de Sistemas Informaticos

SERIES o CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Desarrollo, verificacion mantenimiento de sistemas implementados|
Desarrollo e en el ORFIS
910.1 [|Implementacion de '

Sistemas.
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FONDO: FOOA02
SUBFONDO: AG
SECCION: DGTI.900
SUBSECCION: 920

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
ANO 2020

Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
Auditoria General

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
Subdireccion de Estudios Sociales, Econémicos y Financieros

SERIES o CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Actas de cabildo de aprobacién de movimientos de servidores Directorio de Actas de Cabildo, nombramientos, oficios de renuncia.
publicos municipales, solicitudes de asignacién, modificacion o 92011 Funcionarios
cancelacién de claves de acceso a SIMVER, Solicitudes de ajustes a o Municinales
la informacion reportada por los entes fiscalizables en el SIMVER. P
Estudios Sociales, Oficios de solicitud de clave de acceso a SIMVER, oficios de
920.1 Econémicos y Financieros. ) solicitud de correccién de datos en el SIMVER
Sistema de
920.1.2 Informacion Municipal

de Veracruz (SIMVER).
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FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz

SUBFONDO: AG Auditoria General

SECCION: DGTI.900 Direccion General de Tecnologias de la Informacion

SUBSECCION: 930 Subdireccion de Servicios Informaticos

SERIES o CLAVE .

CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Brindar el mantenimiento preventivo y correctivo, Instalacion de|
Software, configuraciones etc. Para asegurar el correcto

930.1 Servicios Informaticos y funcionamiento de los mismos.

mantenimiento de equipos.
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(ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ ANO 2020
FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: DGAJ.1000 Direccion General de Asuntos Juridicos
SUBSECCION: 1010 Subdireccion de Investigacion
SERIES . CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Documentacién relativa a las denuncias presentadas ante la Fiscalia| Las denuncias se interponen contra las personas que cometen
Especializada, asi como los requerimientos que deriven de ellas. 1010.1.1 IDenuncias irregularidades dentro de la cuenta publica u otra accion.
1010.1 [Procedimiento Penal. Requerimientos de la JLos requerimientos son los oficios donde la fiscalia nos requiere
i i informacion de un Ente u personal.
1010.1.2 Fiscalia General del p
Estado.
Contrat ) Documentacién relativa a los contratos y convenios celebrados con
1010.2 olnbra 35 y con\éenlos h los diversos despachos externos, que realizan auditorias a los Entes|
. celebrados con despachos oo iiaples.
externos.
Documentacién relativa a la gestién del tramite llevado a cabo para
. . registrar los derechos de autor de obras, manuales, programas,
Tramite de Registro de . 4
1010.3 entre otros, realizados por parte del personal del Organo de
Derechos de Autor. ) o )
Fiscalizacion Superior.
Quejas que presentan los ciudadanos respecto al ejercicio de los
recursos publicos, promociones ciudadanas, oficios de respuesta a
1010.4 |Quejas y Denuncias promoventes y oficios a titulares de Organos de Control Interno
Estatales o Municipales.
Documentacion relativa a la investigacion de las faltas Inf de p Integracion de los Informes de Presunta Responsabilidad
administrativas graves de los Entes Fiscalizables; los requerimientos| Fgormes ;I_dredsunta Administrativa de los Entes Fiscalizables, que deriven de faltas
que deriven de ellas, asi como el andlisis técnico y financiero de las| 1010.5.1 6590_”5"" ,” a administrativas graves.
) Administrativa
mismas.
1010.5 [Investigacion
. Informacién que deriva de la valoracion de la documentacion
101052 |Analisis Tecnico financiera y técnica de los Entes Fiscalizables.

Financiero
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(ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ ANO 2020
FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: DGAJ.1000 Direccion General de Asuntos Juridicos
SUBSECCION: 1020 Subdireccién de Substanciacién
SERIES a CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE

Procedimiento de
Determinacion de
Responsabilidades y
1020.1 |Fincamiento de
Indemnizaciones y
Sanciones, de los Entes
Fiscalizables.

Documentacién relativa a los expedientes concluidos del
Procedimiento de Determinacion de Responsabilidad y Fincamiento
de Indemnizaciones y Sanciones, asi como Recurso de| 1920711 [|RECUrsOde
Reconsideracién, Juicio Contencioso Administrativo y Juicio de| Reconsideracion
Amparo, en su caso.

Recurso que interponen los ex o servidores publicos después de la|
resolucion definitiva de la fase de determinacion de responsabilidad
y fincamiento de indemnizaciones y sanciones.

Juicio Contencioso

1020.1.2 Administrativo.

Expedientes formados con motivo de contestaciones del tribunal
estatal de justicia administrativa, en donde ORFIS es tercero
perjudicado.

1020.1.3 JJuicio de Amparo.

Amparos que se contestan cuando algin ex o servidor publico lo
interpone.

Juicio Contencioso
Administrativo en donde

Documentacién relativa a los expedientes concluidos del Juicio|
Contencioso Administrativo, que interponen diversos Entes
Fiscalizables, los cuales no derivan directamente de un

1020.2 OREFIS tiene el caracter de procedimiento del ORFIS.
tercero perjudicado.
Documentacién relativa a los expedientes concluidos del Juicio de|
Amparo Administrativo, que interponen de diversos Entes
Juicio de Amparo Flscallzables, en los que ORFIS tiene el caracter de tercero
1020.3 interesado.

Administrativo.

1020.4 Procedimiento Laboral.

Documentacién relativa a los expedientes concluidos en materia|
laboral de Ex Trabajadores del Organo de Fiscalizacion Superior en
el caracter de autoridad demandada, o como terceros llamados a
juicio.
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(ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ A N O 2 0 2 0
FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: DGAJ.1000 Direccion General de Asuntos Juridicos
SUBSECCION: 1020 Subdireccién de Substanciacién
SERIES o CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Expedientes formados con motivo del seguimiento a los Informes de| . Expedientes formados con motivo del seguimiento que se hace de
. L ! . . Procedimiento de ; o . ) ;
Presunta Responsabilidad Administrativa, asi como los Juicios " las investigaciones realizadas a los Entes Fiscalizables.
. L ) ) Responsabilidad
Contenciosos Administrativos interpuestos en contra del ORFIS. 1020.5.1 L )
Administrativa
1020.5 [Substanciacion i i i
Expedientes formados con motivo de la contestacion a las
Juicios Contenciosos |demandas contenciosas interpuestas en contra de este Organo de
1020.5.2 Fiscalizacion Superior.

Administrativos
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(ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ ANO 2020
FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: DGAYF.1100 Direccion General de Administracion y Finanzas
SUBSECCION: 1110 Subdireccion de Finanzas
CLAVE ggFgllJEI\s/IENTALES DESCRIPCION SERIE gbg\gIEERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Tramites correspondientes al Proyecto de Presupuesto de Egresos, Proyecto de Integracion y tramite del Proyecto de Presupuesto de Egresos ante
Presupuesto de Egresos autorizado y solicitud de recursos ante la} 111011 Presupuesto de la SEFIPLAN.
11101 Presupuesto de Egresos SEFIPLAN. Egresos.
Autorizado. Ministraci g Tramite de Solicitudes de Ministraciones de Recursos ante la
1110.1,2 |Ministraciones de SEFIPLAN.
recursos.
Informacion Contable, Presupuestal y Programatica de la Institucion 111021 lPsiizas Pélizas Contables y Presupuestales emitidas.
emitida y tramitada a las instancias correspondientes. o i
Conciliaciones Conciliaciones Bancarias emitidas.
1110.2.2 -
Bancarias.
Informes Trimestrales del Ejercicio del Gasto presentados al
1110.2.3 Informe Trimestral del Congreso del Estado.
1110.2 |Estados Financieros. - Ejercicio del Gasto.
; delac Integracion y tramite de la Cuenta Pablica del ORFIS ante
1110.2.4 In’or_me e la Cuenta SEFIPLAN.
Publica.
Disposiciones Disposiciones Presupuestales emitidas y entregadas a las Areas.
1110.2.5 Presupuestales.
Informacion correspondiente a retenciones del Cinco al Millar| Reporte de Retenciones del Cinco al Millar recibidas y tramites
Pagos de Retenciones del cubiertas por los Ayuntamientos y otros Entes, asi como informacién] 1110.3.1 |Cinco al Millar. efectuados por los Ayuntamiento y demés Entes.
1110.3 Cingco al Millar v Uno al relativa a tramites de solicitud y pago del concepto del Uno al Millar|
' Millar para la F?scalizacién para la Fiscalizacion. Uno al Millar para la Solicitudes y Pagos del Uno al Millar para la Fiscalizacion.
P ' 1110.3.2 [Fiscalizacion.
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FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: DGAYF.1100 Direccion General de Administracion y Finanzas
SUBSECCION: 1110 Subdireccion de Finanzas
SERIES o CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Informacion Contable y Presupuestal revisada por Auditor Externo o Dictamen de estados |Dictamenes de Auditor independiente a los Estados Financieros.
Interno y valorada con una opinién. 1110.4.1  [financieros
Dictamen del impuesto |Dictamenes de la determinacion y pago del impuesto sobre
sobre erogaciones al |erogaciones por remuneraciones al trabajo personal.
ersonal subordinado
1110.4.2 P
Dictamen IMSS Dictamenes sobre las Obligaciones Fiscales de la Ley del Seguro
1110.4.3 Social.
Informacion Contable - - - - — — -
1110.4 . > Y Dictamen contraloria  JInformes Ejecutivos de Auditoria emitidos por el Organo Interno de
Presupuestal Dictaminada. 1110.4.4 |
s interna Control.
Activo no circulante Comprobantes Fiscales por adquisicién de Activo No Circulante.
1110.4.5
Contratos cuentas Contratos suscritos por apertura de cuentas bancarias.
111046 Ipancarias
Actas ordinarias y Actas Ordinarias y Extraordinarias del Comité Técnico del
extraordinarias del Fideicomiso SAR-BANCOMER-ORFIS
1110.4.7 Jcomité técnico del
fideicomiso sar-
bancomer-orfis
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FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: DGAYF.1100 Direccion General de Administracion y Finanzas
SUBSECCION: 1120 Subdireccion de Recursos Humanos
SERIES o CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
11201 Incidencias e jL'Jsuf;]c’akl)rjnltes dg mmde_r&mzs por nimero consecutivo del personal en
. Incapacidades fas habiles e incapacidades.
Las prestaciones consisten en estimulos que se otorgan al personal, Se encuentran condicionadas a la disponibilidad presupuestal del
como son: Ayuda Matrimonial, Utiles Escolares, Anteojos, Vales de] 1120.2.1 |Econdmica. ORFIS, a excepcion de la prestacion de Ayuda para Funeral.
Despensa, Vales de Alimentos, Ayuda para Funeral, Incentivo del
1120.2 [Prestaciones. i ificacio i i
c?;av?cfalasseMSg)r?é g;iigfiﬂﬂzrg:’igg Dia de la Secretaria, Seguro De cumplimiento obligatorio para la Institucién, su otorgamiento no
>80 ’ 1120.2.2 |Seguros. esta supeditado a la solicitud de el/la Servidor/a Publico/a del
ORFIS.
1170 [S5tems de Gesioncela[SOTUE 6 o HOMESCE Soemenial oenerada Ge Stena e
> |calidad del ORFIS. ! : :
Contratos individuales que contienen informacién del personal
Contratos Individuales de Jcontratado como: nombre, domicilio, RFC, profesion, periodo de
1120.4 Trabajo. contratacion, puesto y unidad administrativa a la que esta adscrito.
11205 Integracion de Expediente (Ij?eallzar la I|r:jtelgrOaC|on, actuallzaccljon y r(l;sguardoI de los expedientes
“ lde Personal. e personal del Organo para su adecuado control.
Calculo de la remuneracién del personal que integra la plantilla y el Cuotas Obrero Tramite de pagos a terceros
célculo de Cuotas Obrero Patronales del personal y pago a terceros. 1120.6.1 [Patronales.
1120.6 |N6éminas Declaraciones Papeles de trabajo para cumplimiento de obligaciones fiscales.
1120.6.2 Informativas de
Sueldos.
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FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: DGAYF.1100 Direccion General de Administracion y Finanzas
SUBSECCION: 1130 Subdireccion de Recursos Materiales
SERIES . CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
1130.1 IPlanos del Edificio Planos arquitecténicos y de instalaciones del inmueble.
Llevar un calendario y proponer los asuntos en materia de|
Sesiones del Comité de adquisiciones, arrendamientos, baja y enajenacion de bienes
Adquisiciones muebles, asi como llevar a cabo las sesiones ordinarias Y|
Arrendamient(;s Servicios extraordinarias del Comité.
1130.2 - . ' .
y Enajenaciones de Bienes
Muebles del Organo de
Fiscalizacion Superior
Adquisicion, Contratacién de Bienes y Servicios y Enajenacion de
Bienes Muebles. Adquisiciones y Contratacién de bienes realizados de acuerdo al
1130.3.1 |Licitaciones. procedimiento establecido en el Articulo 26 fracciones | y Il de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Lo Adquisiciones y Contratacion de bienes realizados de acuerdo al
Adjudicaciones . . i -
1130.3.2 Directas procedimiento establecido en el Articulo 26 fraccion Ill de la Ley de
Contrataciones ' Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de
1130.3 Gubernamentales y Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
' Enajenacion de Bienes
Muebles. . Adquisiciones y Contratacion de bienes realizados de acuerdo a las
Adjudicaciones ) .
1130.3.3 i excepciones de Ley contempladas en el Articulo 55 de la Ley de
Excepcion de Ley. L : - - ) -
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Enajenacién de bienes muebles, realizados a través del proceso
1130.3.4 |Subastas. descrito en el Titulo Octavo capitulo Unico de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Control y actualizacion de Control y actualizacion de los bienes propiedad del Organo.
11304 inventarios.
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FONDO: FOOA02 Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
SUBFONDO: AG Auditoria General
SECCION: DGEP.1200 Direccion General de Evaluacién y Planeacion
SUBSECCION: 1210 Subdireccién de Evaluacion Financiera y Programatica
SERIES . CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Documentos electrénicos que contienen informacion Financiera |
L . Programatica presentada por los Entes Fiscalizables Municipales y|
Informacion Financieray  |evaluaciones generadas por el ORFIS.
1210.1 [Programatica de Entes

Fiscalizables Municipales.
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FONDO: FOOA02
SUBFONDO: AG
SECCION: DGEP.1200
SUBSECCION: 1220

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO
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Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
Auditoria General

Direccion General de Evaluacién y Planeacion
Subdireccién de Planeacion

planeacion de Auditorias

SERIES o CLAVE .
CLAVE DOCUMENTALES DESCRIPCION SERIE SUBSERIE SUBSERIE DESCRIPCION SUBSERIE
Concentracién de Informacién Digital de los entes fiscalizables que
L coadyuven en la planeacion y programacion de las auditorias.
12201 Informacion para la




