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Informe Detallado del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

1. INTRODUCCION

El Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz, es un organismo auténomo del Estado dotado de personalidad juridica y
patrimonio propios, con autonomia técnica, presupuestal y de gestién, que apoya al Congreso en el desempefio de su funcion de
fiscalizacién superior, y tiene la competencia que le confieren la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley niumero 364 de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave y demas legislacion aplicable.

Es de significar, que el articulo 6° Apartado A, fracciones | y V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece
que los sujetos obligados “deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones” y
que “deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados”.

La Ley General de Archivos en sus Articulos 23, 24, 25y 28, fraccién lIl, menciona que se debe elaborar un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico dentro de los primeros 30 dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

El cual contendra los elementos de planeacion, programacién y evaluacién para el desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque
de administracién de riesgos, proteccién a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacién, de la misma manera definira las prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles, de igual forma debera contener programas de organizacion vy capacitacion en gestion
documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos
para la generacién, administracién, uso, control, migracién de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los documentos
de archivos electrénicos.

En ese sentido, el ORFIS cuenta con un Sistema Institucional de Archivos, el cual esta conformado por un conjunto de registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que sustenta su actividad archivistica de acuerdo con los
procesos de gestion documental. Este Sistema opera a través de un area coordinadora de archivos, las areas operativas siguientes; a)
de correspondencia, b) archivo de tramite por drea o unidad, c) archivo de concentracion y d) archivo histérico.

- Hoja 1 de 10



\ 0 RFI S Informe Detallado del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

DRGAND DE FSCALIZAGICH SUPERIR DL ESTADD DE VERARRUY

2. Fundamento

El Articulo 26 de la Ley General de Archivos, “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de
dicho programa”, en ese sentido el Area Coordinadora de Archivo presenta es informe sefialando los Resultados Obtenidos durante el
Afio 2022 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Para cumplir con lo anterior la Coordinacién de Archivos del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz, emite el presente
informe de cumplimiento, instrumento mediante el cual se presentan los logros alcanzados, en materia archivistica, de las actividades
establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

La emisidn del informe anual de cumplimiento es de observancia obligatoria para la coordinacion de archivo de los sujetos obligados.
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3. Marco de Referencia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de archivos.

Ley General de Proteccin de Datos Personales en Posesién de sujetos obligados.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley ndmero 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Ley Numero 364 de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley Ndmero 316 de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de

la Llave.
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4. Justificacién

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, en é|, se establecio la secuencia de las lineas de accion del ORFIS, para
cumplir los compromisos en Materia de Organizacion, Conservacién Administracion y Preservacion de los Archivos, siendo el

eje principal de la Transparencia y la Rendicion de cuentas.

En el Organo de Fiscalizacién superior del Estado de Veracruz (ORFIS), se reconoce la importancia de la actividad Archivistica
como parte de las estrategias para el desarrollo de la propia dependencia propiciando el poder contar con la informacion
disponible y expedita para la toma de decisiones, a través del adecuado control, clasificacion y organizacion de sus archivos y

coadyuvando a la transparencia y rendicion de cuentas.
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5. Objetivo

El objetivo del Programa Anual de desarrollo Archivistico (PADA)2022, fue contemplar las acciones a emprender dentro del
Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz, para cumplir con lo establecido en la Ley y lograr la actualizacién y
mejora integran de los sistemas de archivo a nivel institucional.

Los objetivos particulares establecidos para el 2022 fueron

R

% Fortalecer el Sistema Institucional de Archivo del Organo.

X/

** Mantener los procesos archivisticos regulados, homologados y ejecutados sistematicamente.

« Implementar acciones y medidas necesarias para el cumplimiento de la normatividad de los archivos vigentes.

Y

¢ Contar con archivos organizados, controlados y actualizados :

®,

< Cumplir con la normatividad vigente establecida en los lineamientos y leyes.
«» Lograr una eficaz y eficiente organizacién, administracion, conservacion y preservacion de los documentos de archivo
resguardados.

% Proporcionar a las Areas Administrativas de la Institucidn, un servicio de calidad, eficaz y eficiente de la informacién
que requieran y que se tiene debidamente resguardada.

< Dar cumplimento al ciclo vital de los documentos para mantener un adecuado proceso de gestién documental.

«» Conservar actualizados los archivos en sus distintas etapas (tramite, concentracién e histérico, en su caso).

«» Cumplir oportunamente con todas y cada una de las actividades sefialadas en este Programa, apegandonos en todo

momento a lo establecido en la normatividad aplicable.
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6. Planeacion

El Area Coordinadora de Archivos, programo una serie de acciones para continuar con el desarrollo archivistico esto de acuerdo
con la Ley General de Archivo.
7. Requisitos

Conforme a lo indicado en el documento criterios para la elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, emitido
por la AGN, partimos de que, en el ORFIS, ya se habian realizado diversas actividades archivisticas, sin embargo, el PADA
2022 establecié las actividades para darle continuidad el camino de la consolidacidn del Sistema Institucional de Archivo.

En los Archivos de tramite se ha trabajado en la capacitacion de los responsables con una formacién basica del todo el
proceso archivistico y, de manera particular, sobre el funcionamiento de sus archivos, por lo que, en el 2022, se continuo
con la capacitacién y actualizacion constante avances, propuestas y cambios en materia archivistica sobre todo con la
entrada en vigor de la Ley General de Archivos.

8. Alcance

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, fue aplicable y obligatorio para los Archivos de Tramite de todas las
Areas Administrativas, asi como para el Archivo de Concentracion.

P MECANISMO DE
NO. ACTIVIDAD DESCRIPCION SEGUIMIENTO RESPONSABLE FRECUENCIA AVANCE EVIDENCIA

Programa Anual de

Elaborar el Programa D oRe Archlv!stlco Area

1 Anual de Desarrollo para dar f:umpllmlento Programa Coordinadora Enero 100% Programa Anual.

Archivistico (PADA) Ales Art|cu|9/s 23, 24, de Archivos
25y 28 fraccion lll de la
LGA.
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MECANISMO DE
b ACTIVIDAD D
NO IDA ESCRIPCION SEGUIMIENTO RESPONSABLE FRECUENCIA AVANCE EVIDENCIA
Publicacién en el portal Actualizar en la péagina PAgina oficial de
electrénico del Organo el oficial y publicar el Area &
Documento . ORFIS, enel
2 Programa Anual de Programa Anual de .. Coordinadora Enero 100%
" - Digital ) apartado de
Desarrollo  Archivistico Desarrollo Archivistico de Archivos T
2022. 2022, )
Programa de
Deshumidificacion, el
cual sirve para
conservar y preservar Area
Elab | P d ) P
3 5 orar_e” ro_g’rama © la documentacion Programa Coordinadora Enero 100% ro.gr.arna L,
Deshumidificacion 2022. ] X . deshumidificacién.
mediante equipo que de Archivos
regule, controle vy
reduzca la humedad en
el ambiente.
Publicacién en el portal Actualizar en la pagina
electrénico el Informe de oficial y publicar el Area Pagina oficial de
Cumplimiento del Informe del Programa Documento ) ORFIS, en el
4 . Coordinadora Enero 100%
Programa Anual de Anual de Desarrollo Digital. de Archivos apartado de
Desarrollo  Archivistico Archivistico 2021. Archivo.
2021.
Actualizar los
Ratificar o designar los Responsables de Oficios v Circular
Responsables de Archivo Archivo de tramitey los Area emitidc:/s or las
5 de Tramite y usuarios del Usuarios del Sistema Circular, Coordinadora Enero 100% Areaps
Sistema Institucional de de las Areas de Archivos Administrativas
Archivo(SIA). Administrativas del )
ORFIS.
Determinar cudles son
las series
ADIDO. -
documentales que han DOficio Area Far-06, Oficios,
D i i ’ Juli Expediente de baj
6 epurar eI”Archlvo de cympll.do con su Formato FAR-06. Coordinadora . }uo/ 100% xpediente ja
Concentracion del ORFIS. vigencia documental ) . Diciembre documental
) Dictamen. de Archivos )
de conformidad con el P (dictamen y acta).
catalogo de Disposicion )
Documental.
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. MECANISMO DE
NO. ACTIVIDAD DESCRIPCION ESPONSABLE FRECUENCI CE EVID
SEGUIMIENTO R SA CIA AVAN IDENCIA
Revisar y Elaborar Actualizar nuestros Area
Actualizacién  de la rocedimientos . ) R . P dimient
7 ; p Procedimientos Coordinadora Abril-Junio 100% ioee l, .
Normativa Interna en internos de Archivos actualizados.
Materia de Archivo.
Recibir, registrar, Circular donde se den a
controlar y organizar la conocer las medidas Circular Wea Circular
i i0 | el i d | tari i
3 |nformaC|orT . .as para |r1gfeso e nventario d.e Coordinadora Enero-Diciembre 100% Inventario d.e
transferencias primarias documentacién al SIA. Transferencia de Archivos Transferencia
al Archivo de Primaria. Primaria.
Concentracion del ORFIS.
Organizar e inventariar la Llevar a <cabo el p
. . . R . Area Marzo/ i
documentacién del inventario del Archivo Inventarios . Inventarios
9 ) P Coordinadora Agosto/ 100%
Archivo de de Concentracion. Documentales. . i Documentales.
. de Archivos Noviembre
Concentracién.
Llevar un registro ..
Atender y dar a ! Solicitudes.
. control y resguardo de . <
seguimiento a las la documentacién Sistema 4rea Solicitudes
10 Solicitudes de préstamo . Institucional de Coordinadora Enero-Diciembre 100% )
contenida en los ) ; Informe.
y consulta de . Archivos. de Archivos
. archivos de
expedientes - Informe.
concentracion.
Actualizar los criterios Circular.
para facilitar la gestién Fichas Técnicas
Actualizar los documental a través de de Valoracion. Area Instrumentos de
11 Instrumentos de Control la identificacion de las Reuniones de Coordinadora Enero-Marzo 100% Control y Consulta
y Consulta Archivistica. series documentales. Trabajo con los de Archivos Archivistica.
RAT.
. . Apoyar en el res do
Recibir, registrar, s g“af,
de la documentacién o
controlar y resguardar recibida de la Cuenta Area
12 las Cajas que contienen o = Reporte. Coordinadora Febrero-Junio 100% Reporte.
., Plblica 2021, .
la Informacién de las resane = de Archivos
Cuentas Publicas 2021. P . P
entes fiscalizables.
Dar  seguimiento  al Llevar a cabo las Area
13 Programa de actividades Reporte. Coordinadora Enero-Diciembre 100% Reporte.
Deshumidificacion 2022 programadas para de Archivos
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MECANISMO DE

L ACTIVIDAD ION
NO DESCRIPC SEGUIMIENTO RESPONSABLE FRECUENCIA AVANCE EVIDENCIA
tomar acciones de
prevencion.
Actualizar la existencia y Realizar la solicitud de
ubicacion de los archivos refrendo ante el p
bajo el resguardo que Registro Nacional de Correo. Area Noviembre
14 ) & q & . Solicitud de Coordinadora . 100% Refrendo del RNA.
posea el ORFIS ante el Archivos (RNA). } Diciembre
) . refrendo. de Archivos
Registro  Nacional de
Archivos (RNA).
Realizar Sesiones
Ordinarias del Grupo
Interd|.sc1p||nar|o ' en Enero/
X ! Materia de Archivo, -
Realizar Sesiones X Oficios de p Marzo/
Ordinarias del Grupo ol SAlinlgetcoag e Invitacién i Julio/
15 L P con el Area " Coordinadora . 100% Actas del GIMA.
Interdisciplinario en . Orden del dia. . Diciembre.
. . Coordinadora de de Archivos
Materia de Archivo. . Acta.
Archivos en la
implementacién y
seguimiento a la
normativa interna.
Publicar en el Portal del Actualizar en la pagina - .
. R < Pagina oficial de
ORFIS las actas oficial y publicar las Bocimento Area Enero/ ORFIS. en el
16 elaboradas de la Actas del GIMA. . Coordinadora . 100% ’
. e Digital. . Septiembre apartado de
Sesiones Ordinarias o de Archivos Archivo

Extraordinarias.
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Se presenta este Informe Detallado del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, con la finalidad de dar cumplimiento a los

Articulos 26 de la Ley General de Archivo.

Elaboré Reviso Autorizo

e Mo Mendoz, s,
L.C. Luz Maria Mendoza Saucedo
Jefa de Departamento de Archivoy
Resguardo y Responsable del Area
Coordinadora de Archivo.

Director Gene
Administracion

Xalapa, Veracruz a 17 de enero del 2023.
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