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Presentacion

La Ley General de Contabilidad Gubernamental, expedida por el H. Congreso de la Unidn
en el afio 2008, establece los criterios para la emision de la informacion financiera porparte de los
Entes Publicos, a efecto de facilitar el registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y
gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficienciadel gasto e ingresos

publicos, conforme a los estandares y mejores practicas contables nacionales e internacionales.

Desde esa fecha, el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC) ha emitidouna
serie de normas, lineamientos, reglas y demas ordenamientos que regulan esta materia,a fin de

lograr la armonizacion de dicha informacion financiera.

En este marco, el Consejo Veracruzano de Armonizaciéon Contable (COVAC), como
instancia responsable de coadyuvar en la implementacién de la normativa y acuerdos
determinados por el CONAC, en el afio 2013 aprobd por unanimidad que la Secretaria de Finanzas
y Planeacion, la Secretarfa de Fiscalizacién del H. Congreso del Estado y el Organo de Fiscalizacién
Superior del Estado de Veracruz, desarrollaran un sistema de registro contable para los Entes

Municipales.

Es asi como surge el SISTEMA INTEGRAL GUBERNAMENTAL MODALIDAD
ARMONIZADO DE VERACRUZ "SIGMAVER”, (antes Sistema de Informacion y Gestion Municipal
Armonizado de Veracruz), herramienta tecnoldgica que permite registrar las operaciones
presupuestarias y contables derivadas de la gestion de los Ayuntamientos, Organismos
Paramunicipales, Organismos Autonomos y los Organismos Publicos Descentralizados de la
Entidad, asi como emitir estados financieros homogéneos, confiables, oportunos, comprensibles

y comparables.

La presente Guia del Usuario describe la operacion de los médulos del SIGMAVER, para

facilitar su manejo por parte de los diferentes usuarios:




>§ SIGMAVER

Acceso al sistema.- Establece los pasos a seguir para ingresar al SIGMAVER; asi comosu

configuracion, de acuerdo al Ente de que se trate.

Importacion de catdlogos auxiliares, poliza de apertura, Importacién de la ley de ingresos

e Importacion del presupuesto de egresos.- En virtud de que el adecuado funcionamiento del

SIGMAVER, depende en gran medida de la informacion que los Entes ingresen con antelacion, en
estos apartados se presentan las indicaciones para incorporar al sistema los datos de los
proveedores, contratistas, acreedores, departamentos, empleados, beneficiarios, localidades y
cuentas bancarias; asi como la pdliza de apertura, los ingresos y el presupuesto de egresos, en
términos del documento denominado Catdlogos de Informacion Municipal, expedido con

anterioridad.

Movimientos presupuestales. - Se indican las acciones a seguir para procesar ampliaciones,

reducciones, transferencias y/o recalendarizaciones.

Operaciones de gasto. - Se muestran los pasos para ejecutar solicitudes, autorizaciones y
comprobaciones de viaticos; solicitudes y recepcion de compras y compromiso y registro de

nomina, entre otros, de acuerdo a los momentos contables.

Emisién de reportes. - Se sefiala la manera de emitir tanto reportes contables como

presupuestales.

El SISTEMA INTEGRAL GUBERNAMENTAL MODALIDAD ARMONIZADO DE VERACRUZ
"SIGMAVER", (antes Sistema de Informacion y Gestion Municipal Armonizado de Veracruz), cumple
con los requisitos basicos establecidos por la Ley General de Contabilidad Gubernamental y por
el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONACQ), y sin duda sera una herramienta de gran

utilidad para los diferentes usuarios.

Enero de 2024
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Generalidades del Sistema

El SISTEMA INTEGRAL GUBERNAMENTAL MODALIDAD ARMONIZADO DE VERACRUZ
“SIGMAVER", (antes Sistema de Informacion y Gestion Municipal Armonizado de Veracruz), fue
diseflado para apoyar a los municipios, no obstante, en virtud de que la homologacion de la
informacion financiera es uno de los fines de la contabilidad gubernamental, se estimoviable su
adecuacién e implementacion en los entes paramunicipales, los organismos auténomos y los

organismos publicos descentralizados, lo que nos obligd a evolucionar.

De acuerdo a las caracteristicas de cada tipo de ente se ha disefiado un ambiente de trabajo
(interfaz) que responde a sus necesidades especificas. Para su identificacion se han establecido

diferentes paletas de colores y los podemos identificar de la siguiente manera:

Ayuntamientos y Paramunicipales

E SIGMAVER Egr Contabilidad C s Auwxlares Configuracion Usuarios 1006

SIGMAVER

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS
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Organos Auténomos:

>atalogos Auxiliares Configuracion Usuaros Buscar madulo o reporte 106

SIGMA

MODALIDAD AUTONOMOS

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

Organismos Publicos Descentralizados:

>§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 200

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

___—___——“—
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Para efectos de ejemplificar los médulos y procesos de SIGMAVER en esta Guia del Usuario,

utilizaremos el ambiente de trabajo (interfaz) asignado a los entes Municipales.

SIGMAVER esta integrado por un conjunto de 8 modulos principales, cuyo acceso podemos

localizar en la parte superior de la interfaz del sistema.

E SIGMAVER os Auxiliares Configuracién Usuarios 100G

SIGMAVER

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

Presupuestos. - Permite realizar los movimientos presupuestales correspondientes a ingresosy
egresos, definir y actualizar la estructura programatica y el registro presupuestal,ademas
de emitir reportes analiticos de presupuesto, asi como también formatos de Disciplina

Financiera y Titulo V.

Ingresos. - Permite la captura de ingresos, registro de recaudaciéon, autorizaciones de deuday

registro de participaciones federales.

Egresos. - Registro de movimientos de egresos, como solicitudes de compra, registro de
compromiso, érdenes de pago, registro de compra, movimiento de obra, anticipos,

viaticos, registro de nédmina y sujetos a comprobar entre otros.

Contabilidad. - Procesos contables como movimientos de apertura, registros contables, cierres

mensuales, reportes auxiliares, conciliaciones, entre otros.

T —— 11
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Catalogos. - Administra los catalogos de clasificadores, origenes de ingreso, tipos demovimientos
de ingreso, egreso, obra y compromiso, tipo de retencion, tipo de deuda y unidadesde

medida.

Auxiliares. - Permite la carga y actualizacion de los catalogos basicos para el funcionamientode
SIGMAVER, como son contribuyentes, beneficiarios, departamentos, empleados,bancos,

proveedores, acreedores, bienes, localidades y otros.

Configuracion. - En este mdédulo podemos definir el tipo de ente, tipo de programa, datos
generales del ente que utilizara el sistema; configuracion de valores y reportes, eliminar

catélogos y respaldar la base de datos del propio sistema.

Usuarios. - El sistema permite la creacion de roles o perfiles de usuario para delimitar los privilegios

que cada usuario debe tener de acuerdo con su nivel de responsabilidad.

Ademas de los 8 mddulos principales, SIGMAVER proporciona al usuario 4 herramientas deacceso

rapido que estaran disponibles en todo momento, las cuales se describen a continuacion:

U—8BE0

tos Ingresos Egresos Contabilidad C s Auxiliares juracion Usuarios Buscar madulo o reporte 10

BUsqueda de modulo o reporte [1]. - Permite el acceso inmediato tecleando parte del nombredel
modulo o reporte al que deseamos accesar sin la necesidad de navegar por los menus

del sistema.
Administrar cuenta [2]. - Permite cambiar la contrasefia de acceso que nos ha sido asignada.Ayuda

[3]. - Proporciona acceso a la ayuda en linea con que cuenta SIGMAVER.

Cerrar sesion [4]. - Permite salir del sistema.

—__—E_
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1. Acceso al Sistema

1. Para accesar al SISTEMA INTEGRAL GUBERNAMENTAL MODALIDAD ARMONIZADO DE
VERACRUZ "SIGMAVER”, (antes Sistema de Informacion y Gestion Municipal Armonizadode
Veracruz), dédiiclic en el icono del Sistema colocado en el escritorio de su equipo de computo

[1].

2. Dé clic en Iniciar Sesion [2].

'L'.-.--..r_:il.'———i-———‘
=1 locathost:20449 1

&-— | SIGMAVER

g o Lo

SIGMAVER

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

3. En la ventana principal del SIGMAVER, aparece el gjercicio en curso [1], capture su nombre de usuario
[2] y contrasefia [3]. Clic en recuadro de iniciar sesion [4]

Iniciar sesién.
Ejurcicio 2024 u ]

Nomibe De u
LIsinaii
Contrasea u

¢ RecordarSoenta ®

Irsciar faciide




52 SIGMAVER

4. Al ingresar de manera correcta, se desplegara el menu general del Sistema.

E SIGMAVER Auxiliares Configuracion Usuarios 20

SIGMAVER

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

1.1 Personalizacion del Sistema

Para personalizar el nombre del Ente en el Sistema.
1. Seleccione del médulo Configuracion [1] la opcion Ente [2].
2. Dé clic en la opcidn [3]

» souaven o oo TN : o -

Tipo de Programa
) Ente

t
’g e Nombre Tipo Ente
’ N Ayuntamiento Prueba B Municipio
1

_____

) Datos de configuracién
) Configuracién Valores

) Logo

) Configuracién Reportes

Registros Totales: 1
) Importar Cuentas Nuevz

) Respaldar Base de Datc
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3. Dé clic en Editar [1]

E SIGMAVER P s Ing : ontabiidad Catalogos Au tfiguracion Usuarios ([ G L © ¢

Ente  Editar  Ejercicio Activo

Nombre Cuitlahuac
Tipo Ente Paramunicipal v
Nimero Interno 053
Clasificador Geografico 30 Veracruz ~
Clasificador 3 SECTOR PUBLICO MUNICIPAL v

Administrativo

4. Capture en el campo Nombre [1] el nombre del Ente Publico.

5. Dé clic en la lista desplegable Tipo Ente [2] y seleccione la opcidn que corresponda.

6. Dé clic en la lista desplegable Clasificador Geografico [3] y seleccione la opcion 30
Veracruz.

7. Dé clic en la lista desplegable Clasificador Administrativo [4] y seleccione la opcion 3
Sector Publico Municipal.

8. Dé clic en Guardar [5].

E SIGMAVER Pres s Ingr d: ogos Aux acion Usuarios 1900

Ente  Guardar  Cancelar
Nombre Ayuntamiento Prueba a

Tipo Ente Municipio v

Nimero Interno 053 a
Clasificador Geografico 30 Veracruz u v

Clasificador 3 SECTOR PUBLICO MUNICIPAL v
Administrativo

Realizada esta operacion queda registrada la personalizacion del Sistema con el nombre delEnte
Publico correspondiente.
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1.2 Asignacion de Usuarios

Como medida de seguridad y proteccion de la informacién que genera la gestion del Ente, el
Sistema permite la creacion de roles o perfiles de usuario para delimitar los privilegios quecada
usuario debe tener de acuerdo con su nivel de responsabilidad.

Es importante sefialar que la clave de acceso otorgada al momento de la instalacion del
SIGMAVER, es de usuario tipo Administrador (Admin), el cual permite el acceso a todas las
funciones y niveles de autorizacion del Sistema. Sélo el usuario Admin puede generar los usuarios
que requiera el Ente.

Para crear un usuario:

1. En el modulo Usuarios [1], seleccione la opcion roles de Usuario [2]. Dé clic en la opcién Nuevo

» scunen ez ¢ oo

[3]

) Administracion de ]
— Roles de usuario ~Nuevo

> Roles de usuario

Nombre Descripcion
analista Puede leer y modificar en fodos los modulos
contralar Revison

2. En el campo Nombre escriba el nombre de rol [1], en el campo Descripcion escriba las
actividades que realizara este rol [2], dar clic en Guardar [3]

E SIGMAVER res Jontabilidad uXi guracion Usuarios 100

3
Rol de usuario. Guedar  Cancelar

Nombre
Descripcion u

16 e ——
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3. Aparecera un mensaje indicando que el rol fue agregado con éxito [1], regresar a la opcion de
roles de usuario [2]

S siamaver 100

Rol de usuario. Editar ~ Borrar  Permisos del rol

lu;regado con éxito.

Nombre

Analista 6

Descripcion

Captura de comprobaciones

4. Seleccionar la opcion del nuevo rol que se acaba de agregar [1]

> sicunven - 1006

Roles de usuario  Nuevo

Nombre Descripcion v
analista Puede leer y modificar en todos los modulos
Analista 6 Captura de comprobaciones

1 ., .
5. Dan- en la opcion permisos del rol [1]
E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Eg s Contabilidad Ca g Auxiliares Configuracién Usuarios 2006

Rol de usuario. Editar ~ Borrar Permisos del rol

Nombre

Analista 6

Descripcion

Captura de comprobaciones
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6. Aparece ventana con los médulos y submddulos del sistema [1] se deben seleccionar los
permisos a asignar a este rol, seleccionados los permisos dar clic en Guardar permisos [2]

’ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catdlogos Auxiliares Configuraciin Usuarios 200

Roles de usuario Guaumisos

Asignacion de permisos para el rol Analista 6

[ Seleccionar todo
1
Presupuestos

Ingresos

Egresos

Contabilidad

Catalogos

Auxiliares

Configuracion

7. Aparecera un mensaje indicando que se han guardado los permisos [1], dar clic nuevamente
en el modulo de usuarios [2], seleccionar el submddulo Administracion de usuarios [3]

E SIGMAVER Presupuestos 508 ( nt: Auxiliares Configuracion 210G

Ad cion de . )
) us‘u Roles de usuario  Guardar permisos

’ Roles de usuario

© Se han guar( permisos.

8. Dar clic en Nuevo [1]

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Eg s Contabilidad C \xiliares Configuracion Usuarios 2100

) Usuarios

>

Nombre Completo Usuario Correo Electronico Activo =

18
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9. En el campo nombre del usuario escriba el nombre que asigné en el rol creado [1]. En el campo
Nombre Completo [2], capture elnombre del servidor publico del Ente que se asignara como
usuario. En el campo Correo Electronico [3], capture el correo electronico oficial o personal del
servidor publico que se habilita como usuario. Enel campo Contrasefia [4], capture la
combinacion de letras y/o nimeros que utilizara el usuario para ingresar al Sistema. En el
campo Confirmar Contrasefia [5], capture nuevamente el campo anterior. En el campo
Conexioén seleccionar la base a la cual se tendra acceso [6], dar clic en guardar [7]

E SIGMAVER Presupuesto: ( Contabilidad Ca Auxiliares Configuracion Usuarios 10

: 7
’ Usuarios - Cancelar ~ Conexiones

> Nombre de usuario
Nombre completo u
Caorreo electronico u
Contrasefia u
Confirmar comraseﬁau

Conexion u

Estatus

Desactivado

10. Guardado el registro se actualiza ventana, dar clic en Activar [1]

» sicmaven o e Gt acion Usuarios ([N 2 © ¢

1

Usuarios Editar Borrar Activar Reestablecer contrasefia Conexiones

Nombre de usuario

Contabilidad1
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11. Aparecera un mensaje preguntando si esta seguro de continuar, dar clic en aceptar [1]

Activar usuario

¢ Esta seguro de continuar?

Cancelar | [GtE=ED

12.  Aparecera un mensaje indicando que el usuario has ido activado con éxito [1], en el recuadro de
Estatus aparecera como activado [2] a continuacién dar clic en la opcidn Editar [3]

Buscar madulo o reporte 2100

. 1
Usuarios Editar Bo\.ﬁ)esacti\;ar Reestablecer contrasefia Conexiones

© El usuario ha sido activado, con éxito.

Nombre de usuario Rol

Contabilidad1 v

Nombre completo

Juan Lopez lopez

Correo electronico

jlopez@gmail.com

Conexion
v

Estatus

Activado
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13.  En el recuadro rol seleccionar el rol creado [1], guardar cambios [2]

E pUe gresos Contabilidad Catdlogos Aux onfiguracion Usuarios Buscar modulo o reporte 100

Usuarios  Guardar  Cancelar  Conexiones

O El usuario ha sido activado, con éxito.

Nombre de usuario Rol

Contabilidad1 Analista 6 v

14. Seleccione cerrar sesion [1]

§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auwxiliares Configuracion Usuarios —[RENEaniieRachilic 100

Usuarios  Guardar  Cancelar  Conexiones
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2. Importacion de Catalogos Auxiliares

En este apartado se describiran los pasos para la importacion de los catalogos basicos para el
funcionamiento del SIGMAVER.

En caso de no contar con los formatos requeridos para importar informacion, el Sistema permite
en cada caso descargar los formatos en Excel, los cuales se deben elaborar de acuerdo al
documento “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado.”

Ejemplo:

1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] el catalogo que requiera [2].

2. Dé clic en la opcion Formato para importar [3].

3. Automaticamente el Sistema descargara el formato seleccionado. Dé clic en el formato
descargado [4].

> SIGMAVER ntabilidad onfiguracion Usuarios 210

2

o T |

> Clasificacion del
Contribuyente

....... .
ara Imporlar) Importar

Contribuyentes ~ Nuevo+  Reporte  ( rur

-

Clave Nombre Tipo De Contribuyente

) Beneficiarios

> Tipo de Beneficiario
) Departamentos

) Empleados

) Bancos

) Acreedores

Registros Totales: 0

e v

4 - \\

hﬂ Contribuyentes Im...xl.. * j. Mostrar todo X
-

Pagina 13
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4. El Sistema abrira el formato en Excel para su llenado y posterior importacién.

> simaver puestos i Contabicc - 100

Contribuyentes_Importar - Excel cal - B x
Insertar  Disefio depégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Gabriela Trujillo Lopez S Compartir
ey = - - - - Ay
> ) B e e == Texto FZ Formato condicional iﬁ”\nsertar PIRR ]
Contribuyentes | ' & - ===FE- $- %™ [Farformatocomotabla~ I Eiminar - [¢)- O -
egar . . o A | 5
.g ~ xS -S4 == - ey [Z7 Estilos de celda~ ] Formator & -
> Portapapeles & Fuente 6l Alineacén =/ Nimero Estilos Celdas WModificar ~
Clave v
Al & fx | Clave c
1 |Clave lNombre TipoContribuyente
2,
> :
4,
5
? 3
7
8,
> 2
10 |
Contribuyente () | v
> Listo H m -- ] + 100%

2.1 Catalogo Auxiliar Proveedores
1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcidn Proveedores [2] y dé clic en la opcion Importar

[3].

> SIGMAVER tos Ingre !

Buscar modulo o reporte 210G

_____

’ S
’ Contribuyentes Proveedores Nuevo + Reporte Formato para Importar (\Importar,'g

Sem—-—

’ Clasificacion del
Contribuyente

’ Beneficiarios

) Tipo de Beneficiario

Clave RFC Razon Social Representante

’ Departamentos

’ Empleados
> Bancos

Registros Totales: 0
’ Aclg
-
~

Res SN
’l\ Proveedores )
~, ’/

2. Al abrir automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Proveedores_Importar [4], elaborado en Excel de acuerdo a las instrucciones contenidas en el
documento: “Catalogos de Informacién Municipal. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el botéon Abrir [5].

T — e — 23
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E SIGMAVER

Contratista

Clave

v Vv Vv v v v v

N

€ Abrir
2
Organizar »

[ Este equipo
< Descargas

Documentos

| Escritorio
[&] Imagenes
D Masica
B videos

& 05(C)

<« Curse cappacitacion > ORFIS » 1. AUXILIARES

Mueva carpeta

o Nombre

Acreedores
Banco_CuentasBanco_Importar
Contratistas_Importar
0% Departam

8" Empleade

8% Localidad
Proveedoles_unpurer

ar

v

v U

Fecha de modifica...

17/08/2018 10:01 a...

17/08/2018 09:29 a...
11/01/2018 12:38 ...
17/08/2018 09:32 a...
1171272018 04:03 ...
17/08/2018 09:33 a...

Nombre: | Proveedores_Importar

Buscar en 1. AUXILIARES

Tipo

Hoja de calculo d...

Hoja de calculo d...

Hoja de calculo d..

Hoja de calculo d...

Hoja de calculo d...

Hoja de calculo d...

Hoja de calculo d...

Tamafio

9KB
12KB

9KB
12KB
12KB
15KB
11KB

P
- I @

Apnie ‘7 Cancelar

Py

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacién [6]que
indica la correcta importacion de datos.

Informacian

S han importate: ree uwweods. La pagina se actualizard._.

5. A continuacion, se desplegaran en la pantalla los datos del Catalogo de Proveedores del Ente
Publico importados. Esta informacién permitira en lo subsecuente la realizacién de operaciones

en el Sistema.
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Proveedores

Clave
P-001
P-002
P-003
P-004
P-005
P-006
P-007
P-008
P-009

P_01N
4

Registros Totales: 64

>
>
>
>
?
>
>
>

Nuevo +

24

Reporte

Formato para Importar

RFC

HOOOAOOHK

HOOOOCOOOXK

SOOOOOOCOKK
SO0OCOOCOOOX

OO KA KK

Importar

Razon Social

PROVEEDCR 1

PROVEEDCR 2

PROVEEDOCR 3

PROVEEDCR 4

PROVEEDCR 5

PROVEEDCR 6

PROVEEDCR 7

PROVEEDCR 8

PROVEEDCR 9

PROVEENOR 10

Representante
PERSONA FISICA =
PERSONA FISICA
PERSONA FISICA
PERSONA FISICA
PERSONA FISICA
PERSONA FISICA
PERSONA FISICA
PERSONA FISICA
PERSONA FISICA

PERSONA FISICA

“




2.2 Catalogo Auxiliar Contratistas
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1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcidn Contratistas [2] y dé clic en la opcion Importar

[3].

Fagivtrons Ttales

”C‘tﬂl )]
Cantratistas )

A
——————— -

2. Al abrir automaticamente el explorador de Windows, seleccione el

archivo

Contratistas_Importar [4], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidasen el
documento: “Catalogos de Informacién Municipal. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el boton Abrir [5].

5 SIGMAVER

cion Usuarios Buscar médulo o reporte 10 G

Contratista | @ #brr

Clave Organizar v Mueva carpeta
= ~
B Este equipo Nombre
& Descargas 0 Acree
Documentes 5 Bancr - co_Importar

B Escritorio @ Contranstas_importar

0% Departamentos_importar

[&] Imagenes
pleados Importar

J Misica calidades_Impartar
& Videos B Proveedores_Importar
- 05(C) v

1T <« Curso cappacitacion > ORFIS » 1. AUXILIARES

Nombre: | Contratistas_Importar

>
>
>
>
>
>
>

x
v O Buscar en 1. AUXILIARES P
- M @ p
Fecha de modifica.. Tipo Tamafio

17/08/2018 . Hoja de célculo d... 9KB
Haja de calculo d... 12KB
.. Hoja de célcule d... 9KB
Hoja de calcule d... 12KB
. Hoja de célculo d... 12KB
Hoja de célculo d... 15KB
.. Hoja 4-Zitoiz 11KB

| [T, os v

Abrir Cancelar |

25
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4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacién [6]que
indica la correcta importacion de datos.

Informacion

Se han importade los datos. La pagina s« aviuancara...

Cerrar

5. Posteriormente se desplegara la informacion del Catalogo de Contratistas del EntePublico.
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2.3 Catalogo Auxiliar Acreedores
1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcion Acreedores [2] y dé clic en la opcidn Importar [3].

E SIGMAVER os Ingre S w88 C onfiguracién Usuarios 20

- ~

a SN
) Contribuyentes Acreedores Nuevo + Reporte Formato para Importar 4{ Importar ,‘g
S

Seem’

’ Clasificacién del
Contribuyente

’ Beneficiarios

’ Tipo de Beneficiario

Clave Rfc Nombre Razon Social

’ Departamentos

’ Empleados
’ Bancos

R Registros Totales 0
! Acreedores )

4
——————— -

2. Al abrir automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo Acreedores_Importar
[4], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas en el documento:
"Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el boton Abrir [5].

) Nuevo
Acreedores @ Ao o
’ 4| « Curso cappacitacién > ORFIS + 1. AUXILIARES v| @ | Buscaren 1. AUXILIARES ]
Llave Ric Organizar = Nueva carpeta v @ @ ¥
B ke cquipe A Nombre Fecha de madifica.. Tipo Tamafio

’ & Descargas 07 Acreedores ... 7/08/2018 10:01 a... Hoja de calculo d... 9KB
B Documentos ' Banco_CuentasBanco_lmportar Hoja de calculo d... 12K8
B Escritorio B Contratistas_mportar .. Hoja de caleulo d.. 9KE

| Departamentos_importar Hoja de calculo d... 12KB

[&] Imagenes

pleados_Importar
b Musica

.. Hoja de célculo d... 12KB

calidades_Importar

Hoja de calculo d... 15KB

B videos % Proveedores_Importar 7/08/2018 09:33 ... Hoj: S 11KB
& 05(C) v
Nombre: | Acreedores_Importar v| I = b

Abrir Cancelar

v v v v

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacién [6]que
indica la correcta importacion de datos.
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Informacion

Se han importado los datos. La pagina se actualizara

Cerrar

5. Posteriormente se desplegara la informacién relacionada con los acreedores del Ente
Publico.

> souaen - Aares Conurscon Usiros

> Acreedores Nuevo + Reporte Formato para Importar Importar
> Clave = Rfc Nombre Razén Social L4
ACRE001 HOCOTOOOCOON ACREEDOR 1 ACREEDCR 1 &
’ ACRED02 KOO ACREEDOR 2 ACREEDCR 2
ACRE003 HHCOTOCOCOON ACREEDOR 3 ACREEDCR 3
) ACRE004 HHOTOTOCOON ACREEDOR 4 ACREEDCR 4
ACREO005 HKACOTOCOCOON ACREEDOR 5 ACREEDCR 5
) ACREO006 KON ACREEDOR 6 ACREEDCR 6
ACREO0O7 KOO ACREEDOR 7 ACREEDCR 7
) ACRE008 KR ACREEDCR & ACREEDCR 8
ACRE009 KR ACREEDCR 9 ACREEDCR 9
’ fmwnm XXXXXNAXAXNKAN ACRFFNOR 10 ACRFFNOR 10 : s
Registros Totales: 12
>
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2.4 Catalogo Auxiliar Departamentos
1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcion Departamentos [2] y dé clic en la opcion Importar

[3].

os Ingresos Egreso!

")

: - ~
> Contribuyentes Catalogo de Departamentos Formato para Importar { Importar } Reporte Departamentos Q
~, /’

_____

) Clasificacion del L R
+

Contribuyente

’ Beneficiarios

> Tpugmano
/,_'— A No hay registros

~

7
s

7 N
’ Departamentos )
S

~ -

> Empleados

> Bancos

2. Al abrir automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Departamentos_Importar [4], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas
en el documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el botdn Abrir [5].

’Z SIGMAVER

suarios Buscar modulo o reporte 20 0CG

@ Abrir X
’ Catalogo de Departamentos Q

1+

<« Curso cappacitacion » ORFIS » 1. AUXILIARES

Organizar +

Nueva carpeta

v |®| | Buscaren 1. AUXILIARES )

- M @

(=

v v v v v

[ Este equipo
- Descargas

[ Documentos

[ Escritorio
] Imagenes
D Musica

B Videos

e 0S(C)

Nombre
43 Acr rtar
B Ban ince_lmportar
85 Cor, artar

ﬁ Deparcariciws_importar
B’ Empleados_Importar

calidades Importar
) Proveedores_Importar

v <

Fecha de modifica...

Nombre: | D os_lmpoertar

Aprir Cancelar

Tipo Tama

... Hoja de caleulo d...
. Hoja decilculod...
... Hoja decilculod...
. Hoja de célculo d...

.. Hoja de calculo d...

Hoja de calculo d..

... Hoja de céleulo d...

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacién [6]que
indica la correcta importacion de datos.

T — e — 29
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Informacion

Se han importado los datos. La pagina se actualizara

5. Enseguida se desplegara la informacion relacionada con la estructura departamental delEnte
Publico [7].

§ SIGMAVER

’ Catalogo de Departamentos Formato para Importar Importar Reporte Departamentos Q

PO |

1 Ayuntamiento
11 Cabildo

12 | Administracién Publica Municipal

v Vv v ¥

1.3  Administracién Piblica Paramunicipal

6. Para emitir un reporte de la estructura departamental del Ente, dé clic en la opcion Reporte

Departamentos [8].

E SIGMAVER resupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catlogos ______

- = ~
Catalogo de Departamentos ~ Formato paralmportar  Importar {_ Reporte Departamentos i Q
it TS Ly -
.
+
1 | Ayuntamienio
—1 11 Cabildo

— 111 Presidencia Municipal

— 112 Sindicatura

— 1.1.3  Regiduria

— 1.1.4 | Secretaria del Ayuntamiento

— 1.5 Organo de Control Intemo

— 116 Organos Auxiliares

v VvV vV VvV VvV v v v v

— 1.2 | Administracién Publica Municipal

k\

w
o
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7. El Sistema desplegara el Reporte de Departamentos. En caso de requerirlo, el Sistema
permite la exportacién del mismo a formato Excel, Word o PDF [9].
8. Dé clic en X para cerrar el reporte.

Reporte Departarmentos

Ayurtamisnto

Cabslde
Presdenca Munsapal
S A
Regiduria
Seceaia del Arrtasens
Cwgang de Control Interna
Chgangs fusalnes

Adminiseracidn Pablica Murmizipsl
Presidente Municipal
Dasamolly Econdfmcg
Desamollo Socwal
Serncd Piico de Transio
Dsreccidn de Cbras PObicas
Pobeia Buriapal Préventria
Tesoneria

2.5 Catalogo Auxiliar Empleados

1. Seleccione del modulo Auxiliares [1] la opcion Empleados [2] y dé clic en la opcidn Importar[3].

D soumen = 10c

«g

td N
Empleado Nuevo + Reporte Formato para Importar  { Importar }
< -

_____

) Contribuyentes

’ Clasificacién del

Clave Nombre RFC CURP Fecha Alta Departamento
Contribuyente

’ Beneficiarios

’ Tipo de Beneficiario

’ De
ol
7 =~
Empleados [}
~ -

——————

’ Bancos
) Acreedores

Registros Totales: 0
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2. Al abrir automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo Empleados_Importar

3. Pulse el botén Abrir [5].

5 SIGMAVER

[4], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas en el documento:
"Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”.

cion Usuarios Buscar médulo o reporte 200G

?
>
>

v v v

Empleado

Clave

Nuevo +

Nombre

Reportg

€ Abrir
4+ || « Cursocsppacitacién > ORFIS » 1. AUXILIARES
Orgenizar *  Nueva carpeta
I Este equipo Hombire
& Descargas 8 Acr-aacorar
B commetii: @5 Bar wnco_mportar
=
BB Escritorio ﬂJ o | i
ﬂ:i] Deg mportar
[=] Imégenes S
Empleados Importar
B Musics {7 Localidades_Importar
B videos {5 Proveedores_Importar
& 05(C) v o<

v~ O

x

Buscar en 1. AUXILIARES o

- @ @

Fecha de modifica... Tipo Tama

Nombre: |Empleados_Importar

Hoja de calculo d...
Hoja de caleulo d.
.. Hoja de calculo d...
Hoja de céleulo d...

.. Hoja de calculo d...

804:03.. Hojadecalculod...

Hoiz de célculo d...

=l P

Abrir | Cancelar

>

mento ‘P

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacién [6]que
indica la correcta importacion de datos.

Informacion

Se han importado los datos. La pagina se actualizara.

x
Cerrar

5. A continuacion, se desplegara la informacion relacionada con los empleados del Ente Publico.

E SIGMAVER

Usuarios Buscar médulo o reporte 210G

>

b 4
b 4
b 4
b 4
>

32

Emp\eado Nuevo + Reporte Formato para Importar Importar
Clave Nombre RFC CURP Fecha Alta Departamento R4
E-001 EMPLEADO 1 HOOCOOOOOKK Presidencia Municipal
E-002 EMPLEADO 2 HOOCOOOHKK Sindicatura
E-003 EMPLEADO 3 HOOCOOOOCXK Regiduria
E-004 EMPLEADO 4 HAOCOOOCKK Presidente Municipal
E-005 EMPLEADO 5 HOOCOOOKK Secretaria del Ayuntamiento
E-006 EMPLEADO 6 ROCCOOOORK Secretaria del Ayuntamiento
E-007 EMPLEADO 7 HOOCOOOOOCXK Organo de Control Interno
E-008 EMPLEADO & HOOCOOOCKK Presidente Municipal
E-009 EMPLEADO 9 HOCCOOOOOCKK Desarrollo Econdmico

k\




Guia del Usuario

2.6 Catalogo Auxiliar Beneficiarios

1. Seleccione del mdédulo Auxiliares [1] la opcidn Beneficiarios [2] y dé clic en la opcién Importar

[3].

>Z SIGMAVER

Buscar modulo o reporte 210G

g

’ Contribuyentes

Beneficiarios Nuevo + Reporte Formato para Importar l:\mport;r\’\

) Eég;m Clave Nombre Descripcion CURP RFC
’(:‘B—ensfimam:s\:l
) Tipo de Beneficiario
) Departamentos
) Empleados
) Bancos
) Registros Totales' 0

Acreedores
2. Al abrir automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo

Beneficiarios_lmportar [4], elaborado en Excel de acuerdo a las instrucciones contenidas en el
documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”.
3. Pulse el boton Abrir [5].

s Auxiliares Confl

E SIGMAVER

) _ € Abrir %
Beneficiarios  Nuevo+  Rep
4 || « Curso cappacitacién » ORFIS » 1, AUXILIARES v|®| | Buscaren1. AUXILIARES ¥
’ Organizar + Nueva carpeta E=~ @ @
Clave Nom| s N v
& Este cquipo S L
) 4 Descargas @ Ban:® nco_lmportar . Hoja de calculo d...
| Documentos 3" Beneficiarios_Importar .. Hoja de calculo d...
[ Escritorio ﬂf'; Contratistas_Importar ... Hoja de calculo d...
=] Imigenes A7 Departamentos_Impartsr . Hoja de caleulo d...
¢ 1% Empleados Importsr .. Hoja de calculo d...
’ B Musica f Ermpl i 2
"] Localidades_Importar Hoja de calculo d..
B Videos 7
"] Proveedores_Importar Hoia e calculo d.. S
) £, 05(C) ol >
Nombre:  Beneficiarios Importar 05 v
’ onr Cancelar

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacién [6]que
indica la correcta importacion de datos.

—“—
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Informacién

g

Se han importado los datos. La pagina se actualizara.

Cerrar

5. Enseguida se desplegara la informacion relacionada con los beneficiarios del Ente Publico.

SIGMAVER

Buscar médulo o reporte

> Beneficiarios Nuevo + Reporte Formato para Importar Importar
’ Clave Nombre Descripcidn CURP RFC -
BENO04 CALLEJAS LEZAMA CECILIA 2O0CCOOOCCOOCCOL KOO0
) BENOO1 DE LA ROSA TORAL ENRIQUE 2O0COOOOTCOOCA HOCOCOOOOOCOK
BENOO7 OLMOS GARCIA CECILIO OGO HOCOCOOOCOCOK
’ BENO10 ALVARADO SALGADO AVELINO OO HOCOCOCOCOCOX
BENOD9 GARCIA PEREZ EMILIO OO0 HOOOGOCOOOOOK
’ BENOOS RODRIGUEZ LAGUNES RUBEN POCRIIORKIHOKKKK KXHOCOCCHK
BENOO6 ORNELAS DEL TORO ALMA MARIA PORICHKHK R K IHOCHKKKK HHHOOCOHK
’ BENOO3 OBRADOR CERVANTES ELOY POOCRIIHHIOOKKAKK HHHOCRHK
BENOO2 CAMACHO BARRAGAN JOSE POOCIOORHIOOHKKAKK HHXHOCOK
’ BENODS MELQ ANDRADE FRANCISCO KR HHIOONXKX, HRHOCOROK

2.7 Catalogo Auxiliar Localidades

1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcion Localidades [2] y dé clic en la opcion
Importar [3].

§ SIGMAVER

uscar modulo o reporte 210G

’ Tipo de Beneficiario

Localidades  Nuevo +

27T
Formato para Importar { Importar }|
LTS

Clave Localidad

> Departamentos

Clave Entidad Clave Municipio Nombre Localidad Ambito v

’ Empleados

> Bancos

> Acreedores
) Proveedores

> Contratistas

4 g
P s~

e \
‘ Localidades ,l
~.e -’

Registros Totales: 0

34 “
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2. Al abrir automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Localidades_Importar [4]. Para el llenado de este catalogo se recomienda consultar la
informacion publicada por INEGI.

3. Pulse el botdn Abrir [5].

05 Buscar modulo o reporte 120 G

. @ Abrir *
Localidades  Nuevo +
™ << Curso cappacitacion > ORFIS » 1. AUXILIARES v O Buscar en 1. AUXILIARES r
Organizar = Nueva carpeta =~ ™M @ z
Clave Entidad Clave Muni e Ambito -

~

E N MNombre Fecha de modifica... Tipo Tar,
& Descargas B Acreedores Importar .. Hoja de caleulo d...

Documentis 0% Banco_CuentasBanco_Importar Hoja de calculo d..

R : )
BB Esaitorio 8 gene” vy i
- 85 Cont tar 7/08/20 i
] Imagenes
% Depa portar 101/
b Misica . p
8" Empl ar .
B videos B Localidades_Importar 11/12/2018 04:°% . decalculo d... v
i 08(C) v <l >
Nombre: | Localidades Importar | [ - |

[ | Cancelar

.. Hoja de caleulo d..
.. Hoja de calculo d...

Hoja de calculo d...

.. Hoja de célculo d...

v Vv v v v v

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacién [6]que
indica la correcta importacion de datos.

Informacién g *
Se han importado los datos. La pagina se actualizara.
Cerrar

5. Posteriormente se desplegara la informacion relacionada con las localidades del Municipio.

’ SIGMAVER Pr ng Cor ad Auxiliares Co cién Usuarios 100C

’ Localidades Nuevo + Formato para Importar Importar
) Clave Entidad Clave Municipio Clave Localidad Nombre Localidad Ambito b4
30 a7 20 Chiltoyac R
) 30 87 79 Ejido Benito Judrez R
30 a7 88 Chedraui [Club Hipico Coapexpan] R
) 30 87 149 La Perla R
30 87 136 Gobernadores R
) 30 87 113 Desviacion a Actopan R
30 87 129 Paso de San Juan R
) 30 87 54 Carfiadas R
30 87 73 La Palma R
-
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Buscar médulo o reporte 100G

) Contratista Nuevo + Reporie Formato para Importar Importar
P e e e e e e e
- 1
’ : Clave RFC Razon Social Representante ¥l
1 1
: C-001 JOCCOCCOOOKNRX CONTRATISTA 1 :
1 1
) : C-002 FHOCKKHOCHHHKXK CONTRATISTA 2 :
1 1
: C-003 JOOCOOGOOOCXXK CONTRATISTA 3 :
1 1
) : C-004 FHOCKKHOCHHHKXK CONTRATISTA 4 :
1 1
1 1
1 1
> ! .
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
) ! 1
1 1
1 1
1 1
1 1
) o o o o o o o o o o o o o o o o e e e e e e e R R J
) Registros Totales: 4

2.8 Cuentas Bancarias

Para la carga de las cuentas bancarias asociadas a su correspondiente cuenta contable, serealizara lo
siguiente:
1. Seleccione del mddulo Auxiliares [1] la opcién Bancos [2]. EL Sistema desplegard el listadode

instituciones bancarias que tiene precargadas para facilidad del usuario.

2. Dé clic sobre la opcion Formato para Importar [3], el Sistema descargara Automaticamenteel

archivo Banco_CuentasBanco....xIsx en formato de Excel.
1

’ SIGMAVER B

Buscar médulo o reporte 100G

’ Contribuyentes
Rancoz Formato para Importar Importar Cheques Emitidos Transferencias Cancelacion de Folios de chequeras
’ Clasificacién del
contribuyente Clave Nombre Nombre Representante
SANTANDER SANTANDER Pendiente por asignar
’ Beneficiarios
HSBC HSBC Pendiente por asignar
BANSI BANSI, SAINSTITUCION DE BANCA MULTIPLE Pendiente por asignar
’ Tipos de beneficiario
BANORTE BANORTE Pendiente por asignar
BANBAJIO BANBAJIO Pendiente por asignar
’ Departamentos
IXE IXE Pendiente por asignar
INBURSA INBURSA Pendiente por asignar
’ Empleados
BANOBRAS BANOBRAS Pendiente por asignar
BANSI BANSI, SAINSTITUCION DE BANCA MULTIPLE Pendiente por asignar
Bancos
’ INV BANAMEX BANAMEX BANAMEX

& Acrasdoras Registros Totales: 17
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3. En automatico se descarga y se abre el archivo de Excel.

Bancos Formato para Importar Importar Cheques Emitidos Transferencias Cancelacion de Folios de chequeras
i Banco_CuentasBanco_lmpartar (1) - Excel = - [ | x
Clave Archivo [RAEERN Insetar  Disefiode pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @ Indicar.. JesisEnri.. S Compartir =
BANAMER X Calibri -l - E =2 B |Texto - | FZ Formato condicional - &= Insertar - | 2 - Sv-
BANBAJIO . Ez~- N K 5- A A = = - % - 9 oo [ Darformato comotabla~ | g Eliminar ~  [$]- O -
egar st
BANCO AZTEGA ~ e D A~ E3= H- br 27 Estilos de celda - =1 Farmato - ¢ -
BANOBRAS Portapapeles Fuente [F] Alineacién 1) Muamero [F] Estilos Celdas Modificar -~
BANORTE B13 = b ~
BANREGIO A B C D E F -
BANSEFI 1 Banco “\\_Descr‘\pc‘lén |Or‘|gen Ingreso| Tipo Cuenta Base
2
BANSI 3 |
4
BEVA BANCOMER 5 |
HSBGC 6 | hd
T -
Registros Totales: 16 a - A
CuentasBanco Claves Bancos (O] 4 >
Celda D1 comentada por Rigoberto Trinidad Santos s m - 1 + 85%

4. En el archivo de Excel, dé clic en la hoja
nombre de las instituciones bancarias a

CuentasBanco [1]. En la columna Banco [2], captureel
las cuales se les asociara una cuenta de acuerdoa la

denominacién que muestra el Sistema en la pantalla Bancos. En la columna Descripcién (3],
capture informacion que permita identificar facilmente a la cuenta bancaria, considerando el
numero de cuenta y el fin para el cual se crea. En la columna Origen de Ingreso [4], capture el
numero que identifica el origen del ingreso del cual se recibiran los recursos en la cuenta. En la

Ultima columna Tipo de Cuenta Base [5],

capture una de las opciones tal y como se muestra en

elarchivo Banco_CuentasBanco_Importar en el Dé clic en el menud Archivo [6].

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

LE
B

Banco_CuentasBanco_Importar (1) - Excel

ca} x

Jests Enriquez Dominguez Carreén £ Compartir

o= = " == =" Autosuma +
_[celibi 1M1 - A A T == ¥ - EAjustartexto Texto E—;I L:.'l ,;5 &= EX E EREHEM” ‘%Y p
Pegar N K s- @~ &-A- === E3E [ECombinarycentrar - $ - % w0 | 53 43 Formate  Darformate Estilesde  Insertar Eliminar Formate Ordenary  Buscary
- condicional - como tabla~ celda~ - - - £ Borrar - filtrar~  seleccionar ~
Portapapeles Fuente e} Alineacién ] Nimero ] Estilos Celdas Madificar -
ci1a 2 £ v
E F G H =

1 Banco De>NPLion | Orig- P greso ‘ Tipo Poase |

2 BBVA BANCOMER PARTICIPACIONES 2019 CTA 010389247 1501 Bancos/Dependencias y Otros

3 BBVA BANCOMER FISCALES 2019 CTA 025791525621 "1 Bancos/tesoreria

4 |SANTANDER FISMDF 2019 25010101 Inversiones Temporaes (Hasta 3 meses)

5 SANTANDER FORTAMUNDF 2019 25010103 Bancos/ Fondos de Terceros

6 _

7 _

8 _

9 _

10 |

1]

12 |

13

14 L 1

]

15 |

16 |

17 |

18 |

19 1

20 -

CuentasBanco Claves Bancos
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©

Guardar como

Nuevo Guardar como

5- Seleccione |a OpCién 4+ <« Curso cappacitacion » ORFIS » 1. AUXILIARES Buscar en 1. AUXILIARES y-l
Guardar como [1] y elija una Grgir ™ e corpeta = 0

~ =
[ Este equipo MNombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio

ubicacion para guardar el Guriarcone. [T

| Documentos

| Acreedores_ Importar .. Hoja de cilculo d..

| Banco_CuentasBanco_Importar Hoja de célculo d..
Imprimir

archivo en su equipo de B st

Compartir ] Imagenes

computo. Dé clic en Guardar [2]. frore & isic
Fe B videos

Publicar s OSi(e)

| Beneficiarios_Importar ! .. Hoja de caleulo d..

| Contratistas Importar .. Hoja de cslculo d...

B
|1}
L1}
2}
E%] Departamentos_Importar / 8 .. Hoja de calculo d...
£ Empleados_Importar n .. Hoja de calculo d..,
B Localidades_|mportar f12f .. Hojadecalculo d...
|1}

| Proveedores_Importar ! .. Hoja de célculo d..

o Red KK
Certar i

Nombre de archivo: | Banco_CuentasBanco_Importar

Tipo:  Libro de Ercel
Cuenta
Autores: Omar Ricardo Rios M... Etiquetas: Agregar una etiqueta

Opciones }
P (] Guardar miniatura

~ Ocultar carpetas Herramientas  ~ Guardar Cancelar

6. Dé clic en Cerrar [1].

=] = Banco_CuentasBanco,_|mportar - Excel lcal = =] x
Archivo (LTSS Insertar  Disefiode pdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista e 7 Gabriela Trujillo Lépez £ Compartir

LI 4 .o l=_ = - T Bx {Fh | ZAdouma - A

Calibri -l -|A A =— - EeAjustartexto Texto - = 7] x cm =

P - - F D ’;‘t Et;t \EEIrt EIEE Flll ot on E/O

egar 2 = = = &= 3= i i = 0 armato ar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato S rdenary USCary

Su g NS = == B st s Bl e condicional - comotabla~ celda~ - - - ¢ Borrar - filtrar - seleccionar -
Portapapeles Fuente r} Alineacién IFl Nimero IFl Estilos Celdas Modificar ~
D5 = 5 25010103 e

A B i D E F G =]

1 Banco Descripcion Cuenta | Origen Ingreso ‘

2 |BBVA BANCOMER PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 1501

3 |BBVA BANCOMER FISCALES 2019 CTA. 025791525621 11

4 |SANTANDER FISMDF 2019 25010101

5 |SANTANDER FORTAMUNDF 2018 25010103

6

7. De clic en la opcion Importar [1].

s SIGMAVER pu gresos EWED) 0 ): Buscar médulo o reporte 10

Bancos Formato para Importar ~ Importar ~ Cheques Emitidos ~ Transferencias  Cancelacion de Folios de chequeras
Clave Nombre Nombre Representante 5
SANTANDER SANTANDER Pendiente por asignar
HSBC HSBC Pendiente por asignar

___—___—“—
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8. Al abrir automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Banco_CuentasBanco_lmportar.xlsx en formato de Excel [1]. Dé clic en el boton Abrir [2].

i0s Buscar médulo o reporte 10 C

@ Abrir X
T > Este equipo » Escritorio » SESEAV ~+ Q Buscar en SESEAV R
Bancos  Fom|
Organizar ~ Nueva carpeta f= - [ 0
~
Clave ) ~ Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamario -
s Acceso répido
SANTANDER 0 Guia Capacitacién SESEAV 29/06,/2023 17:08 Carpeta de archivos e
HSBC SESEAV GEMNERAL 13/07/2023 12:10 Carpeta de archivos
BANSI X[ 1Departamentos_Importar 13/03/2023 17:35 Hoja de calculo d... 11K
BN SEVAC 22023 b I3 2Empleados Importar 13/07/2023 1222 Hoja de calculo d.. 10K
BANBAIO Videaconferenci B 2Provgagacss Importar 13/03/2023 1742 Hoja de calculo d.. 11K
e @ OneDrive - Person EL 4Acr|_lmportar 12/01/2022 19:13 Hoja de calculo d... 10K
E¢ S5BenefiCiariosPensionAlimenticia_lmportar  13/023/2023 1743 Hoja de calculo d... 10 K
INBURSA = Este equipo = 3133 : .
- | 6Banco_CuentasBanco_Importar 24/02/2023 13:38 Hoja de calculo d... 12K
w
BANOBRAS & Descargas - R e L . S
v <K >
BANSI
INV BANAMEX MNombre de archivo: || ~ | Todos los archivos b .
Registros Totales: 17 Cancelar

9. Momentaneamente, el Sistema desplegara un mensaje corroborando la importacion de las
cuentas bancarias. Dé clic en cualquier dato de la institucion bancaria a la que se hayaasociado
una cuenta [1].

’ SIGMAVER 5 In tabilida : Configuracién Usuarios 100

Bancos  Formato paralmportar  Importar  Cheques Emitidos  Transferencias  Cancelacion de Folios de chequeras

1
Clave - Nombre Nombre Representante

v
SANTANDER SANTANDER Pendiente por asignar -
HSBC HSBC Pendiente por asignar
BANSI BANSI, SA INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE Pendiente por asignar
BANCRTE BANCRTE Pendiente por asignar
BANBAJIO BANBAJIO Pendiente por asignar
IXE IXE Pendiente por asignar
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10. Dé clic en la opcion Cuentas de Banco [1].

E SIGMAVER res s Ingresos Egr Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar modulo o reporte 10 0C
Banco Cus Banco
Clave BANORTE
Nombre BANORTE
Nombre Representante Pendiente por asignar
Tipo Cuenta Base Bancos / Tesoreria Bancos / Depend Inversiones Bancos / Fondos de Terceros
Cuenta Base 1.1.1.2.03 Banorte v

11.El Sistema mostrara los datos de las cuentas bancarias importadas [1]. Repita los pasos 9y 10
para comprobar la importacion de las cuentas por cada banco.

s SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 200G

Cuentas del Banco: BANORTE ~ Nuevo +

1
Descripcion Cuenta -Jrigen De Ingreso Estatus v

Cta. 10111 Fortamundf 2023 1.1.1.2.03.04 Cta. 10111 Fortamundf 2023 25010103 Fondo de Aportaciones para el Fort...  activa
Cta. 21314 Fismdf 2023 1.1.1.2.03.03 Cta. 21314 Fismdf 2023 25010101 Fondo para la Infraestructura Socia...  activa
Cta. 56789 Participaciones 2023 1.1.1.2.03.02 Cta. 56789 Participaciones 2023 1501 Participaciones activa
Cta. 01234 Fiscales 2023 1.1.1.2.03.01 Cta. 01234 Fiscales 2023 11 Fiscales activa

12. Al dar de alta las cuentas bancarias, el Sistema Automaticamente las relaciona con el Plande
Cuentas precargado.

Para corroborar que las cuentas han sido registradas en el Plan de Cuentas realice losiguiente:
1. Seleccione del médulo Contabilidad [1] la opcion Plan de Cuentas [2].
2. Dé clic en las opcionesT

Activo [3]

1.1 Circulante [4]
1.1.1 Efectivo y equivalentes [5]
1.1.1.2 Bancos/Tesoreria [6]

3. Al dar clic en la opcion 1.1.1.2.03 Banorte [7] se desplegara la(s) cuenta(s)contable(s)

asociadas a las cuentas bancarias dadas de alta en el Sistema.

40 e ———
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u D souen e * s Congurscin Ui (T 1 0

’ Plan de cuentas Pla[uentas Reporie Plan de Cuentas  Controlar Cuenta  Formato Alta Cuenta Q

’ Mavimientos de apertur: u -
— 1 ACTIVO

P Registro contable — 11 ACTIVO CIRCULANTE

. — 1141 Efectivo y Equivalentes
’ Cierre mensual

1 1.1.141 Efectivo

’ Reportes
1 1112 7 EEEE

’ Reportes de Auxiliares — 11.12.01 | Banamex

— 111202 | BBVABancomer
’ Reportes de descuentos
— 111203 | Banorie

’ Reporte de conciliacion )
del gasto 1.1.1.2.03.01  Cta. 01234 Fiscales 2023

’ Notas al estado financie 1.1.1.2.03.02 Cta. 56789 Participaciones 2023

13. Repita los pasos del punto 12 para comprobar la importacion de las cuentas por cada
institucion bancaria.

2.9 Activacion de Chequeras

1. Para activar la chequera de las cuentas bancarias dadas de alta en el Sistema, en el médulo
Auxiliares [1], seleccione la opcion Bancos [2]. De clic sobre la clave o nombre del banco [3] de
la institucion de la que se activara la chequera.

D somaen - , « - n oo (TN 1 o -

) Contribuyentes . . )
Bancos Formato para Importar Importar Cheques Emitidos Transferencias Cancelacién de Folios de chequeras

) Clasificacién del

. Clave Nombre Nombre Representante
contribuyente
SANTANDER SANTANDER Pendiente por asignar
Beneficiarios
’ HSBC HSBC Pendiente por asignar
BANSI BANSI, SAINSTITUCION DE BANCA MULTIPLE Pendiente por asignar
) Tipos de beneficiario ) )
BANORTE BANORTE Pendiente por asignar
BANBAJIO BANBAJIO Pendiente por asignar
Departamentos . )
IXE IXE Pendiente por asignar
INBURSA INBURSA Pendiente por asignar
Empleados . )
BANOBRAS BANOBRAS Pendiente por asignar
BANSI BANSI, SAINSTITUCION DE BANCA MULTIPLE Pendiente por asignar

)u INV B,au BANAMEX BANAMEX
ocies 17

Registr
) Acreedores
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2. Se actualiza la ventana; dé clic en la opcion Cuentas de Banco [1].

05 Buscar médulo o reporte 100

Banco  Cuentas de Banco

Clave BANOBRAS
Nombre BANOBRAS
Nombre Representante Pendiente por asignar
Tipo Cuenta Base Bancos / Tesoreria Bancos / Depend. Inversiones Bancos / Fondos de Terceros
Cuenta Base 1.1.1.2.14 BANCBRAS v

3. Dé clic sobre cualquiera de los datos de la cuenta de banco: Descripcion, Cuenta, Origen de
ingreso o Estatus [1].

» souaver - ngresos Egresos Contabiidad C res Confguracion Usuaros (RN £ © C

Cuentas del Banco: BANORTE ~ Nuevo +

Descripcion 1 Cuenta Origen De Ingreso Estatus v
Cta. 56789 Participaciones 2023 1.1.1.2.03.02 Cta. 56789 Participaciones 2023 1501 Participaciones activa
Cta. 21314 Fismdf 2023 1.1.1.2.03.03 Cta. 21314 Fismdf 2023 25010101 Fondo para la Infraestructura Socia... | activa
Cta. 10111 Fortamundf 2023 1.1.1.2.03.04 Cta. 10111 Fortamundf 2023 25010103 Fondo de Aportaciones para el Fort... | activa
Cta. 01234 Fiscales 2023 1.1.1.2.03.01 Cta. 01234 Fiscales 2023 11 Fiscales activa

4. Dé clic en la opciéon Chequeras [1].

D siomaver - rigacin Usaros 1006

1
Cuenta del Banco: BANORTE  Editar  Borrar C!as Cheques Emitidos ~ Transferencias

Descripcion Cta. 21314 Fismdf 2023
Cuenta 1.1.1.2.03.03 Cta. 21314 Fismdf 202 «
Origen De Ingreso 25010101 Fondo para la Infraestruct v
Estatus Activa v
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5. El Sistema desplegara una pantalla que contiene los datos de las chequeras asociadas acada
cuenta de banco dada de alta. Dé clic en la opcion Nuevo + [1].

Chequeras de la Cuenta de Banco

Chequeras de la Cuenta de Banco: 1.1.1.2.03.03  Nuevo +

Folio Inicial Folio Final Ultimo Cheque Emitido Estatus

6. En el campo Folio Inicial [1], capture el nimero de folio inicial de la chequera.En el
campo Folio Final [2], capture el niUmero de folio final de la chequera.
En el campo Ultimo cheque emitido [3], capture el folio del Ultimo cheque emitido.En la
lista desplegable Estatus [4], seleccione la opcion Activa.

En el campo Observaciones [5], capture los datos que considere necesario especificarpara
la chequera que esta activando.
Dé clic en Guardar [6].

enta de Banco

ChE(- Guardar  Cancelar
1

Folio Inicial 001

Folio Final 100

Ultimo Cheque
Emitido

Estatus Activa u v

Observaciones Cuenta BANORTE FISMDF 2023
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7. Al guardar los datos de la chequera dada de alta, el Sistema habilita las opciones Editar [1] o
Borrar [2], en caso de que se requiera alguna de estas acciones. Dé clic en X para cerrar la
ventana [3].

Chequeras de la Cuenta de

Chequera  Nuevo  Editar  Borrar

Folio Inicial
Folio Final

Ultimo Cheque
Emitido

Estatus Activa

Observaciones Cuenta BANORTE FISMDF 2023

8. Para verificar que la chequera fue dada de alta, dé clic en Chequeras [1].

» somaver e 100

Cuenta del Banco: BANORTE  Editar  Borrar  Chegueras  Chegues Emitidos  Transferencias

Descripcion Cta. 21314 Fismdf 2023
Cuenta 1.1.1.2.03.03 Cta. 21314 Fismdf 202
Origen De Ingreso 25010101 Fondo para la Infraestruct v
Estatus Activa v

Observaciones
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9. El Sistema desplegara una pantalla con las Chequeras de la Cuenta de Banco coninformacion
de las chequeras activas. Dé clic en X para cerrar la ventana [1].

Chequeras de la Cuenta de Banco

Chequeras de la Cuenta de Banco: 1.1.1.2.03.03  Nuevo +

Folio Inicial Folio Final Ultimo Cheque Emitido Estatus

001 100 0 activa

3. Pdliza de Apertura

Para la importacion de la Pdliza de Apertura, se debe elaborar en Excel un archivo que contenga
los cargos y los abonos de los saldos iniciales del Ente Publico, de acuerdo con el documento:
"Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado.”

Es importante sefialar que los saldos de las cuentas contables contempladas en la péliza de
apertura deben reflejarse al Ultimo nivel de registro. Ejemplo:
CodigoCuenta Cargo Abono TipoAuxiliar ClaveAuxiliar
1.1.1.1.01 $19,000.00 $ -

En el ejemplo anterior, se muestra el Ultimo nivel de registro del archivo, el cual hace referencia al
saldo de Caja General de acuerdo con la estructura del Plan de Cuentas:

1 Activo

1.1 Circulante
1.1.1 Efectivo y Equivalentes
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Para importar al Sistema los saldos iniciales y generar la Péliza de Apertura:

1. Seleccione del médulo Contabilidad [1] la opcidon Movimientos de apertura [2]. Dé clic en Nuevo +

[3].

guracion Usuarios Buscar mddulo o reporte 200

o o ,g
» ] argas Movimientos de Apertura  (Nuevo 3

~~.

_-
Movimientos de "Ny o R N
J Ejercicio Observaciones Autorizado
~_ aperiura _-

) Registro Contable
> Cierre Mensual

’ Repories

) Reportes Auxiliares

> Almacenes

2. Capture en el apartado Observaciones [1] “Saldos Iniciales del Ejercicio”. La fecha del movimiento la
asigna el Sistema Automaticamente al guardar el registro [2]
De clic en Guardar [3].

§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 120G
) o Iad i [\‘
Movimiento de Apertura {Guardar)  Cancelar

_____

) Observaciones Saldos iniciales del Ejercicio

) Fecha dd/mm/aaaa E

3. El Sistema registrara el movimiento de saldos iniciales y asignara Automaticamente la fecha de

la operacion. Para importar el archivo de la Pdliza de Apertura, dé clic en la opciénimportar
Detalles [1]. (Archivo previamente descargado y requisitado)
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S siGmaver : S ——————— e T

Movimiento de Apertura  Editar ~ Bomar  Detalles  Autorizar ~ Reporte  Descargar poliza Importar Detalles ~ Formato para Importar
Observaciones Saldos iniciales del ejercicio
Fecha 14/07/2023

4. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo Apertura Importar
[1], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas en el documento:
"Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”. Dé clic en el boton Abrir [2].

E SIGMAVER

@& Abrir X
Movimi 1 > Este equipo » Escritorio » SESEAV v O Buscar en SESEAV R
ovimien portar
Organizar ~ Nueva carpeta B= ~ [ 0
Eay
Obse . ~ Nombre Fecha de modificz |l Slho Tamafio
= Este equipo
& Descargas TApertura_lmportar ok 13/03/2023 18:04 Hoja de calculo d.. 10K
Documentos 8Ingreso_lmportar OK 24/02/2023 18:53 Hoja de calculo d... 12K
9Egreso_Impaortar OK 24/02/2023 20:04 Hoja de calculo d... 13K
Escritorio
= 8% 10ServicinsPersonales Imnortar 13/03/2023 17:30 Hoia de calculo d.. nKY
= Imagenes v < >
MNombre de archivo: || ~ | Todo>%5s archivos ~

5. Automaticamente aparecera el mensaje Informacion indicando la correcta importacion de
los datos [1].

Informacion

Se han importado los datos. La pagina se actualizara...

Cerrar
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6. Para visualizar los detalles de la Péliza de Apertura importada previo a su autorizacion,dé
clic en la opcion Detalles [1].

E SIGMAVER

} Mowirmanto de Apariura Ecetam Bomar &, Detalles Aadonzar Repode

Observaciones Laldos niciles del Ejercico

Feoha 04 a0Ed

7. El Sistema desplegara los detalles de los Saldos Iniciales del Ejercicio [1]. Para regresar a la
pagina anterior, dé clic en la opcion Detalles del Movimiento deApertura [2] o en el icono
retroceso de Google Chrome.

onfiguracion Usuarios Buscar modulo o reporte 210G

Cuenta carge 1 Abono Tipo De Auxiliar Auxiliar v
1.2.3.3.01 Edificacion de Navesy ... | $1.467,170.79 $0.00 i
3.2.2.1.01 Resultados de Ejercicios...  $1,139,224.53 $0.00

1.2.4.4.01.03 Vehiculos y Equipo T...  $162,000.00 $0.00

1.2.4.1.01.01 Muebles de Oficinay... $117,587.19 $0.00
1.2.4.1.03.01 Bienes Informaticos $59,426.91 $0.00
1.2.4.7.01.01 Bienes Artisticos, Cul... $20,675.00 $0.00
1.2.45.01.01 Equipo de Seguridad... | $18,416.28 $0.00

1.2.4.6.05.01 Equipo de Comunica... = $8.150.00 $0.00

b 4
b 4
>
’ 1.2.3.1.01 Terrenos Urbanos $120,000.00 $0.00
>
?
>

1 2 A R NG NG Nitrns Rienas Wiishles 45 ann 0N <0 N0
T

8. Para autorizar el movimiento de apertura, dé clic en la opcién Autorizar [1].

%’F SIGMAVER

e

Movimiento de Apariura

Observaciones Sakdos miciales del Ejpencic

Fecha 042084
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9. Aparecera un mensaje corroborando la autorizacion de la Pdliza de Apertura. Dé clic en
Aceptar [1].

Autorizar

¢ Esta seguro que desea Autorizar? !

10. Automaticamente aparecera el mensaje Informacion [1] indicando la autorizacion del
movimiento de apertura.

Informacion

Se autorizé el movimiento de apertura

Cerrar

11. Para visualizar la Poliza de Apertura autorizada, de clic en Ver Péliza [1].

‘T SIGMAVER

-

[la—

} Moviméento de Apertura Ditales ANCELE AR T RCH Repomte eSCANGa POz
Dagervacicnet Salkdos raciples del :..I'I' - -1
Fecha I5/04 04
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12. El Sistema desplegara la péliza de diario [1] correspondiente al movimiento de apertura.Dé clic

g

en X [2] para cerrar la pdliza.

] il wl .

AY, 4T PRUEBA
POLPAS ur mrvssESTO BE APERTURA

ORI IPTS
Mgl i s Al ke LaTas (LEET Chll e
AT ntrw s e Lo 1R1ERG PAITC LIRS N G R
WS it ekt o i 15108 s e
A2 D ren Tt b Lamos . 123 f_;u—:“'ﬂ-hu"lﬁl?lmm
PR e reldies b Lca 224 1f4adnee R b E R TE LT
ARGV R I s e o D el 38 12488 g e
WP Jae S b s 585 kg p g Twein dsisain

N e L]

PTG e et el s BT LT ]
MR EOYT dees s fe Darbas 4 124 - el Il DR p i g e
IRV by v pe Daa T e B W
MR i ekt bl s SRS FTeET W bt e odarmms p e
Al Bl A sl b Lo Eliide T 1]
AFLISA PN by rnpm) o Lamaa i PERRT . F U Bpgerot Lama, 1w g WO 3T
WEPTIN e e b e (REST HFET Saainia m L ees b am ST T

TOERL= FUIZEEAT RN

13. En caso de requerirlo, el Sistema permite la exportacion de las pdélizas a formato Excel, PDF,
Word o imprimir [1]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Polizas de diario

4 de22 b Pl @ [ | Buscar| Siguient= | -[ @)
Excel
E MUNICIPIO DE

POLIZAS DE MOVIMIENTO
SIGMAVER ‘Word

| Imprimir || Fecha de impresion: 15/07/2024

POLIZA DESCRIPCION CONCEPTO

FARTICIPACIONES 2022 Cfa. 118067820

AP20240131)

000001 | Asionin de Apertura

API0Z4M3A000001 | Asionin da Apantura 11420254 FISCALES 2033 Cta 19511789 21 612
AP0240131000001 | Asionin da Apantura 1120258 FARTICIPACIONES 2023 Cta. 115611746

APZ0240131000001 | Asienia de Agsriura 2.02.55 FISM-DF 2023 Cla. 11961

API0240434000001 | Asionin da Apariura 11140204 PV FARTICIPACIONES 23 Cia. 2058285004

AP0240131000001 | Asionin da Apantura 2293.02.00 SR cel gjercicio

14. Para ver la Balanza de Comprobacion, del moédulo Contabilidad [1], seleccione la opcion
Reportes [2], Estados Financieros CONAC [3], de la lista desplegable del mes [4], seleccione el
mes de enero. De la lista desplegable Nivel Balanza seleccione nivel 10 [5]. En la opcion Estados,
dé clic en la opcion Balanza de Comprobacion [6].
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Buscar modulo o reporte 20 0CG

’ Plan de Cuentas Reportes

) Movimientos de aperturi
e _ s Financieros CONAC

’ Registro Contable =

<
Del Mes (I Enero 3} P 4
= Estados - g\n‘all.lco :eCAct\vosb 2 .
) alanza de Comprobacién Nivei Balsnsa:
" Estado de Situacién Financiera
> .
Reportes :l Estado de Cambios de Situacion Financiera
S Estado de Variacion Hacienda
Estado de Flujo de Efectivo
) Reportes Auxiliares Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos
Hasta El Mes v
’ Almacenes
Estados Estado de Actividades

Balanza de Comprobacion Acumulada

> Inventarios

-

——————

15. El Sistema desplegara la Balanza de Comprobacion al 31 de enero con los saldos inicial y final

en cero [1]. En caso de requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la Balanza de

Comprobacién a formato Excel, PDF o Word [2].

Reportes

: Buscar | Siguiente II

]
Ayuntamiento Préeb

Excel

Balanza de Comprobac
Del mes de enero dg 20
Y

SIGMAVER

LS

PDF
Word
csv,’|

lavimientos

Cédigo Nombre cuenta Saldo Inicial

Presupuesto de egresos por ejercer 0.00
Medificaciones 3l presupueste de agrasos aprobada

Prasupuests da egresos compromatica

Presupuesto de egresos devengads

Prasupuests da egresos sjarcido

Presupuesto de egresos pagado

Debe

Haber

Saldo Final

Totales

e —— 51
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4. Importacion de la Ley de Ingresos.

Para la importacion de la Ley de Ingresos:
1. Seleccione del médulo Presupuestos [1] la opcion Movimiento de Ingresos [2]. Dé clic en

w

52

Nuevo + [3].

‘2’2 SIGMAVER

ar———m—
i

BMowimienios de ™ a—
W

5]

MESUpEso de Ingresos
[Tt _ Fresug b e Ingre "'"——._.....--"'
Presupuesin de Egresor | SIroiio 2024 U E
Tipa De Movimints Ents Ejreicia Fecha De Registro Presupaestads ODEErICR NS

¥
?
>
>

. Capture en el campo Observaciones [4] el nombre con el cual identificara el movimiento.

Ejemplo: Ley de Ingresos 2024.

. Dé clic en la lista desplegable Ente [5] y seleccione el nombre del Ente que corresponda.

Dé clic en la lista desplegable Ejercicio [6] y seleccione el afio correspondiente a la Ley de
Ingresos a importar.

. Dé clic en la lista desplegable Tipo de Movimiento [7] y seleccione la opcion 1 Ley de

Ingresos.

. Capture en el campo Total [8] el monto autorizado de la Ley de Ingresos.

. Dé clic en Guardar [9].

L A A S R

> somaven - T o -

.

Presupueste de Ingreses  { Guardar

ancela
OEsarvaciones Ly di INgresos 2004 u
Ence Ayuntamsenio Proeha E
]
Ejercicia 2024
Tipe De Movimismms 1 Ley de Ingresos “ .
Taotal 2G93 15 u
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8. Para realizar la carga del archivo que contiene la informaciéon detallada de la Ley de Ingresos,

dé clic en Importar Detalles [10].

> siGmaven
) Prasupuesho de Ingresos {J,.- portar Detalies_»  Formata para Importar
Edear 1 s F
, Observaciones Ley de Ingresos spo4
Ente Ayunizmiento Prueba "
Ejercicio Farr] T
’ Tipo De Moviemlenio Ley de Ingresos
Total §22,325 40318

9. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo Ingreso_Ilmportar
[11], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas enel documento:
"Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”. Dé clic en el boton Abrir [12].

> siomaven EErTT—

[ ] b
‘- = || = Cuno cappectscdn + CRIS » K PRISPURITON w & | Bwncarin 3 FRESSUET .
) x Jrgance el LEprRE - [ ‘.
Presupwesto de Ingresos =, - e . : formats para importar
= o sk de madda_  Topo sl
Editar  Borrar  Detalles .
g 4 Docegn o AT WM a_  Hegsde siloods d 6
> g | 8 sratos tove 8 umia
1 i a Ingrrin_mportar Q0L Ml e Hog da chloudo d 1
Dras rvachones Loy def -
, = ivegnae
1 g hliinca
Enes Agrunid B
, i, Mt
Ejercicia 4 e AF
’ 1 Himbre: | bagreisy bespunn s - -
Tipa De Movie e Loy de P E=
Mew | | Concem

10. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion
[13] que indica la correcta importaciéon de datos. De clic en Cerrar.

Informacion

Se han importado los datos. La pagina se actualizara.




52 SIGMAVER

11. Para visualizar el desglose de la Ley de Ingresos, dé clic en la opcion Detalles [14].

> siomaven
| S—
} Presupuesto de I”B ryeeinr Chatade P T
r"'"‘ B, 3 =
Eddtar CCETal \‘WHH ¥ LN Ir ativa da ey O Ingre = P Supn-es Ref e
’ Obiervacicnen Loy de agreson 024
Ente Ayunilamientt Prueba L]
Ejwrcicin 024 L]
’ Tipo D= Movimbsnta Ly de bngresons
Total S22 2046018

12. El Sistema mostrara el detalle del movimiento de Ley de Ingresos realizado [15]. Para
corroborar que el movimiento se efectud correctamente, el Importe Total del Movimientodebe
coincidir con el Importe Asignado en los Detalles y el Importe por Asignar en los detalles [16]
debe ser cero. En caso contrario, se debe revisar la correcta captura del montode la Ley de
Ingresos Autorizado o los montos capturados en el archivo Ley de Ingresos importado. Dé clic
en el simbolo X para cerrar la pantalla.

Detalles del Movimiento de Ingreso

!.Imporle Asignado en los Detalles: $22,329,493.19 ‘

‘\. Importe por Asignar en los Detalles: $0.0D//
~.,

Fuente De Financiamiento Clasincador Por Rubro De Ingreso

25010103 FORTAMUNDF 820103 Fondo de Aportaciones para el Foria $5,569,410.50
11 Fiscales 120101 Predial Urbano $138,512.77
11 Fiscales 120103 Predial rural $124.763.48

11 Fiscales 170101 Recargos $22,828.87

13. Una vez realizada correctamente la carga de la Ley de Ingresos, el siguiente paso consisteen
“Autorizar” la misma en el Sistema.
Para realizar esta operacion dé clic en la opcidn Presupuestar [17].
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b3

2 BIGMAVER

—

} Presupuesio de Ingrasos u: mportar Detabe Foemaks pars Imoar s
N o>
} Obsarvacionss Ley de gresos 2024
Enta Ayunianeenie Pructa
) Ejriicio Tazd
} Tig= Do Mavimiema Ly e Ingresos
Teeal S¥2,539,493.19

14. Al realizar esta operacion aparecera el mensaje de texto Presupuestar [18] para verificarla
accion.
15. Dé clic en el botdn Aceptar [19].

Presupuestar g

¢Esta seguro que desea Presupuestar? g

Cancelar Aceptar

16. Automaticamente aparecera el mensaje Informacion [20] indicando la correcta
presupuestacion del movimiento de Ingresos.
17. Dé clic en el botdn Cerrar.

Informacion g

"Se presupuestd el movimiento de ingresos correctamente.”

18. Para visualizar la Péliza de Diario del movimiento de la Ley de Ingresos, dé clic en la
opcion Ver Péliza [21].
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Obsarvaciones

Ejercicio

Tig=a D M oG i il

W W v

Teeal

Presupuesio de Ingrasos  Desabis

Ley de lngresos 24

Ayumiameents Frueta

e

Ley dic Ingresas

832,530 45310

19. El Sistema desplegara la Pdliza de Diario donde se registra el estimado de la Ley de Ingresos
[22]. En caso de requerirlo, el Sistema permite su exportacion a formato Excel, PDF y Word [23].

20. Dé clic en el simbolo X [24] para cerrar la pdliza.

21. Para visualizar el reporte que muestra los montos de ingreso estimados, dé clic en la opcién

g

-
’
s | l@gieriia I:% il

WYUNTAMIENTO PRU| -
Febopiirs. PRIVISIING [,
DIE (48RS DEL MES DE ER e

S ——— <=
Frcha o4 imprsain

P vnien Leemn
Fwin o Mmmin
VPR ——
“ury e lEeen

o P

27t e (el
TRl S MO e P Lipee
S B n i Tamtm Tt
Veatie minake Lestai
b gy mresy Arram

TIATATFI NG leeemsiere . o ot iy e et

1h4 94084 B T e R e R e T L)
mrader Lemam

e e farwiein fn Do it i
P e WAL B B . Lruts bk
Ermao

e MRRERLEE T

ey e T )

S !-A.-mhahh’w:bnhlwal
T T e T

Sarmitai e b i gt C i
e

el h1rdtain s
Amegin m Lo L o o e ot

i Bewsa Drmae

Reporte Iniciativa de Ley de Ingresos [25].
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= SHGMAVER
Ll

} Presuguesia de Ingresos Jelalins f Hepore Imicolwa de Ley d2 ngresot) Vs Pdiza Repore
} Ghasrvaciones Loy de Ingresos Z074
} Erde Syunimmmnie Froshas
> Ejercicic auzs

Tipe De Mavimsno Ley de Ingresos

Tetal 522323, 633.19
™

22. El Sistema desplegara el Reporte de Iniciativa de Ley de Ingresos [26] detallando los conceptos
y los montos estimados de ingreso en el gjercicio.
23. Dé clic en el simbolo X para cerrar el Reporte.

Iniciativa de Lay de Ingresos

sz k Buscar | Siguiente Ml = iE
Ayuntamients Prusha

Ingreso

Inicintive de Loy de Ingresos para ¢ Ejercicio Fiscal 2024 Estimada
Tetal de Ingrezos mis disponibilidades $22. 32040019
Ingrescs Dwrivados de financlamiento SO0
Endeudamienta intema 00

Endeusdamiento Extema 000
Fmnanciameenio Inlema 00
Impasesios S8ER TT 38

Impuesios Sobre los ingresos &0 00|
Impuestos Sobre e Patnmorso EONY e 3L
Impuestos Sobre & Produccedn, o Consuma y s Tansacciones 000/

Impuestos a Comercs Exen 0 00
Impuesios Sobre Nomnas y Asmslables 000
Impusios Ecolipoos 000

BECERonos O IMpustsios 537 BIS AT
Crrs IMpUESacS F153 451 58
Ingeuestos Fo Comrprendeios en 3 Ly o Ingresos Vigerte. Causados en S119.214 38
Epercicis Fiscales Anlenores Pendiesntes de Ligadacdn o Pago

Cusias y apertaciones de seguridad secial 000
BAporacions para Fondos o Viveinga 000
Cunias para I3 Segunded Socal 50,00/

24. Para ver la Balanza de Comprobacion, del médulo Contabilidad [27], seleccione la opcidn
Reportes [28], Estados Financieros CONAC [29], de la lista desplegable Mes [30], seleccione el
mes de enero. De la lista desplegable Nivel Balanza seleccione Nivel 10 [31]. En la opcidn
Estados, dé clic en la opcion Balanza de Comprobacion [32].
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Plan de Cuentas
) Reportes
> Movimientos de apertur:
inancieros CONAC
> Registro Contable E—
- =~
DelMes ( Enero ) - v
o -

Analitico de Activos

ual Estados ~ - : > 'y
) Balanza de Comprobacion Nivel Balanza: ¢« 10 b
- Estado de Situacién Financiera

(: Repunes’) h Estado de Cambios de Situacion Financiera
T Estado de Variacién Hacienda
Estado de Flujo de Efectivo
Reportes Auxiliares Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos

25. El Sistema desplegara la Balanza de Comprobacion del mes correspondiente [33] en lacual
podra verificarse el movimiento de ingresos realizado.

26. En caso de requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la Balanza de Comprobaciona
formato Excel, PDF y Word [34].

Reportes

41 |dez poopl | ! Buscar | Siguiente y

Ayuntamisnto Prufe
> Balanza de Comprofjac

Del mes de enera ddy2

SIGMAVER : 3
\

lovimientos

Cédigo Mombre cuenta Saldo Inicial Haber Saldo Final
1 ACTIVO 198261264 X 1,982,618 64
11 ACTIVO CIRGULANTE 320247 ] 320047
114 Efective y Equivalentas. 228247 220247
LERE Efectivo 1.100.83 1.108.82
11100 Caja General 1.100.83 ] ] 1.108.83
11.1.2 Banogs(Tesoreria 218264 218264
1.1.1.2.02 BEVA Bancomer 218284 218284
14420201 PARTICIPAGIONES 2018 CTA 010386247 218284 212284
12 ACTIVO NO CIRCULANTE 1.870,326.17 ] ] B78.326.17
123 Bienes Inmusbles, Infraestructura y Construccionas 2n Preceso 1.587.170.70 587.170.7¢
1231 Terrenos 120.000.00 120.000.00
123101 Terrenos Urbanos 120,000.00 ] 120,000.00
1233 Edificios no Habitacionales 1.467.170.70 ] ] 467.17078

123201 Ecificacidn de Naves y Plantas Industrizles, sxcepto su 1467.170.70 4B7.170.70
Administracidn y Supervision

124 Bienes Muebles. 39215538 ] 302,155.38
12441 Mabiliario y Equipo de Administracién 177.014.10 0.00 177.014.10
124101 Musbles de Oficina y Estantaris 117,587.12 0.00 117.587.19

1241.01.01 Muebles de Ofisina y Estanteria 117.587.10 ] 0.00 117,587.18
nnn Esperando 10.0.230.142...
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5. Importacion del Presupuesto de Egresos.

Para la importacion del Presupuesto de Egresos:

1. Seleccione del médulo Presupuestos [1] la opcion Presupuesto de Egresos [2].
2. Dé clic en Opciones... ¥ [3] y seleccione Formato Importar Egreso [4].

> siomaven
—
3
o, Ingresa TR ——
’ a " Estructura Programatica ".L‘_ Oipcaces ::.‘ s}
J.-""rr - o
’_‘ Presupuesio de Egress ) Aprobar
= + Flaniilla
Ao e o f £ 10 Impoitar E
> 2024 Frogama Cilisi
pOIL EQresn
9 Reasto Presupuesia Forenaa Impoas Cbra
epeortar Oibea

3. Automaticamente el Sistema descargara el formato seleccionado. Dé clic en el formato
descargado [5].

> sicmaver : | Suscarmosun o epen S
) Estructura Programabica pCiOne - a
>
+

} 2024  Programas
?

>

.-""-d‘..--___-_‘-.‘-_"'-1IL
a rEe dgx b~ hekerivae b 4
|- o
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4. El sistema abrira el formato en Excel para su llenado [6] y posterior importacion.

§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresog—=aaiabyidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 210G

=] Egreso_Importar - Excel al - u} X
Archivo [GUSSMM nsertar  Disefiodepigina  Férmulas evisar  Vista ese Gabriela Trujillo Lépez £, Compartir
) ah | i ol s |l==Ee- |5 [t ~| B Formato condicianal - Emmsmr - | X~ '%Y p
Es e e B9 Dar formato como tabla~ | X Eliminar = o .
egar 2 - = e & 0 00 = relenar uscar
Py |(Nxsci QAN S == 2 E S - %S e e B M e O e
) Portapapeles Fuente & Alineacién [ Mimero i Estilos Celdas Modificar ~
1l 09 & I -~
> A B G D E F G H | J K L M [+]
. . OrigenR
1 Programa | AreaEjecutora | TipoGasto CoG Total ENERO |FEBRERO| MARZO | ABRIL | MAYO | JUNIO | JULIO (A
ecurso
? o
3,
> |4
s_
6,
7,
8
9
Egreso *® l [v]
Listo ] B = 1 + 110%

5. Para proceder con la importacion, en el menu Opciones... [7] ®é clic en Importar Egreso[8].

'?E SIGMAVER

’ liovimaznics de Ingres Estructura P'l":'dlll._l'_h_;l{ Oncicnes :} q
H"-a--.--.--""’
) Presupuesio de Egres: fgrabar
Flannla
+
P Vomenien s Bgrese: 2024 Progamas

6. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo Egreso_Ilmportar
[9], elaborado en Excel de acuerdo a las instrucciones contenidas en el documento: “Catalogos
de Informacién Municipal. Instructivos de Llenado”.

7. Dé clic en el botén Abrir [10].
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> sicmaven
} Estnictura Programabca Cpcidaid . - o
LT w
} + : i o Dune cppecisdn o+ DWE + L FROUPUCDCE. w B Fum o an ). FRESUFLESTOS o
} Cvguniier = Mestn caapeiin - )
2024 Peograras | g —_— A g . k- Ftha e reebbcs. | Tops i
& Deerpn ] Egraacimpdrtan AT 1B e Ho decfinde @ 1B KE
} X Rocuremnico = GREERA 3 [E P LT Brtheve PG 1171 KE
B oo 81 Ingremaz_irmpesann (AT I B e Mo deciiosls 0
£ b gy
) I Mikee
B vedaco
= CE
ek Bnd w
H:rlﬂ::hyﬂr._l'r;:ml -: i _ v
Abr Carcalar

8. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion [11]que
indica la correcta importacion de datos.

Se han importado los dalos. La pdgna se actuakzard

9. Al importar el archivo de Excel, la estructura programatica completa del Ente se vera
reflejada en el Sistema [12].

»> siouaven [ ucar moauc orepore GG

Estructura Programalica  Opoones . - a

+

2024 Programas
2024 1  Gasio comente

2024 1111 Presadencia Momcipal

v v v v v

2024 1112  Sindatura
2024 4§13 Roegaduria
2024 1114 Secrelaiia del Aputameenis

2024 g 118  Ongano de Control lemo
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10. Para corroborar que se importaron correctamente los datos, elija un programa y dé clicen el
icono presupuesto [13].

E SIGMAVER

Esbuctura Programatica i . =]

4

2024 ‘mpgramas

20241 Gasm g

DI2E 1111 Presklenca Muncipal

W W

el R I s wndicatues

20241113 Regdenia

BIEE 1114 Secretaria del Ayuniamienio
D4 1115 | Crgano de Control Inlena
rar EEER Peeramianin Muneipal

B4 4127 | Desamolo ECondmicd
B4 112% Desamolo Socal

D4 1.1.25 | Deecodn de Chas Piblicas
DO gy a2 Pelicia Munespal Fravaniva

2024 1127 Tesoredia

HIA F Gaston de capdal

11.El Sistema desplegara el presupuesto a ejercer por el programa seleccionado, identificandose
el monto anual, el clasificador por objeto del gasto y el origen o las fuentesdel recurso que se
gjercera en el gjercicio.

> sowaver - : ' 100

’ Presupuesto Programa del Programa: Tesoreria

’ Programa Origen Ingreso coG Tipo Gasto Total A
Tesorerfa 1501 Participaciones 21202 Material de fotografia Gasto Corriente $15,800.00 R =

) Tesorerfa 1501 Participaciones 21201 Materiales y Gtiles de Gasto Corriente $45,500.00 R
Tesorerfa 1501 Participaciones 24601 Material eléctrico y el...  Gasto Corriente $165,200.00 R

’ Tesoreria 1501 Participaciones 25201 Fertilizantes, Pesticid Gasto Corriente $26,300.00 %
Tesorerfa 1501 Participaciones 38201 Espectaculos culturales  Gasto Corriente $86,500.00 e s

’ Tesoreria 1501 Participaciones 39902 Otros servicios gener...  Gasto Corriente $295,000.00 £
Tesorerfa 1501 Participaciones 39801 Impuestos sobre No. Gasto Corriente $145,800.00 R
Tesoreria 1501 Participaciones 29101 Herramientas hMenores  Gasto Corriente $107,100.00 £
Tesoreria 1501 Participaciones 34701 Fletes y maniobras Gasto Corriente $13,600.00 £
Teanreria 1AN1 Particinarinnas 21AN1 Matarial de limnieza (3astn Corrients %518 A2A an 7 % — -
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x  +
12. Para visualizar un reporte de programas B 10.0.230.142:2019/programapresupues

importados, dé clicen el icono retrocesodel S
SIGMAVER
explorador Google Chrome.

Presupue

) Presupuesto Programa del Programa: Teso

) Programa Origen Ingreso
Tesoreria 1501 Participaciones

) Tesoreria 1501 Participaciones

13. En el médulo Presupuestos [14], seleccione la opcidn Reportes [15], Reportes Analiticosdel
Presupuesto de Egresos [16]. Dé clic en la opcion Reporte por Programas [17].

) Movimientos de Ingreso

Reportes
> Presupuesto de Egresos  _____oeen e e

===

\

> Movimientos de Egresos :
Reporte Presupuesto de Egresos Autorizado

Reporte de Distribucion Mensual por Programas

) supuestal
Seleccione una clasificacion

Reportes , ® Clasificador Funcional

Reportes

Clasificador por Tipo de Gasto
Clasificador por Objeto de Gasto

Clasificacion Administrativa

- ~~

~~~~~

14. El Sistema desplegara el reporte de programas que ejerceran recursos en el gjercicio [18].Dé
clic en la X para cerrar el reporte.
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Reportes Presupuesio de Egreso

Imparts
Programas $22. 200 48319
2oz A Gasto comlense $40.413,87019

FarTEER Predsadence Munsspal L5808 532 o5 Presdencia
[Fy—
aoze 1142 SaruSe My 8272 47840 Sanchcatrs

a4 1143 Regpdria S50 B2 80 - Regpiuria

4 1114 SeeCretiri el Ananlamenng 5250190 00 »  Dacretaria el
ALt AT T O

I 1115 Crgana de Conirol Inbemd S18T 091 00 - CHgand o
Control Inderno

L ERET Presdents Munopal 5540 076 52 - Presdente
Wiurscspal

I 4122 Desarrofio Econdmico 806 104 55 - Desanolo
]

4 1123 Desarrolio Socal 51,068 375 2% Desarmolo
St

04 1125 Derescidn e O as POblcas S84 05000 Drisgical e
v PObSCaS

15. Una vez que se verificaron los datos del presupuesto de egresos importados, se procederaa la
Aprobacion del mismo.

16. En el modulo Presupuestos [19], seleccione la opcidn Presupuesto de Egresos [20], dé clicen la

lista desplegable Opciones... w [21] y elija la opcion Aprobar [22].

s SIGMAVER

P Vovimientas ge Egres 2024 | Programas Framate kmperiar Egrese
Inporas Ege

} Regisiro Pres 5 Foamabo bnporiar Obea
Importar Obra

17.El Sistema emitira un mensaje de comprobacién previo a la aprobacion [23]. Dé clic en
Aceptar [24].

Aprobar

¢ Esta seguro de Aprobar el Presupuesto de Egreso? g

Cancelar Aceptar
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18. Si la aprobacion del Presupuesto de Egresos se realizd correctamente, el Sistemadesplegara
un mensaje indicando la accion [25]. Dé clic en Cerrar.

|nforma¢i¢n

Se realanon s afeclaccnes cormespandisnles, &l Presuposis de Egresos ha sada
Aprobads
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6. Movimientos presupuestales

Los movimientos presupuestales son los incrementos o decrementos a la Ley de Ingresos
Autorizada o al Presupuesto de Egresos Aprobado de los Entes Fiscalizables en el transcursode un
gjercicio, estos movimientos se identifican como Ampliaciones, Reducciones vy
Recalendarizaciones.

6.1 Ampliacion

1. Para realizar una ampliacion, seleccione del modulo Presupuestos [1] la opcidon Movimientos
de Ingresos [2].
2. Dé clic en la opcion Nuevo + [3].

L‘!

2 2 SIGMAVER

- e, -

3 M 171 Bl R0 ‘h r"’ LY
pidaipaliigte) Presupuesio de Ingresos 1 Nuevos & R
“oipgrescs o : , el
’ Ejercicle 2024 s bes Emers B
Tipo Db Movinssnts Ente Ejprcitio Facha De Regriro Presupusstsss ObLavIzIonE Todad

by nios de Egresas
) Ley e Ingresos AunbTienio Prudta 2024 J0 3004 1] Ley do INQIeS0s 3004 L s

3. El Sistema desplegara una pantalla para registrar el movimiento. En el campo Observaciones
[4], capture el nombre asignado para el movimiento presupuestal a realizar. De la lista
desplegable Ente [5], seleccione el Ente que corresponda. De la lista desplegable Ejercicio [6],
seleccione el ejercicio correspondiente. De la lista desplegable Tipo de Movimiento [7],
seleccione el tipo de movimiento presupuestal a realizar. En el campo Total [8], capture el
monto en pesos del movimiento presupuestal a realizar.

4. Dé clic en Guardar.

,,,,,,,

Mowimienios de = -
) Prasupuesio de Ingresos 4 ET

mgresos T T gy T e
’ Piedupaesio o8 Egresor u

Obswreaciones

9 Havimsanios ce Egresor Ente T ——

3 Fegisio — Ejesissn 2024 “ u

Tipo Dw Mowimbento 2 Ampliacitn de Ingresos

} . !
Toaal 150600

—“—

66




Guia del Usuario

5. Al quedar guardado el movimiento, se procedera a su asignacion. Para realizar la asignacion

del movimiento presupuestal, dé clic en Detalles [9].

5—3‘ SIGMAVER

[

P Hemmienes g Prasupuesio de Ingresos  Estsr  Berar § Detales % F ] i Dl :
Ingresas - e o
> Presupueslo o8 Egreso
Observaciones AMPLIACION FISMDF
) Meowimas ntos de Egreso: Ente Ayuntamienio Prueba v
. . Ejarcicia 2024
"tl.':'l' resupuest
Tipo Ow Movimbsnto Ampliacidn de Ingresos
’ Rep i
Total £120,000

6. El Sistema indicara el importe total del movimiento [10], el cual debe coincidir con el importe
total por asignar en los detalles [11]. Para asignar el total del movimiento de manera
calendarizada, dé clic en Nuevo + [12].

Detalles del Movimiento de Ingreso

1
1 Importe Total del Movimiento: $180,000.00 1
Importe Asignado en los Deta_l\es‘}O.DD
A Importe por Asignar en los Detalles: $180,000.00 :

Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De Ingreso Importe

7. En el campo Fuente de Financiamiento [13], teclee el caracter numérico o alfabético que
identifique alguna fuente para desplegar las opciones disponibles y elija la que le corresponda
al movimiento presupuestal. En el campo Rubro de Ingreso [14], capture el cédigo del Rubro de
Ingreso que le corresponda al movimiento presupuestal. En el campolmporte [15], capture el
monto del movimiento presupuestal a realizar. Dé clic en Distribuir
[16] para asignar en cada mes el importe del movimiento presupuestal.

8. Dé clic en Guardar [17].
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Detalles del Movimientg de Ingre

I"--ﬁ\g
Regresar { Guardu ) veanadr

'~

S

Importe disponible para Asignar: $180,000.00

Fuente De 25010101 FISMDF g
Financiamiento
Rubro De 820101 Fondo para la Infraestructura So *

Ingreso
Importe 180000 Distribuir g

Enero Febrero Marzo

15000 15000 15000

Abril Mayo Junio
15000 15000 15000

Julio Agosto Septiembre
15000 15000 15000

Octubre Noviembre Diciembre

15000 15000 15000

9. Al realizar el movimiento presupuestal, el Sistema debe indicar que no hay importe disponible
para asignar [18]. Dé clic en Regresar [19].

vimiento de Ingreso

e ———————— g_- -—

:L Importe disponible para Asignar: $0.00 E

Fuente De 25010101 FISMDF
Financiamiento

Rubro De 820101 Fondo para la Infraestructura Sos
Ingreso

Importe 180000 Distribuir

Enero Febrero Marzo

15000 15000 15000

Abril Mayo Junio
15000 15000 15000

Julie Agosto Septiembre
15000 15000 15000

Octubre Noviembre Diciembre

15000 15000 15000

10. Al regresar, se veran en pantalla los detalles del movimiento donde se puede verificar el
Importe Total del Movimiento y el Importe Asignado en los Detalles [20], la Fuente de
Financiamiento [21], el Clasificador por rubro de Ingresos [22] y su Importe [23]. Dé clic enX para
cerrar
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Detalles del Movimiento de Ingreso

Nuevo +

Importe Total del Movimiento: $180,000.00
Importe Asignado en los Detalles: §180,000.00
Importe por Asignar en los Detalles: $0.00

Fuente De Financiamiento Clasificawer For rubro De Ingreso Importe

25010101 FISMDF 820101 Fondo para la Infraestructura Social $180.000.0v

11. Para concluir el movimiento, dé clic en Presupuestar [24].

SIGMAVER
=
LEDmEEnIgE OF -, o z s z
Presupuesto de Ingresos  Eddar  Bom Detalles ¢” Presupuest teporte portar Detalk
Ingresos
} Présugaieslo o EgQrescs
Cbservacionss AMPUAC SN FISMDE
} Mavimienies g Egresos Ente Ayuntarsminio Prosha L
3 Aegaro pres Ejrcicis 2024 .
Tipe De Movimiene Arnphacin de Ingresos
) Rep &
Tetal $100,000
4

12. El Sistema desplegara un mensaje de confirmacion, deé clic en Aceptar [25].

Presupuestar

¢Esta seguro que desea Presupuestar?

Cancelar

13. El Sistema desplegara un mensaje confirmando que la operacion se presupuesto
correctamente, dé clic en Cerrar [26].

Informacisn

“SBe prequpuestd ol movimento de ingresos comectaments
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14. Para ver la Péliza de Diario del Movimiento, dé clic en Ver Pdliza [27].

§‘ SIGMAVER

—
T
r -
’ Presupuesto de Ingresos  Detalbes 4 Ver Pédiga }
g "\.‘ _____ -
’ OuEervacicns AMPLIACHIM FISMDF
" Ente FAyaniiamisnic Preba ]
’. Ejercicio 2024 ¥
Tips De Movimients Amphacan & INgreos
Todal 5180 000

—

15. El Sistema desplegara la Péliza de Diario correspondiente, misma que se puede exportara
formato Word, Excel o PDF [28]. Dé clic en X para cerrar.

Buacsr | ;:....--u-q:l‘|L Wl - H‘r:
AYUNTAMIENTO PRUEEA
ok piliza PRZII0II000083
POLIFA DE (MARKY DEL ME S DE ERERO DE 2024
Facha do mpreaidn A 2004

T Powe e @ mhmaram Sew Voo ¢ m
R U L
[T

30 Pt pew @ iy Bans Mo ¢ USR5
e T T
(v

TOTAL = A5k 503 03 AR

>
’ Ejwrcicio 2024 Mas 1) -
>
?

mm Ibervirmideno Erze T o W e et Pmupulum DB RGNS el -

! 06 18012016
Lampliaciten O INQI-E0S Ayuniamienio Prueta i AMPLIACION FISMDF $150,000.00
L

g CEE LR aT

Ly O INQIesos Ayuniamienio Prueta 004 204072024 5 Ley g Ingresos. 2004 3T 33945319

70 x\
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6.2 Reduccion

1. Para realizar una reduccion, seleccione del médulo Presupuestos [1] la opcion Movimientosde
Egresos [2].
2. Dé clic en la opcion Nuevo + [3].

E SIGMAVER

u. v, [Eereieie 2024 . Mei Emira

mmmmmT TS m— _"--\Fm PO Fecka COSEryacsess Aumonzade
’|:' Mowimientos ge Egiess
"

'

3. El Sistema desplegara una pantalla para registrar el movimiento. En el campo Observaciones
[4], capture el nombre asignado para el movimiento presupuestal arealizar, en este caso
REDUCCION FORTAMUNDF.

4. Dé clic en Guardar [5].

> simaven 1006

. . f’. ~,
Movimiento Presupuestal Egresos {_Guardar ¥ Cancelar

—————

Observacicnes REDUCCION FORTAMUNDF E Total Reducciones:

Total Transferencias:
coG Total Ampliaciones:

Programa Origen De Ingreso coG Importe Movimiento v

v Vv v v v

5. Al guardar el movimiento presupuestal de reduccion, el Sistema desplegard en la misma
pantalla un nuevo menu de opciones [6]. Dé clic en Reducciones/Transferencias [7].
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onfiguracion Usuarios Buscar médulo o reporte 100

T
> Movimiento Presupuestal Egresos Reducciones a‘Tran@ Ampliaciones ~ Aprobar  Reporte j
Observaciones REDUCCION FORTAMUNDF Total Redueciones: $0.00
Total Transferencias: $0.00
> coG Total Ampliaciones: $0.00
> Programa Origen De Ingreso coG Importe Movimiento v

6. Capture en el campo COG [8] la partida de gasto presupuestado a la cual se aplicara la

reduccion. El Sistema permite realizar busquedas por cédigo, origen de ingreso y unidad
ejecutora [9]. Dé clic en la opcién Buscar [10].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 20

> Movimientos de Egresos

H i
: )pcién De Busqueda : ¥ICédigo | 'Origen de Ingreso " /Unidad Ejecutora :
1‘ 3 61201 Construccién de Cbras g

La busgueda no obtuvo resultados.

7. El Sistema desplegara una pantalla con el desglose de la partida por afectar indicando el

72

importe total de la misma, su origen de ingreso y el programa que ejecuta el gasto.
En el campo Reduccién/Transferencia [11] capture el monto a reducir, recordando siempreque

las reducciones se capturaran en negativo. Dé clic en la casilla de verificacion [12] parahabilitar la
cantidad a reducir.
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8. Dé clic en el icono Guardar [13].

E SIGMAVER 20 G

Movimientos de Egresos

Opcién De Basqueda #ICédigo [ /Origen de Ingreso [ Unidad Ejecutora

coG 61201 Construccion de Obras

CoG Importe Origen De Ingreso  Programa Reduccién/Transferenciu g =

v Vv v v v

S Ny
{ B x
Ma
Total R ($16,000.00)
$11,138,821.00 T $0.00
61201 Construccion de Obras en Edificacién no $5,569 4105000 25010101 FISMDF 20192 1.2 5 Direccion de
Habitacional en Proceso Cbras Publicas
61201 Construccion de Obras en Edificacion no $5,569,410.5000 25010103 2019.2.1.2.5 Direccion de I ss000
Habitacional en Proceso FORTAMUNDF Obras Plblicas [ e |

9. El Sistema desplegara un mensaje de verificacion de la modificacion presupuestal. Dé clicen
Aceptar [14].

Actualizar

¢ Esta seguro de realizar las modificaciones en los registros seleccionados? g

Cancelar Aceptar

10. El Sistema emitira un mensaje confirmando la realizacion de la operacién. Dé clic en Cerrar[15].

Informacion

Se realizardn las operaciones con éxito

Cerrar

73
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11. Dé clic en el encabezado Movimientos de Egresos [16].

os Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar mddulo o reporte

) Opcion De Busqueda “ICédigo Origen de Ingresc Unidad Ejecutora

coG 61201 Construccién de Obras Buscar |

v v v

COoG Importe Origen De Pregrama Reduccion/Transferencia
Ingreso H x
Total R ($16,000.00)
$5,569.410.50 T $0.00

12. Al aceptar el movimiento presupuestal, el Sistema muestra el Programa, el Origen de Ingreso,
el COG, el importey el tipo de movimiento realizado. De estar correctos los datosdel movimiento
presupuestal efectuado dé clic en Aprobar [17].

>§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion ga'mouooepcr'e
- ~,

) Movimiento Presupuestal Egresos Editar Borrar Reducciones / Transferencias Ampliaciones l: Aprobar \'\ Reporte
S -
H cCole AL

Observaciones REDUCCION FORTAMUNDF Total Reducciones: ($16,000.00)

Total Transferencias: $0.00

cOG 61201 Total Ampliaciones: $0.00
0 |
! Programa Origen De Ingreso coc Importe Movimiento -
1
i 20192 1.2.5 Direccién de Obras Pl 25010103 FORTAMUNDF 61201 Construccion de Obrasen E. ($16,000.00) Reduccion :

Aprobar

¢ Esta seguro de Aprobar el Movimiento?

Cancelar
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14. El Sistema emitira un mensaje informando que se realizaron las operaciones con éxito. Dé clic
en Cerrar [19].

Informacion

Se realizaron las operaciones con éxito

Cerrar

15. Para verificar que el movimiento presupuestal ha quedado registrado, dé clic en Ver Péliza[20].

D sicunven toc

AN

Movimiento Presupuestal Egresos ( Ver Poliza } j Reporte

_____

Observaciones REDUCCION FORTAMUNDF Total Reducciones: ($16,000.00)
Total Transferencias: $0.00
cOG 61201 Total Ampliaciones: $0.00
Programa Origen De Ingrese coG Importe Movimiento v
2019.2.1.2.5 Direccion de Obras Pd... 25010103 FORTAMUNDF 61201 Construccion de Obras en E... | ($16,000.00) Reduccién

16. El Sistema generara la Pdliza de Diario [21] correspondiente, describiendo el asientocontable
generado por el movimiento presupuestal.
Como en todos los reportes y pélizas emitidas por el Sistema, se puede exportar aformatos
Excel, Word y PDF [22].

17. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Palizas de diario

Busta | Biguiants 'fhl.' '-\\
gvuu'rmieum PRU_ o1
Folo pliza. PREGISOING oot ]
wuepumouewesueehnm;r:;l

Fircha i imnsseln

PROCE S0 DESCRICIN FOLIY FECHA CLERIA TORCEFTO none
RIGEN PROCESD

MADAMENTO DN SHIDRADCE0N VYA POOODNT FRLADUGH E22TI1DEWAT - Cormramoos pa Do 8 Etomosn op mesIscon &
HALES L= Bt (i ey
AT BIISEIIANEAY Cormrunnds e Oorm B DOScRons S5 SEiiRoDas E -3t 00
[P TEEE

Tkl = &8l 5 i el i
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Una vez realizada la reduccion al egreso presupuestado, se procede a realizar la reducciondel

Ingreso.

1. Del modulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Movimiento de Ingresos [2] y dé clic enla

opcion Nuevo + [3].

> siomaver
[ )
T e,
¢ Mowimientos dey, . - r"". "
L / Presupuesto de Ingresos | Nuevo+ | Repor
.‘_‘_‘J‘I.esos- L "'\,‘_ .-"'
Tipe D Mavirmnns Ents Ejraices Fizps Dw Heg Fi BB R Taeal
’ ' ) Ampiacidn oe Ingresos  Ayuntamiends Prusba 024 oL = AUPLIACICGN FISMDF $180
Lesy O INQEES0s AyamEendy Prosha el u & Ly 0 Ingresos. 2024 5333
L

2. En el campo Observaciones [4] capture el nombre del movimiento a realizar. De la lista
desplegable Ente [5], seleccione el Ente correspondiente. De la lista desplegable Ejercicio[6],
seleccione el egjercicio que corresponda al movimiento. En la lista desplegable Tipo de
Movimiento [7], seleccione el movimiento presupuestal a realizar. En el campo Total [8] capture
el monto del movimiento a realizar (las reducciones se capturan con signo negativo).

3. Dé clic en Guardar [9].

?’ SIGMAVER

[l
-~ E\

Y

s ) §, 4 .
Presupuesto de Ingresos ( Guander 3 Cance
\ %
Naaam”
REDUCCION FORTAMUNDE g

Obsarvaciones

Ente Mintaraesnts Prodhs g "
Ejwrcicio Jria e E '
Tipe De Mevimisnte 3 ey et Lty 0 g !

Torat ot E

L A A
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4. Dé clic en Detalles [10].

Presupuesio de Ingresos Ediw Boma Presspuestar  Repari Inpoar Deislles  Femain para bnpormar

b
’ Chrervaclones REDUICCION FORTAMLINDE
} Ervie Arruniamens Fruehs
} Ejaraicia o4

Tipe Ow Mavirmnbe Redecstn di: Ly & Ingrescs
} Tenal 5-16,000

5. En la pantalla Detalles del Movimiento de Ingreso se puede identificar el Importe Total del
Movimiento cuyo monto debe coincidir con el Importe por Asignar en los Detalles [11]. Dé clic
en Nuevo + [12].

Detalles del Movimiento de Ingreso

Importe Total del Movimiento: ($16,000.00)
Importe Asignado en los Detalles: $0.00

Importe por Asignar en los Detalles: ($16,000.00)

Fuente De Financiamiente Clasificador Por Rubro De Ingreso Importe

6. En el campo Fuente de Financiamiento [13], capture la fuente correspondiente. En el campoRubro
de Ingreso [14], capture el rubro del cual se hara la reduccion. En el campo Importe[15], capture
el monto de la reduccion a realizar con signo negativo.

7. Dé clic en Distribuir [16].
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Detalles del Movimiento de Ingreso

Regresar  Guardar  Cancelar

Fuente De 25010103 FORTAMUNDF g
Financiamiento g
Rubro De 820103 Fondo de Aportaciones para el F h

Ingreso

e
Importe -16000 g { Distribuir ) g
Seee=?
La suma de los meses es diferente al impo

Febrero

Importe disponible para Asignar: ($16,000.00)

Mayo

Agosto Septiembre

Octubre Noviembre Diciembre

8. Automaticamente el Sistema distribuira el monto total de la reduccion en todo el ejercicio[17].
Opcionalmente, la distribucion puede realizarse manualmente en los meses que se considere
factible.

9. Dé clic en Guardar [18].

!!I!!:

V2 ~,
Regresar (\Guardar‘. Cancelar

Seee?

Importe disponible para Asignar: ($16,000.00)

Fuente De 25010103 FORTAMUNDF
Financiamiento

Rubro De 820103 Fondo de Aportaciones para el F
Ingrese
Importe -16000 Distribuir g
Enero Febrero Marzo
-1333 -1333 -1333
Abril Mayo Junio
-1333 -1333 -1333
Julio Agosto Septiembre
-1333 -1333 -1333
Octubre Noviembre Diciembre
-1333 -1333 -1337
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10. Dé clic en la opcién Regresar [19].

P’
’

{ Regresar } Nuevo Editar  Borrar
\\~~ —‘,I

Importe disponible para Asignar: $0.00

Fuente De 25010103 FORTAMUNDF
Financiamiento

Rubro De 820103 Fondo de Aportaciones para el F

Ingreso

Importe -16000 Distribuir

Enero Febrero Marzo
-1333 -1333 -1333

Abril Mayo Junio
-1333 -1333 -1333

Julio Agosto Septiembre
-1333 -1333 -1333

Octubre Noviembre Diciembre
-1333 -1333 -1337

11. Dé clic en la X para cerrar la ventana.
Detalles del Movimiento de Ingreso

Nuevo +

Importe Total del Movimiento: ($16,000.00)
Importe Asignado en los Detalles: ($16,000.00)
Importe por Asignar en los Detalles: $0.00

Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De Ingreso Importe £

25010103 FORTAMUNDF 620103 Fondo de Aportaciones para el Foria ($16,000.00)

12. Para Autorizar el movimiento, dé clic en Presupuestar [20].

"?E SIGMAVER

..
- -
’ Presupuesto de Ingresos Ecitar Blorrar Detates  { Presupuesstar | Reports mportar Detalles Formato para lmg
i
"‘-..__ "Jf
) Oossrvacionss REDUCCION FORTAMUNDF
’ Ents Ayurtamients Prueba -
’ Ejercicio za b
Tips D+ Movimients Raduccian de Ley d¢ Ingresos
Todal 516,000
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El Sistema emitira un mensaje de confirmacion. Dé clic en Aceptar [21].

Presupuestar

¢Esta seguro que desea Presupuestar? g

Cancelar

13. Una vez aprobado, el Sistema emitira un aviso confirmando la realizacién del movimiento.Dé
clic en Cerrar [22].

Informacidn

S presupuestt & movimento de ingresos comectaments

14. Para verificar que el movimiento presupuestal ha quedado registrado, dé clic en Ver
Pdliza.
El Sistema generara la Pdliza de Diario [23] correspondiente, describiendo el asientocontable

generado por el movimiento presupuestal.
Como en todos los reportes y polizas emitidas por el Sistema, se puede exportar aformatos

Excel, Word y PDF [24].
15. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pdlizas de diario

ek

M. el
POLEZA DE DIARKD DEL ME S DE EMcamamZrurd
Figcha b Infraiien

FROCE 0 (-3 -] COMNIRFRD
TR FRCE

wivnin il S Cies BrED Bihd O et Lir's b PO 0
Pl 14 il A WA DALl I O
Famrr FOTTEARADF] Medorsy
BEELEE] o 0N AR i . ORIt b £
RS 3 DR TROME TR
¥ ATATKAACE | P Lanor
oL E AT

80 e —— O —
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6.3 Recalendarizacion

1. Del modulo Presupuestos [1] seleccione la opcién Movimientos de Egresos [2]. Dé clic en
Nuevo + [3].

S

> SIGMAVER

F—

MovEmsEnlos Be Ngres: - - > ]
Movimiento Presupuestal Egresos  § Mueva +
J 8

’ Fresugp ..“... . Ejercicia 2024 ' Mei Enera

L e ot impome Facka GOt Autonzado
,: Mowimientos de Egress 3
"\.-.__ RER0T D0 ED00001 (515000000 Tz REDUCCHN FORTAMUNDF ]

______

’ ReEqising Peesupus il
y Resaats

L

2. En el campo Observaciones [4] capture el concepto del movimiento presupuestal de
egresos. Dé clic en Guardar [5].

§ SlGMAVER ‘resupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 200

. . o ~,
’ Movimiento Presupuestal Egresos { Guardar}  Cancelar
QObservaciones (\?ECALENDARIZAC\OF\,I} h TR T
_____________ - Total Transferencias:
> cOG Total Ampliaciones:
> Programa Origen De Ingreso coc Importe Movimiento A4

3. Al registrar el movimiento, el Sistema desplegara un nuevo menu. Dé clic en la opcién
Recalendarizaciones [6].

E SIGMAVER Pr ngre s Contabil =_. A saresk Contouion Uuatios 210G

= <<
S

-
Movimiento Presupuesta\ Egresos Editar Borrar (\Beca\endanzacicngg) Reducciones / Transferencias Ampliaciones Aprobar Reporte

Observacicnes RECALENDARIZACION Total Reducciones: $0.00

Total Transferencias: $0.00

coG Total Ampliaciones: $0.00
Programa Origen De Ingreso CcoG Importe Movimiento v

v v v v v

T ————— 81
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4. Capture en el campo COG [7] la partida especifica del clasificador por objeto del gasto quesera
recalendarizada. Dé clic en Buscar [8] para identificar la distribucion mensual por programa.

onfiguracion Usuarios Buscar modulo o reporie 120G

’ Movimientos de Egresos

’ Opeién De E. “codigo  [Origen de lnara=a [ Unidad Ejecutora

pm—

T T~ i
> CoG (: 11301 Sueldos y salarios:J \

"""""""""

5. Dé clic en la casilla de verificacion del programa al cual se aplicara el movimiento presupuestal
[9]. Dé clic en el icono Guardar [10].

Movimientos de Egresos

Opcién De Busqueda ¥ Codigo | 'Origen de Ingreso [ /Unidad Ejecutora

coG 11301 Sueldos y salarios

v VvV v v v

CcoG Programa Origen De Total Meses
Ingresc
11301 Crgano de 1501 $162,091.0000 Ene Feb Mar Abr May Jun O
Sueldos y Control Participaciones $44,208.5 $44,208.5 $7,367.8 $7,367.8 $7,367.8 $7,367.8 :
salarios Interno
Jul Ago Sep Oct Nov Dic
$7,367.8 $7,367.8 $7,367.8 $7,367.8 $7,367.8 $7,367.8
11301 Drireccion de 1501 $119,050.0000 Ene Feb Mar Abr May Jun @
Sueldos y Obras Farticipaciones $32 470 $32,470 $5411 $5411 $5411 $5411
salarios Publicas
Jul Ago Sep Oct Nov Dic
$5,411 $5,411 $5,411 $5,411 $5,411 $5411

6. El Sistema desplegara un mensaje de confirmacién para iniciar el movimiento de
recalendarizacion. Dé clic en Aceptar [11].

Actualizar

¢ Esta seguro de realizar las recalendarizaciones en los registros seleccionados’

Cancelar
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7. El Sistema emitird un aviso confirmando la realizacion del movimiento. Dé clic en Cerrar[12].

Informacion

La Recalendarizacion se realizd con éxito

Cerrar

8. Para confirmar que se registrd el movimiento presupuestal, en el modulo Presupuestos
[13] dé clic en la opcidbn Movimiento de Egresos [14]. En la pantalla aparecera el listado de
movimientos presupuestales efectuados, especificando el folio, el importe, la fecha de
realizacion, el nombre y el estatus del movimiento. Para llevar a cabo la recalendarizaciony su
autorizacion, dé clic sobre la palabra Recalendarizacion [15] de la columna Observaciones.

.§l SIGMAVER

sl

Kgyimie e de Ingr _— R
) s de Ingres Movimienta Presupuestal Egrasos My + Repoirias

’ Frest :““ﬁ"*m: Ejurzicia zs Wiz Enerc: E~

- Importa Ficha DEswrvoars i ALSrsSa
PAC IMbENICE O Egres:
’ 0 TR OOE 5.7 00 0205/ 2024 ha
—

A1 TR OO F G000 (0 30,04, 0L BEDLCC KR FORTARLIMOF =i
) FEgistne Presupuisls

} Reganas

9. Dé clic sobre cualquiera de los datos del movimiento registrado.

§ SIGMAVER Buscar modulo o reporte
’ Movimiento Presupuestal Egresos  Editar  Bomar  Recalendarizaciones ~ Aprobar  Reporte
Observaciones RECALENDARIZACION Total Reducciones: $0.00
Total Transferencias: $0.00
) coG 11301 Total Ampliaciones: $0.00
’ Programa Origen De Ingreso coG Importe Movimiento v
H 1
’ : 2019.1.1.1.5 Organo de Control Int... | 1501 Participaciones 11301 Sueldos y salarios $162,091.00 Recalendarizacion J'
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10. El Sistema mostrara los datos de la Unidad Administrativa, programa, partida de COG, origen
de ingreso e importe sobre el cual se hara una recalendarizacion, asi como la distribucion
mensual original. Dé clic en la opcién Editar [16].

52 SIGMAVER

3 Buscar médulo o reporte 1900

g

~,

4
) Movimiento Presupuestal Egresos Detalle - Recalendarizaciones (\ Editar } Borar  Regresar
\\\\\ 4
) Unidad Administrativa Organo de Control Interno v
) Programa 0Organo de Control Interno v
) coe Sueldos y salarios hd
Origen Ingreso Participaciones v
Importe $162,091 Distribuir
Enero Febrere Marze
$44,206.5 $44,206.5 $7.367.8
Abril Mayo Junio
$7,367.8 $7,367.8 $7,367.8
Julio Agosto Septiembre
$7,367.8 $7,367.8 $7,367.8
Octubre Noviembre Diciembre
$7.367.8 $7,367.8 $7.367.8

11. Manualmente realice los ajustes requeridos para la recalendarizacion, restando de un mes
determinado la cantidad que requiera trasladar a otro mes. Es importante mencionar queel
importe anual no debe sufrir modificaciones por la recalendarizacion efectuada. Dé clicen
Guardar [17].

E SIGMAVER

3 Buscar médulo o reporte 200G

v vV v v v

Unidad Administrativa

Organo de Control Interno

v

Semm=?

r! !\

- R 4 \
Movimiento Presupuestal Egresos Detalle - Recalendarizaciones { Guardar } Cancelar
N

84

Programa Organo de Control Interno v
coe Sueldos y salarios v
Origen Ingreso Participaciones v
P — -
"""P°"'-e'\\ $162,091 ) Distribuir
N -
_________ - —_— ammmm—a
4+ Enero ~ K Febrero AN Marzo
] ]
AN 54206.5 %4 Y, 34206.5 4 $7,367.8
o ———r R -
Abril Mayo Junio
$7,367.8 $7,367.8 $7,367.8
Julio Agosto Septiembre
$7.367.8 $7.367.8 $7.367.8
Octubre Noviembre Diciembre
§7.367.8 §7.367.8 §7.367.8
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12. El Sistema efectuara la recalendarizacién disminuyendo de un mes [18] el importe
requerido en otro [19]. Dé clic en Regresar [20].

E SIGMAVER SUp 5 Catalog Buscar médulo o reporte 20 G
’ - - g . e ~
Movimiento Presupuestal Egresos Detalle - Recalendarizaciones  Editar  Borrar (\ Regresar )
N 2
’ Unidad Administrativa QOrgano de Control Interno v
) Programa QOrgano de Control Interno v
’ coG Sueldos y salarios v
Origen Ingreso Participaciones v
g Importe $162,091 Distribuir g
,’E__ ---------- . __Fsheeso— -2 * Marzo
N _542065 + s { 34206 5 [ B $7.367.8
________________ ~~~___ ———
Abril Mayo Junie
$7,367.8 $7,367.8 $7,367.8
Julio Agosto Septiembre
$7,367.8 $7,367.8 $7,367.8
Octubre Noviembre Diciembre
$7,367.8 $7,367.8 $7,367.8

13. Dé clic en Aprobar [21].

SIGMAVER

[Eal—

)’ Muowi ] 5 o Agechar )
Qbservaciones b L LIANALR Total Reducciones: 5000
Total Transferemcias: $0.00
) CoOG 13m Total Amplisciones: 5000
} Programa Origen De Ingres oG Imports Movimsnts -
20240105 Cegane oo Contod Ing . 1501 PRACpacones 11300 Susades y 5alanes S0 0 i AR LML A

14. El Sistema emitira un mensaje de confirmacion. Dé clic en Aceptar [22].

Aprobar

¢ Esta seguro de Aprobar el Movimiento? g

Cancelar

15. Una vez aprobado se desplegara un mensaje indicando que la operacién se realizé de
manera exitosa. Dé clic en Cerrar [23].

T ———
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Informacion %
Se realizar6n las operaciones con éxito
Cerrar

16. Para confirmar la recalendarizacién realizada, dé clic en Reporte [24].

SIGMAVER

> T

Movimeento Presupuesial Egresos  Ver P { Reporte )

o -~
" Coservacicnes RECALENDARIZACIGN Tl e )
Total Transtersncias: £0 00

> cog Total Ampliaciones: $0.00
) Programa Grign Dw Ingress =] L MY -
~ 20247875 C6pang 08 Control IR0 1501 PRNRIpacones TEB Sumkios ¥ Salan0s $IGE091.00 Rt AN

17.El reporte permitira ver la disminucion e incremento realizado en los meses
correspondientes [25]. Dé clic en X para Cerrar la ventana.

Reporte Movimiento Presupuestal Egresos

41 Jdex b ki @ | |Buscar| Siguiente b~ @&
§ MOVIMIENTC PRESUPUESTAL EGRESOS

SIGMAVER

Folio M201901000002

Fecha 02/05/2019

Observaciones RECALENDARIZACION

Movimiento Programa Origen Ingreso coG Cuenta Importe Enero Febrero Ab

Recalendarizacién 2019.1.1.1.5 1501 11301 Sueldos v 51.1.1.03.01 $162,091.00 $54,206.50 $34,206.50 $7,367.80 ;57 3€
Organo de Control Participaciones salarios Sueldos y salarios
Interno

18. Para visualizar el movimiento presupuestal autorizado del médulo Presupuestos [26] déclic
en la opcion Movimientos de Egresos [27].

26

5. SIGMAVER

A

MW oS O Ingresd
’ o Movimianio Presupuestal Egresos  Nuevo s+ Repores
’ S resqe Elercicio 2024 x Mes Enen '
- mpsoe Eecba ORIACACIOORY - - e mm e Buinozasty_
} {:M-:'nmmnbc-:- de Egresc i B |
i = LN E00002 S1E2.051.00 (/05 2004 RECALEMDARIZACKON !
W S01000001 {516,000 00) REDUCCHGN FORTAMUNDE

042004
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7. Operaciones de Ingresos
Nota: Previo a la realizacion de cada operacion de ingreso, es indispensable corroborar ladisponibilidad
presupuestal de cada CRI.

7.1 Carga de Ingresos

1. Del modulo Ingresos [1] seleccione la opcidon Carga Ingreso [2]. Dé clic en Nuevo + [3].

> siGmaveR

- - .

fe I - *
,"hi’“ ";"_"‘:f__ﬁ |_,;1|[_;<]|"_'4u_‘50{\ Mg + .:' Rispaor)
’ torizacsn qe Desgs | Eereicle 2024 . Mz Enera

Faoe Facha AL FPE R ) Estatus
’r las
’ B IORES TeeT e
-

2. En el campo de fecha, seleccione la fecha de la operacién [4]. En el campo Observaciones|5],
capture informacion que necesite especificar respecto a la carga de ingreso. Dé clic enGuardar
[6].

) - I o -

[

’ Canga Ingrese

Cargar Ingreso g rdar ) el
= E oh

&
T

Aulorizacin de Deuda
} Folla Imparted;

} Fetemat y muitas Estatus
Tedarales u Descuentos ]
) . o temeen.  Fecha 030012024 L}
. 10 & 2
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4. Dé clic sobre la opcion Formato Importar [7], el Sistema descargara Automaticamente el archivo
Cargalngreso.xlsx en formato de Excel. Dé clic sobre el archivo descargado [8].

3

2= SIGMAVER
} Cargar Ingreso
} Falis C 10 S0 0o Emportea:
JI Edlatui Mo Aulonicido
Qercusesan:
b 3 Fecha  gzfonfooee
Tetal
Dase. Rz acibn del dia O3 de e
} i
Iva
o~ b fodz L

5. En el archivo de Excel, en la columna CRI [9], capture el clasificador por rubro de ingreso de la
partida por la que va a recaudar. En la columna CuentaActivo [10], capture la cuentacontable de
la caja general, que es a donde normalmente se lleva a cabo la recaudacion. En la columna
Origeningreso [11], capture el niUmero que identifica el origen del ingreso arecibir. En la columna
Importe [12], capture el monto total recibido por la partida a afectar.Si estuviera aplicando un
descuento al momento de la recaudacion, debera colocar la cantidad descontada en la columna
Descuento [13]. Finalmente guarde los cambios realizados al archivo de Excel [14]. Clic en cerrar
[15].

Painl Y
K 5 Cargarlngreso - Excel
sertar  Disefiodepégina  Formulas  Datos  Revisar Q ;Qué cer? Gabriela Trujilld

T oo - Eraustrteto Toto - B [ = B [\ é:;m Ay O
e (wrselE T Ecorsyen - §ohm | WE S e Qg ST e e kit
Portapapeles & Fuente ] Alineacion ] Nimero ] Estilos Celdas Modificar ~
Al4 g Fe a
g g @ .9 g.
1 cn ‘ Cueiiariuvo | CuentaPuente | Origeimgicad ‘ Auxiliar | P e ‘ Descuento ‘
2 120101 1.1.1.1.01 11 2000 80
3 120103 1.1.1.1.01 11 1500
4 170101 1.1.1.1.01 11 200
5 180101 1.1.1.1.01 11 500
6 180105 1.1.1.1.01 11 850
7 a
S a
5 —
10
1
12
13
14 —|
15 — |
16 |
17 -
Cargalngreso ()] 14 v
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De clic en la opcién Importar Excel [16].

E SIGMAVER

" =~

Daas, Recaudacsin del dia 03 de energ
IEL.

' N,
> Cargar Ingreso  Mueews  Ediar  Borar  Awtorizar  Formato Importar ¢ impontar Excel 3 Repore
____________ @
’ Falia G101 SO 00000 1 Imported:
’ Extstas Mo Autonzado
[T T
) Facha O30 0ze
sl

L

6. Al abrir automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivolmportaringreso.xlsx
en formato de Excel [17]. Dé clic en el botdn Abrir [18].

SN ciGMAVER [ Buscar mécubo o reporte [
) f Fabarm *,
Cargar Ingreso - e e ORFS v GRISOS FUCADADS v B | e L NGRSO RICA. D
| g = e L | ﬁl
" Folio CIROVE0M s oo & ﬂ AZ Compaitpieiisiveiidts
: + Caneergan I3 7
> Eutztus Mo Autcroad B Docariraes 1]
] - R
Fecha  03/01/z024 i
) 1 B iy
i B Ve
Dwic. Racaud st ta T5IC0
) il
b ed =
Higsmbog | Corgaringrma = =]
e

7. Alimportar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacién [19]que
indica la correcta importacion de datos. De clic en Cerrar [20].

Informacidn “

Se han impartado lot datos La pdgng 3 sctuskzark
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8. En la pagina se mostraran los importes, descuentos y total actualizados, asi como los

detalles de la recaudacion. Damos clic en la opcidon Autorizar [21].

5‘?_ SIGMAVER

-~ " - F
Largar |"|!ZI'-.3'!-'-Z": L ! Boran Aironzar )
———————

e S

Fodig GRS 00000 1

Isgportes: 55,050,989

Eniatus  Blo Aulcegads
Destuentos: 580,98
Facha 0E,/01/2024

Total: BA,570,00

v vV vV v v

Dwsc. Recaudacibn del dia 03 de erssio = 4
IOZE.
Ar 58,88
! - - = s T — - = i
g Crigen Ingrase Cuhts ALme Cusnts Pagig AuEiks [T L) = |
i1a’=.‘l1c-.‘& COMIBUCIN AJK 11 Fscaes 1,11, 100 Caia Genoas 20 0 S50 00 E
i1=’:—’-1-‘.' Conirbuciin Adio 11 Fiscales 1.1.1,1.01 Caja Gencia 50 O S500 00 i
i i
1T Recapos 11 Fscales 1.1.1.1.00 Caja Gener 5000 S200.00 I
i1.i-$1l3-.'= Predisl naral 11 Fiscales 1.1.1.1.010 Caja General 5000 51, 50000 E
i“ﬁﬂ:' Predisl Lvband 11 Facales 1.1.1.1.00 Caja General SB80.00 52, 00 i
9. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion. Dé clic en Aceptar [22].

Autorizar

4 Esta seguro de Autorizar el Registro? g

Cancelar

10. Al autorizar el registro, el Sistema emitira un mensaje indicando la realizacion correcta del
movimiento. Dé clic en Cerrar [23].




11.
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En el nuevo menu de opciones, seleccione Pdliza [24].

"-’ SIGMAVER

v ¥V VY vV v

12.

13.

Cargar Ingreso Mo ANCELAT AUIONZaCH

Falie CROBA000001

Estatius TR R

Facha O2/01/ 2024 -]
[+ } Recawdacidn del dia 03 de ensio
.

El sistena mostrara la

Imgories: 55.850,00
Descuantos: 550.99

Total: §4,078.88

Poliza de Diario [25] con los asientos de los momentos del

Devengado y Recaudado. De requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la Pdliza en
formato de Excel, Word o PDF [26]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pdlizas de diario

A2 s

ACET 0T kol dar i 5

s S
B & e
P
AT e
e
RIS Rl i e B

e "m—g_-::vl:--ﬁi
RSN Myl o e B
w3
PR Mt o e
RIS Maretee o Ee B
w3
e e g B
Laal ol
e e el E
3
AT Bakam o sl
e 3

Sl Bekm o el
e 2N

FEFOE R OB FESITIFTITERERR

Al T Batbetme o s 2l
e 2N

PRl Belbtiedt o bl
e 2N

Posteriormente, cuando

Fowia Ay o et s

P an P g nes

Facegen P ommcew R

Farere Ao e v Fyis e
Grierde dgooes b Dewem P HE
e

Faos T TR | AE -1

L e L N

Egryon Det g f S

P e e B B o
[

Larmaas dzoas e Dawrm el
Teeargem

mande el ingreso de la caja general a su cuenta de banco, solo

debera realizar un registro contable. En el médulo Contabilidad [27] seleccione la opcion

Registro Contable [28], y dé clic en Nuevo + [29].

91
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>

= BIGMAVER

|
fa— |

29
Regisiro Conta .
Elerciele 2024 " Mas: Ensra
Folba Do i pas kot Fiezha Estaius (=110 diborgs

} REpanss

’ Ripaas Auliaras

’ ANMIACENE S

14. En el campo fecha, seleccione la fecha de la operacién [30]. En el campo Observaciones [31],
capture informacién que necesite especificar respecto al registro contable. Dé clic en Guardar
[32].

o T o -

Ll
Flan de Cuentas i o .
" Registro Contable {, Guacdar } s Forma
’ KBovimasnlcs e aperiun;
Felia

’, Regiitig Comlable Facha 2024
} Chene Mensua Estatus
} . Descripeién

' e

15. En el nuevo menu de opciones, de clic en Agregar Asiento [33].

5";‘ SIGMAVER - | escarmeaioaepne RIS

[rai—

- =
~ #

) Registro Conlable Mg dilar Barrar Aanorzar  f Agregar Aseerio ' Reg poitar desds Exce Feemats Ext
S

’ Fodio R 0 G0 T CRCR0H00

> Fesha 2024 i

} Estatus Mo Autorizado

s eripeisn Dhepogats B and de b recasieion dil
} i 03 de enero 2004
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16. Agregue la descripcion del asiento [34] y dé clic en Aceptar [35].

Agrega Descripcidn del Asiento
34

Dapostd bancana de L recaudacitn del

CanLar ACBpLas “

17.Dé clic en el icono + [36] para agregar los asientos necesarios. En la columna Cuenta escriba
la cuenta contable del banco a donde hara el deposito [37] y la cuenta de caja general [38]. En
las columnas de Cargo y Abono escriba la cantidad del depdsito segun corresponda [39].

Posteriormente dé clic en el icono M [40] para guardar los asientos y por ultimo seleccione
del menu la opcion Autorizar [41].

> siomaven
[ S
>  oren
Registro Conlabla 1 Edita d { A 1 '} A 1 Hep tar de c Frema
o -
) Felis FC20 901 000001
> Facha 24 =
) Estatus Na Autorzado
Cwsoripolcn Deposito bancans de kb recaudacion del 40
) il 03 de enera 2024
) a6 g ",
Doty Beiraiairicy O 1 nsCinadacions ol Gl 1] e el 3016 1 'i.‘
37 _ L - - AL
’ Comrta Targe Aborec. T Ao Barviir Lirudnd | poutors

1128200 FISLALES J8

181 089 Cois Comntr i W

18. Al autorizar el registro, el Sistema emitira un mensaje indicando la realizacion correcta del
movimiento. Dé clic en Cerrar [42].

Mensaje

La Autorizacién fue Generada con Exito

Cerrar
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19. Del menu de opciones seleccione Pdliza [43] para ver la Péliza del movimiento realizado.

> sicmaver [ Buscar mécuio o eporie RN
) - ¥ b’
Registro Contable  Mue efar Autorizacibng - Phliza 2 Reporte
e
} Faolio BT30S DT
> Fecha 2024 m
’ Earstusa Balone ado

20.El Sistema desplegara la Pdliza de Ingreso [44] con el movimiento contable efectuado. De
requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la Péliza en formato de Excel, Word o PDF[45].
Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pdlizas de diano

= =
-~ N

Buscar | Siguienta f.r -| & ""1I
.hyuntamientq-I <l

POLIZAS DE REGISTRO CQ‘NTﬁBI.Iq. : ] ylwlm1
T Werd,,
L e

FOF

Fischa 8 impaisadn

Twmovas e o 4
i R T

e e Lt 111184 - B
Cirbin st o B 4
ey

TOTAL= 35050 00 $4 550 00

7.2 Registro de Participaciones Federales

1. Del modulo Ingresos [1] seleccione la opcion Participaciones Federales [2]. Dé clic en Nuevo +

[3].

SIGMAYER

» carga nares Participaciones Federalesi,  MNurva+ ) Repones

o Asscnseon  Bwode 228t e oo

B Folic Fecha Descripeion Estatus
} Iy as

#
&
P
"

n

-
+

M it iR aEs
4, tederales /!

o -

2. En el campo fecha, seleccione la fecha de la operacién [4]. En el campo Descripcion [5], capture
informacion que necesite especificar respecto al registro de las participaciones. Dé clic en
Guardar [6].
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'?- SIGMAVER | Ecar missoomporie  [ERIRRI

Carga ingresa § . #
) S Paricipacionas --err!n':a.r!'a{\‘ p
} Anforizackdn de Deuda 000
Folio Partcipaciomes
50,00
’. rodemat y multas Fasha 2024 u B Descuamos
fedetaies -
Retenchores 2000
) PR i PR RO e £0.00
EEOeraleg Ingreas Hets -
Regisira @& Ingeéesos Indiesr Pass Desds Donds Avanzara El
) Estabus

Dwscusnto|Gaste)

3. Dé clic en la opcién + [7] para agregar los registros de Detalles, Descuentos y Retenciones
de su oficio de participaciones.

‘E SIGMAVER

’ i’.il'lncl_::a.--.l‘: ones Federales Py Exitar Bomrar
> Falio FF 201901000001 Participaciones 377
50 00
’ Facha 0y 300 it} Dazcusntos
Retemnsionss $0.00
’ Didcripeion  Regays 36 Do de PRieostonss -~
cormespondienies al mes de eneno 2004 Ingrese Hato o
’ B Indicar Paso Desde Donde Avanzara El DescusnbaGasts)
Estatus Mo Aulonizado
Fezha S Aulorizar Devengos
S ———
L)
e
Detalleg +
<RI Crigen Ingresa Cuenta De Banco Importe x
et
Descuentod +
Programa Cog Crigen Ingreis Imparts x
. =
Retencioned +;
Cusnts Impene 5

4. En los Detalles, debera seleccionar el CRI [8] de la partida recibida. En la columna Origen del
Ingreso [9] seleccionar 1501 Participaciones. En la opcion Cuenta de Banco [10] elegir la cuenta
bancaria correspondiente a las Participaciones. En la columna Importe [11] debera poner la
cantidad que viene en su oficio. Seleccione M 12 para guardar. Repita todo el proceso para
agregar cada uno de los Detalles de su oficio [13].

e —— e ——— 95
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> siomaven uesos. Ingresos Ea : st v (T = o -

Detalles g g
CRI g Ori; o Cuenta | Importe - x

810101 Fondo General ae rarticipaciones 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 $635,035.92
CTA.010389247
810102 Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 §7,271.49
(IEPS) CTA010389247
810103 Fondo de Fomento Municipal 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 $119,337.94
CTA.010389247
810104 Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 30.78
CTA.010389247
810105 Incentivos por el Impuesto sobre Automaviles 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 $7,272.45
Nuevos (ISAN) GCTA.010389247
810106 Fondo de Compensacién del ISAN 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 $1,780.94
CTA.010389247
810107 Fondo de Fiscalizacion y Recaudacion 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 $33.469 .47
CTA.010389247
810108 Fondo de Extraccién de Hidrocarburos 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 $5,483.70
CTA.010389247 -
a—
810109 Participaciones de Gasolinay v 1501 Participaciones v 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 20 22802.73 ‘\,__,’ @
h
. SUBSECRETARIA DE EGRESOS
SEFIPLAN VER Finanzas
SSE/0 /1201
i ACRUZ 3 N —— . b
R T Setameacen Asunto: Participaciones al Municipio

Xalapa-Enriquez, Ver., a 8 de febrero de 2019

PRESIDENTE DEL CONCEJO MUNICIPAL
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto en la Ley de Coordinacion Fiscal vigente en los articulos
2, 2A, 3A, 4, 4A y 4B, me permito informar el monto en pesos por concepto de participaciones
federales del mes de enero del presente ano.

e ——————— e PARCIAL ____, TOTAL
i PARTICIPACIONES: i
i FONDO GENERAL. 635,035.92 i
i FONDO ESPECIAL LEPS 727149 i
1 FONDO DE FOMENTO MPAL. 119,337.94 !
i TENENCIADE VEHICULOS. 0.78 i
i LS.AN. 1,272.45 4
i FONDO DE COMPENSACION DEL IS AN 178094 E
i FONDO DE FISCALIZJ_\CION 33,469.47 ?
! FONDO DE EXTRACICON DE HIDROCARBUROS. 5,483.70 !
i PARTICIPACIONES DE GASOLINAY DIESEL. 16,996.61 i
INCENTIVOA LAVENTA DE GASOLINAY DIESEL. 0.15 i
1
1

FONDO DE COMPENSACION DEL_IEPS DE GASOLINAY. DIESEL _5,805.92




Guia del Usuario

5. A continuacion, capture los Descuentos, para lo cual debera seleccionar el Programa [14],el
COG [15] y el Origen Ingreso [16] donde presupuesto el gasto. En la columna Importe

[17] escriba la cantidad que viene en su oficio. Seleccione L iE) para guardar. Repita elproceso
para cada una de las Deducciones de su oficio [19].

Descuentos g
Programa g COoG g Origen Ingreso g Importe g
' ' {

e
1\
2019.1.1.2 3 Desarrolio Social v 31102 Alumbrado publico v 1501 Participaciones v 100035 oA @

DEDUCCIONES: E

CFE. " 100,035.00
IPE. 0.00
CONVENIO SHCP-IMSS/ISSSTE 0.00
ADEUDO CMAS-XALAPA 000
FIDEICOMISO BURSATIL F/998 43,632.99
CREDITOS FISCALES 0.00
RETENCION TESOFE/SEFIPLAN 0.00
PRESTAMO BANCARIO-CAPITAL 000
PRESTAMO BANCARIO-INTERESES 0.00
DEUTSCHE BANK MEXICO 0.00
INTERACCIONES S.A-F/9946 0.00
CAPITAL-FINTEGRA 000
INTERESES-FINTEGRA 0.00
F\N.?.NCIERASOFOM 0.00
CREDITO BANSI 0.00

6. Finalmente haremos el registro de las Retenciones, en la opcién Cuenta [20] seleccionaremos
la 1.2.1.3.08 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos de Municipiopara enviar ahi el
Fideicomiso de la Bursatilizacion. En la opcién Importe [21] escribimos la cantidad indicada en
el oficio. Seleccione ™ [22] para guardar.

Retenciones g
Cuenta Importe g =
. ’—-'\‘ @
1.2.1.3.vo rucicunnsos, Mandatos y v 43 632 99 \.__,’
DEDUCCIONES:
C.FE. 100,035.00
ILPE. 0.00
CONVENIO SHCP-IMSS/ISSSTE 0.00
_ADEUDO CMASXALAPA 000 __,
i FIDEICOMISO BURSATIL F/988 43,632.99 |
TCREDITOS FISCALES ~ ™~~~ 7 77 oo m o m T 0NV [0
RETENCION TESOFE/SEFIPLAN 0.00
PRESTAMO BANCARIO-CAPITAL 0.00

T ———
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7. Registrados los conceptos del Oficio de Participaciones, podriamos editar [23] algun
registro o en su caso seleccionar [24] y eliminar [25] en caso de requerirlo.

Detalles + gé

CRI Origen Ingreso Cuenta De Banco Importe l\ i

810101 Fondo General de Participaciones 1501 Participaciones  1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 $635,035.92 1.4 5]
810102 Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios (IEPS) 1501 Participaciones 111 2.02 01 PARTICIPACIONES 2019 CTA 010389247 §7 271 49 v @
810103 Fondo de Fomento Municipal 1501 Participaciones  1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 $119,337.94 | # ]
510104 Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos 1501 Participaciones 111 2.02 01 PARTICIPACIONES 2019 CTA 010389247  $0 ' ]
810105 Incentivos por el Impuesto sobre Automoviles Nuevos (ISAN) 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 &7 . (]

.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA. 010389247  $1,/80.44 rd @

810106 Fondo de Compensacion del ISAN 1501 Participaciones  1.1.1

810107 Fondo de Fiscalizacion y Recaudacion 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 $33,469.47 ;4 (m]
810108 Fondo de Extraccion de Hidrocarburos 1501 Participaciones  1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA 010389247 $5,483.70 rd @
810109 Participaciones de Gasolina y Diésel 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 $22,802.88 !/ (m]

Descuentos +

Programa COG Origen Ingreso Importe x o

2019.1.1.2.3 Desarrollo Social 31102 Alumbrade publico 1501 Participaciones $100,035.00 rd a

Retenciones +

Cuenta Importe x o

1.2.1.3.08 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Andlogos de Municipios $43,632.99 Ve ]

8. Para corroborar que su captura es correcta, en la parte superior de la pantalla apareceraun
resumen con los totales de Participaciones, Descuentos, Retenciones e Ingreso Neto
[26] los cuales deberan coincidir con la Suma de Participaciones, Suma de Deducciones elmporte

Neto [27] que aparecen en el Oficio de Participaciones.

"S,“E SIGMAVER

Famicipaconos Foderales Huay Sty Boerar

B L T T e L ]

- 1 . 354 r i
> Fodip PF201801000001 ! Participasiones SE37 48557 H
! i

i
] $100,025 00 H
} Fecha AL 2024 i i Descusntos E
] - H
H Ratensioned Mgz !

]
} Daseripeion  Repsino de Oficio de Paiopaciones H $658 TET 58 E
cofrespondenies al mes de enero 200 4 : Ingrese Mets ) h i
-

Imdizar Pase Desde Donde Avanzara El Descuenio]Gasto)
Estatus Hao Satonzado
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PARCIAL TOTAL

PARTICIPACIONES:

FONDO GENERAL. 635,035.92

FONDO ESPECIAL LEPS. 7.27149

FONDO DE FOMENTO MPAL 119337 94

TENENCIADE VEHICULOS. 078

IS AN 727245

FONDO DE COMPENSACION DEL .S AN. 1,78004

FONDO DE FISCALIZACION. 33,46947

FONDO DE EXTRACION DE HIDROCARBUROS. 5,483.70

PARTICIPACIONES DE GASOLINAY DIESEL. 16,996 &1

INCENTIVOA LAVENTA DE GASOLINAY DIESEL. 0.15

FONDO DE COMPENSACION DEL IEPS DE GASOLINAYDIESEL 580592
:LS UMA 832 45557 |

DEDUCCIONES:

CFE. 100,035.00

IPE. 0.00

CONVENIO SHCP-IMSS/IS5STE 0.00

ADEUDO CMAS-XALAPA 0.00

FIDEICOMISO BURSATIL F/998 4363299

CREDITOS FISCALES 0.00 g

RETENCION TESOFE/SEFIPLAN 0.00

PRESTAMO BANCARIO-CAPITAL 0.00

PRESTAMO BANCARIO-INTERESES 0.00

DEUTSCHE BANK MEXICO 0.00

INTERACCIONES S.A F/99486 0.00

CAPITAL-FINTEGRA 0.00

INTERESES-FINTEGRA 0.00

FINANCIERA SOFOM 0.00

CREDITO BAN S ] 000
ISUMA (143,667.99) |

OTRAS FUENTES :

IMPUESTO SOBRE LARENTA PARTICIPABLE 0.00
I__5__l-_l_l'!"'l_1'1!_______________________________________________________________________________lil_l_il!l__,
EIMPORTE NETO 688,787.58 i

9. Sila captura es correcta, debera seleccionar una fecha [28] y dar clic en la opcién Autorizar

Devengos [29].

> sicuaven
el
" Participaciones Federales
> Folia FE01S0 1000001 Participaciones  S0OZAS5.6T
$100.035.00
) Fecha A0Y02/2024 B Dascusries
41 B2 65
Rutenclones oo 8
} Degcripeion Fagiato e D800 di Famcipacnes SRR
cornespordeeries Bl mes dis energ 20024 L
}, Indicar Pase Desde Donde Avarears E| Dlitulﬂlﬂ
Estatus Mo Aulorzads P —
r *y
Fecha 1170072024 Il Austorizar Devengos [
o r
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10. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion. Dé clic en Aceptar [30].

Autorizacion

¢ Esta seguro de autorizar los devengos? g

Gancelar Aceptar

11. Al autorizar el registro, el Sistema emitira un mensaje indicando la realizacién correcta del
movimiento. Dé clic en Cerrar [31].

Mensage

La Austonzascin de los devengos de las parbopaionss ederales fue exiosa

12. De clic en Pdliza [32] para visualizar la péliza con los movimientos del momento del Devengo.
De requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la Poliza en formato de Excel, Word o PDF
[33]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

g Usuarios Buscar modulo o reporte 200G
- ~

-
) Participaciones Federales ~ Nuevo  Cancelar Autorizacion{, ~ Poliza  }
\\h- _—”

L N

Pdlizas de diario

| Buscar | Siguiente I'

I \
1
AYUNTAMIENTD '
- A 1
POLIZAS DE PARTICIPACIONES FEDER, PF201901000001
N
3

SIGMAVER

S Fecha de impresion:

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE

IN20180131000002  Registro de Oficio de 1110272018 112208 Participaciones par Cobrar a Certo Plazo 83245557
Participaciones
correspondientss al mes de
enero 2019.

IN20190121000002  Registro de Oficio de 110212018 £.1.24.2.1.1.01.01 Fonda general de particinaciones (Por eecutar) $435.025.02
Participaciones
comraspondienes 3l mes de
&nero 2019,

IN20180121000002  Registro de Oficio de 1110212018 81242110102 Impussto Espacial sobre Produccién y Sericios $7271.40
Paricipaciones {IEPS) (Por Ejecutar)
correspondientes al mes de
&nero 2018,

INZ0180131000002 | Registro de Cficio de 10z2010 81242110108 Fondo de Fomento Municipal (Par Ejecutar) $112.337.04
Paricipaciones

corespondientes al mes de
enero 2019.

IN20190121000002  Registro de Oficio de 1170212018 £.1.24.2.1.1.01.04 Impuesto Sobre Tenencia o Use de Yehiculos (Por
Participaciones. Ejenutar]
comespondienias 3l mes de
enero 2019,

IN20180131000002  Registro de Oficio de 1110272018 8.1.24.21.1.01.05 Incentivas por &l Impuesto sobre Automéviles
Participaciones Nuevos (ISAN) (Por Excutar)
correspondientes al mes de
&nero 2018,

IN20180131000002 | Registro de Oficio de 11/02/2018 81242110106 Fondo de Compensacidn del ISAN (Por Ejecutar) 3172004

Panicipaciones
coresoondientes al mes de
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13. Nuevamente seleccione una fecha [34] y de clic en el botén Autorizacion Final [35].

} Participaciones Faderales S Ed k. R =
} o it Participacionss $832, 455 57
} Fecha A0V 2024 i OirouEnine £ 100,035 00
Retenciondi B40,632 20
) i 'J'ZLI‘-.-I:::1*1|I::.:1"1|:.I: fl'::“ - Ingraso Nete #6088, 78T 58
) e Devenge Autonzads Indicar Paso Desde ra E1 ﬂ!!:HIMB

amm—————

Fazha 18,02 5024 Auipreacsin Final }

LTS

14. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion. Dé clic en Aceptar [36].

Autarizacion

¢ Esta seguro de autorizar completamente la participaciOn federal? g

15. Al autorizar el registro, el Sistema emitira un mensaje indicando la realizacion correcta del
movimiento. Dé clic en Cerrar [37].

ones lederales fue eafoss

16. De clic en Pdliza [38] para visualizar la poliza con los movimientos del momento del Devengo.
De requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la Péliza en formato de Excel, Word o PDF
[39]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

>

P

SIGMAVER

[ L]
Participaciones Federales  Muev ancelar Autones 1\‘_ -‘-‘q-u‘;
ENAD 455 T
Falia PF 201901000001 Pamicipaciangs  coaed55 0
$100.0%5 00
Facha 02 £ 3024 HH Descuentes
£43 633 99

Retancionss
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Pélizas de diario

SIGMAVER

J Buscar | Siguiente ,l

T
AYUNTAMIENTO f'!
POLIZAS DE PARTICIPACIONES FEDERAY,

PDF
Word
22

O ye——

.

N,
\
\
\
1
1
1
;ﬂ19l]10l]00l]1

Fecha de impresion

POLIZA

IN2D103131000002
Paniczacianes

DESCRIPCION

Registro de Oficio de

FECHA CUENTA CONCEPTO

1022019 112203 Farticigacionzs por Cobrar  Carto Plazo

comespendientes al mes de

&nera 20712,

IN20#60131000002
Parlicipaciones

Registro de Ofcio de

1110272018 10101 Fondo general de panicipaciones (Por sjecurar)

comespendientas 2l mes de

enero 2010.

IN20120131000002
Panicipaciones

Registro de Oficio de

1022018 ecial sobre Produccion y Servicios
iscutar)

Imp
(IEPS)

comespendientes al mes de

&nera 2018,

IN2D#90131000002
Participacionss

Registro de Ofcio de

11022018 1.01.03 Fendo de Fomento Municizal (Fer Ejecutar)

comespandientes sl mes de
2010,

enero 20

IN20108131000002
Paricizaciones

Registro de Oficio de

1110272019 Impuzsto Sobre Tenenciz o Uso de Vehizulos (Por

Ejecutar)

comespendientes al mes de

&nero 20718,

IN20560131000002
aricpacones

Registro de Ofcio de

111022019 1.01.05 Incentivas por el Imzuesto satee Automévies

Nusvos (IS4N) (Por Ejecutar)

comeszendientas 2l mes de

enero

IN20108131000002
Panicizaciones

Registro de Oficio de

1022019 Fondo d= Compensacicn del ISAN {Por Ejecutar)

comespandientes al mes de

&nera 20718,

IN20760131000002
Faricpacones

Registro de Ofcio de

1110212019 1.01.07 Fondo d Fiscalzacidn y Recaudacion (For

Ejecutar}

comespendientas 2l mes de

enero 2010.

8. Operaciones del modulo “Egresos”
Previa la captura en este mddulo se deben tener en cuenta los siguientes puntos:

e Correcta carga en auxiliares de Departamentos, Empleados, Bancos, Acreedores,

Contratistas.

DEBE

3635.005.92

§7.271.48

511933734

57.27245

5172084

533.459.47

e Verificar disponibilidad presupuestal mensual para cada programa

8.1 Solicitud de Viaticos

Proveedores y

1. Del médulo de Egresos (1) se debe seleccionar la opcidn de Viaticos (2) y se debe dar clic en Nuevo +

3)

E SIGMAVER

Presupuestos ontabilidad Catalogos

rios Buscar médulo o reporte 200

’ Solicitudes de compra

Solicitud Viaticos

’ Registro de compromisa Ejercicio 2024

Folio Monto
) Ordenes de Pago

SV202402000093  $2,500.00

SV202402000092  $2,500.00
) Pagos

SV202402000091  $2,500.00

SV202402000090  $3,000.00
’ Pago directo

SV202402000089  $2,000.00

SV202402000088 = $2,500.00
’ Movimientos de obra

SV202402000087  $3,000.00

SV202402000086  $2,500.00
> Registro de anticipos

SV202402000085 $1,600.00

SV202402000084  $1,300.00

) Registro de némina

’ uolveme

) Viaticos

Registros Totales: 93

© 2024 - SIGMAVER

102

Nuevo+  Reportes  Formato para Importar
~ Mes Febrero v
Fecha Observaciones
04/07/2024 Caso 7a comprobacion utilizando archivo exel

01/07/2024 | Caso 7 prueba para verificar correcciones

09/05/2024 | Comisién caso 5 facturas al 100% con RESICO

09/05/2024 | Comisién caso 4 varias facturas al 100% sin RESICO

02/02/2024 = Caso 3 Reintegro parcial

02/02/2024 = Comision caso 2 Reintegro total

02/02/2024 | comision caso 01

16/02/2024 | Entrega de documentos a varias dependencias en la ciudad de Xalpa, Vera.
16/02/2024 A GASTOS A COMPROBAR DE LA C. LIDIAESTELA GARCIASOSAPOR L.

16/02/2024  GASTOS A COMPROBAR AL C. MARIAESTHER SALAZAR RIVAS POR L

Docume...

Oficio de

Oficio de

Oficio de

Oficiode ...

Oficio de
Oficio de
Oficio de
Oficio de
Oficio de

Oficio de

Empleado

10005 Bemabe Garcia F...

10001 Hernéndez Lopez. ..

10013 Tiburcio Hernand

10022 Pérez Del Valle F ..

10012 Marquez Lechug.
10011 Vazquez Hernand,
10004 Antonio Jiménez

21815 LIDIAESTELA G

21592 Maria Esther Sal.

Nueva Funcionalidad :: Noviembre-2013

10005 Bernabe Garcia F...

Estatus

Autorizado
Autorizado
Autorizado
Autorizado
Autorizado
Autorizado
Autorizado
Autorizado
Autorizado

Autorizado

k\

Orden G...
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si

Si

v
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2. Posteriormente se desplegara la siguiente pantalla, en la cual se deberd colocar el Monto (1), el

Empleado (2) al que se le otorgaran los viaticos, debera seleccionar el Documento Fuente (3), colocar

en observaciones (4) las notas necesarias y dar clic en Guardar (5)

v ¥V ¥V Vv v v v v

’ SIGMAVER Presupuestos
5

Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar modulo o reporte 200C

Solicitud Viaticos  Guardar  Cancelar

Monto u

2000

Empleado
00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ

Estatus

Documento Fuente “
Oficio de comision
Observaciones

Comision a curso en Xalapa

Importe total:
Importe comprobado:
Importe reintegrado:
Importe pendiente:

3. Una vez que se haya guardado se desplegaré la siguiente pantalla, en ella encontraremos “+Agregar

detalle” (1) al cual ingresaremos

v ¥V VvV Vv v Vv v Vv v v v

’ SIGMAVER

Solicitud Vigticos ~ Editar ~ Borrar

Folio
SV202402000094

Monto
$2,000

Empleado
00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ

Estatus
Sin autorizar

+ Agregar detalle

Programa

Autorizar Reporte Importar

Fecha
12/07/2024

Documento Fuente

Oficio de comision v

Observaciones

Comision a curso en Xalapa

Origen Ingreso coG
Subtotal

Pendiente

o0s Buscar médulo o reporte 200G

Importe total:
Importe comprobado:
Importe reintegrado:
Importe pendiente:

Importe
$0.00

$2,000.00

103
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4. Se desplegaré el siguiente fichero en el cual en Estructura Presupuestal (1) deberemos elegir la estructura
correspondiente, en Importe (2) se debera colocar la cantidad solicitada y por ultimo se debe Guardar

3)

NOTA: “Filtro” tiene la funcionalidad de un buscador de la estructura presupuestal, no es un campo
a llenar.

>§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egres: tabilic uxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 20

Solicitud Viaticos  Editar ~ Borrar  Autorizar  Reporte  Importar

Folio Fecha Importe total: $2,000.00

SV202402000094 12/07/2024 i Importe comprobado: $0.00
Importe reintegrado: $0.00
Importe pendiente: $2,000.00

Monto Documento Fuente
$2,000 . .
Oficio de comisién v
Empleado

Observaciones

00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ -
Comision a curso en Xalapa

Estatus

Sin autorizar

U o

v ¥V VvV ¥V vV Vv v v v v

Estructura presupuestal Filtro Importe
. L ]
Programa Origen Ingreso coG Importe
Subtotal $0.00
Pendiente $2,000.00

>

5. Una vez que se haya hecho el paso anterior se desplegaréa de la siguiente manera y se debe de autorizar

(M

D somaven o : e T 1 o |

Solicitud Viaticos  Editar ~ Borrar  Autorizar  Reporte  Importar

Folio Fecha Importe total: $2,000.00

SV202402000094 07/12/2024 HH Importe comprobado: $0.00
Importe reintegrado: $0.00
Importe pendiente: $2,000.00

Monto Documento Fuente
$2,000 . e
Oficio de comisién v
Empleado

Observaciones

00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ .
Comision a curso en Xalapa

Estatus
Sin autorizar

+ Agregar detalle

Programa Origen Ingreso coG Importe

2024.1.1.1.1 Presidencia Municipal 1501 Participaciones 26103 Combustibles, lubricantes y aditivos para servicios administrativos ~ $2,000.00 T

v ¥V VvV ¥V vV VvV v v v v v

Subtotal $2,000.00
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6. Se desplegara el siguiente mensaje mismo que deberemos de dar clic en Aceptar (1).

Autorizar

4 Esta seguro de Autorizar? u

7. Una vez autorizado debera aparecer el siguiente mensaje

Mensaje

La operacion se realizo correctamente.

Cerrar

8. Una vez autorizado nos dara una pdliza contable misma que se muestra en la siguiente imagen:

Pdlizas de diario x

4 4 D de1 b Pl ] l:l Buscar | Siguiente d ) 'ia‘
§ MUNICIPIO DE PAPANTLA, VER.
POLIZAS DE SOLICITUD DE VIATICOS FOLIO: $V202402000095

SIGMAVER
Fecha de impresion: 18/07/2024
POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20240220001112 Comisidn 3 curso en Xalapa 18/07/2024 112302 Gastos a Comprobar (ROSALBA SAN MARTIN §2,000.00
PEREZ)
EG20240220001112 Comisidn a curso en Xalapa 18/07/2024 8.2.45.1.26.01.03 Combustibles, lubricantes y aditivos para servicios $§2,000.00
administrativos (Comprometida)
EG20240220001112 Comisidn 3 curso en Xalapa 18/07/2024 211201 Materiales y Suministros por Pagar a Corto Plazo - $2.000.00
(ROSALBA SAN MARTIN PEREZ)
EG20240220001112  Comision a curso en Xalapa 18/07/2024 8.2251.26.01.03 Combustibles, lubricantes y aditivos para servicios - $2.000.00

administrativos (Por ejercer)

TOTAL= $4,000.00 §4,000.00

e ———— 105
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8.2 Orden de pago en Viaticos

1. Deberemos dirigirnos a Orden de Pago (1) en el viatico que estamos solicitando

D sicuaven ‘ : i vesoros (TN 1 ¢

Solicitud Viaticos  Cancelar autorizacion ~ Ordende Pago ~ VerPoliza ~ Reporte

Folio Fecha Importe total: $2,000.00

SV202402000095 18/07/2024 HH Importe comprobado: $0.00
Importe reintegrado: $0.00
Importe pendiente: $2,000.00

Monto
Observaciones
2,000 g2
$ Gomision a curso en Xalapa
Empleado

00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ

Estatus

Autorizado

Programa Origen Ingreso coG Importe
2024.1.1.1.1 Presidencia Municipal 1501 Participaciones 26103 Combustibles, lubricantes y aditivos para servicios administrativos $2,000.00

Subtotal $2,000.00

v VvV VvV VvV VvV Vv v v v v

2. Se desplegaré la siguiente pantalla y le debe dar clic en Aceptar (1).

Orden de Pago

¢ Esta seguro de generar la Orden de Pago? u

Cancelar Aceptar

3. Una vez que se haya aceptado se desplegara la siguiente pantalla

Mensaje

La operacion se realizo correctamente.

Cerrar
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4. Deberemos dar clic en Ir a Orden de Pago (1)

D somaven - = 6 catto i v (TN 2 © -

Solicitud Viaticos  Ver Poliza Ir a Orden de Pago Reporte

Folio Fecha Importe total: $2,000.00
SV202402000095 18/07/2024 Importe comprobado: $0.00
Importe reintegrado: $0.00
Monto _ Importe pendiente: $2,000.00
Observaciones
$2,000 L
Comision a curso en Xalapa
Empleado

00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ

Estatus

Autorizado

Programa Origen Ingreso coG Importe
2024.1.1.1.1 Presidencia Municipal 1501 Participaciones 26103 Combustibles, lubricantes y aditivos para servicios administrativos $2,000.00

Subtotal $2,000.00

Nota: Asi mismo también se puede llegar a la orden de pago desde el mddulo de Egreso (1) y el
submédulo de Ordenes de pago (2), como s'estra en la siguiente imagen:

D somaven e : : oo voeres (EEETRTTTTE 0 -

’ Solicitudes de compra 2
Ordenes de Pago  Reportes
’ Ruompmmm Ejercicio 2024 v Mes Febrero v
Folio Fecha Tramite Importe Pago Observaciones Origen Estatus v
’ Ordenes de Pago
‘0P202402000346 18/07/2024 $2,000.00 Comisién a curso en Xalapa Solicitud vidticos  Sin auto. -
0P202402000345  16/07/2024 $555.00 apoyo Donativo y apoyo = Cancelada
Pagos
’ 0P202402000344 16/07/2024 $1,000.00 apoyo Donativo y apoyo = Autorizada
b S . 0P202402000343  04/07/2024 $2,500.00 Caso 7a comprobacion utilizando archivo exel Solicitud vidticos ~ Autorizada
ago directo
’ 0P202402000342 03/07/2024 $2,500.00 Caso 7 prueba para verificar correcciones Solicitud vidticos  Autorizada
0P202402000341 27/06/2024 $50.00 completo Recepcién Co. Autorizada
’ Movimientos de obra
0P202402000340 30/04/2024 $129.71 pgo complementario ret isr del mes de enero 2024 Pago directo Autorizada
(0P202402000339 | 09/05/2024 $2,500.00 Comision caso 5 facturas al 100% con RESICO Solicitud vigticos  Autorizada
’ Registro de anticipos
0P202402000338 09/05/2024 $3,000.00 Comisién caso 4 varias facturas al 100% sin RESICO Solicitud viaticos ~ Autorizada
0P202402000337  09/05/2024 $2,000.00 Caso 3 Reintegro parcial Solicitud viaticos  Autorizada
’ Registro de némina e

Registros Totales: 346

& Fandn rounlvants
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5. Una vez ya en nuestra Orden de Pago deberemos Autorizar (1) y dar clic en Aceptar (2)

’ SIGMAVER s Ingres d Cat: Auxiliares Config Usuarios 200

Orden de Pago Editar ~ Borrar  Detalles  Autorizar  Reporte

Folio 0OP202402000346
Fecha Tramite 18/07/2024
Fecha Programada 18/07/2024
Beneficiario 00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ
Estatus Sin autorizar
Origen Orden Solicitud viaticos =»>

Pago Generado

Importe Pago $2,000

Observaciones Comision a curso en Xalapa

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar la Orden de Pago? u

Cancelar Aceptar

Y se desplegara la siguiente pantalla y asi quedara autorizada nuestra Orden de Pago

Mensaje

Se ha autorizado la Orden de Pago

Cerrar
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8.3 Pago de Viaticos

1. Retomando desde la pantalla de Ordenes de Pago deberemos dar clic en General Pago (1)

> scunven

Orden de Pago  Editar  Detalles  Cancelar Autorizacion ~ Generar Pago  Reporte

Folio 0OP202402000346
Fecha Tramite 18/07/2024
Fecha Programada 18/07/2024
Beneficiario 00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ
Estatus Autorizada
Crigen Orden Solicitud viaticos =

Pago Generado

Importe Pago $2,000

Observaciones Comisién a curso en Xalapa

Y se mostrara la siguiente pantalla:

Informacion

El pago ha sido generado con éxito

Cerrar
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2. Una vez Generado el pago, se nos habilitara “Ir al pago” (1) al cual le daremos clic

52 SIGMAVER

Buscar modulo o reporte 10

Ordende Pago  Editar  Detalles  Cancelar Autorizacion  IralPago  Reporte
Folio OP202402000346
Fecha Tramite 18/07/2024 i
Fecha Programada 18/07/2024 i

Beneficiario

Estatus

Qrigen Orden

Pago Generado

Importe Pago

Observaciones

00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ

Autorizada

Solicitud viaticos

$2,000

Comision a curso en Xalapa

3. Una vez en la Pantalla de Pago deberemos Editar (1) y se nos habilitara el Tipo de Pago (2) y elegiremos
de las opciones que nos despliega y daremos clic en Guardar (3).

Buscar madulo o reporte 10 G

’ SIGMAVER

Pago Nuevo Editar Borrar Detalles Cuenta Pago
Folio P202402000306
Qrden Pago 0OP202402000346
FechaPago 18/07/2024
Beneficiario 00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ
Importe $2,000
Estatus Sin Autorizar

Observaciones

Tipo De Pago

Comision a curso en Xalapa
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SIGMAVER

Pago  Guardar  Cancelar

Folio P202402000306
Orden Pago 0OP202402000346 -
FechaPago 18/07/2024 i
Beneficiario 00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ
Importe $2,000
Estatus Sin Autorizar
Observaciones Comision a curso en Xalapa
3
Tipo De Pago ‘ v ‘
Efectivo
© 2024 - SIGMAVER Multiple
Version: 2024.07.11.1 Transferencia

4. Una vez terminado el paso anterior deberemos ir a Cuenta Pago (1) en la cual podremos elegir la cuenta
bancaria de la cual se tomara el recurso para pagar los viaticos.

s SIGMAVER s Ing g ab es Configuracion Usuarios ([l £© &

Pago Nuevo Editar Borrar Detalles Cuenta Pago Autorizar Reporte

Folio P202402000306
Orden Pago 0OP202402000346 -
FechaPago 18/07/2024 HY
Beneficiario 00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ
Importe $2,000
Estatus Sin Autorizar
Observaciones Comisién a curso en Xalapa
P
Tipo De Pago Cheque v
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5. Una vez que se haya elegido la cuenta bancaria se debe dar clic en el simbolo + (1).

E SIGMAVER Presupuestos gresos abilidad Ca \uxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 200

Pago

Importe Total: $2,000.00
Importe Asignado: $0.00

' Importe por Asignar: $2,000.00

Cuenta 1.1.1.2.03.14 Cta. BANORTE 124649 ~

Pago Detalle Cuenta Pago

© 2024 - SIGMAVER
Version: 2024.07.11.1

Una vez que hayamos hecho el paso anterior deberemos regresar al Pago (1) dando clic en él.

’ SIGMAVER res s Ingresos Eg C Auxiliares Configuracion Usuarios 200C

Pago

Importe Total: $2,000.00
Importe Asignado: $2,000.00
Importe por Asignar: $0.00

Cuenta v

Pago Detalle Cuenta Pago

1.1.1.2.03.14 Cta. BANORTE 1246497539 2000 x
ARBITRIOS 2024

© 2024 - SIGMAVER
Version: 2024.07.11.1
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6. Una vez en el pago deberemos Autorizar (1)

E SIGMAVER

Pago Nuevo Editar Borrar Detalles Cuenta Pago Autorizar Reporte

Folio P202402000306
Orden Pago 0P202402000346 -
FechaPago 18/07/2024
Beneficiario 00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ
Importe $2,000
Estatus Sin Autorizar
Observaciones Comision a curso en Xalapa
%
Tipo De Pago Cheque v

© 2024 - SIGMAVER
Version: 2024.07.11.1

Debemos dar clic en Aceptar (1) la autorizacion.

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar €l Pago? _

Cancelar Aceptar

Y una vez desplegado el siguiente mensaje deberemos dar clic en cerrar (1)

Informacion

El pago de Viaticos se autorizd con exito.

Cerrar




5 SIGMAVER

7. Una vez realizados los pasos anteriores podremos visualizar nuestra péliza yendo a Ver Péliza (1)

D> siGmaverR  rrespiesios e Audiares Gonig varos ([ 1 ©

Pago Nuevo Editar Detalles Cuenta Pago Ver Poliza Cheques Cancelar autorizacion Reporte

Folio P202402000306
Orden Pago ‘0OP202402000346 L4
FechaPago 18/07/2024 i
Beneficiario 00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ
Importe $2,000
Estatus Autorizada
Observaciones Comisién a curso en Xalapa
&
Tipo De Pago Cheque v

Se mostrara la pdliza contable

Poélizas de diario

¢ [ leuscarisiguente B+ @
MUNICIPIO DE PAPANTLA, VER.

SIGMAVER POLIZAS DE PAGO FOLIO: P202402000306

Fecha de impresion: 18/07/2024

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20240228001113 | Comisién 3 curso en Xalapa | 1810712024 211201 Materisles y Suministros por Pagar 2 Corto Plazo 52,000.00
(ROSALBA SAN MARTIN PEREZ)

EG20240220001113| Comisién 3 curso en Xalapa | 1810772024 11120314 Cta BANORTE 1245427532 ARBITRIOS 2024 52.00000
(ROSALBA SAN MARTIN PEREZ)

TOTAL= $2,000.00 $2,000.00
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8. Dentro del ejemplo en cuestidn se esta realizando el pago mediante un cheque, por lo que nos habilitara
dentro del cintillo “Cheques” (1) por lo que deberemos dar clic en el

Pago Nuevo  Editar  Detalles CuentaPago  VerPoliza  Cheques  Cancelar autorizacion  Reporte

Folio P202402000306
Orden Pago OP202402000346 -»>
FechaPago 18/07/2024
Beneficiario 00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ
Importe $2,000
Estatus Autorizada
Observaciones Comisi6n a curso en Xalapa
P
Tipo De Pago Chegque ~

9. Una vez se abrira la siguiente pantalla y deberemos ir al cheque que estamos trabajando

SIGMAVER : rscn euero: (T 1 © -

Cheques del Pago: P202402000306  Autorizar Cheques  Historial Cheques

Num. De Cheque Cuenta De Pago Importe Beneﬁciari' Estatus Fecha v

10 1.1.1.2.03.14 Cta. BANORTE 1246497539 ARBIT... $2,000.00 00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ sinAutorizar

Registros Totales: 1
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SIGMAVER

10. En la siguiente pantalla deberemos Autorizar (1) el cheque

SIGMAVER

Cheque del Pago: P202402000306

Numero De Cheque

Cuenta De Pago

Importe

Importe Con Letra

Auxiliar

Aucxiliar Extra

Estatus

Fecha De Autorizacion

11. Una vez autorizado se permitira Generar Cheque (1) al cual le daremos clic

’ SIGMAVER

Cheque del Pago: P202402000306

Numero De Cheque

Cuenta De Pago

Importe

Importe Con Letra

Auxiliar

Auxiliar Extra

Estatus

Fecha De Autorizacion

Editar

10

1.1.1.2.03.14 Cta. BANORTE 12

$2,000

Dos mil pesos 00/100 M.N

ROSALBA SAN MARTIN PEREZ

ROSALBA SAN MARTIN PEREZ

sinAutorizar

10

1.1.1.2.03.14 Cta. BANORTE 12

$2,000

Dos mil pesos 00/100 M.N.

ROSALBA SAN MARTIN PEREZ

ROSALBA SAN MARTIN PEREZ

autorizado

18/07/2024

Borrar

v

Cancelar Autorizacion

v
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Se desplegara la siguiente pantalla que sera el cheque generado por el sistema

Cheque de BANORTE

M4 Jaer b bl @ [ Jouscarisiguiente B+ @

ROSALBA SAN MARTIN PEREZ 18/07/2024

Dos mil pesos 00/100 M.N_ $2,000.00

Comisién a curso en Xalapa

8.4 Comprobacion de viaticos

1. Ir al submddulo de Viaticos (1)

» sicmaver g .

’ Solicitudes de compra
) Registro de compromisa

) Ordenes de Pago

SIGMAVER

’ Pagos

’ Pago directo

’ Movimientos de obra

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

’ Registro de anticipos
) Registro de ndémina

’ 'tmenle

’ Viaticos © 2024 - SIGMAVER Ejercicio: Febrero 2024, Municipio de
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2. Deberemos Ir a la solicitud en la que estamos trabajando (1)

D somnen  ncan = waes conurcon v (ETTINITT £ 0 o

Solicitud Viaticos  Nuevo+  Reportes  Formato para Importar

Ejercicio 2024 v Mes Febrero v

Folio Monto Fecha Observaciones Docume... Empleado Estatus OrdenG... &
SV202402000095 $2,000.00  18/07/2024 Comision a curso en Xalapa Factura(s) 00000 ROSALBASAN ...  Autorizado  Si -
SV202402000094 $2,000.00  07/12/2024 Comision a curso en Xalapa Oficio de 00000 ROSALBA SAN Cancelado | No
SV202402000093 $2,500.00  04/07/2024 Caso 7a comprobacion utilizando archivo exel Oficio de 10005 Bernabe Garcia F... Autorizado = Si
SV202402000092 $2,500.00  01/07/2024 ' Caso 7 prueba para verificar correcciones Oficio de 10001 Hernandez Lopez... | Autorizado | Si
SV202402000091 $2,500.00  09/05/2024 Comisién caso 5 facturas al 100% con RESICO Oficio de 10013 Tiburcio Hernand Autorizado | Si
SV202402000090 $3,000.00  09/05/2024 Comision caso 4 varias facturas al 100% sin RESICO Oficio de ... 10005 Bernabe GarciaF...  Autorizado @ Si
SV202402000089 $2,000.00 02/02/2024 Caso 3 Reintegro parcial Oficio de 10022 Pérez Del Valle F Autorizado | Si
SV202402000088 $2,500.00  02/02/2024 Comision caso 2 Reintegro total Oficio de 10012 Marquez Lechug Autorizado | Si
S§V202402000087 $3,000.00  02/02/2024 ' comision caso 01 Oficio de 10011 Vazguez Hernand... = Autorizado  Si

SV202402000086 $2,500.00  16/02/2024  Entrega de documentos a varias dependencias en la ciudad de Xalpa, Vera... = Oficio de 10004 Antonio Jiménez Autorizado | Si

Registros Totales: 95

Nueva Funcionalidad :: Noviembre-2019

3. Una vez dentro de la solicitud en la que estamos trabajando, dentro del cintillo deberemos ir a
Comprobacion (1)

> scuaven o Catoges o v TN 10 -

Solicitud Viaticos Comprobacién Reintegro Ver Poliza Ir a Orden de Pago Reporte

Folio Fecha Importe total: $2,000.00
SV202402000085 18/07/2024 Importe comprobado: $0.00
Importe reintegrado: $0.00
Monto ) Importe pendiente: $2,000.00
Observaciones
$2,000 L
Comision a curso en Xalapa
Empleado

00000 ROSALBA SAN MARTIN PEREZ

Estatus
Autorizado

Programa Origen Ingreso coG Importe
2024.1.1.1.1 Presidencia Municipal 1501 Participaciones 26103 Combustibles, Iubricantes y aditivos para servicios administrativos  $2,000.00

Subtotal $2,000.00
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4. Una vez dentro de la comprobacion deberemos dar clic en + Nuevo (1)

E SIGMAVER resupuestos Ingresos Egre tabilid o dliare onfiguracion Usuarios 200

Comprobacion Viaticos del Folio SV202402000095  + Nuevo

Importe total : $2,000.00
Importe comprobado: $0.00
Importe reintegrado: $0.00
Importe pendiente: $2,000.00

Fecha Observaciones Monto Tipo Estatus v

Registros Totales: 0

Se desplegara la siguiente pantalla y deberemos llenar los siguiente datos: Documentos fuente (1),
Observaciones (2) y Fecha de comprobacion (3), una vez terminado de haber llenado los datos,
guardaremos la informacién en el dando clic en Guardar (4)

,E SIGMAVER Presupuestos s Egre abilidad 4 S res Configuracion U S Buscar madulo o reporte 200

Comprobacion Viatico  Guardar  Cancelar '

Folio Solicitud Viaticos SV202402000095 Documento Fuente Factura(s) u v
Folio Comprobacion Observaciones Factura de comision a Xalapa
Fecha Comprobacion 19/07/2024
3
Importe Pendiente 0.00 Estatus
Programa Origen Ingreso coG Proveedor Factura Retencion Total
Total $0.00
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5. Una vez guardada la informacion, se desplegara el cintillo “+ agregar detalle” (1) deberemos dar clic en

0S Buscar médulo o reporte 20

Comprobacién Vidtico  Editar ~ Borrar  Autorizar  Formato Importar  Importar Excel ~ Reporte

Folio Solicitud Viaticos SV202402000095 Documento Fuente Factura(s) v
Folio Comprobacion CV202402000118 Observaciones Factura de comisién a Xalapa
Fecha Comprobacion 19/07/2024 i

'& Pendiente 2,000.00 Estatus sinAutorizar

+ Agregar detalle
Programa Origen Ingreso coG Proveedor Factura Retencion Total

Total $0.00

6. Deberemos llenar los datos que se desplieguen de acuerdo a la informacion que corresponda a los
viaticos y daremos clic en Agregar (1)

> somven o conabiezs G - usaris 100

Comprobacion Vidtico  Formato Importar  Importar Excel

Folio Solicitud Viaticos SV202402000095 Documento Fuente Factura(s) ~
Folio Comprobacion CVv202402000118 Observaciones Factura de comision a Xalapa
Fecha Comprobacion 19/07/2024

Importe Pendiente 2,000.00 Estatus sinAutorizar

Datos de la comprobacion Retenciones

Estructura presupuestal

Ol : 1501-Participaciones || COG:26103-Combustibles, lubricantes y aditivos para servicios administrativos || Prog:2024.1.1.1.1-Presidenciz v

Mostrar solo presupuesto original del viatico

Proveedor Factura
"SISTEMAS CONTINO S.A. DEC.V." v 123456
Subtotal Iva Retencion Total
2000 0 0 2000
aticos/?id=f6c284cd-0422-4528-b81e-70bbb2e17830 Cancelar
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7. Una vez que se hayan llenado los datos y agreguemos la informacién, daremos clic en Autorizar (1)

SIGMAVER

Comprobacién Viatico  Editar ~ Borrar  Autorizar  Formato Importar  Importar Excel ~ Reporte

Folio Solicitud Viaticos SV202402000095 Documento Fuente Factura(s) ~
Folio Comprobacion CV202402000118 Observaciones Factura de comision a Xalapa
Fecha Comprobacién 19/07/2024 b
Vi
Importe Pendiente 2,000.00 Estatus St

+ Agregar detalle

Programa Origen Ingreso [&v'g Proveedor Factura  Retencién Total
2024.1.1.1.1 1501 26103 Combustibles, lubricantes y "SISTEMAS CONTINO 123456 $0.00  $2,000.00 o
Presidencia Municipal  Participaciones aditivos para servicios administrativos SA DECV"

Total  $2,000.00

Se va a desplegar el siguiente mensaje al cual le daremos Aceptar (1)

Autorizar

Esta seguro de autorizar esta comprobaciOn? '

Cancelar Aceptar

Una vez autorizado se desplegara la siguiente pantalla.

Mensaje

La operacion se realizé correctamente

Cerrar
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8. Por Ultimo, podremos Ver la pdliza generada dando clic en “Ver pdliza” (1)

SIGMAVER estos Ingresos Eg . . Usvarcs (I 1 © ¢

Comprobacién Viatico  Cancelar autorizacion ~ VerPoliza ~ Reporte

Folio Solicitud Viaticos SV202402000095 Documento Fuente Factura(s) v
Folio Comprobacién CV202402000118 Observaciones Factura de comision a Xalapa
Fecha Comprobacién 19/07/2024 i
&
Importe Pendiente 0.00 Estatus autorizado

Programa Origen Ingreso coG Proveedor Factura  Retencion Total
2024.1.1.1.1 1501 26103 Combustibles, lubricantes y aditivos ~ "SISTEMAS CONTINO 123456 $0.00  $2,000.00
Presidencia Municipal  Participaciones para servicios administrativos SA.DEC.V"

Total  $2,000.00

Podremos visualizar la péliza que quedaria de la siguiente manera.

Pdlizas de diario

4 4

de1 b Pl 4 I:I Buscar | Siguiente % i ";'
MUNICIPIO DE PAPANTLA, VER.
POLIZAS DE COMPROBACION VIATICOS FOLIO: CV202402000118

SIGMAVER

Fecha de impresion: 25/07/2024
POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER

EG20240220001114  Factura de comisién 3 Xalapa 19/07/2024 512680103 Combustibles, Lubricantes y Aditivos para $2,000.00 -
Servicios Administrativos.

EG20240229001114 | Factura de comision a Xalapa 19/07/2024 8.2.5.5.1.26.01.03 Combustibles. lubricantes y aditivos para servicios $2,000.00 -
=dministrativos (Devengado)

EG20240229001114 | Factura de comision a Xalapa 19/07/2024 8.2.6.5.1.26.01.03 Combustibles. lubricantes y aditivos para servicios $2,000.00 -
=dministrativos (Ejercido)

EG20240229001114 | Factura de comision a Xalapa 19/07/2024 8.2.7.5.1.26.01.03 Combustibles. lubricantes y aditivos para servicios $2,000.00 -
=dministrativos (Pagadc)

EG20240228001114  Factura de comisidn 3 Xalaps 19/07/2024 11.23.02 Gastos a Comprobar (ROSALBA SAN MARTIN - $§2,000.00
PEREZ)

EG20240228001114  Factura de comisidn 3 Xalaps 19/07/2024 82451260103 Combustibles, lubricantss y aditivos para servicios - $§2,000.00
administrativos (Comprometido)

EG20240228001114  Factura de comisidn 3 Xalaps 19/07/2024 82551260103 Combustibles, lubricantss y aditivos para servicios - $§2,000.00
administrativos (Devengado)

EG202402208001114 | Factura de comision a Xalapa 19/07/2024 8.2.6.5.1.26.01.03 Combustibles. lubricantes y aditivos para servicios - §2.000.00

administrativos (Ejercida)

TOTAL= §8.000 00 $8,000.00
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9. Regresaremos dando clic en “Comprobacion de viatico” (1)

5 SIGMAVER

Guia del Usuario

ios Buscar médulo o reporte 200

Comprobacion Viatico

Folio Solicitud Viaticos
Folio Comprobacion

Fecha Comprobacion

Importe Pendiente

Programa

2024.1.1.1.1

Cancelar autorizacion

SV202402000095

CV202402000118

19/07/2024

0.00

Origen Ingreso

1501

Presidencia Municipal  Participaciones

Una vez que hayamos regresado visualizaremos como se ve después de todo el proceso.

§ SIGMAVER

Ver Péliza Reporte

Documento Fuente

Observaciones

Estatus

CoG Proveedor

Factura(s) v

Factura de comision a Xalapa

autorizado

Factura Retencion Total

26103 Combustibles, lubricantes y aditivos ~ "SISTEMAS CONTINO 123456 $0.00  $2,000.00

para servicios administrativos S.A.DE C.\V"

Total $2,000.00

0S Buscar mddulo o reporte 20 0C

Comprobacion Viaticos del Folio SV202402000095  + Nuevo

Fecha Observaciones

19/07/2024 Factura de comisicn a Xalapa

Registros Totales: 1

Importe total : $2,000.00
Importe comprobado: $2,000.00
Importe reintegrado: $0.00
Importe pendiente: $0.00

Monto Tipo Estatus v

$2,000.00 Comprobacion Autorizado
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8.5 Solicitud de Compra

1. Para realizar una solicitud de compra, en el modulo Egresos (1), seleccione la opcién Solicitudes
de Compra (2)

s SIGMAVER F Eg tabilid tal A figuracion U Buscar modulo o reporle

) Solicitudes de compra

§ Reaistro de compromiso
§ Ordenss de Pago S I G M V E R
§ Pavos A

2. Dar Nuevo

§ SIGMAVER Presupuestos  Ing gre: C ISHIECEIIMVENENER 5 uscar modulo o reporte 210

Solicitud Compra Nuevo Reportes Formato para Importar  Importar

Ejercicio 2024 v Mes Febrero v

Folio Fecha Descripcién Proveedor Tipo Compra Estatus Total Recepciones ¥

3. Una vez terminado el paso anterior deberemos llenar los siguientes campos: Tipo de compra (1),
proveedor (2), fecha (3), observacion (4), fecha de entrega (5), descripciéon (6), documento fuente

(7) y dar clic en guardar (8)
E SIGMAVER Presupuestos. Ingresos Egre iidad Cats liares. Configuracion Ustiarios 100

Solicitud Compra  Guardar ~ Cancelar  Ver Pdliza Opciones... ~ u
Fecha 20/07/2024 ]
Entrega u
Tipo Materiales y suministros v Descripcion Papeleria
Compra n
~<
Proveedor "SISTEMAS CONTINO S.A. DI Estatus
Fecha 19/07/2024 i Documento ‘ Factura(s) v |
u Fuente
Observacion = Materiales y suministros para area de col Total
Anticipos
Total
Compra




Guia del Usuario

4. Una vez que hayamos guardado la informacién anterior deberemos llenar las siguientes celdas:
Bien (con llenar esta celda automaticamente se llenan Programa, Clasificador y Origen de Ingreso
(1), precio por unidad (2), importe IVA por unidad (3), Cantidad (4), unidad de medida (5) y en caso
de que se deba ir a Almacén (6) seleccionar la casilla guardar (7)

, SIGMAVER Presupuestos Ing Egresos Contabilidad Cata ili Configuracién Usuarios 20
Anticipos
Total
Compra

Detalles +
Nuevo u M @
Bien Q

Programa Clasificador QCrigen ingreso
u00265 - DIVERSOS DE PAPEL 2“.7.1 - Ingresos Z“ateriales, Utiles y Equipos I 1501 - Participaciones
Precio por unidad Importe iva por unidad Cantidad

50 6.89 10
Descuento Total Unidad Medida Va Almacén

568.9 PIEZA v

Debe inventariarse

5. Una vez guardado nos aparecera la pantalla de la siguiente manera, misma que podremos editar
los datos que anteriormente pusimos y/o eliminarlos.

Detalles +
Mostrar texto completo de detalles
Bien Cog Programa Origen Ingreso Precio  Iva ISR Desc. Cantidad Total Medida Almacén Inventario
2110100265 -DIV... 21101 - Materiales...  2024.1.1.2.7.1-In... 1501 - Participa... ~ $50.00 $6.89 $ $0.00 10 $568.90 PIEZA ® ,‘
o
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E SIGMAVER

6. Procederemos a Autorizar (1) nuestra solicitud de compra, dando clic en Autorizar.

» sicmaver 200

Solicitud Compra Nuevo Editar Borrar  Autorizar  Ver Poliza Opciones... =
Folio SC202402000148 Fecha 20/07/2024 in
Entrega
Tipo Materiales y suministros v Descripcion Papeleria
Compra
%
Proveedor "SISTEMAS CONTINO S.A. DEC.V." Estatus sinAutorizar
Fecha 19/07/2024 i Documento Factura(s) v
Fuente

Se nos desplegara el siguiente mensaje al cual de daremos aceptar para poder Autorizar

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar?

Cancelar

7. Una vez aceptada la autorizacion nos debe desplegar el siguiente mensaje, solo daremos clic en
Cerrar (1) para poder continuar.

Informacion

Registro de solicitud de compra ha sido Autorizado.




Guia del Usuario

8. Una vez que se haya autorizado podremos dar clic en Ver pdliza, para poder visualizar la pdliza que

realizd el sistema.

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 100

Solicitud Compra Nuevo Cancelar autorizacion Recepciones  Anticipo a Proveedor  Ver Poliza Opciones... ~
Folio SC202402000148 Fecha 20/07/2024 i
Entrega
Tipo Materiales y suministros v Descripcion Papeleria
Compra
P %
Proveedor "SISTEMAS CONTINO S.A. DE C.V." Estatus Autorizada
Fecha 19/07/2024 HH Documento Factura(s) v
Fuente
Observacion  Materiales y suministros para area de col Total
Anticipos
Total 568.9
Compra

9. La siguiente pantalla es la pdliza que genera el sistema una vez autorizada la solicitud de compra.

Pdélizas de diario

4 4 del bop ¢ \:\Buscarlsiguiente H®- @

\Z Municipio de Papantla, Ver.
POLIZAS DE SOLICITUD DE COMPRA FOLIO: SC202402000148

SIGMAVER
Fecha de impresion: 29/07/2024
POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20240220001115 | Papeleria 12/07/2024 8245121010 Materiales, Utiles y Equipos Menores de Cficina 358890
{Comprometido)
EG20240220001115 | Papeleria 12/07/2024 22251210101 Materiales, Utiles y Equipos Menores de Oficina - $588.00

(Por ejercer)

TOTAL= $568.90 $568.90
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8.6 Recepcion de la compra

1. Deberemos ir a Egresos (1) y Solicitudes de Compra (2)

s SIGMAVER res g g Catélogos Auxiliares Configuracion Usuarios 200

’ Solicitudes de compra
’ Registro de compromiso

’ Ordenes de Pago

SIGMAVER

’ Pagos

’ Pago directo

’ Movimientos de obra

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

’ Registro de anticipos
’ Registro de némina

’ Fondo revolvente

Una vez desplegada la lista de solicitudes de compra deberemos Ir a la solicitud que estamos trabajando

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos i guracion Usuarios 200

Solicitud Compra  Nuevo  Reportes  Formato para Importar  Importar

Ejercicio 2024 v Mes Febrero v
Folio Fecha Descripcion Proveedor Tipo Compra  Estatus Total Recepciones ¥
S$C202402000148  19/07/2024 Papsleria "SISTEMAS CONTINO ... Materiales y ... Autorizada $568.90 -
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2. La pantalla que nos desplegara, deberemos dar clic en “Recepciones” (1)

D sommen - + Contaracen vevwios ([ ETTETTRTN 0 -

Solicitud Compra  Nuevo  Cancelar autorizacion ~ Recepciones  Anticipo a Proveedor  Ver Pdliza Opciones... ~
Folio SC202402000148 Fecha 20/07/2024
Entrega
Tipo Materiales y suministros v Descripcion Papeleria
Compra
%
Proveedor "SISTEMAS CONTINO S.A. DEC.V." Estatus Autorizada
Fecha 19/07/2024 Documento Factura(s) v
Fuente
Observacion  Materiales y suministros para area de col Total 0
Anticipos
Total 568.9
Compra
Detalles
Mostrar texto completo de detalles
Bien Cog Programa Origen Ingreso Precio Iva ISR Desc. Cantidad Total Medida Almacén  Inventario

3. Nos llevara a la siguiente pantalla y deberemos dar clic en “Nuevo” (1)

SIGMAVER _ 100

Recepcién Compra  Nuevo  Ver todas las compras

Compra: $C202402000148

Papeleria

Folio Fecha Nombre Recibio Total Recepcion F Estatus Mento Pagado v

Registros Totales: 0

Mostrar pendientes por recepcionar
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4. Una vez en la pantalla deberemos llenar las siguientes celdas: “Persona que recibe” (1),
"Observaciones” (2), “Fecha” (3) y seleccionar lo que se va a recepcionar y dar clic en "Guardar” (4)

D simaven Aoes ¢ toc

s Contabilidad Catal

Recepcion Compra Gy Cancelar Opciones... =

Compra: SC202402000148

Papeleria

Folio Recepcion Estatus Fecha
20/07/2024

Persu Recibe Observna Total Recepcion
Recepciwe papeleria 568.9

Aaron Jesus Lopez Sanchez

Detalles de recepcion

Mostrar texto completo de detalles

]
Tedo Nombre Cog Programa Qrigen Ing. Solic. Precio Iva ISR Desc. Recep.
DIVERSOS DE PAPELE... = 21101 - Materiales, Uti__ 202411271 -Ingres_. 1501 - Participaciones 10 $50.00 $6.89 $0.00 10 568.

5. Una vez concluido el proceso anterior deberemos “Autorizar” (1)

figuracion Usuarios Buscar maddulo o reporte 100

’ SIGMAVER Presupu

Recepcion Compra  Nuevo  Editar  Borrar  Autorizar Opciones... -
Compra: $C202402000148
Papeleria
Folio Recepcion Estatus Fecha

RC202402000140 sinAutorizar 20/07/2024 H

Persona Que Recibe Observaciones Total Recepcion

Aaron Jesus Lopez Sanchez Recepcion de papeleria 568.9
3
Detalles de recepcion
Mostrar texto completo de detalles
Tedo Nombre Cog Programa Origen Ing. Solic. Precio Iva ISR Desc. Recep. T
202411271 -Ingres . 1501 - Participaciones 10 $50.00 $6.89 $ $0.00 10 3!

DIVERSOS DE PAPELE. . 21101 - Materiales, Uti .
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Se desplegara el siguiente mensaje al cual deberemos dar clic en Aceptar.

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar?

Cancelar Aceptar

Una vez que se haya aceptado se desplegara el siguiente mensaje después de autorizar
Informacion

La autorizacién se realizd con éxito

6. Una vez autorizado, podremos visualizar la poliza contable que realiza el sistema, daremos clic en
“Ver poliza” (1)

’ SIGMAVER

Buscar mddulo o reporte ‘_ e (]

Recepcion Compra Nuevo Cancelar autorizacion Generar orden de Pago ver iouza Opciones... ~

Compra: $C202402000148

Papeleria

Folio Recepcion

RC202402000140

Estatus Fecha

autorizada 20/07/2024

Persona Que Recibe Observaciones Total Recepcion
Aaron Jesus Lopez Sanchez Recepcion de papeleria

568.9
%
Detalles de recepcion
Mostrar texto completo de detalles
Todo Nombre Cog Programa Origen Ing. Solic. Precio Iva ISR Desc. Recep. T
DIVERSOS DE PAPELE... 21101 - Materiales, Uti.. 2024.1.1.27.1 -Ingres... = 1501 - Participaciones = 10 $50.00 $6.89 $ $0.00 10 $

—‘7_“_
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Se desplegara la siguiente pantalla en la cual podremos visualizar la péliza que realiza el sistema
Polizas de diario
@ I:I Buscar | Siguiente ‘4 v -i..-

Municipio de Papantla, Ver.
POLIZAS DE RECEPCION DE COMPRA FOLIO: RC202402000140

SIGMAVER
Fecha de impresion: 29/07/2024
POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20240220001116 peidn de pap i 0i07/2024 1.1.51.0 Materizles de Administracién, Emisién de $568.00 -
Documentos y Articulos Oficiales ("SISTEMAS
CONTINO S A DECV")
EG20240220001116 | Recepcién de papeleri: 0/07/2024 2.2551.21.01.01 Materiales, Utiles ¥ Equipos Menores de Oficina $588.00 -
{Devengado)
EGZ20240228001116 | Recepcidn de papeleria 20/07/2024 21.1.2m Materiales y Suminisiros por Pagar a Corto Plazo 3568.80
{"SISTEMAS CONTING S.A. DE CV.")
EG20240229001116 4n de pap i 0i07/2024 82451210101 Materiales, Utiles y Equipos Menores de Oficina $568 20
{Compromatido))
TOTAL= §1,137.80 §1,137.80

8.7 Pago de compra

1. Para poder realizar el pago de la compra que estamos realizando, debemos dar clic en "Generar
Orden de Pago” (1)
SIGMAVER 5 : 100

Recepcion Compra  Nuevo  Cancelar autorizacion ~ Generar orden de Pago  Veer Poliza Opciones... ~

Compra: 5C202402000148

Papeleria
Folio Recepcion Estatus Fecha
RC202402000140 autorizada 20/07/2024 it
Persona Que Recibe Observaciones Total Recepcion
Aaron Jesus Lopez Sanchez Recepcion de papeleria 568.9
%
Detalles de recepcion
Mostrar texto completo de detalles
Tedo Nombre Cog Programa Origen Ing. Solic. Precio Iva ISR Desc. Recep. Ti
DIVERSOS DE PAPELE... 21101 - Materiales, Uti...  2024.1.1.2.7.1 - Ingres.. 1501 - Participaciones =~ 10 $50.00 $6.89 $ $0.00 10 $!
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Una vez que se realice el paso anterior se desplegara el siguiente mensaje

Informacion

La orden de pago se genero con éxito

Cerrar

2. Deberemos ir al médulo de Egresos (1), posteriormente dar clic en Ordenes de Pago (2)

E SIGMAVER re C Auxiliares Configuracién Usuarios 200

) Solicitudes de compra

’ Reg\uomprumiso

’ Ordenes de Pago

SIGMAVER

) Pagos

’ Pago directo

) Movimientos de obra

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

’ Registro de anticipos
> Registro de némina

’ Fondo revolvente

Se nos desplegara la siguiente pantalla y deberemos ir a la solicitud que estamos trabajando

> somaven - asoges Austres Contgurcen vsuares (NN £ o c

Ordenes de Pago  Reportes

Ejercicio 2024 v Mes Febrera ~
Folio Fecha Tramite Importe Pago Observaciones Origen Estatus v
0P202402000347  29/07/2024 $568.90 Recepcion de papeleria Recepcion Co Sinauto. . *
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3. Una vez dentro de la solicitud que estamos trabajando deberemos dar clic en “Autorizar” (1)

E SIGMAVER Presupue g j g cion Usuarios 200

Orden de Pago  Editar ~ Borrar  Detalles  Autorizar ~ Reporte

Folio 0P202402000347
Fecha Tramite 29/07/2024 HH
Fecha Programada 29/07/2024 HH
Beneficiario 20180004 "SISTEMAS CONTINO S.A.D
Estatus Sin autorizar
Origen Orden Recepcion Compra =

Pago Generado

Importe Pago $568.9

Se nos desplegara la siguiente pantalla a la cual deberemos dar clic en aceptar para autorizar

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar la Orden de Pago?

Cancelar Aceptar

Una vez realizando el paso anterior se nos desplegara el siguiente mensaje y Unicamente daremos clic en
cerrar.

Mensaje

La orden de pago de recepcion de compras se autorizo con exito.

Cerrar
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4. Una vez autorizado podemos visualizar la pdliza contable que realiza el sistema dando clic en “Ver

poliza”

E SIGMAVER Presupuestos Ing gresos Contabilidad Ca Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 100

Orden de Pago Editar Detalles Cancelar Autorizacion Generar Pago Reporte Ver Poliza

Folio 0OP202402000347
Fecha Tramite 29/07/2024 it
Fecha Programada 29/07/2024 HH
Beneficiario 20180004 "SISTEMAS CONTINO S.A.D
Estatus Autorizada
Origen Orden Recepcion Compra =

Pago Generado

Importe Pago $568.9

Observaciones Recepcion de papeleria

Se podra visualizar la poliza generada

Pdélizas de diario

4 4 de1 ¥ Wi @ \:\ Buscar | Siguiente \!& = "i-"
§ MUNICIPIO DE PAPANTLA, VER.
POLIZAS DE ORDEN DE PAGO FOLIO: OP202402000347

SIGMAVER
Fecha de impresion: 29/07/2024
POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20240220001117 | Recepeidn de papeleria 29007/2024 82651.21.01.01 (Lé_aler!:le_s. Utiles y Equipos Menores de Oficina S568.20
jercido,
EG20240228001117 | R idn de paps i: Q072024 82551210101 M;lerialajs Utiles ¥ Equipos Menores de Oficina - $568.90
{Devengado)

TOTAL= §568.90 $568.90
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5. Una vez que se haya autorizado la orden de pago, procederemos a dar clic en “Generar Pago” (1)

> sicmaven

Orden de Pago Editar Detalles Cancelar Autorizacion Generar Pago Reporte Ver Péliza

Folio 0P202402000347
Fecha Tramite 29/07/2024 HH
Fecha Programada 29/07/2024 i
Beneficiario 20180004 "SISTEMAS CONTINO S.A.D
Estatus Autorizada
Origen Orden Recepcion Compra -»>

Pago Generado

Importe Pago $568.9

Observaciones Recepcion de papeleria

Se desplegara el siguiente mensaje después de generar pago

Informacion

El pago ha sido generado con exito
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6. El cintillo habilitara la opcion “Ir al Pago” (1) a la cual le daremos clic

§ SIGMAVER

os Buscar modulo o reporte 210

Orden de Pago

Folio

Fecha Tramite

Fecha Programada

Beneficiario
Estatus
Origen Orden

Pago Generado

Editar Detalles Cancelar Autorizacién Ir al Pago Reporte Ver Péliza
OP202402000347
29/07/2024 i
29/07/2024 i
20180004 "SISTEMAS CONTINO S.A. D
Autorizada
Recepcién Compra =»>

Una vez en la pantalla después de dar clic en “ir a pago” daremos clic en "Editar” (1)

§ SIGMAVER

arios Buscar médulo o reporte 20

Pago Nuevo Editar

Folio

Orden Pago

FechaPago

Beneficiario

Importe

Estatus

Borrar Detalles Cuenta Pago Autorizar Reporte
P202402000307
OP202402000347 ->
29/07/2024 i

20180004 "SISTEMAS CONTINO S.A.D

$568.9

Sin Autorizar
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Se no habilitara el poder modificar “observaciones” en caso de ser necesario, elegiremos el “Tipo de pago”
(1), en este caso para el gjercicio elegiremos Cheques daremos clic en “"Guardar” (2)

52 SIGMAVER

Pago Guardar Cancelar

Folio P202402000307
Orden Pago 0OP202402000347 =
FechaPago 29/07/2024 i
Beneficiario 20180004 "SISTEMAS CONTINO S.A.D
Importe $568.9
Estatus Sin Autorizar
Observaciones Recepcion de papeleria
'
Tipo De Pago ‘ v ‘
Efectivo
© 2024 - SIGMAVER Multiple |
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7. Una vez realizado el paso anterior tendremos que ir a “Cuenta pago” (1)

SIGMAVER = n T 100

Pago Nuevo Editar Borrar Detalles Cuenta Pago Autorizar Reporte

Folio P202402000307
Orden Pago 0OP202402000347 =
FechaPago 29/07/2024 i
Beneficiario 20180004 "SISTEMAS CONTINO S.A. D
Importe $568.9
Estatus Sin Autorizar
Observaciones Recepcion de papeleria
4
Tipo De Pago Cheque v

8. Se nos llevara a la siguiente pantalla en la cual elegiremos la cuenta bancaria con la cual se va a

realizar el pago y una vez que se haya elegida la cuenta bancaria daremos clic en “+" (1)

D somaven e aracn Ussas 100

Pago

Importe Total: $568.90
Importe Asignado: $0.00
Importe por Asignar: $568.90

Cuenta 1.1.1.2.03.20 Cta. BANORTE 125274 v| +

Pago Detalle Cuenta Pago
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9. Una vez que realizamos el paso anterior se desplegara la siguiente pantalla y daremos clic en “Pago”

M
D siamaver * f - s T o

Pago

Importe Total: $568.90
Importe Asignado: $568.90
Importe por Asignar: $0.00

Cuenta v+

Pago Detalle Cuenta Pago

1.1.1.2.03.20 Cta. BANORTE 1252740115 PARTICIPACIONES 5689 x
FEDERALES 2024

10. Una vez que regresemos a la pantalla de Pago, daremos clic en “Autorizar” (1)

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egre Contabilidad Catalo xiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 100

Pago Nuevo Editar Borrar Detalles Cuenta Pago Autorizar Reporte

Folio P202402000307
QOrden Pago OP202402000347 ->
FechaPago 29/07/2024 EEH
Beneficiario 20180004 "SISTEMAS CONTINO S.A. D
Importe $568.9
Estatus Sin Autorizar
Observaciones Recepcion de papeleria
P
Tipo De Pago Cheque v




Se desplegara el siguiente mensaje y daremos clic en Aceptar.

Una vez aceptado se desplegara el siguiente mensaje.

Guia del Usuario

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar el Pago?

Informacion

El pago de recepcion de compras se autorizé con exito.

| Cerrar ‘

11. Posteriormente iremos a “Cheques” (1)

E SIGMAVER

Pago

Buscar modulo o reporte

Nuevo Editar Detalles Cuenta Pago Ver Pdliza Cheques Cancelar autorizacion Reporte

Folio

Orden Pago

FechaPago

Beneficiario

Importe

Estatus

Observaciones

Tipo De Pago

P202402000307

0P202402000347 g

29/07/2024

20180004 "SISTEMAS CONTINO S.A.D

$568.9

Autorizada

Recepcion de papeleria

Cheque v

“
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Se nos desplegaré la siguiente pantalla y daremos clic en la solicitud que estamos trabajando

Buscar médulo o reporte

52 SIGMAVER

Cheques del Pago: P202402000307  Autorizar Cheques  Historial Cheques
Num. De Cheque Cuenta De Pago Importe Beneficiario Estatus Fecha v
12 1.1.1.2.03.20 Cta. BANORTE 1252740115 PARTI $568.90 20180004 "SISTEMAS CONTINO SA DECV" sinAutorizar

Procederemos a dar clic en “Autorizar” (1) el cheque

SIGMAVER

Buscar mddulo o reporte

Cheque del Pago: P202402000307  Editar  Borrar '.r

Numero De Cheque

Cuenta De Pago

Importe

Importe Con Letra

Auxiliar

Auxiliar Extra

Estatus

Fecha De Autorizacién

Deberemos poner fecha de autorizacion de cheques y autorizar

12

1.1.1.2.03.20 Cta. BANORTE 12~

$568.9

Quinientos sesenta y ocho pesos 80

"SISTEMAS CONTINO S.A. DEC.V

"SISTEMAS CONTINO S.A. DEC.V

sinAutorizar

Autorizar Cheque

Fecha De

AutorizaciA:N
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12. Daremos clic en "Generar Cheque” (1) para poder visualizarlo.

’ SIGMAVER res 0s Ing g Contabilidad Ca es Configuracion Usuarios 20 C

Cheque del Pago: P202402000307  Cancelar Autorizacion ~ Generar Cheque  Cambiar NGmero de Cheque

Numero De Cheque 12
Cuenta De Pago 1.1.1.2.03.20 Cta. BANORTE 12 +

Importe $568.9

Importe Con Letra Quinientos sesenta y ocho pesos 90
Auxiliar "SISTEMAS CONTINO S.A. DEC.V
Aucxiliar Extra "SISTEMAS CONTINO S.A. DEC.V

Estatus autorizado

Fecha De Autorizacion 22/07/2024

Se desplegara la siguiente pantalla del cheque.

Cheque de BANORTE

@ l:l Buscar | Siguiente % > (&

"SISTEMAS CONTINO S.A.DECWV" 22/07/2024

Quinientos sesenta y ocho pesos 90/100 M.N. $568.90

Recepcidn de papeleria
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E SIGMAVER

8.8 Compromiso de Nomina

1. Para comprometer recursos para el pago de la ndmina, en el médulo Egresos [1],seleccione la
opcion Registro de Compromiso [2]. Dé clic en Nuevo + [3].

! Buscar modulo o reporte 0
—_g

Soli ompra - . - SN,
> P Registro de Compromiso ( Nuevo + ) Reportes
S =
x'—Regislro de TS Ejercicio 2019 v Mes Enero v
s\(i.o_mpromi_sg’/
Folio Tipo Compromise  Observaciones Fecha Descomprometer  Estatus

> Orden de Pago

> Pagos

2. En la lista seleccionable Tipo [4], elija la opcion Servicios Personales. En el campo Fecha [5],
seleccione la fecha en la que se realiza el compromiso. En la lista seleccionable Documento
Fuente [6], elija la opcion Resumen de Nomina. En el campo Observaciones [7], capture

cualquier informacion relacionada con el compromiso que le sea de utilidad. Dé clic en Guardar
[8].

5 Buscar médulo o reporte 10 G

iliares

onfiguracién Us

E SIGMAVER g

Periodo Mensual

Total $0

Observacicnes Compromiso capitulo 1000, Némina !

-
. . ’ \
> Registro de Compromiso 4 Guardar 3 Cancelar
d
Semme
’ Folio
> Tipo Servicios Personales E
’ Fecha 01/01/2019 EEEE
> Documento Fuente Resumen de Némina g
Estatus
Ejercicio
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Guia del Usuario

3. Automaticamente, el Sistema asignara los campos Folio, Estatus, Ejercicio y Periodo Mensual.
Dé clic en la opcion Importar Partidas [9].

E SIGMAVER

_______

-
> Registro de Compromiso Nuevo Editar Borrar ':Irnpnnar Partidas)  Detalles comprometer Autorizar Reporte
S -
> o | |
Folio | SSP201901000001 i
> Tipo Servicios Personales v
) Fecha 01/01/2018
) Documento Fuente Resumen de Nomina v
r 1
Estatus : Sin autorizar :
> : ,
Ejercicio | 2019 |
L 1
> Periodo Mensual : Enero :
| ]
> Total $0
> Observaciones Compromise capitulo 1000, Némina
s -
) Descomprometer

4. Al importar partidas, el Sistema asignara Automaticamente las partidas relacionadas conel
compromiso de la némina. Dé clic en Cerrar.

Informacion

Se han importado 21 detalles

5. Al realizar esta operacion, el Sistema actualiza los campos: Folio, Estatus, Ejercicio y
Periodo Mensual. Para visualizar los detalles del movimiento, dé clic en Detalles [10].
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» SIGMAVER

P> SIGMAVER  prosipestos ingesos Epesos Conabidad Gatogos 5

v

Registro de Compromiso Nuevo Editar Borrar  Importar Partidas ,~T&talles compronigtsy,  Autorizar Reporte
Y

\~~-_------_—_‘,/
’ Folio SSP201901000001
> Tipo Servicios Personales v
’ Fecha 01/01/2019
’ Documento Fuente Resumen de Némina v
Estatus Sin autorizar
> Ejercicio 2079
> Periodo Mensual Enera
’ Total $0
) Observacicnes Compromiso capitulo 1000, Némina

6. El Sistema desplegara los detalles del Registro del Compromiso. Dé clic en X para cerrar.

Detalles comprometer

Detalles Registro de Compromiso

Total a compremeter:
$3,469,506.65

Programa Origen Ingreso Cuenta Importe [ ]
2019.1.1.2.1 Presidente Municipal 1501 Participaciones 5.1.1.1.03.01 Sueldos y salarios $923.075.92

2019.1.1.2.3 Desarollo Social 1501 Participaciones 5.1.1.3.02.02 Gratificacion Anual $25,000.00

2019.1.1.2.5 Direccion de Obras... 1501 Participaciones 5.1.1.3.02.02 Gratificacion Anual $25,000.00

2019.1.1.2.1 Presidente Municipal = 1501 Participaciones 5.1.1.3.02.02 Gratificacion Anual $25,000.00

2019.1.1.2.5 Direccion de Obras... 1501 Participaciones 9.1.1.1.03.01 Sueldos y salarios $119,050.00

2019.1.1.2.2 Desarrolio Econémi... 1501 Participaciones 5.1.1.3.02.02 Gratificacion Anual $25,000.00

2019.1.1.1.2 Sindicatura 1501 Participaciones 5.1.1.3.02.02 Gratificacion Anual $25,000.00

2019.1.1.1.1 Presidencia Municipal 1501 Participaciones 5.1.1.3.02.02 Gratificacion Anual $50,761.75
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7. Para ver un reporte del Registro del Compromiso, de clic en la opcion Reporte [11].

E SIGMAVER Pres! In esos Cor jad Configuracién Usuarios !00 reporte

- N
Registro de Compromiso ~ Nuevo  Editar ~ Borrar  Importar Partidas Detalles comprometer Autonzaﬁ\ Reporte /‘

________

Folio SSP201901000001
Tipo Servicios Personales v
Fecha 01/01/2019

v v v v

8. El Sistema emitira el reporte solicitado, mismo que puede ser exportado en formato Excel, Word
o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Reporte Solicitud Compromiso

==~

~,
4 41 Jdex b b @ | Buscar | Siguients  ffd + -};;\\
Excel |
PDF
Fecha de impresién: 05/06/2019 ]

SOLICITUD COMPROMISO

ESV/

Folio SSP201901000001
Fecha 01/01/2019
Documento Fuente Resumen de Nomina Periodo Mensual enero
Total $3,469,506.65 Estatus SinAutorizar
Tipo Compromiso Servicios Personales

Observaciones Compromiso capitulo 1000, Némina

Programa Origen Ingreso COoG Cuenta Importe Periodo
Mensual

Presidente 1501 Participaciones 11301 Sueldos y 5.1.1.1.03.01 Sueldos y |$923,075.92 enero
Municipal salarios salarios
Desarrollo Social 1501 Participaciones 13202 Gratificacion 5.1.1.3.02.02 $25,000.00 enero
anual Gratificacion Anual
Direccion de 1501 Participaciones 13202 Gratificacion 5.1.1.3.02.02 $25,000.00 enero
ot -

R A WA

b Pdinnn '

9. Para llevar a cabo la autorizacion del Registro del Compromiso, dé clic en Autorizar [12].

E SIGMAVER Presu g Buscar médulo o reporte
> . . - N
Reglstro de Compromlso Nuevo Editar Borrar Importar Partidas Detalles cumprometer(\ Autorizar ) Reporte
L f,
> Folio SSP201901000001
> Tipo Servicios Personales v
Fecha 01/01/2019 i

2 i

10. El Sistema desplegara dos mensajes confirmando la realizacion del movimiento. Dé clicen
Aceptar y posteriormente en Cerrar.
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» SIGMAVER

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar?

~

’ N
/ \
Cancelar \ == CTal

~———

Informacién

Los Solicitud Compromiso fueron Autorizados.

-
-~ =~
’

\
(\ Cerrar J
\~~__—”

11. Al autorizar, los campos Estatus y Total se actualizaran. Para ver el registro contable o
presupuestal, posterior al registro del compromiso, dé clic en la opcién Ver Pdliza [13].

E SIGMAVER puestos Ingresos Egre pild: ; Auliares Configuracion Usuarios 1006

> Registro de Compromiso Nuevo Detalles comprometer (:nyPf_:\i_zE’) Reporte
’ Folio SSP201901000001
> Tipo Servicios Personales v
> Fecha 01/01/2019 i
> Documento Fuente Resumen de Nomina v
' (]

Estatus | Autorizada i
> Ejercicio 2019
> Periodo Mensual Enero
> Total | $3.469,508.65 i

12. El Sistema desplegara la poliza de solicitud del compromiso, en caso de requerirlo
misma puede ser exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

PET

a

~

Pélizas de diario

~
S,
| Buscar | siguiente il «| &M\

AYUNTAMIENTG F___ocel |}

” \ PDF |1
POLIZAS DE SOLICITUD DE COMPROMkS " 201901000001
Wort
N

~—— Fecha de impresién: 06/05/2019

SIGMAVER

POLIZA DESCRIPCION CUENTA CONCEPTO DEBE HABER

EC20190121000008 | Comproniso capiiulc 1000, 1017 82451110101 Dietms (Comgrametida) 5821,132.00
Gmina

EG20190131000008 | Compramisa capitlo 1000, 1017 8.245.1.1.1.0.01 Susgldos y zalaries (Comprometida) 3224751290
Nomina

EG20180131000008 | Compramisa capiule 1000, 1017 82451130202 Gratficacién anual (Comprometida) 5300.781.75
Nomina

E520100121080008 | Compromiso capitula 1000, It 82251110101 Dietas {For ejercer) = 5821,132.00
Nomina

E520100121000008 | Compromiso capitula 1000, I 82251110801 Susldos y salanos (For ejzroer) = 3224761200
Nomina

EG20100131000008 | Compromiso eapitulo 1000, 101 82251130202 Gratficacion anusl {Por ejercer) - 5300,761.75
Gmina

TOTAL= $3,469.506.65  §3,469,506.65
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13. Dé clic en la opcién Registro de Compromiso [14] para regresar a la pantalla principal.

ogos Auxiliares Configuracién Usuarios Buscar médulo o reporte 210G

> <« Registro de Compromis}j} Nuevo Detalles comprometer Ver Péliza Reporte

> Folio SSP201901000001
> Tipo Servicios Personales v
’ Fecha 01/01/2019

Documento Fuente Resumen de Nomina v

14. El Sistema desplegara una pantalla con el listado de los compromisos registrados.

E SIGMAVER

os Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar modulo o reporte 20 G

Registro de Compromiso ~ Nuevo+  Reportes

> Ejercicio 2019 v Mes Enero v
Folio Tipo Compromiso  Observaciones Fecha Descomprometer  Estatus Total v
) SSP201901000001  Servicios Personales Compromiso capitulo 1000, Némina 01/01/2019 Autorizada $3.469,506.65

8.9 Registro de NOmina

1. En el menu Egresos [1], seleccione la opcion Registro de Nomina [2]. Dé clic en Nuevo +[3].

» semavern ! 100

Solicitud de C : LT :
P S Registro de Némina ¢ Nuevw)ges
Sem——— = .

> R o R Gmprai Ejercicio 2019 A Mes Enero v

Folio Fecha Observaciones Estatus Orden Generada
’ Orden de Pago

’ Pagos

> Pago Directo

> Movimiento Obra

> Reglstg:pos
««««« : m——

-

. A Y

._Registro de Némina__j
-

______________ Renisims Thiales N

e ——————
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2. En el campo Fecha [4], seleccione la fecha del movimiento. En la lista desplegable Documento
Fuente [5], seleccione el documento soporte del movimiento. En la lista desplegable

vV ¥V VvV vV vV v v v v

Beneficiario [6],
responsable del
informacion que

digite un caracter alfabético para identificar al servidor publico del Ente,
pago de la ndmina. En el campo Observaciones [7], capture cualquier
considere necesaria asociar al movimiento.

Dé clic en Guardar [8].

2 SlGMAVER ='- g g gos Auxiliares Configuracion Usuarios 210G

Registro de NGmir T

Folio

Fecha

Documento Fuente

Beneficiario

Estatus

Periodo Mensual

Orden Generada

Importe

Observaciones

r—

~
\
,,ardar) Cancelar

Seee?

11/01/2019 EEEE

Resumen de Nomina !'
E-001 EMPLEADO 1 E

$0

Némina de la primera quincena de
Enero 2019 :

3.

Dé clic en la lista

E SIGMAVER

desplegable Opciones [9] y seleccione la opcion Importar desde Excel.

estos Ingresos Egresos Contabilidad Catalod ares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 200

v

vV v v v v v v v

Registro de Némina

Folio

Fecha

Documento Fuente
Beneficiario
Estatus

Periodo Mensual

Orden Generada

Importe

Observaciones

Nuevo Editar Borrar Detalles Opciones .- ~

SSPTP201901000001 Formato de Excel
Autorizar
11/01/2019 Orden de Pago
Reporte
Resumen de Nomina v

E-001 EMPLEADO 1

Sin autorizar

Enero

$0

Noémina de la primera guincena de
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4. Al abrir automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
ServiciosPersonales_lmportar [10], elaborado en Excel. Pulse el boton Abrir [11].

D sicuaven t0c

> Registro de Nomina  Nuevo  Editar  Bomar  Detalles  Opciones ... ~
€ Abrir X
’ Folio €« -4 <« Curso cappacitacién » ORFIS » 7.NOMINA w @  Buscaren7.NOMINA P
Organizar = Nueva carpeta =~ O @
) Fecha B Este cquipo " Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
& Descargas S0, 17/08/2018 11:31 a...  Hoja de calculo d... 10KB
’ Documento Fuente Documentos 7] SerVuviwar rasrnrne_Importar 08/04/2019 11:06 a... Hoja de calculo d... 10KB
I Escritorio
=] Imagenes
Beneficiario
> B Msica
B videos
> Estatus w 08(C)

¥ Red v
Periodo Mensual -
Nombre:[seniciosPersoneles Importar [ = v
p [ Cancelsr

QOrden. d. J

5. El Sistema emitira un mensaje confirmando la importacion de los datos. Dé clic en Cerrar.

Informacion

Se han importado los dates. La pagina se actualizara.

6. Dé clic en la lista desplegable Opciones [12] y seleccione la opcion Autorizar.

E SIGMAVER

Buscar médulo o reporte 200

) Registro de Némina Nuevo Editar Borrar Detalles Opcorg
> Importar desde Excel
Folio SSPTP201901000001 Formato de Excel

P 1
1 Autorizar 1
T e e e e e -

> Fecha 11/01/2019 Orden de Pago

Reporte
> Documento Fuente Resumen de Nomina v
> Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
Estatus Sin autorizar
Periodo Mensual Enero
> Orden Generada
’ Importe $84,190

; Observaciones. Hiﬂii ii i iﬂwﬁﬁ “ Hiiii ii d
e ————— 151




52 SIGMAVER

7. El Sistema emitira un mensaje confirmando la autorizacion del movimiento realizado.Dé
clic en Cerrar.

Mensaje

Los Tramites de pago fueron Autorizados.

.....

8. Para ver los detalles del movimiento, dé clic en Detalles [13].

> siomave g

’ Registro de Nomina  Nuevo (:\ Detal\es:) Opciones ... =
_____ -

> Folio SSPTP201901000001
> Fecha 11/01/2019
> Documento Fuente Resumen de Nomina v
’ Beneficiario E-001 EMPLEADO 1

Estatus Autorizada
> Periodo Mensual Enero
> Orden Generada
) Importe $63,311.6

Observacicnes Nomina de la primera quincena de

9. El Sistema desplegara una pantalla detallando el Folio, Estatus, Total de Cargos y el Totalde
Abonos, asi como las cuentas afectadas [14]. Dé clic en X para cerrar.

Detalles

Detalle Registro de Némina g

-
- ~.
- ~o

g ~.
4/ Folio: SSPTP201901000001 ™,

Estatus: Autorizada
Total Cargos: $71,396.00
S~ _Total Abonos: $8,084.40.+7

-

1
1
\
N,
N,

Cuenta Presupuestal cargo

11301 Sueldos y salarios $21,298.50

11301 Sueldos y salarios $3.333.45

11301 Sueldos y salarios $5,662.20
11301 Sueldos y salarios $32,676.30
11301 Sueldos y salarios $6,387.15

Subsidio al Empleo $2,038.40
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10. Dé clic en la lista desplegable Opciones [15] y seleccione la opcion Orden de Pago.

»ZSIGMAVER esupuestos Ingresos sog—= pd Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios
> g

Registro de Némina  Nuevo  Detalles ~ Opcio.__

Formato de Excel

Folio SSPTP201901000001 o ncelar Autorizacion
[ Ordenderage i
Fecha 11/01/2019 iy e 1
| Reporte
Documento Fuente Resumen de Nomina  ¥|

Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
Estatus Autorizada
Periodo Mensual Enero

Orden Generada

v ¥V ¥V v v v v

Importe $63,311.6

11. El Sistema emitira un mensaje confirmando la generacion de la orden de pago. Dé clic en
Cerrar.

Informacién

Se ha generado la orden de pago.

PELLLINY

{ \
{ Cerrar 3

R

12. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, en la lista desplegable
Opciones [16], dé clic en la opcion Ver Poliza.

Buscar mddulo o reporte 200

SIGMAVER ad
Registro de Nomina  Nuevo  Detalles Opcicg

Formato de Excel

Folio S5PTP201901000001  .ncalar Autorizacion
[ TVerfdiza i
Fecha 11/01/2019 ‘“\-r-a-ﬁr?!;n-ae-ﬁgao----l
Reporte
Documento Fuente Resumen de Nomina  ¥|

Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
Estatus Autorizada
Periodo Mensual Enero

Orden Generada l

v ¥V vV vV v v v v

Importe $63,311.6
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52 SIGMAVER

13. El Sistema desplegara la pdliza correspondiente, en caso de requerirlo la misma puedeser
exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Pélizas de diario

———

| Buscar | Siguiente -| @\

\
1
1

/ L

'}
AYUNTAMIENTOIF  exc=! |
\ PDF

. 1
POLIZAS DE NOMINA FOLIO: Aooo1
SIGMAVER N Wor¥

Fecha de impresién: 06/05/2019

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20190131000008 | Némina de I primera quincena | 110172019 511.1.03.01 Susldos y zalaries (EMPLEADC 1) $59,357.80
de Enero 2018,
EG20180121000008 | Némina de Iz primera quincena | 110172018 8255.1.1.1.08.01 ‘Sueldos y salarios (Devengada) $50.357.50
de Enero 2019,

EG20100131000008 | Némina de I primera quincena | 110172010 21110 Remunersciones al Personsl de Cardcter = 50,357 60
de Enero 2010 Pemanents por Pagar a Corto Flazo (EMPLEADD

EG20190131000008 | Nomina e Is primers quincena | 1110172018 22451110501 Sueldos y salaros (Comprometido) = $69,357.60

TOTAL= §138,715.20 513871520

8.10 Autorizacion de Orden de Pago de Némina

1. En el menu Egresos [1], seleccione la opcién Orden de Pago [2]. Dé clic sobre cualquierdato
de la Orden de Pago por autorizar.

ros Buscar médulo o reporte 20 G

Solicitud de Compra =
> . Ordenes de Pago Reportes
B Ejercicio 2019 v Mes Enero v
) Reg ampromist
Poas s Folio Fecha Tramite Importe Pago Observaciones - Origen Estatus
Orden de Pago 1 H 1
Seee __,a’ 1 OP201901000003  06/05/2019 $69,357.60 Nomina de la primera quincena de Enero 2019. Servicios Perso...  Sin autorizar :
(QP201901000002 03/05/2019 $1,650.00 NINGUNA Recepcion Co...  Autorizada
Pagos
> OP201901000001 03/05/2019 $2,500.00 Comisién para asistir al curso de SIGMAVER Solicitud viaticos  Autorizada
-

2. Para visualizar los detalles del movimiento, dé clic en la opcién Detalles [3].

> somaver - : e Contguacin Usierio: ([ EETTT 2 © ¢

Orden de Pago Editar Borrar ‘\ Detal\es) Autorizar Pago Reporte
~, -’

) Folio CP201901000003
’ Fecha Tramite 06/05/2019
> Fecha Programada 06/05/2019
> Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
> Estatus Sin autorizar
Origen Orden Servicios Personales =»
b 3




Guia del Usuario

3. El Sistema desplegara los detalles de la orden de pago. Dé clic en X para cerrar.

Detalles

Orden Pago Detalle

Cuenta Pasivo Importe Pasivo Monte Pagado Beneficiario
2.1.1.1.01 Remuneraciones al Pe... | $32,676.30 $0.00
2.1.1.1.01 Remuneraciones al Pe... | $5,662.20 $0.00
21.1.1.01 Remuneraciones al Pe... | $21,298 50 $0.00
2.1.1.1.01 Remuneraciones al Pe... | $3,333.45 $0.00

2.1.1.1.01 Remuneraciones al Pe... | $6,387.15 $0.00

4. Dé clic en la opcién Autorizar [4].

SIGMAVER 100

-~ S
Orden de Pago Editar Borrar  Detalles (\ Autorizar % Pago Reporte

~. t,

Folio OP201901000003
Fecha Tramite 06/05/2019 i
Fecha Programada 06/05/2019
Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
Estatus Sin autorizar
Origen Orden Servicios Personales -

Pago Generado

>
>
>
>
b 4
b 4
b 4
>
?

Importe Pago $69,357.6
Observacicnes Némina de la primera quincena de
Enero 2018 -

5. El Sistema desplegara dos mensajes confirmando la realizacion del movimiento. Dé clic en
Aceptar y posteriormente en Cerrar.

Autorizar

¢Esta seguro de Autorizar la Orden de Pago?

m———

AY
Cancelar (,‘




E SIGMAVER

Mensaje

La orden de pago de servicios personales se autorizé con exito

-~ =s,

{  cemar |}
’

e

6. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en la opcién Ver Pdliza[5].

’Z SIGMAVER

> i L +” Lo,
Orden de Pago Editar Detalles Cancelar Autorizacion Pago Reporte (\ Ver Poliza ')
S
> Folio OP201901000003
> Fecha Tramite 06/05/2019
’ Fecha Programada 06/05/2019 i
> Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
> Estatus Autorizada
QOrigen Orden Servicios Personales -»
> Pago Generado
> Importe Pago $69,357.6
> Observacicnes Nomina de la primera quincena de
|- ..Enero 2019 I =

7. El Sistema desplegara la poliza correspondiente, en caso de requerirlo la misma puede ser
exportada a formato Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Pélizas de diario

s,

— N
4 4 de1 b P @ I Buscar | Siguiente l/’ LS IRCAN

AYUNTAMIENTO R Excel |
- I

- PDF
POLIZAS DE ORDEN DE PAGO EQ 14000003
\,
.

SIGMAVER

Word,/
~—— Fecha de impresidn: 06/05/2019

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20180131000010 | Némina de Is primera quincena | 0/03/2018 828511.1.03.01 ‘Susldes y salaries (Sercide) $50.357.80
de Enero 2018,
EG20180131000010 | Némina de I primera quincena | 0/03/2018 825511.1.05.01 ‘Susldos y salarios (Devangadc) - 550.357.60
e Enero 2019,

TOTAL= $69,357.60 369,357.60
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8. Para generar el pago, dé clic en la opcién Pago [7].

§ SIGMAVER Pres eso bgos Auxiliares Configuracion Usuarios 100G

Orden de Pago Editar Detalles Cancelar Auturizacwc’)r{\\ Pago /\ Reporte Ver Poliza

~~~~~~

v v v v

Folio 0OP201901000003
Fecha Tramite 06/05/2019
Fecha Proegramada 06/05/2019

9. El Sistema emitira un mensaje notificando la generacion del pago. Dé clic en Cerrar.

Informacion

El pago ha sido generado con éxito

8.11Pago de Nomina

1. En el menu Egresos [1], seleccione la opcidon Pagos [2]. Dé clic sobre cualquier dato del
pago a realizar.

’Z SIGMAVER

> Solicitud de Compra

Pagos  Nuevo+  Reportes

. . .
> Regisiro de Compromist Ejercicio 2019 Mes Enero
Folio Fecha Beneficiario Importe Observaciones Estatus
Pago
> P201901000001 05/03/2019 EMPLEADO 3 $2,500.00 Comision para asistir al curso de SIGMAVER Autorizada
., P201901000002 05/03/2019  PROVEEDOR 10 $1,680.00 NINGUNA Autorizada
Pagos ) \
’\~ ’,’ : P201901000003 06/05/2019 EMPLEADO 1 $63,311.60 Noémina de la primera quincena de Enero 2019 Sin Autori.. :
———

> Pago Directo




5 SIGMAVER

2. Dé clic en la opcion Editar [3].

0S Buscar mddulo o reporte 200

~,
> Pago Nuevol Editar :l Borrar Detalles Cuenta Pago Autorizar Reporte
\\~~___’/
> Folio P201901000003
> QOrden Pago ©OP201901000003 -
> FechaPago 06/05/2018 i
> Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
Imperte $63,311.6
Estatus Sin Autorizar
> Observaciones Nomina de la primera quincena de
Enero 2019,
> s
Tipo De Pago v

3. Seleccione una Fecha de pago [4]. De la lista seleccionable Tipo Pago [5], elija una
opcion.Dé clic en Guardar [6].

05 Buscar médulo o reporte 10 G

> Pago I\::;.:-;-r:_c:’,, wancelar
> Folio P201901000003
> Orden Pago 0P201901000003 -
> FechaPago 14/01/2019 i
) Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
Importe $63,311.6
> Estatus Sin Autorizar
> Observaciones Nomina de la primera quincena de
) Enero 2018. p
> Tipo De Pago h :
’ Cheque

Efectivo
ultiple

® 2019 - SIGMAVER Ejercicio: Enero 2019, Ayuntamiento Prueba
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4. Dé clic en la opcidon Cuenta Pago [7].

> sicuaven - 100

’f' .
) Pago Nuevo Editar Borrar Detalles (\Cuenta Pagcl,‘ Autorizar Reporte
]
) Folio P201901000003
’ Orden Pago 0OP201901000003 -»
> FechaPago 14/01/2019 =
> Beneficiario E-001 EMPLEADC 1
Importe $63,311.6
Estatus Sin Autarizar
> Observaciones Némina de la primera quincena de
Enero 2019
> #
Tipo De Page Cheque v

5. De la lista seleccionable Cuenta [8], elija la cuenta bancaria de la cual se realizara el
pago.El Sistema indicara el Importe Total y el Importe por Asignar [9].

Dé clic en el icono + [10]

> sicmaven ; sogos. A - 10c

e
e

,~~" Importe Total $63,311.80~,

( Importe Asignado: $0.00 Y}

‘1¢1pﬂrte por Asignar: $63,311.BO/'
< b

-

-~

- ~

¢ Cuenta ¢ +\‘
{_ Cuenta s L

~—————

1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247(PARTICIPACIONES 2019 CTA.01038924

1.1.2.02.02 FISCALES 2019 CTA. 025791525621(FISCALES 2019 CTA. 025791525621)

1.1.2.05.01 FISMDF 2019(FISMDF 2019)

1.1.2.05.02 FORTAMUNDF 2019(FORTAMUNDF 2019)

1.1.1.01 Caja General

1.2.3.01 Devoluciones a Proveedores

1.2.3.02 Gastos a Comprobar

1.2.3.03 Responsabilidad de Funcionarios y Empleados

1.2.3.04 Anticipos a Cuenta de Sueldos

1.2.3.08 Otros Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo

1.1.1.01 Remuneraciones al Personal de Caracter Permanente por Pagar a Corto Plazo
1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por Pagar a Corto Plazo

03 Remuneraciones Adicionales y Especiales por Pagar a Corto Plazo

1.1

1.1.1
© 2019 - SIGMAVER 1”04 Seguridad Social por Pagar a Corto Plazo
111

Version: 2019.04.15.1

Ejercicio: Enero 2019, Ayuntamiento Prueba
_05 Previsiones

.06 Pago de Estimulos a Servidores Publicos por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.1.09 Otras Prestaciones Sociales y Econémicas por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.2.01 Materiales y Suministros por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.2.02 Servicios Generales por Pagar a Corto Plazo -

PMOMN MM NN = 2 o oo
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6. Automaticamente el Sistema relacionara la cuenta bancaria con el monto por pagar [11]
eindicara el Importe asignado [12]. Dé clic en la opcion Pago [13].

arios Buscar modulo o reporte 20 G

,#”" Importe Total: $63,311.60
l\ Importe Asignado: $63,311.60 )
S Importe por Asignar: $D.DO‘,/

g Pago Detalle Cuenta Pago

1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 6313116 »*
CTA.010389247

24
4
>
> Cuenta .+
>
>
24

> simaver — waares Contguracon Usiaros (TSI 1 O

> Pago Nuevo Editar Borrar Detalles Cuenta Pago I\’—HUIDHZEF\\, Reporte
S i
> Folio P201901000003
’ Orden Pago OP201901000003 -
’ FechaPago 14/01/2019
’ Beneficiario E-001 EMPLEADC 1
Importe $63,311.6
Estatus Sin Autorizar
> Observaciones Némina de la primera quincena de

8. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion de la operacion. Dé clic
enAceptar.

Autorizar
¢ Esta seguro de Autorizar el Pago?

-

’
ganceant
N -

~o '

160




Guia del Usuario

El Sistema emitira un mensaje notificando la realizacion de la Autorizacion. Dé clic en Cerrar.

Informacién

El pago de servicios personales se autorizé con exito.

9. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en la opcidén Ver
Pdliza [15].

> simaven

> Pago Nuevo Editar Detalles Cuenta Pago (: Ver Pl’)'IZa’\l Cheques Cancelar autorizacion Reporte
> Folio P201901000003
> QOrden Pago OP201901000003 b d
> FechaPago 14/01/2019
> Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
Importe $63,311.6
Estatus Autorizada
> Observaciones Nomina de la primera guincena de
Enero 2019
> #
Tipo De Pago Cheque v

10. El Sistema desplegara la poliza correspondiente, en caso de requerirlo, la misma
puedeser exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Pélizas de diario

4 4 de1 b P @ l:l Buscar | Siguiente /

.E AYUNTAMIENTQ F
: POLIZAS DE PAGO FOLIC
\

SIGMAVER

S’ Fecha de impresidn: 06/05/2019

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER

EG20180131000011 | Némina de |3 primera quincena | 140112019 112801 Subsidio al Emplz 52.033.40
de Enero 2018,
EGZ0180131000011 | Néming d |a primers quincena | 140172019 21110 Femuneracionss &l Ferscnal de Cardoier 369.357.60
de Enero 2018, Permanente por Pagar a Corte Plazo [EMPLEADO
U]

EG20180131000011 | Némina de |3 primera quincens | 1471112019 82751.1.102.01 ‘Suekdos y slzrios (Pagads) 589.357.80
de Enero 2018,

1| Momina o2 la 140172010 11120201 PARTICIFACIONES 2018 CTA 010330247 - $63,311.60
de Enero 2018, (EMPLEADO 1)

EG20180131000011 | Némina de la primera quincena | 14/01/2010 21170101 1SR Retencion Sueldes y Salarios = 3808440
de Enero 2018,

Woming o2 la . 148172010 8265.1.1.103.01 Sueldos y sslarios (Ejercido) = 560,357.60
de Enero 2018.

TOTAL= $140,753.60 $140,753.80

“
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11. Dé clic en la opcion Cheques [16].

> sicuave aes Conf toc

> Pago Nuevo Editar Detalles Cuenta Pago Ver Poliza (\' Cheques‘l\ Cancelar autorizacion Reporte
S -
’ Folio P201901000003
> QOrden Pago ©OP201901000003 -
> FechaPago 14/01/2019
> Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
Importe $63,311.6
Estatus Autorizada
> Observacicnes Nomina de la primera quincena de
Enero 2019
> P
Tipo De Page Cheque v

12. Dé clic en la opcién Autorizar Cheques [17].

§ SIGMAVER Presupucs

s Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar modulo o reporte 20 G

05 Ingresos Egresos (

Cheques del Pago: P201901000003 (:‘I;LEGI’\ZE[ Cheques‘) Historial Cheques

-

_______

Nam. De Cheque Cuenta De Pago Importe Beneficiario Estatus Fecha v

3 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010... | $63,311.60 E-001 EMPLEADO 1 sinAutorizar

13. En el campo Fecha de Autorizacion [18], seleccione la fecha correspondiente. Dé clicen la
casilla de verificaciéon del cheque por autorizar [19]. Dé clic en la casilla de verificacion
Autoriza Seleccionados [20]. De clic en el icono de Guardar [21].

SIGMAVER ;

Autorizar Cheques g:
Fecha De Autorizacién 2019-01-14 ’

g\\
SO

Numero Fecha Cuenta Beneficiario Importe Importe Letra Estatus Motivo \‘ A = O

Cheque Cancelacibn‘\ :1 @ C

3 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 EMPLEADO $63,311.60 Sesentay tres mil trescientos once  sinAutorizar ]}
CTA.010389247 1 pesos 60/100 M.N.
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14. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion de la operacion. Dé
clicen Aceptar.

Eliminar

¢ Esta seguro de Autorizar los registros seleccionados?

N,

1
N\, /|

N e

15. El Sistema emitird un mensaje notificando la realizacion de la
Autorizacion.De clic en Cerrar.

Informacion

Se autorizaron los cheques seleccionados

16. Dé clic en la opcion Autorizar Cheques [22].

n Usuarios Buscar madulo o reporte 200G

Fecha De Autorizacién 2019-01-14

Numero Fecha Cuenta Beneficiario Importe Importe Letra Estatus Metivo 0 8 B8

Cheque Cancelacion H @ C

3 14/01/2019 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES EMPLEADC $63,311.60 Sesentay tres mil trescientos autorizado ad
2019 CTA.010389247 1 once pesos 60/100 M.N.

17. Dé clic en la opcion Ver Cheque [23].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad huxiliares Configuracion Usuarios 20

Cheques del Pago: P201901000003  Autorizar Cheques . Yer Cheques-?  Historial Cheques
NUm. De Cheque Cuenta De Pago Importe Beneficiario Estatus Fecha -
3 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010... | $63,311.60 E-001 EMPLEADO 1 autorizado 14/01/2018
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18. El Sistema emitira los datos del cheque a pagar, los cuales pueden ser exportados a
formato de Excel, Word y PDF para su impresién [24]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Cheques P201901000003

/]
4 4 1 de1 b Pl @ Buscar | Siguiente /

Excel
EMPLEADO 1 PDF
Word
csvy

14/01/2019

S

~,
Sesenta y tres mil trescientos once pesos 60/100 M.N. N""'§G3.311 60

8.12 Registro de Oficio de Bursatilizacion

El registro que a continuacién se describe, corresponde al primer oficio de Bursatilizacion.Para
llevarlo a cabo es necesario considerar lo siguiente:

e Revisar previamente que el saldo de la cuenta 2.2.3.1.02 Titulos y Valores de la Deuda
Publica Interna a Largo Plazo Extraordinaria, coincida con el saldo en su oficio bajo el
concepto Saldo del semestre anterior, esto en el caso de que en diciembre no hubiese
actualizado el saldo de la deuda.

e El saldo de la cuenta 1.2.1.3.08 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos de
Municipios al 01 de enero, debera ser la suma de las retenciones en los oficios de
Participaciones correspondientes a los meses de agosto, septiembre, octubre y
noviembre.

e Deberan estar presupuestados los COG 9770702 Titulos y Valores de la Deuda Publica
Interna a Largo Plazo Extraordinaria; 92202 Intereses derivados de la colocacion de titulos
y valores la deuda interna extraordinaria y 94702 Gastos de la deuda publica interna
extraordinaria; en su programa correspondiente y con un origen Participaciones, asi
mismo se debe ocupar el Origen correspondiente a remanentes del ejercicio inmediato
anterior.

e Se debe tener en cuenta que los COG deberan estar con origen de Remanentes por el
periodo de Agosto a Diciembre y por Enero debe tener el origen de participaciones del
afio en curso.

e Asi mismo en caso de que el Municipio opte por la recuperaciéon mediante una accion se
podra ocupar FORTAMUN.

e Los COG arriba mencionados deberan estar comprometidos.
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o Debera registrar la entrada del Remanente, en un registro contable Banco vs 1.2.1.3.08
Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos de Municipios.

e Debera realizar una Ampliacion a su Ley de Ingresos por el Remanente.

e Debera realizar una Ampliacion a su Ley de Ingresos por los Productos Financieros de

acuerdo a lo estipulado en su oficio.

1. Deberemos ir al Mddulo de Egresos (1) y entrar al submoddulo de Deuda (2)

§ SIGMAVER

Buscar médulo o reporte 200

’ Registro de anticipos
’ Registro de némina
’ Fondo revolvente
) Viaticos © 2024 - SIGMAVER
Version: 2024.07.11.1
) Sujeto a comprobar
) Comisiones financieras
) Donativos y apoyos
’ Entero de recaudacién
ZOFEMAT

’ Estatus de los procesos

’ Reclasificacion de

,

2. Deberemos ir al apartado de Bursatilizacion (1)

’ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Cz

Ejercicio: Febrero 2024, Municipio de Papantla, Ver.

Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 200

Deuda

Bursatilizacion

Crédito Simple
APPs

Crédito Quirografario

Reportes
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3. Se nos desplegara la siguiente imagen misma que deberemos llenar los datos
correspondientes a cada celda.

Deuda

Bursatilizacion
Tipo de Obligacion Bursatilizacion
Numero de Credito ej.. 123
Monto autorizado

Observaciones

Fecha de Apertura
Plazo €j.: 30 afios
Participaciones Federales(*)Remanentes(*)
(O1:1501) (OI:1501DZO1D1)F°RTAMUN
Capital (COG: 9120202) v v
Intereses (COG: 92202) v v v
Gastos de Mant (COG: 94102) v v v

Limpiar estructuras presupuestales Guardar

Nota: Una vez que hayamos guardado, podremos visualizar que la pantalla cambiara, dando clic
en Requerimientos del modulo (1) se nos mostrara una pantalla con indicaciones antes de

proceder a llenar el oficio de bursatilizacion.

EE SIGMAVER supues gresos Eg C d Catalogos es Configuracién Usuarios [ gma el L9 &

Deuda

Bursatilizacion

Datos Generales Retenciones Amortizaciones Actualizacion de UDIS Requerimientos del modulo

1. Ingresos
Ampliar la ley de ingresos por los rendimientos financieros generados en el CRI 510905 y ORIGEN 1501
por los REMANENTES en el CRI1 81020101 y ORIGEN 1501020101 (esto aplica para el primer oficio)

o Ampliar la ley de ing
o Tener disponibilidad presupuestal al momento de autorizar la amortizacion de la bursa

2. Egresos
o Tener presupuesto en: ORIGEN 1501020101 (1er Oficio) | 1501 (2do oficio) para el C:
o Tener presupuesto en: ORIGEN 1 020101 (1er Oficio) | 1501 (2do oficio) para el C
o Tener comprometido los COGS: 9120202, 92202 y 94102

e —

20202 (capital) en un PROGRAMA 2024.3
202 (intereses) y 94102 (gastos de mantenimiento) y en un PROGRAMA 2024.1
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4. Daremos Clic en Datos Generales (1), y procederemos a dar clic en el icono de Lapiz (2)
SIGMAVER s In SR onfiguracion Usuarios 100

Deuda

Bursatilizacion
Datna\es Retenciones Amortizaciones Actualizacién de UDIS Requerimientos del médulo

Folio - DEU20240001 Cuenta Saldo

Descripcion - Primero oficio 1.2.1.3.08 Fideicomises, Mandates y Contratos Andlogos de Municipios $5,776,173.33

Tipa de Obligacion - Bursatilizacion
Numero de Crédito: f/188

Monto Autorizado $6,000,000.00
Fecha de Apertura: 01/02/2024

Plazo - 10 afos

Wﬂﬁm Participaciones

1.229.03.01 Reserva Objetivo
12290302 Fonde Soporte
1.229.03.03 Sobrante de Emisiones.

223102 Titulos y Valores de la Deuda Publica Interna a Largo Plazo Extraordinaria

~
/

$3,239.571.85

$4,790,225 33

$63137.84

$24726332.92

Se nos desplegara la siguiente pantalla misma que deberemos llenar los datos correspondientes
daremos clic en guardar (1) y regresaremos a la pantalla principal

Actualizar datos generales de la deuda bursatil

Tipo de Obligacion
Numero de Crédito
Monto autorizado
Observaciones

Fecha de Apertura

Plazo

Capital (COG: 9120202)

Intereses (COG: 92202)

Gastos de Mant (COG:
94102)

Bursatilizacion
/188

6000000
Primero oficio

01/02/2024

10 afios

Participaciones Federales(*) Remanentes(*)
(OI:1501) (OI1:1501020101)

Ol : 1501-Participaciones || Progr:

Ol : 1501-Participaciones || Progr: ~ Ol : 1501020101-Participaciones |
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5. Daremos clic en el icono verde (1) para llenar los Datos Extras para reportes de Deuda

Z SIGMAVER guracén Usuarios 200

Deuda

Bursatilizacion

Datos Generales Retenciones Amortizaciones Actualizacion de UDIS Requerimientos del médulo
Folio - DEU20240001 Cuenta Saldo
Descripeion . Primerao oficio 1.2.1.3.08 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos de Municipios 56,776,173.33

no de Obli Ol ili i0
Tipo de Obligacion - Bursatilizacion 12290301 Reserva Objetivo 3323957185
Nomero de Crédito: /188 1.22.9.03.02 Fondo Soporte $4,790,225.33
VMonto Autorizado: .
Monto Autorizaco: $6,000,000.00 12.2.9.03.03 Sobrante de Emisiones $63,137.84
Fecha de Apertura: 01/02/2024 ) ) o

2.2.3.1.02 Titulos y Valores de la Deuda Piiblica Interna a Largo Plazo Extraordinaria $24.726,332 92

Plazo - 10 afios
Origen - 1501 Participaciones %)

g !

Llenaremos los datos correspondientes a nuestro primero oficio de bursatilizacion y daremos
clic en Guardar Datos

Datos Extra para reportes de deuda : Bursatilizacion

Gaceta Oficial del Estado
No. Gaceta Oficial Fecha De Gaceta Oficial No. Reg. En SHCP Fecha Reg. En SHCP
A112 02/01/2024 02/01/2024

Datos de la deuda

Tipo De Deuda Clasificacion De Deuda Saldo Final Del Ejercicio 2023

Extraordinaria v| Largo Plazo v | 6000000

datos para reporte CONAC

Moneda De Contratacion Institucion Acreedora

Peso Mexicano

Deuda Extraordinaria: es aquella que es autorizada posteriormente de la ley de ingresos

Deuda Ordinaria: es aquella que esta contemplada en su ley de ingresos Gua'os Cerrar
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6. Daremos clic en Amortizaciones (1) y daremos clic en Importes (2) del primero oficio de
amortizaciones.

E SIGMAVER resupuestos  Ing ontabili onfigura arios 20c

Deuda

Bursatilizacion

Datos Generales Retenciones Uaciones Actualizacion de UDIS Requerimientos del médulo

1er oficio de amortizaciones 2do oficio de amortizaciones
Saldo inicial diciembre 2008 : Saldo inicial diciembre 2008

Saldo del Semestre anterior 31/07/2023 Saldo del Semestre anterior 31/01/2024

Saldo al 31/01/2024 Saldo al 31/07/2024
Aumentos y/o disminuciones Aumentos y/o disminuciones
Estatus Estatus

7. Llenaremos los datos necesarios de acuerdo a nuestro primer oficio de bursatilizacion y
daremos clic en Guardar Importes (1)

1er Oficio de Amortizaciones

 SALDOS J

Saldo Inicial Saldo Del Semestre Saldo Al Aumentos YO Variacion
Diciembre 2008 Anterior 31/07/2023 31/01/2024 Disminuciones

CEED

Ingresos Otros Ingresos Productos Financieros Aportacion Inicial Ajuste Asesor Financieroi

| EGRESOS ]

Aportacién Al

Gastos De Intereses Intereses oo De Capital Capital R .
Mantenimiento VRZCEB 08U VRZCV 08 R;’Ln‘jﬁ VRZCB 08U, VRZCB 03 emanentes
FONDOS TOTALES
Reserva Objetivol Fondo Soporte Sobrantes Emisiones

Guarc.ﬂ'. Leortes Cerrar
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8. Una vez que se hayan llenado los datos se nos debe desplegar de la siguiente manera, en el
status de cada concepto se nos debe mostrar palomitas de color verde, en caso de que haya

alguna “X" de color rojo deberemos regresar a revisar si los

correctamente.

{ SALDOS J

[ INGRESOS J

Ingresos

| EGRESOS |

Gastos De Intereses
Mantenimiento VRZCB 08U
250000 125000
FONDOS TOTALES
Reserva Objetivo
10000
Concepto

Suma de Ingresos

Remanentes

Intereses

Gastos de Mantenimiento

170

1er Oficio de Amortizaciones

Saldo Inicial Saldo Del Semestre Saldo Al
Diciembre 2008 Anterior 31/07/2023 3110112024
24000000 7500000 6000000

Otros Ingresos

1500000 25000 250000

Aportacion Al
Intereses
VRZCV 08 Fondo De
Reserva
125000 25000 0
Fondo Soporte
25000 10000

Estructura Presupuestal
0l::1501020101 CRI:510905

0l::1501020101 CRI:81020101

0l::1501020101 PROG:2024 1.x x. COG::92202
01501020101 PROG:2024 1.x.x. COG::94102

Productos Financieros

Sobrantes Emisiones

Aumentos YO
Disminuciones

1500000

Aportacion Inicial

25000

Capital
VRZCB 08

Importe Del Oficio
$325,000.00
$25,000.00

$250,000.00
$250,000.00

pasos se han hecho

Variacion

25000

Ajuste Asesor Financiero

25000

Remanentes

25000

Presupuesto Disponible Status
$2,000,000.00
$2,000,000.00

$250,000.00
§250,000.00

A SR NN
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9. Daremos clic en el recuadro (1) para colocar la fecha de autorizacién y daremos clic en
Autorizar (2)

Cuenta Saldo En Balanza Aportacion/Abono Utilidad Perdida Nuevo Saldo
2.2.3.1.02 Titulos y Valores de la Deuda (7 $24.726332.92 $18,726,332.92 $6.000,000.00
12290301 Reserva Objetivo $3239571.85 525,000.00 ($3,254,571.85) $10,000.00
1.2.2.9.03.02 Fondo Soporte 54790,225.33 ($4,765,225.33) $25,000.00
1.2.2.9.03.03 Sobrante de Emisiones $63,137.84 (853,137.84) $10,000.00

m Actualizar importes / Eliminar registro Cerrar

06/02/2024

Una vez autorizado se nos desplegara el siguiente mensaje el cual le daremos clic en Aceptar (1)

Autorizar Rei
. . . DO
¢ Esta sequro de autorizar el registro? -
al autorizar se realizara lo siguiente: fitr'
« (Poliza IN) Se Devengara y Recaudara el INGRESO del CRI. 510905 Y 81020101
(este Ultimo sOlo presupuestal)
) « (Pdliza EG) Se Devengara, Ejercera y Pagara los COGS: 9120202, 92202 y 94102
vol « (Poliza EG) Se actualizara el saldo del fondo de reserva
1 « (Pdliza DI) Se registrara utilidad de bursatilizacion por: $18,726,332.92
| « (Pdliza DI) Se registrara una Diferencias de Cotizaciones Negativas en Valores
Negociables para la RESERVA OBJETIVO por: ($3,254,571.85)
« (Pdliza DI) Se registrara una Diferencias de Cotizaciones Negativas en Valores
otd Negociables para el FONDO SOPORTE por: ($4,765,225.33) N
od « (Poliza DI) Se registrara una Diferencias de Cotizaciones Negativas en Valores 5
Negociables para los SOBRANTES EMISIONES por: ($53,137.84) 5
E) 1
Cancelar Aceptar
s de
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10. Se nos desplegara el siguiente mensaje (el sistema puede tardar un poco en realizar la
autorizacion del primero oficio por lo que deberemos ser pacientes)

Concepto Estructura Presupuestal Importe Del Oficio Presupuesto Disponible Status

Suma de Ingresos (A+ B + C + [ 011501020101 CRI-510905 $325,000.00 5200000000 o
Remanentes(} 01:1501020101 CRI::61020101 $25,000.00 $2,000,00000
Intereses (F + G 011501020101 PROG2024 1 x x. COG-92202 $250,000.00 $250,00000 o
Gastos de Mantenimiento(E 011501020101 PROG2024 1 x x. COG-94102 $250,000.00 $250,000.00 o

Cuenta Saldo En Balanza Aportacién/Abono Utilidad Perdida Nuevo Saldo
2.2.3.1.02 Titulos y Valores d la Deuda ... 524726,332.92 $18,726,332.92 $6,000,000.00
1.2.2.9.03.01 Reserva Objstiva $3,239,571.85 $25,000.00 (83.254,571.85) $10,000.00
1.2.2.9.03.02 Fondo Soporte 34,790,225 33 (84.765.225.33) 525,000.00
1.2.2.9.03.03 Secbrante de Emisiones $63,137.84 ($53,137.84) $10,000.00

Espere mel e I
‘ Cerrar

11. Una vez autorizada se nos desplegara el siguiente mensaje, daremos clic en cerrar.

H Otros Ingresos (A) Productos Financieros (B) Aportacion Inicial (C) Ajuste Asesa

Informacién X

La autorizacion fue exitosa

Rema

00

BUMA
Cerrar ?iL e

D

Una vez autorizado podremos visualizar las Pdlizas contables que realizo el sistema dando clic
en Ver Pdlizas (1)

FONDOS TOTALES

Reserva Objetivo(l ) Fondo Soporte(M) Sobrantes Emisiones(N

10000 25000 10000

Cancelar Autorizacion V“*as Cerrar
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Se nos mostraré la poliza contable

Detalles
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-
. . "
WA Jeerd @ [ Jouscrisoueme B @
- MUNICIPIO DE PAPANTLA, VER.
SIGMAVER POLIZAS DE AMORTIZACION DE BURSA FOLIO: 1er OFICIO
Fecha de impresion: 30/07/2024
POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER

IN202402208000012 | Amartizacidn del 1er oficio de 30/07/2024 112405 Productos $325,000.00 -
deuda de bursa

IN202402208000012 | Amertizacion del 1er oficio de 30/07/2024 12.1.2.08 Fideicomises, Mandatos y Contratos Andlogos de $325,000.00 -
deuda de bursa Municipios

IN202402208000012 | Amortizacidn del 1er oficio de 30/07/2024 81241510005 irmi i i icipios de $325,000.00 -
deuda de bursa Capitales o Valores a Favar {For ejecutar)

IN20240220000012 | Amertizacion del 1er oficio de 300072024 8.1.24211.0201.01 i i Federales Muni les (2023) (Por $25,000.00 -
deuda de bursa ejecutar)

IN20240228000012 | Amortizacion del 1er oficio de 300072024 8.1.4.4.1.51.00.05 Rendimientos Financieras ProveniMunicipios de 5325.000.00 -
deuda de bursa Capitales o Valores a Favor {Devengado)

IN202402208000012 | Amertizacion del 1er oficio de 30/07/2024 2144211020101 M les (2023) $25,000.00 -
deuda de bursa (Devengada)

IN202402208000012 | Amortizacidn del 1er oficio de 30/07/2024 112405 Productos - 325,000 00
deuda de bursa

IN20240220000012 | Amertizacidn del 1er oficio de 30/07/2024 4.15.1.00.05 pios de - $325,000.00
deuda de bursa Capitales o Valores a Favor

IN20240228000012 | Amortizacion del 1er oficio de 300072024 8.1.4.4.1.51.00.05 Rendimientos Financieras ProveniMunicipios de - $325.000.00
deuda de bursa Capitales o Valores a Favor {Devengado)

IN202402208000012 | Amertizacion del 1er oficio de 30/07/2024 2144211020101 M les (2023) - $25,000.00
deuda de bursa (Devengada)

IN20240228000012 | Amortizacidn del 1er oficio de 30i07/2024 8.1.5.4.1.51.00.05 Rendimientos Financieras ProveniMunicipios de - $325.000.00
deuda de bursa Capitales o Valores a Favor {Recaudado)

IN20240220000012 | Amertizacidn del 1er oficio de 30/07/2024 2.154211.0201.01 Participaciones Federsles Municipales (2023} - $25,000.00
deuda de bursa Recaudado)

EG20240229001121 | Amartizacion del 1er oficio de 30i07/2024 211801 Intereses, comisiones y otros gastos de la deuda $500,000.00 -
deuda de bursa pliblica

EG20240229001121 | Amertizacién del 1er oficio de 30/07/2024 5.4.1.1.0202 Intereses Derivados de |2 Colocacidn de Tiwos y $250,000.00 -
deuda de bursa Valores |a Deuda Interna Extracrdinaria

EG20240228001121 | Amortizacidn del 1er oficio de 30i07/2024 543.1.02 Gastos de la Deuds Plblica Intema Extrsordinaria 5250.000.00 -
deuds de bursa

EGZ20240229001121 | Amartizacidn del 1er oficio de 30/07/2024 82554110202 Intereses dervados de |z colocacidn de titulos y $250,000.00 -
deuda de bursa valores la deuda interna exdraordinaria(Devengada)

EG20240229001121 | Amartizacion del 1er oficio de 30i07/2024 8.255431.02 Gastos de |z dewds plblica interna $250,000.00 -
deuda de bursa extraordinaria{Devengada)

EG20240229001121 | Amertizacién del 1er oficio de 30/07/2024 £.26.54.1.1.02.02 Intereses derivados de |z colocacidn de titulos y $250,000.00 -
deuda de bursa valares la deuda interna exdraordinaria(Ejercida)

EG20240220001121 300072024 8265431.02 $250,000.00 - -

Amortizacién del ler oficio de
rviarts e borrern

Gastos de la deuda pablica interna
iy =S

12. Una vez autorizado el primero oficio se

Bursatilizacion

Datos Generales

Retenciones

1er oficio de amortizaciones

Saldo inicial diciembre 2008 . $24,000,000.00

Saldo del

Saldo al 31/01/2024 - $6,000,000.00

Aumentos y/o disminuciones $1,500,000.00

Estatus Autorizada
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Amortizaciones

21072023 $7,500,000.00

Semestre anterior 3

Actualizacion de UDIS

nos habilitara el registro del segundo oficio de

Requerimientos del modulo

2do oficio de amortizaciones

Saldo inicial diciembre 2008

Saldo del Semestre anterior 31/01/2024

Saldo al 31/07/2024

Aumentos y/o disminuciones

Bursatilizacion, por lo que para poder realizar el segundo oficio debemos realizar la
autorizacion del primer oficio obligatoriamente.




E SIGMAVER

8.13 Emision de reportes de la Deuda
Del modulo de Egreso (1) seleccionaremos el submodulo de Deuda (2)

E SIGMAVER e re d o d Configuracion Usuarios

Buscar médulo o reporte 200

’ Registro de anticipos

ORFIS

> Registro de némina
’ Fondo revolvente
’ Vigticos © 2024 - SIGMAVER Ejercicio: Febrero 2024, Municipio de Papantla, Ver.
Version: 2024.07.11.1
> Sujeto a comprobar
’ Comisiones financieras
’ Donativos y apoyos
> Entero de recaudacion
ZOFEMAT

’ Estatus de los procesos

’ Reclasificacion de
Egresos

>

Iremos al apartado de Reportes (1)

Deuda

Bursatilizacion
Crédito Simple

APPs

u Quirografario

Reportes

El sistema desplegara los 4 reportes de deuda que emite, para lo cual se debera elegir el periodo
segun corresponda, por mes o por trimestre, posteriormente se dara clic al reporte que queramos
descargar y el sistema lo desplegara
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Reportes
Enero v reporte de deuda --CONAC
1er trimestre v | reporte de deuda —-LDF
Enero v reporte de deuda --Congreso
Enero v | Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamiento - LDF

El sistema desplegara el estado correspondiente, en caso de ser necesario se puede descargar, se
mostraran los 4 estados que emite el sistema.

Detalles

SIGMAVER

— T PP -

Municipio de Papantla, Ver.

Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos
Del 1 de enero al 31 de enero de 2024

(cifras en pesos)

Denominacion de las Deudas M da de 1 i ion o Pais Saldo Inicial Saldo Final
c i0 A d del Periodo del Periodo
DEUDA PUBLICA
Corto Plazo
Deuda Interna $0.00 $0.00
Instituciones de Crédito $0.00 $0.00
Titulos y Valores $0.00 $0.00
Arrendamientos Financieros £0.00 $0.00
Deuda Externa $0.00 50.00
O Fi Interr $0.00 30.00
Deuda Bilateral $0.00 30.00
Titulos y Valores $0.00 $0.00
Arrendamientos Financieros $0.00 30.00
Subtotal de Deuda Plblica a Corto Plazo $0.00 $0.00
Largo Plazo
Deuda Interna $6,000,000.00 $6,000,000.00
Instituciones de Crédito $0.00 $0.00
Titulos y Valores $6,000,000.00 §6,000,000.00
Arrendamientos Financieros £0.00 $0.00
Deuda Externa $0.00 50.00
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Detalles

(= =

io de Papantla, Ver.

)
L2

Muni

Informe Analitico de la Deuda y Otros Pasivos- LDF

SIGMA. [~ Del 1 de enero al 31 de marzo de 2024
. - . L o . . Pago
Dencminacion de la Deuda Publica y Otros Pasivos | Saldo al 31 de | Di A R Saldo Final Pago de Comisiones y
diciembre de del Periodo del Periodo Reclasificacione del Periodo Intereses is costos
2023 (e) n s {h) del Periodo asociados
{d) y Otros Ajustes h=d+esfsg iy durante el
(@ Periodo (1)
1. Deuda Piblica (1 = A+ B) $6,000,000.00 $0.00 $0.00 -$18.726,332 92| -§12,726,332 92 | $250,000 00 §250,000.00
A Corto Flazo (A= a1+ a2+ a3) §0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 2000 $0.00
a1) Instituciones de Crédito 50.00 £0.00 £0.00 $0.00 £0.00 50.00 £0.00
a2) Titules y Valores $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
a3) Arrendamientos Financieros $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
B. Largo Plazo (B = b1 + b2 + b3) $6,000,000.00 $0.00 $0.00 -$18.726,332 92| -§12,726,332 92 | $250,000 00 §250,000.00
b1) Instituciones de Crédito $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 2000 $0.00
b2} Titulos v Valores $6,000,000.00 $0.00 $0.00 -$18.726,332.92| -812,726,332.92 | $250,000.00 $250,000.00
f1ss $6,000,000.00 $0.00 $0.00 -$18.726,332.92| -512,726,332.92 | $250,000.00 $250,000.00
b3) Arrendamientos Financieros $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 2000 $0.00
2. Otros Pasivos $70,108,007.25 $0.00 $11,268,939.91 $0.00| $58,837,067.34 $0.00 $0.00
3. Total de la Deuda Publica y Otros Pasivos (3=1+2) $76,106,007.25 $0.00 $11,268,939.91 -$18.726,332.92| $46,110,734.42| $250,000.00 $250,000.00
4. Deuda Contingente (informativo) $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
A Deuda Contingente 1 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 3000 $0.00
B. Deuda Contingente 2 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 2000 $0.00
C. Deuda Contingente XX $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
5. Valor de Instrumentos Bene Cupén Cero (infermativo) | $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
A Instrumento Bono Cupdn Cero 1 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
B. Instrumento Bono Cupdn Cero 2 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 3000 $0.00
€. Instrumento Bono Cupdn Cero XX $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Obligaciones a Corto Plazo (k) _ Monto parazo Tasa de Interés Comisiones y Tasa Efectiva -

Detalles

4 4 "2 ] @ I:Iﬂuscar | Siguiente ili" (5]
H. Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
\ LXV Legislatura 2018-2021
-~ Secretaria de Fiscalizacion
SIGMAVF R Municipio de Papantla, Ver.
ESTADO DE DEUDA PUBLICA
Del 1 de enero al 31 de enero de 2024
. No. Y FECHA No.Y FECHA TIPO DE CLASIFICACION FECHA DE MONTO SALDO FINAL AJUSTE AL CAPITAL INTERE SES SAL
DEUDA PUBLICA DE LA GOE DE DE REG. EN DEUDA DE DEUDA CONTRATACION ORIGINAL DE PLAZO VALOR DE EN PAGADOS EN de s
APROE. H. SHCP LA DEUDA EJERCICIO LADEUDA EL PRESEI EL de
CONGRE SO ANTERIOR - EJERCICIO EJERCICIO
Instituciénes de crédito $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Titulos y Valores $6.000.000.00 $8.000.000.00 $0.00 $0.00 s0.00 3
fr1zs Mo.: 123, Fecha: | No. 123, F largo plazo 2024-02-01 $6.000.000.00 10 afios $8.000.000.00 $0.00 $0.00 $0.00 5
2024-01-01 2024-01-03
Arrendamisntos Financiero s0.00 s0.00 s0.00 s0.00 so.00
Otros Pasives s0.00 $70,106,007.25 S000  -53,834.515.98 sooo | s7
Totsl Deuds ¥ Otros. 578.108.007.25 $0.00  -53,834.515.98 sooo|  s7
Pasivos
Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus Notas son razonablemente correctos y responsabilidad del emisor
Error de recuperacion de datos para el subinforme,
‘FirmasHorizontal’, ubicado en:
Ainetpub‘\SigmaverCapacitacion2024\Reportes\FirmasHorizont
Al Al Thoasic o loe crabiee Ao romicbeo moee abtamae mAc
»
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T m——

Detalles

de1 P ki @ I:I Buscar | Siguiente % - ";'

" Municipio de Papantla, Ver.

Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamiento - LDF

SIGMAVER Del 1 de enero al 31 de enero de 2024 (b)
(Pesos)

Denominacién de las Fecha Fecha de Fecha de Mondo de la Plazo Monto promedio  Monto promedio Monto pagado de Monto pagado de  Saldo pendien
Obligaciones del inicio Tmi i 1[+] mensual del mensual del la inversién al 31 la inversién por pagar de |
Diferentes de Contrato de n pactado (g) {h) pago de la pago de la de enero de 2024 actualizado al 31  inversion al 3

Financiamiento (c) (d) ‘operacion i6 i (k) de enero de 2024 de enero de 20
del proyecto (0] correspondiente i (m=g-)
(e} al pago de
inversion
(0]
A Asociaciones Publico 0,00€ 0,00€ 0,00£ 0,00€ 0,00 0,0
Privadas (APPs)
(A=a+b+c+d)
B. Otros Instrumentos 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,0
({B=a+b+c+d)
C. Total de Cbligaciones 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 € 0,00€ 0,0
Diferentes de
Financiamiento (C=A+B)

Error de recuperacion de datos para el subinforme, 'FirmasHorizontal',

ubicado en-

4 »
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9. Emision de Reportes
9.1 Contables

9.1.1 Analitico de Activos

1. Para la emision del Estado Analitico de Activos, en el mddulo Contabilidad [1], seleccionela
opcion Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3].

ogos Auxiliares Configuracién Usuarios Buscar mddulo o reporte 200

> Plan de Cuentas Reportes

3
) Movimientos de apertur: -

Estados Financieros CONAC

F=——-

> Registro Contable . -
Libro Diario

) C sual Integracion de Saldos
- < Palizas
{ Reportes 1
S~
Otros

> Reportes Auxiliares

z Almacenes

2. En la lista seleccionable Del Mes [4], elija el mes requerido. De la opcion Estados [5], déclic
en Analitico de Activos.
SIGMAVER ore 'gresos Egresos ( Catalogos A . Configuracién Usuarios 20

Reportes
Estados Financieros CONAC n

Del Mes u ~

Estados An;%lll\(:n de .A\l;ll\lﬂl—;
Balanza de Comprobacion Nivel Balanza: 10 -
Estado de Situacion Financiera
Estado de Cambios de Situacion Financiera
Estado de Variacion Hacienda
Estado de Flujo de Efectivo
Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos (este reporte ahora se emite en el modulo: Egresos / Deuda)

Hasta El Mes ~

Estado de Actividades
Balanza de Comprobacion Acumulada

Estados
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3. El Sistema emitira el Estado Analitico de Activos correspondiente. El estado puede ser
exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

4 |1 ‘ de1 b P ;i IBuscar | Siguiente

[~ ExCel |\ prueba
# POF  ldel Activo

Word

SIGMAVER \ 7% Enero del 2019

csv ,’

Saldo Inicial Calgo!'ﬂErPenodo Abonos del Periodo Saldo Final
T 1 3 4-(1+2.3)

ACTIVO

ACTIVO CIRCULANTE $3,202.47 ,538.¢ $69,991.60 -$62,160.73

Efectivo y Equivalentes $3,292.47 $67.491.60 -564.199.13
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes $0.00 i $2.500.00 $2.038.40
Derechos a Recibir Bienes o Servicios $0.00 $0.00 $0.00
Inventarios 50.00 50.00 50.00
Almacenes $0.00 $0.00 $0.00
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes $0.00 $0.00 $0.00
Otros Activos Circulantes §0.00 §0.00 §0.00

ACTIVO NO CIRCULANTE $1,979,326.17 . $0.00 $1,979,326.17

Inversiones Financieras a Largo Plazo $0.00 $0.00
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo $0.00 $0.00
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso $1,587.170.79 $1587.17079
Bienes Muebles $392,155.38 $392,155.38
Activos Intangibles $0.00 $0.00
Depreciacion, Deterioro y Amoriizacion Acumulada de Bienes $0.00 $0.00
Activos Diferidos $0.00 $0.00
Estimacién por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes $0.00 $0.00
Ofros Activos no Circulantes $0.00 50.00

9.1.2 Balanza de Comprobacion.

1. Para la emisién de la Balanza de Comprobacién, en el médulo Contabilidad [1], seleccionela
opcion Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3].

E SIGMAVER resupuestos In e 1 Auxiliares Configuraci 20

> Plan de Cuentas Reportes

> Movimientos de apertur:

=——

Estados Financieros CONAC

> Registro Contable . -
Libro Diario

> isual Integracion de Saldos
Padlizas

' Repunes )]
______

Otros

2. En la lista seleccionable Del Mes [4], elija el mes del cual requiere la balanza. En la lista
desplegable Nivel Balanza [5] seleccione el nivel que requiera. De la opcién Estados [6], dé clic
en Balanza de Comprobacion.
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Auxiliares Configuracién Usuarios Buscar modulo o reporte 20 G

> Cierre Mensual

) Reportes

> Reportes Auxiliares

Plan de Cuentas
> Reportes
> Movimientos de apertur:
Estados Financieros CONAC
> Registro Contable I
- S
Del Mes (\Enero’,‘ .
Estados ;-

Estado de Situacién Financiera

v
E.‘l Balanza: ‘

10 v

Estado de Cambios de Situacion Financiera

Estado de Variacion Hacienda
Estado de Flujo de Efectivo

Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos

3. El Sistema emitira la Balanza de Comprobacién correspondiente. Independientemente quese
puede exportar a distintos formatos [7], se sugiere, por su tamafo, la exportacién a formato
Excel para facilitar el manejo de la informacion de acuerdo a las necesidades delusuario. Deé clic

en X para cerrar.

Reportes

SIGMAVER

Cédiga
1
14
144
1111
111101
1112
111202
11120201
112
1123
112302
1128
112.8.01
12
123
1231
123.1.01

1233

:; Buscar | Siguiente

I
Ayuntamiento Pruel
Balanza de Comprobas

Del mes de ene

Nombre cuenta
ACTIVO
ACTIVO CIRCULANTE
Efectivo y Equivalantas
Efectivo
Caja General

BancosTesoreria

PARTICIPACIOMES 2010 CTA.010330247

Derechos a Recinir Efective o Equivalentss

Deudores Divarses par Codrar a Corto Plaze

Gastos a Comprobar

Otras Derechos a Recibir Efectiva o Equivalentes a Corta Plazo
Subsidio al Empleo

ACTIVO NO CIRCULANTE

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Prooceso
Terrenos

Terrenas Urbanos

Edificios na Habitasionales

9.1.3 Estado de Situacion Financiera.

d -

Excel

PDF

ro de 2

LY

word

1
1
1
1
1
1
4

N, csv ,I lovimientos

Saldo Inicial
198261264
228247
228247
1.100.83
1.100.83
218284
218284
218264
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
1.870,326.17
1.587,170.70
120.000.00
120,000.00

1.467,170.70

Se—?
~=mbe

4,538.40
4.525.40
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
000
4.525.40
2.500.00
2,500.00
2.035.40
2.025.40

Haber

£9,991.60
69.891.50
6749150
0.00

0.00
67.491.50
67.401.60
67.401.60
2.500.00
2.500.00
2,500.00
0.00

0.00

Saldo Final
1,917,185.44
(82.160.73)
(34.102.13)
1.108.83
1.100.83
(85.205.08)
(85,202 08)
(85.208.06)
2.028.40
0.00

0.00
2.023.40
2.028.40
1,870,328.17
1,687.170.7¢
120,000.00
120,000.00

1,487,170.70

1. Para la emision del Estado de Situacion Financiera, en el médulo Contabilidad [1], seleccione la
opcion Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3]. De la lista seleccionable
Del Mes [4], elija el mes requerido. De la opcidn Estados [5], dé clic en Estado de Situacion

Financiera.
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on Usuarios Buscar modulo o reporte 100G

Plan de Cuentas
’ Reportes

’ Movimientos de apertur:

i Estados Financieros CONAC Eg

) Registro Contable

Del Mes
) c Sifal Estados
'—- N\
’( Reportes »
S -
’ Reportes Auxiliares
Hasta El Mes
) Almacenes
Estados

) Inventarios

. ~
(l: Enero )
-

Analitico de Activos

Balanza de Comprobacion

Nivel Balanza:

i Estado de Situacion Financiera |

Estado de Cambios de Situacién Financiera
Estado de Variacién Hacienda

Estado de Flujo de Efectivo

Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos

Estado de Actividades
Balanza de Comprobacion Acumulada

2. El Sistema emitira el Estado de Situacion Financiera correspondiente. El estado puede ser
exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

SIGMAVER

Buscar | Siguiente 4|

1
Prubbg

Estado de Situacion Figar|

L T g

Al 31 de Diciembre de 2018 y al 11\q

Concepto

Concepto

acTVO

ACTIVO CIRCULANTE

ACTIVO NO CIRCULANTE

a5 2 Largo Plazo

TOTAL DE ACTIVOS CIRCULANTES

Deseches & Rechir Efectiva o Equivalentes =

Pasive
PASIVO CIRCULANTE
64.198.13

5280,186.04

£2038.40 £18,432.306.0

5000
s0.00
SEL1E0TS s18.712.450.10
TOTAL DE PASIVOS CIRCULANTES $55.215.15
PASIVD NO CIRCULANTE

wentas por Pagar a Largo Plazo

$9,345,551.30

9.1.4Estado de Cambios en la Situacion Financiera.

1. Para la emision del Estado de Cambios en la Situacion Financiera, en el médulo Contabilidad
[1], seleccione la opcion Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3]. De la lista
seleccionable Del Mes [4], elija el requerido. De la opcién Estados [5], dé clic en Estado de
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D sounven  ree . eierc: TN 10 -

Plan de Cuentas
) Reportes

’ Movimientos de apertur:

-
| Estados Financieros CONAC

m—————

’ Registro Contable
A Y
Del Mes ’\ Enero i | v

Analitico de Activos

Balanza de Comprobacion

) ci ual Estados
Nivel Balanza: 10 v

do de Situacion Financiera
ado de Cambios de Situacion Financiera I
=stado de Variacion Hacienda
Estado de Flujo de Efectivo
> Reportes Auxiliares Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos

-
~ \
’ Reportes )
\~ ,I

Sm———

Hasta El Mes v

> Almacenes
Estados Estado de Actividades :
Balanza de Comprobacién Acumulada
> Inventarios

2. El Sistema emitira el Estado de Cambios en la Situacién Financiera correspondiente. El estado
puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

4 4 de1 b Pkl @ I:l Buscar | Siguiente ¢
’ \
E ma‘Pruem

Ia Situacién Financiera

SIGMAVER 1 dp eners de 2018
H
’

K Concepta i Aplicacién
ACTIVO §71,332,888.27 S175978.08  ~ PASIVT 515,879,556.96
Activo Circulante $18,774,654 83 $0.00 PASIVO CIRCULANTE $8.250.332 15

Efactivo y Equivalentes 5344.385.17 s0.00 Cusntas por Pagar a Corta Plazo 58.250.332.15
Darachos 2 Recibir Efectivo o Equivalentss. 512.420.260.56 s0.00 Documentos por Pagar a Carlo Plaza 5000
Darachos 2 Recibir Bisnes ¢ Servicios s0.00 s0.00 Parcién a Corto Plaza de 2 Dauda Plblica 2 Largo Plazo 5000
Inventaries s0.00 s0.00 Titulos y Valores 2 Corto Plaza 5000
Almacenes s0.00 s0.00 Pasivos Diferidos 2 Carto Plazo 5000
Estimacién por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes s0.00 s0.00 Fandos y Bienes de Terceros en Garantia /o Administracién a Carto $0.00
Otros Actives Circulantes 50.00 50.00 Fl==e

Pravisiones a Carto Plazo 5000
Activa No Circulante $52,556,233.44 5175,975.08

Invarsiones Financierss 2 Large Plazo $1.873.728.04 s0.00

Otros Pasives 3 Corte Plazo 50,00
PASIVO NO CIRCULANTE §7,629,224.81

Darzchoz 3 Racihir Efectva o Equivalentas 2 Largs Plazo 520,176,095 §0.00
Cuentas por Fagar a Largo Flazo 531,320.04

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcsiones en Froceso 342,120,523.12 30.00
Dacumentos por Pagar a Large Flazo
Bienes Musbles $2.305,705.33 30.00 3
Deuds Piblica a Largo Plazo
Astivos Intangibles 30.00 30.00
Pasivos Diferidos a Large Plazo
Depreciacién, Deterioro y Amortizacién Acumulada de Bienes 30.00 5175,978.08 3
Fandos y Bienes de Terceros en Garantia yio Administracion  Largo
Astivos Diferidos 30.00 30.00 Plazo
Estimacidn por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes $0.00 $0.00 Provisiones a Largo Plazo $0.00
Otros Actives no Circulantes 5000 5000 HACIENDA PUBLICA/ PATRIM ONIO $55277.353.23
HACIENDA PUBLICA/PATRIM ONIO CONTRIBUIDO $200,000.00
Aportaciones 30.00
Donzcionss de Capital $200,000.00
Actuzlizacién de |z Haciendz Pislica/Patimeni $0.00
HACIENDA PUBLICA /PATRIM ONIG GENERADO 555,077,353.23

Resultados del Ejercicio (Ahorra/Desaharre) 512,808.153.67

9.1.5Estado de Variacion de la Hacienda Publica.

1. Para la emision del Estado de Variacion de la Hacienda Publica, en el médulo Contabilidad[1],
seleccione la opcion Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3]. De lalista
seleccionable Del Mes [4], elija el mes requerido. De la opcion Estados [5], dé clic enEstado de
Variacion Hacienda.
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0S Buscar médulo o reporte 20 G

> Plan de Cuentas Reportes

> Movimientos de apertur:

E Estados Financieros CONAC i .

) Registro Contable

————

- S
DelMes ¢ Enero } h b4
o ——
. - Estados g\n‘almco ;ieCAct\vosb )
) alanza de Comprobacion Nivel Bt rizas 10 .
- ~ Estado de Situacién Financiera
~, - e .
Reportes )} -stado de Cambios de Situacién Financiera
S’ -stado de Variacion Hacienda
: -stado de Flujo de Efectivo
) Reportes Auxiliares Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos
Hasta El Mes v

) Almacenes
’ Inventarios

Estado de Actividades
Balanza de Comprobacion Acumulada

Estados

2. El Sistema emitira el Estado de Variacion de Hacienda Publica correspondiente. El estadopuede
ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

o2
4 4 de1 b Pl @ l:l Buscar | Siguiente
/

1

Excel

\5 E1’lad o }a Hacienaa Pibiica
SIGMAVER '&e enero de 2019

-- Word

Prueba

Hacienda Exceso o
CSV/ PublicalP atrimonio Nhruzcm 5 Insuficiencia en la
G S lica/Patrimonio
#" Generado de Ejercicios ¢ p0 i del Ejercicio
ores

Concepta

9

Haciendia Piblica/Patrimonio Contribuido Neto 2018 $200,000.00 $200,000.00
Aportaciones 50.00 50.00
Donasiones de Capital $200,000.00 $200,000.00
Actuslizacidn de la Hacienda Piblica/Patrimenio 50.00 50.00
Haciend's Piiblica/Patrimonio Generado Neto 2048 $44,276,683.45 §12,622,616.07 §56,899,299.52
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorra) 312,822.815.07 312.622,618.07
Resultados de Sjercicios Antariores 57.557.802.40 57.557.892.48
Revalios 0.00 50.00
Reservas 50.00 50.00
Reciificaciones de Resuliados de Ejercicios Anteriores 336.712,720.86 336.712,732.05

Exceso o insuficiencia en la Actualizasion de la Haceinda Publica/Patrimonic Neto $0.00
2018

Resultado por Posicién Manetaria 50.00
Resultado por Tenencia de Activos no Manetarios 50.00
Haciend's Piiblica/Patrimonio Neto Final del Ejercicio 2018 $200,000.00 $44,276,683.45 §12,622,616.07 §57,099,299.52
Cambics en ls Hacienda Publica/Pstrimonio Contribuido Neto 2013 -$200,000.00 -§200,000.00
Aportaziones s0.00 50.00
Denaziones de Capital -$200.000.00 -5200.000.00
Actualizaeién de la Hasienda Piblica/Patrimonio 0.00 50.00

de la Hacienda Pi io Generado Neto 2019 -§5,862.409.60 -$49.414,943 63 -$55,077,353.23
Resulizdos del Ejercicio (Ahorre/Desahama) -§73,537.80 -§73,527.80
Resultados de Ejericios Antariores -55,862,400.60 -§12,822,616.07 -§18,285,025.67
Revalios 0.00 50.00
Reservas 50.00 50.00
Reciificaciones de Resuliados de Ejercicios Anteriores -$36,718,720.08 -$36,712,780.09

Cambios en el Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda $0.00
Puiblica/Patrimonic Neto 2019

9.1.6 Estado de Flujos de Efectivo.

1. Para la emisién del Estado de Flujos de Efectivo, en el mddulo Contabilidad [1], seleccionela
opcion Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3]. De la lista seleccionable
Del Mes [4], elija el mes requerido. De la opcion Estados [5], dé clic en Estadode Flujos de Efectivo.
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) Plan de Cuentas

Reportes

’ Movimientos de apertur:
i '
| Estados Financieros CONAC E .

’ Registro Contable
Del Mes

(g sual Estados
- ~\\

-
’ Reportes ! =stado de Cambios de Situacién Financiera
SN - E-stado de Variacion Hacienda

> Reportes Auxiliares

Hasta El Mes

> Almacenes
> Inventarios

Estados

2. El Sistema emitira el Estado de Flujos de Efectivo correspondiente. El estado puede ser
exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

41 Jaer b »I @

s

SIGMAVER

—— <
(__Enero_} h v
_____ -

Analitico de Activos
Balanza de Comprobacion

Estado de Situacién Financiera

I =stado de Flujo de Efectivo I

Zstado Analitico de [a Deuda y Otros Pasivos

Estado de Actividades
Balanza de Comprobacion Acumulada

l:| Buscar | Siguienta

e

Por Astividadss de Operasian

Nivel Balanza:

:\Io Prueba
de Efectivo
1,'\1& enero de 2019

Buscar modulo o reporte 210G

7

su00
o
su00
o
su00
o
su00
o
o
su00
o
su00

aTsEna

2018

EIEE R
[T

o

0
o

o
8505820

EEX T

ETURTERTEET

[LE:ZRE R

ERUREE

w820,353.08

w250,138 04

9.1.7 Estado de Actividades.

1. Para la emision del Estado de Actividades, en el médulo Contabilidad [1], seleccione la opcion
Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3]. De la lista seleccionable Hasta el

Mes [4], elija el requerido. En la opcion Estados [5], dé clic en Estadode Actividades.
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5 Auxiliares on i0s Buscar modulo o reporte 100G

’ Plan de Cuentas

) Movimientos de apertur:
1
| Estados Financieros CONAC 1

’ Registro Contable

Del Mes v
e TR
6 - Eitados g\n‘all.lco :ef\c.\ cab '
’ alanza de Comprobacién Nivel Balanza: 10 .
’,_.— - Estado de Situacién Financiera
S : =
Reportes Estado de Cambios de Situacion Financiera
S id . 1
Tmm—— - Estado de Variacion Hacienda
Estado de Flujo de Efectivo
) Reportes Auxiliares Estado Analitico de la Deuda v Otros Pasivos
/1 iy
) R — Hasta El Mes \ L Enero A B . v |
stados | Estado de Actividades :

Balanza de Comprobacion Acumulada

’ Inventarios

2. El Sistema emitira el Estado de Actividades correspondiente. El Estado puede ser exportado a
formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

Buscar | Siguiente

7
Prufba

-

Estado de Aclw\d{ae‘

1
SIGMAVER Del 1 de enero al 31 de emi\o

SN

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
INGRESOS DE GESTION 7,099,358.14
Impuestos 2)553,476.71
Cuotas y Aportaciones da Seguridad Socia 000
Contribuciones de Mejoras 10,0014
Derzchos 328243858
Productos 227.84207
Aprovechamientos 152,230.06
Ingresos par Vents de Sienss y Prastacian de Senvicios 000
Ingresos no Comprandidos en las Fracciones de | Lay de Ingresos Causados en Ejercicios Fisales Anteriores Pendientes de Liquidacién o Pago 502,403 60

PARTICIPACIONES, APORTACIONE 5, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADO 5 DE LA COLABORACION FISCALFONDOS DISTINTOS DE 122.572.50115
APORTACIONE 5. TRANSFERENCIA 5. ASIGNACIONE S, SUESIDIOS ¥ SUBVENCIONES,PENSIONES ¥ JUBILACIONES A

Participaciones., Aportasionas, Convenios, Incentivas Derivades da Ia Colaboracion Fiseal y Fondes Distintos de Aportasiones 110875235 15

T cizs. Asignacionss, Subsidios y 5 iones, y Pensionas y Jubilzcianes. 2,807.266.00
OTROS INGRE 505 ¥ BENEFICIOS X 0.00
Ingresos Financieros 000
Incremento por Variacion de Inventarios. o.00
Disminucién dal Excesa de Estimacionss por Pérdids o Deteriora u Obsclescancia 000
Disminucién dal Excesa de Provisionas 000
Otros Ingresos y Beneficios Varios 0.00

Total de Ingresos y otros beneficios §128,671,869.29

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

9.1.8 Balanza de Comprobacién Acumulada

1. Para la emision de la Balanza de Comprobacion Acumulada, en el médulo Contabilidad [1],
seleccione la opcion Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3]. En laopcion
Estados [4], dé clic en Balanza de Comprobaciéon Acumulada.

_-‘7—_“—
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> simaven |

) Plan de Cuentas

Reportes

> Movimientos de apertur:

E Estados Financieros CONAC i !
1

> Registro Contable
Del Mes v

Analitico de Activos
sual Estados Balanza de Comprobacion
Nivel Balanza: 10 v
- ~

> C
- Estado de Situacién Financiera

Reportes \\l Estado de Cambios de Situacion Financiera

~< _,/ Estado de Variacion Hacienda
e Estado de Flujo de Efectivo
> Repories Auxiliares Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos
Hasta El Mes ‘ Enero v
> Almacenes

Estado de Actividades

Estados —
I Balanza de Comprobacion Acumuladal

2. El Sistema desplegara un cuadro para seleccionar el Mes [5] y el Nivel [6] al que se requierela
Balanza Acumulada. Dé clic en Aceptar.

Seleccione el mes y el nivel

pmmm—

e

’

{

\
s,

~

\
‘ Aceptar ‘}Cancelar
~~~ —"

3. El Sistema emitira la Balanza de Comprobacion Acumulada correspondiente, la cual puedeser
exportada a formato de Excel, Word o PDF [7]. Dé clic en X para cerrar.

Buscar | Siguiente / N
Il A

Municipio

Balanza de Comprobacion Aoun

\
SIGMAVER A3t Enro 201y
\\\ CSV ,Yvimientos.

Cédigo Nombre cuenta Saldo Inicial = =Dcbe Haber Saldo Final

\
)
1
1
1
1

ACTIVO 34,036,439.50 18,897,089.94  15177,711.85 37,755,787.59

ACTIVO CIRCULANTE 15,854.124.70 18.651.408.40 14.582.83279 19.841,608.31
111 Efectivo y Equivalentes. 6.,514,087.83 8,277,146 50 807292473 8,818,308.60
1111 Efectivo 186437 2,407,903 80 2,3687.621.43 132,038.54
14.0.4.01 Caja Genaral 1.684.37 2,407.993.60 2367.621.43 132.038.54
1142 BancosTesoreria 651242348 6,770.152.00 6,605,303 30 6,585,272.08
11120 Banamex 20.784 82 32,424 40 (11.669.78)
1.1.1.2.01.01 Cta. 70062079736 Fiscales 05.20 31.160.00 (31.084.80)
1.1.1.2.01.04 CTA. 70058071807 FAFM 10.084.92 0.00 10.084.92

11120108 Cta. 70076082025 Fortalece 10,087 34 016.40 0.170.04

111201M Cta. 70085000416 Froagua Urbano 517.15 348.00 160.15
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9.2 Presupuestales
9.2.1Estado Analitico de Ingresos

1. Del moddulo Presupuestos [1], seleccione la opciéon Reportes [2]. De clic en Estados
Presupuestales CONAC [3]. De la lista seleccionable Mes [4], elija el mes requerido. Dé clicen la
opcion Analitico de Ingresos [5].

E SIGMAVER r 5 ad Configuracion Usuarios 210

) Movimientos de Ingreso

Reportes

> Presupuesto de Egresos

Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

> Movimientos de Egresos
Estados Presupuestales de Ingresosgr=aras50s

> I resupuestal E Estados Presupuestales CONAC i

-~ N Estados
Reportes
-

_______

EGRESOQ
Mes

Por clasificacion administrativa

Por clasificacion econémica(tipo de gasto)
Por clasificacion por cbjeto de gasto

Por clasificacién funcional

Por clasificacion Programatica

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Ingresos por Fuente de Financiamiento y por Rubro de
Ingreso. El estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Déclic en X para
cerrar.

Reportes CONAC

1 |deik 1‘ Buscar | Siguiente Y
—

o T
SE Estado Analitico'dq
SIGMAVER del 1 de enero al 31 d&y_

Ingreso

Rubro de Ingresos Recaudado Diferencia

Ampliaci v
Reducciones

{1 (2) (3=1+2) {5) 6=5-1)
Impuestos $558,771.28 & $558,771.28 - - §-558,77128
Cuotas y aportacicnes de seguridad social - - - - -
Contribuciones de Mejoras - - - - -
Derechos 5242,296.36 & $248,296.36 - E £-248,296.36
Productos 34,954 55 L 54,954 55 i = $-4,954 55
Aprovechamientos - - -
Ingresos por Venta de Bienes, Prestacion
de Servicios y Otros Ingresos
Parlicipaciones, Aportaciones, Convenios, | $21,517,471.00 $184,000.00| $21,681,471.00 - -| $-21,517,471.00
Incentivos Derivados de la Colaboracion
Fiscal y Fondos Distintos de Aportaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y
Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Ingresos Derivados de financiamiento - 5 =
Total $22,320,493.19 $164,000.00| $22,493,493.19

Ingresos excedentes $-22,329,493.19

Ingreso
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9.2.2 Estado Analitico de Egresos. Clasificacion Administrativa

1. Del moddulo Presupuestos [1], seleccione la opcién Reportes [2]. De clic en Estados
Presupuestales CONAC [3]. De la lista seleccionable Mes [4], elija el mes requerido. Dé clicen la
opcion Por clasificacion Administrativa [5].

’ SIGMAVER

Movimientos de Ingreso
> g Reportes
) Presupuesto de Egresos
Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

> Movimientos de Egresos
Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos

> IE resupuestal E Estados Presupuestales CONACE g
«‘—l “s‘
"

Estados NGRESO

. Mes
________ . Analiticos

Analitico de Ingresos

EGRESOQ
Mes,

CEnero 2 ! v
.\ ————— 'I b

Ejnr clasificacion aaministrativa _ }
2or clasificacién econémica(tipo de gasto)

Por clasificacion por objeto de gasto
Por clasificacién funcional

Do e e

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos por Clasificacion Administrativa. El estadopuede
ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

i }__' de1 b Pl 1 | Buscar | siguiente ,

E I. Excel | : i Prueba
P Estado A‘l PDF r;’icio del Presupuesto de Egresos
SIGMAVER N Word Jion Administrativa

del T enero al 31 de enero de 2019
Egresos

Reducciones
1 2 3=(1+2)
Presidencia Municipal 8588,522.55 = $588,522.55
Sindicatura §272 478 40 & 5272 478 40
Regiduria §160,892.20 = $160,892.80
Secretaria del Ayuntamiento §259,190.00 & $259,190.00 M
Organo de Control Interno $187,091.00 o $187,091.00 $32,676.30
Presidente Municipal 5948,075 92 = 5948,075.92 521,298 50
Desarrollo Econémico $86,104 50 - $86,104.50 $5,662.20
Desarrollo Social $1.968,375.26 5 $1,968,275.26 $6,287.15
Direccién de Obras Pblicas $11,282,871.00 §-16,000.00 §11,266,871.00 $3,333.45
Policia Municipal Preventiva §173,000.00 — $173,000.00 2]
Tesoreria 55,402,891 76 - $6,402,89176 54,180 00
Total del Gasto $22,329,493.19 §-16,000.00 $22,313,493.19 §73,537.60
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9.2.3 Estado Analitico de Egresos. Clasificacion Econdmica (Por tipo de gasto).

1. Del moddulo Presupuestos [1], seleccione la opciéon Reportes [2]. Dé clic en Estados
Presupuestales CONAC [3]. De la lista seleccionable Mes [4], elija el mes requerido. Dé clicen la
opcion Por Clasificacion Econdmica (Por tipo de gasto) [5].

§ SIGMAVER el ngre tabilidad A Configuracién Usuarios 200

> Movimientos de Ingreso

Reportes

> Presupuesto de Egresos
Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

> Movimientos de Egresos
Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos

i
Estados Presupuestales CONAC |

> R :supuestal

o . Estados NGRESO

\
Reportes ®; Analiticos Mes

_______

Analitico de Ingresos

EGRESOQ
Mes_
l: Enero s,' - v

______ e

Por clasificacién administrativa
Ejor clasificacién econdmica(tipo de gasto]
' Por clasificacion por objeto de gasto

Por clasificacién funcional

Por clasificacion Programatica

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos Clasificacién Econdmica (por tipo de gasto). El
estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

! 1
| Buscar | Siguiente II

{ Excel | tamiento Prueba

[l
Estadohn PDF "cicio del Presupuesto de Egresos
SIGMAVER c,},\ Ward, iomie (por Tipa 6 Gasta)
del™Td@ enero al 31 de enero de 2019
Egresos

Reducciones
1 2 3=(1+2) 4
Gasto Corriente §10,413,872.19 e $10,413,872.19 §73,537.60
Gasto de Capital $11,228,821.00 $-16,000.00 §11,212,821.00 -
Amortizacion de la deuda y disminucién de pasivos $686,794.00 = $686,794.00
Pensiones y Jubilaciones - - -
Participaciones

Total del Gasto $22,329,493.19 §-16,000.00 $22,313,403.19 §73,537.60
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9.2.4 Estado Analitico de Egresos. Clasificacion por Objeto del Gasto

1. Del moddulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes [2]. Dé clic en Reportes
Presupuestales CONAC [3]. De la lista seleccionable Mes [4], elija el mes requerido. Dé clicen la
opcion Por Clasificacion por Objeto del Gasto.

’Z SIGMAVER

> Movimientos de Ingreso

Reportes

> Presupuesto de Egresos
Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

> Movimientos de Egresos
Estados Presupuestales de Ingresos y Earasng

H ul
> gasupuesm | Estados Presupuestales CONAC !
| 1
INGRESO
\

Estados
Reportes Analiticos M®*
\~~-__-"’

Analitico de Ingresos
EGRESOQ
Mes
’—‘--~~\‘
Enero v
Pur clasmcac\on administrativa
Por clasificacion econdmica(tipo de gasto)
Por clasificacion por cbjeto de gasto

Por clasificacion funcional
Por clasificacion Programatica

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos Clasificacion Por Objeto del Gasto. El estado
puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

4 :17 |dez2 b Pl ] 7 | Buscar | siguiente

sz :’ Excel [jmi Prueba
Estado Ana‘ PDF Kicio del Presupuesto de Egresos
SIGMAVER Clasificacid®s__ "°"3/ |del Gasto (Capitulo y Concepto)
del 1 déénero al 31 de enero de 2019
Egresos

Reduca'ones’

1 2 3={1+2) 4

Servicios personales '§3,469 506 65 53,469,506 65 $689,357 60
Remuneraciones al personal de cardcter permanente. $3,168,744.90 $3,168,744.90 $69,357.60

Remuneraciones al persenal de cardcter transitorio - -
Rem i i '$300,761.75 $300,761.75

Seguridad social - -
Otras prestaciones sociales y econdmicas - -
Previsiones 2 =
Pago de estimulos a servidores pliblicos - -
Materiales y suministros $2,033,211.80 §2,033,211.80 §1,680.00

Materiales de administracién, emision de documentos v articulos £563,011.80 £563,011.80 $1,680.00
oficiales
Alimentos y utensilios $55,650.00 $55,650.00

Materias primas y materiales de produccion y comercializacion - -
Materiales y articulos de construccion y de reparacion §365,700.00 $365,700.00
Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio §252,600.00 $252,600.00
Combustibles, lubricantes y aditivos $190,500.00 $190,500.00
Vestuario, blancos, prendas de proteccion y articulos deportivos 5176,900.00 5$176,900.00
Materiales y suministros para seguridad $84,550.00 £84,550.00
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9.2.5 Estado Analitico de Egresos. Clasificacion Funcional.

1. Del modulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes [2]. De clic en Reportes
Presupuestales CONAC [3]. De la lista seleccionable Mes [4], elija el mes requerido. Dé clicen la
opcion Por Clasificacion Funcional.

’Z SIGMAVER

> Movimientos de Ingreso

Reportes

> Presupuesto de Egresos
Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

> Movimientos de Egresos
Estados Presupuestales de Ingresos v Fnresng

I 1
> Rggsupuesm | Estados Presupuestales CONAC |
e INGRESO

, *\s‘ Estados
x\ Reportes J Analiticos Mes
-

Analitico de Ingresos

EGRESO

_____

_____

Por clasificacion administrativa
Por clasificacion econdmica(tipo de gasto)

Por clasificacion por objeto de gasto
! Por clasificacién funcional

Por clasificacién Programatica

2. El Sistema emitird el Estado Analitico de Egresos Clasificacion Funcional. El estado puedeser
exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

— N,
4 41 ‘dez? bopl @ EBuscarISiguiente l%' @ N

’ f | Excel ‘-niienlo Prueba
Estado An\ PDE Litio del Presupuesto de Egresos
SIGMAVER Clasifs_ o' _fonal (Finalidad y Funcién}
del 108 Bnero al 31 de enero de 2019

Egresos

Devengat

] Ampliaci 1
Reducciones
1 2 3=(1+2) 4
Gobierno $21,642,690.19 5-16,000.00 $21,626,699.19 §73,537.60

Legislacion - - - -

Justicia = & = =
Coordinacién de la politica de gobierno $21,642,699.19 §-16,000.00 §21,626,699.19 £73537.60
Relaciones Extericres = = o =
Asuntos Financieros Y Hacendarios

Seguridad Nacional
Asuntos de Orden Publico v de Seguridad Interior
Otros Servicios Generales

Desarrollo Social
Proteccion Ambiental
Vivienda y Servicios a la Comunidad
Salud
Recreacion, Cultura y Otras Manifesiaciones Sociales
Educacion
Proteccion Social En Salud
Otros Asuntos Sociales

Desamollo E

x\
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9.2.6 Estado Analitico de Egresos. Por clasificaciéon Programatica.

1. Del modulo Presupuestos [1], seleccione la opcién Reportes [2]. Dé clic en Reportes
Presupuestales CONAC [3]. De la lista seleccionable Mes [4], elija el mes requerido. Dé clic en la
opcion Por clasificacion Programatica [5].

E SIGMAVER Morareantlh ingresos Eg gos Awlares Configuracién Usuarios 100

> Movimientos de Ingreso Reportes

> Presupuesto de Egresos
Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

> Movimienios de Egresos
Estados Presupuestales de Ingresos v Faresos

> Fgesupuestal | Estados Presupuestales CONACJ: !
.- - INGRESO

. ~ Estados
’ Reportes J Analiticos es
-, -

Analitico de Ingresos

EGRESO
ES

T

\
{ Enero } | v

S

Pnrzﬁglﬁcamén administrativa

Por clasificacion econdmica(tipo de gasto)
"or clasificacion por objeto de gasto

2or clasificacién funcional

Yor clasificacién Programatica

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos Clasificacion Programatica. El estado
puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes
4 de1 b Pl @ l:l Buscar | Siguiente

’: Gasto por Categorii

SIGMAVER Del 1 de enero al 31 d

Ingre

Subejercicio

Ampliaci
(Reducciones)
(2) 3=(1+2) 6=(3-4)
ESTADOS E INFORMES .00 .00 $.00 $.00 500 .00
PROGRAMATICOS
Programas .00 5.00 5.00 5.00 .00 .00
Subsidios: Sector Social y Privado o 5.00 5.00 $.00 $.00 .00 500
Entidades Federativas y Municipios
Sujetos a Reglas de Operacion 5.00 5.00 $.00 $.00 .00 500
Qtros Subsidios .00 .00 $.00 $.00 500 .00
Desempefio de las Funciones 500 500 500 500 00 00
Prestacion de Servicios Publicos $53,927,052 13 $500,782. 00| 54 427,834 13 34,196,904 65 54,196,904 85| $50,230,929 48
Provisién de Bienes Publicos 5.00 5.00 5.00 5.00 500 .00
Planeacion, seguimiento y 5.00 5.00 500 $.00 .00 500
evaluacion de politicas publicas
Promocién y fomento .00 .00 $.00 .00 &.00 &00
Regulacion y supervision 500 500 500 5.00 500 500
Funciones de las Fuerzas .00 .00 $.00 $.00 .00 .00
‘Armadas (Unicamente Gobierno
Federal)

Especificos .00 .00 5.00 5.00 500 .00
Proyecios de Inversian 527,734,883 94 $2,157,877.00| $29,89276094 549 488 00 549,488 00| 529,843 27294
Administrativos y de Apoyo .00 .00 $.00 .00 &.00 &00
Apoyo a! proceso p_rs.su_pus.stanu ¥ 5.00 5.00 $.00 $.00 5.00 5.00
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10. Analisis del Avance del Egreso

Este médulo del Sistema contempla diferentes reportes de apoyo para los entes. Han sido creados
de acuerdo a las necesidades que han ido surgiendo en la operacién diaria. Nos facilita el analisis
de los procedimientos realizados, asi como identificar errores para su oportuna correccion.

1. En el menu Configuracion [1], seleccione la opcion Analisis del Avance del Egreso... git stat[2].
Los reportes esta agrupados por bloques [3].

» siamaver E

Andlisis del Avance del Egreso
) Tipo de Programa

AVANCES DE MIS:
Registros Presupuestales Comprobaciones (Sujeto a Comprobar) Comprobaciones (Fondo Revolvente)

Donativos Avance Presupuestal Ingresos  Avance Presupuestal Egresos

Noéminas

Compras Estimaciones

> Tipo de Ente

Comprobaciones (Viaticos)

> Ente
ASIENTOS CONTABLES DE MIS

) Exportar de Poliza Registros Presupuestales Comprobaciones (Sujeto a Comprobar) Comprobaciones (Fondo Revolvente)

COMPROBACIONES FENDIENTES :
> Configuracién Valores | ‘ H

, Datos de configuracion

> Logo

EGRESOS PAGADOS CON OTRO ORIGEN DE INGRESO -

> Configuracion Reportes Egresos Comprobaciones de Sujetos Comprobaciones de Viaticos Comprobaciones de Fondo Revolvente Traspasos entre Bancos

) Importar Cuentas Nuevz

PROBLEMAS EN:

> Respaldar Base de Datc | S e BRI G EETT IS |5 Fondos Revolventes

’ Cancelar Folios de
Chequeras

IR

) eliminar catalogos

> zofema cion
porcent |
,—"—_ Tess
- i ~

I’ Analisis del avance del N

1

egreso . ... ...... 1

\, g /

A gitstal 7

’ Log ~========""

A =
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2. AVANCES DE MIS... [4]. En este bloque podemos ver el avance Presupuestal de nuestro ejercicio.
Muestra los datos generales de los procesos presupuestales de diversos registros, los COG e
Importes afectados. Al dar clic en alguna de las opciones, sedesplegara la informacion relaciona
en la parte inferior de la pagina [5], con la opcion deexportar a una hoja de Excel [6].

> AVANCES DE MIS: !

Nominas Compras Estimaciones Registros Presupuestales

Comprobaciones (Sujeto a Comprobar)

Donativos

v

Comprobaciones (Fondo Revolvente) Comprobaciones (Viaticos)

Avance Presupuestal Ingresos  Avance Presupuestal Egresos

? e
Avance de mis Nommasli: Exportar :, E
il - .
Status
’ Folio Estatus Fecha Observaciones : coG Devengado Ejercido Pagado Pago
SSPTP201901000001 Cancelada 15/01/2019  PAGO DE NOMINA 1 DEL 1 AL 15 DE ENERO DE 2018 S.P. 12201 Sueldos §0.00 $0.00 $0.00
GUADALUPE TORRES Base al Personal
’ Eventual
SSPTP201901000002 Autorizada 15/01/2019  TR. 90898010 NOMINA 1 DEL 1 AL 15 DE ANERO 2019 12201 Sueldos $2,489.06 $2,489.06 $2,489.06 Pagado
RP Base al Personal
’ Eventual
SSPTP201901000003 Autorizada 15/01/2019 TR.90898017 PAGO DE NOMINA 1 DEL 1AL 15 DE 11101 Dietas $15,172.17  $15,172.17 | $15,172.17  Pagado
ENERO DE 2019
SSPTP201901000004 Autorizada 15/01/2019  TR. 90898024 PAGO DE NOMINA 1 DEL 1 AL 15 DE 12201 Sueldos $1,921.56 $1,92156 $1921.56 Pagado
ENERO DE 2019 R.P. Base al Personal
Eventual
SSPTP201901000005 Autorizada 15/01/2019 | TR.90898031 PAGO NOMINA 1 DEL 1AL 15 DE ENERO 12201 Sueldos $2,489.06 $2,489.06 $2,489.06 Pagado
2018RP. Base al Personal
Eventual
SSPTP201901000006 Autorizada 15/01/2019 CH-135 PAGO NOMINA 1 DEL 1 AL 15 DE ENERO 2019 12201 Sueldos $5,562.37 8556237 $5562.37 Pagado
RP. Base al Personal
Eventual
SSPTP201901000007  Autorizada 19/01/2019  TR. 61480010 PAGO DE NOMINA 1 DEL 1 AL 15 DE 12201 Sueldos $1,107 46 §1,107 46 $1,107.46 Pagado
ENERO DE 2019 R.P. Base al Personal
Eventual

3. ASIENTOS CONTABLES DE MIS... [7]. En este mddulo podemos ver la informacion contablede
cada una de las operaciones realizadas en el gjercicio. Al dar clic en alguna de las opciones, se
desplegara la informacion relaciona en la parte inferior de la pagina [8], conla opcion de
exportar a una hoja de Excel [9].

ASIENTOS CONTABLES DE MIS: !

m m W Registros Presupuestales Comprobaciones (Sujeto a Comprobar)
> Comprobaciones (Fondo Revolvente) Comprobaciones (Viaticos) -
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v T Ssmm=sz- 1
H Asientos Contables de 1)Nom|na§ xponar:l !
Se———”

: Origen De :

) : Folio Estatus/Cuenta Observacion/Nombie : Cargos Abonos Ingresos Paoliza :
1 1

| SSPTP201901000001 Cancelada PAGO DE NOMINA 1 DEL 1 AL 15 DE ENERO DE 2018 S.P. GUADALUPE |

H TORRES. H

1 1

) H 51.1.2.02.01 Sueldos Base al Personal Eventual $2.489.06 $0.00 25010103- EG20190131000080 H
H FORTAMUNDF H

1 1

: 211102 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por Pagar a Corto $0.00 $2,489.06 25010103 EG20130131000080 :

’ H Plazo FORTAMUNDF !
1 1

: 211901 Qtras Cuentas por Pagar a Corto Plazo $0.00 $2,000.00 EG20190131000082 :

1 1

: 2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por Pagar a Corto $2,489.06 $0.00 EG20190131000082 :

1 Plazo 1

1 1

1 1

! 11290 Subsidio al Empleo $10.94 $0.00 EG20190131000082 !

1 1

: 112309 Otros Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo $2,000.00 $0.00 EG20150131000082 :

1 1

! 1.1.2.3.04 Anticipos a Cuenta de Sueldos $0.00 $500.00 EG20190131000082 !

1 1

! 11120227 PARTICIPACIONES 2018 CTA 0111327313 $0.00 $2.000.00 EG20190131000082 !

1 1

: 21.1.9.01 Qtras Cuentas por Pagar a Corto Plazo $0.00 | (32,000.00) EG20190228000001 :

1 1

: 211102 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por Pagar a Corto (52,489 06) $0.00 EG20150228000001 :

1 Plazo 1

1 1

1 1

P 112901 Subsidio al Emplec (510.94) $0.00 EG20190228000001 1
——mmmm——————— e e mmmeemmme s me s se e e s e s e e— s e e —————————— c—m————— ————————— ————————— ——mmmm—m———— -l

4. COMPROBACIONES PENDIENTES... [10]. Este bloque enlista todas las comprobaciones
pendientes de los diferentes procedimientos que involucran una comprobacion, como loson el
Fondo Revolvente, los Sujetos a Comprobar y los Viaticos. Al dar clic en alguna de las opciones,
se desplegara la informacion relaciona en la parte inferior de la pagina [11].

COMPROBACIONES PENDIENTES : |

b e < -
| Comprobaciones y/o Reintegros Pendientes de mis Sujetos a vuinpiobar |
i Folio Observaciones Estatus Sujetos A Comprobar Comprobaciones Reintegros Pendientes i
) i 5C201901000001 CH-173 GASTOS POR COMPROBAR. autorizado $4,500.00 $4,150.72 $0.00 $349.28 i
i 5C201901000002 CH-177 SUJETO A COMPROBAR cancelado $4,500.00 $0.00 $0.00 $0.00 i
) i 5201901000002 GH-177 SUJETO A COMPROBAR cancelado (54,500 00) $0.00 $0.00 $0.00 i
i 5C201902000001 CH-194 GASTOS A COMPROBAR autorizado $2,000.00 $2,000.00 $0.00 $0.00 i
> i 5C201902000002 CH-011 GASTOS A COMPROBAR autorizado $65,500.00 $65.500 00 $0.00 $0.00 i
i SC201904000001 CH-34 GASTOS A COMPROBAR cancelado §10,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 i
: SC201904000001 CH-34 GASTOS A COMPROBAR cancelado ($10,000.00) $0.00 $0.00 $0.00 i
i 5C201904000002 CH-34 GASTOS A COMPROBAR autorizado §10.000.00 $0.00 $0.00 $10,000.00 i
i SC201904000003 CH-50 COMPROBACION DE GASTOS. autorizado $1,869.04 §1,869.04 $0.00 $0.00 i
i SC201905000001 CH-54 GASTOS A COMPROBAR autorizado $2,054.30 §2,054.30 $0.00 $0.00 i
i SC201905000002 CH-55 GASTOS A COMPROBAR cancelado §37.326 00 $0.00 $0.00 $0.00 i
i SC201905000002 CH-55 GASTOS A COMPROBAR cancelado ($37,326.00) $0.00 $0.00 $0.00 i
i SC201905000003 CH-55 GASTOS POR COMPROBAR autorizado $9,402.89 $9,402.89 $0.00 $0.00 i
i 5201905000004 CH-56 GASTOS POR COMPROBAR autorizado $8.000.00 $8.000.00 $0.00 $0.00 i
i 5C201905000005 CH-57 GASTOS POR COMPROBAR autorizado $8.873.96 $8.873 96 $0.00 $0.00 i
1 1
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5. EGRESOS PAGADQOS CON OTRO ORIGEN DE INGRESO... [12] En este bloque podemos verlos
Egresos, Comprobacion de sujetos, viaticos y fondo revolvente que se pagaron con unorigen de

v v v

ingreso diferente al que se presupuestd. Asi como la relacién de los Traspasos entre bancos. Al
dar clic en alguna de las opciones, se desplegara la informacion relacionaen la parte inferior de

la pagina [13] con opcién de exportar a una hoja de Excel [14].

EGRESOS PAGADOS CON OTRO ORIGEN DE INGRESO : g

Egresos

Comprobaciones de Sujetos

Traspasos entre Bancos

Comprobaciones de Viaticos

Comprobaciones de Fondo Revolvente

> 4 .
i £;: Exportar i !
: - Importe :: Importe :: Origen :: :
) : Page Estatus Paliza Descripcion Egreso Banco QOrigen :: Egreso Bance Cuenta De Banco :
1
1
: P201901000003 Autorizada EG20190131000011  TR.2143001 COMPRA DE $20,000.00 $20,000.00 1501-Participaciones = ORIGEN MO 11120227- :
1 JUGUETES PARA EL DIA DE DE RELACIONADO = PARTICIPACIONES :
) : REYES 2018 CTA :
H 0111327313 !
1
1
: P201901000006 Autorizada EG20190131000019 TR. 2352435 COMBUSTIBLE A $9,900.00 $9,900.00 25010103 ORIGEN MO 1.1.1.2.02.30- :
) : SEGURIDAD PUBLICA, FORTAMUNDF RELACIONADO  FORTAMUNDF 1
: 2018 0111327615 :
1
1
: P201901000007 Autorizada EG20190131000023 CH-178 ARRENDAMIENTO DE $2,400.00 $2,400.00 1501-Participaciones  ORIGEN NO 1.1.1.2.02.27- :
: INMUEBLE RELACIONADO  PARTICIPACIONES :
1 2018 CTA :
H 0111327313 !
1
1
: P201901000010 Autorizada EG20190131000031 TR.80470012 PAGO PCR $870.00 $870.00 1501-Participaciones ~ ORIGEN NO 1.1.1.2.02.27- :
: IMPRESION DE POSTER PARA RELACIONADO  PARTICIPACIONES :
: INIVTAR AL PRONTO PAGO DEL 2018 CTA 1
! PREDIAL 2019. 0111327313 |
1
1
: P201901000011 Autorizada EG20190131000036 CH-180 PAGO POR RENTA DE $7,000.00 $7,000.00 1501-Participaciones  ORIGEN NO 1.1.1.2.02.27- :
1 MESAS Y SILLAS POR EVENTOS RELACIONADO  PARTICIPACIONES :
: VARIOS DEL H. AYUNTAMIENTO 2018 CTA :
: DE ACAJETE, VER. 0111327313 :
1
1
: P201901000012 Autorizada EG20190131000040 TR. 78366009 PAGO POR COMPRA $6,941.10 $6,941.10 1501-Participaciones  ORIGEN NO 1.1.1.2.02.27- :
: DE PAPELERIA RELACIONADO PARTICIPACIONES
ZNECTA -

6. PROBLEMAS EN... [15] Este ultimo bloque analiza la informacién de todo el presupuesto,asi

v v
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como cada uno de los momentos contables y las diferencias entre ellos. Verificando que no
esté sobregirado algun importe respecto a su momento anterior. Al dar clic en alguna de las
opciones, se desplegara la informacion relaciona en la parte inferior de la pagina [16].

PROBLEMAS EN: E

Programas Presupuestales Fondos Revolventes

X

Programa COG Origen Ejercer

Comprometido Devengado Ejercido Pagado ::

Disponible X
Comprometer

Di ible X

Di ible X

Devengar

Ejercer

Disponible X
Pagar
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7. Dentro del segundo bloque Asientos Contables de mis... existe este icono =» [17]. Al dar
clic sobre este, nos dirige a otro menu de opciones de reportes [18], el cual incluye:

) ASIENTOS CONTABLES DE MIS:
m W Registros Presupuestales Comprobaciones (Sujety
> Comprobaciones (Fondo Revolvente) Comprobaciones (Viaticos) b

Regresar Concentrado de Pagos Folios Origen pagos Movimientos al Presupucauws ~vance del Ingreso Avance del Egreso

Saldos del Activo Saldos del Pasivo Obra::Afectacion de Activos

|mm———————————

» Concentrado de pagos [19]. - Nos muestra un resumen de todos los pagos que se han

realizado, podemos filtrar por Acreedor, Beneficiario, Contratista, Proveedor y
Empleado, y a su vez ver el detalle de cada uno de ellos.

:g s Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar modulo o reporte 210G

- ===
) Regresar ( Concentrado de Pagos ’\, Folios Origen pagos Movimientos al Presupuesto Avance del Ingreso Avance del Egreso
______________
> Saldos del Activo Saldos del Pasivo Obra::Afectacion de Activos
> Concentrado de Pagos
Filtrar x
‘ Empleado v
> Acreedor # Pagos Importe Total
Beneficiario
Contratista HERNANDEZ 17 $460,500.00 detalle...
> Empleado ARTINEZ RIVERA 10 $125,000.00  detalle...
Proveedor
T e ACArTGUTT ZAVALETA g §87.500.00 detalle...
> Empleado RAFAEL LOPEZ ALVAREZ 5 $62,102.85 detalle...
Empleado GUADALUPE TORRES GONZALEZ 18 §37,000.00 detalle...
Empleado ALICIA MENDEZ MEDINA 6 $28,70000 detalle...
> Empleado BOGAR ISRAEL HERNANDEZ ARRIAGA 10 52475000 detalle...
Empleado JORGE LIBREROS ROBLES " 52400000 detalle...
> Empleado (GASPAR PEREZ ALVAREZ 3 $21.000.00  detalle...
Empleado MAGALY HERNANDEZ ALARCON 3 §20,500.00 detalle...
> Empleado ENRIQUE DANIEL ZEFERINO LINARES 1 §20,000.00 detalle...
Empleado SONIA MENDEZ DIAZ 1 $20.000.00  detale.. ¥

» Folios origen pagos [20]. - Resumen de los pagos realizados relacionado con los

folios del procedimiento que originaron dicho pago.

“
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> sicmaven - et Contaacen v (TR : o o

- -,
) Regresar Concentrado de Pagos /\' Folios Origen pagos ‘, Movimientos al Presupuesto Avance del Ingreso Avance del Egreso
il TSN S
> Saldos del Activo Saldos del Pasivo Obra::Afectacion de Activos
> Folios Origen Pagos AP :: Anticipo a Proveedor (compras) MO :: Movimiento de Obra OP :: Orden de Pago
CPC x Registro de Anticipos SC :: Sujeto a Comprobar P :: Pago
DyA :: Donativo y Apoyo SC => RC = Solicitud de Compra => Recepcion PD :: Pago Directo
> FR :: Fondo Revolvente SSPTP :: Néminas RP :: Registro Presupuestal
FR => RFR :: Fondo Revolvente => Reposicién SV :: Solicitud de Viaticos ZE :: Zofemat Entero
Folio Orden Fecha
) Folio A Folio B Pago Folio Pago Pago Importe Estatus  Nombre Auxiliar QObservaciones
5C201901000001 0OP201901000001 P201801000001 01/01/2019 $4,500.00 Autorizada RAFAEL LOPEZ CH-173 GASTOS POR COMPROBAR.
ALVAREZ
> FR201901000001 0OP201901000002 P201901000002 03/01/2019 $25,000.00 Autorizada EZEQUIEL ALARCON  CH-175 FONDO TESORERIA POR COMPROBAR.
HERNANDEZ
SC201901000001 RC201901000001 0P201901000003  P201901000003 03/01/2019 $20,000.00 Autorizada OCTAVIO BARQUET  TR.2143001 COMPRA DE JUGUETES PARA EL DIA DE DE REYES.
> MOISES
FR201901000002 0OP201901000004 P201801000004 04/01/2019 515,00000 Autonzada ROXANA ALARCON CH-176 FONDO DIF,
ZRVALETA
) 5C201901000002 0OP201901000005 P201801000005 04/01/2019 $4,50000 Cancelada RAFAEL LOPEZ CH-177 SUJETO A COMPROBAR
ALVAREZ
SC201901000002 RC201901000002 OP201901000006 P201901000006 04/01/2019 $9,900.00 Autorizada SERVICIO LAJOYA TR. 2352435 COMBUSTIBLE A SEGURIDAD PUBLICA.
> DE ACAJETE
VERACRUZ, S.ADE

> Movimientos al presupuesto [21]. — Muestra todos los movimientos realizados al

presupuesto, lo aprobado, ampliaciones y reducciones. Puede filtrar por tipo
Ingresos o Egresos y por Origen de Ingreso.

> sicuave - - —— 10

- ~~—

Regresar Concentrado de Pagos Folios Origen pagos (: Movimientos al Presupuesto :) Avance del Ingreso Avance del Egreso
~‘——--_----——'—-'—
Saldos del Activo Saldos del Pasivo Obra::Afectacion de Activos
Movimientos al Presupuesto Filtrar x tipo: Filtrar x Origen de Ingreso: Total Aprobado : $33,141,056.00
Ingresos 5 = Total Ampliaciones: $4,202,655.50

ducciones: ($11,108.80)
jercer: $37,332,604.00

Suelo o en éste

) S 11 Fiscales
rigen o
Poliza Ingreso CRI 1501 PamClpac\ones s Reducciones Fecha Observaciones
25010101 FISMDF
) PR20190131000001 11Fiscales | 120101 Predial Urhano 2501010201 Remanentes FISMDF (2018) 0 $0.00 22/02/2019  LEY DE INGRESOS 2019
PR20190131000001 11 Fiscales 120102 Predial Sub Urbano 25010103 FORTAMUNDF 0 000 22/0212019 LEY DE INGRESOS 2019
2501010401 Remanentes FORTAMUNDF(2018)
PR20190131000001 11 Fiscales 120103 Predial rural 25020101020201 FORTAFIN (2018) 0 $000 22/02/2019 LEY DE INGRESOS 2019
’ PR20190131000001 11 Fiscales 170101 Recargos 250201010701 PRODERE 0 $0.00 22/02/2019 LEY DE INGRESOS 2019
TR 25020101070201 PRODERE (2018)
PR20180131000001 11 Fiscales 180101 Contribucion Adicional Sobre Impuesto Predial TZTo wudl $000 22i02/2019 LEY DE INGRESOS 2019
) PR20190131000001 11 Fiscales 180105 Contribucion Adicional Sobre Derechos $42.216.14 80.00 $0.00 22/02/2019 LEY DE INGRESOS 2019
PR20190131000001 11 Fiscales 410103 Qcupacion temporal de la via publica o dreas municipales £594,941.56 §0.00 $0.00 22/02/2019 LEY DE INGRESOS 2019
PR20190131000003 11 Fiscales 431003 Expedicion de Expedicion de un Certificado de Valor Catastral o Catastral Provisional $0.00 $9,833.20 $0.00 24/02/2019 AMPLIACION DE INGRESOS
) ENERQ 2019
PR20190131000004 11 Fiscales 430401 Certificaciones expedidos por funcionarios o empleados del Municipio £0.00 £4.545.37 $0.00 24/02/2019 AMPLIACION DE INGRESOS
ENERQ 2019
) PR20190131000006 11 Fiscales 120201 Impuesto Sobre Traslacién de Dominio por la Adquisicion de Bienes Inmuebles de £0.00 $6,022.00 $0.00 24/02/2019 AMPLIACION DE INGRESOS

DE 2019
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> Avance del ingreso [22]. — Se muestran unas barras de colores con los avances del

presupuesto del ingreso de forma concentrada y detallada. Se puede observar el total

presupuestado, lo devengado y lo disponible.

T ————

\




Guia del Usuario

Buscar médulo o reporte 100

-

- o
Regresar Concentrado de Pagos Folios Origen pagos Movimientos al Presupuesto (\ Avance del Ingreso ,‘ Avance del Egreso
~ s

Saldos del Activo Saldos del Pasivo Obra::Afectacion de Activos

Avance Concentrado del Ingreso
Qrigen Total Devengado Avance Disponible

11 Fiscales $1,464,560.88 $817,028.79 55.79 % 121% $647,532.09
1501 Participaciones $17,375,031.63 $8,466,230.51 4873 % 5127% £2,908,801.12

25010101 FISMDF $10,030,532.00 $7,105,154.20

$2,925,377.80

2501010201 Remanentes FISMDF (2018) $2,828,797.88 $2,828,743.98 “ 55300

25010103 FORTAMUNDF $5513,978.00 $2,478,036 57 4494 % 5506 % 33,035,941 43

2501010401 Remanentes FORTAMUNDF(2018) §119,49273 §118,315.03 9901 % $1,177.70

25020101020201 FORTAFIN (2018) $99.00 §1.01 E 9398 $97.99

v ¥V VvV Vv v v v v v

» Avance del egreso [23]. - Se muestran unas barras de colores con los avances del

presupuesto del ingreso de forma concentrada y detallada. Se puede observar eltotal

presupuestado, lo devengado y lo disponible.

E SIGMAVER resup s Ingr gresos Contab uxiliares Configuracion Buscar médulo o reporte

-~ o~
R egl’esar Concentrado de Pagos Folios Origen pagos Movimientos al Presupuesto Avance del Ingreso (\ Avance del Egreso :’
~-

Saldos del Activo Saldos del Pasivo Obra::Afectacion de Activos

Avance Concentrado del Egreso
Origen Total Devengado Avance Disponible

11 Fiscales £1,464,560.88 §135,425.31 @ £1,320,135.56

1501 Participaciones $17,020,056 00 36,180,422 00 3631 % $10,839,634.00

25010101 FISMDF £10,030.532.00 §1,538,374.50 m $8,492 157 50

2501010201 Remanentes FISMDF (2018) $2,828,798.00 $2,828,598.00 99 99 % $200.00

25010103 FORTAMUNDF 35,513 978.00 $758,181.06 REFLEA 34,755,796 94

2501010401 Remanentes FORTAMUNDF {2018) $119.49273 $119.392 73 99.92 % $100.00

25020101020201 FORTAFIN (2018) $99.00 50.00 $99.00

e S E—- -

v ¥V VvV v v v v v v

» Saldos del activo [24]. — Al dar clic en esta opcion, el sistema descargara un archivo
de Excel que mostrara un resumen de las cuentas de activo con cargos,abonos y
saldo.

“
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SIGMAVER

Buscar médulo o reporte 20

Concentrado de Pagos

- =~

S,
Saldos del Activo _? Saldos del Pasivo

Férmulas

Folios Origen pagos Movimientos al Presupuesto

Obra::Afectacion de Activos

SaldosDelActivo - Excel

Datos Revisar Vista

Avance del Ingreso

Avance del Egreso

cal -

Gabriela Trujillo Lépez

x

8 Compartir

LI 3 s & - =_ .= T = 3 Adtosuma o A p
B Calibri n - A A - B¢ Ajustar texto General L:,'/ & EX [xl e A d
Pegar . N K S -|li- Combinary centrar = § - % 0% | 4 3 Formato Darformato Estlos de | Insertar Efminar Formato | Ordenary  Buscary
= condicional - comao tabla~  celda~ = T &2 L filtrar~  seleccionar~
Portapapeles Fuente I} Alineacién n Nimero n Estilos Celdas Modificar ~
122 % % ~
A B 15 D E F G H I ] K L
i
2 |11.11.01 Caja General 817028.76 28337.32  733691.44
3 |11.1.2.02.01 Bancomer Cta.0198470987 579.6 0 579.6
4 |1.1.1.2.02.05 Bancomer. Cat.0194855272 196.6 0 196.6
5 |1.1.1.2.02.07 Bancomer Cta.0199744967 7.27 0 7.27
6 |1.1.1.2.02.09 Bancomer Cta.016303773 0.87 0 0.87
7 |11.1.2.02.11 Bancomer Cta.01037337184 478.97 0 478.97
8 |1.1.1.2.02.12 Bancomer Cta.001037343137 6.51 0 6.51
9 |1.1.1.2.02.13 Bancomer Cta.01037339632 124 0 124
10 1.1.1.2.02.14 Bancomer Cta.01033400581 0.02 0 0.02
11 1.1.1.2.02.19 Bancomer Cta.00109997644 107.28 0 107.28
12 1.1.1.2.02.20 Bancomer Cta.01104707087 48.75 0 48.75
13 1.1.1.2.02.21 Bancomer Cta.1106557248 150.91 0 150.91
14 1.1.1.2.02.23 Bancomer Cta.01104708057 8.41 0 8.41
15 1.1.1.2.02.24 Bancomer Cta.0110968226 0.97 0 0.97
16 1.1.1.2.02.25 Bancomer Cta.0111098829 5.07 0 5.07
17 1.1.1.2.02.26 |RECURSOS FISCALES 2018 CTA 0111417711 44652.1 44625.1 27
18 1.1.1.2.02.27 |PARTICIPACIONES 2018 CTA 0111327313 1303722.97  890487.82  413235.15
19 1.1.1.2.02.27 |PARTICIPACIONES 2018 CTA 0111327313 10 SERVICIO LA JOYA DE ACAJETE VERACRUZ, S.A | 0 10000 -10000
20 1.1.1.2.02.27 |PARTICIPACIONES 2018 CTA 0111327313 16 COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD 0 5868 -5868
21 1.1.1.2.02.27 PARTICIPACIONES 2018 CTA 0111327313 25 Cuesta del Vaquero 0 4500 -4500
2211.1.1.2.02.27 PARTICIPACIONES 2018 CTA 0111327313 31 El Saucal 0 4000 -4000 73
SaldosConcentrados () 4] O
Listo E 0 - 1 ] -+ 100%

» Saldos del pasivo [25]. - Al dar clic en esta opcion, el sistema descargara un archivo

>

b4
>
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Regresar

de Excel que mostrara un resumen de las cuentas de pasivo con cargos,abonos y

saldo.
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Folios Origen pagos Movimientos al Presupuesto
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Guia del Usuario

=] s

Archivo  [GHSG] Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista 4 Gabriela Trujillo Lopez . Compartir

= X, r | .= = = = 3 Autosuma v A /C)
0 e Calibri 1 A A 2 S Ajustar texto Genersl L:,'{ &5 EX @ = T
Pegar NKS-| . ombinary centrar < § - 9% o %3 4  Formato Darformato Estilosde | Insertar Eiminar Formato sorr- Ordenary Buscary
o condicional - comao tabla~  celda~ = T &2 L filtrar~  seleccionar~
Portapapeles Fuente ) Alineacién [} Nimero o Estilos Celdas Modificar ~
122 i fx ~
A | B £l D E | E G H | 1
1
2 |2.11.101 Remuneraciones al Personal de Caracter Permanente por Pagar a Corto Plazo 0 519423.55  519423.55
3 |211.1.01 Remuneraciones al Personal de Cardcter Permanente por 187 MARIA MAGDALENA HERNANDEZ 15172.17 15172.17 o
4 |2.1.1.1.01 Remuneraciones al Personal de Caracter Permanente por 342 MUNICIPIO DE ACAJETE, VER. 374517.6 374517.6 0
5 |2.1.1.1.01 Remuneraciones al Personal de Caracter Permanente por E028 MARIA MAGDALENA MARTINEZ RIVERA 144405.51 144405.51 o
6 |2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por Pagar a Corto Plazo 0 200 200
7 |2.11.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P 342 MUNICIPIO DE ACAJETE, VER. 2833447.97 2833447.97 0
8 [2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E002 ROXANA ALARCON ZAVALETA 2500 2500 [}
9 |2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P EO17 JORGE LIBREROS ROBLES 23823.1 23823.1 o
10 |2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E020 GERARDO ISRAEL CERVANTES RODRIGUEZ 9906.4 9906.4 o
112.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E021 FRANCISCO DAVID SPINOSO JACOME 2313045 23130.45 o
12 |2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E024 GUADALUPE TORRES GONZALEZ 28911.59 28911.59 o
13 |2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E026 MODESTO EFREN ALVARADO HERNANDEZ 7686.24 7686.24 o
14 |2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E031 ANGELES GUZMAN MARTINEZ 11074.6 11074.6 o
15|2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E036 MAGALY HERNANDEZ ALARCON 4953.2 4953.2 o
16 |2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E037 FRANCISCA GONZALEZ CORTINA 2214.92 2214.92 o
17 |2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E039 BOGAR ISRAEL HERNANDEZ ARRIAGA 24640.6 24640.6 o
18|2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E042 RAUL GALLARDO BRAVO 9997.24 9997.24 0
19|2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E0S0 SANDRA BECERRA LOPEZ 22243.43 22243.43 0
20 2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por PE0S3 JORGE URIEL SANTIAGO ALARCON 8715.68 8715.68 o
21/2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E054 ALICIA MENDEZ MEDINA 29719.2 29719.2 o
22 |2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E0S6 RAFAEL ARTUROQ OROPEZA DIAZ 14934.36 14934.36 o £
SaldosConcentrados * 4 ]
Listo B M - 1 ] -+ 100%

» Obra: afectacion de activos [26]. — Relacion de las obras realizadas y la cuenta deactivo

que se afectd por dichos movimientos.

, SIGMAVER
’ Regresar Concentrado de Pagos Folios O Movimientos al Presupuesto Avance del Ingreso Avance del Egreso
P ~~\\
> Saldos del Activo Saldos del Pasivo (~ Obra::Afectacion de Ac(ivos}c

S~ ——="

Archivo [EGISPMM Insertar  Disciiodepdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Qué Gabriela Trujillo Lépez & Compartir
- X T - I L= 1 E= = 3 Autosuma - A p
: D B - Calibri T A A ? B E¢ Ajustar texto General - . ) ;}t = IEEIK E;.%)( FEgt RE”EHE” DEY E
egar - - T — == - = b ormate  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato rdenar uscar
Flg |(NEs- (U2 A) = = F S| Gedm o) MEE e T e - ~  LBomar- fhia seleriomery
Portapapeles & Fuente Fl Alineacian m Nimero 1} Estilos Celdas Maodificar A
F19 o Fe ~
A B (= | D E F G H 1 ] | K[~
1 s
2 [2019.2.1.1 2018300010014 CONSTRUCCION DE 2501010201 Remanentes FISMDF (262201 Obras de Construccion para [ EG20190228000039 | 1551490.99 0/1.2.3.6.02.01 Obrz 1.2.3.6.02.01 Obr PAGO POR CONCER
3 |2019.2.1.1 2018300010014 CONSTRUCCION DE 2501010201 Remanentes FISMDF (262201 Obras de Construccin para [EG20190331000197 406644.29 0/1.2.3.6.02.01 Obrz 1.2.2.6.02.01 Obr PAGO ESTIMACION
4 2019.2.1.2 2018300010013 REHABILITACION ¥, 2501010201 Remanentes FISMDF (262201 Obras de Construccién para | EG20190331000238 870462.6 0/1.2.3.6.02.01 Obrz 1.2.3.6.02.01 Obr PAGO POR CONCER
5 |2019.2.2.1 2019300010004 CONSTRUCCION DE 25010101 FISMDF 61201 Construccién de Obras en Ed EG20190531000084 316427.82 0/1.2.3.5.02.01 Cons 1.2.3.5.02.01 Cor PAGO CONCEPTO [
6 |2019.2.2.2 2019300010005 REHABILITACION Di 25010101 FISMDF 61401 Divisién de Terrenos y Const EG20190531000090 347735.35 0/1.2.3.5.04.01 Divis 1.2.3.5.04.01 Divi REHABILITACION D
7 (2019.2.2.3 2019300010017 REHABILITACION DI 25010101 FISMDF 61401 Divisién de Terrenos y Const EG20190531000087 310593.69 0/1.2.3.5.04.01 Divis 1.2.2.5.04.01 DiviREHABILITACION D
8 |2019.2.2.4 2019300010015 REHABILITACIGN Di 25010101 FISMDF 61501 Construccién de Obras en Vi EG20190620000002 563617.64 0/1.2.3.5.05.01 Cons 1.2.3.5.05.01 Con ESTIMACION 1 FINI
9_
10|
1]
12|
13|
14
1 ‘u_
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11. Glosario Técnico

+ Agregar un nuevo registro
4 Editar
b 4 Borrar
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Reporte

Exportar a Excel, PDF o Word
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Buscar... Buscador

Q Buscador

G TeamViewer 13 Descargar programa TeamViewer version 13
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