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No. ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN 

Emitir la Circular Actualizar las 
con medidas medidas a 

2 
para ingreso de cumplir para 
documentación resguardo de 

al sistema de documentos en 
archivo (SIA) el DAR 

Elaborar 
Llevar a cabo el 

inventario del 
3 Inventario 

Archivo de 
Documental. 

Concentración 
Actualizar los 
criterios para 

Actualizar los 
facilitar la 

gestión 
4 

instrumentos de 
documental a 

Control y Consulta 
través de la 

Archivística 2024 
identificación de 

las series 
documentales 

Integrar el 

Realizar el 
documento del 
inventario del 

5 
Inventario de 

Archivo de 
Archivo de 

Trámite de cada 
Trámite 

área 
administrativa 

Registrar, Informe de las 
controlar y actividades 
custodiar la realizadas por el 

6 documentación DAR, respecto a 
de las las 

transferencias Transferencias 
primarias al Primarias, 

Informe Detallado del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2024 

MECANISMO DE 
RESPONSABLE FRECUENCIA AVANCE 

SEGUIMl=NTO 

Área 
Circular Coordinadora Enero 100% 

de Archivos 

Área Marzo/ 
Inventarios Coordinadora Agosto/ 100% 

de Archivos Noviembre 

Circular 
Fichas 

Técnicas de 
Área 

Valoración 
Coordinadora Enero-Marzo 100% 

Reuniones de 
de Archivos 

Trabaje con 
los RAT 

CircLlar 
Área 

solicitando la 
Coordinadora 

Noviembre/ 
100% 

actualización 
de Archivos 

Diciembre 
del inventario 

Área 
Enero--

Informe Coordinadora 
Diciembre 

100% 
de Archivos 
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EVIDENCIA 

Circular para 
Áreas 

Administrativas 

Inventarios 
Documentales 

Instrumentos 
de Control y 

Consulta 
Archivística 

Circular 
Inventario de 
Archivo de 

Trámite 

Informe 
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No. ACTIVIDAD 

Realizar sesiones 
ordinarias del 

11 
Grupo 

lnterdisciplinario 
en Materia de 
Archivo (GIMA) 

A tender y dar 
seguimiento a las 

12 
solicitudes de 

préstamo y 
consulta de 
expedientes 
Elaborar el 
Informe de 

Cumplimiento del 

13 
Programa Anual 

de Desarrollo 
Archivístico 2023 y 

publicarlo en el 
oortal electrónico 

Publicar en el 
Portal del ORFIS 

las actas 
14 elaboradas de la 

Sesiones 
Ordinarias o 

Extraordinarias, el 

Informe Detallado del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2024 
~·-�,-- ----·-- ---

DESCRIPCIÓN 
MECANISIJIO DE 

SEGUIMIENTO 

Realizar Sesiones 
Ordinarias del 

GIMA, con el fin 
de coadyuvar 

con el Área Oficios de 
Coordinadora lnvitació'1 
de Archivos en Orden del día 

la Acto 
implementación 
y seguimiento a 

la normativa 
. interna 

Reporte sobre el Solicitudes control y registro, Sistema de la lnstituc· onal documentación de Archivos resguardada en Reporte archivo 
Actualizar en la 
página oficial y 

publicar el 
Informe del Docurrento 

Programa Anual Digital 
de Desarrollo 

Archivístico 2023 

Actualizar en la 
página oficial y Documento publicar las Digital Actas del GIMA 
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RESPONSABLE FRECUENCIA AVANCE EVIDENCIA 

Enero/ 

Área Marzo/ 

Coordinadora Julio/ 100% Actas del 

de Archivos Diciembre GIMA 

Área 
Coordinadora Enero- 100% Solicitudes. 

de Archivos Diciembre Reporte 

Área Página oficial 

Coordinadora Enero 100% de ORFIS, en el 

de Archivos apartado de 
Archivo 

Página oficial Área Enero/ Abril/ de ORFIS, en el Coordinadora Julio 100% apartado de de Archivos 
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Archivo 
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