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Informe Cetallado del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

1. INTRODUCCION

El Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, es un organismo auténomo del Estado dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios, con aufonomia técnica, presupuestal y de gestion, que apoya al
Congreso en el desempeno de su funcidn de fiscalizacion superior, y tiene la competencia que le confieren la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Esfado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, la Ley nimero 364 de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave y demds legislacion aplicable. A

Es de significar, que el arficulo 6° Apartado A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, establece que los sujetos obligados “deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones” y que “deberan preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados’. '

La Ley General de Archivos en sus Arficulos 23, 24, 25 y 28, fraccién lll, menciona que se debe elaborar un

Programa Anual de Desarrollo Archivistico dentro de los primeros 30 dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente.

El cual contendrd los elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos y
deberd incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos
qgue de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién, de la misma manera definird las
prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos, fecnoldgicos y operativos disponibles, de igual
forma deberd contener programas de organizacién y capacitacion en gestion documental y administracion de
archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la
generacion, administracion, uso, control, migracidn de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los
documentos de archivos electréonicos.
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En ese sentido, el ORFIS cuenta con un Sistema Institucional de Archivos, el cual estd conformado por un conjunto
de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que sustenta su actividad
archivistica de acuerdo con los procesos de gestion documental. Este Sistema opera a través de un drea
coordinadora de archivos, las areas operativas siguientes; a) de correspondencia, b) archivo de trdmite por
drea o unidad, c) archivo de concentraciéon y d) archivo histérico.

2. Fundamento

El Articulo 26 de la Ley General de Archivos, “Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su gortal electrénico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de
enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa”, en ese sentido el Area Coordinadora de Archivo

presenta ese informe senalando los Resultados Obtenides durante el Ano 2024 del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico.

Para cumplir con lo anterior la Coordinacién de Archivos del Organo de Fiscalizacidn Superior del Estado de
Veracruz, emite el presente informe de cumplimiento, instrumento mediante el cual se presentan los logros
alcanzados, en materia archivistica, de las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024.

La emision del informe anual de cumplimiento es de observancia obligatoria para la coordinaciéon de archivo
de los sujetos obligados.
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3. Marco de Referencia

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Gehero! de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Archivos.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de sujetos obligados.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano ce Veracruz de Ignacio de la Liave.

Ley nUmero 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica para el Estado de Veracruz de

Ignacio de la Liave.

Ley NUmero 364 de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de

la Liave.

Ley NUmero 316 de Proteccién de Datos Personalss en Posesidn de Sujetos Obligados para el Estado de

Veracruz de Ignacio de la Liave.
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4. Justificacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, en £l, se establecié la secuencia de las lineas de accidon
del ORFIS, para cumplir los compromisos en Materia de Organizacion, Conservacion Administracion vy

Preservacion de los Archivos, siendo el eje principal de la Transparencia y la Rendicion de cuentas.

En el Organo de Fiscalizacién superior del Estado de Veracruz (ORFIS), se reconoée la importancia de la
actividad Archivistica como parte de las estrategias para el desarrollo de la propia dependencia
propiciando el poder contar con la informacidén cisponible y expedita para la toma de decisiones, a
través del adecuado control, clasificacién y organizacidon de sus archivos y coadyuvando a la

transparencia y rendicidon de cuentas.
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5. Objetivo

El objetivo del Programa Anual de desarrollo Archivistico (PADA) 2024, fue contemplar las acciones a
emprender dentro del Organo de Fiscalizaciéon Superior del Estado de Veracruz, para cumplir con lo
establecido en la Ley y lograr la actualizacidon y mejora en los sistemas de archivo a nivel institucional.
Los objetivos particulares establecidos para el 2024 fueron:

Fortalecer el Sistema Institucional de Archivo del Organo.
Mantener los procesos archivisticos regulados, homologados y ejecutados sistemdaticamente.

Implementar acciones y medidas necesarias para el cumplimiento de la normatividad de los archivos
vigenftes. "

Contar con archivos organizados, controlados y actualizados.

Cumplir con la normatividad vigente establecida en los lineamientos y leyes.

Lograr una eficaz y eficiente organizacion, administracion, conservacion y preservacion de los
documentos de archivo resguardados.

Proporcionar a las. Areas Administrativas de la Institucién, un servicio de calidad, eficaz y eficiente de la
informacion que requieran y que se fiene debidamente resguardada.

Dar cumplimento al ciclo vital de los documentos para mantener un adecuado proceso de gestion
documental. _ _
Conservar actualizados los archivos en sus distintas etapas (framite, concentracion e histdrico, en su
Caso). ,

Cumplir oportunamente con fodas y cada una de las actividades senaladas en este Programa,
apegdndonos en fodo momento a lo establecido en la normatividad aplica
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6. Planeacion

El Area Coordinadora de Archivos, programo una serie de acciones para continuar con el desarrollo
archivistico esto de acuerdo con la Ley General de Archivo.

7. Requisitos

Conforme a lo indicado en el documento criterios para la elaborar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, emitido por el Archivo General de la Nacion (AGN), partimos de que, en el ORFIS, se han
venido realizado diversas actividades archivisticas y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2024 establecio las actividades para darle contintidad al Sistema Institucional de Archivo.

En los Archivos de trdmite se ha trabajado en la capacitacion de los responsables con una formacion
bdsica de todo el proceso archivistico y, de manera particular, sobre el funcionamiento de sus archivos,
por lo que, en el 2024, se continuo con la capacitacidén/asesoria y actualizacion constante en materia
archivistica.

8. Alcance

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, fue aplicable y obligatorio para los Archivos de Trdmite
de todas las Areas Administrativas, asi como para el Archivo de Concentracion.

3 MECANISMO DE
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION et IO RESPONSABLE FRECUENCIA . AVANCE EVIDENCIA
Elakborar el Programa Anual
Programa Anual de Desarrollo Area Proarama
1 de Desarrollo Archivistico en Programa Coordinadora Enero 100% 9
I - - Anual
Archivistico 2024 cumplimiento a de Archivos
(PADA) la LGA A
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) MECANISIAO DE
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION SECTIN RESPONSABLE FRECUENCIA AVANCE EVIDENCIA
Emitir la Circular Actualizar las
con medidas medidas a . .
ara ingreso de cumplir para el Clzvieleele
2 X g Circular Coordinadora Enero 100% Areas
documentacion resguardo de . . .
. de Archivos Administrativas
al sistema de documentos en
archivo (SIA) el DAR
Elaborar Hevalaleaooe Area Marzo/ )
. inventario del . . Inventarios
3 Inventario N Inventarios Coordinadora Agosto/ 100%
Archivo de . 8 Documentales
Documental. -5 de Archivos Noviembre
Concenftracion
Actualizar los .
e Circular
criterios para .
Ji3 Fichas
. facilitar la .
Actualizar los . Técnicas de . Instrumentos
instrumentos de gestion Valoracion Area de Controly
4 documental a iy Coordinadora Enero-Marzo 100%
Controly Consulta ) Reuniones de » Consulta
e fravés de la . de Archivos o
Archivistica 2024 ) o iy Trabajc con Archivistica
identificacién de
. los RAT
las series
documentales
Integrar el
Realizar el dpcumerfro el Circtlar . Circular
: inventario del b Area i .
Inventario de 2 solicitando la . Noviembre/ Inventario de
5 . Archivo de . ., Coordinadora L 100% .
Archivo de el actualizaciéon . Diciembre Archivo de
i Tradmite de cada ) . de Archivos .
Tramite . del inventario Tramite
area
administrativa
Registrar, Informe de las
confrolary acftividades )
custodiar la realizadas por el Area Enero-
6 documentacion DAR, respecto a Informe Coordinadora . ) 100% Informe
j Diciembre
de las las de Archivos
tfransferencias Transferencias ¢ _
primarias al Primarias, N
L  Hoja7dell
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MECANISMO DE
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION PR T RESPONSABLE FRECUENCIA AVANCE EVIDENCIA
Archivo de préstamos y
Concentracion custodia de los
del ORFIS documentos
Acciones para el
seguimiento a
Elaborar el las actividades .
Programa de para el R
7 e oz s Programa Coordinadora Enero 100% Reporte
Deshumidificacion mantenimiento .
Lo de Archivos
2024 optimo de los
documentos en
resguardo
Determinar
cudles son las
series .
documentales CADIDO Far-06, Oficios,
Depurar el que han Oficio. Area Expediente de
8 Archivo General cumphdo consu Fammae Rk Coordinadora : J.U“O/ 100% E0ja
vigencia 06 - Diciembre documental
del ORFIS . de Archivos .
documental de Dictamen (dictameny
conformidad Acta acta)
con el catdlogo
de Disposicién
Documental
Reporte de )
Dar seguimiento seguimiento al Area Enero-
9 al Programa de Programa en los Reporte Coordinadora Biciarmisne 100% Reporte
Deshumidificaciéon Archivos de de Archivos
Concentraciéon
InTegror_Ios Of{(lzlos Actualizar los ) Circular DAR y
de designacion Responsables de Area o
10 de Responsables Archivo de Circular Coordinadora Ener 100% .
p . - por las Areas
de Archivo de framite de las de Archivos i .
o { ) Administrafivas
Tramite Areas /
&
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<

. MECANISIVMIO DE
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION e, RESPONSABLE FRECUENCIA AVANCE EVIDENCIA
Realizar Sesiones
Ordinarias del
GIMA, con el fin
Realizar sesiones de coodyuvor Enero/
ordinarias del con el Area Oficics de ety Marzo/
1 Grupo Coordinadora Invitacion Coordinadora Julio/ 100% Actas del
Interdisciplinario de Archivos en Orden del dia . Diciembre i GIMA
. de Archivos
en Materia de la Acta
Archivo (GIMA) implementacion
y seguimiento a
la normativa
inferna
Afgngier y dar Reporte sobre el solicitudes
seguimiento alas control y registro, . ;
L Sistema Area .
solicitudes de de la o . Enero- Solicitfudes.
12 g ., Instituc onal Coordinadora .. 100%
préstamo y documentacion . - Diciembre Reporte
de Archivos de Archivos
consulta de resguardada en
. ) Repcrie
expedientes archivo
Elaborar el Actuadlizar en la
Informe de pdgina oficial y
Cumplimiento del publicar el . Pagina oficial
Area
Programa Anual Informe del Docurrento . de ORFIS, en el
13 - Coordinadora Enero 100%
de Desarrollo Programa Anual Digital de ATcHives apartado de
Archivistico 2023 y de Desarrollo Archivo
publicarlo en el Archivistico 2023
portal electréonico
Publicar en el
Portal del ORFIS Actualizar en la .. .
las actas agina oficial Area Enero/Abril/ Reging ejicil
PAg ) Y Documento . . de ORFIS, en el
14 elaboradas de la publicar las Digital Coordinadora Julio 100% aparfado de
Sesiones Actas del GIMA 9 de Archivos Qe*_\t@‘ P .
. Archivo
Ordinarias o
Extraordinarias, el /i \ >
/K.---"'—-—F
]
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L MECANISMO DE
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION Sl RESPONSABLE FRECUENCIA AVANCE EVIDENCIA
PADA y los
insfrumentos de
control y consulta
archivistica
. Realizar la
Actualizar el g
solicitud de .
refrenc_jo Gl refrendo ante el Coires. AIEE ‘Noviembre- Refrendo del
15 ORFIS ante el - Solicitud de Coordinadora - 100%
; . Registro - . Diciembre RNA
Registro Nacional j refrendo de Archivos
de Archivos (RNA) | hacional de
v Archivos (RNA)
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BRGANG DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DEVERACRLZ

Se presenta este Informe Detallado del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, con la finalidad de dar
cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivo.

Elaboré Revisé _ Autorizo

LJJZ T/(Ov WﬂCbch (S .
L.C. Luz Maria Mendoza 1 Mtro. Arturo Judxez Montiel
Saucedo Tiburcio Director G de

Jefa de Departamento de Subdirector de Recursos Administracion iy Finahzas
Archivo y Resguardo y \ Materiales

Responsable del Area
Coordinadora de Archivo.

Xalapa, Veracruz a 20 de enero del 2025.
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