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1. Instrucciones generales de descarga y descompresión de archivo: 

El primer paso para descargar los archivos de la página oficial del ORFIS, es crear una carpeta en el escritorio que se llame ‘Evaluación 

en Materia de Género’, descargar el archivo comprimido con extensión .RAR y el archivo de instrucciones, y descomprimirlo con el 

programa de descompresión de archivos de su preferencia (WinZip, WinRar, etc.); quedando de la siguiente manera los siguientes 

archivos: 

 

 1.1. La carpeta. - ‘Evaluación en Materia de Género’ al descomprimir el archivo, quedaran de la siguiente forma: 

‘Carpeta ‘Evaluación en Mat. de Género’ 

 

 
 1.2. Llenado General. - El archivo en formato “Excel” que se denomina “EVALUACIÓN DE CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE 

PERSPECTIVA DE GÉNERO”, contiene los 11 rubros incluidos en la hoja denominada “HERRAMIENTA”: 

Rubro 
1.- INFORMACIÓN GENERAL 

 

 

Respecto al llenado de este apartado, corresponde al 1.1 nombre del municipio evaluado; 1.2 será el número de Distrito 

al que pertenece dicho municipio; 1.3 será el área designada como responsable de responder este cuestionario; y 

finalmente, 1.4 se tendrá que requisitar con el nombre completo del titular del área o, de ser el caso, puesto del servidor 

público responsable del llenado del cuestionario. 

 
Archivos 

descargados 

de la página 

del ORFIS 

 
Archivos descomprimidos. 
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Llenado solo 

eligiendo SI, NO, 

NS/NC 

EJEMPLO: 

El llenado, un 

texto de máximo 

40 palabras 

11 Rubros 

de la 

encuesta 

 

 

De los rubros 2 al 11, corresponde llenar ÚNICAMENTE la casilla con las opciones predeterminadas SI/NO, NS/NC (No 

Sabe o No Contestó), eligiendo la respuesta que corresponda al Ayuntamiento de acuerdo a su situación actual con 

respecto al rubro contestado; además, deberán llenar en caso de que la respuesta sea “NO”, la celda “NO POR QUE” dando 

doble clic al en dicho campo de respuesta para poder ingresar de forma breve un texto no mayor a 40 palabras con el 

comentario correspondiente. 

La siguiente imagen, describe la función de respuestas:  

2. PLANEACIÓN  

……………………………………………….………….. 

 

3. PRESUPUESTOS CON PERSPECTIVA DE 

GÉNERO 

4. INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES 

(IMM). 

5. TRANSPARENCIA Y RENDICIÓN DE 

CUENTAS. 

6. PARIDAD DE LA ADMINISTRACIÓN 

MUNICIPAL. 

7. COMISIONES EDILICIAS. 

8. SISTEMA MUNICIPAL PARA LA 

IGUALDAD. 

9. SISTEMA MUNICIPAL DE PROTECCIÓN 

INTEGRAL DE NIÑAS, NIÑOS Y 

ADOLESCENTES NNA). 

10. ESTRATEGIA ESTATAL "CERO 

TOLERANCIA". 

11. ALERTA DE VIOLENCIA DE GÉNERO 

(AVGM). 

 
 1.3. Fundamentación Jurídica. - Este campo sólo especifica la base legal de solicitud de la información; en la descarga de los 

archivos, existe una carpeta que se llama “SUSTENTOS LEGALES”, la cual tiene la normatividad relativa a cada pregunta 

(como se muestra en la figura de Carpeta ‘Evaluación en Materia de Género. 
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2. Especificaciones especiales de la cédula. - Existen campos que, por sus particularidades, 

requieren un llenado puntual conforme a lo siguiente: 

 

2.1. Evidencia requerida Esta parte de la encuesta, solo describe el o los soportes documentales que 

sustenten la respuesta afirmativa, mismas que serán verificadas al presentarse en las oficinas del ORFIS con 

carácter de anexos, acompañados del oficio de respuesta dirigido a la Auditora General. 
 

 

 
 

2.2. Cumple Esta celda es de uso exclusivo del personal auditor del ORFIS: 

 

 

 

 

Cabe hacer mención, que la hoja está protegida, y solo podrá hacer el llenado en las celdas que lo permite. 

 

Evidencia documental, presentada 

de forma digital y física para dar 

soporte a la respuesta, sujeta a 

verificación por parte de los 

auditores del ORFIS. 

Uso exclusivo 

del personal 

auditor del 

ORFIS. 

Fundamento legal, bajo la 

cual se solicita la 

información. 
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3. Validación de la información:  

 

3.1. Para que el ORFIS tenga por debidamente atendido el requerimiento relativo al “CUMPLIMIENTO NORMATIVO 

EN MATERIA DE GÉNERO”, será necesario que el Presidente Municipal remita en forma impresa a Oficialía de 

Partes del ORFIS, con firma autógrafa y sello oficial; el oficio denominado “FORMATO OFICIO”, en papel 

membretado del municipio evaludado. 

 

 

 NOTA ESPECIAL:  En caso de que al darle doble click al archivo en Excel de la encuesta, salga este mensaje: 

 
 

Tan solo darle en la opción                                     para continuar con la encuesta. 

 

 

 

 

 


