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Ley Organica del Municipio Libre

Articulo 186.- La entrega y recepcion de la documentacion
impresa y electronica que contenga la situacion que guarda la
administracion publica municipal se realizaran el dia en que se
instale el nuevo Ayuntamiento, en términos del presente
Titulo, cuyas disposiciones se desarrollaran mediante los
lineamientos y demas documentacion que al efecto expida el
Congreso del Estado, durante el mes de mayo anterior, por
conducto de su Secretaria de Fiscalizacién y del Organo de
Fiscalizacion Superior.
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Ley para la Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo y la Administraciéon Publica Municipal

Articulo 19.- En los casos de conclusion de un periodo
constitucional, el protocolo de Entrega y Recepcion se
realizara el dia primero de enero en que se instale el
nuevo Ayuntamiento, en términos de la Constitucion
Politica Local, esta Ley y los documentos que expida el
Congreso del Estado durante el mes de mayo anterior,
por conducto de su Secretaria de Fiscalizacion y del
Organo de Fiscalizacion Superior.
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Guia para el Proceso de Entrega y Recepcion de la
Administracion Publica Municipal 2022-2025

Objetivo General

Conducir el desarrollo de las actividades a través de las cuales,
la administracion municipal saliente preparara y proporcionara
a las nuevas autoridades, los elementos que le permitan tomar
conocimiento de la situacion que guarda la gestion, para
garantizar la continuidad institucional en la prestacion de
servicios y en los programas sociales, asi como la transmision
de bienes, recursos, derechos y obligaciones en un marco de
legalidad, transparencia y rendicidn de cuentas.
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Guia para el Proceso de Entrega y Recepcion de la
Administracion Publica Municipal 2022-2025

Fines principales

Garantizar el apego a los ordenamientos legales, que rigen la /
preparacion del proceso de entrega y recepcion en todos los
ayuntamientos del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

</>Coadyuvar en el establecimiento de bases y/o acuerdos para llevar

”"a cabo una adecuada transmisién de poderes.

Efectuar tanto el seguimiento como la vigilancia oportunos del
proceso por parte de quienes desempefian roles fundamentales.
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Guia para el Proceso de Entrega y Recepcion de la
Administracion Publica Municipal 2022-2025

Fines principales

Promover el andlisis, la conciliaciéon, la verificacién y la /
actualizacion de la informacion para asegurar la calidad vy
confiabilidad de los datos y documentos.

</> Propiciar la integracion correcta y paulatina del Expediente de

" Entrega, a través de etapas que permitan la transmision completa
sin afectar las actividades y funciones del Ayuntamiento.

Puntualizar los mecanismos de coordinacion para los Comités de
Entrega y de Recepcion, a fin de que se realice el proceso de
transicion con responsabilidad, transparencia y democracia.
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Guia para el Proceso de Entrega y Recepcion de la
Administracion Publica Municipal 2022-2025

I Introduccidn
Il. Marco Legal
lll. Esquema del Proceso

IV. Modelo de Acta para la Entrega y Recepcion de Ia
Administracion Publica Municipal
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Guia para el Proceso de Entrega y Recepcion de la
Administracion Publica Municipal 2022-2025

V. Lineamientos para el Cierre de Operaciones Municipales 2025

VI. Informacidn para la Entrega y Recepcion
28 Documentos existentes
43 Formatos a completar
26 Reportes de sistemas
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Guia para el Proceso de Entrega y Recepcion de la
Administracion Publica Municipal 2022-2025

VIl. Anexos para la Entrega y Recepcion
Organizacion

Planeacion

Marco Regulatorio y Situacién Legal
Financiera

Administrativa

Inversidon u Obra Publica

Transparencia

Control y Fiscalizacion

O 0 N U A WD PRE

Compromisos Institucionales

O
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Clasificador por tipo
de informacidén

TIPO
REPORTE DE
DOCUMENTO | FORMATOA SISTEMA RESPONSABLE DELA
No. INFORMACION EXISTENTE COMPLETAR - SIGMAVER INTEGRACION
- SIMVER

1 Organizacion
1.1 Crganigrama Autonzado v Tesoreria
12 Relacion de Manuales Adminisirativos v Todas las Areas
13 Relacién de Entidades Paramunicipales v S:SLEngﬁigs:oH.
14 | Seguimiento del Proceso de Descentralizacion del IMM v Directora del IMM




Responsable de la integracion
Areas usuarias
Contraloria
Direccion de Obras Publicas

Secretaria del H. Ayuntamiento

Secretaria del H. Ayuntamiento, Direccidn
Juridica o equivalente

Tesoreria

Tesoreria o las Areas que procedan
Tesoreria, Direccion de Catastro o equivalente

Todas las Areas
Unidad de Transparencia
Direccion IMM

Total
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Numero de Formatos

3

3

43
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Generalidades del
Proceso de Entrega y Recepcion
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Comités de Entrega y Recepcion

) .
Presidente/a Presidente/a

(Presidente/a Municipal) (Presidente/a Municipal Electo/a)

4 )

¥
(
Vicepresidente/a
(Sindico/a) o o
& y Vicepresidente/a
s ~N (Sindico/a Electo/a)

Secretario/a Técnico/a

(Titular del Organo de Control Interno)

\_
a N Vocales
Voca |eS (Regidores/as y personas designadas
(Regidores/as y Titulares de Area) por el/la Presidente/a Municipal Electo/a)
\_ _/
Comité de Entrega Comité de Recepcidn
Una vez expedida la Guia para Una vez declarado electo el nuevo
el Proceso de Entrega 'y Ayuntamiento por resolucion

Recepcion inatacable de autoridad competente
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Comité de Entrega
Entidades Paramunicipales

En términos de lo que establezcan sus Decretos de Creacion, con pleno

respeto a su personalidad juridica, se sugiere la integracion de la siguiente
forma:

Presidente/a B Vicepresidente/a Secretario/a Vocales
Técnico/a

: : e
Director/a o Titular o Titular del

' Titulares de las
Titular de la Responsable Organo de

i . Control Interno Areas
Paramunicipal del Area

o Responsable Administrativas
de esta funcién

Financiera
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Integrar, conciliar, consolidar y verificar los documentos financieros,
administrativos, patrimoniales, técnicos y juridicos del periodo
constitucional.

Establecer estrategias de operacion interna.

Definir mecanismos coordinacion.
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Responsabilidades del Secretario Técnico

.

Verificar avances y cumplimiento de disposiciones juridicas vy

administrativas e informar al Comité.

r_
|, Levantar Actas. -
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Responsabilidades del Comité de Recepcion

Presidente/a

(Presidente/a Municipal Electo/a)

Revisar la informacion y la
integracion de documentos

Vicepresidente/a relativos al proceso de entrega
(Sindico/a Electo/a) y rece pCién.

Vocales

(Regidores/as y personas designadas
por el/la Presidente/a Municipal Electo/a)




ADMINISTRACION
SALIENTE

ADMINISTRACION

ENTRANTE

X
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DEL PUEBLO Y HUMANISMO

Esquema del Proceso de Preparacion

ENTREGA Y RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

PRIMERA ETAPA

mayo - julio

O

Emisiéon
de la Guia
para el
Proceso
de
Entregay
Recepcion
durante el
mes de
mayo.

R

e

Integracion

del Comité
de Entrega

A

Capacitacién
a
autoridades
en funciones.

/

Integracion
documental en
materia de
organizacion,
planeacion,
marco
regulatorio y
situacion legal,
administrativa,
de inversion u
obra publica y

Q\sparenci}

de

SEGUNDA ETAPA

agosto - septiembre

Actualizacion
de
documentos

integrados en

la primera
etapa.

)

Integracion Real 1 del
documental de Ensayo de
tipo financiero, Entrega en el

control y mes de
fiscalizacion y octubre, con
de informacién

compromisos
institucionales.

N A

actualizada al
30de
septiembre.

TERCERA ETAPA

octubre - diciembre

-

Integracion del Comité de Recepcion,
una vez declarado electo el nuevo Ayuntamiento
por resolucién inacatable de autoridad competente

N st
~

)

O

Capacitacion a
autoridades
electasy
Comités de
Recepcién en
el mes de
noviembre.

Reunién de
transicion, por
lo menos una
vez en el mes
de diciembre.

L

L

Actualizacion e
integracion
definitiva de
documentos a
partirde lala
quincena y
hasta el 31de
diciembre.

oo

\.ORFIS

CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

Acto
Protocolario
de Entrega y
Recepcion al

1° de enero
de 2026.
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Primera Etapa

Conformacion del Comité de Entrega

Integraciéon documental
en materia de:

* Organizacion,
* Planeacion,

Emision de la Guia para el Proceso y
Capacitacion a Autoridades en funciones

* Marco Regulatorio y
Situacion Legal,

* Administrativa,

* Inversion u Obra Publica y,

* Transparencia.




Segunda Etapa

Actualizacion de documentos integrados

en la Primera Etapa

Septiembre

CONGRESO \ORFIS
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DEL PUEBLO Y HUMANISM

Integracion documental
en materia:

* Financiera
* Control y Fiscalizaciony,
* Compromisos Institucionales.
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Tercera Etapa

Reunion de Transicion

I Realizacion del Ensayo

Informacidon completa y definitiva

del Expediente de Entrega

Capacitacion a Autoridades Electas
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¢ Organizacion

e Planeacion

e Financiera

e Inversion u Obra Publica

e Transparencia

e Control y Fiscalizacién

* Marco Regulatorio y Situacion Legal
e Administrativa




Lineamientos para el Cierre de

B

\T Operaciones Municipales 2025

——
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Lineamientos para el Cierre de Operaciones
Municipales 2025

Tienen como propdsito establecer las bases que la Administracion
Publica Municipal debera observar para el cierre de operaciones
2025, asi como las acciones para posibilitar la integracion de los
estados financieros con todas las operaciones del ejercicio 2025.

Son un apoyo a la toma de decisiones de las
autoridades vy los funcionarios municipales
responsables de la entrega.

Prevision

\ORFIS

[
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Fechas establecidas para el
Proceso de Entrega y Recepcion

31 de diciembre
' 12 Quincenay

hasta el 31 de
Diciembre

C\30 Octubre

Integracion

‘ . -2 dela
P : Actualizacién e »
30 de septiembre integracién Informacion
definitiva de financiera

documentos

. Integracion de
30 de julio documentos
hseeur: Expediente de
documentos Entrega
Expediente de
Entrega

Primera Etapa Segunda Etapa



En materia de
recaudacion:

Para efectos del ensayo, las cuentas
bancarias deberan estar conciliadas al 30
de septiembre.

Se actualizaran mensualmente hasta el 15
de diciembre, fecha a partir de la cual

Unicamente operaran para la recepcién
de recursos.

Se estableceran horarios de Caja, para
realizar el corte y depositar los recursos
captados al 31 de diciembre.

concntso  \ORFIS
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En materia de
gasto:

La fecha limite de recepcion de
solicitudes de pago y documentacion
soporte en la Tesoreria, serd el 28 de

noviembre.

CRBAND DE RSGAACON SUFERI 06 ESTA

Del 2 al 15 de diciembre, la Tesoreria
liguidara los compromisos y pagara lo
programado para la operacion, y
registrara los pasivos correspondientes.

El 16 de dic. se expedira cheque a favor
del Tesorero, para los gastos del 16 al 31
de dic. y debera comprobar a mas tardar

el 31. Los gastos se registraran en el
ejercicio que concluye.

Para los imponderables que pudieran suscitarse en el cierre 2025, el Cabildo determinara lo
conducente, elaborara una memoria documental con la descripcién de eventos y acuerdos

determinados al 31 de diciembre.
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Contenido

/ PASIVO
de los

Sllclul i o8 \

CONTROL Y FISCALIZACION
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Efectivo y Equivalentes

31 de diciembre

Entregar oficios a
las instituciones

30 septiembre

' Conciliar cuentas 28 de noviembre
S bancarias y Comprobar fondos

Efectuar aqueo de mantenerlas revolventes

15 de diciembre

Cancelar cheques bancarias

que no hubieran ordenando la
sido entregados a cancelacion de
sus beneficiarios firmas de los
servidores publicos
salientes

formas valoradas actualizadas hasta asignados para
existentes la Entrega y cubrir gastos

Recepcién operativos

Se proporcionara a la administracion entrante, a través de los respectivos auxiliares
contables y el archivo de tramite, la relacion de cuentas de cheques e inversiones,
oficios que amparen la cancelacion de firmas, conciliaciones finales, estados de
situacion de chequeras y si hubiera cheques en transito, datos de la existencia de
fondos para cubrirlos.
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DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO Y
EQUIVALENTES (CUENTAS POR COBRAR)

28 de 28 de 31 de

Antes del 30 30 de noviembre noviembre diciembre
de septiembre septiembre Comprobar o
reintegrar los

_ Comprobacion,
Estimar Depurar y recursos VElEL I,a cancelacion de
Cuentas conciliar saldos sujetos a allcaC|or_1,o sujeto a

Incobrables (Ensayo) comprobar ML oEre o comprobar final
(operativos) de anticipos (Tesoreria)

» De existir recursos pendientes de recuperar, se debera contar con los expedientes y el
estado de los procesos legales o administrativos para dar seguimiento a su reembolso.

» En estas erogaciones no se considerara el combustible para servicios de limpia publica,
seguridad o proteccion civil, por lo que se deberdn tomar las previsiones
correspondientes.
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Materiales y Suministros

27 de junio
Conclusion de procedimientos de adquisicion o enajenacion de

bienes y contratacion de servicios

14 noviembre
Ultimo suministro de papeleriay consumibles, previendo
consumos hasta el 31 de diciembre

28 noviembre
Actualizacidn de Inventario fisico de existencias

Debera establecerse un seguimiento especial para
aquellas adquisiciones que se realicen entre el 29 de
junioy el 30 de noviembre.



INVERSION U OBRA PUBLICA

28 de
noviembre

Limite para
conclusion de
obrasy
acciones para
finiquito
oportuno

25 de diciembre

Cierre del Ejercicio 2025, mediante
SIMVER.

Conciliado con la contabilidad

28 de
noviembre
Limite
recepcion
documentos
de pago en
Tesoreria
(Cierre
Definitivo)

X
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu

CRBAND DE GG ZACON SLFERIN 06 ESTADO 0



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

INVERSION U OBRA PUBLICA

En caso de existir obras y acciones que se encuentran en
proceso de rescision de contrato, de recuperacion de
fianzas o terminaciones anticipadas, se deberan realizar las
gestiones necesarias para su resolucion antes de concluir la
administracion municipal, dejando constancia de las
mismas e integrando la documentacion en los expedientes
correspondientes.

Se integraran los expedientes que permitan dar
continuidad a los tramites, incluyendo los contratos en que
conste la obligacion a cargo del fiado, los contratos y los
convenios adicionales, las pdlizas de fianzas originales y los
documentos modificatorios de las mismas, lo cual formara
parte del archivo de tramite.
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INVERSION U OBRA PUBLICA

Es responsabilidad de las areas ejecutoras contar con los
expedientes técnicos unitarios debidamente integrados con
toda la documentacion de las bases de las obras y servicios
relacionados, en los que conste su conclusién fisica vy
financiera, mismos que formaran parte del archivo de tramite.

Los documentos de comprobacion de gastos deberan estar
sellados con la leyenda “Operado”, o como se establezca en las
disposiciones y reglas de operacion especificas, identificandose
con el nombre de la fuente de financiamiento, fondo de
aportaciones, programa o convenio respectivo indicando el
tipo de financiamiento y el numero del documento de tramite

de pago.
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INVERSION U OBRA PUBLICA

Por cada obra terminada, debera realizarse la transferencia del saldo a la cuenta de
activo no circulante o al gasto, segun corresponda de acuerdo con la clasificacidon de
las mismas:

e En caso de obra capitalizable, se debera transferir el saldo al activo no
circulante correspondiente, y el soporte documental del registro contable sera el
establecido por el Cabildo (acta de entrega-recepcién o el documento que acredite
su conclusion).

e Sila obra es de dominio publico, se debera transferir el saldo a los gastos del
periodo.

e Tratandose de obras transferibles, con el acta de entrega-recepcién o con la
documentacion justificatoria o comprobatoria como soporte, se debera reclasificar al
activo no circulante correspondiente y, una vez aprobada su transferencia, se dara de
baja el activo, reconociéndose en gastos del periodo.
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INVERSION U OBRA PUBLICA
4 N

Ante la conclusion del periodo constitucional, de ser necesario se
sugiere gestionar ante la SEFIPLAN o la instancia normativa que
corresponda, la modificacion de los calendarios de ejecuciéon de
obras o acciones financiadas con recursos bajo el principio de
anualidad.

\ J
K/ ~, Los Titulares de las dareas responsables de ejecutar obras )

acciones, deberan informar a la Tesoreria el resultado final del
ejercicio de recursos federales con principio de anualidad, para
gue ésta mantenga en cuentas productivas los saldos que no se
devengaron, e indique a la administracion entrante la existencia
de esta provision, para efectos de que sea manejada en los
términos que sefiala el convenio, lineamientos o reglas de
N operacion correspondientes. )




BIENES MUEBLES

A partir del 2 de
julio

Realizar el ultimo
levantamiento del
inventario fisico

30 de septiembre

Conciliar el
inventario fisico con
los saldos de
cuentas de activo

LLLLLLLLLLLLLLLL
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15 de diciembre

Relacionar activos
iIntangibles

\.ORFIS
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BIENES MUEBLES
- ™

Relacionar los bienes propiedad de terceros en uso del Ayuntamiento, con las
observaciones correspondientes.

o %
(Si por alguna razéon existen bienes que no se encuentren inventariados o estén en\
proceso de registro, y hubieren sido recibidos o adquiridos durante el ejercicio 2025,

deberan ser entregados oficialmente a la administracion entrante a través del acta de
entrega y recepcion.

\E gay P )

4 I

Una vez realizado el levantamiento fisico de inventario, se deberan registrar o en su caso
actualizar los importes por concepto de depreciacion acumulada, de acuerdo con lo
establecido por el CONAC.

o J
Integrar un expediente, donde se expliquen los criterios para la determinacion de la vida
util y el valor de desecho de los bienes que sirvieron de base para el calculo de la
depreciacion.
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IMPUESTOS POR PAGAR

De las retenciones y contribuciones federales,
estatales y otras contribuciones por pagar a corto
plazo se debera mostrar el cumplimiento, el entero
correspondiente a la fecha del cierre, asi como el
soporte documental que los ampara, en el caso de
pagos pendientes se debera senalar, la o las cuentas
bancarias en donde se entrega el recurso para el

entero.
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PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS
Y OTRAS AYUDAS

Con corte al 15 de diciembre:

Reportar convenios que generen ingresos pendientes de recuperacion y
actualizarse hasta el cierre definitivo

o J

4 I
Se incorporara a la entrega el formato de conciliacién de ingresos
presupuestarios y contables y de egresos presupuestarios y gastos
contables.

\_ J

El soporte documental y calendarios de las ministraciones recibidas y las
pendientes de recuperar; ademas los documentos que acrediten la
gestion de reembolso, debiendo reconocer y registrar la cuenta por
cobrar correspondientes

De los depdsitos por ministraciones que se reciban de la SEFIPLAN, durante el cierre de
operaciones, se debera registrar el ingreso correspondiente y, en su caso, relacionar los
egresos comprometidos o devengados que se vayan a cubrir con ese recurso, incluyendo
el soporte documental.
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SERVICIOS PERSONALES

27 de Junio
Suspensidon de contrataciones, excepto sustituciones

27 de Septiembre
Integracion de personal comisionado a su centro de trabajo
o efectuar readscripciones

15 de Diciembre
Liquidacion de sueldos, prestaciones,
gratificacion anual, etcétera.
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SERVICIOS PERSONALES

Después del 26 de septiembre no podran realizarse movimientos de
personal.

Formular los expedientes por concepto de juicios o laudos laborales,
sefalando cual es el estado que guarda cada uno, cuales tienen
sentencia pendiente de atender, cuales no han sido atendidos, en su
caso el registro contable del pasivo contingente en cuentas del orden.

Debera respetarse estrictamente el calendario y compromisos de
pago de ndmina y terceros institucionales, para evitar pasivos en
estos conceptos.

Presentar comprobantes de pagos de obligaciones fiscales, o en su
caso registrar la provision correspondiente para pagos en el ejercicio
siguiente.
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EBLO ¥ HUMANISM

SERVICIOS PERSONALES

Deberan conservar los documentos relativos a la determinacion del subsidio
para el empleo, pagos del Impuesto Sobre |la Renta y del Impuesto sobre
Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal; conciliando los montos
enterados al Servicio de Administracion Tributaria (SAT), contra la integracion
de saldos de |la cuenta y el reporte del auxiliar correspondiente.

En cuanto al cumplimiento de obligaciones fiscales, debera presentarse la
comprobacion de los pagos al corriente por estos conceptos y en aquellos
casos en que proceda, realizar la provisidn correspondiente para pagos en el
ejercicio siguiente.

Asimismo, considerar a efectos de corroborar no adeudos, la opinion de
cumplimiento a las autoridades fiscales estatales y federales
correspondientes.
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SERVICIOS GENERALES

26 de septiembre

Conclusion de servicios 27 de 28 de
26 de de conservacion y septiembre noviembre
septiembre mantenimiento de [T Limite de 15 de
Actualizacién instalaciones y edificios ;%l:\lli?ig?ge € servicios y diciembre
de rg;%léardo& conservacion y tragntoezge Concentracion
pajas y mantenimiento pago C de vehiculos
movimientos del 27 d ¢ ; . manenmenio oficiales
parque e agosto de instalaciones preventivo o
vehicular Limite de contratacion o y edificios correctivo
cambios de servicios (Ensayo) (Definitivo)

basicos
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SERVICIOS GENERALES

-

~

Para el caso de los seguros, reemplacamiento, verificaciones
vehiculares, derechos, tenencias y demas obligaciones, se debera
considerar mantenerlas vigentes y sin rezago al cierre del ejercicio.

J

~

Los servidores publicos que tengan bajo su resguardo vehiculos
oficiales y/o maquinaria, deberdn concentrarlos en el lugar que
indiquen las autoridades a mas tardar el 15 de diciembre, excepto
los asignados a seguridad publica, servicios asistenciales y aquellos
gue debido a la naturaleza de las funciones se utilizan para cubrir
alguna actividad especifica, en estos casos, tendran que
concentrarlos al concluir la actividad. Igual tratamiento se dara a
los otorgados o recibidos en préstamo o en comodato. )




DEUDA PUBLICA

30 de septiembre
30 de septiembre Conciliar los saldos
Registrar o actualizar los confrontando el importe
importes por concepto de reportado por las
Deuda Publica Instituciones Financieras
contra registros contables

BURSATILIZACION
Calcular y registrar la actualizacidon del saldo en
UDIS. Al cierre del ejercicio se debera actualizar

el fondo de reserva.
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Si al conciliar surgieran variaciones, se
deberan realizar los registros,
soportandolos con los expedientes que
contengan las autorizaciones, procesos
competitivos, contratos con las
instituciones de crédito, convenios
modificatorios, estados de deuda
bancarios, tablas de amortizacion,
informaciéon de los Fideicomisos vy
Fondos de Reserva constituidos para el
pago de la Deuda Publica, constancia de
inscripcion  y/o cancelacion en el
Registro de Deuda Publica Municipal del
Congreso del Estado y, en su caso, de la
SHCP; vy finalmente, la relacidon de las
obras y acciones realizadas con los
créditos contratados.



JUICIOS

De existir litigios, juicios o demandas en proceso de

resolucion, se debera dar estricto seguimiento y control a
los mismos debiéndose estimar y registrar el monto en
cuentas de orden.

INGRESOS MUNICIPALES DE EJERCICIOS ANTERIORES

Se deberan registrar en cuentas de orden, entregar padrones de contribuyentes
o de usuarios de servicios y, en su caso, los expedientes que acrediten los

procedimientos administrativos de ejecucion para la recuperacion de rezagos.
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PROCESOS PRESUPUESTALES e S

Al 30 de septiembre la Tesoreria deberd verificar que se hayan
registrado en su totalidad los movimientos del ejercicio del presupuesto y
gue se cuente con las autorizaciones que amparen las ampliaciones,
reducciones y transferencias.

Es deber de las areas administrativas procurar el tramite de
transferencias y recalendarizaciones presupuestales respecto de
materiales, suministros, servicios generales, obras y acciones como
maximo el 28 de noviembre. Esta fecha sera el limite para tramitar la
cancelacion de afectaciones presupuestales comprometidas que no se
hayan recibido.
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CONTROL Y FISCALIZACION

e Para generar el cierre e Responsables de que e De las Cuentas
del ejercicio las observaciones Publicas 2021, 2022,
contable, deberan estén atendidas vy 2023, 2024 vy, en su
realizar las preferentemente caso de ejercicios
validaciones y/o solventadas. anteriores,  debera
cruces de los estados e Si existen pendientes integrar el
financieros, dejando de atender se seguimiento a los
evidencia de ello. requisitara el formato Procedimientos de

correspondiente Investigacion y
indicando la Substanciacion de las
ubicacion de los observaciones

documentos que administrativas y las

solventen. recomendaciones.



Conciliacion de
cuentas bancarias
y actualizacion
mensual hasta el
15 de diciembre

Del 2 al 15 de
diciembre

8 Pago de compromisos y

servicios programados

X
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Cierre Final

INGRESOS

Del 15 al 31 de
diciembre
Depdsitos y
registros diarios de
ingresos

16 de diciembre
Expedicion de cheque
para cubrir gastos
minimos del 16 al 29
de diciembre

GASTOS

e s s mm e mm s mm s mm s mm s mm s m s mm s = s = s = s mm s mm s m s mm s = s = s = s mm s M s mm s m s mm s = s = s M= s M s mm s m s Em s = s = s = s M s mm s m s Em s = s = s = s mm s s mm s mm s mm o = s

31 de diciembre
Establecer horarios
de operacion de caja
y realizar el Depésito
en el mismo dia

31 de diciembre
Integracion de la
documentacion
soporte del Sujeto a
Comprobar

\.ORFIS

CRBARD DE S ZAON SUFTFIA D6 ESTADO DE NERACRE

____________

31 de
diciembre
Emision de

Informacion
Financiera

~ - ————————
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CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

Informacion para la Entrega y Recepcion

Financiera
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Para la integracion en el Expediente de Entrega
de la informacion correspondiente a este
apartado, se debera considerar la periodicidad de
Su presentacion o emision, lo que determinara el
numero de documentos a incluir.
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4.1 Ley de Ingresos 2025 y Proyecto Anual

Financiera
de la Ley de Ingresos 2026
4.2 Presupuestos de Egresos 2025 y 2026
Tipo de Documento: Existente Responsable; Tesoreria

Descripcion:

El art. 106 de la LOML establece que en la segunda quincena del mes de
agosto, el Presidente Municipal, la Comision de Hacienda y Patrimonio
Municipal y el Tesorero, formularan los proyectos presupuestales de
ingresos y egresos para el ejercicio siguiente, los cuales se deben remitir
por triplicado al H. Congreso del Estado para su aprobacion en la segunda
qguincena del mes de septiembre.



Financiera

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER

Estados de Situacion Financiera 2025

Estados de Actividades 2025

Estados de Variacion en la Hacienda
Publica 2025

Estados de Cambios en la Situacion
Financiera 2025

Estados de Flujos de Efectivo 2025

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA
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4.3 -4.7

Responsable: Tesoreria

Reflejan la informacion relativa a los recursos y obligaciones
del Ayuntamiento a una fecha determinada; se estructuran en
Activos, Pasivos y Hacienda Publica/Patrimonio.

Muestran una relacion resumida de los ingresos, gastos y
otras pérdidas del Ayuntamiento durante un periodo
determinado, cuya diferencia positiva 0 negativa determina el
ahorro o desahorro (resultado) del ejercicio.

Presentan los cambios que sufrieron los distintos elementos
gue componen la Hacienda Publica del Ayuntamiento, entre
el inicio y el final del periodo.

Su finalidad es proveer de informacion sobre el origen y
aplicacion de los recursos del Ayuntamiento.

Proporcionan una base para evaluar la capacidad para generar
efectivo y equivalentes de efectivo, asi como para utilizar los
flujos derivados de ellos; permiten identificar fuentes de
entradas y salidas de recursos clasificadas por actividades de
operacion, de inversion y de financiamiento.



Financiera

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER

Estados sobre Pasivos Contingentes 2025

Notas a los Estados Financieros 2025

Estados Analiticos del Activo 2025

CONGRESO
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4.8 -4.10

Responsable: Tesoreria

Reflejan las obligaciones que tienen su origen en hechos
especificos e independientes del pasado, que en el futuro
pueden ocurrir o0 no, y de acuerdo con lo que acontezca,
desaparecen 0 se convierten en pasivos reales, por
ejemplo juicios, garantias, avales, costos de planes de
pensiones, jubilaciones, etcétera.

El Ayuntamiento deberd acompafiar los Estados
Financieros de notas, las cuales deberan observar lo
establecido en el Capitulo VII, fraccion I, inciso i) del
Manual de Contabilidad Gubernamental emitido por el
Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC).

Muestran el comportamiento de los fondos, valores,
derechos y bienes de que dispone el Ayuntamiento para
realizar sus actividades, debidamente identificados vy
cuantificados en términos monetarios, entre el inicio y el fin
del periodo.
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RECOMENDACIONES

FBARD DE RSO A0 SUFTFIA DEL ESTADO DE NERACRL

Plan de cuentas
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Validar las cifras a través de cruces contablesW
presupuestales

Consultar las recomendaciones para cierre emitidas por el
Departamento de SIGMAVER

Validar las integraciones de saldos vs los reportes
de auxiliares




Financiera

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER

Estados Analiticos de la Deuda y Otros
Pasivos 2025

Estados Analiticos de Ingresos 2025

Estados Analiticos del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos 2025

coxegzso \ORFIS
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4.11 -4.13

Responsable: Tesoreria

Revelan las obligaciones insolutas del Ayuntamiento,
derivadas de la celebracion de empréstitos, autorizados o
ratificados por el H. Congreso del Estado.

Su finalidad es dar conocer en forma periodica y confiable
el comportamiento de los ingresos publicos.

Su proposito es realizar periédicamente el seguimiento del
ejercicio de los egresos presupuestarios; deben mostrar a
una fecha determinada del ejercicio del Presupuesto de
Egresos, los movimientos y la situacion de cada cuenta de
las distintas clasificaciones, de acuerdo con los diferentes
grados de desagregacion de las mismas.
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Financiera 4.29 — 4.33

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Reporte de las cuentas bancarias que el Ayuntamiento

Auxiliar Contable de Cuentas Bancarias 2025 tiene aperturadas y los datos de éstas.
Auxiliar Contable de Cuentas por Cobrar Relacion de documentos o titulos de crédito a favor del
2025 Ayuntamiento, que le dan el derecho de exigir a los

suscriptores el pago del adeudo.

Auxiliar Contable de Cuentas por Pagar ) _
Reporte de adeudos contraidos por el Ayuntamiento, de

2025 los que se desprende un compromiso de pago.

Acuses de la presentacion de los Estados Acuses de la presentacion al H. Congreso del Estado,
Financieros y de Obra Publica Mensuales 2025 de los Informes Trimestrales de Deuda 2025
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Financiera 4.34 Cuenta Publica 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Se sugiere que la Administracion Municipal Saliente integre la Cuenta
Publica correspondiente al ejercicio 2025, para que la nueva
administracion entregue al H. Congreso del Estado conforme a lo

establecido en el articulo 35 fraccion VIl de la Ley Organica del Municipio
Libre.
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Financiera 4.35 Arqueo de Caja

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Tesoreria

Descripcion:

En caso de ser necesario, se realizara el recuento y la verificacion del
dinero, valores y documentos existentes en caja, al momento de la

transicion municipal.



ESCUDO {1)
AYUNTAMIENTO DE i2)
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435 ARGQUED DE CAJA

.ORFIS

BALDD EM EFECTIVO

2

EILLETE S

CANTIDAD {4) VALOR

TOTAL (B}

51.000,00

TOTAL BILLETES

[N

MONEDAS

CANTIDAD {4) VALOR

TOTAL (B}

E20,00

£10,00

E,00

FZ,00

F1.00

e50

@20

210

TOTAL MONEDA 8

8]

DOCUMENTO B

DEBCRIFCIIMN (T)

TOTAL (E)

TOTAL DOCUMENTO 2

=]

TOTAL ARQUED

1o

DIFEREENCIA (FALTANTE O SOERANTE)

(1)

INFORMACION AL (12)
RESFON BABLE DE LA INFORMACION: (12]

ENTREGA [14)

RECIEE {158)

HOMBRE, CARGO Y FIRMA

HOMEBERE ¥ FIRNMA
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Financiera 4.36 Conciliaciones Bancarias

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestra la confrontacion de los registros contables y los estados de
cuenta bancarios, a fin de confirmar la coincidencia de saldos. Se debera
requisitar un formato por cada cuenta bancaria que tenga el

Ayuntamiento.
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE {2} . VER.
4.36 CONCILIACION BEANCARIA
NOMERD DE CUENTA: EANCG:
(2 (4}
SALDO ENLIBROE AL 5] ()
DEFG SO S NO COMSIDERADC S POR EL MURICIFID (7}
FECHA COMCEPTO REFERENCIA M PORTE
HAS:
TOTAL (1]
CHE@UES EXFEDIDO S ¥ HO COERADCS (5]
FECHA CONCEPTO REFERENCIA iM PORTE
HAS:
TOTAL 1]
CARGOS BANCARIO S NG CONSIDERADD S POR EL MUNICIPIC (3]
FECHA CONCEPTO REFERENCIA M PORTE
MENOS:
TOTAL (1]
DEPGSTO S NG CONSIDERADOS FOR EL BANCO (10)
FECHA CONCEPTO REFERENCIA iM PORTE
MENGS:
TOTAL 1]
SALDO EN BAHCO AL 1z 3
INFORMACION AL: [14)
RE3POHSABLE DE LA INFORMACION: {15)
ENTREGA (18] RECIBE [17]

HOMBRE,. CARGO ¥ FIRMA

NOMBRE ¥ FIRMA
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Financiera

4.37 Situacion de Talonarios de Cheques

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Tesoreria

Descripcion:

En caso de utilizar chequeras, se debera incluir una relacion de cheques

expedidos y por utilizar en cada una de las cuentas bancarias aperturadas
por el Ayuntamiento.
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AYUNTAMIENTO DE

(2)

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

, VER.

437 SITUACION DE TALOMARIOS DE CHEQUES

.ORFIS

BANCO (3)

NUMERO DE
CUENTA j4)

NUMEROS DE CHEGQUES

TOTAL (5)

UTILIZADOS (6)

POR UTILIZAR {7}

CANCELADOS (3)

INFORMACION AL: (9)
RESPOMNSAEBLE DE LA INFORMACION: {10)

ENTREGA (11)

NOMERE, CARGO Y FIRMA

RECIBE {12)

NOMERE Y FIRMA
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Financiera 4.38 Inventario de Formas Valoradas

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestra la relacion de formas valoradas (recibos oficiales, formas del
Registro Civil, etc.) que utiliza el Ayuntamiento, a la fecha de la transicion.



ESCUDOD 1)

AYUNTAMIENTO DE

438 INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS

i)

CONGRESO
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DEL PUEBLO Y HUMANISMO

. VER.

CONCEPTO {3)

SERIE (4)

FOLIO [3)

DEL

AL

AREA (8]

OBSERVACIONES (T)

INFORMACION AL: (8)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA (10}

NOMERE. CARGO ¥ FIRMA

RECIBE [11)

MOMBRE Y FIRMA

.ORFIS
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Inversion u Obra Publica
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6.3 Relacion de Obras y Acciones con Contrato
Inversion u Obra en Proceso de Rescision y/o en Tramite de
Publica Recuperacién de Fianzas 2022-2025

>> >

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Direccion de Obras

Descripcion:

Identifica los contratos en proceso de rescision y las garantias, de
las obras y acciones con fianzas pendientes de recuperar.



ESCUDO (1)

AYUNTAMIENTOC DE

(2]
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63 RELACION DE OBRAS Y ACCIONES CON CONTRATO EN PROCE SO DE RESCISION ¥I0 EN TRAMITE DE RECUPERACION DE FIANZAS 2022 - 2025

No. (3)

OERA YO ACCION

DESCRIPCION (4)

CONTRATO (5)

CONTRATISTA (&)

FIANZA

MONTO (7)

FECHA (8)

DBSERVACIONES (3)

TOTAL

(10)

INFORMACION AL: {11)

RESFON SABLE DEL MANEJO DE LA INFORMACION: (12)

ENTREGA [13)

NOMERE, CARGOD ¥ FIRMA

RECIBE (14)

NOMERE Y FIRMA
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6.4 Inventario de Materiales para la Obra

Inversion u Obra Publica y Mantenimiento

>D D

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Direccion de Obras

Descripcion:

Relaciona las existencias de materiales de obra y mantenimiento
qgue no fueron utilizados, senalando el tipo de fuente con la que
fueron adquiridos y su costo.
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ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE (2} . YER
&4 INVENTARID DE MATERIALES PARA LA OBRA PUELICA ¥ MANTEMIMIENTO
. UNIDAD DE MEDIDA EXISTENCIA COSTO UNITARIO IMPORTE
FUENTE (2) DESCRIPCION (4)
8 (6) @ @
TOTAL i9)
INFORMACION AL: (10
RESPONSABLE DEL MANEJO DE LA INFORMACION: {11)
ENTREGA {12) RECIBE {13}

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMERE ¥ FIRMA
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6.5 Relacion de Expedientes Técnicos

Inversion u Obra Unitarios de Obras Publicas 2022 - 2025

Publica

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Direccion de Obras

Descripcion:

De acuerdo con lo establecido en los articulos 74 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave y 73 Ter., fraccion VI de la Ley Organica del Municipio
Libre, son los expedientes que concentran la informacion vy
documentacién original de caracter técnico, financiero, administrativo vy
social, derivada de los procesos de planeacién, adjudicacion y ejecucion,
cuyo contenido refleja la situacion real, estado y avance de cada obra
publica o servicio relacionado que se contrate sin importar el origen de
los recursos.



ESCUDO (1)

AYUNTAMIENTO DE

(2}
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DEL PUEBLO Y HUMANISMO

6.5 RELACION DE EXPEDIENTES TECNICOS UNITARIDS DE OBRAS PUBLICAS 2022 - 2025

.ORFIS

Mo. (3) | No. DE EXPE

DIENTE (4] DESCRIPCION (5)

MODALIDAD DE EJECUCION (6)

OBSERVACIOMES (T)

INFORMACION AL: {8)

RESPONSAEBLE DEL MANEJO DE LA INFORMACION: (3)

ENTREGA (10)

NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA

RECIEE {11)

NHOMERE ¥ FIRMA
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Control y Fiscalizacion
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Control y 8.2 Auditorias a la Gestion Municipal
Fiscalizacion

Tipo de Documento: Existente Responsable: Contraloria

Descripcion:

En caso de haber contratado los servicios profesionales para
realizar la revision a la gestion municipal en materia financiera —
presupuestal y de obra publica del ejercicio 2025, los trabajos
deberan estar concluidos a |la fecha de la entrega y recepcion. En
este apartado se incluira el informe que contenga el resultado, asi
como su soporte documental. De persistir observaciones por
atender a la fecha de la entrega, éstas deberan consignarse en el
formato 8.3 de |la presente Guia.
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8.3 Resumen de observaciones y

Control ) »
y Recomendaciones en proceso de atencion

Fiscalizacion

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Contraloria
Descripcion:

Senala por cada auditoria efectuada al Ayuntamiento, las
observaciones y recomendaciones que, de ser el caso, estén

pendientes de atender, el area responsable y la justificacion que
acredite su situacion para seguimiento.



ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

. VER.

2.2 RESUMEN DE OBSERVACIONES ¥ RECOMENDACIONES EN PROCESO DE ATENCION

.ORFIS

AUDITORIA O REVISION (3)

REALIZADA POR (4)

FECHA {5)

OBSERVACION (8)

RESPONSAELE (7)

INFORMACION AL: (8)
RESPONSAELE DE LA INFORMACION: (3)

ENTREGA (10)

NOMERE, CARGD ¥ FIRMA

RECIEE {11)

NOMERE ¥ FIRMA
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Con la finalidad de resguardar la informacion y atender los
requerimientos de las diversas autoridades, asi como los
derivados de responsabilidades de los Servidores y ex
Servidores Publicos, se sugiere contar con la totalidad de la
documentacion oficial de manera digital, certificando para
dicho efecto la informacion contenida en el dispositivo
empleado.
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Organizacion
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> > > Organizacion 1.1 Organigrama Autorizado

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Es la representacion grafica de la estructura del Ayuntamiento, la
cual muestra las areas que lo conforman y las respectivas lineas
jerarquicas. Debera anexarse el organigrama general, y en su caso,
los especificos por area, autorizados por el Cabildo y publicados en
la Gaceta Oficial en términos del articulo 34 de la LOML.
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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DEL PUEBLO ¥ HUMANISMO

HONORABLE CABILDO

PRESIDEMCIA

ADMINISTRACION PUBLICA
DE “ENTRADA

UNIDADES DE APOYO

DEPEMDENCIAS
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Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Todas la Areas

Descripcion:

Es el listado de los manuales de organizacion, procedimientos vy
servicios con que cuenta el Ayuntamiento, tanto Manuales
Generales de Organizacion, como los especificos por cada una de
las areas. Por ejemplo: Manual de Organizacion de la Tesoreria,

Manual de Procedimientos de la Direccion de Obras Publicas, entre
otros.
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ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) . VER.
1.2 RELACION DE MANUALES ADMINISTRATIVOS

No. (3) DENOMINACION (4) FECHA (5) OBSERVACIONES (6) PUBLICACION Y FECHA (7)
INFORMACION AL: (8)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA {10} RECIBE (11)
NOMERE, CARGO Y FIRMA NOMERE Y FIRMA
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2022 Ano del Quincentenario de Toluca,
Capital del Estado de México

MANUAL DE
ORGANIZACION DE LA
SECRETARIA

DEL AYUNTAMIENTO DE
IXTAPALUCA 2022-2024.

\ORFIS
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> > > Organizacion 1.3 Relaciéon de Entidades Paramunicipales

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Secretaria del Ayuntamiento

Descripcion:

El articulo 74 de la LOML, establece que los Ayuntamientos podran
crear, previa autorizacion del H. Congreso del Estado, las Entidades
Paramunicipales necesarias para el correcto desempeno de sus
atribuciones, las cuales pueden ser organismos descentralizados,
empresas de participacion municipal o fideicomisos publicos; por lo
que, de ser el caso, se deben relacionar aquellas entidades
existentes.



.ORFIS

CONGRESO
DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LF?\SLATURA
ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) . VER.
1.2 RELACION DE ENTIDADE S PARAMUNICIPALES
APROBACION POR [DECRETO O ACUERDO DE
ENTIDAD ESTRUCTURA | REGLAMENTO
';B?J PARAMUNICIPALL_EL CABILDO (5) CREACION (8] ORGANICA [7)] INTERND (8} TITULAR
) No. DE No.DE | FECHADE
acta | FEEHA | GaceTa |puBLicAcioN S NO | sl NO NOMERE ¢) CARGO (10)
INFORMACION AL: (11)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: {12}
ENTREGA (12) RECIBE (14)

NOMERE, CARGO Y FIRMA

NOMERE Y FIRMA
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1.4 Seguimiento del proceso de
Organizacion descentralizacién del IMM

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Direccion el IMM

Descripcion:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 81 Bis de la LOML,
es obligacion del Ayuntamiento crear como Organismo Publico
Descentralizado, un Instituto Municipal de la Mujer, la informacion
correspondiente a incluirse en este numeral del Expediente de
Entrega, esta en funcion de la realidad operante y de la situacion
gue guarda esta entidad paramunicipal al cierre de la gestidn, con
el proposito de que las autoridades entrantes puedan garantizar la
debida continuidad.
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ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) . YER.
1.4 SEGUIMIENTO DEL PROCESO DE DESCENTRALIZACION DEL IMM
EXIETENCIA (3] ACCIDNES (&)
RUEBRDILIMNES DE ACCTION 3l | D FEALIZADAE | FENDIENTEE CESERVACKINEE [E]
Marco legal
Acta de sesitn de Cavlde de creackan de i Comision Edilca de |guaidad de Génen
Aot de sesion de Catildo de la creackn y aprobackin del M
Acha de sesitn de Catilde de aprabackin de Reglaments Inlerng y Manual de Organzackin
Bt de sesltn de Cabilde de nombramiends de la Direciora del IMM
Solichsd de ausborizacitn de creacidn al H. Congneso del Eshado
Frimera acla de seskin di |2 Junta de Gobierno del IME
Asignacidn presmrestal
A lar contable e fransferencia de recursos a IKM
Fresupuesie oe Egresces I
Ovgarlrasidn
Flanilla de persanal
Blanual de Organizaciin
Infraestruciura ¥ bienas
Cfcmas proplas
Metab flario ¥ equipo prapka
Adminisirative
Frograma Anual de Trabaje del M
nidamee de actividades
Colaboraciin
Farticipacidn en b fomew ke n del Fresupueesio de Egresas del Ayuniamienbo con perspoeciiva de
gneng
nestaiacian del Sistema Municioal para & lguakdad entre Mujeres ¥ Homibres y una vida llbre de
Winlzncia
Frograma Bunkcipal para 1a igualdad enine mupenes y hombnes y una sida libne de vioena
Sestidn de Fondos Federales
Chiras
Aleria de Violencla de Génere para o Banko plo
INFORMACION AL: ()
RESPOMSAELE DE LA INFORMACION: 7]
ENTREGA (E] RECIBE (3]

NOMERE, CARGO Y FIRMA

HOMERE Y FIRMA
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Planeacion
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Planeacién 2.1 Plan Municipal de Desarrollo 2022-2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Presidencia

Descripcion:

De acuerdo con el articulo 35 fracciéon IV de la LOML, los Ayuntamientos tienen la
atribucion de elaborar, aprobar, ejecutar, evaluar, actualizar y publicar el Plan
Municipal de Desarrollo, de conformidad con la Ley de Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, la cual establece en su articulo 44 que los Planes
Municipales de Desarrollo de cada uno de los municipios del Estado deberan
elaborarse, aprobarse y publicarse dentro de un plazo improrrogable de cuatro
meses, contados a partir de la fecha de |la toma de posesion de los
Ayuntamientos respectivos. Antes de su publicacion en la Gaceta Oficial del
Estado, los municipios remitiran su Plan Municipal de Desarrollo o |Ia
actualizacion a la mitad de su periodo constitucional al H. Congreso del Estado.
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Planeacién 2.1 Plan Municipal de Desarrollo 2022-2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Presidencia

Descripcion:

Ademas, de conformidad con los articulos 46 y Cuarto Transitorio de la Ley de
Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se debera integrar en
este apartado la actualizacion del Plan Municipal de Desarrollo conforme al
contenido del Plan Veracruzano de Desarrollo y en virtud de lo senalado en el
articulo 39 de la misma Ley, la evidencia de las adecuaciones remitidas al
Consejo Estatal de Planeacion Democratica para el Bienestar (CEPLADEB).
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> > > Planeacidén 2.2 Programas Municipales 2022-2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Presidencia

Descripcion:

Conforme a la Ley de Planeacion del Estado de Veracruz, el Plan
Municipal debe indicar los Programas que habran de realizarse
durante el periodo constitucional que corresponda y éstos deben
guardar congruencia con los objetivos y prioridades que se
establezcan en dicho Plan. En este sentido, se deben anexar al

Expediente de Entrega, ejemplares de los Programas Municipales
aprobados por el Ayuntamiento.
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Ejemplo:
PROGRAMA: 1.4 Programa de educacion integral y de calidad
La desercion escolar disminuye
Fines La poblacion estudiantil mejoran su desempeiio escolar
Las escuelas cuentan con mejores condiciones
P 5sito Contribuir a mejorar la calidad de las familias a través de la cobertura y desarrollo de la
ropos educacion integral en el municipio de Xalapa.
Estrategia 1.4.1 Implementar programas para el desarrollo de la educacion integral.
Lineas de accion
1411 Fomentar ¢l desarrollo de habilidades y capacidades para la vida.
1412 Promover el desarrollo de capacidades y habilidades socio afectivas a
Actividades S través de la educacion popular.
1413 Desarrollar e implementar programas de fomento a la lectura vy escritura a
B traveés del impulso a las bibliotecas.
1.41.4 Implementar un programa de alfabetizacion para las familias xalapefas.
Estrategia 1.4.2 E:;&E::l’ condiciones favorables para lograr una educacion de
Lineas de accion
1421 Consolidar @ impulsar el Consejo Municipal de Fﬂl‘lldpﬂdﬁh Social en la
i Educacién.
L Apoyar y gestionar el otorgamiento y entrega de equipo técnico e
Actividades 1422 infraestructura para la educacion.
1423 Regularizar escuelas que se encuentran sin escriturar.
1424 Otorgar becas y estimulo a estudiantes de alto y bajo aprovechamiento
R escolar, bajo un criterio normativo.
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2.3 Programa de Actividades

Planeacidn Institucionales 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Contiene las actividades que cada una de las areas que integran el
Ayuntamiento determinaron realizar en el ejercicio 2025 para alcanzar los
objetivos y metas establecidas en el Plan y Programas Municipales.
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2.4 Informes de Avance del Programa de

Planeacion Actividades Institucionales 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Son los reportes que reflejan el grado de cumplimiento de las
actividades definidas por cada una de las areas, para el ejercicio 2025.



> > > Planeacion

Tipo de Documento: Existente
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2.4 Informes de Avance del Programa de
Actividades Institucionales 2025

Responsable: Tesoreria
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Financiera
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Para la integracion en el Expediente de Entrega
de la informacion correspondiente a este
apartado, se debera considerar la periodicidad de
Su presentacion o emision, lo que determinara el
numero de documentos a incluir.
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_ _ 4.14 Estados de Situacion Financiera
Financiera Detallados — LDF 2025

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestran el nombre de los rubros a 3er. nivel y en algunos casos a 4to.
nivel del Plan de Cuentas, agrupados en Activo, Pasivo y Hacienda
Publica/Patrimonio. Se emiten en cumplimiento del articulo 4 de la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios (LDF) y
con la finalidad de proveer la informacién necesaria para el Sistema de
Alertas.
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Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER

Formato 1

Estado de Situacion Financiera Detallado - LDF
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4.14 Estados de Situacion Financiera
Detallados — LDF 2025

Responsable: Tesoreria

MOMBRE DEL ENTE PUBLICO (a)
Estado de Situacion Financiera Detallado - LDF
Al 31 de diciembre de 20XN-1 y al XX de XXXX de 20XN (b)

a2 BarcosTesoreria
al) BarcosiDependencias y Olras
ad) Irversiones. Temparales (Hasta 3 meses)
a%) Fondos can Afedadon Especifica
k) Depasilos de Fondas de Terceros en Garantia wa Administracion
a¥) Oiras Efecives y Equivalenes
b. Derechas a Recibir Efedive o Equivalentes (k=h1+02+ b3 b4« hhe b+ b1
b1) Irwersiores Financieras de Corlo Plazo
b Cuentas por Cobrar a Corta Plaza
b2) Dewxdores Drversas por Cobrar a Corlo Plazo
bl Irgreesas por Recuperar a Corto Mlageo
b2 Dendores por Anticipes de la Tesoresia a Corlo Plaza

a7) Praverdores por Pagar a Corto Plazo
a%) Conlratistars par Obras Poblicas por Pagar a Cora Plazo
a4) Parliopecivones y Aporlacanes por Pagar a Corto Flazo
ah) Transfwencias Diorgadas por Pagar a Carta Plazo
afi) Intereses, Comisones y Otros Gasbas de la Deuda Publica por Pagar a Coro Plazo
al) Retenciones y Contribuciones por Pagar a Carto Plazo
28) Dumealudones de la Ley de ingresos por Pagar a Carto Plazo
a4) Otras Cuertas par Pagar a Corlo Plazn
b. Domumentos por Fagar a Corto Plaza fb=b1sb2b3)
b1) Dooumentas Comerdales por Fagar a Cota Plazm
b} Dooumentos con Coniratistas par Obras Publicas por Pagar a Corle Plazo
b3 Otras Documentos por Pagar a Corto Plazo

(PESOS)
31 de 3 de
Concepto (c) 20%N (d) diciembre de | Concepto (c) 20XN (d) diciembre de
20XN-1 (&) 20XN-1 (&)

ACTIVD PASINGD

Activo Circulante Pasivo Cinculante

a. Efectwo y Eguvalentes (a=a1+aZadadiadabeall a. Cuenlas por Pagar a Carto Plazo (a=alva2ialsadeaboaboal«alleat)

a1 Electiva a1) Servicivs Persorales por Pagar a Corla Plaza

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma trimestral, asi como
de manera anual, en la Cuenta Publica.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF
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_ _ 4.15 Informes Analiticos de la Deuda Publica
Financiera y Otros Pasivos — LDF 2025

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestran la Deuda Publica clasificada en Corto y Largo Plazo, asi como
Otros Pasivos. Para efectos de su clasificacion se identifica que la Deuda
Publica a corto plazo es aquella cuyo vencimiento sera en un periodo
menor o igual a doce meses y la Deuda Publica a largo plazo es aquella
cuyo vencimiento sea posterior a doce meses. Los otros pasivos
representan aquellos no incluidos en las cuentas de Deuda Publica. Estos
Informes, incluyen la Deuda Contingente, segun se define en la LDF y
Valor de Instrumentos Bono Cupdn Cero como datos informativos.
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_ _ 4.15 Informes Analiticos de la Deuda Publica
Financiera y Otros Pasivos — LDF 2025

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Formato2 Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - LDF

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO {a)

Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - LOF

Del 1 die @nero al XX de X000 de 20XN fb)

(PESOS)

Saldo Sakdo Final Eara

Feevaluaciones, Pago de Comisiones
Denominacitn de la Deuda Publica y al 11 de Disposiciones Amortizaciones del Pericdo K o
. . ) Reclasificaciones Intereses del demads cosios

Oiros Pasivos (ch diciembre de del Periodo (=) del Perioda {f) h)
y Otros Ajusies (g Perioda (i) asociados durankte
AN hadeef

e — el Periodo ()

1. Dewds Poblica (1=MA+B)

A Coro Plazo (f=al+aZ+a2)

al) instucones de Cridilo

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma trimestral, asi
como de manera anual, en la Cuenta Publica.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF
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. _ 4.16 Informes Analiticos de Obligaciones
Financiera Diferentes de Financiamientos — LDF 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Los informes muestran la clasificacion de las obligaciones diferentes de
Financiamientos del Ente Publico correspondiente, no considerados en el
Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos. En este apartado
no se reportan las Asociaciones Publico-Privadas concluidas; se emiten en
cumplimiento de los articulos 25 y 31 parrafo segundo de la LDF y de
acuerdo con los Criterios para la elaboracidon y presentacion homogénea
de la informacion financiera y de los formatos a que hace referencia la Ley
de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios,
emitidos por el CONAC.
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4.16 Informes Analiticos de Obligaciones

Financiera Diferentes de Financiamientos — LDF 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Formato 3 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos - LDF

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO (a)

Informe Analitico de Obligeciones Diferentes de Financiamientos — LDF

Del 1 de enero al XX de XXXX de 20XN (b)

(PESOS)
Monto promedio
P Monto promedio mensual del pago Monto pagado | Saldo pendiente
ec
Fecha d Monto de la mensual del pago de la Monto do de la | de la imrersion r pagar de la
Denominacicn de las Obligaciones Fecha del inicia de echa de tanta ¢ Plazo (= _ fonta pagetl da " porpeg

Dife = de Financiami @ Contrato (d) racion del vencimiento imversion actado () de la contraprestacion inversion al XX de actualizado al inversion al XX

ope © if pactado (g) P contraprestacion | correspondiente al XXXX de 20XN (k) XX de XXXX de de XXXX de

proyecto (g

) pago de inversion 20N 1) 20XN (m=g—1)
{11}

[APP's) [A=atbtctd)
a) AP 1

b) APP 2

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma trimestral, asi
como de manera anual, en la Cuenta Publica.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF
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Financiera 4.17 Balances Presupuestarios — LDF 2025

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Reflejan la diferencia entre los ingresos totales incluidos en la Ley de
Ingresos y los gastos totales considerados en el Presupuesto de Egresos,
con excepcion de la amortizacion de la deuda; se emiten en cumplimiento
de los articulos 6 y 7 de la LDF.
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Financiera 4.17 Balances Presupuestarios — LDF 2025

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Formato 4 Balance Presupuestario - LDF

MOMERE DEL ENTE PUBLICO (a)
Balance Presupuestario - LDF
Del 1 de enero al XX de X300 de 20KN (b)

(PESOS)

Estimadaol Recawdadaol
Concepto (c) Aprobado (d) D Pagado

A Ingresos Totales (A = AT+A2+A3)
A1 Ingresas de Libre Disposicidn
A2 Transferencias Federsles Etiquetadas
A3 Financiamiento Neto

B. Egresos Presupuestarios’ (B = B1+B2)
B1. Gasto Mo Etiguetado [sin incluir Amortizecidn de la Deuda Pobéca)
B2 Gasto Etiquetado [sin incluir Amontizecion de la Deuda Pablica)

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma trimestral, asi
como de manera anual, en la Cuenta Publica.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF
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4.18 Estados Analiticos de Ingresos

Financiera Detallados — LDF 2025

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestran la clasificacion de los ingresos a partir de la desagregacion de
Ingresos de Libre Disposicion, Transferencias Federales Etiquetadas e
Ingresos Derivados de Financiamientos. Se elaboran en cumplimiento de
los articulos 4 y 58 de la LDF.
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Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ

LXV

DEL

Il LEGISLATURA
nnnnnnnnnnnnnnnn

\ORFIS

4.18 Estados Analiticos de Ingresos

Formato 5 Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF

Detallados — LDF 2025

Responsable: Tesoreria

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO (a)
Estado Analitico de Ingresos Detallado - LDF
Del 1 de enero al XX de XXXX de 20XN (b)

A Impuestas

B. Cuntas y Aparteciones de Segurided Social
. Contribuciones de Majoras

0. Derechos

E. Producios

(PESOS)
i) Estimado (d) ;'ﬁ"gg‘“‘;::::; Modificado | Devengado | Recaudada | Doorenca (2]
Ingresos de Libre Disposicion

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma trimestral, asi
como de manera anual, en la Cuenta Publica.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF
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4.19 - 4.22 Estados Analiticos del Ejercicio del

Financiera Presupuesto de Egresos Detallados — LDF 2025

(Clasificacion por Objeto del Gasto)
(Clasificacion Administrativa)

. , (Clasificacion Funcional)
ResPonsable' Tesoreria (Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER

Descripcion:

Los estados muestran la clasificacion de los egresos a partir de la desagregacion
de Gasto no Etiquetado y Gasto Etiquetado. Los formatos se integran por las
distintas clasificaciones del egreso de acuerdo con lo establecido en los Criterios
para la elaboraciéon y presentacion homogénea de la informacion financiera y de
los formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de las

Entidades Federativas y los Municipios.

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma trimestral, asi como de manera anual, en la
Cuenta Publica.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF
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4.19 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto de

Financiera Egresos Detallados — LDF 2025
(Clasificacion por Objeto del Gasto)

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Formato 6 a) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
(Clasificacion por Objeto del Gasto)

NOMBRE DEL ENTE PUBLICOD (=)
Estade Analitico del Ejercicio del Presupuests de Egresos Detallade - LDF
Clasificacion por Objeto dil Gasto (Capitulo y Concepla)
Diel 1 diz eners al X de XX00 de 200N (b)

[PESDS)
Egresns
Subsjercicio
Consepla () ﬁnﬁndn M‘nlh:mﬁ Modificad Devengada Pagada [

I Gasio No Etiquéetado (l=A+B+C+D+E+F+G+rHe1)
A Sevicios Personales (A=al+aZ2val+vad+ab+ab+a’l)
a1l RBemunesaciones al Personal de Caricler Panmananie
a2] Rermuneraciones &l Personal de Cardcler Transiono
al] RBaermuneracionas Mitimaﬁiy E‘E.FIECiS|E5.
ad) Segundad Socal
ah) Onras Preglaciones Soacialas ¥ Ecordimicas
ab) Pravisionas
arl F'Erl_]l:l de Estirulos & Saervidones Publicos
B. Materiales y Suministros (Bebl+b2+b3 +bd+b5+bE+07 + b+ b)
b1 Matenales de Adrministracion, Emision de Documentos y Aticulas
Cficiales
b2] Alimemos y Ubensibog
b3 Malenas Primas ¥ Maleriales de Produccin ¥ Comerciaizacion
bd) Balerales y Amiculos de Construccion vy de Repars cidn
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4.20 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto de
Financiera Egresos Detallados — LDF 2025

(Clasificacion Administrativa)

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Formato 6 b) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF

(Clasificacion Administrativa)

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO {a)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
Clasificacion Administrativa
Del 1 de enero al XX de XXX de 20XN (b)

(PESOS)
Egresos
Concepto (c) Aprobado (d) m:mﬂ Modificada Devengado Pagado Subejercicio (e)
L Gasto No Etiquetados
(l=A+B+C+D+E+F +G+H]

A Dependencia o Unidad Administrativa 1
B. Dependencia o Unidad Administrativa 2
. Dependencia o Unidad Adminisirativa 3
D. Dependencia o Unidad Administrativa 4
E. Dependencia o Unidad Administrativa 5
F. Dependencia o Unidad Administrativa G
G. Dependencia o Unidad Administrativa 7
H. Dependencia o Unidad Administrativa xx
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4.21 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto de
Financiera Egresos Detallados — LDF 2025

(Clasificacion Funcional)

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Formato 6 c) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF

(Clasificacion Funcional)

NOMERE DEL ENTE PUBLICO {a)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LOF
Clasificacion Funcional (Finalidad y Funcion)
Del 1 de enero Al XX de X300 de 200N (b)
(PESOS)

_ Egresos L
Concagin ) Aprobado (d) E::ﬂt:ﬂ:::{ Modificado | Devengado | Pagado |- Coereicio fe)

L Gasto Mo Etiquetado (l=A+B+C+D)
A. Gobierno (A=a1+a2+a3+ad+a5+ab+a7+aB)
al) Legislacion
a?) Justicia
a3) Coordinacion de la Polibca de Gobierno
ad) Relaciones Exteriores
ah) Asumios Financieros y Hacendarios
at] Sequridad Macional
ai) Asumios de Orden Publico y de Segundad Interior
af) Owos Servicios Generales
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4.22 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto de
Financiera Egresos Detallados — LDF 2025

(Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Formato 6 d) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF

(Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO (a)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LOF

Clasificacion de Servicios Personales por Categoria
Del 1 de enero al XX de XXXX de 20XN (b)

(PESOS)
Egresos
Concepto () Ampliaciones/ Subejercicio (e)
Aprobado (d) Modificado Devengado Pagado
(Reducciones)

L Gasto Mo Etiquetado (l=A+B+C+D+E+F)
A, Personal Administrativo y de Servicks Publico
B. Magisteno

C. Semvioos de Salud [C=c1+cd)

c1} Personal Administrativo
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Financiera 4.23 Proyecciones de Ingresos — LDF 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Las Proyecciones de los ingresos se deberan elaborar a partir de la
desagregacion de Ingresos de Libre Disposicion, Transferencias Federales
Etiquetadas e Ingresos Derivados de Financiamientos, identificando para
cada uno de los apartados la clasificacidon de los ingresos en funcion de su
naturaleza.



Tipo de Documento: Existente

Formato 7 a) Proyecciones de Ingresos - LDF

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

> > > Financiera 4.23 Proyecciones de Ingresos — LDF 2025

Responsable: Tesoreria

\ORFIS

MOMERE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA I MUNICIPIO (a)
Proyecciones de Ingresos - LDF

(PESOS)

(CIFRAS NOMINALES)

Concepto (b)

Ano en
Cuestion

(de iniciativa

de Ley) (c)

Ano 1 (d)

Ano 2 (d)

Ano 3 (d)

Ano 4 (d)

Ano 5 (d)

1. Ingresos de Libre Disposicion
(1=A+B+C+D+E+F+G+H+H+J+E+L)

A Impuestos

B. Cuatas y Aportaciones de Sequridad Social
. Contribuciones de Mejoras

D, Derechos

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma anual de acuerdo a
las fechas establecidas en la legislacion local para la presentacion de la iniciativa de Ley de

Ingresos y el proyecto de Presupuesto de Egresos.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF
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Financiera 4.24 Proyecciones de Egresos — LDF 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Las Proyecciones de Egresos deberan mostrar la clasificacion de Gasto no
Etiquetado y Gasto Etiquetado, identificando para cada uno de los
apartados, la clasificacion de los egresos de acuerdo con los capitulos por
objeto del gasto. Se integran en cumplimiento del articulo 18 de la LDF.
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Tipo de Documento: Existente

Formato 7 b) Proyecciones de Egresos - LDF

Responsable: Tesoreria

CONGRESO
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4.24 Proyecciones de Egresos — LDF 2025

Proyecciones de Egresos - LOF
(PESOS)
(CIFRAS NOMINALES)

NOMERE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA I MUNICIPIO{a)

Ano en Cuestion
Concepto (b) (de proyecto de Ano 1 (d)
presupuesio) (c)

Ano 2 (d)

Ano 3 (d)

Ano 4 {d)

Ano 5 (d)

1. Gasto No Etiquetado (1=A+B+C+D+E+F+G+H=+0)
Servicios Personales

Materiales y Suministros
Servicios Generales

Transferencias, Asignacionas, Subsidios y Otras
Auudas

ooma

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma anual de
acuerdo a las fechas establecidas en la legislacién local para la presentacion de la
iniciativa de Ley de Ingresos y el proyecto de Presupuesto de Egresos.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF
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Financiera 4.25 Resultados de Ingresos — LDF 2025

Tipo de Documento: Existente 4.26 Resultados de Egresos — LDF 2025

Responsable: Tesoreria ..y
P Descripcion:

El primero muestra la clasificacion de los ingresos a partir de Ia
desagregacion de Ingresos de Libre Disposicion, Transferencias Federales
Etiquetadas e Ingresos derivados de Financiamientos, identificando para cada
uno de los apartados la clasificacion de los ingresos en funcion de su
diferente naturaleza; el segundo muestra la clasificacion de los egresos a
partir de la desagregacion de Gasto no Etiquetado y Gasto Etiquetado,
identificando para cada uno de los apartados la clasificacion de los egresos
de acuerdo a los capitulos por objeto del gasto.

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma anual de acuerdo a las fechas
establecidas en la legislacidon local para la presentacion de la iniciativa de Ley de Ingresos y el
proyecto de Presupuesto de Egresos.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF
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Tipo de Documento: Existente

Formato 7 c) Resultados de Ingresos
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4.25 Resultados de Ingresos — LDF 2025

Responsable: Tesoreria

- LDF

Resultados de Ingresos - LDF

NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA [ MUNICIPIO (a)

(PESOS)
Ano 11 Ano del
Concepto (b) Ano5'(e) | Anod’(e) | Ano3'(@) | Ane2'@) | M u;;:“rmm::;m

1. Ingresos de Libre Disposician
(1=A+B+C+D+E+F +G+H+ I+ 1+ K+L)

Impusestos

Cuotas y Aportaciones de Sequridad Social

Contribsciones de Mejoras

Derechos

Productos

moom>®
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> > > Financiera 4.26 Resultados de Egresos — LDF 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Formato 7d) Resultados de Egresos - LDF

NOMEBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA I MUNICIPIO(2)

Resultados de Egresos - LDF
(FESOS)
Ano del
Concepto (b) Ano5'(c) | Anod'(c) | Anc3'ic) | Ano2'ic) | Ano1'(c) E'ﬁl"l:'l:zil'::ld;.

1. Gasto Mo Etiquetado (1=A+B+C+D+E+F+G+H+l)

Servicios Personales

Materiales y Suministros

Servicios Generales

Transferancias, Asigneciones, Subsidios vy Otras
Ayudas

=Rl 2
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. _ 4.27 Informe sobre Estudios
Financiera Actuariales — LDF 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Se emite en cumplimiento del articulo 18 de la LDF, refiere al estudio
actuarial de las pensiones de los trabajadores del Municipio; éste debera
incluir la poblacion afiliada, la edad promedio, las caracteristicas de las
prestaciones otorgadas por la ley aplicable, el monto de reservas de
pensiones, asi como el periodo de suficiencia y el balance actuarial en
valor presente; debe estructurarse de conformidad con lo establecido en
los Criterios para la elaboracion y presentacion homogénea de Ia
informacion financiera y de los formatos a que hace referencia la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios,
emitidos por el CONAC.
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_ _ 4.27 Informe sobre Estudios
Financiera Actuariales — LDF 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Formato 8) Informe sobre Estudios Actuariales — LDF

NOMEBRE DEL ENTE PUBLICO (a)
informe sobre Estudios Actuariales - LDF

. ) . Otras
Pensiones y Riesgos de Invalidez y .
jubilaciones Snlxd trabajo vida prestaciones
Tipo de Sistema
Prestacion laboral o Fondo general para trabajpdores del estado o
muUnicipio

Beneficio definido, Conmbucion definida o Mixto

Poblacion afiliada
Activos
Edad méxdma

Periodicidad de Entrega: Este formato se presenta de forma anual de acuerdo a las
fechas establecidas en la legislacion local para la presentacion del proyecto de
Presupuesto de Egresos.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF
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4.28 Guia de cumplimiento de la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades

Financiera Federativas y los Municipios 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Es el formato elaborado por el Ayuntamiento en observancia de la LDF
gue muestra los indicadores cuantitativos y cualitativos, los cuales se
dividen en tres bloques principales: Indicadores Presupuestarios,
Indicadores del Ejercicio Presupuestario e Indicadores de Deuda Publica.
Su estructura y contenido debera observar lo establecido en los Criterios
para la elaboracion y presentacion homogénea de la informacion
financiera y de los formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, emitidos por el
CONAC.
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4.28 Guia de cumplimiento de la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades

Financiera Federativas y los Municipios 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

“GUIA DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y LOS MUNICIPIOS”

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO (a)
Guia de Cumplimiento de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios
Del 1 de enero al 31 de diciembre de 20XN (b)

Implementacian Resultado
Indicadores de Observancia (c) = e Fundamento (h) Comentarios (i)
Mecanismo de Fecha estimada de Uinidad
Werificackn (d) cumpdimiento (&) Monic o mbor [ (pesos/porcentaje) (o)

INDICADORES PRESUPUESTARIOS
A, INDICADORES CUANTITATIVOS
1 Balance Presupuestario Sostenible (j)

Inicialiea de Ley de Ingresos
7 Fropussto ¥ Frogecto de Presupuesto PESOS Art. 6y 19 .de la LDF
de Egresas
‘ Lexy e Ingresas ¥ .
b Estimadafiprobado Presupuesin de Egresos pes0s Art. &y 19 de la LOF
~  Mewannsdn e Priblica | Fonnzo MARSAS Art G190 la | MF

Periodicidad de Entrega: Esta Guia de Cumplimiento se presenta de forma anual por
parte de los Entes Publicos, en conjunto con la Cuenta Publica del Municipio.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Planeacion
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» 2.5 Programas Generales de
Planeacion Inversién (PGI) 2022-2025

Tipo de Documento: Reporte SIMVER Responsable: Tesoreria o Direccion de Obras

Descripcion:

Documentos de planeacion para un ejercicio fiscal, aprobados para cada
fuente de financiamiento, previo acuerdo del Consejo de Desarrollo
Municipal (CDM), Cabildo u Organo de Gobierno, segln se trate, que
incluyen los datos basicos y costos estimados de obras y acciones, las
cuales pueden irse conformando a lo largo del ejercicio y podran ser
ajustadas mediante modificaciones presupuestales durante la ejecucion
de las mismas, en términos de lo senalado en las Reglas de Caracter
General para la Presentacion de Informacion Municipal, a través de
medios electrénicos al Organo de Fiscalizacidn Superior del Estado de
Veracruz, y que se registra en el Sistema de Informacion Municipal de
Veracruz (SIMVER).



co&?;:;so .ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ CRGAMD DE SO ZADON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERACRE

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Aspectos principales en la revision de los PGI presentados:

La presentacion de los Programas Generales de Inversion de todas las
fuentes asignadas, de acuerdo al Presupuesto de Egresos para el presente
ejercicio 2025.

El cumplimiento con los Lineamientos del FAISMUN principalmente, asi
como las reglas de operacion de los diversos fondos.

La orientacion y/o aplicacion de la inversion de obras y acciones.
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Programa General de Inversion (PGI) 2025

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
INGRESOS ORDINARIOS, INGRESOS EXTRAORDINARIOS Y APORTACIONES FEDERALES
PROGRAMA GENERAL DE INVERSION EJERCICIO FISCAL 2025

Clave y Mombre de la Entidad: 30 VERACRUZ
Clave y Mombre del Municipio:

Fuente de Financiamiento: [FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTC DE LOS MUNICIPIOS ¥ DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL
Presupuesto Autorizado: $0, 000, 000.00 Fecha de Aprobacidn: 0022025
Programa Matas Totales
Subprograma Estructura Financiara Fechas Programadas o8
=T Dl Proyscto BeneNclarios Epscucion
Tipo Clave de z4p | AGEDE Rezage Mombrs del Proyecto [
Localigag | Localdad {urbano] | Soclal de la Descripcion da la Cora .
Nomaro de Obra Localldad Fusnts e Aportacion Aportacion | Otras Fusntes | Ofras Fuentss Unidad de
Consscufivo CostoTolsl | aneta - misnto]  Municipal Beneficlanios |  Faoerales Estatalss Ofros DiaMeaisno | DiaMesiane | o | cantidan | Tipe | cantigsa | coan
B
n SUELDOS COMPACTOS AL PERSONAL EVENTUAL
= DE SECURIDAD PUELICA
wes | 3 [ oot Jowt | socoroom N Na MUY BAID 0,000,000.00 0,000,000.00 [ 100 0 1] 00 1S Wiz | EBENTD | 8D PERENA | 968400 4D
P
a2 P50 DE COMBUSTIELE A VEHICULOS IE
d SEGURDAD FUBLICA
wes | 30 [ oot Jowez | socoroom N Na MUY BAID 0,000,000.00 1,000,000.00 [ 100 0 1] 00 1S SNEmes | VEHCULD 500 PERENA | 968400 4D
2]
= ARRENDAMIENTD DE EQUIRG OE TRANSPORTE Y
b MACUNARIA DE CONETRUCCION
2es | 30 Jom Jowe | so00m00 N Na MUY BAID ,000,000.00 1,000,000.00 L] 100 20 1] 000 [ W12 EQUIFD 200 e C
FE
n SERVICIO DE MANEJO DE RESIDUCS SOUIDOE
i [DEPOSITO}
was [ w0 | oo Jome ] oo N Na MUY BAID ,000,000.00 1,000,000.00 L] 100 20 1] 000 [ W12 PAGo 1100 PERENA | 965400 C
u
n SERVICICE DE CONSLLTORIA ADMIMETRATNA
. FARA LA DIRECCION DE OERAS PUBLICAS
EEl E EEERL N Na MUY BAID 0,000,000.00 1,000,000.00 [ 100 0 1] 00 1S W12 PAGD 1000 PERENA | 968400 c
= REPARACIIN Y MANTENIMIENTO OE L08
b VEHICULOS DE SEGURIDAT PUELICA
W25 | 30 | 001 | 006 | socotoon N Na MUY BAID 0,000,000.00 1,000,000.00 [ 100 ] 1] 00 1S SNEmes | VEHCULD 500 PERENA | 968400 4D
o REHASILITACION ¥ MANTENIMIENTC MEYOR DE
c VEHICLLOS PROPIEDAD DEL AYUNTAMIENTO
EEICEIEE N NA MUY BAID 0,000,100.00 100000000 [ 1 0 1] 00 1S Wiz | VEHCUO | 400 p=soma | s 4D
L
CONSUMD DE ENERA ELECTRICA
=
wzs [ 30 Joor Jowe ] socovmon N Na MUY BAID ,000,000.00 1,000,000.00 L] 100 20 1] 000 [ W12 PAGo 100 PERENA | 965400 AD
PRESIDENTE]A) MUNICPAL TESORERD MUNCPAL CONTRALOR MUNICIPAL
Fresiderts del Carzejo de Desamalo Muricizd Narize, fime y 3o Nombre, fims y =ec
[Encerso el FAISMUN)
Nombee y feme

SELLO DIGITAL: j0mICQKnNgfOOVLCXYHEKTI+U3ain1GalAm2A47p3tLSRsC2Q0zsol CZ90Dt75WTbEe3fD80AgJOkdkiw3Fo5LG47TnQmh8gZ MBi8Y8rNSSSeudcph44AbBorY QFspQloluCpO+amYIW+5Tch6 QIUIDM2/2gY SOHT9Bo+dLjtf2k=
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» 2.6 Reportes Trimestrales de
Planeacion Avances Fisico-Financieros 2025

Tipo de Documento: Reporte SIMVER Responsable: Direccion de Obras

Descripcion:

Son los informes sobre la situacion fisica y financiera de las obras vy
acciones que de manera periddica entregan los entes fiscalizables
municipales y entidades paramunicipales de acuerdo con las Reglas de
Caracter General antes aludidas, los cuales se registran y emiten a través
del SIMVER.
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CRBAND DE FGOAZAGON SUFTFIN 06 ESTADO D VERAGRE

Fechas de presentacion Reportes Trimestrales:

Durante los primeros 25 dias naturales de los meses de abril, julio y octubre para
los programas generales de inversidn de cualquier fuente de financiamiento, que
fueran presentados a mas tardar el 31 de marzo.

Para fuentes de financiamiento distintas de FAISMUN y FORTAMUNDEF,
presentados después del 31 de marzo, a mas tardar durante los 25 dias
naturales del mes siguiente al trimestre en que se haya aprobado el Programa
General de Inversion por la instancia competente y sucesivamente los trimestres
gue correspondan.

.~ Ejemplo: |

Reporte trimestral a presentar

Fecha de Aprobacién

2do. 3er.
Trimestre Trimestre

1° de. abril al 30 de junlo 25 de julio 25 de octubre
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Reporte Trimestral de Avances Fisico-Financieros 2025
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Planeacién 2.7 Cierres de Ejercicios 2022-2025

Tipo de Documento: Reporte SIMVER Responsable: Direccion de Obras

Descripcion:

Son los reportes del estado fisico-financiero final de las obras y acciones
debidamente autorizadas por el Cabildo, el CDM o el Organo de Gobierno
para un ejercicio fiscal segun la fuente de financiamiento que
corresponda, y reportados en el Programa General de Inversion o en las

Modificaciones Presupuestales, en el mismo contexto de las Reglas de
Caracter General.
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CRBAND DE FGOAZAGON SUFTFIN 06 ESTADO D VERAGRE

Fechas de presentacion Cierre de Ejercicio:

Tratandose de un ejercicio de cambio de administracion municipal, debera
aprobarse y presentarse a mas tardar durante los primeros 25 dias naturales del

mes de diciembre del afio de que se trate.

Para los cierres anticipados de las fuentes distintas de FAISMUN vy
FORTAMUNDEF, debera presentarse durante los primeros 25 dias naturales del
mes siguiente a la fecha limite de presentacion del Reporte Trimestral de
Avances Fisico-Financieros de que se trate, en caso de que en dicho documento
se reporten avances tanto fisicos como financieros al 100% de l|a totalidad de las
obras y acciones que lo conforman.

Segundo Durante los primeros 25

‘ EJ e m D I O . ’ Trimestre dias naturales

Todas las Obras
o Del mes siguiente:

acciones al 100%

Fecha de

presentacion: Del 1 al 25 Agosto 2025
25 de julio 2025




Cierre de Ejercicio 2025
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Inversion u Obra Publica
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Inversién u Obra 6.1 Relacion de Obras y Acciones
Piblica Terminadas 2022-2025
Tipo de Documento: Reporte SIMVER Responsable: Direccion de Obras

Descripcion:

Inventario de las obras publicas terminadas durante la gestion
municipal, asi como las fuentes de financiamiento con las que se
ejecutaron.

Accion a realizar:

@ Imprimir los Reportes del SIMVER de los ejercicios 2022 al 2025
\V/ por cada fuente de financiamiento.




ORFIS

Porque la Transparencia y la Rendicién de Cuentas Fortalecen la Democracia.

Captura de Reportes Trimestrales Generar Formato de Reportes
Trimestrales para Firma

Obtener Acuses de Recibo

Directorio de Servidores Publicos Reporte Obras y Acciones ER
Municipales

Reporte Obras y Acciones ER
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Bienvenido(a)

EJERCICIO 2025.

Generar Formato de Cierrd
Ejercicio para Firma

Documentacion Compleme
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Porque la Transparencia y la Rer

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO
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citn de Cuentas Fortalecen la Democracia EJERCICIO 2025.

\.ORFIS

CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

nicio -> Reporte de Obras y Acciones ER
REPORTE DE OBRAS Y ACCIONES ER
Situacidn de Obra Ejercicio

TERMINADA v EJERCKCIO 2022

W

Fondo Accidn

FORTAMUMDF - FONDOQ DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS Y DE LAS DEMAF + ® Generar
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AYUNTAMIENTO DE
6.1 RELACION DE OBRAS Y ACCIONES TERMINADAS 2022
No. | NOMERO OBRA Y/0 ACCION UBICACION £JERCIDO i P e
u B
ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS PARA LA
CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON CONCRETO
HIDRAULICO EN CIRCUITO PORFIRIO SERRAND AMADOR,
DE CALLE FERMAMDO GUTIERREZ BARRIOS A EMELIA
PAVON SERRAND; ¥ COMSTRUCCION DE PUENTE
5] 2022300870316 | PORFIRIO SERRANO AMADOR, CIRCUITO PORFIRIO Mombre $0.00 FORTAMUMDF 2022
SERRAND AMADOR, COLOMILA LA PEDREGUERA; ¥ LA
CONSTRI DE PUENTE VEHICULAR EN CALLE
CAMINO AL TROMCOMNAL, COLONLA RAFAEL HERMANDEZ
VILLALPANDO (ACCESQ AL RELLENO SANITARIO), EM LA
CMDAD DE XALAPA VER.
ARRENDAMI DE MAQUIMARLA PARA MAMNEMD DE
65 2022300870317 | RESIDUOS ID0S EM EL RELLENG SAMNITARIO Mambre $6,134,544.00 FORTAMUMDF 2022
MUMNICIPAL
ADCQUISICION DE VEHICULOS TERRESTRES DESTIMADDS
66 | 2022300870328 |4\ \oEr MAN DE PROGRAMAS PUBLICOS Nombre $3,675,745.00 FORTAMUNDF 2022
67 | 2022300870330 |ESTUDIOS RELACIONADOS CON EL RELLENO SANITARIO Nambre $0.00 FORTAMUNDF 2022
TOTAL 5200 50313719

INFORMACION AL: D8/05/2025
RESPOMSABLE DEL MANEJO DE LA INFORMACION:
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6.2 Reporte de Obras y Acciones Pendientes

Inversion u Obra
de Terminar Fisica y/o Financieramente 2025

>D D

Tipo de Documento: Reporte de SIMVER  Responsable: Direccion de Obras

Descripcion:

|Identifica las obras o acciones que aun no estan concluidas, la
fuente de financiamiento, el presupuesto ejercido y por ejercer,
asi como el avance fisico y financiero de las mismas.

/\ Accion a realizar:
N/ Imprimir el Reporte del SIMVER del ejercicio 2025 por cada
fuente de financiamiento.
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Reporte Obrasy Acciones ER

ORFIS :

Porque la Transparencia y la Rendicién de Cuentas Fortalecen la Democracia. EJERCICIO 2025

Inicio -> Reporte de Obras y Acciones ER

REPORTE DE OBRAS Y ACCIONES ER

Situacién de Obra Ejercicio Fondo

EN PROCESO v EJERCICIO 2025 A FORTAMUNDF - FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS Y DE LAS DEMAF v
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Control y Fiscalizacion



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL

Control y 8.1 Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion
Fiscalizaciéon de Veracruz (SEFISVER)

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Contraloria

Descripcion:

El formato tiene el objetivo de relacionar las actividades realizadas a
través de la Plataforma Virtual del Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion
de Veracruz (SEFISVER).
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ESCUDD (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) . VER.
2.1 SISTEMA DE EVALUACION ¥ FISCALIZACION DE VERACRUZ (SEFISVER])

NO. EXPEDIENTE FOLID {B) FOLID ()
3) LISTADD DE ACTIVIDADES (4) FiSICO (5) DEL AL EVIDENCIA DE COMNCLUSION (T) DEL AL
1 Auditoria Interna Coordinada entre = Acuse de conclusion de s ﬁ.udi‘lurl’%

OIS yel ORFIS 2025. Interna Coordinada 2025 emitido por e

sistema.

3 Evaluacidon del Sistema de GControl Acuse de recibo del Cuesstionanc Control

Interna 2025, Interno d= 2025 emitide par el sistema.

Acuse de recibo de la Evaluacion
Supervision  en Malteria de Transparencia
emitido por el sistema.

a3 Supervision de las Obligaciones de
Transparencia 2025.

4 | Odras:

INFORMACION AL: (3]
REZPONSAELE DE LA INFORMACION: {10)

ENTREGA (11} RECIBE [12]

HOMERE, CARGO Y FIRMA NOMERE Y FIRMA



=

Plataforma Virtual
del SEFISVER

Acuse de conclusion de la Auditoria
Interna Coordinada 2025 emitido por el
sistema.

Las Auditorias Internas Coordinadas es un
programa preventivo implementado por el ORFIS
con la finalidad de que los Organos Internos de
Control detecten posibles incumplimientos
durante el ejercicio en curso y a su vez ejecuten
las acciones pertinentes para subsanarlos, lo que
contribuira al cumplimiento de sus planes y

programas.

n\ﬂ SEFISVER

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz

\ORFIS
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\C SEFISVER

AUDITORIA ESPECIAL DE PLANEACION, EVALUACION Y

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

DIRECCION DE EVALUACION FINANCIERA Y PROGRAMATICA
SISTEMA DE EVALUACION Y FISCALIZACION DE VERACRUZ

C

SEFISVER

Recibo No. SEF/0031/01/2025

T[TULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE VER.

PRESENTE.

Por este medio se expide el acuse de recibo correspondiente a la conclusion de la Auditoria Interna Coordinad
2024 efectuada por el Organo Interno de Control del H. Ayuntamiento de Cérdoba,en coordinacién con el Organ
de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz (ORFIS), correspondiente al ejercicio fiscal 2024

ACUSE DE RECIBO CORRESPONDIENTE A

LA CONCLUSION DE LA AUDITORIA INTERNA COORDINADA

<>

Fecha de recepcion
de documentacién:

23/01/2025

Fecha de entrega
programada:

Documento que se
recibe:

INFORME FINAL DE AUDITORIA INTERNA COORDINADA

Recibo generado por:

PLATAFORMA VIRTUAL DEL SEFISVER.

“La emision del presente acuse no exime de solicil pl ias y/o ias, asi como de revisiones
posteriores por parte de este Organismo Fiscalizador.”
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Plataforma Virtual
del SEFISVER

Acuse de recibo del Cuestionario de
Control Interno primer trimestre de 2025,
emitido por el sistema.

El Contralor Interno, a través de un cuestionario
sistematizado, integrado por 5 componentes:

1. Ambiente de Control

2. Administracion de Riesgos

3. Actividades de Control

4. Informacion y Comunicacién

5. Supervisidn
El resultado obtenido mostrara el estado que guarda en

la materia, la gestion institucional del Ente.

n\ﬂ SEFISVER

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz

CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

\ORFIS {G SEFISVER

AUDITORIA ESPECIAL DE PLANEACION, EVALUACION Y
. FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL )
DIRECCION DE EVALUACION FINANCIERA Y PROGRAMATICA
SISTEMA DE EVALUACION Y FISCALIZACION DE VERACRUZ
SEFISVER

Recibo No. SEF/2413/04/2025

C.

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL MUNICIPIO DE

PRESENTE.

Por medio del presente, se emite el acuse de recibo correspondiente a la entrega de la Evaluacién del Control
Interno Municipal 2025 sin que esto exima de solicitudes complementarias o aclaratorias, asi como de revisiones
posteriores sobre la misma informacién por parte de este Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de
Veracruz.

ACUSE DE RECIBO CORRESPONDIENTE A LA
EVALUACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

Fecha de emision de

acuse: 24/04/2025

Fecha de vencimiento

del plazo de entrega: 0042025

Pe‘;f;:e“m quese | CUESTIONARIO DEL CONTROL INTERNO MUNICIPAL 2025

Periodo PRIMER TRIMESTRE

Recibo generado por:

Observaciones SIN OBSERVACIONES

&
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Plataforma Virtual
del SEFISVER

Acuse de recibo de la Evaluacion vy
Supervision en Materia de Transparencia
2025, emitido por el sistema.

De manera coordinada con el Contralor Interno, a
través de un cuestionario sistematizado, se
supervisara y evaluard el cumplimiento de las
obligaciones que en materia de Transparencia,
establecidas en la Ley Numero 875 de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de

Veracruz.

u\D SEFISVER

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz
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\ORFIS x\U SEFISVER

AUDITORIA ESPECIAL DE PLANEACION, EVALUACION Y
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
DIRECCION DE EVALUACION FINANCIERA Y PROGRAMATICA
SISTEMA DE EVALUACION Y FISCALIZACION DE VERACRUZ

SEFISVER
Recibo No.
C.
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE VER.
PRESENTE.

Por medio del presente, se expide el acuse de recibo correspondiente a la entrega
de la Evaluacion y Supervision en Materia de Transparencia, sin que esto exima de
solicitudes complementarias o aclaratorias, asi como de revisiones posteriores sobre
la misma informacién por parte de este Organo de Fiscalizacion Superior del Estado
de Veracruz.

ACUSE DE RECIBO CORRESPONDIENTE A LA EVALUACION

Y SUPERVISION EN MATERIA DE TRANSPARENCA

Fecha de emision
de acuse:

Fecha de entrega
Programada:

Documento que se recibe: EVALUACION EN MATERIA DE TRANSPARENCIA

Periodo: PRIMER SEMESTRE

Recibo generado por: Plataforma Virtual del SEFISVER.

&
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Informacidn para la Entrega y Recepcion
Marco Regulatorio y Situacion Legal
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Marco Regulatorio
y Situacion Legal
Fundamento: Obligacion Entrega y Recepcion

@ Ley Organica del Municipio Libre. (articulo 186)
V"

Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo
y la Administracion Publica Municipal. (articulo 19)
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Marco Regulatorio
y Situacion Legal
Contenido: Integracion del Expediente

Disposiciones juridicas que norman la actuacion del
Ayuntamiento.

Los compromisos que debe atender derivados de
un instrumento o proceso juridico.

Convenios o contratos que el Ayuntamiento tenga
con otros, el Estado, la Federacion o particulares.

Art. 22 LERPEAM
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Marco Regulatorio
y Situacion Legal
Contenido: Integracion del Expediente

Disposiciones juridicas que norman la actuacion del
Ayuntamiento.

Los compromisos que debe atender derivados de
un instrumento o proceso juridico.

Convenios o contratos que el Ayuntamiento tenga
con otros, el Estado, la Federacion o particulares.

Art. 22 LERPEAM
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Marco Regulatorio
y Situacion Legal
Contenido: Integracion del Expediente

* Los juicios en tramite, su estado procesal y el pasivo
contingente en cantidad liquida o numeraria que
representen.

* Los libros de actas de las sesiones de Cabildo, reportes
del seguimiento de acuerdos e informes de las
Comisiones Edilicias.

Art. 22 LERPEAM
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Marco Regulatorio

i Ry Prontuario Municipal
y Situacion Legal P

Fundamento Reglamentos Municipales: Articulos 33 Bis y 33 Quater de la LOML

Los Municipios contaran con un Prontuario Municipal, que tendra por objeto la
recopilacién de los siguientes instrumentos normativos aplicables en sus respectivos
ambitos de validez:

|. Bando de Policia y Gobierno;

ll. Reglamentos; y

lll. Plan Municipal de Desarrollo.

Dichos instrumentos normativos seran relativos a las funciones y servicios publicos
gue sean competencia del Municipio.
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La obligacidn en la elaboracidon, o en su caso,
actualizacion de los instrumentos normativos
compete al Ayuntamiento, con apoyo de Ia
comision edilicia del ramo, de su Secretaria y de

la Direccion Juridica.
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Marco Regulatorio 3.1 Relacién de Reglamentos Municipales
Situacion Legal , :
y & Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,

Tipo de Documento: Formato a Completar Direccion Juridica o equivalente

Descripcion:

Se relacionan los reglamentos del Ayuntamiento, con la finalidad de
que las autoridades municipales entrantes conozcan los preceptos
contenidos para la consecucion de fines, organizacion de funciones,

prestacion de servicios publicos y el aseguramiento de la
participacion ciudadana y vecinal.
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ESCUDO {1)

AYUNTAMIENTO DE i2) , VER.

21 RELACION DE REGLAMENTOS MUNICIPALES
APROBACION PUBLICACION EN
) POR EL CABILDO (5 GACETA OFICIAL (B
No. [3) DENOMIMACION {4} FECLL = FEI::::-I.:L — OBSERVACIONES (7)
No.DEACTA | appopacion | No-DE GACETA| oinlicacion
INFORMACION AL: (8)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (3)
ENTREGA [10) RECIBE [11)

NOMERE, CARGO Y FIRMA

NOMERE Y FIRMA
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Modelos de reglamentos para la integracidn, organizaciony
funcionamiento de los Organos de Participacion Ciudadana

Auditoda Especial de Planeacion, Evaluacion y Fordalecimiento Insfibucional
Direccitn de Porticipacian Cludodona v Forfalecimienio da la Gestidn Publca h_

Auditoria Especial de Planeacién, Evaluacién y Fortalecimiento Institucional
Direccion de Participacion Ciudadana y Fortalecimiento de la Gestion Publica l

Auditona Especial de Planeacion, Evaluacicn y Fordalecimiento Institucional
Direccitn de Porficipocian Cludodona v Fortolecimisnio dis la Gestidn PUblco

GUIA R =~
Paa is GUIA

Integracion = Organizacion = Funci Para la G U iA

angejodtp|aneaci Integracién = Organizacién = Func Para la
Desarrollo Municip

Comité . Integracion = Organizacion = Funcionamiento
Contraloria Sog

COPLADEMUN Consejo .

Desarrollo Municipal

<Q> http://www.orfis.gob.mx/fraccion-xxxvii-los-mecanismos-de-participacion-ciudadana/


http://www.orfis.gob.mx/fraccion-xxxvii-los-mecanismos-de-participacion-ciudadana/
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Marco Regulatorio  3-2 Relacion de Libros de Actas de Cabildo
y Situacion Legal 2022-2025

Fundamento Libros de Actas de Cabildo: Articulos 28 y 30 de la LOML

Las sesiones de Cabildo seran ordinarias, extraordinarias o
solemnes vy el resultado de las mismas se hara constar en actas.

Las actas contendran una relacién sucinta de los puntos tratados
y acuerdos, se levantaran en un libro foliado y, una vez
aprobadas, las firmaran todos los presentes y el secretario del
Ayuntamiento.
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Marco Regulatorio  3-2 Relacion de Libros de Actas de Cabildo
y Situacion Legal 2022-2025

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

El formato a completar debera contener la descripcion de los
libros de actas conformados durante la gestion municipal
saliente. En el caso de las entidades paramunicipales, pueden
incluir las Actas de Sesién del Organo de Gobierno.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE [2) . VER.
3.2 RELACION DE LIEROS DE ACTAS DE CABILDO 2022 - 2025
No. (3 LIBRO {4 ACTA FOJAS DESERVACIONES (8
0. (3) () = o ) (&l
LIBROS ANTERIORES: (3}
INFORMACION AL: {10)
RESPONSAELE DE LA INFORMACION: (11)
RECIEE [13)

ENTREGA [12)

NMOMERE, CARGO Y FIRMA

NOMERE ¥ FIRMA

.ORFIS
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3.3 Relacion de Acuerdos de Cabildo

Marco Regulatorio
Pendientes de Cumplir

y Situacion Legal

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

Con el proposito de que las autoridades entrantes den seguimiento
a los Acuerdos de Cabildo pendientes de concretar, se debera
indicar el cargo de la o del Edil o servidor/a publico/a responsable
de atenderlo y las acciones instrumentadas o el estado que guarda

cada caso.



CONGRESO
DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LF?\SLAIURA
ESCUDD {1)
AYUNTAMIENTO DE i2) . VER.
2.2 RELACION DE ACUERDO S DE CABILDO PENDIENTES DE CUMPLIR
Ho. {3) ACTA {4) FECHA (5) ACUERDO [6) RESPONSABLE (T) ESTADO (8] |OBSERVACIONES ()

INFORMACION AL: (10)
RESPONSAELE DE LA INFORMACION: [11]

ENTREGA (12)

HOMERE, CARGO ¥ FIRMA

RECIBE [13)

.ORFIS

NOMERE ¥ FIRMA
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3.4 Relacion de Actas del Consejo de
Marco Regulatorio Planeacion para el Desarrollo Municipal
y Situacion Legal (COPLADEMUN) 2022-2025

Fundamento COPLADEMUN: Articulo 191 de la LOML

El Consejo de Planeacion para el Desarrollo Municipal es un érgano
de Participacion Ciudadana y Consulta, auxiliar del Ayuntamiento en las
funciones relativas a la planeacion, integrado por ciudadanos,
organizaciones sociales y los sectores publico y privado del municipio,
designados por el Cabildo, que seran invitados mediante Convocatoria
Publica.
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3.4 Relacion de Actas del Consejo de
Planeacion para el Desarrollo Municipal

Marco Regulatorio
(COPLADEMUN) 2022-2025

y Situacion Legal

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

En el formato se deben relacionar las actas de instalacion o las generadas
en caso de renovacion o modificacion del Consejo, asi como las actas de
sesiones de este organo de participacion ciudadana, indicando fecha,
motivo de la reunion y datos de la debida formulacion de las mismas.



ESCUDD {1)

AYUNTAMIENTO DE

(2]

. VER.

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

3.4 RELACION DE ACTAS DEL CONSEJO DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL (COPLADEMUN) 2022 - 2025

Mo (3} | NOMERD [4) | FECHA (5) ASUNTO (6] EJERCICIO[7) | FOJAS {8) FIRMAS (3) | SELLOS {10)
51 NO 5l NOD
INFORMACION AL: {11)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: [12)
ENTREGA (13} RECIBE {14)

NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA

.ORFIS

NOMBRE Y FIRMA



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
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Marco Regulatorio 3.5 Relacion de Actas del Consejo de
y Situacion Legal Desarrollo Municipal (CDM) 2022-2025

Articulos 20, 21 y 22 de la Ley de Coordinacion
Fundamento Consejo de Desarrollo Municipal:  Fiscal para el Estado y los Municipios de Veracruz

El Consejo de Desarrollo Municipal es un o6rgano de planeacién, programacion,
seguimiento, control y evaluacion del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal (FISMDF), ademads establece los objetivos, programas y acciones del
mismo y promueve la organizacion social y la participacion de la poblacion en la
planeacion y desarrollo de los programas y acciones de este Fondo.

El FISMDF de cada Municipio se ejercera en los términos que definan los
Ayuntamientos previo acuerdo con el Consejo de Desarrollo Municipal.
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Marco Regulatorio 3.5 Relacion de Actas del Consejo de
y Situacion Legal Desarrollo Municipal (CDM) 2022-2025

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

Considerar los datos de las actas de su integracion, de aprobacion del
programa de inversion a ejecutarse con recursos del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FAISMUN antes
FISMDF), de aprobacién de modificaciones programatico- presupuestales,
ademas de los asuntos tratados en las reuniones celebradas por este
organo, indicando fecha y referencias de la debida formulacion de las
mismas.
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDD (1)
AYUNTAMIENTO DE ) , VER.
3.5 RELACION DE ACTAS DEL CONSEJO DE DESARROLLO MUNICIPAL {CDM) 2022 - 2025
. FIRMAS (8 SELLDS {9
No.(2) | NUMERD {4) | FECHA (5) ASUNTO (6) FOJAS (7) (E) (3)
5l NO sl NO
INFORMACION AL: {10)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: {11)
ENTREGA (12) RECIBE {13}

MNOMERE, CARGO Y FIRMA

NOMERE ¥ FIRMA
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3.6 Relacidon de Juicios en Proceso Promovidos
por el Ayuntamiento
Marco Regulatorio 3.7 Relacion de Juicios en Proceso Promovidos

y Situacion Legal en contra del Ayuntamiento

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccidn Juridica o equivalente.

Descripcion:

A fin de que las autoridades entrantes tengan conocimiento de los
procesos juridicos que involucran al Ayuntamiento, se informara el
tipo de juicio, la instancia que lo atiende, el estado juridico en que
se encuentra, las acciones inmediatas por ejecutar y de ser el caso,
el importe estimado como pasivo contingente.
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CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

Marco Regulatorio 3.6 Relacion de Juicios en Proceso Promovidos
y Situacion Legal por el Ayuntamiento

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccidn Juridica o equivalente.

Algunos ejemplos de Juicios en proceso promovidos por el Ayuntamiento:

U Juicios Contenciosos Administrativos.

U Juicios Civiles donde se proteja el patrimonio del Ayuntamiento.
[ Diligencias de jurisdiccion voluntaria.

[ Controversias Constitucionales.

1 Juicios de Amparo.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDD (1)
AYUNTAMIENTO DE i2) . VER.
3.6 RELACION DE JUICIOS EN PROCE S50 PROMOVIDOS POR EL AYUNTAMIENTO
PROMOVIDO | EN CONTRA DE | DESCRIPCION | ESTADO | ACCIONES INMEDIATAS
No. (3] TIFO (4] FECHA (5] ANTE (5] (7] (2) JURIDICO (9} (10]
INFORMACION AL: (11)
RESPONSAELE DE LA INFORMACION: (12)
ENTREGA (13) RECIBE (14)

NOMERE, CARGO Y FIRMA

NOMERE Y FIRMA
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Marco Regulatorio 3.7 Relacion de Juicios en Proceso Promovidos
y Situacién Legal en contra del Ayuntamiento

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccion Juridica o equivalente.

Algunos ejemplos de juicios promovidos en contra del Ayuntamiento:

1 Juicios laborales (despidos injustificados).

1 Juicios Contenciosos Administrativos (nulidad de actas administrativas, etc.)
1 Juicios Civiles (incumplimientos de contratos).

 Juicios de Amparo.

1 Denuncias penales.
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE () , VER.
3.7 RELACION DE JUICIOS EN PROCE SO PROMOVIDOS EN CONTRA DEL AYUNTAMIENTD
PROMOVIDO | DEMANDANTE | DESCRIPCION ESTADO ACCIONE S INMEDIATAS
No.(3)| TIPO ) | FECHA(S) | ' aure (5) @) e JURIDICD (3) | MONTO (10) i)
INFORMACION AL: (12)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (13)
ENTREGA (14 RECIBE (15)
NOMERE, CARGO Y FIRMA NOMERE ¥ FIRMA



CONGRESO \ORF IS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL

3.8 Relacidn de Contratos,

Marco Regulatorio .
Convenios o Acuerdos

y Situacion Legal

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccion Juridica o equivalente.

Descripcion:

La Ley Organica del Municipio Libre establece en su articulo 35 fracciones
XXy XXIl, que el Ayuntamiento debera sujetarse en las relaciones con sus
trabajadores, a las leyes expedidas por el H. Congreso del Estado y a los
contratos que se celebren con base en dichas leyes; a su vez lo faculta
para celebrar convenios, previa autorizacion del Congreso, con personas
fisicas o morales; esto implica obligaciones y compromisos que cumplir,
por lo que deberan relacionarse todos los contratos, convenios o
acuerdos y anexarlos al Expediente de Entrega.
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CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

Marco Regulatorio 3.8 Relacion de Contratos,
y Situacion Legal Convenios o Acuerdos

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccion Juridica o equivalente.

Ejemplos de contratos, convenios o acuerdos:

(] Contratos de obra publica.

[ Convenios de colaboracion con otros Ayuntamientos o con el Gobierno
del Estado.

(1 Convenios laborales.

(d Convenios con SECTUR, CONAGUA, CFE, etc.

(1 Acuerdos de cabildo.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDD {1)
AYUNTAMIENTO DE (2) . VER.
3.8 RELACION DE CONTRATOS, CONVENIOS O ACUERDOS
VIGENCIA (6
Mo. (3) CONCEPTO (4) FECHA (5] = &) — MONTO (7) OBSERVACIONES (8)

INFORMACION AL: {9)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: [10]

ENTREGA [11)

NOMBRE., CARGO ¥ FIRMA

RECIBE [12)

.ORFIS

NOMERE Y FIRMA
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3.9 Informes de las Comisiones

Marco Regulatorio
del Ayuntamiento 2022-2025

y Situacion Legal

Tipo de Documentos: Existentes Responsable: Regidurias

Descripcion:

El articulo 40 de la Ley Organica del Municipio Libre establece las
comisiones con las que los ayuntamientos contaran, de las cuales, las y
los ediles que las presidan, en un escrito libre, deberan manifestar el

estado que guardan los asuntos tratados.



Marco Regulatorio
y Situacion Legal

Tipo de Documentos: Existentes
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3.9 Informes de las Comisiones
del Ayuntamiento 2022-2025

Responsable: Regidurias

Comisiones Municipales:

1 Hacienda y patrimonio municipal.

1 Educacion, recreacion, cultura, actos civicos y fomento deportivo.

[ Policia y prevencion del delito.

U Transito y vialidad.

 Salud y asistencia publica.

(J Comunicaciones y obras publicas.
U Limpia publica, etc.
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Control y Fiscalizacion
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8.4 Decretos que aprueban el Informe del Resultado
Control y de la Fiscalizacidn Superior de las Cuentas Publicas
Fiscalizacion 2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022, 2023 y 2024
Tipo de Documento: Existente Responsable: Contraloria

Descripcion:

La Ley respectiva sefiala que el Organo de Fiscalizacidn Superior
(ORFIS) debe presentar al H. Congreso del Estado, por conducto de
la Comision Permanente de Vigilancia, los Informes Individuales y el
Informe General Ejecutivo de la Fiscalizacion Superior de las
Cuentas Publicas, y el Congreso, una vez analizada la informacion
respectiva, debe emitir el Decreto a través del cual aprueba dicho
Informe. Dada la importancia del tema, se deberan anexar al
Expediente de Entrega, los Decretos correspondientes.



CONGRESO \.ORFIS

LLLLLLLLLLLLLLLL

8.5 Seguimiento de los Procedimientos de
Control y grimien .
. . ., Investigacion y Substanciacion de las
Fiscalizacion : . L
observaciones de caracter administrativo y
acciones implementadas para la atencion de las

Tipo de Documento: Formato a completar recomendaciones determinadas por el ORFIS

Responsable: Contraloria

Descripcion:

Formato en el que se relacionan los documentos a través de los
cuales los Titulares de los Organos Internos de Control, informan al
H. Congreso del Estado, al ORFIS y al propio Cabildo, respecto de las
acciones efectuadas en cumplimiento de lo determinado en el
Procedimiento de Fiscalizacion Superior, conforme a los Decretos.



ESCUDD [1)

AYUNTAMIENTO DE

12)

. VER.

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

2.5 SEGUIMIEMTO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION ¥ SUESTANCIACION DE LAS OB SERVACIONES DE CARACTER
ADMINISTRATIVO ¥ ACCIOMES IMPLEMENTADAS PARS LA ATENCION DE LAS RECOMENDACIONES DETERMINADA & POR EL ORFIS

\0

RFIS

Hao. DE IDENTIFICACION

Ho. {3
el DEL EXFEDIENTE [4]

HOMERE DEL EXFEDIENTE (£]

FOLID ja)

FECHA [T}

EITADOD DE

NEL

AL

AFPERTURA CIERRE TRAMITE (E}

EVIDENCIA DE
COMCLU EIGN 18}

UBICACIGN {103

Seguimento de los Frocedmientos de  Investgacian v
Bubslancackn  de  las  Observaclones de  Candoier
Adminisirativa, ¥ acciones implemeniadas pam la alencidn
det las Recomendacones de la Cuenia Pablca 20T

Baguimaents de los Procedmientos Se InvesEgacin y
Bubslancackin  de  las  Observaciones de  Cardoler
Adminisirativo, y acciones implementadas pam la atencin
de las Recomendaciones de la Cuenta Pablca 3018

Boeguimenin de les Procedmienios de Investgackin v
Subslanciackin  de  las  Observaciones  de  Cardoler
Administratien, ¥ acciones mplementadas pasa la atencin
de las Recomendaciones de la Cuenta Pablca 2019

Seguimento de los Procedimiendos  de  Invesbgacian o
Bunslancackn  de las Ohsevaciones de  Cardohe
Adminisirativo. ¥ acckones impiementadas para la alenokn
de las Recomendacones de la Cuenia Piblca 2060

Sgguiments de los Procedimientos de  Investgacian
Subsianc@cikin de  las  Obsevaciones  de  Cardohe
Adminisirativo,. ¥ acclones implementadas para la atenckng
de las Recomendacones de la Cusnta Pablca 20E1

Seguimento de los Procedimiendos  de  Invesbgacian o
Bunslancackn  de las Ohsevaciones de  Cardohe
Adminisirativo. ¥ acckones impiementadas para la alenokn
de las Recomendacones de la Cuenia Piblca 2O0E2

Saguiments de los Procedimiendos de  Investgaciin
Bubslancackin  de las  Obsenvaciones  de  Cardche
Adminisirativa, y acoknes impementadas para la alenckn
de las Recomendaciones de la Cuenta Pablca 2023

Seguimaento de los Procedimientos de  Invesbgacin o
Subslancackin  de  las  Ohsernvaciones  de  Cardcle
Administrativo, ¥y accknes impementadas para la alenokn
di las Recomandaconss de la Cuenta Poblca 2024

INFORMACION AL: [11)

REZPOMSABLE DE LA INFORMACION: [12)

ENTREGA (13}

HOMERE, CARGD Y FIRMA

RECIEE [14)

HOMERE Y FIRMA
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Compromisos Institucionales
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Corrlprc_)mlsos 9.1 Actividades de Atencion Prioritaria
Institucionales

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Todas las Areas

Descripcion:

Relaciona las acciones inmediatas y aquéllas a realizar en los 90
dias siguientes al proceso de entrega y recepcion, a fin de
garantizar el cumplimiento de obligaciones y la prestacion de
servicios por parte de las autoridades entrantes.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDO ) AYUNTAMIENTO DE i) _VER.
9.1 ACTIVIDADE 5 DE ATENCION PRIORITARIA
No. [3) ACTIVIDAD (4) FECHA {5} OBSERVACIONES (6) AREA RESPON SABLE (7)
INFORMACION AL: {8)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)
ENTREGA (10] RECIBE (11}

NOMBERE, CARGO Y FIRMA

HOMERE ¥ FIRMA
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Ley Organica del Municipio Libre

Articulo 115, fraccion Il.- Al tomar posesion de su cargo y al
concluirlo, levantaran inventarios de los bienes, asi como de los
documentos, archivos o expedientes impresos y electrdnicos,
que reciban o entreguen, segun sea el caso, debiendo
registrarlos ante el Sindico y dar cuenta de ello al Ayuntamiento.
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Cdodigo Penal Art. 320
Incumplimiento de un deber legal

Se impondran de tres a diez anos de prision y multa
hasta de cuatrocientos dias de salario al servidor *\
publico que:

Fraccion Il. Al concluir el empleo, cargo o comision no
/ \_entregue a la persona autorizada para recibir los bienes,
vV documentacion, archivos, expedientes y todo lo que
haya estado bajo su responsabilidad.
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Organo de Fiscalizacion Superior
del Estado de Veracruz

Auditoria Especial de Planeacidn, Evaluacidony

& 0 R F Is Fortalecimiento Institucional

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ 228 8 41 86 00
% Exts.: 1030 y 1055

rtorresv@orfis.gob.mx
pherrerar@orfis.gob.mx

Gracias



COI:GRESO \ORFls

CRBAND DE FGOAZAGON SUFTFIN 06 ESTADO D VERAGRE

LLLLLLLLLLLLLLLL

uuuuuuuuuuuuuuuuu

Informacion para la Entrega y Recepcion

Transparencia
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7.1 Relacion de Solicitudes de Informacion y
Transparencia Solicitudes ARCO Pendientes de Atender

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Unidad de Transparencia

Descripcion:

La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, sefala como sujetos obligados de Ia
misma a los Ayuntamientos o Concejos Municipales y las Entidades
Paramunicipales; asimismo establece que deberan crear una Unidad de
Transparencia facultada para recibir y tramitar las solicitudes de acceso a
la informacion publica, asi como las relativas al ejercicio de los derechos
ARCO que presenten los particulares. Se deberan relacionar las solicitudes
pendientes, a fin de que las autoridades entrantes estén en posibilidad de
darles seguimiento.
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DEL ESTADO DE VERACRU,
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LXVII LEGISLATURA

ESCUDD (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) VER.
7.1 RELACION DE SOLICITUDES DE INFORMACION ¥ SOLICITUDES ARCO PENDIENTES DE ATENDER
M. DE MEDIO DE FECHA DE AREA
Mo. (2] IDEHTII;:;ACIOH PRESENTACION (5)| SCUCTTUD (B} | pecrncion (7) | ADMINISTRATIVA (g VENCIMIENTO ()| UBICACION (10)

INFORMACION AL: {11)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: {12}

ENTREGA {13)

NOMERE, CARGO Y FIRMA

RECIBE {14)

NOMBRE Y FIR

MA
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. 7.2 Relacion de Recursos de Revision en Tramite
Transparencia

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Unidad de Transparencia

Descripcion:

Existe la posibilidad de que los particulares interpongan recursos de revision ante
el IVAI, cuando los sujetos obligados no den respuesta a una solicitud, nieguen o
declaren inexistente la informacion, entreguen informacion incompleta o en
forma distinta a la solicitada, den un tratamiento inadecuado a los datos
personales o difundan éstos sin consentimiento de su titular, o exista
inconformidad con las razones que motivan una prorroga, los costos o tiempos
de entrega de la informacién, entre otros aspectos. Dado lo anterior, se
relacionaran los recursos interpuestos en contra del Ayuntamiento, a efecto de
qgue la administracion entrante tenga conocimiento de ellos y esté en posibilidad
de darles seguimiento.



ESCUDO (1)

AYUNTAMIENTO DE

72

(2]

. VERL

RELACION DE RECURSOS DE REVISION EN TRAMITE

CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

Mo. (3)

NO. DE FOLIO DE LA SOLICITUD| xpepiENTE (5)
DE INFORMACION (4}

AGRAVIOS (B}

FECHA

INICIO {7}

RESCLUCION (8]

ESTADO

JURIDICO (3)

UBICACION (10)

INFORMACION AL: {11}
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: {12)

ENTREGA (13)

HOMBERE, CARGO ¥ FIRMA

RECIBE {14)

NOMERE Y FIRMA



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLL LEGISLATURA
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7.3 Relacion de Denuncias Ciudadanas
Transparencia en Tramite

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Unidad de Transparencia

Descripcion:

De acuerdo con lo establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, los Organismos Garantes, de oficio o a peticion de los
particulares, verificaran el cumplimiento que los sujetos obligados den a las
disposiciones de transparencia establecidas en el Titulo Quinto. Se relacionaran
las Denuncias Ciudadanas interpuestas en contra del Ayuntamiento, a efecto de
qgue la administracion entrante tenga conocimiento de ellas y esté en posibilidad
de dar seguimiento.



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE i2) . VER.
7.3 RELACION DE DENUNCIAS CIUDADANA S EN TRAMITE
FECHA
No. (2] | EXPEDIENTE (4) ASUNTO (5) INICIO RESOLUCION | ESTADO JURIDICO (8) UBICACION (3)
[13] (7
INFORMACION AL: {10)
RESPONSAELE DE LA INFORMACION: {14)
ENTREGA (12) RECIBE {13)

NOMEBRE, CARGO Y FIRMA

NOMERE ¥ FIRMA



DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL
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7.4 Relacion de Documentacion Relativa a
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion
Transparencia de Datos Personales

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Unidad de Transparencia

Descripcion:

La citada Ley tiene entre sus objetivos el promover |la maxima publicidad
de los actos de los sujetos obligados y proveer lo necesario para que toda
persona pueda tener acceso a la informacion, por lo que en ella y en los
Lineamientos complementarios emitidos por el IVAI, se establecen los

aspectos o documentos que los sujetos obligados deben atender o
elaborar.
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INFORMACION AL: [2]
RE ZPONEAELE DE L& INFORMACKIN: (8]
EMTREGA (10) RECIEE (11}

HOMEBRE, CARGD Y FIRMA

MHOMERE Y FIRMA
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Administrativa
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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G S E T E 5.1 Existencias de Almacén

Tipo de Documento: Formato a completar ~ Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Relaciona las provisiones de materiales y suministros de consumo para el
desempeno de las actividades del Ayuntamiento, las cuales deberan
calcularse al costo de adquisicion.



CONGRESO
DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LF?\SLATURA
ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) . VER.
54 EXISTENCIAS DE ALMACEN
Ne. (3) ARTICULO (4) UNIDAD DE MEDIDA (5) EXISTENCIA {§) | COSTO UNITARIO (7) IMPORTE (8}
INFORMACION AL: (9) ]
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)
ENTREGA (11) RECIBE (12)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

.ORFIS



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL

5.2 Inventario de Bienes Inmuebles,
Administrativa Infraestructura y Construcciones en Proceso

Tipo de Documento: Existentes 5.3 Inventario de Bienes Muebles

Responsable: Tesoreria 5.4 Inventario de Activos Intangibles

Descripcion:

La Ley Organica del Municipio Libre establece que los Ayuntamientos
formularan cada ano, en el mes de enero, un inventario general y avaluo
de los bienes municipales de cualquier naturaleza, el cual se hara por
triplicado y quedara un ejemplar en el archivo municipal, uno en la
Tesoreria y el otro se remitira al H. Congreso del Estado; con motivo del
cierre de la administracion, deberan prepararse los ejemplares del
ejercicio 2025 para el Expediente de Entrega.



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
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G S E e 5.5 Relacion de Bienes no Inventariados

Tipo de Documento: Formato a completar ~ Responsable: Tesoreria

Descripcion:

|ldentifica los bienes que no se encuentran inventariados o estan en
proceso de registro, recibidos o adquiridos por la administracion actual,
mismos que se entregan de acuerdo con lo establecido en el articulo 31
de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.



ESCUDO (1)

AYUNTAMIENTO DE

(2)

, VER.

55 RELACION DE BIENES NO INVENTARIADOS

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

No. (3)

CLASIFICACION DEL ACTIVO (4)

DESCRIPCION (5)

UBICACION (6)

OBSERVACIONES (7)

INFORMACION AL: (8) ]
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA {10)

NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA

RECIBE (11)

NOMERE Y FIRMA



concntso  \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

. . . 5.6 Relacion de Bienes en Préstamo o Comodato
Administrativa

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Reporta a las autoridades entrantes los bienes otorgados en préstamo o
recibidos en comodato, asi como su vigencia.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE i2) , VER.
5.6 RELACION DE BIENES EN PRESTAMO O COMODATO
No. (3) TIPO DE BIEN (4) PROPIETARIO (5) VIGENCIA (6) OBSERVACIONES (7)
INFORMACION AL: (8) .
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)
ENTREGA (10) RECIBE {11)

NHOMERE, CARGO Y FIRMA

NOMERE Y FIRMA
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G S E T E 5.7 Cédulas de Bienes Inmuebles

Responsable: Tesoreria, Direccion de
Tipo de Documento: Formato a completar Catastro o Equivalente

Descripcion:

Ofrecen informacion general, medio de adquisicion y la situacion legal de
los bienes inmuebles propiedad del Ayuntamiento.



DEL ESTADO DE VERACRUZ

CONGRESO \ORF IS

LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDO {1}
AYUNTAMIENTO DE i2) . VER.

37 CEDULA DE BIEN INMUEBLE

IDENTIFICACION DEL INMUEBLE (3}

TIPS DE INMUEELE

I TERREND [ ) EDIFICIO [ VDEPARTAMENTC O CONDOMMIO [ VOTROE, ESPECIFICAR:
HMOMERE DEL INMUEEBLE
UBICACHIN

MEDID& 32 COLIMDANCIAS:
MORTE ESTE: MORTE ESTE
R QESTE SUR: OESTE:
SUPERFICIE TOTAL (M) SUPERFICIE COMSTRUIDA (M)
CLASIFICACION DE LA ZONA: () RUSTICO | JURBAMO [ JEJDAL
USUARID ¥ QCUPANTE:
) OFICIMAE { ) COMERCIALES [ JOTROE, ESPECIFICAR:

SERVICIOS ¥ EQUIPAMIENTO CON QUE CUENTA EL INMUEBLE:
L AGUA POTABLE | | EMER/GIA ELECTRICA | 1 PAVIMENTACION | JOTROE, DETALLAR:

APROVECHAMIENTO DEL INMUEELE
1 AL 100% |} MAS DEL 50% | JMENOS DEL 50% I 13INAPROVECHAR

MEDIO DE ADQUISICION [4)

e DOMACION i) COMPRA [ JOTROZ, DETALLAR

SITUACION LEGAL (5)

MIMERD DE ESCRITURA O COMVEMIO HUMERD DE REGIETRO DE LA PROPEDAD CLENTA CATASTRAL FECHA DEL LTIMO AVALDO
EL INMUEBLE TIEME ALGUN GRAVAMEN PENDIENTE VALOR DEL INMUEELE
(-] {158l (ESPECIFICAR)

OBIERVACIONES

INFORMACION AL: (E)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (T)

ENTREGA (8] RECIEE {3)

NOMEBRE. CARGO Y FIRMA NOMEBRE ¥ FIRMA



CONGRESO KORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

G S E T E 5.8 Inventario de Reservas Territoriales

Responsable: Tesoreria, Direccion de
Tipo de Documento: Formato a completar Catastro o Equivalente

Descripcion:

Informa el valor y ubicacion de las reservas territoriales con que cuenta el
Ayuntamiento.



ESCUDO {1}

AYUNTAMIENTO DE

2)

5.8

INVENTARIO DE RESERVAS TERRITORIALES

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

\ORFIS

No. (3)

UBICACION (4)

COLINDANCIAS
{5)

SUPERFICIE
TOTAL [M°) (E)

DOCUMENTO QUE AVALE
LA PROFIEDAD (T)

VALOR
(€]

US0 ACTUAL

OB SERVACIONES (10)

MORTE
SUR
ESTE
OESTE

MORTE
SUR
ESTE
OESTE

MORTE
SUR
ESTE
OESTE

MORTE
SUR
ESTE
OESTE

MORTE
SUR
ESTE
OESTE

INFORMACION AL: (11)

RESPON SABLE DE LA INFORMACION: {12)

ENTREGA (12)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

RECIBE {14

HOMBERE ¥ FIRMA



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
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5.9 Relacion de Informacion

Administrativa Relativa a Catastro

Responsable: Tesoreria, Direccion de
Tipo de Documento: Formato a completar Catastro o Equivalente

Descripcion:

Desglosa la informacion que posee el Ayuntamiento respecto del censo
descriptivo de los bienes inmuebles ubicados en el Municipio, asi como el
conjunto de operaciones técnicas que determinan las dimensiones,
calidad y valor de los predios y de las construcciones.



ESCUDO {1}

AYUNTAMIENTO DE

(2)

CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

. VER.

59 RELACION DE INFORMACION RELATIVA A CATASTRO

INFORMACION

MEDIO (3]

CANTIDAD {4)

OBSERVACIONES (3)

PADROMN CATASTRAL (BASE DEDATOS)

SISTEMADE GESTION CATASTRAL

CARPETAS MANZANERAS DE LOS EXPEDIENTES DE REGISTROS
CATASTRALES INCORPORADOS

ORTOFOTOS

FOTOS AEREAS

RESTITUCION FOTOGRAMETRICA

CARTOGRAFIACATASTRAL DIGITAL (ARCHIVOE AUTOCAD)

PLAMOS GENERALES, REGIONALES, COLONIAS, INEGI, PROCEDE, DE

LAS LOCALIDADES DEL MUNICIPIO (PAFEL)

CARTOGRAFIA CATASTRAL DE CONSERVACION (PAPEL)

ARCHIND GENERAL DE CATASTRO [OFICIOS, INFORMES, ETC)

11

OTROS (EEPECIFICAR)

INFORMACION AL: (6)
RESPONSAELE DE LA INFORMACION: (T)

ENTREGA (8]

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

RECIBE {3}

NOMERE Y FIRMA
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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.. . 5.10 Catdlogo de Disposicion Documental
Administrativa

Tipo de Documento: Existente Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

Contiene el registro general y sistematico que establece valores, vigencia,
plazos de conservacion y disposicion de los documentos generados por
las areas que conforman el Ayuntamiento.



concntso  \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL
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L. . 5.11 Relacion de Archivo de Tramite
Administrativa

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Todas las Areas

Descripcion:

Enunciara la documentacion de uso cotidiano existente en las areas que
conforman el Ayuntamiento.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) . VER.
511 RELACION DE ARCHIVO DE TRAMITE
i WALOR DE LA INFORMACION VIGENCIA
NOMERE DEL SERIE CLAVE DESCRIPCION DEL (8] =
No- 3) | expemiENTE {4) |DOCUMENTAL {5)| (8} | CONTENIDO DE LA SERIE (T) DOCUMENTAL | AREA RESPONSABLE (10)
RESGUARDO CONFIDENCIAL {2
INFORMACION AL: (11)
RESPOMSAELE DE LA INFORMACION: [12)
ENTREGA [13) RECIBE (14)

NOMERE, CARGO Y FIRMA

NOMERE Y FIRMA
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL
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G S E e 5.12 Relacion de Archivo de Concentracion

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

Documentacion de consulta esporadica y vigente hasta su transferencia al
archivo historico o baja documental.



.ORFIS

CONGRESO
DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LF?\SLATURA

ESCUDO (1)

AYUNTAMIENTO DE (2) , VER.
512  RELACION DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
LIt SERIE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA VIGENCIA .
No. (3 ADMIHI;S;I;RAHVA DOCUMENTAL (5)| CLAVE ) e B T T UBICACION (9)
INFORMACION AL: (10)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: {11)
ENTREGA (12) RECIBE (13)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMEBRE Y FIRMA



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
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G S E e 5.13 Relacion de Archivo Historico

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

Identifica la documentacion de conservacion permanente y acceso
publico que, por su importancia, es fuente esencial de informacion acerca
del pasado y presente de la vida institucional del Ayuntamiento, al tener
valor testimonial y evidencial. El archivo en referencia contiene el soporte
documental de las cuentas publicas de ejercicios anteriores, el cual puede
ser requerido por instancias fiscalizadoras y/o judiciales para su consulta.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) , VER.
543 RELACION DE ARCHIVO HISTORICO
DESCRIPCION DEL
No. (3) SERIE (4) |CLAVE (5)| CONTENIDO EN LA UBICACION (7) OBSERVACIONES (8)
SERIE (6)
INFORMACION AL: (9)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)
ENTREGA (11) RECIBE (12)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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.. . 5.14 Relacion de Archivos Electronicos
Administrativa

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Areas usuarias

Descripcion:

Muestra la informacion electronica relevante de cada una de las areas

gue conforman el Ayuntamiento, y que por su importancia se crea copia
de seguridad.



ESCUDD [1)

AYUNTAMIENTO DE

i2]

314

RELACION DE ARCHIVO S ELECTRONICOS

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

. VER.

.ORFIS

No. [3)

INFORMACIOMN (4)

MEDIO (5)

CLAVE (8]

CANTIDAD (7)

OBSERVACIONES (8]

INFORMACION AL: (3)
RESPOMSAELE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA (11)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

RECIBE {12)

MOMERE ¥ FIRMA
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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.. . 5.15 Relacion de Seguros Contratados
Administrativa

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Listado de pdlizas de seguros adquiridos, que facilita a las autoridades
entrantes contar con elementos para su utilizacion y la toma de
decisiones respecto de su recontratacion.



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDO {1)
AYUNTAMIENTO DE i2) . VER.
515 RELACION DE SEGUROS CONTRATADOS
No. (3] POLIZA (4) i VIGEHCIA (3) L DESCRIPCIGN [B) ASEGURADORA (7)| OBSERVACIONES (8)

INFORMACION AL: (3)
RE SPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA [11]

NOMERE, CARGO ¥ FIRMA

RECIBE {12)

NOMERE ¥ FIRMA
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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5.16 Relacion de Combinaciones de

Administrativa Cajas Fuertes )
Responsable: Tesoreria o las Areas
Tipo de Documento: Formato a completar que procedan

Descripcion:

En el documento se enuncian las areas del Ayuntamiento que cuentan
con cajas fuertes y las combinaciones entregadas, que deberan anexarse
en sobre cerrado y sellado con caracter confidencial, a efecto de que
Unicamente sean del conocimiento de las y los servidores publicos
entrantes que seran responsables de las mismas.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE . VER.
516 RELACION DE COMEINACIONES DE CAJAS FUERTES
INVENTARIO COMBINACION (6
) AREA (4) RESPONSABLE (5) 5 Htj ' OB SERVACIONES (7)

INFORMACIHIN AL: (8]

RESPOMSABLE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA (10

HOMBRE, CARGO ¥ FIRMA

RECIBE (11)

NOMERE ¥ FIRMA
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Administrativa 5.17 Relacion de Claves de Acceso

' : A ri
Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Areas usuarias

Descripcion:

Menciona los sistemas, moédulos o cuentas de correo electrénico de uso
oficial que operan en el Ayuntamiento y las claves de acceso entregadas,
a fin de garantizar el funcionamiento de los mismos y la prestacion de
servicios a la ciudadania; dichas claves deberan anexarse en sobre
cerrado y sellado con caracter confidencial, de modo que uUnicamente
sean del conocimiento de las y los servidores publicos interesados vy
posteriormente modificadas.



ESCUDO [1)

AYUNTAMIENTO DE 2]

. VER.

517 RELACION DE CLAVES DE ACCESO

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

No. (3]

DENOMINACION (4)

CLAVE (8)

AREA (5)

5l

NO

OBSERVACIONES (7)

INFORMACION AL: ()

RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (3)

ENTREGA {10}

NOMBRE. CARGO ¥ FIRMA

RECIBE {11}

HOMBRE ¥ FIRMA
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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. . . 5.18 Relacion de Llaves
Administrativa

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Todas las Areas

Descripcion:

Detalla las llaves que se entregan a las autoridades entrantes para que

tengan acceso a las instalaciones del Ayuntamiento o aperturen
mobiliario o equipos diversos.



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDO {1)
AYUNTAMIENTO DE 2} ., ¥ER.
5.1% RELACIK)N DE LLAVES
COPILS
Mo. [3) CLAVE [4] LUGAR, MOBILIARIO O EQUIPD (5] | CANTIDAD [B)

EN PODER DE [T}

CANTIDAD {g)

INFORMACION &L: (3]
RESPONSAEBLE DE LA INFORMACION: (10}

EHNTREGA [11])

NOMBRE, CARGD ¥ FIRMA

RECIEE [12]

HOMERE ¥ FIRMA
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Administrativa 5.19 Relacion de Sellos Oficiales

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Areas usuarias

Descripcion:

Formato establecido para estampar los sellos oficiales utilizados para la
recepcion, autorizacion o cancelacion de documentos u operaciones en
las diferentes areas que conforman el Ayuntamiento.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

\ORFIS

ESCUDD (1)
AYUNTAMIENTO DE i2) , VER.
5.19 RELACION DE SELLOS OFICIALES
Mo. (3] SELLOD (4] AREA |5) CAMNTIDAD (€}
IMFORMACIOMN AL: [7]
RESPOMEABLE DE LA INFORMACION: [8)
EMTREGA (3] RECIBE [10]

HOMEBRE, CARGO ¥ FIRMA

HOMBRE ¥ FIRMA
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5.20 Informe del Cumplimiento de
Administrativa Obligaciones Fiscales

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestra las fechas de presentacion de declaraciones provisionales y, en
su caso, declaraciones definitivas o informativas de impuestos, en
cumplimiento de las disposiciones aplicables.
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Administrativa 5.21 Relacidon de Expedientes del Personal

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Enlista los datos de las y los servidores publicos que laboran en el

Ayuntamiento, area de adscripcion, tipo de contratacion y numero de
expediente.
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ESCUDD (1) AYUNTAMIENTO DE {2) . VER.

5.21 RELACION DE EXPEDIENTES DEL PERSONAL

AREA DE TIFO DE

No. {3) No. DE EXPEDIENTE (4] NOMBRE {5) ADSCRIPCION (3] | CONTRATACION (7}

OB SERVACIOMES (8)

INFORMACION AL: [3)
RESPON SAELE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA (11) RECIBE {12)

NOMERE. CARGO Y FIRMA NOMERE Y FIRMA
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G S E T E 5.22 Plantilla de Personal

Tipo de Documento: Documento Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

La Ley Organica del Municipio Libre sefiala como una de las atribuciones
del Ayuntamiento, aprobar conjuntamente con el presupuesto de egresos
la plantilla de personal, la cual debe contener categoria, nombre del
titular y percepciones, misma que se integrara al Expediente de Entrega.
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Administrativa 5.23 Tabulador de Sueldos Autorizado

Tipo de Documento: Documento Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Documento aprobado por el Ayuntamiento en el que se determinan los
sueldos minimos y maximos que es posible pagar a las y los servidores
publicos, de acuerdo con su categoria o nivel jerarquico.
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Administrativa 5.24 Catalogo de Puestos

Tipo de Documento: Documento Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Es el documento administrativo que contiene la clasificacion funcional y
jerarquica de los puestos del Ayuntamiento con base en las atribuciones,
funciones y obligaciones conferidas a las unidades administrativas y sus
titulares en el marco normativo vigente. Se debera integrar el ultimo
Catalogo de Puestos aprobado.



Acciones posteriores al
acto protocolario
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Acto Protocolario

El Acto Protocolario de Entrega y Recepcion se
llevara a cabo el 12 de enero de 2026 en las
instalaciones del Ayuntamiento, en el horario que
los Comités de Entrega y de Recepcion determinen,
conforme lo dispuesto en los articulos 186 y 189 de
la LOMLY el 19 de la LERPEAPM.
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@ Autoridades Entrantes

Difundir el contenido del Acta Circunstanciada en los medios de
comunicacion disponibles, asi como a traves del portal de internet
correspondiente, para su consulta por cualquier parte interesada.

Remitir al Congreso del Estado a travées de la Secretaria de
Fiscalizacion, un ejemplar del Acta Circunstanciada y otro, al Organo
de Fiscalizacion, en un plazo no mayor a quince dias naturales.

Designar una Comision Especial, encargada de analizar el Expediente
de Entrega y de formular un dictamen en un plazo de 30 dias naturales.



CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

Responsabilidades de la Comision Especial

Formular un Dictamen (30 dias naturales)

Someter a consideracion del Ayuntamiento el Dictamen
(5 dias habiles)

Solicitar a ex servidores publicos aclaraciones o informacion adicional
(Plazo no menor de 3 dias — ni mayor a 15 dias habiles)
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Articulos 110 LOML / 30 LERPEAPM

Las cuentas y responsabilidades de los
Ayuntamientos seran revisadas por las
autoridades entrantes, durante el primer
ano de su ejercicio, para los efectos
legales a que haya lugar.

.ORFIS
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H. Congreso del Estado de Veracruz

Secretaria de Fiscalizacion

Departamento de Capacitacion, Asesoria, Revision y
Supervision a Municipios

228 842 05 00
& Exts.: 3168 y 3040

N apatino@legisver.gob.mx
jcpatino@Ilegisver.gob.mx

Gracias



