\ORFIS

(e =

CAPACITACION

~ '\ PARAELPROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION
" DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

2022 - 2025

—




. U Generalidades

‘@ Proceso de Entrega y Recepcion

—




CONGRESO \ORF IS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL

Ley Organica del Municipio Libre

Articulo 186.- La entrega y recepcion de la documentacion
impresa y electrénica que contenga la situacion que guarda la
administracion publica municipal se realizaran el dia en que se
instale el nuevo Ayuntamiento, en términos del presente Titulo,
cuyas disposiciones se desarrollaran mediante los lineamientos
y demas documentacion que al efecto expida el Congreso del
Estado, durante el mes de mayo anterior, por conducto de su
Secretaria de Fiscalizacion y del Organo de Fiscalizacion
Superior.



CONGRESO
DEL ESTADO DE VERACRUZ
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Ley para la Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo y la Administraciéon Publica Municipal

Articulo 19.- En los casos de conclusion de un periodo
constitucional, el protocolo de Entrega y Recepcion se
realizara el dia primero de enero en que se instale el
nuevo Ayuntamiento, en términos de la Constitucion
Politica Local, la Ley Organica del Municipio Libre esta
Ley vy los documentos que expida el Congreso del
Estado durante el mes de mayo anterior, por conducto
de su Secretaria de Fiscalizacién y del Organo de
Fiscalizacion Superior.
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° o 7 ° CONGRESO ‘\ORFIS
Capacitacion a Autoridades Electas SRR e
‘
En el mes de noviembre, el o s
. GUIA ORFIS
COﬂngSO del Estado a través de |la PARA EL PROCESO DE ENTREGA Y
, ] ) ., RECEPCION DE LA ADMINISTRACION
Secretaria de Fiscalizacion y el PUBLICA MUNICIPAL
Organo de Fiscalizacion Superior \
proporcionaran la capacitacion a \  2022-2025
los integrantes de los

—

ayuntamientos electos.

Articulo 21

Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal
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DEL PUEBLO Y HUMANISMO

Esquema del Proceso de Preparacion

ENTREGA Y RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

PRIMERA ETAPA

mayo - julio

O

Emisiéon
de la Guia
para el
Proceso
de
Entregay
Recepcion
durante el
mes de
mayo.

R

e

Integracion

del Comité
de Entrega

A

Capacitacién
a
autoridades
en funciones.

/

Integracion
documental en
materia de
organizacion,
planeacion,
marco
regulatorio y
situacion legal,
administrativa,
de inversion u
obra publica y

Q\sparenci}

de

SEGUNDA ETAPA

agosto - septiembre

Actualizacion
de
documentos

integrados en

la primera
etapa.

)

Integracion Real 1 del
documental de Ensayo de
tipo financiero, Entrega en el

control y mes de
fiscalizacion y octubre, con
de informacién

compromisos
institucionales.

N A

actualizada al
30de
septiembre.

TERCERA ETAPA

octubre - diciembre

-

Integracion del Comité de Recepcion,
una vez declarado electo el nuevo Ayuntamiento
por resolucién inacatable de autoridad competente

N st
~

)

O

Capacitacion a
autoridades
electasy
Comités de
Recepcién en
el mes de
noviembre.

Reunién de
transicion, por
lo menos una
vez en el mes
de diciembre.

L

L

Actualizacion e
integracion
definitiva de
documentos a
partirde lala
quincena y
hasta el 31de
diciembre.

oo
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CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

Acto
Protocolario
de Entrega y
Recepcion al

1° de enero
de 2026.
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Generalidades del Proceso de Entrega y Recepcion

Sistemas Informaticos ORFIS para el uso de los Entes Fiscalizables
Municipales

Expediente de EYR / Recomendaciones de revisidon y principales

actividades al inicio de la administracion
Organizacion

Planeacion

Marco Regulatorio y Situacion Legal
Financiera

Administrativa

Inversion u Obra Publica
Transparencia

Control y Fiscalizacion
Compromisos Institucionales

Acciones posteriores al acto protocolario
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. . ., CONGRESO .ORFIS
Comité de Recepcion SERTEE e
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Declarado electo el nuevo Presidente/a
Ayuntamiento por rESOIUCién (Presidente/a Municipal Electo/a)
inatacable de autoridad
competente, el Presidente : i

. . Vicepresidente/a
Municipal Electo comunicara al (Sindico/a Electo/a)

Ayuntamiento en funciones los
nombres de las personas que
conformardn el Comité de Vocales
Recepcion...

(Regidores/as y personas designadas

por el/la Presidente/a Municipal Electo/a)

Articulo 21

Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal
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Reunion de Transicion STNEDE
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... Los Comités de Entrega y de Recepcidn se reuniran por lo menos una vez,
previamente a la instalacion del nuevo Ayuntamiento, a partir del 1 de
diciembre del afio de |la transmision de poderes...

4 ; & Presidente/a
PreS|dente/a (Presidente/a Municipal Electo/a)
(Presidente/a Municipal)
\_ -
4 / N
Vicepresidente/a : :
(Sindico/a) Vicepresidente/a

\_ J (Sindico/a Electo/a)

(" )

Secretario/a Técnico/a
(Titular del Organo de Control Interno)

\. y

> Vocales
) (Regidores/as y personas designadas
Voca |eS por el/la Presidente/a Municipal Electo/a)
(Regidores/as y Titulares de Area)
A S

Articulo 21

Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal
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DEL ESTADO DE VERACRUZ

Reunion de Transicion ST

Tendra como finalidad informar, por parte de las autoridades en funciones, sobre
el avance en la integracion del Expediente y, en su caso, acordar detalles sobre la
forma en que se llevara a cabo la Entrega y Recepcion el dia del acto

protocolario.

Aspectos a considerar:

Hora de |la entrega y
recepcion, apegandose a lo
establecido en el articulo
70 de la Constitucion
Politica del Estado de
Veracruz.

Avances de programas y
obras; situacion
administrativa y financiera;
actividades de atencion
prioritaria; etcétera.

Nombre de la (s) persona
(s) que serd responsable (s)
de recibir la informacion y

documentos.



. CONGRESO ‘\ORFIS
Acto protocolario ERERDEE e
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En los casos de conclusion de un periodo constitucional, el
protocolo de Entrega y Recepcion se realizara el dia primero de
enero en que se instale el nuevo Ayuntamiento, en términos
de la Constitucion Politica Local, la Ley Organica del Municipio
Libre, esta Ley y los documentos que expida el Congreso...

Para el acto protocolario deberan prepararse dos tantos del
Expediente, que se proporcionaran a los servidores publicos
qgue entregan y reciben...

Articulos 19y 24

Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal
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Acta circunstanciada AT et
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El Sindico del Ayuntamiento entrante levantara acta circunstanciada de
la entrega y recepcién, con especificacion de los documentos anexos,
de la que, firmada al margen y al calce por quienes intervengan...

El contenido del acta circunstanciada debera ser difundido en los
medios de comunicacion disponibles, asi como a través del portal de
internet correspondiente, para su consulta por parte de cualquier
interesado...

Articulo 189 Ley Organica del Municipio Libre

Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal
Articulo 25
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%% Acta Circunstanciada

l. Alos integrantes del Ayuntamiento o servidor publico entrante.

Il. Alos servidores publicos salientes.

I1l. Al Organo Interno de Control.

IV. Alarchivo del area que corresponda.

V Al Congreso del Estado a través de Secretaria de
" Fiscalizacion y al Organo de Fiscalizacién Superior.

CONGRESO \\ORFIS

LXVII LEGISLATURA

uuuuuuuuuuuuuuuuu

En un plazo no mayor de quince dias naturales

(ORGANO DE FISGALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERAGRUZ



CONGRESO \.ORFIS
DEL ESTADO DE VERACRUZ CRIAND DE FISCALZACON SUPERIDN DEL ESTADO F VERACAUE

Comision Especial Gk

Estara integrada por lo menos del Tesorero, Director de Obras y
Titular del Organo Interno de Control.

Se encargara de analizar el Expediente de Entrega con la
documentacion conducente, para formular un dictamen.

Articulo 189

Ley Organica del Municipio Libre
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Autoridades Entrantes

Articulos 110 LOML / 30 LERPEAPM

Las cuentas y responsabilidades de los
Ayuntamientos seran revisadas por las
autoridades entrantes, durante el primer afio
de su ejercicio, para los efectos legales a que
haya lugar.

\ORFIS
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GRACIAS

Mtra. Alma Dely Beltran Gonzalez
Departamento de Fortalecimiento de la
Gestion Publica y Profesionalizacion Interna
abeltran@orfis.gob.mx

2288 41 86 00 Ext. 1117



mailto:abeltran@orfis.gob.mx

Sistemas Informaticos del
ORFIS para el uso de los Entes

: - Fiscalizables Municipales

B\
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Sistemas Informaticos
del ORFIS para el uso de
los Entes Fiscalizables
Municipales

>>>




Claves de acceso coonss  \.ORFIS
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Entrega Recepcion
5.17 RELACION DE CLAVES DE ACCESO

Claves de acceso
SIGMAVER
Sistemas propios del Ayuntamiento
Correos electronicos oficiales
Servidores
Alojamiento web (hosting)

Revisar inmediatamente, que pueden acceder con
los usuarios y contrasenas recibidas.




Claves de usuarios covomso  \ORFIS

LLLLLLLLLLLLLLLL

El 31 de diciembre se cancelaran todas las claves excepto
SIGMAVER

Las claves de usuario se clasifican en:

Usuario Ente.- Los servidores publicos Titulares de los Entes
Fiscalizables, o bien, las personas servidoras publicas que sean designadas
por éstos como responsables del manejo de sistemas.

Usuario Personal.- Las personas servidoras o ex servidoras publicas.
Estas claves seran para uso del SIPM y Buzon Fiscalizador.



Sistemas conereso  \\ORFIS

LXVII LEGISLATURA

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu

SISTEMA USUARIOS PROPOSITO

Permite registrar las operaciones econdmicas de los entes
> conforme a lo establecido en la LGCG
SIGMAVER Contadores, Tesoreria.

Emite los documentos que integran los estados financieros y
Cuenta Publica de acuerdo a la Ley.

Dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 30 de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de

Tesoreria, Direccion de Veracruz.

M SIMVER Obras Publicas,

Contraloria y Participacion Registrar las obras y acciones a ejecutar, modificaciones

Ciudadana. presupuestales, avances trimestrales, cierre y entrega de
informacidn financiera y respaldo contable.
Perfiles Técnico, financiero, social y supervisor
Muestra las obras y acciones ejecutadas por cada ente municipal,
ejercicio y fuente de financiamiento, asi como reportes
) ) fotograficos de avances fisicos, ubicacidn, periodos de ejecucidon y
COMVER Ciudadania sus costos aprobados y ejecutados.

CONSULTA DE OBRAS Y ACCIONES MUNICIPALES DE VERACRUZ

Es una plataforma de recepcién de quejas ciudadanas que
pueden aportar elementos a la determinacién de la muestra de
auditoria.




Sistemas conereso  A\ORFIS

LXVII LEGISLATURA
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SISTEMA USUARIOS PROPOSITO

Permite la captura de evidencia de avances fisicos de las
obras a través de fotografias, tomados durante la inspeccidn,

Direccion de Obras adicionalmente capta la georreferenciacion de las obras.
Publicas

Proporciona informacién para los estados mensuales de obra
y para el COMVER.

Permite el pago al ORFIS por los conceptos de las
retenciones del cinco al millar por las obras y servicios

Cictems de ejecutadas por contrato y de las multas y sanciones por
Pag Ente / Personal conceptos establecidos en la Ley.
y mult 1. Usuario Ente:

* Pagos de retenciones del cinco al millar

2. Usuario Personal:
* Multas y sanciones

GOE

Permite la comunicacidon de ORFIS al Ente y a los servidores
o ex servidores publicos.

NI7] Tipo de notificacién:
“ Ente / Personal

FISCALIZADOR

1. Usuario Ente:
* Claves de usuario
*  Orden de Auditoria

2. Usuario Personal:
* Pliego de Observaciones




Sistemas

S

SEFISVER

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacidn de Veracruz

USUARIOS

Organos Internos de
Control, Presidentes(as)
Municipales, Tesoreria,

Direccién de Obras
Publicas

c:o&egsso :\ ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ DF FECAUZADON SUFERIDR DEL ESTADO DX VERACRUE
LXVII LEGISLATURA
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PROPOSITO

Coordinacién con los OIC, realizar acciones de control vy
auditorias preventivas

Permite conocer y evaluar el control interno de los entes
fiscalizables




Portal Modelo de Transparencia covoreso  \\ORFIS
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e Sistema desarrollado por el ORFIS para apoyar a los
Municipios en el cumplimiento de sus obligaciones de
transparencia.

 Sistema web y gratuito.

e Esta estructurado de acuerdo a las obligaciones de
transparencia establecidas en la normatividad.

* Permite |la carga de informacion de forma sencilla y rapida.

* Permite la administracion de usuarios y de obligaciones de
transparencia a las distintas areas.

e Derivado del convenio entre ORFIS e IVAI la atencidon a
Entes de este sistema estaba a cargo del IVAI.

* Con la reforma que extingue el IVAI, la administracion del
sistema regresa a ORFIS.



Portal Modelo de Transparencia conersso  \.ORFIS

* Si cuentan con hosting y el portal modelo mstalado y necesitan
hacer algun cambio o configuracion:

* Nombre del proveedor del servicio de hosting
* Usuario y contrasefa del hosting

* Si no cuentan con el portal modelo, deben tener un hosting con
los siguientes requisitos:

* Soporte para PHP version 5.

* Una base de datos MySQL

* Certificado de seguridad (SSL) que cubra el dominio y los
subdominios

e Acceso al hosting por cPanel (administrador de hosting).
* Nombre de dominio.

Tel. 2288418600 Ext. 1107



Directorio de Servidores Publicos conoreso  \.ORFIS
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Fundamento articulo 44 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas del Estado de Veracruz.

Se recopila informacion de aquellos servidores publicos, que de acuerdo a
la normatividad, son responsables del ejercicio de los recursos publicos:

Presidente(a) Municipal / Director(a) General
Sindico(a)
» Secretario(a) del Ayuntamiento

* Regidores(as) (identificando a quien integra la Comisidn de
Hacienda y Patrimonio Municipal)

* Titular del Organo Interno de Control
* Titulares de Investigacion y Substanciacion

* Tesorero(a) / Titular del area de finanzas

Director(a) de Obras Publicas / Titular del area técnica o ejecutora
de obra

» Supervisores / Residentes de obra



Directorio de Servidores Publicos conoreso  \.ORFIS
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* Regla OCTAVA de las Reglas de Caracter General para la presentacion
de informacion a través de medios electronicos:

e Acta de instalacion del Ayuntamiento y distribucion de
Comisiones Edilicias

e Acta de Cabildo u Organo de Gobierno cuando asi
aplique, en la que se apruebe la remocion vy
designacion de las y/o los servidores publicos.

* Nombramiento correspondiente.

* Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
* Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

e Cédula Profesional.

* Teléfono fijo y movil.

* Direccion laboral y particular, para oir y recibir
notificaciones.



Directorio de Servidores Publicos semse  NORFS
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Tratandose de administraciones entrantes, durante la
primera quincena de enero, enviar:

* Los documentos para la integracion del Directorio de
Servidores Publicos al correo

directorioentes@orfis.gob.mx

Una vez notificados del registro en el Directorio, se deberan
activar las cuentas personales de:

Buzon Fiscalizador
Sistema de Pagos y Multas (SIPM)


mailto:directorioentes@orfis.gob.mx

Claves de usuarios covoeso A ORFIS
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Durante la primera quincena de enero, se enviaran claves
de acceso para SIMVER a nombre de los alcaldes vy
alcaldesas.

Perfiles técnico, financiero y social

Tratandose de administraciones entrantes, durante la
primera quincena de enero, enviar:

 Las solicitudes de acceso a los sistemas.
« SIMVER simver@orfis.gob.mx

 SEFISVER sistemas@orfis.gcob.mx

Oficios modelo:
Micrositio SIMVER en pagina ORFIS


mailto:simver@orfis.gob.mx
mailto:sistemas@orfis.gob.mx

GRACIAS

Direccion General de Tecnologias de

- — la Informacion
\ Mtro. Juan Oscar Olvera Mora
. Director

Rosario Pineda Ulloa
simver@orfis.gob.mx
directorioentes@orfis.gob.mx
rpineda@orfis.gob.mx
2288 41 86 00 Ext. 1067
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CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

Informacion para la Entrega y Recepcion

Financiera
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Financiera 4.35 Arqueo de Caja

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Tesoreria

Descripcion:

En caso de ser necesario, se realizara el recuento y la verificacion del
dinero, valores y documentos existentes en caja, al momento de la

transicion municipal.



ESCUDO {1)
AYUNTAMIENTO DE i2)

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

. VER.

435 ARGQUED DE CAJA

.ORFIS

BALDD EM EFECTIVO

2

EILLETE S

CANTIDAD {4) VALOR

TOTAL (B}

51.000,00

TOTAL BILLETES

[N

MONEDAS

CANTIDAD {4) VALOR

TOTAL (B}

E20,00

£10,00

E,00

FZ,00

F1.00

e50

@20

210

TOTAL MONEDA 8

8]

DOCUMENTO B

DEBCRIFCIIMN (T)

TOTAL (E)

TOTAL DOCUMENTO 2

=]

TOTAL ARQUED

1o

DIFEREENCIA (FALTANTE O SOERANTE)

(1)

INFORMACION AL (12)
RESFON BABLE DE LA INFORMACION: (12]

ENTREGA [14)

RECIEE {158)

HOMBRE, CARGO Y FIRMA

HOMEBERE ¥ FIRNMA
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Financiera 4.36 Conciliaciones Bancarias

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestra la confrontacion de los registros contables y los estados de
cuenta bancarios, a fin de confirmar la coincidencia de saldos. Se debera
requisitar un formato por cada cuenta bancaria que tenga el

Ayuntamiento.



.ORFIS

CONGRESO
DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LF?\SLAIURA
ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE {2} . VER.
4.36 CONCILIACION BEANCARIA
NOMERD DE CUENTA: EANCG:
(2 (4}
SALDO ENLIBROE AL 5] ()
DEFG SO S NO COMSIDERADC S POR EL MURICIFID (7}
FECHA COMCEPTO REFERENCIA M PORTE
HAS:
TOTAL (1]
CHE@UES EXFEDIDO S ¥ HO COERADCS (5]
FECHA CONCEPTO REFERENCIA iM PORTE
HAS:
TOTAL 1]
CARGOS BANCARIO S NG CONSIDERADD S POR EL MUNICIPIC (3]
FECHA CONCEPTO REFERENCIA M PORTE
MENOS:
TOTAL (1]
DEPGSTO S NG CONSIDERADOS FOR EL BANCO (10)
FECHA CONCEPTO REFERENCIA iM PORTE
MENGS:
TOTAL 1]
SALDO EN BAHCO AL 1z 3
INFORMACION AL: [14)
RE3POHSABLE DE LA INFORMACION: {15)
ENTREGA (18] RECIBE [17]

HOMBRE,. CARGO ¥ FIRMA

NOMBRE ¥ FIRMA
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Financiera

4.37 Situacion de Talonarios de Cheques

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Tesoreria

Descripcion:

En caso de utilizar chequeras, se debera incluir una relacion de cheques

expedidos y por utilizar en cada una de las cuentas bancarias aperturadas
por el Ayuntamiento.



ESCUDO (1)

AYUNTAMIENTO DE

(2)

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

, VER.

437 SITUACION DE TALOMARIOS DE CHEQUES

.ORFIS

BANCO (3)

NUMERO DE
CUENTA j4)

NUMEROS DE CHEGQUES

TOTAL (5)

UTILIZADOS (6)

POR UTILIZAR {7}

CANCELADOS (3)

INFORMACION AL: (9)
RESPOMNSAEBLE DE LA INFORMACION: {10)

ENTREGA (11)

NOMERE, CARGO Y FIRMA

RECIBE {12)

NOMERE Y FIRMA



ASPECTOS A REALIZAR POR LAS AUTORIDADES e B
ENTRANTES
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J Verificar el monto, origen y destino de los recursos que se reciben.

[ Aperturar cuentas bancarias.

(J Verificar la contabilizacién de los recursos cobrados o pagados en los ultimos dias

del mes de diciembre.

(J Verificar si existen recursos comprometidos o para cubrir servicios devengados.



CONGRESO \.ORFIS

LLLLLLLLLLLLLLLL

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Financiera 4.38 Inventario de Formas Valoradas

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Tesoreria
Descripcion:

Muestra la relaciéon de formas valoradas (recibos oficiales, formas del
Registro Civil, etc.) que utiliza el Ayuntamiento, a la fecha de la transicion.

ASPECTOS A REALIZAR POR LAS AUTORIDADES ENTRANTES

(J Verificar la existencia y disponibilidad para cubrir las necesidades de los primeros dias

del ano.



ESCUDOD 1)

AYUNTAMIENTO DE

438 INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS

i)

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

. VER.

CONCEPTO {3)

SERIE (4)

FOLIO [3)

DEL

AL

AREA (8]

OBSERVACIONES (T)

INFORMACION AL: (8)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA (10}

NOMERE. CARGO ¥ FIRMA

RECIBE [11)

MOMBRE Y FIRMA

.ORFIS
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4.1 Ley de Ingresos 2025 y Proyecto Anual

Financiera
de la Ley de Ingresos 2026
4.2 Presupuestos de Egresos 2025 y 2026
Tipo de Documento: Existente Responsable; Tesoreria

Descripcion:

El art. 106 de la LOML establece que en la segunda quincena del mes de
agosto, el Presidente Municipal, la Comision de Hacienda y Patrimonio
Municipal y el Tesorero, formularan los proyectos presupuestales de
ingresos y egresos para el ejercicio siguiente, los cuales se deben remitir
por triplicado al H. Congreso del Estado para su aprobacion en la segunda
qguincena del mes de septiembre.



ASPECTOS A REALIZAR POR LAS AUTORIDADES =2 \ORFIS

ENTRANTES

LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE

Articulo 107. En el curso de la segunda quincena del mes de septiembre de cada afio,
los ayuntamientos remitiran por triplicado, al Congreso del Estado, el proyecto anual
de ley de ingresos y el Presupuesto de Egresos. En caso de que aquel haga
observaciones, las comunicara al Ayuntamiento a mas tardar el 30 de octubre. Si no
cumpliera con la remision, el Congreso tendra por presentados los proyectos del ano

anterior y podran ajustarlos en la medida que estime necesario.

Cuando el proyecto anual de ley de ingresos sea elaborado por un Ayuntamiento

cuyo ejercicio _concluya en ese mismo afio, las nuevas autoridades podradn

enviar sus puntos de vista en los primeros quince dias del mes de enero.
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Financiera A3—-47

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Estados Financieros 2025

Estados de Situacion Financiera 2025
Estados de Actividades 2025

Estados sobre Pasivos Contingentes 2025

Notas a los Estados Financieros 2025

Estados Presupuestales 2025

Estados Analiticos de Ingresos 2025

Estados Analiticos del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos 2025




ASPECTOS A REALIZAR POR LAS AUTORIDADES e M

ENTRANTES &7

LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE.

Articulo 30. Los Ayuntamientos presentaran al Congreso y al Organo los estados
financieros mensuales que sefiala la Ley Organica del Municipio Libre; asi como los
estados de obra publica mensuales que contengan la informacion de los expedientes

técnicos sobre el inicio, avance o conclusiéon de obra...

Los estados financieros vy los estados de obra publica del mes gue corresponda

deberan remitirse de manera electronica a mas tardar el dia veinticinco del mes

iInmediato_posterior. Sé6lo por causa debidamente justificada, dichos estados podran

presentarse de manera impresa, pero siempre dentro del plazo antes sefalado.



Financiera

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER

Auxiliar Contable de Cuentas Bancarias 2025

Auxiliar Contable de Cuentas por Cobrar
2025

Auxiliar Contable de Cuentas por Pagar
2025

coﬁagzso kORFIS
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4.29 - 4.33

Responsable: Tesoreria

Reporte de las cuentas bancarias que el
Ayuntamiento tiene aperturadas y los datos de

eéstas.

Relacion de documentos o titulos de crédito a
favor del Ayuntamiento, que le dan el derecho de
exigir a los suscriptores el pago del adeudo.

Reporte de adeudos contraidos por el
Ayuntamiento, de los que se desprende un
compromiso de pago.
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Financiera 4.34 Cuenta Publica 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Se sugiere que la Administracion Municipal Saliente integre la Cuenta
Publica correspondiente al ejercicio 2025, para que I|a nueva
administracion la entregue al H. Congreso del Estado conforme a lo

establecido en el articulo 35 fraccion VII de la Ley Organica del Municipio
Libre.



ASPECTOS A REALIZAR POR LAS AUTORIDADES e B

ENTRANTES R

Cddigo Hacendario Municipal

Articulo 380. La Comisidon de Hacienda, en coordinacion con la Tesoreria,
sometera a la consideracion del Cabildo la Cuenta Publica Municipal del
ejercicio inmediato anterior, a mas tardar el ultimo dia habil del mes de marzo
y la presentara al Congreso del Estado a mas tardar el dia treinta de abril.

Tratdndose del dltimo ano de la
administracion municipal, deberdn someterla
a la consideracion del Cabildo, durante el mes
de diciembre, o bien, hasta el ultimo dia del
mes de enero.

Articulo 381.-El Ayuntamiento presentara al Congreso, para su estudio,
dictamen y aprobacion, la cuenta publica del ejercicio presupuestal inmediato
anterior, en los plazos establecidos en la ley de la materia.



CONGRESO \.ORFIS

., Que es la Cuenta Publica? i

Es el documento en el que se dan a conocer los resultados de |a
Gestion Financiera de los Entes Fiscalizables, respecto del
ejercicio presupuestal comprendido del 1° de enero al 31 de
diciembre del ano anterior al de su presentacion.

Las Cuentas Publicas del afio anterior, seran presentadas por los
Entes Fiscalizables al Congreso, a mas tardar el dia treinta de

abril.
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¢En que consiste la Fiscalizacion Superior?

En revisar las Cuentas Publicas, comprobar el
cumplimiento de las metas y objetivos contenidos en los
planes, programas y subprogramas, evaluar los resultados

de la Gestion Financiera y revisar los ingresos obtenidos.
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Control y Fiscalizacion
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Control y 8.2 Auditorias a la Gestion Municipal
Fiscalizacion
Tipo de Documento: Existente Responsable: Contraloria

Descripcion:

En caso de que la administracion saliente hubiera contratado
servicios profesionales para realizar la revision a la gestion
municipal en materia financiera—presupuestal y de obra publica
del ejercicio 2025, los trabajos deberdn estar concluidos a la fecha
de la entrega y recepcion. En este apartado se incluira el informe
gue contenga el resultado, asi como su soporte documental.

De persistir observaciones por atender a la fecha de |la entrega,
éstas deberan consignarse en el formato 8.3 de la presente Guia.
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8.3 Resumen de observaciones y

Control ) »
y Recomendaciones en proceso de atencion

Fiscalizacion

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Contraloria
Descripcion:

Senala por cada auditoria efectuada al Ayuntamiento, las
observaciones y recomendaciones que, de ser el caso, estén

pendientes de atender, el area responsable y la justificacion que
acredite su situacion para seguimiento.



ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

. VER.
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AUDITORIA O REVISION (3)

REALIZADA POR (4)

FECHA {5)

OBSERVACION (8)

RESPONSAELE (7)

INFORMACION AL: (8)
RESPONSAELE DE LA INFORMACION: (3)

ENTREGA (10)

NOMERE, CARGD ¥ FIRMA

RECIEE {11)

NOMERE ¥ FIRMA
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INFORMACION REQUERIDA PARA LA

FISCALIZACION SUPERIOR



PLANEACION

Solicitud de informacion a entes
fiscalizables.
Compulsas con dependencias
federales y estatales.
Determinacién de modalidad de
auditoria.

Habilitacién y/o designacion de
Despachos.

Programa Anual de Auditorias.

Determinacion de las muestras.

vV V V V VY V

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

EJECUCION DE LAS AUDITORIAS

Notificacion de érdenes de auditoria.
Recepcidon de documentos o inicio de visitas domiciliarias.
Elaboracion de papeles de trabajo.

Determinacion de inconsistencias.

Cierre de Auditorias. Integracion de

Informes Individuales
e Informe General
Ejecutivo y
presentacién al H.
Congreso del Estado

Elaboracién, integracion y notificacion de Pliegos de
observaciones (A todos los servidores o ex servidores

publicos responsables).

Periodo de solventacion (15 dias habiles).

Recepcidn de solventacion.

Andlisis de la solventacién y emision del resultado.

Investigaciéon y
Substanciacidn

\ORFIS

D FECALAON SUFERIN L ESTAS
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Instalacion de Emisién de Conocimiento del Requerimiento a Presentacidon
Comision Especial Dictamen Ayuntamiento las Ex Autoridades al Congreso

De Ila que deberan Para  formular El dictamen se La respuesta se Dentro de los diez dias
formar parte al menos un dictamen en sometera, dentro de producira en un habiles siguientes, el
el tesorero, el director un plazo de los  cinco dias plazo no mayor a Ayuntamiento emitira el
de obras publicas y el treinta dias habiles siguientes a quince dias habiles, Acuerdo en via de
titular __del _Organo naturales. la consideracion del contados a partir de opinioén, que remitird con
Interno de Control, que Ayuntamiento, el que surta efectos la el Acta Circunstanciada y
se encargard de analizar cual podra llamar a notificacién. el Expediente al Congreso
el Expediente de los ex servidores del Estado a través de la
Entrega. publicos. Secretaria de

Fiscalizacion.

1 de enero 9 de febrero

Articulo 190 Ley Organica del Municipio Libre

Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Puablica Municipal
Articulo 26



GRACIAS

-

Mtro. David Arizmendi Parra
Direccion de Auditoria a Municipios
darizmendi@orfis.gob.mx

2288 41 86 00 Ext. 1025
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Inversion u Obra Publica
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6.1 Relacion de Obras y Acciones Terminadas
Inversion u Obra 2022-2025

>D D

Tipo de Documento: Reporte de SIMVER  Responsable: Direccion de Obras Publicas

Descripcion:

Inventario de las obras publicas terminadas durante la gestion
municipal, asi como las fuentes de financiamiento con las que se
ejecutaron.

<> Acciones que realizaron las Autoridades Salientes:
\V/ Imprimir los Reportes del SIMVER de los ejercicios 2022 al 2025
por cada fuente de financiamiento.
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6.1 Relacion de Obras y Acciones Terminadas
Inversion u Obra 2022-2025

>D D

Tipo de Documento: Reporte de SIMVER  Responsable: Direccion de Obras Publicas

QAccmnes que deberan realizar las Autoridades Entrantes:

N\ * Verificar que la relacion esté detallada en el Acta de Entrega y
Recepcion, que la fecha de la misma sea al 31 de diciembre y
qgue se haya integrado en la Carpeta o Expediente de Entrega
y Recepcion.

 Podran verificar a través del COMVER que la informacion de
las obras coincida con lo relacionado.

 Una vez que cuenten con las claves de acceso al SIMVER, se
recomienda verificar que la informacion contenida en Ia
relacion esté en el Sistema.

* Se recomienda verificar que el status manifestado de las obras
sea real.
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CRBARD DE S ZAON SUFTFIA D6 ESTADO DE NERACRE

Reporte Obrasy Acciones ER

Inicio -> Reporte de Obras y Acciones ER

REPORTE DE OBRAS Y ACCIONES ER

Situacion de Obra Ejercicio Fondo Accion

TERMINADA v Seleccionar Ejercicio... v FAISMUN - FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL Y DE LAS DEMARCACIONES TERRITORI ¥
Seleccionar Ejercicio...
BJERCICIO 2015
EJERCICIO 2016
EJERCICIO 2017
BJERCICIO 2018
BJERCICIO 2019
EJERCICIO 2020
EJERCICIO 2021
EJERCICIO 2023
EJERCICIO 2024
EJERCICIO 2025
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l 6.1 RELACION DE OBRAS Y ACCIONES TERMINADAS 2022 l
EXPEDIENTE
o] imero oora v ccion vocacon o || et [ -
1_| 2022300890001 | CONSTRUCCION DE PAVIMENTACION JALTIPAN DE MORELOS $1,090,444.08 FISMDF 2022
2| 2022300890002 | REHABILITACION DE DRENAJE SANITARIO JALTIPAN DE MORELOS $2,149,126.46 FISMDF 2022
3| 2022300890003 | REHABILITACION DE DRENAJE SANITARIO JALTIPAN DE MORELOS $2,003,272.82 FISMDF 2022
4| 2022300890004 |REHABILITACION DE DRENAJE SANITARIO JALTIPAN DE MORELOS $1,810,076.79 FISMDF 2022
5 | 2022300890005 | REHABILITACION DE DRENAJE SANITARIO JALTIPAN DE MORELOS $734,005.62 FISMDF 2022
6 | 2022300890006 | REHABILITACION DE DRENAJE SANITARIO JALTIPAN DE MORELOS $1,420,635.12 FISMDF 2022
7_| 2022300890007 | REHABILITACION DE DRENAJE SANITARIO JALTIPAN DE MORELOS $1,579,400.09 FISMDF 2022
R S EE G EE R (U NN DR WY Rt LU SR 2 TE) [EOET RN SRV W kbt Evas EEEER—
9 | 2022300890009 | REHABILITACION DE DRENAJE SANITARIO JALTIPAN DE MORELOS $1,689,298 63 FISMOF 202 |
T 2022300800010 pLay) PRI FTSWOr e
11 | 2022300890011 | REHABILITACION DE DRENAJE SANITARIO JALTIPAN DE MORELOS $1,311,936.53 FISMDF 2022
12_| 2022300890012_| REHABILITACION DE DRENAJE SANITARIO JALTIPAN DE MORELOS $690,902.01 FISMOF 2022
13_| 2022300890013 | CONSTRUCCION DE PAVIMENTACION JALTIPAN DE MORELOS $2,173,204 42 FISMDF 2022
14 | 2022300890014 | CONSTRUCCION DE PAVIMENTACION JALTIPAN DE MORELOS $1,347,51545 FISMDF 2022
15_| 2022300890015 | CONSTRUCCION DE PAVIMENTACION JALTIPAN DE MORELOS $1,325.74592 FISMDF 2022
16_| 2022300890016 | CONSTRUCCION DE PAVIMENTACION JALTIPAN DE MORELOS $1,601,015.95 FISMDF 2022
17 | 2022300890017 | CONSTRUCCION DE PAVIMENTACION JALTIPAN DE MORELOS $1,555,235.58 FISMDF 2022
18_| 2022300890018 | CONSTRUCCION DE GUARNICIONES JALTIPAN DE MORELOS $340,762.48 FISMDF 2022
19 | 2022300890020 | CONSTRUCCION DE GUARNICIONES JALTIPAN DE MORELOS $495,954 01 FISMDF 2022
20_| 2022300890021 _| CONSTRUCCION DE GUARNICIONES JALTIPAN DE MORELOS $546,191.02 FISMDF 2022
21_| 2022300890022 | CONSTRUCCION DE GUARNICIONES JALTIPAN DE MORELOS $629,683.16 FISMDF 2022
22_| 2022300890023 | CONSTRUCCION DE GUARNICIONES JALTIPAN DE MORELOS $669,771.43 FISMDF 2022
23| 2022300890025 | AMPLIACION DE ELECTRIFICACION JALTIPAN DE MORELOS $391,866.30 FISMDF 2022
24| 2022300890026 | REHABILITACION DE PARQUE PUBLICO JALTIPAN DE MORELOS $1576,532.22 FISMDF 2022
25 | 2022300890027 | CONSTRUCCION DE PARQUE PUBLICO JALTIPAN DE MORELOS $2,951,464.48 FISMDF 2022
26 | 2022300890028 | CONSTRUCCION DE PAVIMENTACION JALTIPAN DE MORELOS $1,725,506.89 FISMDF 2022
TOTAL| _ $35503,270.02
INFORMACION AL: 29/10/2025
RESPONSABLE DEL MANEJO DE LA INFORMACION:
a E
ENTREGA RECIBE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRC Y FIRMA

J

1del
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6.2 Reporte de Obras y Acciones Pendientes de
Inversion u Obra Terminar Fisica y/o Financieramente 2025

>D D

Tipo de Documento: Reporte de SIMVER  Responsable: Direccion de Obras Publicas

Descripcion:

Identifica las obras o acciones que aun no estan concluidas, la
fuente de financiamiento, el presupuesto ejercido y por ejercer, asi
como el avance fisico y financiero de las mismas.

/\ Acciones que realizaron las Autoridades Salientes:
\V/ Imprimir el Reporte del SIMVER del ejercicio 2025 por cada

fuente de financiamiento.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, Art. 17.- ...Sin perjuicio de lo anterior, las
Transferencias federales etiquetadas que, al 31 de diciembre del ejercicio fiscal inmediato anterior se hayan
comprometido y aquéllas devengadas pero que no hayan sido pagadas, deberdn cubrir los pagos respectivos a mds
tardar durante el primer trimestre del ejercicio fiscal siguiente, o bien, de conformidad con el calendario de ejecucion
establecido en el convenio correspondiente; una vez cumplido el plazo referido, los recursos remanentes deberdn
reintegrarse a la Tesoreria de la Federacion, a mds tardar dentro de los 15 dias naturales siguientes.
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6.2 Reporte de Obras y Acciones Pendientes de
Inversion u Obra Terminar Fisica y/o Financieramente 2025

>D D

Tipo de Documento: Reporte de SIMVER  Responsable: Direccion de Obras Publicas

QAcciones que deberan realizar las Autoridades Entrantes:

e Verificar que el reporte esté relacionado en el Acta de Entrega y
Recepciodn, que la fecha del mismo sea al 31 de diciembre y que se
haya integrado en la Carpeta o Expediente de Entrega y Recepcidn.

 Podran verificar a través del COMVER que la informacién de las
obras coincida con lo relacionado.

e Una vez que cuenten con las claves de acceso al SIMVER, se
recomienda verificar que la informacion contenida en la relacion
esté en el Sistema.

* Se recomienda verificar que el status manifestado de las obras sea
real.

* Darle seguimiento al avance fisico y/o financiero de las obras para
su conclusion.
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Inicio -> Reporte de Obras y Acciones ER

REPORTE DE OBERAS Y ACCIONES ER

Situacion de Obra Ejercicio

EN PROCESO v EJERCICIO 2022 v

Seleccionar Ejercicio...
EJERCICIO 2015
EJERCICIO 2016
EJERCICIO 2017
EJERCICIO 2018
EJERCICIO 2019
EJERCICIO 2020
EJERCICIO 2021
EJERCICIO 2023
EJERCICIO 2024
EJERCICIO 2025

Reporte Obrasy Acciones ER

Fondo

Seleccionar Fondo...
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REPORTE DE OBRAS Y ACCIONES EN PROCESO 2022
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i AVANCE EXPEDIENTE
No. |  NUMERO OBRA Y/O ACCION UBICACION st s "Heico | AnanGiERO L
(%) (%) U B
CONSTRUCCION DE OFICINAS EN EL PALACIO MUNICIPAL )
1 | 2022300020108 |PLANTA ALTA (PRIMERA ETAPA), EN LA LOCALIDAD DE | ACATLAN $245,669.19 $573.228.11 000 30.00 FORTAMUNDF
ACATLAN, MUNICIPIO DE ACATLAN, VER.
TOTAL $245,669.19 $573,228.11
INFORMACION AL: 03/11/2025 :
RESPONSABLE DEL MANEJO DE LA INFORMACION:
ENTREGA RECIBE
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA 1de1

\
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6.3 Relacion de Obras y Acciones con Contrato
Inversion u Obra en Proceso de Rescision y/o en Tramite de
Publica Recuperacién de Fianzas 2022-2025

>> >

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Direccion de Obras Publicas

Descripcion:

Identifica los contratos en proceso de rescision y las garantias, de
las obras y acciones con fianzas pendientes de recuperar.

@ Acciones que realizaron las Autoridades Salientes:
Completar el formato contenido en el apartado VIl de |a guia,

con los procesos pendientes de 2022 a 2025.
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6.3 Relacion de Obras y Acciones con Contrato
Inversion u Obra en Proceso de Rescision y/o en Tramite de
Publica Recuperacién de Fianzas 2022-2025

>> >

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Direccion de Obras Publicas

Descripcion:

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Articulo 65. Los Entes
Publicos podran rescindir los contratos en caso de incumplimiento
de las obligaciones a cargo del contratista.
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6.3 Relacion de Obras y Acciones con Contrato
Inversion u Obra en Proceso de Rescision y/o en Tramite de
Publica Recuperacién de Fianzas 2022-2025

>> >

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Direccion de Obras Publicas

& Acciones que deberan realizar las Autoridades Entrantes:

e Verificar que la relacion esté detallada en el Acta de Entrega vy
Recepcidn, que la fecha de la misma sea al 31 de diciembre y que se
haya integrado en la Carpeta o Expediente de Entrega y Recepcion.

e Revisar que la informacidon contenida en la misma, coincida con lo
senalado en los documentos integrados que forman parte de los
expedientes técnicos unitarios de las obras y acciones (contrato,
fianzas, etc.), asi como con los datos manifestados en los reportes
programaticos.

* Darle seguimiento a los Procesos de Rescisién y/o recuperaciéon de
las Fianzas.
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63 RELACION DE OBRAS Y ACCIONES CON CONTRATO EN PROCE SO DE RESCISION YO EN TRAMITE DE RECUPERACION DE FIANZAS 2022 - 2025

DERA Y/O ACCION FIANZA
No. (3) : CONTRATISTA (£) OB SERVACIONES (39)
DESCRIPCION (4) CONTRATO (5) MONTO (7} FECHA (8)
TOTAL (10)
INFORMACION AL: {11)
RESPON SABLE DEL MANEJO DE LA INFORMACION: {12)
ENTREGA (13) RECIBE {14)

NOMERE, CARGO ¥ FIRMA

NOMERE Y FIRMA
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6.4 Inventario de Materiales para la Obra

Inversion u Obra Publica y Mantenimiento

>D D

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Direccion de Obras Publicas

Descripcion:

Relaciona las existencias de materiales de obra y mantenimiento
qgue no fueron utilizados, senalando el tipo de fuente con la que
fueron adquiridos y su costo.

@ Acciones que realizaron las Autoridades Salientes:
Completar el formato contenido en el apartado VII de la guia.
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., 6.4 Inventario de Materiales para la Obra
Inversion u Obra . .
P Publica y Mantenimiento
Publica

>> >

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Direccion de Obras Publicas

@ Acciones que deberan realizar las Autoridades Entrantes:

e Verificar que el formato esté relacionado en el Acta de Entrega y
Recepcion, que la fecha del mismo sea al 31 de diciembre y que se
haya integrado en la Carpeta o Expediente de Entrega y Recepcion.

* Verificar la existencia fisica de los materiales relacionados.

* Darle seguimiento a la aplicacion del material.
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ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE (2} . YER
&4 INVENTARID DE MATERIALES PARA LA OBRA PUELICA ¥ MANTEMIMIENTO
. UNIDAD DE MEDIDA EXISTENCIA COSTO UNITARIO IMPORTE
FUENTE (2) DESCRIPCION (4)
8 (6) @ @
TOTAL i9)
INFORMACION AL: (10
RESPONSABLE DEL MANEJO DE LA INFORMACION: {11)
ENTREGA {12) RECIBE {13}

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMERE ¥ FIRMA
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6.5 Relacion de Expedientes Técnicos

Inversion u Obra Unitarios de Obras Publicas 2022 - 2025

Publica

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Direccion de Obras Publicas

Expedientes Técnicos Unitarios:

De acuerdo con lo establecido en los articulos 74 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave y 73 Ter., fraccion VI de la Ley Organica del Municipio
Libre, son los expedientes que concentran la informacion vy
documentacion original de caracter técnico, financiero, administrativo y
social, derivada de los procesos de planeacion, adjudicacion y ejecucion,
cuyo contenido refleja la situacidon real, estado y avance de cada obra
publica o servicio relacionado que se contrate sin importar el origen de
los recursos.
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6.5 Relacion de Expedientes Técnicos

Inversion u Obra Unitarios de Obras Publicas 2022 - 2025

>D D

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Direccion de Obras

Descripcion:
Su objetivo es proporcionar a las autoridades entrantes la informacién de toda la obra

publica realizada durante la administracion, sin importar el origen de los recursos vy el
avance en que se encuentran.

/\ Acciones que realizaron las Autoridades Salientes:

V“

e Completar el formato 6.5, contenido en el apartado VII, de la Guia para
el Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracion Publica
Municipal, con los expedientes Técnicos Unitarios de Obras Publicas de
los ejercicios 2022 al 2025.

e Consultando el contenido de estos en el Manual de Fiscalizacion para los
Entes Municipales 2025, Integracion de Expedientes numeral 5.7 vy
anexos 1, 1ay 1b.
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6.5 Relacion de Expedientes Técnicos

Inversion u Obra Unitarios de Obras Publicas 2022 - 2025

>D D

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Direccion de Obras

<<>> Acciones que deberan realizar las Autoridades Entrantes:

* Verificar que la relaciéon esté detallada en el Acta de Entrega y Recepcidén, que
la fecha de la misma sea al 31 de diciembre y que se haya integrado en la
Carpeta o Expediente de Entrega y Recepcion.

* Verificar la existencia fisica de los Expedientes Unitarios.

* Revisar que los Expedientes contengan toda la documentacion e informacion
gue les aplique.
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Se debera verificar la integracion de los expedientes unitarios de las
obras y/o servicios relacionados con las mismas, los cuales deberan
incluir toda la documentacion generada en las fases que las integran,
como son:

» Planeacion, programacion, presupuestacion.
» Adjudicacion.
» Contratacion.

» Ejecucidn, terminacidn y cierre administrativo.



ESCUDO (1)

AYUNTAMIENTO DE

(2}

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

6.5 RELACION DE EXPEDIENTES TECNICOS UNITARIDS DE OBRAS PUBLICAS 2022 - 2025

.ORFIS

Mo. (3) | No. DE EXPE

DIENTE (4] DESCRIPCION (5)

MODALIDAD DE EJECUCION (6)

OBSERVACIOMES (T)

INFORMACION AL: {8)

RESPONSAEBLE DEL MANEJO DE LA INFORMACION: (3)

ENTREGA (10)

NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA

RECIEE {11)

NHOMERE ¥ FIRMA
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Observaciones recurrentes

Documentacion o procesos fuera de la normatividad

Falta de licencias, permisos y/o concesiones

Falta de opiniones y/o manifestaciones de impacto

ambiental

- Falta de padrén de beneficiarios
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Observaciones recurrentes

Falta de acreditaciones de la propiedad

Proyectos ejecutivos incompletos y/o mal integrados

Falta de permisos emitidos por las Dependencias
Normativas

Falta de factibilidades y validaciones de los proyectos

Falta de comprobacion del gasto.
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Obra sin terminar
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Obra sin terminar
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Obra sin terminar
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Obra sin terminar
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Obra de mala calidad por deficiencias técnicas
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Obra de mala calidad por deficiencias técnicas



GRACIAS

Mtro. Miguel Angel Prieto Sanchez

Direccidon de Auditoria Técnica a la Obra Publica
mprieto@orfis.gob.mx

2288 41 86 00 Ext. 1019



mailto:darizmendi@orfis.gob.mx
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> > > Informacidn para la Entrega y Recepcion < < <

Financiera / Disciplina Financiera
Planeacion
Organizacion
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Financiera / Disciplina Financiera

El Expediente de Entrega contendra la
iInformacion correspondiente a este apartado,
considerando la periodicidad de su presentacion o
emision, lo que determinara el numero de
documentos a incluir.




Financiera

4.14 Estados de Situacion Financiera
Detallados — LDF 2025

4.15 Informes Analiticos de la Deuda
Publica y Otros Pasivos — LDF 2025

4.16 Informes Analiticos de Obligaciones
Diferentes de Financiamientos — LDF 2025

4.17 Balances Presupuestarios — LDF 2025

4.18 Estados Analiticos de Ingresos
Detallados — LDF 2025

4.19 - 4.22 Estados Analiticos del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Detallados — LDF 2025
(Clasificacion por Objeto del Gasto)
(Clasificacion Administrativa)

(Clasificacion Funcional)
(Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)

CONGRESO ‘\,OR,F,IS |

DEL ESTADO DE VERACRUZ
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Periodicidad de Entrega: Estos
formatos se presentaran de forma
trimestral, asi como de manera
anual, en la Cuenta Publica.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF

Financiera

4.23 Proyecciones de Ingresos — LDF 2025

4.24 Proyecciones de Egresos — LDF 2025
4.25 Resultados de Ingresos — LDF 2025
4.26 Resultados de Egresos — LDF 2025

4.27 Informe sobre Estudios Actuariales — LDF 2025

4.28 Guia de cumplimiento de la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios 2025

CONGRESO KORFIS
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Periodicidad de Entrega: Estos
formatos se presentaran de forma
anual de acuerdo a las fechas
establecidas en la legislacion local
para la presentacion de la iniciativa
de Ley de Ingresos y el proyecto de
Presupuesto de Egresos.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF
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Financiera / Disciplina Financiera

1. Gestionar de manera eficiente y responsable los recursos del
municipio, contribuyendo a una administracion publica mas eficiente y
al bienestar general de la poblacion.

2. Prevenir el endeudamiento excesivo (Reconocer la deuda vigente).

3. Transparentar el manejo sostenible de sus finanzas publicas.
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Planeacion
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Planeacién 2.1 Plan Municipal de Desarrollo 2022-2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Presidencia

Descripcion:
De acuerdo con el articulo 35 fraccion IV de la LOML, los Ayuntamientos tienen la
atribucion de elaborar, aprobar, ejecutar, evaluar, actualizar y publicar el Plan

Municipal de Desarrollo, de conformidad con el articulo 44 de la Ley de
Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Los Planes Municipales de Desarrollo los municipios del Estado deberan
elaborarse, aprobarse y publicarse dentro de un plazo improrrogable de cuatro
meses, contados a partir de la fecha de la toma de posesion de los
Ayuntamientos respectivos.
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> > > Planeacidén 2.2 Programas Municipales 2022-2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Presidencia

Descripcion:

Conforme a la Ley de Planeacion del Estado de Veracruz, el Plan
Municipal debe indicar los Programas que habran de realizarse
durante el periodo constitucional que corresponda y éstos deben

guardar congruencia con los objetivos y prioridades que se
establezcan en dicho Plan.
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2.3 Programa de Actividades

Planeacidn Institucionales 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Contiene las actividades que cada una de las areas que integran el
Ayuntamiento determinaron realizar en el ejercicio 2025 para alcanzar los
objetivos y metas establecidas en el Plan y Programas Municipales.
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2.4 Informes de Avance del Programa de

Planeacion Actividades Institucionales 2025

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Son los reportes que reflejan el grado de cumplimiento de las
actividades definidas por cada una de las areas, para el ejercicio 2025.
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Planeacion

Plan Municipal de Desarrollo

1. Dar seguimiento a los proyectos en curso, evitando la duplicidad de
esfuerzos, el abandono de obras o la pérdida de recursos invertidos
por la administracion anterior.

2. Reconocer las estrategias exitosas que deben mantenerse, asi como
detectar programas o politicas que no generaron el impacto esperado.
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Informacidn para la Entrega y Recepcion

Organizacion




Organizacion

1.1 Organigrama Autorizado

1.2 Relacion de Manuales Administrativos

1.3 Relacion de Entidades Paramunicipales

couenﬁso \ORHS
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Es la representacion grafica de la estructura del
Ayuntamiento, la cual muestra las areas que lo
conforman vy las respectivas lineas jerarquicas.

Es el listado de los manuales de organizacion,
procedimientos y servicios con que cuenta el
Ayuntamiento, tanto Manuales Generales de
Organizacion, como los especificos por cada
una de las areas.

El articulo 74 de la LOML, establece que los
Ayuntamientos podran crear, previa
autorizacion del H. Congreso del Estado, las
Entidades Paramunicipales necesarias para el
correcto desempeno de sus atribuciones, las
cuales pueden ser organismos
descentralizados, empresas de participacion
municipal o fideicomisos publicos.
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Organizacion

Organigrama, Manuales Administrativos

Constituyen la base organizacional y operativa del Ayuntamiento.

Saber codmo esta distribuida la administracion municipal, cudles son las
areas existentes, sus niveles jerarquicos y las relaciones de coordinacion
entre ellas.

Identificar si la estructura actual es eficiente o si presenta duplicidades,
vacios o areas con sobrecarga de funciones.

Asegura que las actividades no se interrumpan durante el cambio de
administracion y que el personal conozca claramente sus tareas y
responsabilidades.

Detectar la necesidad de actualizaciones o reestructuras.



GRACIAS

Mtra. Consuelo Reyes Dominguez
Coordinacion de Programa del
Departamento de Auditoria a la Deuda
Publica y Disciplina Financiera
creyes@orfis.gob.mx

2288 41 86 00 Ext. 1082



mailto:abeltran@orfis.gob.mx
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Planeacion
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2.5 Programas Generales de
Planeacion Inversion (PGI) 2022-2025

Tipo de Documento: Formato SIMVER Responsable: Tesoreria/Direccion de Obras

Definicion PGI:

Documentos de planeacion para un ejercicio fiscal, aprobado para
cada fuente de financiamiento, previo acuerdo del Consejo de
Desarrollo Municipal (CDM), Cabildo u Organo de Gobierno, segun se
trate, que incluyen los datos basicos y costos estimados de obras y
acciones, el cual pueden irse conformando a lo largo del ejercicio y
podra ser ajustado mediante modificaciones presupuestales durante
la ejecucion de las mismas.

En términos de lo senalado en las “Reglas de Caracter General para la
Presentacidn de Informacidén Municipal y Estatal al Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, a través de Medios
Electrénicos.
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Programa General de Inversion (PGI) 2025

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCHINAL DE
INGRESOS ORDINARIOS, INGRESOS EXTRAORDINARIOS ¥ APORTACIONES FEDERALES
PROGRAMA GEMERAL DE INVERSION EJERCICIO FISCAL 2025

Clave y Nombre de la Entidad: 30 VERACRUZ
Clave y Nombre del Municipio:

Fuente de Financiamiento: FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS ¥ DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL
Presupuesto Autorizado: £0,000,000.00 Fecha de Aprobacion: 0022025
Programa Mistas Totales
Subprograma Estructura Financiera Fechas Programadas de
S Dal Proyscio Bananciarios Ejecucion
Tipo Clave de zap | AGEBE Rezago Momibrs del Proyecto I
Localigeg |  Localitad (Urbano) | Soctal de la Descripeion os 13 Obra ;
NOmere gs Obes Localldad ST Fusnts s Aportacion Aportacion | Otras Fusntss | Ofras Fusntas Unicesd de
Consseufiva Financia - misnto|  Municipal Beneficiarios Fagarales Estatslas Ofros DtaMesiafno | DiaMesizno | "y ® | Cantidad Tipo Cantigad | CoAD
P
" SUELDOS COMPACTOS AL PERSONAL EVENTUAL
= DE SEGURIDAD FUBLICA
EIEIEIEE NE Nl MUY BAIC 0,000,000.00 1,000000.00 1] 1] 000 1] 00 DS NS | EEMENTD | 1800 peeona | ggsane an
P
2 G0 DE COMBUSTIELE A VEHICULDS DE
d SECURDAD FUBLICA
was| w0 oo Jome | socooom N& N MUY BAIG 0,000,000.00 1,000000.00 [0 [ 1] 1] 1] 00 i) WRE | VEdCW 500 Pmzone | s a0
=
= ARRENDAMENTO DE EQUIFD DE TRANSFORTE ¥
b MAQUINARIA DE CONSTRUCCION
FAEN EEREDL N& N MUY BAIG 0,000,000 0,000000.00 0.00 0.0 000 0.00 0.0 [l RS EQUIFQ 200 pmzons | s C
FE
" SERVICIO DE MANEO DE RESDUOS SOLIDCS
i [DEPCSTTOY
EIEN S N& NE MUY BAIG 0,000,000.00 100000000 0.0 000 000 000 000 DIAS RS PAGD 100 Pemoone | gm0 C
[
n SERVICIOS DE CONSLLTORIA ADMINISTRATIA
- PARA LA DRECCION DE OBRAS FUBLICAS
I A EEE N& NA MUY BAID 0,000,000.00 0,000000.00 [0 0w 000 101 00 DUINRS NS RAGD 000 Pmoonn | 9 C
w REPARACION ¥ MANTENIMIENTO DE LOS
b VEHICULOS DE SEGURIDAD PUBLICA
EE N& NA MUY BAID 0,000,000.00 0,000000.00 [0 0w 00 101 00 [ WA | VEHICLLO 500 =t R a0
3‘ REHASLITACION ¥ MANTENIMIENTO MAYOR DE
c VEHICULOS FROPIEDAD DEL AYUNTAMIENTO
mes [ 30 oo Jowr | socono0m NE Na MUY BAID 0,000,000.00 0,000000.00 [0 0w 000 101 00 [l WS | VEHCWO 400 pmoon | o a0
u
3
CONEUMO OE ENERGIA ELECTRICA
=
o5 [ 30 J oot Jone | sconmon N N MUY BAID 0,000,000.00 0,000000.00 0.00 000 000 0.00 000 D3RS VNS PAGD 100 pRoonn | o0 [
PRESIDENTEA) MUNICIPAL TESORERD MUNCSAL CONTRALOR MUNICPAL
Frasijarte del Corme de Desarolo Municioel Nomizee, frms yzedo Nombre, frma y =iy
[Encamo del FAISMUNY
Nombre y frme

SELLO DIGITAL: j0mICQKnNgfOOvLCXYHEKTI+U3ain1GalAm2A47p3tLSRsC2Q0zsol CZ80Dt7T5WThEe3fD80AgJOkdkiw3Fo5LG47TnQmh8gZMBi8Y8INS SSeudcphd4AbBorY QFspQloluCpO+amYIW+5TchEQ/UIDM2/2gY SOHTEBo+dLjtf2k=



Tipo de Documento: Formato SIMVER
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Planeacion
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2.5 Programas Generales de
Inversion (PGI) 2022-2025

\ORFIS

Responsable: Tesoreria/Direccion de Obras

* Sello digital y la marca de agua que contiene los datos del Acuse de recibo.

Clave y Nombre de la Entidad:

Clave y Nombre del Municipio:

Fuente de Financiamient

Presupuesto Autorizado:

o

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE

INGRESOS ORDINARIOS, INGRESOS EXTRAORDINARIOS Y APORTACIONES FEDERALES
PROGRAMA GENERAL DE INVERSION EJERCICIO FISCAL 2025

30 VERACRUZ
0

FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL Y DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL

$00,000,000.00

Programa ;
Exclusivamente para caso FAISMUN
Subprograma Grado de (Aplicar solo catalogo del FAIS Veracruz)
Ti i
= Clavede | )  lidad 8P AGEB's Rezago Nombre del Proyecto / Contribucién del :
Localidad (Urbano) Social de la Descripcion de la Obra . .. Sub . Tipo de
L . Clasificacion del ; .. | Modalidad del| Proyectoen la PR
Namero de Obra ocalidad clasificacion Contribucion del
: Proyecto del Provecto Proyecto Pobreza Provecto
Consecutivo oy (Carencia Social) el
uB
il
2 CAMINOS
2025 | 30 | 000 | 0001 URBANA NIA MEDIC URBANIZACION RURALES REHABILITACION NC APLICA DIRECTA




Planeacion

Tipo de Documento: Formato SIMVER

Se compone de:
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2.5 Programas Generales de
Inversion (PGI) 2022-2025
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[

Responsable: Tesoreria/Direccion de Obras

Fecha de Aprobacion: 14/03/2025

Metas Totales Modalidad
Estructura Financiera Fechas Programadas de
Del Proyecto Beneficiarios Ejecucién
Inicio Término
Fuente de Aportacion Aportacion Otras Fuentes | Otras Fuentes Dia/Mes/Afi Dia/Mes/Ajio | Unidad de . . . .
Ll Financia - miento Municipal Beneficiarios Federales Estatales L “ e |a e Medida e R EImEt ekl
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 01/04/2025 3N 212025 KILGMETRO 268 PERSONA 726.00 C
TOTAL DE LA ESTRUCTURA FINANCIERA 0.00 0.00
PRESIDENTE(A) MUNICIPAL VOCAL DE CONTROL Y VIGILANCIA TESORERO MUNICIPAL CONTRALOR MUNIGIPAL

Presidente del Consejo de Desarrollo Municipal

(En caso del FISMDF)
Nombre y firma

(En caso del FISMDF) Nombre y firma

Nombre, firma vy sello

Nombre, firma y sello
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Aspectos principales en la revision de los PGI presentados:

La presentacion de los Programas Generales de Inversion de todas las
fuentes asignadas, de acuerdo al Presupuesto de Egresos para el presente
ejercicio 2025.

\.ORFIS

CRBARD DE S ZAON SUFTFIA D6 ESTADO DE NERACRE

El cumplimiento con los Lineamientos del FAISMUN, asi como las reglas de
operacion de los diversos fondos.

Su presentacion en las plazos establecidos en el Sistema de Informacién
Municipal de Veracruz (SIMVER).

La aprobacién por los CDM, Cabildos u 6rganos de Gobierno.(Puntos de
acuerdo, firmas, documentos legibles, etc.)
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» 2.6 Reportes Trimestrales de
Planeacion Avances Fisico-Financieros 2025

Tipo de Documento: Formato SIMVER Responsable: Tesoreria/Direccion de Obras

Definicion:

Documentos que informan sobre la situacion fisica y financiera de las
obras y acciones, que deben entregar los Entes Fiscalizables
Municipales.

De acuerdo con las Reglas de Caracter General antes aludidas, su
obligacion de presentacion depende de la fecha de aprobacion del PGI
mediante el acta respectiva.
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2.6 Reportes Trimestrales de
Avances Fisico-Financieros 2025

CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

Responsable: Tesoreria/Direccion de Obras

Ejemplos:

FONDO . TRIMESTRALES »

TOTAL DE FORMATOS

CONFORME A FECHA DEL ACTA DE APROBACION
DEL PGI

FAISMUN/FORTAMUN PRIMER TRIMESTRAL
(ACTA DE APROBACION SEGUNDO TRIMESTRAL TRES
ENERO/MARZO) TERCER TRIMESTRAL
4 ) 4 )
PARTICIPACIONES
FEDERALES SEGUNDO TRIMESTRAL 505
(ACTA DE APROBACION TERCER TRIMESTRAL
ABRIL-JUNIO)
- J - J
4 N 4 N 4 )
RECURSOS FISCALES
(ACTA DE APROBACION TERCER TRIMESTRAL UNO
JULIO-SEPTIEMBRE)
- J - J - J




CONGRESO "\ O,R,F,I,S |

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu

2.6 Reportes Trimestrales de

Planeacion Avances Fisico-Financieros 2025

Tipo de Documento: Formato SIMVER Responsable: Tesoreria/Direccion de Obras
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» 2.6 Reportes Trimestrales de
Planeacion Avances Fisico-Financieros 2025

Tipo de Documento: Formato SIMVER Responsable: Tesoreria/Direccion de Obras

Datos que lo componen:

* Sello digital y la marca de agua que contiene los datos del Acuse de recibo.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
INGRESOS ORDINARIOS, INGRESOS EXTRAORDINARIOS Y APORTACIONES FEDERALES
REPORTE TRIMESTRAL DE AVANCES FiSICO-FINANCIEROS
EJERCICIO FISCAL 2025
PRIMER TRIMESTRAL
Periodo: Del Del 01hod 2025 al 3102025

Clave y Nombre de la Entidad: 30 Veracruz
Clave y Nombre del Municipio: 0
Fuente de Financiamiento: FAISMUN
Presupuesto Autorizado: 00,000,000.00
Programa A Fisico-Fi
Subprograma
Fisico Financiero
Tipo
T Fechas reales Fechas reales
No. Obra Nombre del Proyecto | Descripeionde |a Obra Lo::: dl‘: . Localidad % 9%
Inicie Término Inicio Término

UB
01

2()25| 30 ‘ 001 |0{m1 000 000




co?ééso \ORFI S

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

» 2.6 Reportes Trimestrales de
Planeacion Avances Fisico-Financieros 2025

Tipo de Documento: Formato SIMVER Responsable: Tesoreria/Direccion de Obras

Datos aue lo componen:

Estructura Financiera (Inversion Aprobada) Estructura Fi iera (I ion D gada) E F (I on Pagada)
Fuente de " Aportacién Fuente de ” Aportacion Otras Otras Fuente de " Aportacion
Costo Total Financia- Apoﬂ.l‘.:m" Beneficia- O et [Doas Rucrks) Otros Costo Total | Financia- APDH.“.:"’" Beneficia- Fuentes Fuentes Otros. Costo Total Financia- APMF“.:'D" Benefici Otlr_uJFuc?nim Otf_“‘F‘u?"m
N Municipal N Federales Estatales N Municipal . N Municipal N
miento rios. miento rios. Federales Estatales miento rios.
Hoja: 1 de X
Fecha de Aprobacion: 25/04/2025
Metas
Observaciones
Unidad de
Medida Aprobadas
De la obra
OBRA 1
De los beneficiarios PERSONA 9.654.00
TOTAL DE INVERSION DEL FINAMCIAMIERTO DEL 0.00 0.00 0.0a 0.0a 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0a 0.0 0.00
PRESIDENTE DEL CONSEJO DE DESARROLLO MUNICIPAL VOCAL DE CONTROL Y VIGILANCIA TESORERO MUNICIPAL CONTRALOR MUNICIPAL

MNombee, frma v s2lo Nombee y frma Mombee, frma v s=lo Mombes, fema v s=lo
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Planeacién 2.7 Cierres de Ejercicios 2022-2025

Tipo de Documento: Reporte SIMVER Responsable: Tesoreria/Direccion de Obras

Descripcion:

Son los reportes del estado fisico-financiero final de las obras y acciones
debidamente autorizadas por el Cabildo, el CDM o el Organo de Gobierno
para un ejercicio fiscal segun la fuente de financiamiento que
corresponda, y reportados en el Programa General de Inversion o en las

Modificaciones Presupuestales, en el mismo contexto de las Reglas de
Caracter General.
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Fechas de presentacion Cierre de Ejercicio:

CRBAND DE FGOAZAGON SUFTFIN 06 ESTADO D VERAGRE

Tratandose de un ejercicio de cambio de administracion municipal, debera
aprobarse y presentarse a mas tardar durante los primeros 25 dias naturales del

mes de diciembre del afio de que se trate.

Para los cierres anticipados de las fuentes distintas de FAISMUN vy
FORTAMUNDEF, debera presentarse durante los primeros 25 dias naturales del
mes siguiente a la fecha limite de presentacion del Reporte Trimestral de
Avances Fisico-Financieros de que se trate, en caso de que en dicho documento
se reporten avances tanto fisicos como financieros al 100% de l|a totalidad de las
obras y acciones que lo conforman.

Segundo Durante los primeros 25

‘ EJ e m D I O . ’ Trimestre dias naturales

Todas las Obras
o Del mes siguiente:

acciones al 100%

Fecha de

presentacion: Del 1 al 25 Agosto 2025
25 de julio 2025




Tipo de Documento: Reporte SIMVER

Planeacion

CONGRESO KORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
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2.7 Cierres de Ejercicios 2022-2025

Responsable: Tesoreria/Direccion de Obras
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Tipo de Documento: Reporte SIMVER

Datos que lo componen:
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2.7 Cierres de Ejercicios 2022-2025

Responsable: Tesoreria/Direccion de Obras

* Sello digital y la marca de agua que contiene los datos del Acuse de recibo.
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
INGRESOS ORDINARIOS, INGRESOS EXTRAORDINARIOS Y APORTACIONES FEDERALES
CIERRE DE EJERCICIO 2025
Clave y Nombre de la Entidad: 30 Veracruz
Clave y Nombre del Municipio: 0
Fuente de Financiamiento: PARTICIPACIONES FEDERALES
Presupuesto Autorizado: 0.000.000.00
Programa Avances Fisico-Financieros
Sub;
Fhprograma Fisico Financiero
Tipo
Fechas reales Fechas reales
No. Obra Nombre del Proyecto / Descripcionde la Obra Gla\ﬂ? de Localidad % %
Localidad Inicio Término Inicio Término
SE
02
|
2025 30 XXX | 0201 100.00 | 04/06/2025 | 20/06/2025 | 100.00 | 04/06/2025 | 09/08/2025
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Reporte Trimestral de Avances Fisico-Financieros 2025

Datos que lo componen:

\ORFIS

«

Estructura Financiera (Inversion Aprobada)

Estructura Financiera (Inversion Devengada)

e - Fuente de - Aportacion Fuente de - Aportacion
Srtua::)l:n CEE M"fh"d‘?‘,' e Costo Total Financia- hpnr?af:lnn Beneficia- == Otros Costo Total Financia- .Apnrtlaf:mn Beneficia- e == Otros
ra Ejecucion " Municipal N Federales Estatales . Municipal Federales Estatales
mienta rias mienta
TERMINADA | CONTRATO 0.00 000 0 0.00 0.00 00 0.00 0.00 000 0 0.00 0 0.00
Estructura Financiera (Inversion Pagada) Estructura Financiera (Saldo) &
FL.Iente de Aportacion .H.pnrtamlnn Otras Fuentes | Otras Fuentes FL.Iente de Aportacion .H.pnrtamlnn Otras Fuentes | Otras Fuentes
Costo Total Financia- L Beneficia- Otros Costo Total Financia- L Beneficia- Otros
\ Municipal \ Federales Estatales \ Municipal \ Federales Estatales
miento rios miento rios
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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Planeacidn 2.7 Cierres de Ejercicios 2022-2025
Tipo de Documento: Reporte SIMVER Responsable: Tesoreria/Direccion de Obras
Datos que lo componen:

Hoja: #de #

Fecha de Aprobacién:
Metas
QObservaciones
u;‘:‘Td:e Aprobadas Alcanzadas

De la obra METRO
cUBICO 218.00 218.00
De los beneficiarios
PERSONA 312.00 312.00

PRESIDENTE([A] MUNICIFAL TESORERO MUNICIPAL CONTRALOR MUNICIPAL

Mombre, firma ysello Mombre, firma ysello Mombre, firma usello




Proceso de entrega de informacion en SIMVER
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<

¢EXISTEN OBRAS EN
PROCESO ?

MODIFICACION

PRESUPUESTAL CIERRE DEL EJERCICIO

| REPORTE
TRIMESTRAL DE

PUBLICA AVANCE FiSICO-

FINANCIERO

ESTADOS DE OBRA

REPORTE DE
SEGUIMIENTO DEL §
EJERCICIO INMEDIATO
ANTERIOR

CIERRE DEL REPORTE

DE SEGUIMIENTO DEL

EJERCICIO INMEDIATO
ANTERIOR
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Tipo de Documento: Requerimientos

—

PROGRAMA GENERAL
DE INVERSION (PG} -
POR CADA FUENTE DE
FINANCIAMIENTO

MODIFICACIONES
PRESUPUESTALES
POR CADA FUENTE
DE FINANCIAMIENTO

[
[

REPORTES
TRIMESTRALES DE
AVANCES FISICO-

FINANCIEROS

1

CIERRE DE
EJERCICIO

. —
¥

CIERRE DEL REPORTE
DE SEGLIMIENTO DEL
EJERCICIO INMEDIATO
ANTERICR

L
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DEL ESTADO DE VERACRUZ

\ORFIS
2.7 Cierres de Ejercicios 2022-2025

Responsable: Direccion de Obras

Conforme a las Reglas de Caracter General, en caso de que éstos
no sean aptos o suficientes para realizar el analisis
correspondiente, la Auditoria Especial de Planeacion, Evaluacion y
Fortalecimiento Institucional, por unica ocasion solicitara por
medio del SIMVER, complementarla o corregirla en un término de
cinco dias habiles contados a partir de |la recepcidn de la solicitud.

Si vencido el término senalado en el parrafo anterior no es
complementada o corregida la informacion, se requerira al Titular
del Ente Fiscalizable Municipal para que lo subsane en un término
de tres dias habiles, contados a partir de que surta efectos la
notificacion, realizando dicho requerimiento por conducto de la
Direccidn General de Asuntos Juridicos. En caso de no cumplir con
lo requerido, los citados servidores publicos se haran acreedores a
la sancidn prevista por los articulos 15, fraccion |y 16 de la Ley.
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<A> Acciones que deberan realizar las Autoridades Entrantes:

e Se recomienda solicitar a las autoridades salientes el
control de los requerimientos atendidos o en su caso de los
pendientes de atender.

e Se recomienda ingresar al SIMVER para validar los
requerimientos solicitados y validar que se haya entregado
la informacion a través del modulo de documentacion
complementaria.
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Inversion u Obra Publica
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Inversién u Obra 6.1 Relacion de Obras y Acciones
Piblica Terminadas 2022-2025
Tipo de Documento: Reporte SIMVER Responsable: Direccion de Obras

Descripcion:

Inventario de las obras publicas terminadas durante la gestion
municipal, asi como las fuentes de financiamiento con las que se
ejecutaron.

Accion a realizar:

@ Imprimir los Reportes del SIMVER de los ejercicios 2022 al 2025
\V/ por cada fuente de financiamiento.




ORFIS

Porque la Transparencia y la Rendicién de Cuentas Fortalecen la Democracia.

Captura de Reportes Trimestrales Generar Formato de Reportes
Trimestrales para Firma

Obtener Acuses de Recibo

Directorio de Servidores Publicos Reporte Obras y Acciones ER
Municipales

Reporte Obras y Acciones ER
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Bienvenido(a)

EJERCICIO 2025.

Generar Formato de Cierrd
Ejercicio para Firma

Documentacion Compleme
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Porque la Transparencia y la Rer
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DEL PUEBLO Y HUMANISMO

Bierve I'|i|:||_'_][r] )

citn de Cuentas Fortalecen la Democracia EJERCICIO 2025.

\.ORFIS

CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

nicio -> Reporte de Obras y Acciones ER
REPORTE DE OBRAS Y ACCIONES ER
Situacidn de Obra Ejercicio

TERMINADA v EJERCKCIO 2022

W

Fondo Accidn

FORTAMUMDF - FONDOQ DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS Y DE LAS DEMAF + ® Generar
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AYUNTAMIENTO DE
6.1 RELACION DE OBRAS ¥ ACCIONES TERMINADAS 2022
MONTO ENTE ERCIC EXPEDIENTE
No. |  NUMERO OBRA Y/0 ACCION UBICACION Al e ol
U B
ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS PARA LA
CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON CONCRETO
HIDRAULICO EN CIRCUNTO PORFIRIO SERRAND AMADOR,
DE CALLE FERNANDO GUTIERREZ BARRIOS A EMELIA
PAVON SERRAND, ¥ CONSTRUCCION DE PUENTE
L 2022300870316 | PORFIRIO SERRANC AMADOR, CIRCUITO PORFIRIC Mambire F0.00 FORTAMUNDF 2022
SERRANC AMADOR, COLONIA LA PEDREGUERA; ¥ LA
CONSTRUCCION DE PUENTE VEHICULAR EN CALLE
CAMING AL TROMNCOMAL, COLONLA RAFAEL HERMANDEZ
VILLALPANDO (ACCESQ AL RELLENG SANITARIO), EN LA
CMDAD DE XALAPA, VER.
ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA PARA MANEJO DE
65 | 2022300870317 |RESIDUOS SOLIDOS EN EL RELLENO SANITARIO Hombre $6,134,544.00 FORTAMUNDF 2022
MUNICIPAL
ADCGUISICION DE VEHICULOS TERRESTRES DESTINADOS
66 | 2022300870328 |, 2 DPERACION DE PROGRAMAS PUBLICOS Hombre $9,675,745.00 FORTAMUNDF 022
67 | 2022300870330 |ESTUDIOS RELACIONADOS CON EL RELLENO SANITARIO Hombre 50.00 FORTAMUNDF 2022
TOTAL|  %200,503,137.19

INFORMACION AL: 0B/0S/2025
RESPONSABLE DEL MANEJD DE LA INFORMACION:

* Verificar el nombre del Formato “6.1 Relacion de Obras y Acciones Terminadas”
(Por cada Aho 2022, 2023, 2024 y 2025).

* Cruzar la informaciéon del Formato 6.1 con los “Cierres de Ejercicio” y “Reporte
de Seguimiento del ejercicio inmediato anterior en SIMVER”.

* Revisar los datos: Numero de Obra o Accion, Ubicacidon, Monto Ejercido, Fuente
de Financiamiento y Ejercicio Presupuestal.

Total del Monto Ejercido (Comparar con el PGI).

Fecha del documento, firma de quien entrega y quien recibe.
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6.2 Reporte de Obras y Acciones Pendientes

Inversion u Obra
de Terminar Fisica y/o Financieramente 2025

>D D

Tipo de Documento: Reporte de SIMVER  Responsable: Direccion de Obras

Descripcion:

|Identifica las obras o acciones que aun no estan concluidas, la
fuente de financiamiento, el presupuesto ejercido y por ejercer,
asi como el avance fisico y financiero de las mismas.

/\ Accion a realizar:
N/ Imprimir el Reporte del SIMVER del ejercicio 2025 por cada
fuente de financiamiento.
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FBARD DE RSO A0 SUFTFIA DEL ESTADO DE NERACRL

Reporte Obrasy Acciones ER

ORFIS :

Porque la Transparencia y la Rendicién de Cuentas Fortalecen la Democracia. EJERCICIO 2025

Inicio -> Reporte de Obras y Acciones ER

REPORTE DE OBRAS Y ACCIONES ER

Situacién de Obra Ejercicio Fondo

EN PROCESO v EJERCICIO 2025 A FORTAMUNDF - FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS Y DE LAS DEMAF v
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CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

Estatus de las obras

SITUACION DE CONCEPTO AVANCE AVANCE

FINANCIERO

SUJETAA
REPORTE DE
SEGUIMIENTO

(0]:1:7: Fisico

Terminada Obra operando y funcionado, tiene un avance de 100% 100% No
(Finiguitada) 100% Fisico y 100% Financiero.
Terminada con Fisicamente la obra estd terminada sin embargo, 100% Menor No
economia su avance financiero no es al 100% ya que tuvo al 100%
ahorros econémicos derivados de la ejecucién de
la obra.
Terminada con Fisicamente la obra esta terminada, sin embargo, 100% Menor Si
pendientes tiene estimaciones pendientes de pagar. al 100%
administrativos
/financieros
En proceso Obra que quedo sin terminar fisicamente y con 0 0 Si
importes pendientes de estimar. al 99% al 99%
Sin ejecutar Obra programada, sin embargo no tiene avance 0% 0% Si
fisico ni financiero.
Con Obra que fisicamente no fueron concluidas, ya Menor a Menor No
Eventualidades que tienen situaciones como contratos 100% a 100%

rescindidos, siniestros, entre otros, sin embargo
puede tener avances fisicos y financieros.
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</> Acciones que deberan realizar las Autoridades Entrantes:
@

Tomar en consideracion que todo nace de su PGl vy
concluye con el Cierre de Ejercicio.

* Verificar que la relacion esté detallada en el Acta de
Entrega y Recepcion, que la fecha de la misma sea al 31 de
diciembre y que se haya integrado en la Carpeta o
Expediente de Entrega y Recepcion.

e Verificar a través del COMVER que la informacion de las
obras coincida con lo relacionado.

* Una vez que cuenten con las claves de acceso al SIMVER,
se recomienda verificar que la informacion contenida en
la relacidn se encuentre en el Sistema.
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</> Acciones que deberan realizar las Autoridades Entrantes:

 Se recomienda verificar que el status manifestado de las
obras sea el real identificando en la inspeccion financiera y
fisica.

* Reporte de Seguimiento del ejercicio inmediato anterior
en SIMVER deberan verificar que reciban toda |Ia
informacion de las obras o acciones no concluidas, toda vez
sera responsabilidad de las autoridades entrantes su
seguimiento y conclusion.

e Verificar su Cierre de Ejercicio con los Formatos de Entrega
y Recepcidn de obras terminadas y en proceso.
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ESTADOS FINANCIEROS
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A Estados Financieros:

e Cuenta Publica correspondiente al ejercicio 2025, debera ser entregada al H.
Congreso del Estado conforme a lo establecido en el articulo 35 fraccién VIl de la
Ley Organica del Municipio Libre que a su letra dice:

“Presentar al Congreso del Estado, para su revision, sus estados financieros
mensuales y la Cuenta Publica anual, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables”

Reglas de Caracter General para la Presentacidon de la Informacion Municipal y
Estatal al Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz, a través de
Medios Electrdnicos.

Vigésima Tercera. Los Entes Fiscalizables Municipales, de acuerdo con el articulo
30 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, deberan presentar a mas tardar el dia 25 del mes
inmediato posterior al que corresponda, a través del SIMVER, la informacion
relativa a sus Estados Financieros.
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</> Acciones que deberan realizar las Autoridades Entrantes:

* Conocer las Reglas de Caracter General.

e Cargar la informacion correspondiente al mensual de
Diciembre o en su caso validar que en su expediente de
entrega recepcion se encuentre anexo el acuse de recibo
por la entrega de dicha informacion en el SIMVER.
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Control y Fiscalizacion
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Control y 8.1 Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion
Fiscalizaciéon de Veracruz (SEFISVER)

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Contraloria

SEFISVER:

Tiene por objeto coordinar acciones con los Organos Internos de Control
de los Entes Fiscalizables, para fortalecer |las actividades de prevencion,
deteccion y correccion que, en el ambito de sus competencias efectuen,
derivadas de las evaluaciones a los sistemas de control interno, de las
revisiones, de las auditorias y de |la comprobacion del cumplimiento
normativo en la administracion de los recursos publicos, lo que

contribuira a una mejor rendicion de cuentas y una eficiente fiscalizacion
superior.
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CONGRESO \ORF IS

Control y 8.1 Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion

Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Contraloria

SEFISVER:

e Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave. Articulo 14.

Los servidores publicos de los Organos Internos de Control deberan proporcionar
la documentacion que les solicite el Ente Fiscalizador, con motivo de las
actividades de control y evaluacion que efectuen, o cualquier otra que se les
requiera, relacionada con el ejercicio de las facultades de fiscalizacion superior,
asi como participar, en su caso, en las funciones desarrolladas por el Organo a
través del Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER), de
conformidad con los lineamientos que al efecto se expidan.
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Control y 8.1 Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion
Fiscalizaciéon de Veracruz (SEFISVER)

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Contraloria

Descripcion:

El formato tiene el objetivo de relacionar las actividades realizadas a
través de la Plataforma Virtual del Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion
de Veracruz (SEFISVER).
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDD (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) . VER.
2.1 SISTEMA DE EVALUACION ¥ FISCALIZACION DE VERACRUZ (SEFISVER])

NO. EXPEDIENTE FOLID {B) FOLID ()
3) LISTADD DE ACTIVIDADES (4) FiSICO (5) DEL AL EVIDENCIA DE COMNCLUSION (T) DEL AL
1 Auditoria Interna Coordinada entre = Acuse de conclusion de s ﬁ.udi‘lurl’%

OIS yel ORFIS 2025. Interna Coordinada 2025 emitido por e

sistema.

3 Evaluacidon del Sistema de GControl Acuse de recibo del Cuesstionanc Control

Interna 2025, Interno d= 2025 emitide par el sistema.

Acuse de recibo de la Evaluacion
Supervision  en Malteria de Transparencia
emitido por el sistema.

a3 Supervision de las Obligaciones de
Transparencia 2025.

4 | Odras:

INFORMACION AL: (3]
REZPONSAELE DE LA INFORMACION: {10)

ENTREGA (11} RECIBE [12]

HOMERE, CARGO Y FIRMA NOMERE Y FIRMA
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Plataforma Virtual
del SEFISVER

Acuse de conclusion de la Auditoria
Interna Coordinada 2025 emitido por el
sistema.

Las Auditorias Internas Coordinadas es un
programa preventivo implementado por el ORFIS
con la finalidad de que los Organos Internos de
Control detecten posibles incumplimientos
durante el ejercicio en curso y a su vez ejecuten
las acciones pertinentes para subsanarlos, lo que
contribuira al cumplimiento de sus planes y

programas.

n\ﬂ SEFISVER

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz

\ORFIS
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\C SEFISVER

AUDITORIA ESPECIAL DE PLANEACION, EVALUACION Y

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

DIRECCION DE EVALUACION FINANCIERA Y PROGRAMATICA
SISTEMA DE EVALUACION Y FISCALIZACION DE VERACRUZ

C

SEFISVER

Recibo No. SEF/0031/01/2025

T[TULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE VER.

PRESENTE.

Por este medio se expide el acuse de recibo correspondiente a la conclusion de la Auditoria Interna Coordinad
2024 efectuada por el Organo Interno de Control del H. Ayuntamiento de Cérdoba,en coordinacién con el Organ
de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz (ORFIS), correspondiente al ejercicio fiscal 2024

ACUSE DE RECIBO CORRESPONDIENTE A

LA CONCLUSION DE LA AUDITORIA INTERNA COORDINADA

<>

Fecha de recepcion
de documentacién:

23/01/2025

Fecha de entrega
programada:

Documento que se
recibe:

INFORME FINAL DE AUDITORIA INTERNA COORDINADA

Recibo generado por:

PLATAFORMA VIRTUAL DEL SEFISVER.

“La emision del presente acuse no exime de solicil pl ias y/o ias, asi como de revisiones
posteriores por parte de este Organismo Fiscalizador.”
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Plataforma Virtual
del SEFISVER

Acuse de recibo del Cuestionario de
Control Interno primer trimestre de 2025,
emitido por el sistema.

El Contralor Interno, a través de un cuestionario
sistematizado, integrado por 5 componentes:

1. Ambiente de Control

2. Administracion de Riesgos

3. Actividades de Control

4. Informacion y Comunicacién

5. Supervisidn
El resultado obtenido mostrara el estado que guarda en

la materia, la gestion institucional del Ente.

n\ﬂ SEFISVER

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz
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\ORFIS {G SEFISVER

AUDITORIA ESPECIAL DE PLANEACION, EVALUACION Y
. FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL )
DIRECCION DE EVALUACION FINANCIERA Y PROGRAMATICA
SISTEMA DE EVALUACION Y FISCALIZACION DE VERACRUZ
SEFISVER

Recibo No. SEF/2413/04/2025

C.

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL MUNICIPIO DE

PRESENTE.

Por medio del presente, se emite el acuse de recibo correspondiente a la entrega de la Evaluacién del Control
Interno Municipal 2025 sin que esto exima de solicitudes complementarias o aclaratorias, asi como de revisiones
posteriores sobre la misma informacién por parte de este Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de
Veracruz.

ACUSE DE RECIBO CORRESPONDIENTE A LA
EVALUACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

Fecha de emision de

acuse: 24/04/2025

Fecha de vencimiento

del plazo de entrega: 0042025

Pe‘;f;:e“m quese | CUESTIONARIO DEL CONTROL INTERNO MUNICIPAL 2025

Periodo PRIMER TRIMESTRE

Recibo generado por:

Observaciones SIN OBSERVACIONES

&
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Plataforma Virtual
del SEFISVER

Acuse de recibo de la Evaluacion vy
Supervision en Materia de Transparencia
2025, emitido por el sistema.

De manera coordinada con el Contralor Interno, a
través de un cuestionario sistematizado, se
supervisara y evaluard el cumplimiento de las
obligaciones que en materia de Transparencia,
establecidas en la Ley Numero 875 de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de

Veracruz.

u\D SEFISVER

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz
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\ORFIS x\U SEFISVER

AUDITORIA ESPECIAL DE PLANEACION, EVALUACION Y
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
DIRECCION DE EVALUACION FINANCIERA Y PROGRAMATICA
SISTEMA DE EVALUACION Y FISCALIZACION DE VERACRUZ

SEFISVER
Recibo No.
C.
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE VER.
PRESENTE.

Por medio del presente, se expide el acuse de recibo correspondiente a la entrega
de la Evaluacion y Supervision en Materia de Transparencia, sin que esto exima de
solicitudes complementarias o aclaratorias, asi como de revisiones posteriores sobre
la misma informacién por parte de este Organo de Fiscalizacion Superior del Estado
de Veracruz.

ACUSE DE RECIBO CORRESPONDIENTE A LA EVALUACION

Y SUPERVISION EN MATERIA DE TRANSPARENCA

Fecha de emision
de acuse:

Fecha de entrega
Programada:

Documento que se recibe: EVALUACION EN MATERIA DE TRANSPARENCIA

Periodo: PRIMER SEMESTRE

Recibo generado por: Plataforma Virtual del SEFISVER.

&
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GRACIAS

Mtro. Noé Palacios Diaz

Direccion de Evaluacion Financiera

y Programatica
noepalacios@orfis.gob.mx

2288 41 86 00 Exts. 1031,1104y 1105
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Informacidn para la Entrega y Recepcion
Marco Regulatorio y Situacion Legal
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Marco Regulatorio
y Situacion Legal
Fundamento: Obligacion Entrega y Recepcion

<\> Ley Organica del Municipio Libre. (articulo 186)
V"

Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo
y la Administracion Publica Municipal. (articulo 19)
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Marco Regulatorio
y Situacion Legal
Contenido: Integracion del Expediente

Disposiciones juridicas que norman la actuacion del
Ayuntamiento.

Los compromisos que debe atender derivados de
un instrumento o proceso juridico.

Convenios o contratos que el Ayuntamiento tenga
con otros, el Estado, la Federacion o particulares.

Art. 22 LERPEAM
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Marco Regulatorio
y Situacion Legal
Contenido: Integracion del Expediente

Disposiciones juridicas que norman la actuacion del
Ayuntamiento.

Los compromisos que debe atender derivados de
un instrumento o proceso juridico.

Convenios o contratos que el Ayuntamiento tenga
con otros, el Estado, la Federacion o particulares.

Art. 22 LERPEAM
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Marco Regulatorio
y Situacion Legal
Contenido: Integracion del Expediente

* Los juicios en tramite, su estado procesal y el pasivo
contingente en cantidad liquida o numeraria que
representen.

* Los libros de actas de las sesiones de Cabildo, reportes
del seguimiento de acuerdos e informes de las
Comisiones Edilicias.

Art. 22 LERPEAM
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CONGRESO \ORFIS

Marco Regulatorio

i Ry Prontuario Municipal
y Situacion Legal P

Fundamento Reglamentos Municipales: Articulos 33 Bis y 33 Quater de la LOML

Los Municipios contaran con un Prontuario Municipal, que tendra por objeto la
recopilacién de los siguientes instrumentos normativos aplicables en sus respectivos
ambitos de validez:

|. Bando de Policia y Gobierno;

ll. Reglamentos; y

lll. Plan Municipal de Desarrollo.

Dichos instrumentos normativos seran relativos a las funciones y servicios publicos
gue sean competencia del Municipio.
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La obligacidn en la elaboracidon, o en su caso,
actualizacion de los instrumentos normativos
compete al Ayuntamiento, con apoyo de Ia
comision edilicia del ramo, de su Secretaria y de

la Direccion Juridica.
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Marco Regulatorio 3.1 Relacién de Reglamentos Municipales
Situacion Legal , :
y & Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,

Tipo de Documento: Formato a Completar Direccion Juridica o equivalente

Descripcion:

Se relacionan los reglamentos del Ayuntamiento, con la finalidad de
que las autoridades municipales entrantes conozcan los preceptos
contenidos para la consecucion de fines, organizacion de funciones,

prestacion de servicios publicos y el aseguramiento de la
participacion ciudadana y vecinal.
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDO {1)

AYUNTAMIENTO DE i2) , VER.

21 RELACION DE REGLAMENTOS MUNICIPALES
APROBACION PUBLICACION EN
) POR EL CABILDO (5 GACETA OFICIAL (B
No. [3) DENOMIMACION {4} FECLL = FEI::::-I.:L — OBSERVACIONES (7)
No.DEACTA | appopacion | No-DE GACETA| oinlicacion
INFORMACION AL: (8)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (3)
ENTREGA [10) RECIBE [11)

NOMERE, CARGO Y FIRMA

NOMERE Y FIRMA
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Modelos de reglamentos para la integracidn, organizaciony
funcionamiento de los Organos de Participacion Ciudadana

Auditoda Especial de Planeacion, Evaluacion y Fordalecimiento Insfibucional
Direccitn de Porticipacian Cludodona v Forfalecimienio da la Gestidn Publca h_

Auditoria Especial de Planeacién, Evaluacién y Fortalecimiento Institucional
Direccion de Participacion Ciudadana y Fortalecimiento de la Gestion Publica l

Auditona Especial de Planeacion, Evaluacicn y Fordalecimiento Institucional
Direccitn de Porficipocian Cludodona v Fortolecimisnio dis la Gestidn PUblco

GUIA R =~
Paa is GUIA

Integracion = Organizacion = Funci Para la G U iA

angejodtp|aneaci Integracién = Organizacién = Func Para la
Desarrollo Municip

Comité . Integracion = Organizacion = Funcionamiento
Contraloria Sog

COPLADEMUN Consejo .

Desarrollo Municipal

<Q> http://www.orfis.gob.mx/fraccion-xxxvii-los-mecanismos-de-participacion-ciudadana/


http://www.orfis.gob.mx/fraccion-xxxvii-los-mecanismos-de-participacion-ciudadana/
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Marco Regulatorio  3-2 Relacion de Libros de Actas de Cabildo
y Situacion Legal 2022-2025

Fundamento Libros de Actas de Cabildo: Articulos 28 y 30 de la LOML

Las sesiones de Cabildo seran ordinarias, extraordinarias o
solemnes vy el resultado de las mismas se hara constar en actas.

Las actas contendran una relacién sucinta de los puntos tratados
y acuerdos, se levantaran en un libro foliado y, una vez
aprobadas, las firmaran todos los presentes y el secretario del
Ayuntamiento.
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Marco Regulatorio  3-2 Relacion de Libros de Actas de Cabildo
y Situacion Legal 2022-2025

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

El formato a completar debera contener la descripcion de los
libros de actas conformados durante la gestion municipal
saliente. En el caso de las entidades paramunicipales, pueden
incluir las Actas de Sesién del Organo de Gobierno.
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE [2) . VER.
3.2 RELACION DE LIEROS DE ACTAS DE CABILDO 2022 - 2025
No. (3 LIBRO {4 ACTA FOJAS DESERVACIONES (8
0. (3) () = o ) (&l
LIBROS ANTERIORES: (3}
INFORMACION AL: {10)
RESPONSAELE DE LA INFORMACION: (11)
RECIEE [13)

ENTREGA [12)

NMOMERE, CARGO Y FIRMA

NOMERE ¥ FIRMA

.ORFIS
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3.3 Relacion de Acuerdos de Cabildo

Marco Regulatorio
Pendientes de Cumplir

y Situacion Legal

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

Con el proposito de que las autoridades entrantes den seguimiento
a los Acuerdos de Cabildo pendientes de concretar, se debera
indicar el cargo de la o del Edil o servidor/a publico/a responsable
de atenderlo y las acciones instrumentadas o el estado que guarda

cada caso.



CONGRESO
DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LF?\SLAIURA
ESCUDD {1)
AYUNTAMIENTO DE i2) . VER.
2.2 RELACION DE ACUERDO S DE CABILDO PENDIENTES DE CUMPLIR
Ho. {3) ACTA {4) FECHA (5) ACUERDO [6) RESPONSABLE (T) ESTADO (8] |OBSERVACIONES ()

INFORMACION AL: (10)
RESPONSAELE DE LA INFORMACION: [11]

ENTREGA (12)

HOMERE, CARGO ¥ FIRMA

RECIBE [13)

.ORFIS

NOMERE ¥ FIRMA
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3.4 Relacion de Actas del Consejo de
Marco Regulatorio Planeacion para el Desarrollo Municipal
y Situacion Legal (COPLADEMUN) 2022-2025

Fundamento COPLADEMUN: Articulo 191 de la LOML

El Consejo de Planeacion para el Desarrollo Municipal es un érgano
de Participacion Ciudadana y Consulta, auxiliar del Ayuntamiento en las
funciones relativas a la planeacion, integrado por ciudadanos,
organizaciones sociales y los sectores publico y privado del municipio,
designados por el Cabildo, que seran invitados mediante Convocatoria
Publica.
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3.4 Relacion de Actas del Consejo de
Planeacion para el Desarrollo Municipal

Marco Regulatorio
(COPLADEMUN) 2022-2025

y Situacion Legal

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

En el formato se deben relacionar las actas de instalacion o las generadas
en caso de renovacion o modificacion del Consejo, asi como las actas de
sesiones de este organo de participacion ciudadana, indicando fecha,
motivo de la reunion y datos de la debida formulacion de las mismas.



ESCUDD {1)

AYUNTAMIENTO DE

(2]

. VER.

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

3.4 RELACION DE ACTAS DEL CONSEJO DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL (COPLADEMUN) 2022 - 2025

Mo (3} | NOMERD [4) | FECHA (5) ASUNTO (6] EJERCICIO[7) | FOJAS {8) FIRMAS (3) | SELLOS {10)
51 NO 5l NOD
INFORMACION AL: {11)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: [12)
ENTREGA (13} RECIBE {14)

NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA

.ORFIS

NOMBRE Y FIRMA
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Marco Regulatorio 3.5 Relacion de Actas del Consejo de
y Situacion Legal Desarrollo Municipal (CDM) 2022-2025

Articulos 20, 21 y 22 de la Ley de Coordinacion
Fundamento Consejo de Desarrollo Municipal:  Fiscal para el Estado y los Municipios de Veracruz

El Consejo de Desarrollo Municipal es un o6rgano de planeacién, programacion,
seguimiento, control y evaluacion del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal (FISMDF), ademads establece los objetivos, programas y acciones del
mismo y promueve la organizacion social y la participacion de la poblacion en la
planeacion y desarrollo de los programas y acciones de este Fondo.

El FISMDF de cada Municipio se ejercera en los términos que definan los
Ayuntamientos previo acuerdo con el Consejo de Desarrollo Municipal.
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Marco Regulatorio 3.5 Relacion de Actas del Consejo de
y Situacion Legal Desarrollo Municipal (CDM) 2022-2025

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

Considerar los datos de las actas de su integracion, de aprobacion del
programa de inversion a ejecutarse con recursos del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FAISMUN antes
FISMDF), de aprobacién de modificaciones programatico- presupuestales,
ademas de los asuntos tratados en las reuniones celebradas por este
organo, indicando fecha y referencias de la debida formulacion de las
mismas.
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LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDD (1)
AYUNTAMIENTO DE ) , VER.
3.5 RELACION DE ACTAS DEL CONSEJO DE DESARROLLO MUNICIPAL {CDM) 2022 - 2025
. FIRMAS (8 SELLDS {9
No.(2) | NUMERD {4) | FECHA (5) ASUNTO (6) FOJAS (7) (E) (3)
5l NO sl NO
INFORMACION AL: {10)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: {11)
ENTREGA (12) RECIBE {13}

MNOMERE, CARGO Y FIRMA

NOMERE ¥ FIRMA
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3.6 Relacidon de Juicios en Proceso Promovidos
por el Ayuntamiento
Marco Regulatorio 3.7 Relacion de Juicios en Proceso Promovidos

y Situacion Legal en contra del Ayuntamiento

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccidn Juridica o equivalente.

Descripcion:

A fin de que las autoridades entrantes tengan conocimiento de los
procesos juridicos que involucran al Ayuntamiento, se informara el
tipo de juicio, la instancia que lo atiende, el estado juridico en que
se encuentra, las acciones inmediatas por ejecutar y de ser el caso,
el importe estimado como pasivo contingente.
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CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

Marco Regulatorio 3.6 Relacion de Juicios en Proceso Promovidos
y Situacion Legal por el Ayuntamiento

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccidn Juridica o equivalente.

Algunos ejemplos de Juicios en proceso promovidos por el Ayuntamiento:

U Juicios Contenciosos Administrativos.

U Juicios Civiles donde se proteja el patrimonio del Ayuntamiento.
[ Diligencias de jurisdiccion voluntaria.

[ Controversias Constitucionales.

1 Juicios de Amparo.
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDD (1)
AYUNTAMIENTO DE i2) . VER.
3.6 RELACION DE JUICIOS EN PROCE S50 PROMOVIDOS POR EL AYUNTAMIENTO
PROMOVIDO | EN CONTRA DE | DESCRIPCION | ESTADO | ACCIONES INMEDIATAS
No. (3] TIFO (4] FECHA (5] ANTE (5] (7] (2) JURIDICO (9} (10]
INFORMACION AL: (11)
RESPONSAELE DE LA INFORMACION: (12)
ENTREGA (13) RECIBE (14)

NOMERE, CARGO Y FIRMA

NOMERE Y FIRMA
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Marco Regulatorio 3.7 Relacion de Juicios en Proceso Promovidos
y Situacién Legal en contra del Ayuntamiento

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccion Juridica o equivalente.

Algunos ejemplos de juicios promovidos en contra del Ayuntamiento:

1 Juicios laborales (despidos injustificados).

1 Juicios Contenciosos Administrativos (nulidad de actas administrativas, etc.)
1 Juicios Civiles (incumplimientos de contratos).

 Juicios de Amparo.

1 Denuncias penales.
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE () , VER.
3.7 RELACION DE JUICIOS EN PROCE SO PROMOVIDOS EN CONTRA DEL AYUNTAMIENTD
PROMOVIDO | DEMANDANTE | DESCRIPCION ESTADO ACCIONE S INMEDIATAS
No.(3)| TIPO ) | FECHA(S) | ' aure (5) @) e JURIDICD (3) | MONTO (10) i)
INFORMACION AL: (12)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (13)
ENTREGA (14 RECIBE (15)
NOMERE, CARGO Y FIRMA NOMERE ¥ FIRMA
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3.8 Relacidn de Contratos,

Marco Regulatorio .
Convenios o Acuerdos

y Situacion Legal

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccion Juridica o equivalente.

Descripcion:

La Ley Organica del Municipio Libre establece en su articulo 35 fracciones
XXy XXIl, que el Ayuntamiento debera sujetarse en las relaciones con sus
trabajadores, a las leyes expedidas por el H. Congreso del Estado y a los
contratos que se celebren con base en dichas leyes; a su vez lo faculta
para celebrar convenios, previa autorizacion del Congreso, con personas
fisicas o morales; esto implica obligaciones y compromisos que cumplir,
por lo que deberan relacionarse todos los contratos, convenios o
acuerdos y anexarlos al Expediente de Entrega.
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CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

Marco Regulatorio 3.8 Relacion de Contratos,
y Situacion Legal Convenios o Acuerdos

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccion Juridica o equivalente.

Ejemplos de contratos, convenios o acuerdos:

(] Contratos de obra publica.

[ Convenios de colaboracion con otros Ayuntamientos o con el Gobierno
del Estado.

(1 Convenios laborales.

(d Convenios con SECTUR, CONAGUA, CFE, etc.

(1 Acuerdos de cabildo.
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DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDD {1)
AYUNTAMIENTO DE (2) . VER.
3.8 RELACION DE CONTRATOS, CONVENIOS O ACUERDOS
VIGENCIA (6
Mo. (3) CONCEPTO (4) FECHA (5] = &) — MONTO (7) OBSERVACIONES (8)

INFORMACION AL: {9)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: [10]

ENTREGA [11)

NOMBRE., CARGO ¥ FIRMA

RECIBE [12)

.ORFIS

NOMERE Y FIRMA
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3.9 Informes de las Comisiones

Marco Regulatorio
del Ayuntamiento 2022-2025

y Situacion Legal

Tipo de Documentos: Existentes Responsable: Regidurias

Descripcion:

El articulo 40 de la Ley Organica del Municipio Libre establece las
comisiones con las que los ayuntamientos contaran, de las cuales, las y
los ediles que las presidan, en un escrito libre, deberan manifestar el

estado que guardan los asuntos tratados.



Marco Regulatorio
y Situacion Legal

Tipo de Documentos: Existentes
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3.9 Informes de las Comisiones
del Ayuntamiento 2022-2025

Responsable: Regidurias

Comisiones Municipales:

1 Hacienda y patrimonio municipal.

1 Educacion, recreacion, cultura, actos civicos y fomento deportivo.

[ Policia y prevencion del delito.

U Transito y vialidad.

 Salud y asistencia publica.

(J Comunicaciones y obras publicas.
U Limpia publica, etc.
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Control y Fiscalizacion
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8.4 Decretos que aprueban el Informe del Resultado
Control y de la Fiscalizacidn Superior de las Cuentas Publicas
Fiscalizacion 2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022, 2023 y 2024
Tipo de Documento: Existente Responsable: Contraloria

Descripcion:

La Ley respectiva sefiala que el Organo de Fiscalizacidn Superior
(ORFIS) debe presentar al H. Congreso del Estado, por conducto de
la Comision Permanente de Vigilancia, los Informes Individuales y el
Informe General Ejecutivo de la Fiscalizacion Superior de las
Cuentas Publicas, y el Congreso, una vez analizada la informacion
respectiva, debe emitir el Decreto a través del cual aprueba dicho
Informe. Dada la importancia del tema, se deberan anexar al
Expediente de Entrega, los Decretos correspondientes.
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8.5 Seguimiento de los Procedimientos de
Control y grimien .
. . ., Investigacion y Substanciacion de las
Fiscalizacion : . L
observaciones de caracter administrativo y
acciones implementadas para la atencion de las

Tipo de Documento: Formato a completar recomendaciones determinadas por el ORFIS

Responsable: Contraloria

Descripcion:

Formato en el que se relacionan los documentos a través de los
cuales los Titulares de los Organos Internos de Control, informan al
H. Congreso del Estado, al ORFIS y al propio Cabildo, respecto de las
acciones efectuadas en cumplimiento de lo determinado en el
Procedimiento de Fiscalizacion Superior, conforme a los Decretos.



ESCUDD [1)

AYUNTAMIENTO DE

12)

. VER.
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DEL PUEBLO Y HUMANISMO

2.5 SEGUIMIEMTO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION ¥ SUESTANCIACION DE LAS OB SERVACIONES DE CARACTER
ADMINISTRATIVO ¥ ACCIOMES IMPLEMENTADAS PARS LA ATENCION DE LAS RECOMENDACIONES DETERMINADA & POR EL ORFIS

\0

RFIS

Hao. DE IDENTIFICACION

Ho. {3
el DEL EXFEDIENTE [4]

HOMERE DEL EXFEDIENTE (£]

FOLID ja)

FECHA [T}

EITADOD DE

NEL

AL

AFPERTURA CIERRE TRAMITE (E}

EVIDENCIA DE
COMCLU EIGN 18}

UBICACIGN {103

Seguimento de los Frocedmientos de  Investgacian v
Bubslancackn  de  las  Observaclones de  Candoier
Adminisirativa, ¥ acciones implemeniadas pam la alencidn
det las Recomendacones de la Cuenia Pablca 20T

Baguimaents de los Procedmientos Se InvesEgacin y
Bubslancackin  de  las  Observaciones de  Cardoler
Adminisirativo, y acciones implementadas pam la atencin
de las Recomendaciones de la Cuenta Pablca 3018

Boeguimenin de les Procedmienios de Investgackin v
Subslanciackin  de  las  Observaciones  de  Cardoler
Administratien, ¥ acciones mplementadas pasa la atencin
de las Recomendaciones de la Cuenta Pablca 2019

Seguimento de los Procedimiendos  de  Invesbgacian o
Bunslancackn  de las Ohsevaciones de  Cardohe
Adminisirativo. ¥ acckones impiementadas para la alenokn
de las Recomendacones de la Cuenia Piblca 2060

Sgguiments de los Procedimientos de  Investgacian
Subsianc@cikin de  las  Obsevaciones  de  Cardohe
Adminisirativo,. ¥ acclones implementadas para la atenckng
de las Recomendacones de la Cusnta Pablca 20E1

Seguimento de los Procedimiendos  de  Invesbgacian o
Bunslancackn  de las Ohsevaciones de  Cardohe
Adminisirativo. ¥ acckones impiementadas para la alenokn
de las Recomendacones de la Cuenia Piblca 2O0E2

Saguiments de los Procedimiendos de  Investgaciin
Bubslancackin  de las  Obsenvaciones  de  Cardche
Adminisirativa, y acoknes impementadas para la alenckn
de las Recomendaciones de la Cuenta Pablca 2023

Seguimaento de los Procedimientos de  Invesbgacin o
Subslancackin  de  las  Ohsernvaciones  de  Cardcle
Administrativo, ¥y accknes impementadas para la alenokn
di las Recomandaconss de la Cuenta Poblca 2024

INFORMACION AL: [11)

REZPOMSABLE DE LA INFORMACION: [12)

ENTREGA (13}

HOMERE, CARGD Y FIRMA

RECIEE [14)

HOMERE Y FIRMA



N7
CONGRESO \ORFIS

CRBAND DE FSOAZAGON SUFFRIN 05 ESTAD0

LLLLLLLLLLLLLLLL

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Informacion para la Entrega y Recepcion

Compromisos Institucionales
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Corrlprc_)mlsos 9.1 Actividades de Atencion Prioritaria
Institucionales

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Todas las Areas

Descripcion:

Relaciona las acciones inmediatas y aquéllas a realizar en los 90
dias siguientes al proceso de entrega y recepcion, a fin de
garantizar el cumplimiento de obligaciones y la prestacion de
servicios por parte de las autoridades entrantes.
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DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDO ) AYUNTAMIENTO DE i) _VER.
9.1 ACTIVIDADE 5 DE ATENCION PRIORITARIA
No. [3) ACTIVIDAD (4) FECHA {5} OBSERVACIONES (6) AREA RESPON SABLE (7)
INFORMACION AL: {8)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)
ENTREGA (10] RECIBE (11}

NOMBERE, CARGO Y FIRMA

HOMERE ¥ FIRMA



CONGRESO \.ORFIS

LLLLLLLLLLLLLLLL

Ley Organica del Municipio Libre

Articulo 115, fraccion Il.- Al tomar posesion de su cargo y al
concluirlo, levantaran inventarios de los bienes, asi como de los
documentos, archivos o expedientes impresos y electrdnicos,
que reciban o entreguen, segun sea el caso, debiendo
registrarlos ante el Sindico y dar cuenta de ello al Ayuntamiento.
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Cdodigo Penal Art. 320
Incumplimiento de un deber legal

Se impondran de tres a diez anos de prision y multa
hasta de cuatrocientos dias de salario al servidor *\
publico que:

Fraccion Il. Al concluir el empleo, cargo o comision no
/ \_entregue a la persona autorizada para recibir los bienes,
vV documentacion, archivos, expedientes y todo lo que
haya estado bajo su responsabilidad.




GRACIAS

Lic. Franco Hernandez Sanchez
Direccidon General de Asuntos Juridicos
fhernandez@orfis.gob.mx

2288 41 86 00 Ext. 1036



mailto:fhernández@orfis.gob.mx

Cumplimiento Normativo

@ en Materia de Igualdad
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¢POR QUE HABLAR DE IGUALDAD Y
DERECHOS HUMANOS CON LAS
AUTORIDADES MUNICIPALES ELECTAS?

CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

“Todas las autoridades, en el ambito de sus
competencias, tienen la obligacion de
promover, respetar, proteger y garantizar
los derechos humanos de conformidad con
los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y
progresividad”.

Art. 19, CPEUM

“La mujery el
hombre son iguales

“Mujer y hombre son

dLobs Ay.untfl.vmientos “Ayuntamientos deben
eben imp ementar elaborar el Plan Municipal
politicas y

presupuestos en
materia de igualdad”.

de Desarrollo con igualdad e
impulsar el funcionamiento

ar?te If', Ley l . sujetos de iguales derechos ! 0 laualdad del IMM".
dCOfSt' tucn;n Poli lt’;a y obligaciones ante la Ley”. ey par aMa gualaa Ley Orgdnica del Municipio
e los Estados Unidos Constitucion Politica del entre Mujeres y Libre para el Estado de

Mexicanos
(Art. 4)

Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave

' (Articulos4y6)

Hombres en el Estado
de Veracruz

(Art. 15y 16)

Veracruz de Ignacio de la
Llave (Articulos 35 y 81 Bis
LOML)
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ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) . YER.
1.4 SEGUIMIENTO DEL PROCESO DE DESCENTRALIZACION DEL IMM
EXIETENCIA (3] ACCIDNES (&)
RUEBRDILIMNES DE ACCTION 3l | D FEALIZADAE | FENDIENTEE CESERVACKINEE [E]
Marco legal
Acta de sesitn de Cavlde de creackan de i Comision Edilca de |guaidad de Génen
Aot de sesion de Catildo de la creackn y aprobackin del M
Acha de sesitn de Catilde de aprabackin de Reglaments Inlerng y Manual de Organzackin
Bt de sesltn de Cabilde de nombramiends de la Direciora del IMM
Solichsd de ausborizacitn de creacidn al H. Congneso del Eshado
Frimera acla de seskin di |2 Junta de Gobierno del IME
Asignacidn presmrestal
A lar contable e fransferencia de recursos a IKM
Fresupuesie oe Egresces I
Ovgarlrasidn
Flanilla de persanal
Blanual de Organizaciin
Infraestruciura ¥ bienas
Cfcmas proplas
Metab flario ¥ equipo prapka
Adminisirative
Frograma Anual de Trabaje del M
nidamee de actividades
Colaboraciin
Farticipacidn en b fomew ke n del Fresupueesio de Egresas del Ayuniamienbo con perspoeciiva de
gneng
nestaiacian del Sistema Municioal para & lguakdad entre Mujeres ¥ Homibres y una vida llbre de
Winlzncia
Frograma Bunkcipal para 1a igualdad enine mupenes y hombnes y una sida libne de vioena
Sestidn de Fondos Federales
Chiras
Aleria de Violencla de Génere para o Banko plo
INFORMACION AL: ()
RESPOMSAELE DE LA INFORMACION: 7]
ENTREGA (E] RECIBE (3]

NOMERE, CARGO Y FIRMA

HOMERE Y FIRMA
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1.4 SEGUIMIENTO DEL PROCESO DE DESCENTRALIZACION DEL IMM ¥ numanism
RUBRO/LINEA DE ACCION !:ST!inA“%) REALIZAD, A: cwi‘s «m OBSERVACIONES (5)
Marco Legal. Infraestructura y bienes

Acta de sesion de cabildo con la instalacién de la Oficinas propias.
Comision Edilicia de Igualdad de Género.

Mobiliario y equipo propio.

Acta de sesion de cabildo de la creacidn y aprobacion

del IMM. Administrativa

Acta de sesion de Cabildo de aprobacién del PlreErimE Artel &8 Eisee el (.

Reglamento Interno y Manual de Organizacion. Informe de Actividades.

Acta de sesion de Cabildo de nombramiento de la Colaboracion.
Directora del IMM.

Participacién en la formulacion del Presupuesto de

del Estado. » ) o

' ' _ ' Instalacion del Sistema Municipal para la Igualdad
Primera acta de sesion de la junta de Gobierno del entre Mujeres y Hombres y una vida libre de violencia.
IMM.

Programa Municipal para la Igualdad entre Mujeres y

Asignacion Presupuestal. Hombres y una vida libre de violencia.
Auxiliar contable de transferencia de recursos del Gestidon de Fondos Federales.
IMM.

Presupuesto de Egresos del IMM.

Organizacion. Alerta de Violencia de Género para el Municipio.

Plantilla de personal.

Manual de Organizacion.
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¢Quién tiene la atribucion de
atender el tema de IGUALDAD a
nivel municipal?
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eArt. 17 municipio gobernado por un Ayuntamiento de eleccidn popular libre y directa en
igualdad de género.

eArt. 27, fracc. | en la primera sesion de cabildo instalar comisiones.
Art. 35 Fracc. IV LOML.
PMD lgualdad y no discriminacién — Agenda 2030.

eArt. 35 Fracc. XI LOML Creacion de OPD necesarios.

PRESIDENCIA MUNICIPAL.

eArt. 36, Fracc. XXVIII LOML.
Procurar la participacion paritaria en los cargos publicos (vigila la Comisiéon de Igualdad).

COMISION DE IGUALDAD.

eArt. 32 LOML Comision edilicia:

vigilar el funcionamiento y proponer presupuesto de su ramo.
eArt. 60 Bis LOML.

Comisidn de Igualdad: Impulsar creacién del IMM y promover planeacion con PEG.

INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES.

eArt. 81 Bis.
Atribuciones del IMM.
Generar politicas, acciones y programas a favor de la igualdad.

SISTEMA MUNICIPAL PARA LA IGUALDAD.

eArt. 81 Bis Fracc. V, LOML.

IMM promueve y coadyuva al Plan Municipal para la Igualdad en coordinacién con el
Sistema Municipal para la Igualdad

(LIMHVER art. 27 y 32)



INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES
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CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

igualdad y no
discriminacion a
nivel municipal.

Genera politicas,

géneroy la no
discriminacién
contra las mujeres y
nifas.

Participaenla

. accionesy elaboracion del Plan
Es el érgano rector L
. programas a favor de Municipal de
en materia de . ‘s
la igualdad de Desarrolloy en el Atencionala

presupuesto de
egresos del municipio
con perspectiva de
género.

poblacion.

N

Direccion
General.
N
P ,"‘\ /\ ] /h\ -
Area Area Juridica. Area Psicoldgica. Area de Trabajo
Administrativa. Social.

LOML, Art.81 Bis, fraccion XIX
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Elaboracién y aprobacion del Reglamento Interior del IMM

Aprobacion del proyecto de presupuesto del IMM

Aprobacién del Organo de Gobierno del IMM

Solicitud ante el Congreso del Estado para la creacion del IMM como
un OPD

Domicilio legal instalaciones para la operaciéon del IMM

Nombramiento de la Titular del IMM

Nombramiento de la Estructura administrativa del IMM

Alta ante el SAT

Nota: Los OPD deben cumplir con sus obligaciones como entes fiscalizables.
El IVM da la asesoria y seguimiento para la descentralizacién.



AL INICIAR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
¢COMO CUMPLIR CON LA IGUALDAD?

N g

. istema Municipal para la

Igualdad.
Art. 13,14 y 15 LIMH Ver.
O Plantilla paritaria.
(Art.17 y 36, Fracc.

Articulo 27.- Los

Ayuntamientos deberdn

integrar, dentro de los

primeros treinta dias en que
XXVIII LOML). inicien sus funciones, los
Sistemas Municipales para la
Igualdad entre Mujeres y
Hombres, mismo que se
articularan con el Sistema
Estatal, para el cumplimiento
y logro de los objetivos de
esta Ley.

Instalacion de
O;‘ comisiones edilicias
“lgualdad de Género”.

(Art. 27, Fracc. | LOML).

50% 50%
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Plan Municipal de
Desarrollo.

Art. 35 Fracc. IV LOML

PMD enfoque de
Igualdad y no
discriminacion.

Art. 33 Ter. 90 dias a

partir de la instalacion
del Ayuntamiento.

\ORFIS

uuuuuuu

'/ Presupuesto Publico
con PEG.

Art. 15 Fracc. V
LIMHVER.

“Elaborar
presupuesto de
egresos de los
municipios con
enfoque de género”

Reconocer
necesidades de las
mujeres de los bienes
o servicios publicos.




CONSIDERACIONES &25.%5:%5&
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é¢Qué pasa si el IMM esta descentralizado pero no opera como tal?




CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ

VIOLENCIA POLITICA EN RAZON DE GENERO AT

VIOLENCIA Es toda accidon u omision, incluida la tolerancia,
POLITICA , .

basada en elementos de género, ejercida dentro de
la esfera publica o privada, que tenga por objeto o
resultado limitar, anular o menoscabar los derechos
politicos y electorales de las mujeres, el acceso al
pleno ejercicio de las atribuciones inherentes a su
cargo o el libre desarrollo de la funcion publica.

Registro nacional y
local de personas
sancionadas en

materia de violencia

politica contra las
mujeres por razon de www.oplever.org.mx
género.



http://www.oplever.org.mx/
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ORFIS DENTRO DE SUS DOCUMENTOS DE APOYO A LA GESTION™ """
PUBLICA ELABORO:

\.ORFIS
R4
< — GUIA \.ORFIS
[Manual de flscallzaC|On} PARA EL PROCESO DE ENTREGA Y [
- RECEPCION DE LA ADMINISTRACION
para los €Ntes mumcwpales PUBLICA MUNICIPAL
—-
2022-2025

GUIA
“Cumplimiento Normativo de los

Entes Fiscalizables Municipales en
materia de Igualdad”

—

https://www.orfis.gob.mx/unidad-de-genero/



——

GRACIAS

Mtra. Maria Teresa Bernal Velazquez
Unidad de Género
mbernal@orfis.gob.mx

2288 41 86 00 Ext. 1065



mailto:mbernal@orfis.gob.mx
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Transparencia
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7.1 Relacion de Solicitudes de Informacion y
Transparencia Solicitudes ARCO Pendientes de Atender

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Unidad de Transparencia

Descripcion:

La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, sefala como sujetos obligados de Ia
misma a los Ayuntamientos o Concejos Municipales y las Entidades
Paramunicipales; asimismo establece que deberan crear una Unidad de
Transparencia facultada para recibir y tramitar las solicitudes de acceso a
la informacion publica, asi como las relativas al ejercicio de los derechos
ARCO que presenten los particulares. Se deberan relacionar las solicitudes
pendientes, a fin de que las autoridades entrantes estén en posibilidad de
darles seguimiento.
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ESCUDD (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) VER.
7.1 RELACION DE SOLICITUDES DE INFORMACION ¥ SOLICITUDES ARCO PENDIENTES DE ATENDER
M. DE MEDIO DE FECHA DE AREA
Mo. (2] IDEHTII;:;ACIOH PRESENTACION (5)| SCUCTTUD (B} | pecrncion (7) | ADMINISTRATIVA (g VENCIMIENTO ()| UBICACION (10)

INFORMACION AL: {11)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: {12}

ENTREGA {13)

NOMERE, CARGO Y FIRMA

RECIBE {14)

NOMBRE Y FIR

MA
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. 7.2 Relacion de Recursos de Revision en Tramite
Transparencia

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Unidad de Transparencia

Descripcion:

Existe la posibilidad de que los particulares interpongan recursos de revision ante
el IVAI, cuando los sujetos obligados no den respuesta a una solicitud, nieguen o
declaren inexistente la informacion, entreguen informacion incompleta o en
forma distinta a la solicitada, den un tratamiento inadecuado a los datos
personales o difundan éstos sin consentimiento de su titular, o exista
inconformidad con las razones que motivan una prorroga, los costos o tiempos
de entrega de la informacién, entre otros aspectos. Dado lo anterior, se
relacionaran los recursos interpuestos en contra del Ayuntamiento, a efecto de
qgue la administracion entrante tenga conocimiento de ellos y esté en posibilidad
de darles seguimiento.



ESCUDO (1)

AYUNTAMIENTO DE

72

(2]

. VERL

RELACION DE RECURSOS DE REVISION EN TRAMITE

CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

Mo. (3)

NO. DE FOLIO DE LA SOLICITUD| xpepiENTE (5)
DE INFORMACION (4}

AGRAVIOS (B}

FECHA

INICIO {7}

RESCLUCION (8]

ESTADO

JURIDICO (3)

UBICACION (10)

INFORMACION AL: {11}
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: {12)

ENTREGA (13)

HOMBERE, CARGO ¥ FIRMA

RECIBE {14)

NOMERE Y FIRMA



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
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7.3 Relacion de Denuncias Ciudadanas
Transparencia en Tramite

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Unidad de Transparencia

Descripcion:

De acuerdo con lo establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, los Organismos Garantes, de oficio o a peticion de los
particulares, verificaran el cumplimiento que los sujetos obligados den a las
disposiciones de transparencia establecidas en el Titulo Quinto. Se relacionaran
las Denuncias Ciudadanas interpuestas en contra del Ayuntamiento, a efecto de
qgue la administracion entrante tenga conocimiento de ellas y esté en posibilidad
de dar seguimiento.



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE i2) . VER.
7.3 RELACION DE DENUNCIAS CIUDADANA S EN TRAMITE
FECHA
No. (2] | EXPEDIENTE (4) ASUNTO (5) INICIO RESOLUCION | ESTADO JURIDICO (8) UBICACION (3)
[13] (7
INFORMACION AL: {10)
RESPONSAELE DE LA INFORMACION: {14)
ENTREGA (12) RECIBE {13)

NOMEBRE, CARGO Y FIRMA

NOMERE ¥ FIRMA



DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL
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7.4 Relacion de Documentacion Relativa a
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion
Transparencia de Datos Personales

Tipo de Documento: Formato a completar ~Responsable: Unidad de Transparencia

Descripcion:

La citada Ley tiene entre sus objetivos el promover |la maxima publicidad
de los actos de los sujetos obligados y proveer lo necesario para que toda
persona pueda tener acceso a la informacion, por lo que en ella y en los
Lineamientos complementarios emitidos por el IVAI, se establecen los

aspectos o documentos que los sujetos obligados deben atender o
elaborar.
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\ORFIS

E8CUDD (1) AVUNTAMIENTD DE g2|i i WER.
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INFORMACION AL: [2]
RE ZPONEAELE DE L& INFORMACKIN: (8]
EMTREGA (10) RECIEE (11}

HOMEBRE, CARGD Y FIRMA

MHOMERE Y FIRMA
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Administrativa
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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G S E T E 5.1 Existencias de Almacén

Tipo de Documento: Formato a completar ~ Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Relaciona las provisiones de materiales y suministros de consumo para el
desempeno de las actividades del Ayuntamiento, las cuales deberan
calcularse al costo de adquisicion.



CONGRESO
DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LF?\SLATURA
ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) . VER.
54 EXISTENCIAS DE ALMACEN
Ne. (3) ARTICULO (4) UNIDAD DE MEDIDA (5) EXISTENCIA {§) | COSTO UNITARIO (7) IMPORTE (8}
INFORMACION AL: (9) ]
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)
ENTREGA (11) RECIBE (12)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

.ORFIS



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL

5.2 Inventario de Bienes Inmuebles,
Administrativa Infraestructura y Construcciones en Proceso

Tipo de Documento: Existentes 5.3 Inventario de Bienes Muebles

Responsable: Tesoreria 5.4 Inventario de Activos Intangibles

Descripcion:

La Ley Organica del Municipio Libre establece que los Ayuntamientos
formularan cada ano, en el mes de enero, un inventario general y avaluo
de los bienes municipales de cualquier naturaleza, el cual se hara por
triplicado y quedara un ejemplar en el archivo municipal, uno en la
Tesoreria y el otro se remitira al H. Congreso del Estado; con motivo del
cierre de la administracion, deberan prepararse los ejemplares del
ejercicio 2025 para el Expediente de Entrega.
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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G S E e 5.5 Relacion de Bienes no Inventariados

Tipo de Documento: Formato a completar ~ Responsable: Tesoreria

Descripcion:

|ldentifica los bienes que no se encuentran inventariados o estan en
proceso de registro, recibidos o adquiridos por la administracion actual,
mismos que se entregan de acuerdo con lo establecido en el articulo 31
de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.



ESCUDO (1)

AYUNTAMIENTO DE

(2)

, VER.

55 RELACION DE BIENES NO INVENTARIADOS

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

No. (3)

CLASIFICACION DEL ACTIVO (4)

DESCRIPCION (5)

UBICACION (6)

OBSERVACIONES (7)

INFORMACION AL: (8) ]
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA {10)

NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA

RECIBE (11)

NOMERE Y FIRMA



concntso  \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL
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. . . 5.6 Relacion de Bienes en Préstamo o Comodato
Administrativa

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Reporta a las autoridades entrantes los bienes otorgados en préstamo o
recibidos en comodato, asi como su vigencia.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE i2) , VER.
5.6 RELACION DE BIENES EN PRESTAMO O COMODATO
No. (3) TIPO DE BIEN (4) PROPIETARIO (5) VIGENCIA (6) OBSERVACIONES (7)
INFORMACION AL: (8) .
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)
ENTREGA (10) RECIBE {11)

NHOMERE, CARGO Y FIRMA

NOMERE Y FIRMA
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G S E T E 5.7 Cédulas de Bienes Inmuebles

Responsable: Tesoreria, Direccion de
Tipo de Documento: Formato a completar Catastro o Equivalente

Descripcion:

Ofrecen informacion general, medio de adquisicion y la situacion legal de
los bienes inmuebles propiedad del Ayuntamiento.



DEL ESTADO DE VERACRUZ

CONGRESO \ORF IS

LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDO {1}
AYUNTAMIENTO DE i2) . VER.

37 CEDULA DE BIEN INMUEBLE

IDENTIFICACION DEL INMUEBLE (3}

TIPS DE INMUEELE

I TERREND [ ) EDIFICIO [ VDEPARTAMENTC O CONDOMMIO [ VOTROE, ESPECIFICAR:
HMOMERE DEL INMUEEBLE
UBICACHIN

MEDID& 32 COLIMDANCIAS:
MORTE ESTE: MORTE ESTE
R QESTE SUR: OESTE:
SUPERFICIE TOTAL (M) SUPERFICIE COMSTRUIDA (M)
CLASIFICACION DE LA ZONA: () RUSTICO | JURBAMO [ JEJDAL
USUARID ¥ QCUPANTE:
) OFICIMAE { ) COMERCIALES [ JOTROE, ESPECIFICAR:

SERVICIOS ¥ EQUIPAMIENTO CON QUE CUENTA EL INMUEBLE:
L AGUA POTABLE | | EMER/GIA ELECTRICA | 1 PAVIMENTACION | JOTROE, DETALLAR:

APROVECHAMIENTO DEL INMUEELE
1 AL 100% |} MAS DEL 50% | JMENOS DEL 50% I 13INAPROVECHAR

MEDIO DE ADQUISICION [4)

e DOMACION i) COMPRA [ JOTROZ, DETALLAR

SITUACION LEGAL (5)

MIMERD DE ESCRITURA O COMVEMIO HUMERD DE REGIETRO DE LA PROPEDAD CLENTA CATASTRAL FECHA DEL LTIMO AVALDO
EL INMUEBLE TIEME ALGUN GRAVAMEN PENDIENTE VALOR DEL INMUEELE
(-] {158l (ESPECIFICAR)

OBIERVACIONES

INFORMACION AL: (E)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (T)

ENTREGA (8] RECIEE {3)

NOMEBRE. CARGO Y FIRMA NOMEBRE ¥ FIRMA
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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G S E T E 5.8 Inventario de Reservas Territoriales

Responsable: Tesoreria, Direccion de
Tipo de Documento: Formato a completar Catastro o Equivalente

Descripcion:

Informa el valor y ubicacion de las reservas territoriales con que cuenta el
Ayuntamiento.



ESCUDO {1}

AYUNTAMIENTO DE

2)

5.8

INVENTARIO DE RESERVAS TERRITORIALES

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

\ORFIS

No. (3)

UBICACION (4)

COLINDANCIAS
{5)

SUPERFICIE
TOTAL [M°) (E)

DOCUMENTO QUE AVALE
LA PROFIEDAD (T)

VALOR
(€]

US0 ACTUAL

OB SERVACIONES (10)

MORTE
SUR
ESTE
OESTE

MORTE
SUR
ESTE
OESTE

MORTE
SUR
ESTE
OESTE

MORTE
SUR
ESTE
OESTE

MORTE
SUR
ESTE
OESTE

INFORMACION AL: (11)

RESPON SABLE DE LA INFORMACION: {12)

ENTREGA (12)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

RECIBE {14

HOMBERE ¥ FIRMA



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
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5.9 Relacion de Informacion

Administrativa Relativa a Catastro

Responsable: Tesoreria, Direccion de
Tipo de Documento: Formato a completar Catastro o Equivalente

Descripcion:

Desglosa la informacion que posee el Ayuntamiento respecto del censo
descriptivo de los bienes inmuebles ubicados en el Municipio, asi como el
conjunto de operaciones técnicas que determinan las dimensiones,
calidad y valor de los predios y de las construcciones.



ESCUDO {1}

AYUNTAMIENTO DE

(2)

CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

. VER.

59 RELACION DE INFORMACION RELATIVA A CATASTRO

INFORMACION

MEDIO (3]

CANTIDAD {4)

OBSERVACIONES (3)

PADROMN CATASTRAL (BASE DEDATOS)

SISTEMADE GESTION CATASTRAL

CARPETAS MANZANERAS DE LOS EXPEDIENTES DE REGISTROS
CATASTRALES INCORPORADOS

ORTOFOTOS

FOTOS AEREAS

RESTITUCION FOTOGRAMETRICA

CARTOGRAFIACATASTRAL DIGITAL (ARCHIVOE AUTOCAD)

PLAMOS GENERALES, REGIONALES, COLONIAS, INEGI, PROCEDE, DE

LAS LOCALIDADES DEL MUNICIPIO (PAFEL)

CARTOGRAFIA CATASTRAL DE CONSERVACION (PAPEL)

ARCHIND GENERAL DE CATASTRO [OFICIOS, INFORMES, ETC)

11

OTROS (EEPECIFICAR)

INFORMACION AL: (6)
RESPONSAELE DE LA INFORMACION: (T)

ENTREGA (8]

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

RECIBE {3}

NOMERE Y FIRMA
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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.. . 5.10 Catdlogo de Disposicion Documental
Administrativa

Tipo de Documento: Existente Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

Contiene el registro general y sistematico que establece valores, vigencia,
plazos de conservacion y disposicion de los documentos generados por
las areas que conforman el Ayuntamiento.



concntso  \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

L. . 5.11 Relacion de Archivo de Tramite
Administrativa

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Todas las Areas

Descripcion:

Enunciara la documentacion de uso cotidiano existente en las areas que
conforman el Ayuntamiento.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) . VER.
511 RELACION DE ARCHIVO DE TRAMITE
i WALOR DE LA INFORMACION VIGENCIA
NOMERE DEL SERIE CLAVE DESCRIPCION DEL (8] =
No- 3) | expemiENTE {4) |DOCUMENTAL {5)| (8} | CONTENIDO DE LA SERIE (T) DOCUMENTAL | AREA RESPONSABLE (10)
RESGUARDO CONFIDENCIAL {2
INFORMACION AL: (11)
RESPOMSAELE DE LA INFORMACION: [12)
ENTREGA [13) RECIBE (14)

NOMERE, CARGO Y FIRMA

NOMERE Y FIRMA



concntso  \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL
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G S E e 5.12 Relacion de Archivo de Concentracion

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

Documentacion de consulta esporadica y vigente hasta su transferencia al
archivo historico o baja documental.



.ORFIS

CONGRESO
DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LF?\SLATURA

ESCUDO (1)

AYUNTAMIENTO DE (2) , VER.
512  RELACION DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
LIt SERIE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA VIGENCIA .
No. (3 ADMIHI;S;I;RAHVA DOCUMENTAL (5)| CLAVE ) e B T T UBICACION (9)
INFORMACION AL: (10)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: {11)
ENTREGA (12) RECIBE (13)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMEBRE Y FIRMA



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL

G S E e 5.13 Relacion de Archivo Historico

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

Descripcion:

Identifica la documentacion de conservacion permanente y acceso
publico que, por su importancia, es fuente esencial de informacion acerca
del pasado y presente de la vida institucional del Ayuntamiento, al tener
valor testimonial y evidencial. El archivo en referencia contiene el soporte
documental de las cuentas publicas de ejercicios anteriores, el cual puede
ser requerido por instancias fiscalizadoras y/o judiciales para su consulta.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE (2) , VER.
543 RELACION DE ARCHIVO HISTORICO
DESCRIPCION DEL
No. (3) SERIE (4) |CLAVE (5)| CONTENIDO EN LA UBICACION (7) OBSERVACIONES (8)
SERIE (6)
INFORMACION AL: (9)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)
ENTREGA (11) RECIBE (12)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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.. . 5.14 Relacion de Archivos Electronicos
Administrativa

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Areas usuarias

Descripcion:

Muestra la informacion electronica relevante de cada una de las areas

gue conforman el Ayuntamiento, y que por su importancia se crea copia
de seguridad.



ESCUDD [1)

AYUNTAMIENTO DE

i2]

314

RELACION DE ARCHIVO S ELECTRONICOS

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

. VER.

.ORFIS

No. [3)

INFORMACIOMN (4)

MEDIO (5)

CLAVE (8]

CANTIDAD (7)

OBSERVACIONES (8]

INFORMACION AL: (3)
RESPOMSAELE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA (11)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

RECIBE {12)

MOMERE ¥ FIRMA
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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.. . 5.15 Relacion de Seguros Contratados
Administrativa

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Listado de pdlizas de seguros adquiridos, que facilita a las autoridades
entrantes contar con elementos para su utilizacion y la toma de
decisiones respecto de su recontratacion.



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDO {1)
AYUNTAMIENTO DE i2) . VER.
515 RELACION DE SEGUROS CONTRATADOS
No. (3] POLIZA (4) i VIGEHCIA (3) L DESCRIPCIGN [B) ASEGURADORA (7)| OBSERVACIONES (8)

INFORMACION AL: (3)
RE SPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA [11]

NOMERE, CARGO ¥ FIRMA

RECIBE {12)

NOMERE ¥ FIRMA
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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5.16 Relacion de Combinaciones de

Administrativa Cajas Fuertes )
Responsable: Tesoreria o las Areas
Tipo de Documento: Formato a completar que procedan

Descripcion:

En el documento se enuncian las areas del Ayuntamiento que cuentan
con cajas fuertes y las combinaciones entregadas, que deberan anexarse
en sobre cerrado y sellado con caracter confidencial, a efecto de que
Unicamente sean del conocimiento de las y los servidores publicos
entrantes que seran responsables de las mismas.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

ESCUDO (1)
AYUNTAMIENTO DE . VER.
516 RELACION DE COMEINACIONES DE CAJAS FUERTES
INVENTARIO COMBINACION (6
) AREA (4) RESPONSABLE (5) 5 Htj ' OB SERVACIONES (7)

INFORMACIHIN AL: (8]

RESPOMSABLE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA (10

HOMBRE, CARGO ¥ FIRMA

RECIBE (11)

NOMERE ¥ FIRMA
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Administrativa 5.17 Relacion de Claves de Acceso

' : A ri
Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Areas usuarias

Descripcion:

Menciona los sistemas, moédulos o cuentas de correo electrénico de uso
oficial que operan en el Ayuntamiento y las claves de acceso entregadas,
a fin de garantizar el funcionamiento de los mismos y la prestacion de
servicios a la ciudadania; dichas claves deberan anexarse en sobre
cerrado y sellado con caracter confidencial, de modo que uUnicamente
sean del conocimiento de las y los servidores publicos interesados vy
posteriormente modificadas.



ESCUDO [1)

AYUNTAMIENTO DE 2]

. VER.

517 RELACION DE CLAVES DE ACCESO

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

.ORFIS

No. (3]

DENOMINACION (4)

CLAVE (8)

AREA (5)

5l

NO

OBSERVACIONES (7)

INFORMACION AL: ()

RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (3)

ENTREGA {10}

NOMBRE. CARGO ¥ FIRMA

RECIBE {11}

HOMBRE ¥ FIRMA
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DEL ESTADO DE VERACRUZ
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. . . 5.18 Relacion de Llaves
Administrativa

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Todas las Areas

Descripcion:

Detalla las llaves que se entregan a las autoridades entrantes para que

tengan acceso a las instalaciones del Ayuntamiento o aperturen
mobiliario o equipos diversos.



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

ESCUDO {1)
AYUNTAMIENTO DE 2} ., ¥ER.
5.1% RELACIK)N DE LLAVES
COPILS
Mo. [3) CLAVE [4] LUGAR, MOBILIARIO O EQUIPD (5] | CANTIDAD [B)

EN PODER DE [T}

CANTIDAD {g)

INFORMACION &L: (3]
RESPONSAEBLE DE LA INFORMACION: (10}

EHNTREGA [11])

NOMBRE, CARGD ¥ FIRMA

RECIEE [12]

HOMERE ¥ FIRMA
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Administrativa 5.19 Relacion de Sellos Oficiales

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Areas usuarias

Descripcion:

Formato establecido para estampar los sellos oficiales utilizados para la
recepcion, autorizacion o cancelacion de documentos u operaciones en
las diferentes areas que conforman el Ayuntamiento.



CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LXVII LEGISLATURA

DEL PUEBLO Y HUMANISMO

\ORFIS

ESCUDD (1)
AYUNTAMIENTO DE i2) , VER.
5.19 RELACION DE SELLOS OFICIALES
Mo. (3] SELLOD (4] AREA |5) CAMNTIDAD (€}
IMFORMACIOMN AL: [7]
RESPOMEABLE DE LA INFORMACION: [8)
EMTREGA (3] RECIBE [10]

HOMEBRE, CARGO ¥ FIRMA

HOMBRE ¥ FIRMA
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5.20 Informe del Cumplimiento de
Administrativa Obligaciones Fiscales

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestra las fechas de presentacion de declaraciones provisionales y, en
su caso, declaraciones definitivas o informativas de impuestos, en
cumplimiento de las disposiciones aplicables.
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Administrativa 5.21 Relacidon de Expedientes del Personal

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Enlista los datos de las y los servidores publicos que laboran en el

Ayuntamiento, area de adscripcion, tipo de contratacion y numero de
expediente.
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ESCUDD (1) AYUNTAMIENTO DE {2) . VER.

5.21 RELACION DE EXPEDIENTES DEL PERSONAL

AREA DE TIFO DE

No. {3) No. DE EXPEDIENTE (4] NOMBRE {5) ADSCRIPCION (3] | CONTRATACION (7}

OB SERVACIOMES (8)

INFORMACION AL: [3)
RESPON SAELE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA (11) RECIBE {12)

NOMERE. CARGO Y FIRMA NOMERE Y FIRMA
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G S E T E 5.22 Plantilla de Personal

Tipo de Documento: Documento Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

La Ley Organica del Municipio Libre sefiala como una de las atribuciones
del Ayuntamiento, aprobar conjuntamente con el presupuesto de egresos
la plantilla de personal, la cual debe contener categoria, nombre del
titular y percepciones, misma que se integrara al Expediente de Entrega.



CONGRESO \ORFIS

DEL ESTADO DE VERACRUZ
LLLLLLLLLLLLLLLL

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Administrativa 5.23 Tabulador de Sueldos Autorizado

Tipo de Documento: Documento Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Documento aprobado por el Ayuntamiento en el que se determinan los
sueldos minimos y maximos que es posible pagar a las y los servidores
publicos, de acuerdo con su categoria o nivel jerarquico.
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Administrativa 5.24 Catalogo de Puestos

Tipo de Documento: Documento Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Es el documento administrativo que contiene la clasificacion funcional y
jerarquica de los puestos del Ayuntamiento con base en las atribuciones,
funciones y obligaciones conferidas a las unidades administrativas y sus
titulares en el marco normativo vigente. Se debera integrar el ultimo
Catalogo de Puestos aprobado.



Acciones posteriores al
acto protocolario
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Acto Protocolario i

El Acto Protocolario de Entrega y Recepcion se
llevara a cabo el 12 de enero de 2026 en las
instalaciones del Ayuntamiento, en el horario que
los Comités de Entrega y de Recepcion determinen,
conforme lo dispuesto en los articulos 186 y 189 de
la LOMLY el 19 de la LERPEAPM.
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<©> Autoridades Entrantes

Difundir el contenido del Acta Circunstanciada en los medios de
comunicacion disponibles, asi como a traves del portal de internet
correspondiente, para su consulta por cualquier parte interesada.

Remitir al Congreso del Estado a travées de la Secretaria de
Fiscalizacion, un ejemplar del Acta Circunstanciada y otro, al Organo
de Fiscalizacion, en un plazo no mayor a quince dias naturales.

Designar una Comision Especial, encargada de analizar el Expediente
de Entrega y de formular un dictamen en un plazo de 30 dias naturales.



CRBAND D RSGAACON SUFTRIN 06 ESTADO DE NERAGRE.

Responsabilidades de la Comision Especial

Formular un Dictamen (30 dias naturales)

Someter a consideracion del Ayuntamiento el Dictamen
(5 dias habiles)

Solicitar a ex servidores publicos aclaraciones o informacion adicional
(Plazo no mayor a 15 dias habiles)




Linea de Tiempo

Dictamen de Analisis del Expediente de Entrega de la
Administracion Publica Municipal

Conclusion de
la Entregay
Recepcion

ENERO

30 dias
naturales

FEBRERO

Plazo no mayor a 15

habiles
' dias habiles

CONGRESO

DEL ESTADO DE VERACRUZ
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DEL PUEBLO Y HUMANISMO

10 dias habiles
siguientes

16

1 31 i 9 2
Designacion Andlisis del Formulacién El Dictamen se Se produce ii
de Comision Expediente del Dictamen somete a respuesta ii

Especial: de Entrega consideracion 0

Tesorero, del H. H

Director de Ayuntamiento H
Obras L

Publicas y Se podra llamar a los ex servidores publicos para

Titular del que expresen lo que a su interés convenga,
Organo respecto de las observaciones que el Dictamen

Interno de contenga o para solicitar informacién o
Control documentacion complementaria

El H. Ayuntamiento emitira el
Acuerdo correspondiente en
via de opinidn, que remitird
con el Acta Circunstanciada
y el Expediente al Congreso
del Estado a través de la
Secretaria de Fiscalizacion
para el efecto de revision de
las Cuentas Publicas
Municipales.

El Ayuntamiento en funciones certificaray expediralos documentos necesarios para complementar la informacion del
expediente de entregay recepcién que soliciten las personas servidoras publicas de la administracion saliente, con el
fin de aclarar y solventar las observaciones del dictamen.

Articulo 190 Ley Organica del Municipio Libre

_____________________________________________________

Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracidon Publica Municipal
Articulo 26
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Articulos 110 LOML / 30 LERPEAPM

Las cuentas y responsabilidades de los
Ayuntamientos seran revisadas por las
autoridades entrantes, durante el primer
ano de su ejercicio, para los efectos
legales a que haya lugar.

.ORFIS
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H. Congreso del Estado de Veracruz
Secretaria de Fiscalizacion
Direccidon de Auditoria y Revision Financiera.

Departamento de Capacitacion, Asesoria, Revision y
Supervision a Municipios

228 842 05 00
& Exts.: 3168, 3041 y 3040
@ apatino@legisver.gob.mx
arivera@legisver.gob.mx

jcpatino@Ilegisver.gob.mx

Gracias
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Organo de Fiscalizacion Superior
del Estado de Veracruz

Auditoria Especial de Planeacidn, Evaluacidony

& 0 R F Is Fortalecimiento Institucional

ORGANODE FSCALZACION SLPERIOR DEL ESTADO OF VERACRUZ Direccion de Participacion Ciudadana y Fortalecimiento
de la Gestion Publica

228 8 41 86 00
% Exts.: 1055

E pherrerar@orfis.gob.mx

Gracias



